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1. Opiskeluhuollon tarkoitus

Opiskeluhuollosta saadetaan lailla oppilas- ja opiskelijahuollosta (1287/2013). Opiskelu-
huollolla tarkoitetaan oppilaan hyvan oppimisen, hyvan psyykkisen ja fyysisen terveyden
seka sosiaalisen hyvinvoinnin edistamista ja yllapitamista seka niiden edellytyksia lisdavaa
toimintaa kouluyhteisdssa. Oppilaalla on oikeus saada maksutta opiskeluhuolto, jota ope-
tukseen osallistuminen edellyttdd. Opiskeluhuoltotydssa otetaan huomioon lapsen edun
ensisijaisuus.

Opetuksen jarjestajan on laadittava opiskeluhuollon kokonaisuuden toteuttamiseksi ope-
tuksen jarjestajan opiskeluhuoltosuunnitelma. Opetushallitus on antanut opetussuunnitel-
man perusteissa tarkemmat maaraykset suunnitelman laatimisesta. Taméa opiskeluhuolto-
suunnitelma on Tervolan kunnan esi- ja perusopetuksen seka lukiokoulutuksen yhteinen.

Opiskeluhuoltoa toteutetaan ensisijaisesti ennaltaehkaisevana ja koko oppilaitosyhteista
tukevana yhteisoéllisena opiskeluhuoltona. Lisaksi oppilailla on oikeus oppilas- ja opiskeli-
jahuoltolain mukaiseen yksilokohtaiseen opiskeluhuoltoon.

2. Arvio opiskeluhuollon kokonaistarpeesta ja kaytettavissa
olevista opiskeluhuoltopalveluista

Koulu- ja opiskeluterveydenhuollon ja opiskeluhuollon palveluista on olemassa valtakun-
nalliset henkildstomitoitukset tai suositukset, jotka koskevat terveydenhoitajien, lagkarei-
den, kuraattoreiden ja psykologien palveluiden saatavuutta. Lisaksi oppilas- ja opiskelija-
huoltolain 15 8§ maarittelee, missé ajassa oppilaalla on oikeus saada psykologi- ja kuraat-
toripalveluita ja 17 8 maarittelee terveydenhoitajan ja laakarin tavoitettavuutta koulu- ja
opiskeluterveydenhuollossa.

2.1 Arvio opiskeluhuollon kokonaistarpeesta

Tervolan kouluverkko koostuu neljasta esi- ja perusopetuksen koulusta seka lukiosta. Yk-
sikdiden méara lisdéa osaltaan opiskeluhuollon palveluiden tarvetta.

Oheiseen taulukkoon on koottu arvio opiskeluhuoltopalveluiden kokonaistarpeesta
1.8.2025 alkaen.

Maahanmuuttajataustaisia oppilaita Tervolassa on l&hinn& Lapinniemen koululla. Oppimi-
sen ja koulunkaynnin tuki uudistuu 1.8.2025, joten tassé paivityksessa ei oppilaskohtaisten
tukitoimien saajien maaraa voi viela kuvata.




Opiskeluhuoltopalveluiden | Oppilaat | Ryhméakohtaisten | Terveyden- Laakari Kuraattori Psykologi Vastaava
tarve 1.8.2025 alkaen 1.8.2025 tukimuotojen hoitaja kuraattori
resurssi 1.8.2025
h/vko
Esiopetus (jarjestetdan 19
kouluilla)
Perusopetus (sis. myds 304 0,95 0,14 0,75 0,38
esiopetuksen)
Kaisajoki 42 4,5
Loue 29 3
Mattinen 37 4
Lapinniemi 196 22,5
Lukiokoulutus 0,05 0,02 0,05 0,04
Tervolan lukio 45
Yhteensa htv 34 1 0,16 0,8 0,42 alueen
yhteinen

2.2 Arvio kaytettavissa olevista opiskeluhuoltopalveluista

Kaksi terveydenhoitajaa tuottaa yhteensa 1 htv:n verran palveluita. Kuraattorin tehtéava on
kokoaikainen, mutta han tydéskentelee myds ammattiopisto Lappian toimipisteessa 20 %
tybajastaan. Psykologipalvelua on toistaiseksi ollut tarjolla vain oppimistutkimusten tekoon.
Resurssia tarvittaisiin myos yhteisélliseen opiskeluhuoltoty6éhon.

3. Kouluyhteisdn toimenpiteet yhteisollisen opiskeluhuollon
edistamiseksi

Yhteisollisella opiskeluhuollolla tarkoitetaan toimintakulttuuria ja toimia, joilla koko oppilai-
tosyhteistssé edistetaan oppilaiden oppimista, hyvinvointia, terveytta, sosiaalista vastuulli-
suutta, vuorovaikutusta ja osallisuutta seké opiskeluympariston terveellisyytta, turvallisuut-
ta ja esteettomyytta.

Oppilaitoksen henkildkunnalla on ensisijainen vastuu oppilaitosyhteison hyvinvoinnista.
My6s yksilokohtaisia opiskeluhuoltopalveluja antava henkilosto, eli kuraattorit ja psykologit
seka koulu- ja opiskeluterveydenhuollon ammattilaiset, osallistuvat yhteisollisen opiskelu-
huollon kehittdmiseen osana ty6tehtavidan. Keskeinen rooli yhteisollisen opiskeluhuollon
edistamisessé on oppilaitoskohtaisella opiskeluhuoltoryhmalla.

3.1 Koulukohtaisten opiskeluhuoltoryhmien johtaminen, kokoonpano ja
toimintatavat

Jokaisella koululla toimii opiskeluhuoltoryhma, joka vastaa koulun opiskeluhuollon suunnit-
telusta, kehittamisesta, toteuttamisesta ja arvioinnista. Opiskeluhuoltoryhmassé asioita




kasitellaan yleisella ja yhteisollisella tasolla, yksittaista oppilasta koskevia asioita ei kasitel-
l& tassa ryhmassa.

Opiskeluhuoltoryhman muodostavat:

¢ rehtori/koulunjohtaja (johtaa ryhmaa)
e oOpettajaedustaja
e terveydenhoitaja

e kuraattori
Lisaksi ryhma voli tarvittaessa kuulla muita asiantuntijaedustajia.

Opiskeluhuoltoryhmét kokoontuvat vahintaan kaksi kertaa vuodessa ja aina tarvittaessa.
Ryhman koollekutsujana ja muistion laatijana toimii rehtori/koulunjohtaja. Ryhma kasittelee
ainakin seuraavia asioita:

Lukuvuoden alkaessa elokuussa:

e kouluyhteison tilan analysointi toimintasuunnitelman pohjaksi (kouluterveyskysely, laajojen
terveystarkastusten yhteenveto, omat arviointikyselyt sek& muut mahdolliset tehtyjen kysely-
jen ja palautteiden tulokset)

e suunnitelma opiskelijoiden ja huoltajien osallisuudesta suunnittelussa, toteuttamisessa ja ar-
vioinnissa

e toimintasuunnitelma/opiskeluhuollon vuosikello

Lukuvuoden paattyessa huhti-toukokuussa:

e toiminnan, osallisuuden seka palveluiden kayton ja riittdvyyden seké poissaolomaarien arvi-
ointi
e arviointiraportin laatiminen ohjausryhmalle

3.2 Oppilaiden ja kouluyhteis6n hyvinvoinnin, terveyden ja turvallisuu-
den seuraamisen kaytannot ja keskeiset tulokset

Koulukohtainen opiskeluhuoltoryhma seuraa oppilaiden ja kouluyhteisén hyvinvoinnin, ter-
veyden ja turvallisuuden tilaa. Arvioitaessa luokka- ja kouluyhteison tilaa ryhma kayttaa
laajoista terveystarkastuksista tehtya yhteenvetoa. Lisdksi arvioinnissa kaytetdan kouluter-
veyskyselyiden tuloksia, Tea -tiedonkeruun tuloksia, Move -testituloksia ja omia vuosittain
vaihtuvia kuntakohtaisia opetussuunnitelman palautekyselyiden tuloksia.

Monialaisesti toteutettava kouluympariston terveellisyyden ja turvallisuuden seké kouluyh-
teisdn hyvinvoinnin tarkistus toteutetaan kolmen vuoden vélein. Keskeiset arviointitulokset
kirjataan vuosittain lukuvuosiarvioinnin yhteydessa tehtavaan opiskeluhuollon arviointira-
porttiin.




3.3 Poissaolojen ehkéiseminen, suunnitelmallinen seuranta ja poissa-
oloihin puuttuminen

Tervolan koulujen toimintamalli koulupoissaoloihin on kuvattu seuraavassa kuvassa:

Toimintamalli koulupoissaoloihin

Seuraaminen ja Kohdennetut Vahvat toimet
puuttuminen t()imet aloitetaan heti oppilaan koulupoissaolojen

N S, B ylittaessa 20% kouluajasta
aloitetaan heti oppilaan
koulupoissaolojen ylittaessa 10%

kouluajasta
« Opettaja seuraa oppilaan « Opettaja keskustelee oppilaan/
poissaoloja Wilmasta huoltajan kanssa poissaolojen syista
« Opettaja selvittada oppilaan ja Ja niiden vaikutuksesta opiskeluun
huoltajan kanssa heti huolta (koulutdiden kasaantuminen,
herattdvat poissaolot (luvattomat oppimisvaje) ja mahdollinen haaste
poissaolot, selvittamattomat olla osa yhteis6a
poissaolot, toistuvat poissaolot « Huoltajille ilmoitetaan, mikali
samasta oppiaineesta tai tiettyina keskustelu on kayty oppilaan kanssa
vilkonpaivina) » Oppilaan koulunkayntia ja oppimista

tuetaan tarvittaessa pedagogisiin ja/
tai opiskeluhuolloliisin keinoin

Poissaolojen miiirien Toimintamallin seuranta Oppisan | Syysloma | Joululoma | Kevatloma | _Kesaloma
- - . e < vktunnit | luokka | 10% | 20% | 10% | 20% | 10% | 20% [ 10% | 20%
21 1.2 19 37 37 75 54 109 79 159
seuraaminen ja kehittiminen T T T
24 4 21 43 43 86 62 124 91 182
* Koulukohtainen opiskeluhuoltoryhma seuraa * Mallia arvioidaan lukuvuosittain ja sita 25 5,6 22 45 45 90 65 130 95 190
poissaolojen maaraa kehitetaan tarvittaessa 30 7.8,9 27 54 54 108 78 156 114 228
* Koulu toimittaa poissaolotiedot lukuvuosittain
opetuksen jarjestajalle Erityiset raja-arvot koulupoissaolojen seurannassa.

3.4 Tupakkatuotteiden ja muiden péaihteiden kayton ehkaiseminen ja
kayttoon puuttuminen

Tupakkatuotteiden ja paihteiden kaytto on kielletty kaikilta koulujen sisatiloissa ja koulujen
kaytdssa olevilla ulkoalueilla, kouluretkilla, leirikouluissa ja koulun jarjestamissa tilaisuuk-
sissa.

Paihteetdnta elaméantapaa tuetaan kasittelemalla aihetta eri oppiaineiden yhteydessa. Ter-
veystarkastusten yhteydessa terveydenhoitaja keskustelee aiheesta oppilaiden kanssa.
Kouluterveyskyselyn ja mahdollisen seudullisen paihdekyselyn tulosten pohjalta asetetaan
tilanteen vaatimat tavoitteet ennaltaehkaisytyolle.

Mikali alaikainen oppilas kayttaa tupakkatuotteita kouluaikana, ilmoitetaan asiasta huolta-
jalle.




Mikali alaikdinen oppilas kayttaa tai pitda hallussaan alkoholia tai muita huumaavia aineita
kouluaikana, ilmoitetaan asiasta huoltajalle, terveydenhoitajalle ja huumaavista aineista
aina poliisille. Asiasta tehdaan aina lastensuojeluilmoitus.

Jokainen oppilaitosyhteistn jasen on velvollinen ilmoittamaan valittdmasti rehtoril-
le/koulunjohtajalle tai luokanvalvojalle havaittuaan tai epaillessdén oppilaan olevan kou-
lussa paihtyneena tai huumeiden vaikutuksen alaisena tai etta hénelld on hallussaan paih-
dyttavia aineita.

Koulunjohtajalla/rehtorilla tai koulun opettajalla on yhdessa tai erikseen oikeus tyépaivan
aikana ottaa haltuunsa oppilaalta 29 §:n 2 momentissa tarkoitettu kielletty esine tai aine tai
sellainen esine tai aine, jolla oppilas hairitsee opetusta tai oppimista. Tupakkatuotteet ja
muut paihteet luovutetaan oppilaan huoltajalle tai muulle lailliselle edustajalle. Esineet ja
aineet tulee kuitenkin luovuttaa poliisille tai muulle laissa sdadetylle viranomaiselle, jos
oppilaalla, tamén huoltajalla tai muulla laillisella edustajalla ei lain mukaan ole oikeutta pi-
taa niita hallussaan.

3.5 Yhteisty0 ja kaytanteet kouluympariston terveellisyyden ja turvalli-
suuden seka kouluyhteis6n hyvinvoinnin tarkastuksissa

Koulu- opiskeluterveydenhuollon tehtavana on oppilaitosympariston terveellisyyden ja tur-
vallisuuden seka oppilaitosyhteisén hyvinvoinnin edistaminen ja seuranta. Tehtévaa toteu
tetaan tarkastamalla koulut kolmen vuoden véalein monialaisena yhteistyona.

Koollekutsujana ja tarkastuksessa tarvittavien tietojen kokoajana toimii terveydenhoitaja.
Arviointi tehdaan seka oppilaan etta henkilokunnan nakékulmasta. Tarkastukseen osallis-
tuvat terveydenhoitaja, tyéterveyshoitaja, koulunjohtaja/rehtori, teknisen toimen edustaja,
terveystarkastaja seka oppilasedustaja. Tarkastuksista tehddan muistio, jossa vastuute-
taan tarpeelliset tahot mahdollisten puutteiden korjaamiseen.

4. Toimenpiteet tarvittavien tukitoimien jarjestamiseksi (yksilo-
kohtainen opiskeluhuolto)

Yksilokohtaisella opiskeluhuollolla tarkoitetaan kouluterveydenhuollon palveluja, opiskelu-
huollon kuraattori- ja psykologipalveluja seka yksittaista oppilasta koskevaa monialaista
yksilokohtaista opiskeluhuoltoa, jota toteutetaan monialaisessa asiantuntijaryhmassa. Yk-
silokohtaisessa opiskeluhuollossa seurataan ja edistetd&n oppilaan kokonaisvaltaista ter-
veyttd, hyvinvointia, osallisuutta ja oppimista, ehkéistddn ongelmia ja tarjotaan varhaista
tukea.

Yksilokohtainen opiskeluhuolto perustuu aina oppilaan seka tarvittaessa huoltajan suos-
tumukseen. Oppilaan osallisuus ja mielipiteet otetaan huomioon toimenpiteissa ja ratkai-




suissa hanen ikédnsa ja kehitystasonsa mukaisesti. Yksilokohtaisessa tytssa noudatetaan
tietojen luovuttamista, saamista ja salassapitoa koskevia saannoksia.

4.1 Oppilaan ohjaaminen opiskeluhuoltopalveluihin

Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki edellyttaa koulun tydntekijan ottavan viipymatta yhteytta
koulu- tai opiskeluterveydenhuollon tydntekijaén tai opiskeluhuollon ammattilaiseen yh-
dessa oppilaan kanssa, mikali han arvioi oppilaan tarvitsevan opiskeluhuollon palveluita.
Mikali oikeaa tahoa ei pystyta tdssa vaiheessa arvioimaan, ohjataan oppilas kuraattorin
vastaanotolle. Kuraattori kartoittaa huolen ja ohjaa tarvittaessa muiden ammattilaisten pal-
veluihin oheisen palvelupolun mukaisesti. Opiskelijahuollon ammattilaiselle voidaan ha-
keutua myds omatoimisesti, huoltajan toiveesta ja muiden ammattilaisten lahettamana.

Opiskeluhuollon palvelupolku

Oppilas saapuu Kuraattori kartoittaa Huolen kisittelya
kuraattorin luo huolen valituin tydmenetelmin
= Kuraattori
Oma- Kuraattori 1. < Kuraattori 2. < Kuraattori 3. : S
aloitteisesti tapaaminen tapaaminen tapaaminen . T
» Tulosyyn selvittdminen ja tilanteen "j""
Huoltajan kartoitus “ul
toiveesta » Keskustelua huolesta / Tarvittaessa tydparitydskentelya
» Josratkeaa, ei lisdtapaamisia /
» Elleiratkea, sovitaan jatkosta: /“
A. Uusitapaaminen kuraattorin kanssa 2 3 rvittaessa
Opettajan Terveyden— T‘ )
Iahettamana ; > . i . [
ahef B. Jos huoli on fyysinen, tapaaminen Iapaamlnen —> tapaaminen
kouluterveydenhoitajan kanssa :
Terveyden- C. Jos huoli on psyykkinen, tapaaminen Tarvittaessa
S d Koulupsyyk-
hoitajan koulupsyykkarin kanssa Yors < koulupsy-
|ahettamana o 2 - kologin
Basiben tapaaminen
Muun D. Jos huoli on monitahoinen, tapaaminen -
opiskeluhuol- monialaisen asiantuntijaryhman kanssa 2 Monialainen
lon toimijan S iantuntia
lahettamana e
Monialaisen
asiantuntija-
ryhman
Iahettamana
Liite 1 Huolen alueet — huolilista avuksi koulun henkildstolle

Liite 2 Opiskeluhuollollisen tuen polku




4.2 Yksittadisen oppilaan tueksi koottavan monialaisen asiantuntijaryh-
man kokoaminen ja toiminta

Monialainen asiantuntijaryhma kootaan tapauskohtaisesti oppilaan tueksi silloin, kun ha-
nen huolta herattavan tilanteensa varhaiseen selvittelyyn ja hoitamiseen tarvitaan eri alo-
jen asiantuntijoita ja monialaista yhteistyota opetushenkiloston ja opiskeluhuollon palvelu-
jen valilla.

Ryhman kokoaa se opiskeluhuollon toimija, joka havaitsee monialaisen opiskeluhuollon
tarpeen. Ryhman kokoamiseen tarvitaan aina oppilaan suostumus, tai hanen ikansa tai
kehitystasonsa sita edellyttdessa, huoltajan tai muun laillisen edustajan suostumus. Huol-
tajan suostumukseksi riittdd yhden huoltajan antama suostumus, mutta molempia yhteis-
huollosta vastaavia huoltajia on syyta pyytaa osallistumaan tyoskentelyyn.

Oppilaalla on yksilokohtaisessa opiskeluhuollossa ikansa ja kehitystasonsa mukainen it-
senainen asema. Painavasta syysta oppilas voi kieltdd huoltajaansa osallistumasta asian-
sa kasittelyyn tai antamasta télle opiskeluhuoltoasiaansa koskevia tietoja. Edellytyksena
on, ettei se ole oppilaan oman edun vastaista. Oppilaan kanta yhteisty6hon opiskeluhuol-
lollisissa asioissa kysytaan aina lukiolaisilta, useimmiten peruskoulun ylaluokilla ja tilan-
teen mukaan joskus aiemminkin. Mik&li oppilas kieltdd yhteydenoton huoltajaan, huoltajan
osallistumisen monialaiseen asiantuntijaryhmaan tai tietojen annon huoltajalle, arvion va-
jaavaltaisen edun toteutumisesta tekee opiskeluhuollon henkil6st6on kuuluva sosiaali- tai
terveydenhuollon ammattihenkild. Esiopetuksessa ja alimpien luokkien oppilaiden osalta
suostumuksen monialaisen asiantuntijaryhman perustamiseen antaa aina huoltaja.

Monialaisen asiantuntijaryhmén kokoonpanosta ja tytskentelyn aloittamisesta voidaan
sopia suullisestikin, mutta viimeistddn ensimmaisessa kokoontumisessa tulee pyytaa kirjal-
linen suostumus.

Erityisesti luokanopettajan tai luokanvalvojan on suotavaa olla monialaisen asiantuntija-
ryhman jasenena, jos oppilaan suostumus siihen on saatavissa. Opettaja ja luokanvalvoja
tuntevat usein parhaiten oppilaan paivittaiset, opiskeluun liittyvat ongelmat.

Asiantuntijaryhman kokoontumisiin voi ryhman jasenten lisaksi osallistua myds muita hen-
kil6itd oppilaan tai hanen huoltajansa kirjallisen suostumuksen perusteella. Naista ulko-
puolisista osallistujista ei kuitenkaan tule asiantuntijaryhman jasenia. Heille taikka oppilaal-
le tai huoltajalle ei voida mydskaén antaa kayttdoikeutta tai oikeutta tehda kirjauksia opis-
keluhuoltorekisteriin.

Asiantuntijaryhma valitsee keskuudestaan vastuuhenkilon, joka vastaa prosessin etenemi-
sestad sekad kokoontumisia koskevista kirjauksista opiskeluhuoltokertomukseen. Ryhmaan

kuuluvat ammattilaiset voivat ryhméssa kaydyn keskustelun lisaksi tarvittaessa kayda kes-
kinaista konsultaatiota ja vaihtaa kyseisen asian hoitamiseen valttdmattomia tietoja salas-
sapitovelvoitteiden estamattd. Ryhman jasenilla on liséksi oikeus pyytaa oppilaan asiassa




neuvoa tarpeellisiksi katsomiltaan asiantuntijoilta ja ilmaista tassa tarkoituksessa konsul-
taatiota antavalle asiantuntijalle my6s salassa pidettavia tietoja salassapitovelvoitteiden
estamatta. Konsultaatiosta tehdaan asianmukaiset merkinnat opiskeluhuoltokertomuk-
seen.

Opiskeluhuoltokertomus laaditaan jatkuvaan muotoon aikajarjestyksessa etenevaksi ja
siihen kirjataan yksittaisen oppilaan:

e nimi, henkilétunnus, kotikunta seka alaikdisen tai muutoin vajaavaltaisen huoltajan tai muun
laillisen edustajan nimi ja yhteystiedot
e asian aihe, tausta ja vireille panija
e tiedot asian kasittelystd monialaisen asiantuntijaryhmén kokouksessa, kokoukseen osallistu-
vat henkil6t ja heidan asemansa
e suunnitelma toimenpiteistéd oppilaan yksilokohtaisen opiskeluhuollon jarjestamiseksi ja niiden
toteuttamiseksi ja seurannasta vastaavat tahot
e oppilasta koskeva valttaméaton tieto liittyen opiskeluhuollossa toteutettuihin ja toteutettaviin
toimenpiteisiin
o kirjauksen paivamaara seka kirjauksen tekija ja hanen ammattinsa tai virka-asemansa
Jos sivulliselle annetaan opiskeluhuoltokertomukseen siséltyvia tietoja, asiakirjaan on li-
saksi merkittava, mita tietoja, kenelle sivulliselle ja milla perusteella tietoja on luovutettu.

Opiskeluhuoltokertomus tallennetaan Wilmaan aina silloin, kun ryhmassa on mukana opet-
taja. Opiskeluhuoltokertomuksista muodostuvan opiskeluhuoltorekisterin vastuuhenkilé on
sivistysjohtaja ja yhteyshenkilditd ovat koulunjohtajat/ apulaisrehtori/ rehtori.

Liite 3 Suostumuslomake

4.3 Tarvittavan opiskeluhuollon jarjestdminen kurinpitotoimen tai oppi-
laan opetukseen osallistumisen epddmisen yhteydessa

Opetuksen jarjestajan on huolehdittava siita, etta oppilaalle, jolle on maaratty kirjallinen
varoitus tai joka on erotettu maaraajaksi tai joka on maaratty poistumaan 36 b 8:n 1 mo-
mentin mukaisesti tai jolta opetus on evatty jaljella olevan tyopaivan ajaksi ja enintdéan seu-
raavaksi tyopaivasi 36 ¢ 8:n nojalla, jarjestetaan tarvittava opiskeluhuolto. Oppilasta ei saa
jattda ilman valvontaa 35 b §:n 1 momentissa ja 36 c §:ssé tarkoitettujen toimenpiteiden
jalkeen.

Tassa tarkoitetuissa tilanteissa luokanopettaja tai luokanvalvoja selvittda oppilaalta (tarvit-
taessa huoltajalta) tarpeen opiskeluhuoltopalveluihin ja jarjestad mahdollisuuden keskus-
tella ensisijaisesti kuraattorin kanssa.

4.4 Opettajan laajaan terveystarkastukseen luokilla 1, 5 ja 8 antaman
oppilaan selviytymista ja hyvinvointia kuvaavan arvion toimintakaytan-
teet koulussa




Terveydenhoitaja toimittaa laajaan terveystarkastukseen liittyvat lomakkeet oppilaiden mu-
kana koteihin. Huoltajat palauttavat lomakkeet suljetussa kuoressa koululle tai suoraan
terveydenhoitajalle. Mikali he ovat antaneet suostumuksensa opettajan lomakkeen taytta-
miselle, terveydenhoitaja toimittaa ko. lomakkeen opettajalle taytettavaksi siten. Nain lo-
make on kaytettavissa terveystarkastustilanteessa.

4.5 Oppilaan koulupaivan aikaisen erityisruokavalion tai laakityksen il-
moittamisen kaytanteet

Huoltaja toimittaa tiedon erityisruokavalioista Meri-Lapin kuntapalveluiden verkkosivuilta
loytyvalla lomakkeella ateriapalvelun tarjoajalle. Tarvittaessa lomakkeen liitteena toimite-
taan ladkarintodistus. Tiedot paivitetaan aina syksyisin.

Oppilaan tarvitseman laakityksen seka hoidon tukeminen sovitaan koulussa monialaisesti
ja tapauskohtaisesti yhdessa huoltajien, oppilaan, kouluterveydenhuollon, koulun henkils-
ton ja hoitavan tahon kanssa.

5. Yhteistyon jarjestaminen oppilaiden ja heidan perheidensa
seka koulussa ty6skentelevien ja muiden oppilaiden hyvin-
vointia tukevien tahojen kanssa

Opiskeluhuolto on kaikkien kouluyhteisdssa tydskentelevien ja opiskeluhuoltopalvelujen
ammattilaisten yhteinen tehtava. Oppilaiden, huoltajien, opetustoimen henkiloston ja opis-
keluhuoltopalvelujen tyontekijoiden seka yhteisty6tahojen osallisuus opiskeluhuollon toi-
mintatapojen suunnittelussa, toteuttamisessa ja arvioinnissa on opiskeluhuollossa keskeis-
td. Tama edellyttaa yhteisia toimintatapoja ja erityisesti opetuksen jarjestajan ja hyvinvoin-
tialueen yhteisty6ta.

5.1 Osallisuus opetuksen jarjestgjan opiskeluhuoltosuunnitelman laati-
misessa ja yhteisollisen opiskeluhuollon toteuttamisessa

Ennen opiskeluhuoltosuunnitelman hyvaksymista kuullaan koulujen henkilostda, huoltajia,
oppilaita seka opiskeluhuollon edustajia. Oppilaita ja huoltajia kuullaan myds arviointi-
suunnitelman mukaisissa arviointikyselyissa ja tarvittaessa niista saatavan palautteen poh-
jalta suunnitelmaa ja kaytanteita paivitetaan.

Opiskeluhuoltoa toteutetaan yhteistydssa oppilaiden ja heidan huoltajiensa kanssa ja tar-
vittaessa muiden yhteisty6tahojen kanssa. Yhteisollisen opiskeluhuollon kaytdnnon toteut-
tamisessa oppilaiden ja oppilas/opiskelijakuntien osallisuudella on suuri painoarvo.
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Lukion yhtena kasvatustavoitteena on kehittd& oppilaiden itseohjautuvuutta ja tukea it-
senaistymiskehitysta. Opiskeluhuollossa asiat pyritdéan hoitamaan ensisijaisesti lukiolaisen
itsensa kanssa ja vasta sen jalkeen otetaan huoltaja tarvittaessa mukaan keskusteluun.

5.2 Koulun opetus- ja muun henkildstdon perehdytys ja osaamisen var-
mistaminen yhteisoéllisessa tyéssa

Koulunjohtajat/rehtorit vastaavat koulujen opetus- ja muun henkildston perehdytyksesta ja
osaamisen varmistamisesta yhteisollisessa opiskeluhuoltotydssa. Opiskeluhuoltosuunni-
telma kasitellaéan yhteisesti lukuvuoden aikana.

5.3 Opiskeluhuollon moniammatillinen yhteistyo oppilaskohtaisten tuki-
toimien, joustavan perusopetuksen ja sairaalaopetuksen yhteydessa

Osa oppilaista voi tarvita seka pedagogista ettéd opiskeluhuollollista tukea. Lainsaadanto
erottaa toisistaan oppilas- ja opiskelijahuoltolaissa sdadetyn yksilokohtaisen opiskeluhuol-
lon ja koululainsaadanndssa maaritellyn oppimisen ja koulunkaynnin tuen. Tuen muotoja
voidaan kayttaa rinnakkain, toisiaan tadydentaen ja siten, ettd ne muodostavat oppilaan
nakokulmasta toimivan kokonaisuuden.

Jos oppilaan tuen tarpeen arviointi edellyttdd moniammatillista osaamista, osallistuvat tuen
tarpeen arviointiin tarvittaessa ja pyydettaessa opettajien lisaksi opiskeluhuoltopalveluiden
ammattilaiset tai muut ammattilaiset. Moniammatillista yhteistyéta tehdaan erityisesti sil-
loin, kun oppilaskohtaiset tukitoimet eivat riitd tukemaan oppilasta riittavasti. Oppimiseen ja
koulunkaynnin tukeen liittyvd moniammatillinen yhteistyo ei ole (yhteisollista tai yksilokoh-
taista) opiskeluhuoltoa, josta sdadetaan oppilas- ja opiskelijahuoltolaissa.

Tilanteessa, jossa oppilas siirtyy sairaalakouluun, hoidosta vastaavan sairaalan tai muun
erikoissairaanhoidon toimintayksikon sijaintikunta ja oppilaan opetuksen jarjestaja seka
oppilaan kotikunta sopivat yhdessa sairaalaopetuksen jarjestamisesta kuultuaan ensin
oppilasta, taman huoltajia tai muuta laillista edustajaa, oppilaan opetuksen jarjestajaa seka
oppilaan oppilashuollosta vastaavia henkil6ita. Sairaalakoulussa oleva oppilas pysyy oman
koulun oppilaana. Koulunjohtaja/rehtori paattaa, kuka toimii yhdyshenkilona sairaalakou-
luun ja osallistuu kutsuttaessa verkostopalavereihin.

Erikoissairaanhoidossa oleva oppilas on oikeutettu ilmaiseen kuljetukseen tai riittavaan
avustukseen osallistuessaan sairaalaopetukseen.

5.4 Yhteistyd muiden oppilaiden hyvinvointia tukevien tahojen kanssa

Koulut tekevat tiivista yhteistyota lapsiperheiden lastensuojelun kanssa. Lapin hyvinvoin-
tialueen Tervolassa tyoskenteleva lastensuojelusta vastaava sosiaalityontekija osallistuu
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opiskeluhuollon palavereihin aina tarvittaessa ja konsultoi koulujen henkilostéa. Vastaava
kuraattori edustaa sosiaalityon erityisosaamista opiskeluhuollossa ja on kaikkien koulujen
kaytettavissa.

Kunnan ja seurakunnan nuorisotyd toimivat kouluilla omien resurssiensa puitteissa jar-
jestamalla mm. koulunuorisoty6té ja organisoimalla ryhmayttamisia. Myos etsiva nuoriso-
tyd on erityisesti ylakoulun ja lukion yhteisty6kumppani.

Poliisiviranomainen tekee yhteisty6ta koulujen kanssa vieraillen pyydettaessa ja tiedot-
taen mm. likenneturvallisuudesta, rikosten ennaltaehkaisysta ja muista kulloinkin ajankoh-
taisista aiheista.

5.5 Yhteisdllisen ja yksilokohtaisen opiskeluhuollon periaatteista ja toi-
minnasta tiedottaminen oppilaille, huoltajille, henkilostdlle ja yhteisty6-
tahoille

Yhteisollisen ja yksilokohtaisen opiskeluhuollon periaatteista, toiminnasta ja palveluiden
saatavuudesta tiedotetaan oppilaita, huoltajia, henkilostda ja yhteistydtahoja Wilman kaut-
ta seké koulujen verkkosivuilla. Opiskeluhuoltopalveluista kerrotaan myés lukuvuositiedot-
teissa ja vanhempainilloissa.

Koulujen opiskeluhuoltoryhmét seuraavat ja arvioivat opiskeluhuoltosuunnitelman toteutu-
mista. Kevaan kokouksessa laadittava arviointiraportti toimitetaan ohjausryhmalle.

6. Suunnitelmat oppilaiden suojaamiseksi vakivallalta, kiusaa-
miselta ja hairinnalta seka kriisisuunnitelma

Oppilaalla on oikeus turvalliseen opiskeluymparistoon, johon kuuluu fyysinen, psyykkinen,
sosiaalinen ja pedagoginen turvallisuus. Turvallisuuden varmistaminen edellyttaa opetuk-
sen jarjestajalta suunnitelmallista toimintakulttuurin kehittdmista, yhteista valmistelua ja
yhteisten toimintatapojen luomista koulujen kanssa. Opetuksen jarjestaja perehdyttaa
henkilostonsa ja opiskeluhuoltopalvelujen ammattilaiset toimintatapoihin erilaisissa ongel-
matilanteissa seka huolehtii tiedottamisesta ja suunnitelmien paivityksesta.

6.1 Suunnitelmat oppilaiden suojaamiseksi vakivallalta, kiusaamiselta ja
hairinnalta

6.1.1 Oppilaiden suojaaminen vékivallalta

Vakivalta on tarkoituksellista itseen, toiseen henkil66n, ryhmaan tai yhteisdon kohdistettua

henkisen/fyysisen voiman tai vallan kayttdd. Sen seurauksena voi olla vamma, psyykkinen
haitta tai kehitykseen liittyva vaikeus.




12

Vakivallan kayttd koulussa on ehdottomasti kielletty. Vakivaltaan puututaan koulussa valit-
tomasti. Riittavalla valvonnalla ja nopealla puuttumisella seka oppilaan tuntemuksella pyri-
tdan ehkaisemaan vakivaltatilanteiden syntyminen. Ympaéristoopin ja terveystiedon tunneil-
la kasitellaan véakivaltaista kayttaytymista ja sen ehkaisemista.

Jokainen fyysinen vékivaltatapaus kasitellaan koulussa ja huoltajaa kehotetaan tarpeen
vaatiessa tekeméaan ilmoitus poliisille. Vakivaltaisen kaytoksen uhri ohjataan saamaan tar-
vitsemaansa apua ja tukea. Vakaviin vakivaltatilanteisiin kutsutaan aina poliisi, jolloin polii-
si paattaa asian saattamisesta syyteharkintaan.

Toimintaohjeet vakivaltatilanteessa:

e ala kdanny pois tilanteesta

e ole rauhallinen ja harkitseva

e kehota oppilaita lopettamaan véakivalta
e pyri rauhoittamaan tilanne

¢ hae apua muilta aikuisilta

¢ tarvittaessa soita hatdnumeroon

e anna ensiapu ja toimita hoitoon

¢ ilmoita rehtorille/koulunjohtajalle

Vakivallanteosta luokanopettaja/-valvoja on aina yhteydessa seké vakivallan tekijan etta
uhrin huoltajaan ensisijaisesti puhelimella, ja mikéli ei tavoiteta, niin Wilmaviestilla. Tapah-
tuman jalkeen keskustellaan seka oppilaiden ettd henkilokunnan kanssa. Ulkopuolisen
avun kayttéa voidaan harkita, kun seurataan oppilaiden ja henkilokunnan reaktioita. Opis-
keluhuoltohenkildstda informoidaan tapahtuneesta ja kouluarkeen paluuta tuetaan tarvitta-
essa. Luokissa kaydaan tarvittaessa keskustelua vakavan vakivaltatilanteen jalkeen ja oh-
jataan tukea tarvitsevia opiskeluhuoltohenkildkunnan vastaanotoille. Myos opettajille jar-
jestetaén tarvittaessa tukea vékivaltatilanteen kasittelyyn.

6.1.2 Oppilaiden suojaaminen kiusaamiselta

Kiusaaminen on vékivaltaista kayttaytymista, jossa toiselle aiheutetaan tahallisesti ja tois-
tuvasti pahaa mieltd, harmin tunteita tai kipua. Kiusaaminen on vallankayttoa, jossa kiusat-
tu on usein avuttomassa asemassa kiusaajaan nahden.

Huono kaytds on erotettava kiusaamisesta. Huonotapainen kayttaytyminen vahentaa tois-
ten viihtyvyytta ja toistuessaan heikentdd myos huonosti kayttaytyvan itsensé sosiaalista
arvostusta ja yhteisosséa elamista. Tallaiseen kayttaytymiseen kuuluu aina myés kunnioi-
tuksen puute ja valinpitdmattomyys itsea ja toisia, omia ja toisten tavaroita sekéa yhteista
ymparistda kohtaan. Kiusaamisen tavoin myds huono kaytds vie koulusta tyonilon ja usein
myos tyérauhan ja vahingoittaa ystavyyttd, yhteishenkea ja ihmisten vélista kanssakaymis-
ta.

Kiusaaminen ei ole aina selvasti opettajien havaittavissa. Kiusattu oppilas ei itse siita valt-
tamatta halua kertoa. Kiusatuksi joutuminen saatetaan kokea hapeana tai sitten pelataan,
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ettd aikuiselle kertomisesta ei ole apua vaan kiusaaminen painvastoin pahenee entises-
taan. Oppilaita kuitenkin rohkaistaan kertomaan kiusaamistilanteista. Aikuiset ovat vas-
tuussa kiusaamisen lopettamisesta. Sen vuoksi koulussa tai koulumatkalla tapahtuvasta
kiusaamisesta on aina kerrottava jollekin aikuiselle.

Kiusaamista ennaltaehkaistdén ohjaamalla oppilaita hyvaan kaytokseen, erilaisuuden hy-
vaksymiseen ja vastuuntuntoon arkipaivan tilanteissa. Vastuuntuntoon kuuluu mm. muiden
huomioon ottaminen, ymparistosta huolehtiminen, heikompien puolustaminen seka toisten
auttaminen. Hyvan luokkahengen kehittamisella pyritaan koko koulun hyvan hengen luo-
miseen. Opetuksessa painotetaan erilaisuuden hyvaksymista.

Oppilaille tehdaan nelja kertaa lukuvuoden aikana koulurauhakysely. Kyselyssa mahdolli-
sesti ilmoitetut kiusaamistilanteet selvitetddn. Omien kyselyiden liséksi koulujen ja koko
kunnan koulurauhatilannetta seurataan kouluterveyskyselyiden tuloksilla.

Tervolan koulujen kiusaamisen vastainen toimintamalli
1. Puuttuminen

¢ Pohjana on havainto/epailys tai oppilaan/huoltajan huoli
e Toiminnan kaynnistajana voi toimia kuka tahansa koulun aikuinen

2. Selvittely

e Luokanopettaja/-valvoja/opiskeluhuollon toimija vastaa asian selvittamisesta ja toimenpiteis-
ta

e Selvittelyn tavoitteena on tilanteen rauhoittaminen ja selkeyttaminen

e Selvitetddn, mitd on tapahtunut ja ketka ovat osallisena

o Keskustellaan kiusatun kanssa

o Keskustellaan kiusaajan kanssa

e Tilanteen salliessa annetaan oppilaille mahdollisuus esittaa ratkaisumalleja

o Tiedotetaan tilanteesta kaikkien asianosaisten huoltajille Wilmaviestilla. Viesti seka opettajan
paivakirjamerkinta toimivat asian kirjauksina

e Tarvittaessa kutsutaan kiusatun ja kiusaajan huoltajat koululle tapaamiseen

e Tarvittaessa kutsutaan koolle koko luokan vanhemmat

3. Toimenpiteet

e Mahdollisuus sovintoon

¢ lImoitus kotiin

o Keskustelu

e Perusopetuslain mukaiset seuraamukset (kasvatuskeskustelu, jalki-istunto, kirjallinen varoi-
tus ja erottaminen maéaraajaksi)

e Tapahtuneesta ilmoitetaan koulukuraattorille, terveydenhoitajalle ja mahdollisesti lastensuo-
jeluun

4. Seuranta

o Rohkaistaan oppilasta kertomaan valittdmasti, jos kiusaaminen jatkuu
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e Jatkotoimenpiteet suunnitellaan tapauskohtaisesti

e Seurannasta tehtdvaan suunnitelmaan kirjataan, miten tilannetta seurataan ja miten edisty-
misesta informoidaan huoltajia/koulunjohtajaa/rehtoria

¢ Koulukiusaamisen késittely, siitd aiheutuneet toimenpiteet ja seuranta kirjataan aina.

Ohjeistus oppilaan huoltajalle

e Jos epdilet, etta lastasi on kiusattu, kannusta hanta kertomaan asiasta tai ole itse yhteydes-
sa opettajaan, kouluterveydenhoitajaan tai koulukuraattoriin. Ota yhteytta kouluun, vaikka
lapsesi kieltaisikin

e Jos lapsesi on kiusaava osapuoli, tee selvéksi, ettd et hyvaksy minkaénlaista kiusaamista.
Kerro asiasta myos opettajalle

Ohjeistus oppilaalle

e kiusaamistilanteessa sano paattavaisesti ja tarkasti, mista et pida: "Jata minut rauhaan, kos-
ka en pida siita, etta sina... ” tai vain yksinkertaisesti "Lopeta!”

e |a&hde pois kiusaajan luota

o kerro aikuiselle, jos olet itse kiusattu tai néet jotakin kiusattavan

o ole kiusatulle kaveri, &la jata hanta yksin

o rohkaise kiusattua kertomaan kiusaamisesta jollekin aikuiselle, voit myds itse tarjoutua ker-
tomaan hanen puolestaan

6.1.3 Oppilaiden suojaaminen hairinnalta

Jokaisella on oikeus ihmisarvoon ja henkilokohtaiseen koskemattomuuteen. Loukkaavaa
kaytosta ei hyvaksyté, vaan siihen puututaan valittémasti. Loukkaavana kaytoksena pide-
tdan nimittelya, kieltdytymista tydskentelemasta toisen kanssa, eristamista, toisen henkilon
vahattelemista ja mm. rasististen viestien lahettamista.

Seksuaalinen hairintd on ei-toivottua kaytosta, jolla loukataan toisen koskemattomuutta.
Seksuaalisella hairinnalla luodaan usein uhkaava, noyryyttava tai ahdistava ilmapiiri. Su-
kupuolinen huomio muuttuu hairinnéksi silloin, kun sité jatketaan, vaikka huomion kohde
ilmaisisi sen olevan epamiellyttavaa. Vakavimmillaan hairintd voi muuttua seksuaaliseksi
vakivallaksi ja rikokseksi. Seksuaalinen hairinta voi olla esim. vihjailevia eleita tai ilmeita,
harskeja puheita, nimittelyd, kaksimielisia vitseja. Se voi olla vartaloa, pukeutumista tai
yksityiselam&a koskevia huomautuksia tai kysymyksia, seksuaalisesti varittyneita viesteja
tai soittoja. Seksuaalista hairintaa voi olla fyysinen koskettelu, seksuaalisvéritteiset ehdo-
tukset tai vaatimukset seka seksuaalinen vakivalta, esimerkiksi raiskaus tai sen yritys.
Seksuaalista hairintaa ei hyvaksyta, vaan siihen puututaan valittomasti.

Riittavalla valvonnalla ja puuttumisella seka oppilaan tuntemuksella pyritaan ehkaisemaan
seksuaalista hairintaa ja rasistista kaytosta. Oppilaita opetetaan tunnistamaan seksuaali-
sen hairinnén ja rasismin tunnusmerkit. Aihetta k&sitellaan terveystiedon ja ymparistoopin
tunneilla.
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Seksuaalista hairintaa ja rasistista toimintaa ei koulussa hyvaksytd, vaan asiaan puututaan
valittdmasti. Ensisijainen vastuuhenkilé on aikuinen, joka on ensimmaisena tilanteessa
paikalla. Han keskustelee asianosaisten kanssa ja selvittéda tapahtumien kulun. Han siirtaa
asian kasittelyn luokanopettajalle/-valvojalle, joka jatkaa tapahtuman selvittelya. Luokan-
opettaja/-valvoja kirjaa tapahtumat ja jarjestad osapuolten kuulemisen, jossa sovitaan, etta
hairinta loppuu. Silta varalta, ettd sopimus ei pid&, sovitaan, mita sen jalkeen tapahtuu.
Asian vakavuusaste huomioiden tehd&an ilmoitukset huoltajalle ja koulun opiskeluhuolto-
henkil6stolle.

Sovitaan myds seurannasta. Seurantapalaverissa luokanopettaja/-valvoja kysyy uhrilta ja
tekijaltéa sovitun ajan kuluttua, onko tilanne toistunut. Jos tilanne toistuu, pyydetaan huolta-
ja koululle selvittdmé&an tilannetta ja pohtimaan jatkoa. Vakavimmissa tapauksissa arvioi-
daan heti lastensuojelun ja poliisin tarve.

Tapahtuneesta maarataan asianmukaiset rankaisutoimet. Opiskeluhuolto huolehtii tiedon
saatuaan siitd, etta seka uhri etta tekija saavat asianmukaisen tuen

6.1.4 Yhteisty0 huoltajien ja tarvittavien viranomaisten kanssa

Koulun opettajan tai rehtorin tulee ilmoittaa tietoonsa tulleesta koulussa tai koulumatkalla
tapahtuneesta hairinnasta, kiusaamisesta tai vakivallasta niihin syyllistyneen ja niiden koh-
teena olevan oppilaan huoltajalle tai muulle lailliselle edustajalle.

Vakivalta-, kiusaamis- ja hairintatilanteiden hoitamisessa tehdaan tarvittaessa yhteistyta
terveydenhoidon, sosiaalitoimen ja/tai poliisin kanssa. Tama on tarpeen, mikali koulun
omat toimenpiteet eivat riita, eli tilanteet jatkuvat niihin puuttumisesta huolimatta. Tai mikali
muu lainsaadanto vaatii ilmoittamaan tapahtuneesta toisille viranomaisille.

Terveydenhoitaja kysyy terveystarkastusten yhteydessa kiusaamisesta seka oppilailta etta
huoltajilta. Han ohjeistaa oppilaita ja huoltajia tilanteen vaatimalla tavalla. Terveydenhoita-
ja tarkastaa akuuteissa vakivaltatilanteissa fyysiset vammat ja antaa niihin hoitoa ja ohjeis-
taa tarvittaessa saamaan lisdapua.

Kuraattori toimii opettajan tukena luokkatason toiminnassa, tapaa ja ohjaa yksil- ja ryh-
matasolla, tekee yhteistytta vanhempien ja mahdollisten yhteisty6tahojen kanssa.

Psykologi antaa yksildllista tukea tilanteissa, joissa vakivalta, kiusaaminen tai hairinta on
vaikuttanut selvasti oppilaan mielialaan ja arkeen. Han toimii tarvittaessa yhteistyossa
vanhempien ja mahdollisten yhteisty6tahojen kanssa.

6.1.5 Suunnitelmista tiedottaminen, péaivittdminen, seuranta ja arviointi

Nama suunnitelmat ovat osa Tervolan kunnan opiskeluhuoltosuunnitelmaa ja opetussuun-
nitelmaa ja luettavissa koulujen kotisivuilla. Suunnitelmista tiedotetaan vuosittain koulun
henkilostdlle seka terveydenhoitajalle ja kuraattorille. Huoltajille ja oppilaille suunnitelmista
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tiedotetaan vuosittain koulun syystiedotteessa. Suunnitelmia paivitetdan tarvittaessa ja
viimeistaan opiskeluhuoltosuunnitelman paivittdmisen yhteydessa. Suunnitelman toteutu-
mista arvioidaan lukuvuosittain oppilaille tehtavilla kyselyilla ja opettajainkokouksissa, seka
opiskeluhuoltoryhmén arviointikokouksessa.

6.2 Kriisisuunnitelma
Kriisitilanteiden ehkéisy ja niihin varautuminen

Kriisinhallinta on prosessi, jolla organisaatio kasittelee odottamattoman tapahtuman, joka
vaikuttaa merkittavasti ja uhkaa organisaation tai sen jasenen fyysista, psyykkista tai ma-
teriaalista turvallisuutta. Kriisinhallinta sisaltaa tiedot, taidot ja keinot, joita tarvitaan vaka-
van tilanteen tunnistamiseen, arviointiin, ymmartamiseen ja siitd selviytymiseen.

Oppilaalla on oikeus turvalliseen opiskeluymparistoon. Siihen kuuluu fyysinen, psyykkinen
ja sosiaalinen turvallisuus. Opetuksen jarjestamisen lahtokohtana on oppilaiden ja koulun
henkilékunnan turvallisuuden takaaminen kaikissa tilanteissa ja se on osa kouluyhteison
toimintakulttuuria. Kaikilla on myds velvollisuus edistdéa yhteison jasenten turvallisuutta.
Kriisitilanteita pyritaan ehkaisemaéan koulussa toimivalla valvonnalla, aktiivisella opiskelu-
huollolla seka puuttumalla nakyviin ja huolta herattaviin merkkeihin oppilaiden kaytokses-
sa.

Koulun oppilaat ja henkilokuntaan kuuluvat aikuiset voivat joutua akilliseen onnettomuu-
teen tai uhkaavaan tilanteeseen joko koulussa tai sen ulkopuolella. Kuolema, sairaus tai
onnettomuus voi kohdata oppilaitten perheenjasenia tai muita laheisia ihmisia.

Koulun toimintaa ohjaavat jarjestyssdannot. Tarkeana osana kriisivalmiuden yllapidossa
on Pelastussuunnitelma. Turvallisuuden edistdmisessa ja turvallisuutta vaarantavien tilan-
teiden ennaltaehkaisyssé noudatetaan turvallisuutta ohjaavaa lainsdadantoa, eri oppiai-
neiden opetukseen laadittuja turvallisuusohjeita sek& muita paikallisia turvallisuutta koske-
via linjauksia.

Ty6turvallisuus tulee huomioida varsinkin seuraavissa oppiaineissa: kasityo, likunta, koti-
talous, fysiikka ja kemia. Edellda mainittujen aineiden opettajien tulee tuntea oman oppiai-
neensa tyoturvallisuusmaaraykset ja noudattaa niita.

Yhteisty0 sek& tydn- ja vastuunjako kriisitilanteissa
Kunnan kriisiryhma

Kunnan kriisirynma huolehtii niiden ihmisten kriisiauttamisesta, jotka ovat olleet mukana
traumaattisessa tapahtumassa. Ryhmén kokoaa tarvittaessa virka-aikana Lapin hyvinvoin-
tialueen mielenterveyspalveluiden sairaanhoitajat ja virka-ajan ulkopuolella Lansi-Pohjan
keskussairaalan psykiatrian paivystyspuhelimen hoitaja.

Koulun kriisiryhma




17

Koulun kriisiryhnmana toimii koulukohtainen opiskeluhuoltoryhma, jota johtaa koulunjohta-
ja/rehtori. Siihen kuuluvat jasenina terveydenhoitaja, kuraattori ja opettajaedustaja.

Kriisiryhman tehtavat:

e kirjaa ryhmén sisdisen tydnjaon ja vastuuketjun

o selvittda kriisitilanteissa tarkeéat yhteistydtahot

¢ tiedottaa suunnitelmasta oppilaita, huoltajia seka yhteistydkumppaneita

e organisoi toiminnan kriisitilanteissa

e huolehtii valittémista henkisen tuen tarpeista sekd mahdollisista jatkotoimista

e arvioi kriisitilanteissa toteutettuja toimia ja ehdottaa kriisisuunnitelmaan tarvittavia muutoksia

Tiedottamisen ja viestinndn periaatteet

Henkild, joka on saanut tiedon tapahtuneesta, tiedottaa siitd koulunjohtajalle/rehtorille, jon-
ka jalkeen koulunjohtaja/rehtori selvittaa:

o ketd asia koskee
e Mmité on tapahtunut ja misséa
e miten kaikki tapahtui ja mita tapahtumasta tiedetaan

Henkilokunta kasittelee asiaa koulunjohtajalta/rehtorilta saamiensa ohjeiden mukaisesti.
Kaikki tiedottaminen koulun ulkopuolelle tapahtuu ensisijaisesti koulunjohtajan/rehtorin
kautta

Liite 4 Kriisitiedottamisen malleja
Toimintatavat erilaisissa akillisissa kriisitilanteissa

Kriisitilanteessa on samanaikaisesti huolehdittava yhteistn jasenistd, jatkettava toimintaa
ja tiedotettava kriisitoiminnasta. Kriisisuunnitelma auttaa toimimaan nopeasti ja tehokkaasti
kriisitilanteessa. Traumatisoivien tapahtumien vaikutuksia lievennetaan ja vahennetaan
toipumista tukevan psykososiaalisen tuen avulla.

Kouluun tydyhteisdna kohdistuva kriisi voi koskea yksittaista oppilasta tai henkildkunnan
jasentda, luokkayhteisda tai koko tydyhteisda. Tallaisia ovat esim. oppilasta tai henkilostoa
koskeva kuolemantapaus seka kansalliset tai kansainvaliset kriisit. Seuraavassa on annet-
tu esimerkkeja erilaisissa kriisitilanteissa toimimisessa:

Surun kasittely

Suru on tunne ja sureminen on sopeutumista. Sureminen on yksiléllistd. Surevan lapsen ja
nuoren yksityisyyttd kunnioittaen on varmistettava, ettd han tietdd mista ja kenelté aikuisel-
ta tukea saa.

Kouluissa huomioidaan surun kasittelyssa henkiloston ja oppilaiden (seka heidan perhee-
seen kuuluvan lahiomaisen) kuolemantapaus seuraavalla tavalla:
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e koulussa voidaan jarjestda muistohetki, joka siséltdd muistosanoja ja musiikkia, valkoliinai-
nen poyta ja kynttila

e lasketaan yhteisesti lippu puolitankoon, kun koulun oma oppilas tai henkilékuntaan kuuluva
on kuollut

e tapauksesta keskustellaan yhteisesti luokissa, jos oppilaat niin tahtovat. Jos koulun oma op-
pilas on kuollut, h&nen pulpetilleen voidaan asettaa kukkia, kynttila tai liina

e Kkotiin otetaan yhteytta ja koulusta kay henkilékuntaa edesmenneen oppilaan vanhempien
luona vierailulla, jos vanhemmat niin toivovat

Oppilaan kuolema

Jos kuolema on tapahtunut koulussa tai koulumatkalla, koulunjohtaja/rehtori on yhteydes-
s& poliisiin, ja sitd kautta suruviestin vieminen Kotiin jarjestetaan. Taman jalkeen koulun-
johtaja/rehtori on yhteydessa kuolleen oppilaan kotiin. Vanhempien kanssa sovitaan kou-
lun toimenpiteista ja oppilaiden ja opettajien osallistumisesta hautajaisiin vanhempien toi-
vomusta kunnioittaen.

Oppilaan kuolemaa ja sen aiheuttamaa surua kasitellaan kuolleen oppilaan luokan kanssa
opettajien tai kriisiryhman jasenen johdolla. Kuolemasta on lupa kertoa oppilaille, kuolinta-
vasta ei. Oppilaita autetaan purkamaan ajatuksia ja tunteitaan ja heille kerrotaan mahdolli-
sista surureaktioista. Muiden luokkien opettajat kertovat asiasta omille oppilailleen. My6s
opettajat tarvitsevat tukea. Tyontekijoille ja oppilaille voidaan tarvittaessa jarjestaa psyko-
loginen jalkipuinti, jonka toteuttaa ulkopuolinen asiantuntija, kunnan kriisiryhman jasen.

Koteihin tiedotetaan asiasta Wilman kautta. Tarvittaessa jarjestetdan vanhempainilta muu-
tama paiva tapahtuneen jalkeen, koska vanhemmat voivat tarvita tukea lastensa auttami-
seen. Koulussa jarjestetaan muistotilaisuus, jonne voidaan kutsua kuolleen oppilaan ja
hanen luokkansa vanhemmat. Liséksi jarjestetddn erilaisia surun kasittelya helpottavia
toimia, kuten nostetaan lippu puolisalkoon, muistetaan kuollutta oppilasta kirjein, runoin tai
piirustuksin, asetetaan héanen pulpetilleen kynttila, kukkia tai valokuva. Mikali kuolema ta-
pahtuu loman aikana, koulussa jarjestetaan jalkikateen muistotilaisuus. Opettajien on syy-
ta seurata oppilaiden toipumista ja mahdollista tuen tarvetta.

Koulun henkildkuntaan kuuluvan kuolema

Koulunjohtaja/rehtori on yhteydessa kuolleen omaisiin. Koulunjohtaja/rehtori tai kriisiryh-
man jasen kertoo kuolleen opettajan luokalle tapahtuneesta. Muille luokille asian kertoo
oma opettaja tai kriisiryhmén jasen. Koulussa pidetddn muistotilaisuus. Kodeille tiedote-
taan asiasta Wilmassa kirjallisesti tai vanhempainillassa. Koulunjohtaja sopii omaisten
kanssa koulun tydntekijéiden ja oppilaiden mahdollisesta osallistumisesta hautajaisiin.
Kuolleen tyontekijan tydokavereille voidaan jarjestaa psykologinen jalkipuinti, jonka toteut-
taa asiantuntija kunnan kriisiryhmasta.

ltsemurha
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Itsemurhan kasittely kouluyhteisdssa on erityisen tarkeda, koska itsemurha saattaa toimia
ongelmanratkaisumallina muille. Koulunjohtaja/rehtori sopii menehtyneen oppilaan van-
hempien kanssa koulun toimenpiteista ja hautajaisiin osallistumisesta, vanhempien toivo-
muksia kunnioittaen. Tieto itsemurhasta annetaan ensin koulun tyontekijoille, jotka sopivat
yhdessa kriisiryhméan kanssa, mité ja miten oppilaille kerrotaan asiasta. Asiallisella infor-
maatiolla ja psyykkisella tuella ehkaistaéan uusia itsemurhatapauksia. Koulunjohtaja/rehtori
ja kriisiryhmé&n jasenet kasittelevat asiaa menehtyneen oppilaan luokan seka muiden luok-
kien kanssa.

Jos itsemurha tapahtuu koulupaivan aikana, huolehditaan siita, etteivat oppilaat paase
tapahtumapaikalle tai poistuvat sielta heti. Kutsutaan ambulanssi, poliisi ja koulun kriisi-
ryhma. Suruviestin kotiin vievat viranomaiset. Taman jalkeen koulunjohtaja/rehtori on yh-
teydessa kotiin.

Menehtyneen oppilaan luokalle on syyté jarjestaa psykologinen jalkipuintitilaisuus. My6s
opettajille on hyva jarjestaa oma jalkipuintitilaisuus. Muistotilaisuus, omaisten muistaminen
ja hautajaisiin osallistuminen toteutetaan kuten yleensa kuolemantapausten yhteydessa.
Mikali itsemurha on tapahtunut loman aikana, jarjestetaén jalkeenpain muistotilaisuus.

Itsemurhaa on syyta aina kasitella oppilaiden kanssa. Tarkeaa on korostaa sita, ettei ke-
nenkaan tarvitse jaada ongelmiensa kanssa yksin vaan apua on saatavilla. On tarkeaa
estaa itsemurhan ja kuoleman ihannointi sankarillisena ratkaisukeinona. Oppilaan itse-
murhan jalkeen on tarkeaa seurata tilannetta.

Vakava vakivalta tai sen uhka

Koulussa tapahtuneeseen vakivaltatilanteeseen ensimmaisena paikalle tullut koulun aikui-
nen tilaa tarvittaessa ambulanssin. Vakivaltatilanteesta ilmoitetaan heti koulunjohtajal-
le/rehtorille, joka tarvittaessa soittaa poliisille. Vanhemmille ilmoitetaan tapahtuneesta. Jos
kyseessa on oppilaiden keskindinen vékivalta, asian kasittelya jatketaan koulussa asian-
osaisten kesken. Vakivaltatilanteen luonteesta ja vakavuudesta riippuu, kasitelladnko sita
koulussa muiden oppilaiden kanssa. Mikali vakivallantekija on opettaja tai koulun muu
tyontekij&, koulunjohtaja/rehtori puuttuu asiaan valittémasti.

Onnettomuus tai tapaturma

Ensimmaisenéd onnettomuuspaikalle saapunut aikuinen arvioi, mitd on tapahtunut ja min-
kalaista apua tarvitaan. Sen jalkeen ryhdytaan nopeasti tarvittaviin toimiin, esimerkiksi kut-
sutaan paikalle ambulanssi. Tarvittaessa soitetaan yleiseen hatdnumeroon ja tehdaan ha-
tailmoitus. Hatailmoitusta tehdessa kerrotaan, mita on tapahtunut, missa paikassa ja osoit-
teessa ja vastataan esitettyihin kysymyksiin. Puhelua ei saa katkaista ennen kuin siihen
annetaan lupa. Tapahtuneesta ilmoitetaan koulunjohtajalle/rehtorille.

Tulipalo, sateilyvaara
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Onnettomuuksien sattuessa tilanteen vakavuus arvioidaan ja toimitaan sen mukaisesti.
Toimitaan pelastussuunnitelman mukaan.

Toiminta pommiuhkatilanteessa

Pommiuhkatilanteesta koulunjohtaja/rehtori ilmoittaa valittomasti poliisille. Oppilaat ja tyon-
tekijat ohjataan ulos koulurakennuksesta, koulu suljetaan. Toimitaan poliisin antamien oh-
jeiden mukaan. Pommiuhkatilanteisiin on aina suhtauduttava vakavasti. Jos uhkaus saa-
daan puhelimitse, yritetdan pitkittda puhelua ja saada mahdollisimman tarkat tiedot uhka-
uksen syista ja kohteesta. Tilanteesta ja poliisin ohjeista riippuen suoritetaan koulussa
mahdollinen hiljainen etsinta. Pommiksi epailtyyn esineeseen, pakettiin tai laukkuun ei saa
koskea.

Kansallinen tai kansainvalinen kriisi

Koko Suomen kansaa tai maailmanlaajuisesti koskettavan kriisin kasittelysséa seurataan
opetuksen jarjestajan tai opetushallituksen antamia ohjeita kriisin kasittelyssa.

Psykososiaalisen tuen ja jalkihoidon jarjestaminen

Kriisin ja surun kasittelyssa pyritd&n lyhyeen ja napakkaan, mutta silti lohduttavaan kasitte-
lyyn. On tarkeaa, etta koulun arki palaa entiselleen mahdollisimman nopeasti. Terveyden-
hoitaja ohjaa tarvittaessa saamaan apua ne henkil6t, jotka eivéat paase kriisin tai surun yli
yhteisen kasittelyn keinoin.

Psykososiaalisen tuen kaynnistaminen &killisissa kriiseissa jo tapahtuneen ensivaiheissa
on tarkeaa. Tarkoituksenmukainen toiminta auttaa ymmartamaan itsessa ja muissa tapah-
tuvia reaktioita ja tukee toipumista vakavien kddnnekohtien jalkeen.

Suunnitelmaan perehdyttaminen, paivittdminen ja seurantaan liittyva kirjaaminen ja
arviointi

Onnettomuuksiin tai turvallisuusuhkiin varautumista tuetaan valmentamalla oppilaat ja
henkildkunta toimimaan oikein uhka- ja vaaratilanteissa. Vastuuhenkiléna on koulunjohta-
jalrehtori.

Tata suunnitelmaa péaivitetddn aina tarvittaessa. Paivityksen yhteydessa arvioidaan toimin-
taohjeen ajanmukaisuutta ja tehd&éan siihen tarvittavat muutokset. Myds jokaisen kriisitilan-
teen jalkeen huolehditaan tilanteen hoidon arvioinnista yhdessa henkiloéston kanssa asian-
osaisia konsultoiden ja esitetaan tarvittavat tarkennukset suunnitelmaan.
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Liite 1 Huolen alueet

R/
0.0

Pieni huoli (huoli ja ihmettely kdynyt mieles-
s&), yhteys huoltajiin/ oppilashuollon henki-
[66n th, kuraattori, psykologi

nalkaisyys/sairaalloinen ylipaino
epamaaraiset ruhjeet/mustelmat
toisten tavaroiden piilottelu
tupakan/nuuskan kayttd

itsenséa satuttaminen

ei syd kouluruokailussa

R/
0.0

R/
0.0

R/
0.0

.
¢

KD
*

%

alisuoriutuminen/ylisuoriutuminen
laksyjen ja muiden koulutehtévien laimin-

o

X3
g

%

o
*

lyonti
< myOhéastelyt Tuntuva huoli (huoli on tuntuvaa, yksil6llinen
* huomattavan vasynyt aamuisin oppilashuoltopalaveri)
< puutteellinen hygienia o
% yhteisten saantvjen noudattaminen han- < koulunkéynnin laiminlydminen
kalaa +« toistuva oppituntien hairinta (ei anna tyo-
% motivaation puute rauhaa toisille, &anekas, liikkuu luokassa,
% vasymys, passiivisuus heittelee tavaroita)
% empatian puute + koulupoissaolot yli 50 tuntia (Varhainen
< hyvien kaytdstapojen puuttuminen tuki koulupoissaoloihin -malli)
% nettikiusaaminen « opiskelukyvyn lamaantuminen
% huolestuttavat piirustukset, kirjoitukset < selva muutos kayttaytymisessa
tms. + toistuva seksuaalissavytteinen puhe ja
% kaytdosongelmat kéaytos
% “nyrkit pystyssa” -kaytos + toistuva koulualueelta poistuminen
< outo kayttaytyminen, potkii, puree, lyo <> qusen/vanhemman uhkaava puhe ja kay-
huutaa, haistattelee... tos o
< haasteet omien tunteiden tunnistamisessa < toistuvat kaytésongelmat
ja hallitsemisessa < varastelu
< itseinho, huono itsetunto + lapsen tarpeiden laiminlydnti (esim. puh-
< voimakkaita psykosomaattisia ruumiillisia taus, vaatetus, ravinto, yksinoloa, huolen-
oireita, oudot vammat pidon puutteita)
% hyvin voimakkaat mielialan vaihtelut _ _ . _ _
% valehtelu Iso huoli (huoli on erittain suuri, lastensuoje-
oo Vetéytyminen ikatovereista IU||mO|tUS/r|kOSllmOltUS)

e

%

yli- tai alireagointi

muutos kayttaytymisessa

kiusaamisen havaitseminen
epatavallinen, tilanteeseen sopimaton
kaytos, ei tottele ohjeita/kaskyja/kieltoja
toisten epénormaali miellyttéminen, vieta-
vissa olo

« jatkuva koulunkaynnin laiminlyénti L

+ lapsen véakivaltainen kaytos R/L

< omaisuuden tuhoaminen R/L

< oman tai muiden henkildiden turvallisuu-
den vaarantaminen R/L

+ vakivaltaiset puheet, uhkaava puhe ja

e

%

e

%

e

%

7
°n

* selitamaton fyysinen/psyykkint_an_ oireilu <> It((frétgsseRt/rln_s suunnitelmallisesti mukana
« vanhemman halventava, aliarvioiva puhe * koulussa R :

lapsesta
+« huoli lapsen ja vanhemman vélisesté vuo-
rovaikutuksesta
% haasteet sosiaalisessa vuorovaikutustilan-
teessa (vélttelee, ei vastaa kysymyksiin)
» vanhempien mielenterveysongelmat
vanhempien vaikeudet kasvatustehtavas-
sa
valittaminen kivuista
poissaoleva, jumittaa

R/
0.0

lapseen kohdistuva vakivalta R
seksuaalinen hyvaksikaytté R
perhevékivalta R/L

vakava lapsen tarpeiden laiminlydnti L
lapsen sairauden hoitamatta jattdminen L
paihteiden kayttd L/R (huumausaineet)
jatkuvat kaytdsongelmat L

itsetuhoinen kaytos L

R/
0.0

R/
0.0

7
L X4

KD
L X X4
7 7 7
LI X X g

X3
3
<

%

X3

%

Lastensuojeluun ja poliisille voi aina soittaa tiedustellakseen toimintatapaa, kun ei kerro oppilaan
nimeéa (konsultointia). Kouluterveydenhoitajalta voi pyytaa apua terveyteen liittyvisséa suuren huo-
len asioissa.




Liite 2 Opiskeluhuollollisen tuen polku

OPISKELUHUOLLOLLISEN TUEN POLKU

HUOLIPUHEEKSI
OPPILAAN JA
HUOLTAJAN
KANSSA

HUOLI

LI El TOIMENPITEITA
HERAA

PEDAGOGINEN
HUOLI

Oppimisen ja
koulunkdynnin tuki
-ryhmékohtaiset
tukimuodot
-oppilaskohtaiset
tukitoimet

OPPILAS TARVITSEE TUKEA
OPETTAJA
TUKEE

N

Tuki ei riitd

Monialainen
Kuraattori asiantuntijaryhma
Kouluterveydenhoitaja kuraattori, kouluterveyden -

hoitaja, muut toimijat

TUEN TOTEUTUS
Terveyden /m [ Psykososiaali- Sosiaalihuol-
huolloll.tuki I3hipiiri nen tuki lollinen tuki
-neuvolapalvelut
-kouluterv.hoit. )
—koululaakari -oppilaan oma -kuraattoripal- -perhetyd
-terapiapalv. osallisuus velut -lastensucjelu
-perheneuvola
Erikoissairaanh. -huoltajan
palvelut osallisuus ja
-lasten ja nuorten vastuut
psyk.
-neuropsyk.

\ -keskittymisryhma / /

SEURANTA JA ARVIOINTI
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Liite 3 Suostumuslomake

SUOSTUMUS OPISKELUHUOLLON MONIALAISEN ASIANTUNTIJARYHMAN
KOOLLE KUTSUMISEEN

Oppilaan nimi

Koulu Luokka

Huoltajan nimi/nimet

O yhteishuoltajuus
O yksinhuoltajuus

Suostumus opiskeluhuollon monialaisen asiantuntijaryhman koolle kutsumiseen *)

1 Annan suostumuksen monialaisen asiantuntijaryhmén koollekutsumiselle koulun-
kayntini tukemiseksi ja tarvitsemieni tukipalveluiden jarjestamiseksi

[ ] En anna suostumusta

Monialaiseen asiantuntijaryhmaan kutsutaan (x-ruutuun):
" | huoltaja/huoltajat

_| opettaja

_| erityisopettaja

| opinto-ohjaaja

"] kuraattori

" | terveydenhoitaja

"I psykologi

" | psykiatrinen sairaanhoitaja

L] 1aakari

| sosiaalitoimen edustaja

"I rehtori/koulunjohtaja/apulaisrehtori

L] muu

Ensimmadinen kokoontumisaika ja -paikka:
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Tervolassa / 20
Oppilaan allekirjoitus Asian vireillepanijan allekirjoitus ja virka-asema
Huoltajan allekirjoitus Huoltajan allekirjoitus

*) Kirjallinen lupa pyydetdin Oppilas- ja opiskelijahuoltolain 1287/2013 148:n mukaisesti jarjestettdvan monialaisen
asiantuntijaryhmaén koolle kutsumiseen yksittaisen oppilaan tuen tarpeen selvittamiseksi.




Liite 4 Kriisitiedottamisen mallit

Sisainen tiedottaminen oppilaille

e tiedottaminen luokissa, jolloin on heti mahdol-
lisuus kysya opettajalta lisatietoja

e  sama viesti kaikkiin luokkiin yhté aikaa

e  koulunjohtaja/rehtori laatii tiedotteen (tai kayt-
taa valmista pohjaa)

Esimerkki tiedotteesta oppilaille, jonka
opettaja lukee:

Tama tiedote on koulunjohtajal-
ta/rehtorilta kaikille.

Olemme juuri saaneet tiedon ikavasta
tapahtumasta (oppilaan nimi) on (milloin)
kuollut akillisesti. (Kuolinsyy, jos sen ker-
tomiseen on huoltajien lupa) Koko koulun
henkilékunta haluaa ottaa osaa perheen
ja ystavien suruun.

Muistotilaisuus pidetaan (missa ja mil-
loin?). Oppilaille on jarjestetty keskustelu-
tilaisuus yksin tai pienissa ryhmissa (ke-
nen, keiden) kanssa. Koulunkayntia pyri-
tadan jatkamaan normaaliin tapaan mah-
dollisimman pian.

Sisainen tiedottaminen henkilékunnal-
le

e  Wilmassa

e  kokoukset/palaverit

e tilannepéivitys

e  mitd tehddan nyt ja jatkossa, faktojen ker-

taaminen

¢  puhelin tiedottamisvalineena iltaisin ja loma-
aikoina

e huomioi my6és muu henkilkunnan tiedotta-
minen
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Ulkoinen tiedottaminen huoltajille

e  Wilmassa

¢ vanhempainillat

e  Wilmassa/koulun omilla nettisivuilla tieto,
missa numerossa vastataan lisdkysymyksiin

Esimerkki kirjeesta kotiin:
Hyvat vanhemmat,

tahan kohtaan kerrotaan lyhyesti, mutta
tarkasti mitd on tapahtunut, milloin
missa , mita toimenpiteita on tehty

mik& on tilanne nyt, mitd seuraavien péi-
vien aikana tehd&én

Suosittelemme, etté lahetétte lapsenne
kouluun kuten tavallisestikin. On hyva
muistaa, etta tuttu koulu on turvallinen
lapsella missa tahansa hatatilanteessa-
kin. Lapsenne hyvinvointi ja turvallisuus
on meille tarkea asia. Mikali teilla on ta-
pahtuneeseen liittyvaa kysyttavaa tai huo-
lia asian suhteen, ottakaa yhteytta kriisi-
ryhmamme jaseneen
puh.

Ystavallisin terveisin

Nimi
Titteli

Ulkoinen tiedottaminen medialle

. vain koulunjohtaja/rehtori tiedottaa mediaa

. muille ohjeistukseksi puheluiden ja toimitta-
jien ohjaaminen koulunjohtajan luo

. ei "off the record” lausuntoja, koska toimitta-
jat voivat kayttaa niitéd sopimuksesta huoli-
matta

. kéayta yleisia fraaseja jotka ovat turvallisia ja

neutraaleja esim. "teemme kaikkemme...”,
“valitamme syvasti tapahtunutta...”
. pida kirjaa mité faktoja olet medialle antanut
. tiedota vain faktoista




. suojele oppilaita toimittajilta (alaikaisten
lasten ohjeistaminen, etta toimittajille ei
valttamatta tarvitse vastata eiké antaa ku-
vata)

Esimerkki tiedotteesta:

XX koulussa on tanaan tapahtunut (mita,
lyhyt selostus).

Tapahtuma sattui klo xx.xx.

Paikalla oli/ei ollut oppilaita, opettajia,
muita?

Seuraavia toimia on kaynnistetty...
Koulussamme on toimintaopas koulujen
ja oppilaitosten &killisiin kriiseihin ja uhka-
ja vaaratilanteisiin, jonka mukaan on toi-
mittu.

Yhteyshenkilo koulussa on XX.
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