Etayhteys Googlen Hangouts Meet -sovelluksella

Hangout Meet

e Jokaiselle kokoontumiselle on oma osoite.
e On helppo ottaa kayttoon
e Osallistuja ei tarvitse tunnuksia — osallistuminen tapahtuu linkin kautta.
e Jos tapahtuman jarjestdja poistuu kokouksesta, niin kokous jatkuu viela muilla.
e Tukee jopa 250 osallistujaa.
e Toimii tietokoneessa Chrome-selaimella ja mobiililaitteessa Hangouts Meet -sovelluksella.

Etayhteyden luominen

1. Avaa tietokoneesi Chrome-selain. e
2. Kirjoita selaimen osoitekenttddn meet.google.com .

Vusi vélilehti X =+
Cc @ meet.google.com|
3. Kirjaudu sisdaan oikeasta ylakulmasta. HUOM! Jos olet kdyttanyt selaimessa yksityista gmail-

tilia, sinulla ndakyy ympyra “Kirjaudu sisdan” kohdassa. Klikkaa ympyraa ja valitse "Vaihda
tilia”.

4. Kirjaudu sisdan opettajatunnuksella, joka on muotoa etunimi.sukunimi@opedu.kuopio.fi.

Google

Kirjaudu sisaan
Kayta Google-tilidsi

Sahkoposti tai puhelin
[ etunimi.sukunimi@opedu.kuopio,ﬂ|

Unohditko s@hk&postiosoitteen?

Eikd tdma ole oma tietokoneesi? Kirjaudu sisdan
yksityisesti Guest Modessa. Lisatietoja

5. Kirjautuminen siirtyy Kuopion kaupungin kirjautumissivulle. Kirjaudu sisdan
opettajatunnuksella.
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Kirjaudu sisd3n organisaatiotililldsi

“oku@exa mple.com

Salasana

Opettajien kiyttdjdnimen muotao:
wilmatunnus@opedu.kuopio.fi.
Oppilaiden kayttajanimen muoto:
wilmatunnus@edu.kucpio.fi

6. Tarvittaessa hyvdksy Googlen kayttaja ehdot seka vahvista kirjautumisesi painamalla ”Jatka”.
7. Anna sovelluksella lupa kayttaa kameraa ja mikrofonia.

meet.google.com pyytda lupaa

& Kayttad mikrofonia

Anna Meetin kayttaa kameraa ja mikrofonia

Meet tarvitsee kéyttdoikeuden
t ndhda ja kuulla sinut
dmassasi selaime

asi ja mikrofoniisi, jotta muut osallistujat B Kayttss kameraa

/tad sinua vahvistamaan t@mén valinnan
a tietokoneessa. Salli Estd

Jokaisessa kay

8. Aloita kokous painamalla ”+ Liity kokoukseen tai aloita oma”.

-+ Liity kokoukseen tai aloita oma

9. Anna kokoukselle jokin nimi ja paina ”Jatka”

Liity kokoukseen tai aloita oma X

Kirjoita kokouksen koodi tai lempinimi. Voit aloittaa oman
kokouksesi kirjoittamalla lempinimen tai voit jattad kohdan
tyhjaksi.

Kokous 20032020

10. Paina "Liity nyt”.



kokous20032020

Taalla ei ole muita.
Liity nyt Nayta

Muut vaihtoehdot

%2 Liity ja kdyta puhelinta audioldhteend

11. Seuraavana aukeaa ikkuna, josta voit kopioida kokouksen liittymislinkin. Linkki on muotoa
http://meet.google.com/xxx-yyyy-zzz (kts. alta). Laheta tama linkki osallistujille
sahkdpostin/Wilman kautta TAI kalenterikutsuun liitettyna.

Muiden lisddminen X
kokous20032020
Kokouksen lempinimi (kdytéssa vain organisaatiossa Kuopion kaupunki)

Jaa nama tiedot niiden henkildiden kanssa, jotka haluat kokoukseen

https://meet.google.com/ehe-ryap-kzk
Osallistu soittamalla: (US) +1 484-552-3157 PIN-koodi: 922 420 626#

|_D Kopioi liittymistiedot

&+ Lis&a ihmisia

12. Videokuvan ja mikrofonin mykistykset 16ytyvat alapalkista, samoin etdayhteyden katkaisu
(luuri).

& o

13. Osallistujalistaus ja chat I6ytyvat ndakyman oikeasta ylakulmasta.

=

o)1
=


http://meet.google.com/xxx-yyyy-zzz

Nayton jakaminen

1. Nayton jakaminen onnistuu oikeasta alareunasta valitsemalla “Aloita esitys”. Voi valita koko
nadyton jakamisen tai tietyn ikkunan jakamisen.

—
Nayta

[ Koko nayttosi
5 Ikkuna

Aloita esitys

2. Valitse jaettava ndkyma ja paina ”Jaa”.

Jaa koko naytto

Chrome haluaa jakaa nayttdsi sisélion kohteen meet.google.com kanssa. Valitse, mita haluat jakaa.

Jaa Peruuta

3. Nayton alareunasta olevasta ikkunasta voit lopettaa ndaytdn jakamisen.

meet.google.com jakaa ndyttdsi. Lopeta jakaminen Piilata




Videotallennus

1. Etdyhteyden voi myos tallentaa klikkaamalla oikeasta reunasta kolmea pistetta ja
valitsemalla “Tallenna kokous”.

Tallenna kokous

Muuta asettelua

(l

ra
La

Koko nayttd

Ota tekstitys kayttoon

Asetukset

Kayta aanilshteena puhelinta

limoita ongelmasta
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Ohje

2. Huomioi yksityisyydensuojailmoitus.

Pyyda suostumusta

Kokouksen tallentaminen ilman kaikkien osallistujien suostumusta voi olla
laitonta ja kannekelpoista. Sinun on pyydettava suostumus taman kokouksen
tallentamiseen kaikilta osallistujilta, myos ulkopuolisilta ja tallentamisen
aloittamisen jélkeen liittyviltd osallistujilta

Hylkaa Hyvaksy

3. Tallennuksen aikana ndytdn vasemmassa kulmassa nakyy ilmoitus tallentamisesta.

4. Tallennuksen lopettaminen tapahtuu samasta painikkeesta kuin tallentamisen aloitus.

. |
Lopeta tallennus Lopetetaanko kokouksen
tallentaminen?
El Muuta asettelua
Tallenne tallennetaan Google Driveen, jonka
L1 Kokonaytto omistaja on S t—— =
[E)  Ota tekstitys kayttoon
éB Asetukset Peruuta  Lopeta tallennus
\: Kayta aanilahteend puhelinta
E' limoita ongelmasta
@ Ohje

5. Tallenne tallentuu omaan Google Driveesi ja on jaettavissa linkilla osallistujille.



