Wilma-tunnusten luonti suomi.fi -tunnistautumista kayttaen
Huomaathan, ettad tunnusten luonti ja roolien lisidminen on tehtadva selaimen kautta, ei Wilman

mobiilisovelluksella.

A) Sinulla ei viela ole tunnusta Kotkan kaupungin Wilmaan

1. Mene selaimella osoitteeseen https://kotka.inschool.fi/connect.

2. Syota sahkopostiosoitteesi kenttdan ja klikkaa Lahetd varmistusviesti -painiketta. Syottamastasi

sahkopostiosoitteesta tulee Wilma-tunnuksesi.

%5 kotka,inschoolfi/connect

° Uusi kayttajatunnuksesi tulee olemaan sama kuin sahkopostiosoitteesi.
Syota alle se sahkopostiosoite, jonka haluat yhdistaa tunnukseesi. Saat tahan sahkopostiosoitteeseen varmistusviestin, jossa on paluulinkki Wilmaan.

Tervetuloa Kotkan kaupungin opetustoimen Wilmaan!

*Sdhkbpostiosoite

Lahets varmistusviesti

3. Saat sahkopostiisi varmistusviestin, klikkaa siina olevaa linkkia. Palaat linkista takaisin Wilmaan.
Klikkaa Seuraava-painiketta. (Jos viestia ei tule, tarkista myos sdhkdpostin roskapostikansio. Jos

viestid ei ole siellakaan, ota yhteys oppilaitokseen.)

@ Tervetuloa takaisin! Sahkopostiosoitteesi on nyt varmistettu.

Tervetuloa Kotkan kaupungin opetustoimen Wilmaan!

Jatka tunnusten luontia klikkaamalla Seuraava.

4. Valitse oppilaitos, jossa lapsesi opiskelee, laittamalla rasti oppilaitoksen nimen eteen. Klikkaa

Seuraava -painiketta.



Valitse asiointiko... vahva tunmistati..

Valitse asiointikoulu

9, Nimi & Kunta Vaatii vahvan tunnistautumisen
(i} Kotkan lyseo Kotka el

Koulu ei loydy listalta

Ié Seuraava

Valitse asiointiko... Vahva tuny

Valitse asiointikoulu

Nimi = Kunta Vaatii vahvan tunnistautumisen
I Kotkan lyseo Kotka &l
Koulu ef loydy listaita

5. Tee suomi.fi -tunnistautuminen ”Siirry tunnistautumiseen” -painikkeen kautta. Tunnistaudu
esimerkiksi mobiilivarmenteella tai pankkitunnuksillasi. Tarkista tiedot ja jatka palveluun.

Huom! Pankkitunnusten taytyy olla omat pankkitunnuksesi. Tunnistautuminen esim. puolison
tunnuksilla on laitonta ja aiheuttaa tunnuksiin nimivirheen.

Valitse asiointiko... Vahva tunnistaut... Wilma-tunnukset. Kaytaan tedot salasana Lue/¥hid

Suomi.fi-tunnistautuminen

Mika tama on?

vahvalla sahkoisella tunnistautumisella tarkoitetaan henkilollisyyden todentamista sahkoisesti,

Miten vahva tunnistautuminen hyodyttaa minua jatkossa?

Vahvalla tunnistautumisella todistat henkilollisyytesi ja voit kdyttaa erilaisia toimintoja Wilmassa, jotka vaativat vahvan tunnistautumisen, kuten opiskelljan
pedagogiset asiakirjat. Myos varhaiskasvatushakemuksen teko edellyttas vahvaa tunnistauturmista.

Miten?

.

.

= Volt suorittaa tunnistautumisen verkkopankissa tal kéyttaa mobiilivarmennetta,
= Voinko ohittaa taman vaiheen ja suorittaa tunnistauturnisen mythemmin?
= Kylla. Voit ohittaa taman valhesn nyt ja suorittaa halutessasi tunnistautumisen myShemmin Wilman kayttajzasetuksista.

Edellinen Siirry tunnistautumiseen Ohita



B runnistus

Olettunnistautumassa patveluun

Kotkan kaupungin opetustoimen Wilma

Valitse tunnistustapa
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6. Valitse "Minulla on" -kohdasta "huoltajatiedot saatavilla Digi- ja vaestotietoviraston kautta" ja

klikkaa Hae huollettavasi -painiketta.

Valitse asiointiko... Vahva tunnistaut...

Wilma-tunnukset..

Wilma-tunnukset/Avainkoodit

° Talla sivulla voit lisata Wilma-tunnukseesi uusia rooleja. Anna yhta roolia kohden JOKO Wilma-tunnus TAl avainkoodi, sen mukaan kumman olet
koululta saanut,

Minulla on...

I avainkoodi, esimerkiksi ABCDE-12345-EDCBA-67830

O yksi tal useampi olemassa oleva Wilma-tunnus

@ huoltajatiedot saatavilla Digi- ja vaestotietoviraston kautta

Hae huoltajuustietoja Asiointivaltuudet-palvelusta

Hae huollettavasi Kotkan lyseo

7. Tunnistauduttuasi palveluun, valitse haluamasi lapsi huollettaviesi listalta klikkaamalla lapsen

nimen edessa olevaa valintaympyrad. Klikkaa sen jalkeen ”Valitse ja siirry asiointipalveluun” -
painiketta.

(Jos aiot liittdd samalle tunnukselle useampia lapsiasi, tee ensin tunnukset loppuun asti yhdelle
lapsista, ja liitd vasta sitten loput huollettavasi ”B) Sinulla on jo tunnus Kotkan kaupungin Wilmaan ja



haluat lisata tunnukselle toisen huollettavan” — ohjeen mukaan, joka alkaa taman dokumentin sivulta
6.)

E Suomi.fi Suomeksi (FI) ~

& Keskeytd 3 Edusta yritysts

Asioi toisen henkilén puolesta

Valitse henkild, jonka puoclesta haluat asioida

Rajaa nimelld tai tunnisteella

Kirjpita hakusana Q,

2 henkildd, 0 valittu

Nimi Tunniste

8. Palaat nyt Wilmaan. Jos Roolit kohdassa nakyy oikean huollettavan nimi, klikkaa Seuraava
painiketta.

Vaditse asiointiko, Wakwa tunnistaut.. Wilma-tunnuicset.

Wilma-tunnukset/Avainkoodit

Roalit

-] , huoitaja

Minulla on...

avainkood, esimerkiks ABCDE- 12345 EDCBA-GTES0

yiesd tad useampl olemassa oleva Wilma-tunmus

hucltajatiedol saatavilla Digi- ja viestitietoviraston kautta

SCuraava



9. Seuraavaksi ndet Vaestotietokeskuksen mukaiset nimitietosi. Klikkaa Seuraava -painiketta.

(Mikali nimesi on muuttunut, tieto pitda korjata Vaestotietokeskukseen. Nimitietoja ei voi korjata
Wilman tai oppilastietojarjestelman kautta.)

Wilma-tunnukse., KayTIajan thedat

Kdyttdjdn tiedot

Tayta oma nimesi 3lla aleviin kenttiin, Tahdelld merkityt ovar pakollisia tietoja.

*Sukunimi * Etuniemst

* Kutsumanimi

Echellinen Seuraava

10. Keksi vield salasana itsellesi. Kirjoita monimutkaisuusehdot tayttava salasana molempiin kenttiin ja
klikkaa Seuraava -painiketta.

Valitse asiointiko... Vahva tunnistaut..

Wilma-tunnukset... Kayttajan tiedot Salasana

Salasana

Keksivield itsellesi salasana Wilmaan kirjautumista varten,

*5alasana *Toista salasana

Kirjoita uusi satasanasi vield tolsen kerman Kifoimusvitheiden valmimiseksi

ik

kaytiajatunnusta.

Edeliinen Seuraava

11. Tarkista tiedot ja klikkaa sen jalkeen Luo tunnus -painiketta. Taman jalkeen voit kirjautua Wilmaan

kotka.inschool.fi -osoitteessa. Kayttdjatunnuksena toimii sahkdpostiosoitteesi, ja salasanana on itse
maarittdmasi salasana.

Valitse asiointiko. Wahva tunnistaut.

Wilma-tunnukset... Haigttajin tiedot

Salasany Luodvhdista tunn

o Tarkista viela, etted antamissasi tedoissa obe virheita.

Tunnuksen tiedot
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B) Sinulla on jo tunnus Kotkan kaupungin Wilmaan ja haluat lisata samalle
tunnukselle toisen huollettavan

1. Kirjaudu Wilmaan osoitteessa https://kotka.inschool.fi.

2. Valitse oikean ylareunan Asetukset -kuvakkeen alta Kayttéoikeudet. Klikkaa sivulla “Lisda rooli” -

painiketta.
Okset  Tulosteet s« 9&}
Asetukset
llimoitusasetukset
Kaytt%ikeudet

Kayttajatilin asetukset
Kayttoliittyma

Kieli

Suomi

Svenska

English

Roolien lisaaminen

Jos Kiytettivesisi on usesta Wilma-roolea, voit yhadictadd ne samaan kKiyvitdjdennuksesn, Roplin lisidminen onnistuw antamalla svainkoods tai kiyTossisi oleva [omen

-IUNNUS, Jorssam oppilaitoksissa hooliajat vorval ksitd roobn varistamalla hoclhajatiedot Digi- ja vaestdlistovirastion pahielusta, Jatkassa naet kakkeen roolesi

redot kayttdjdtunnuisedla | B e i " ]
Lisa8 rooli

3. Valitse oppilaitos, jossa se huollettava, jonka haluat nyt lisdta tunnuksellesi, opiskelee,
laittamalla rasti oppilaitoksen nimen eteen. Klikkaa Seuraava -painiketta.

4. Tee suomi.fi -tunnistautuminen ”Siirry tunnistautumiseen” -painikkeen kautta. Tunnistaudu
esimerkiksi mobiilivarmenteella tai pankkitunnuksillasi.

Huom! Pankkitunnusten taytyy olla omat pankkitunnuksesi, tunnistautuminen esim. puolison
tunnuksilla on laitonta ja aiheuttaa tunnuksiin nimivirheen.
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5. Valitse "Minulla on" -kohdasta "huoltajatiedot saatavilla Digi- ja vdaestoétietoviraston kautta " ja
klikkaa Hae huollettavasi -painiketta.

Wilma-tunnukset/Avainkoodit

Talla shulla voit lisata wima-tunnuksees! uusia roateia. Anna vhitd roolia kohden JOKO Wilma-lunnus TAl svainkoodi. sen mukaan kumman oiet

koululta saanut

Minullz on...

) avainkeodi, esimerkiksi ABCDE-12345-EDCBA-6TESD
() yisi tal useampi olemassa ofeva Wilma-tunnus
W h i filla Digi- ja viestatietovi kautta

Hae huoltajuustietoja Asicintivaltuudet-palvelusta

Hotkan lyseo




6. Tunnistauduttuasi palveluun, valitse haluamasi lapsi huollettaviesi listalta klikkaamalla lapsen

nimen edessa olevaa valintaympyraa. Klikkaa sen jalkeen ”Valitse ja siirry asiointipalveluun” —
painiketta.

(Jos aiot liittda samalle tunnukselle useampia lapsiasi, tee ensin tunnukset loppuun asti yhdelle

lapsista, ja liita vasta sitten loput huollettavasi sivulta 6 alkavan ohjeen mukaan ”Sinulla on jo tunnus
Kotkan kaupungin Wilmaan”.)

B suomilii

Suomeksi [FI] ~

Asioi toisen henkildon puolesta

Valitse henkild, jonka puolesta haluat asicida

Rajaa nbmelll tal wanisteella

7 henkildd, O valittu

himi Tanndste

7. Palaat nyt Wilmaan. Jos ”Nyt lisattavat roolit” -kohdassa nakyy oikean huollettavan nimi, klikkaa
Seuraava -painiketta.

Valitse asiointiko... Vatwa tunnistaut... wilma-tunnuicset...

Wilma-tunnukset/Avainkoodit

[-] huoltaja

avainkood, esimerkiksl ABCDE-12345-FDCBA-GTES0
yicsi tal useampl olemassa oleva Wilma-tunnus

huoltajatiedot saatavilla Digi- ja vEestbtietovirastion kautta

8. Tarkista viela tiedot. Klikkaa lopuksi Yhdista -painiketta. Saat kuittauksen yhdistdmisen
onnistumisesta, ja voit nyt kirjautua Wilmaan yksilla tunnuksilla, ja navigoida haluamiesi
huollettavien valilla klikkaamalla nimed Wilman oikeassa yldkulmassa. (Tama toimii selainversiossa,
mutta myds mobiilisovelluksella voit navigoida kaikkien samalle tunnukselle yhdistettyjen
huollettavien vélilla. Tapa riippuu sovellusversiosta, joita on eri puhelinmalleille.)



