


Word, sarkaimet, harjoitus 7
1. Avaa uusi word-dokumentti ja tallenna se kansioosi nimellä wordharjoitus 7.
2. Lisää sivulle ylätunniste, johon merkitset nimesi ja päivämäärän.
3. Lisää sivulle alatunniste, johon tulee sivunumerot.
4. Lisää sivulle vesileima, jossa on teksti ” erittäin salainen”.
5. Lisää ensimmäisen sanaston otsikko tyylillä 1.
6. Jatka sanaston kirjoittamista mallin mukaan käyttämällä oletussarkaimia. Ensimmäinen sana alkaa kohdasta 4,6 ja selitys kohdasta 11,5. Etsi netistä puuttuvat selitykset.
7. Lisää toinen sanasto mallin mukaan. Kirjoita otsikko ja siirry enterillä seuraavalle riville. Säädä vasta sitten sarkaimet. Ensimmäinen sarkain vasemmalle tasaava kohtaan 3,0 ja toinen sarkain oikealle tasaava kohtaan 16,0. 
8. Etsi myös toisen sanaston puuttuvat selitykset netistä.
9. Lisää kolmas sanasto mallin mukaan. Eka sarkain vasen tasaus, kohtaan 7,0 ja toinen sarkain desimaalisarkain kohtaan 12,5
10. Lisää viimeiseksi sisällysluettelo mallin mukaan. Eka sarkain vasen tasaus kohtaan 1,0 ja toinen sarkain oikea tasaus kohtaan 14,0 täytemerkkinä pisteviiva.
11. [image: ]Tallenna omaan kansioon ja palauta pedanetin palautuskansioon.
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