Tutkielmaohjeet

Aiheen valinta

1. Valitse aihe
2. Päätä tutkielman rajaus.
Materiaalin etsintä ja valinta
1. Hae materiaalia netistä ja kirjastosta mahdollisimman paljon. 
2. Selaa, silmäile ja lue materiaali läpi.
Näytä opettajalle dispositio eli suunnitelma tutkielman sisällysluettelosta.

Aloita kirjoittaminen

Fontti: Times New Roman 12p tai Calibri 11p.
Riviväli: 1,5
Käytä molempien reunojen tasausta tekstikappaleissa.



Tutkielman rakenne:
Kansilehti
Tässä ilmenee työsi otsikko, nimesi, kurssi ja päivämäärä.
Sisällysluettelo

Johdanto
Esittele, mitä aiot tutkia. Yritätkö vastata johonkin kysymykseen? Esimerkiksi: ”Olisiko EU:n sotilasvoimista hyötyä?”
[bookmark: _GoBack]Selitä tutkielmasi tärkeimmät asiasanat eli käsitteet, jotta lukija ymmärtää mistä kirjoitat tutkielmassasi. Esim. EU:n komissio on EU:n toimielin, jonka tehtäviin kuuluu EU:n sisäisten lakien toimeenpano.  
Kerro, mitä lähteitä aiot käyttää ja miten ne löysit. Oliko lähteitä mielestäsi riittävästi? 
Jos teet kyselyn tai haastattelun, kerro kenelle, missä, ja milloin sen teet. 

Käsittelykappaleet (pääluvut)
Käsittele kussakin käsittelykappaleessa yhtä tärkeätä aihettasi koskevaa kokonaisuutta.
 
Johtopäätökset
Kirjoita tutkielmassasi esille tulleet kokoavat päätelmäsi. 
Vastaa johdannossa esittämiisi tutkielman kysymyksiin. 

Lähdeluettelo
Listaa käyttämäsi lähteet tekijän mukaiseen aakkosjärjestykseen.
Esim. Grimberg, Carl (1982). Kansojen historia. 4. painos. Suom. Jussi Teljo. WSOY. 
Jos tekijää ei löydy, aakkosta teoksen toimittajan nimen mukaan; jos toimittajaakaan ei ole, aakkosta teoksen nimen mukaan. 

Jos tekijöitä on useita, aakkosta kirjassa ensiksi mainittua tekijää. Tekijät erotetaan toisistaan &-merkillä. 
Esim. Grimberg, Carl & Heikkilä, Vesa & Lahtola, Pirkko (2002). Kauneimmat kaavat. Otava.
Sähköiset lähteet merkitään viimeiseksi lähdeluetteloon, myös aakkostettuna otsikon mukaan, ennen mahdollisia sanomalehti- ja haastattelulähteitä. Internet-lähteistä kirjoitetaan täydellinen www-sivun osoite. Esim. https://eurooppatiedotus.fi/perustietoa-eusta/schengen/ 
Yleistä tietoa lähteistä:

 Tieteellinen tutkielma perustuu lähteisiin, joita voivat olla esim. lähdekirjat, sanoma- ja aikakauslehdet, internet-sivut, tieteelliset artikkelit sekä haastattelut.
 Kun käytät jonkun toisen tietoa, merkitse lähde saman tien tekstiisi sulkumerkkien sisään seuraavasti: 

· Lähdeviitteessä kerro tekijän sukunimen, teoksen painovuoden ja sivunumeron. 
· Esim. (Eskola 1997, s. 45) 
· Nettilähteessä kerro sivuston nettiosoite, ylläpitäjä ja sivuston päivityspäivämäärä. 
· Esim. (Eurooppatiedotus, 24.5.2017)
· Muista lisätä lähdeluetteloon koko www-osoite! Esimerkiksi: https://eurooppatiedotus.fi/perustietoa-eusta/schengen/ 

Etenkin Internetistä löytyneisiin tietoihin pitää suhtautua kriittisesti: 
· Miten luotettavasta lähteestä on kyse?
· Onko lähteessä itsessään mainittu mitään lähteitä? 
· Kuka on lähteen tuottanut ja miksi?
· Kuinka vanha lähde on kyseessä, ovatko tiedot jo vanhentuneet?
