Word-harjoitus 2	7 lk
Tee Wordilla seuraavat tehtävät.
1) Avaa Word työpöytäsovellus.
2) Kopioi netistä tekstiä haluamastasi aiheesta. Muista merkitä lähdeviittaus.
3) Tallenna tiedosto nimelläsi työpöydälle.

4) Tee tekstiin seuraavat asetukset.
a) Fonttikoko 12, valitse joku fontti.
b) Asettelu / reunukset / mukautetut reunukset: vasen = 3,5 cm. muut 2,0 cm.
c) Riviväli 1,5.
d) Tasaus, molemmat reunat.
e) Keskitä otsikko ja värjää se haluamallasi värillä.

5) Etsi netistä kuva.
a) Kopioi ja liitä se tekstin joukkoon.
b) Valitse kuva /  Muotoile / Rivitä teksti / neliö.
c) [bookmark: _GoBack]Muuta kuvan koko sopivaksi ja siirrä se oikeaan reunaan.

6) Muista lopuksi tallentaa omaan OneDriveen.
7) Palauta työsi Pedanetin palautuskansioon.
8) Poista työpöydältä.
