Excel 2007 harjoitukset 01.11.2010

Harjoitus 1( perusharjoitus)

Kirjoita taulukon otsikot riville 1 ja sarakkeeseen A . o
Tee sarakkeeseen D jariville 12 tilanteen toteuttavat laskukaavat (kertolaskut ja summat). ALA SIIS
KIRJOITA numeroita kasin, VAAN TEE laskukaavat aloittamalla merkilla =" El:

Esimerkiksi soluun D2 kirjoita; =B2*C2

Kaikkiin katkoviivoilla merkittyihin

soluihin kirjoita kaavat! : :

Muista kopioida kaavasi sopivasti.

Kayta ns. kulmakopiontial!

Valitse solu, johon teit kaavan. Ota hiirella ’kiinni”’
”veda” siita alaspain riittavasti, kaava kopioituu!

olun OIKEASTA ALAKULMASTA.

Tallenna nimell& tuote.xls
Riittda kun kirjoita nimen. Loppupéaate tulee auto
Lisda AINA tiedostonimen loppuun etunimesi!

A | B | | D E |
1 |Tuote Hinta Kl JShteishinta
2 |kyna 4 50 A 36,00
3 |Lehtis 15,20 75 10640
4 |Kirja 220,00 4% 530,00
5 : 0,04
B : 0,04
7 : 0,00
8 : 0,00
g : 0,00
10 : :
11 | : :
12 | hteensa - 195, 102240
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Harjoitus 2 (perusharjoitus)

e Kirjoita alla oleva taulukko, keskité ja lihavoi paaotsikot.

e Tee kaavat (katkoviiva).

e Tallenna nimella kahvila.xls

A, | B | © | D |
1
2 Kahvila, ostot
3 |tuote maara a-hinta  [hinta yhteensd
4 |katwi suodat. 5 19808 :
5 | Kahvirnukit 2 12,80 -
5 |Sokeri 2 7,90 -
7 [Lusikat 2 8,20 -
8 |[Pullat 100 225 .
9 | Piparit 2 13,80
10 u
11 |Dstot yhieensa .
12 .
13 Kahvila, myynnit . .
14 maara a’-hinta  hinta yhteensas
15 [Katwi 100 5,00
16 |FPulla a7 6,00 .
17 [Keksi =] 1,00 2
13 I .
19 | Myynti vhteensa ; H
20 : :
21 |Kahvilan tuotto m
7
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Harjoitus 3 (funktiot)

o

o

reunaviivat

lihavointi,

Kirjoita alla oleva taulukko muotoiluneen:

B kursivointi

I

o solujen taytto vareilla (valitse ensin alue!)

A || E
Teeman varit
e Tee kaavat ja funktiot (katkoviival). H EEE
e Kayta summa-, min-, max- ja keskiarvofunktioita. -
e Tallenna nimell& kpito.xls
A B ¢ | D | E | F | G
1 Kirjnpito
2 |pvm ostot  kunnostus vuokrat myyntimatka muut sisallys
3 4 24000 1000 1500 pubelin
4 4 50 1000 sivous
5 4 2000 B00| matnonta
B 7 100 560 560
7 5] BO00
5] 11 4380 4560
g 13 23000 700
10 15 250
11 19 &000 a0 AE0
12 20 540
13 22 4000 120 | tairmistatan:
14 25 4800 2500
15 27 520
16 23 L eebeeceeiien. 4 18| SRR (Y R
7 Vi T2 2 I = I 1=
18
19 |Ennuste: 70000 3000 3000 3000 3000
0 eeeieessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnnas .
1 Erotus: R L =7 = . 00,220 ............
2
23 |Tilastoja kunnnostuksesta:
24 |Keskiarvo - 710 -
25 | Suurin = 2500 :
_26 |Pienin CR = -

Alareuna
flareuna
Yasen reuna

Dikea reuna

....... Ei reunaviivaa
Kaikki reunat
Ulkoreunat

|- Leved ulkoreuna
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Harjoitus 4 (suorat viittaukset)

Kirjoita alla oleva taulukko (muotoilut!)

Tee kaavat (katkoviiva).

Rivilla 1 ovat aikuisten, yli 4 vuotta vanhojen lasten ja pienten lasten kiinteét lippuhinnat.
Kayta néité hintoja kun teet kaavat E-sarakkeeseen.

Aloita kaavan kirjoitus normaalisti: ="

e Ja kun olet klikannut yksikkdhintaa kaavoja tehdessé, PAINA F4 — nappainta.

e Kaavaasi tulee ns. dollarimerkit. Tall6in kaavaa kopioitaessa seuraaville riveille, haetaan hinnat aina
vain naisté soluista.

Esimerkki solun E4 kaavasta: ” =B4*$B$1+C4*$C$1+D4*$D$1”

e Tallenna nimella leiri.xls

A B | ¢ | D | E | F |
1 |hinnat 130 Al 400
2
lapset  lapset Rivitys ALT + Enter Kirjoitettaessa
3 |Perheen nimi aikuiset 4 vjayli alledw eelta
4 | Mattilat 2 3 1 : 450
5 |Miemiset 1 1 180 =
B |Keskitalot 2 3 1 : 450
7 |virtaset 2 2 2 D 4400
B |Alatalot p 3 p : 490 -
9 | Anttilat 1 2 : 230 ;
10 : 0:
11 : o:
12 : 0:
13 ) L 0:
[ Yhteensa | (- ... 2. 22000
| B
16 |Leirin kokonaismaara 1 30 : Sllln,n_
L
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Harjoitus 5 (kaaviot)

A-0sa

Kirjoita alla oleva budjetin seuranta -taulukko. Voit aina kayttaa sopivia keksimia lukujasi. ALA KIRJOITA
”euron” merkkid k&sin, vaan laita ensin luvut ja sitten valitse koko alue. Lopuksi klikkaa seuraavaa

nappulaal

«

:| Kirjanpidon lukumuoto

Tee kaavat ja muotoilut. Eli summakaavat ensin, sitten linkitys soluun B22 - Kkirjoita soluun ”=B8” (kopioi

oikealle). Vastaavasti seuraavalle riville linkita ”Toteutuneet osastosummat”.

Tulos riville tulee erotus: Budjetoitu — Toteutunut — KAAVAT!
YHTEENSA : Tulosten summa

A

Budjetti osastottai

B

C

D

E

Kaavat

1

2

3 osastol osasto? osastold osastod

4 Palkat 100 000,00 £ 120 000,00 £ 102 000,00 £ 45 00000 £
5 Tydkustannukse 123 00000 £ 134 000,00 £ 180 000,00 £ 112 000,00 £
& Tarvikkeet 150 000,00 € 90 000,00 € 234 00000 € 200000¢€
7 Muut 100 000.00 £ 789 00000 € 234 00000 € 679000 €
2 Yhteensa _ 47300000€ | 113300000€ 750 00000 € 165 790,00 €
g

10

11
12 osastoi osasto? osastod osastod

13 Palkat 123 50000 € 800 000 00 € 2000000 € 5000000
14 Tyokustannukse 12300000 € 38 000.00€ 3000000 98 00000 £
15 Tarvikkeet 123 456 00 € 120 000,00 € 80 00000 £ 560000€
16 Muut  liiieeeeess 1204 A66.00L£.....800 00000 £....230.00000K ... .... 12.000.00.€.
17 Yhteensa 1674622 00€ | 1758 00000¢€ 370 000,00 €T 165 50000 £
18

19

20
21 osastol L. L gosastold ... osastod, ... ...
22 Budjetoitu 47300000€ [ 113300000€ 760 00000 € 165 790,00 £
23 Toteutunut 167462200€ | 175800000¢€ 37000000 € 165 500,00 £
24 Tulos 1201622 00€ |- &2500000¢€ 380 00000 € 20000 €

25 Yhteensa

-1 446 332,00 €

= ¥ o
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B-osa

e Tee alla olevan kuvan mukaiset kaaviot osastojen tuloksista sekd osasto 1:n menoista.
OHJE LOPUSSA! (Huomio! Erillisia alueita voit valita CTRL -n&ppéain pohjassa.)
e Tallenna nimella seuranta.xls

Osastojen Tulokset
Osasto1 Menot

2 000 000 mk Falkat

1 800 000 mk 7 %

1 600 000 rrk Tyikustannuks

1 400 000 mk ot

1 200 000 mk 7 %

1 ggg ggg mt Tarvikkeest aFs:
BO0 000 mk ] 7% mTy
400000 mk - i OTa
200 000 mk i

0 rrik : : [ T luut
70 %
osastol osasto? osastod osastod

TUTUSTU OHJEESEEN (Esimerkki)!

T I TR
Lin d 9 2
i
Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Design

[F 5 B 2 e S by

PivotTable Table Picture Clip Shapes SmartArt | [Column| Line Pie Bar Area  Scatter
- Art - - - - - -

Tables Niustrations [ 2-D Column

A2 - (o 5| 3
——————m

1 MNorthwind Traders Tea Sales Report
3-D Column
2 1 January February March
o 2= =t il e8] 99 80
4 [cencini 175 420 290) | | | |
5 |Kotas 150 180 1951

Cylinder

1. Valitse ensin oikeat tiedot, my6s sarakeotsikot (Tammikuu, Helmikuu, Maaliskuu) ja riviotsikot (myyjien nimet).

2. Valitse sitten Lisaa-valilehti ja napsauta Kaaviot-ryhman Pylvas-painiketta. Halutessasi voit valita myds jonkun
muun kaaviolajin, mutta pylvaskaavio on laji, jota kdytetaan yleisesti nimikkeiden vertailuun ja joka esittaa tiedot
selkedasti ja ymmarrettavasti.

3. Kun olet napsauttanut Pylvas-painiketta, naet pylvaskaaviolajien valittavissa olevat vaihtoehdot. Valitse 2-
ulotteinen pylvas -luettelosta ensimmainen vaihtoehto Liitetty pylvaskaavio. Kun asetat kohdistimen
kaaviolajin paalle, kohdeohje nayttaa kaaviolajin. Kohdeohje antaa myds kaaviolajin kuvauksen ja kertoo sinulle
kunkin lajin kayttokohteista.

4. Olet nyt luonut kaavion noin kymmenesséa sekunnissa.

Vihje! Jos haluat muuttaa kaaviolajia kaavion luomisen jalkeen, napsauta jotakin kohtaa kaaviossa. Valitse
Kaaviotydkalut-kohdan Rakenne-vélilehden Laji-ryhméssa Muuta kaaviolajia ja valitse sitten toinen kaaviolaji.

Jynkanlahden koulu 8 Ik oppilasty6t Jari Harjula




