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Yleisohjeet! 
 Lue ohjeet huolella.  

 Tallenna aina määrätyllä nimellä, siten että lisäät tiedostonimen loppuun oman etunimesi 

Harjoitus 1 

 

Ilmoitus 

 Tee 5 cm korkea ja 4,4 cm leveä harmaasävy-lehti-
ilmoitus, jossa Matti Meikäläinen kiittää kaikkia 
merkkipäiväänsä muistaneita.  

 Tallenna nimellä kiitos. 

 Käytä lehtitekstistä erottuvaa fonttia ja useampaa 
fonttikokoa sekä sopivaa valmiskuvaa.  

 Pyöristä ilmoituksen reunaviiva kulmista.  
  

 

Harjoitus 2 

 

Esite 

Kulttuurikeskus ilmoittaa huippuesiintyjän 
tulosta Lontoosta 10.2.2002 
kulttuurikeskukseen. Liput maksavat 120 
mk.  

 Avaa uusi PPT-tiedosto. 

 Tallenna nimellä kulttuuri 

 Tee esitteeseen sopiva tähti-logo, 
jossa näkyy esiintymispaikan 
osoite Kauppakatu 6.  

 Käytä WordArt -tekstimalleja. 

 
 

 



Powerpoint 2007 harjoitukset     22.11.2010 
 

Jynkänlahden koulu 8 lk oppilastyöt  Jari Harjula 

Harjoitus 3 - Postikortit (koko 10 x 15) 

 

 Avaa uusi tyhjä ppt -tiedosto. 

 Tallenna nimellä joulukortti. 

 Muuta sivuasetukset pystysuuntaan.  

 Hae internetistä Microsoftin sivulta 
esimerkiksi jouluaiheisia kehyksiä. 
 

http://office.microsoft.com/fi-fi/images 
 

Tai käytä suoraan lisää  clipart 

 Tee kaksi joulukorttia mallin mukaan yhdelle 
dialle. 

 Tulostus VAIN tarvittaessa väritulostimella! 
Esim. Lähettää/antaa jollekin 
 
VAIN OPETTAJA VOI TULOSTAA! 
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Harjoitus 4 -  Diaesitys 

 

Kopioi oheinen ”Hiihtoviikonloppu” -teksti PowerPointiin ja muokkaa siitä selkeä 3-sivuinen (diaa) esitys. 
Tallenna nimellä hiihtoloma. 

Ohjeita lyhyesti 

 Käytä elävöittävää rakennemallia.  Rakenne -välilehti 
 Käytä riittävän kookasta fonttia.  
 Lisää jokaiselle sivulle alatunniste "Lapin lomakeskus" ja  
 oikeaan alanurkkaan alatunnisteeseen kuntokeskuksen "logo". Keksi millainen! 

 

HIIHTOVIIKONLOPPU 

Lapin lomakeskus 1.-3.3.2002 

 
PERJANTAI  
18.00 majoittuminen  
19.00 päivällinen  
20.00 tutustuminen iltatanssit  
 
LAUANTAI  
8.00 aamusauna ja -uinti  
9.00 aamiainen  
10.30 hiihtoretki Tunturitulliin  
12.00 retkilounas  
13.00 tutustuminen Tunturitullin toimintaan  
14.00 kahvit vuorilaavulla  
14.30 paluumatka lomakeskukseen  
16.00 savusauna  
18.00 päivällinen  
19.00 kuutamokävely Kairankulman ympäri  
21.00 iltapala iltatanssit  
 
SUNNUNTAI  
8.00 aamiainen  
9.00 lipunnosto rekiajelu Lapinkylän kirkolle  
10.00 jumalanpalvelus  
11.30 paluu kuntokeskukseen  
12.00 lounas kotiinlähtö 


