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TIETOSUOJASELOSTE
EU:n tietosuoja-asetus (EU) 2016/679

Laatimispvm: 24.5.2018

1. Rekisterin nimi

Visma InSchool Primus -jarjestelméa

2. Rekisterinpitéja

Aanekosken kaupunki, opetuspalvelut

3. Rekisterin vastuuhenkil®

Ville Hartsig, sivistysjohtaja

Yhteystiedot
ville.hartsia@aanekoski.fi, 020 632 3000

4. Rekisterin yhteyshenkild

Antti Laulumaa, atk-suunnittelija

Yhteystiedot
antti.laulumaa@aanekoski.fi, 020 632 3375

5. Organisaation nimittdma
tietosuojavastaava

Tuomo Puskala
Tietosuojavastaava

Aéanekosken kaupunki

44100 Aénekoski

040511 4318
tietosuojavastaava[at]aanekoski.fi

6. HenkilGtietojen késittelyn
tarkoitukset ja kasittelyn
oikeusperuste

Kasittelyn tarkoitukset

Visma InSchool Primus -jarjestelméa on kouluhallinnon kokonaisjarjestelma, jolla
hoidetaan oppilaitoksen, koulutoimiston tai tarvittaessa koko kunnan/kaupungin
koulutoimi Lisaksi se on kéytdssé tietyiltd osin varhaiskasvatuksessa (esiopetus,
erityisen tuen asiakirjat). Ohjelmaan tallennetaan myds oppilaskuljetusten
jarjestamiseen liittyvat tiedot.

Se ei tarvitse rinnalleen muuta ohjelmistoa tai jarjestelmé&a.

Tietojarjestelman ydinohjelma on Visma InSchool Primus.
Julkisuuslain ndkokulmasta kaikkia muita jarjestelméaén kuuluvia ohjelmia
voidaan pitdd apu- tai tydkaluohjelmina. Muita jarjestelméan kuuluvia ohjelmia

ovat lukujarjestyksen suunnitteluohjelma Kurre sek& Primuksen ja Kurren
yhteinen www-liittym& Wilma.

Oikeusperuste

Késittely on tarpeen rekisterinpitdjan lakiséateisen velvoitteen noudattamiseksi.
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7. Rekisterin tietosiséltd
(kuvaus rekisterdityjen
ryhmista ja
henkilGtietoryhmistd)

Primus siséltaa seuraavat henkildrekisterit: opiskelijarekisteri (sis. huoltajatiedot),
opettajarekisteri, henkilokuntarekisteri, sijaisrekisteri, hakijarekisteri,
tyopaikkaohjaajien ja -arvioijien rekisteri, tydpaikkakouluttajien rekisteri,
johtokuntarekisteri sek& koulutustarkastajien rekisteri. HenkilGtietoja on mukana
my®s mm. arvioinnin rekisterissa seka pedagogisten asiakirjojen, tukitoimien,
tydssdoppimisten, nayttdjen ja osaamisen tunnustamisen rekistereissa.

¢ Oppilaan perus- ja yhteystiedot (mm. henkil6tunnus, nimi, yhteystiedot,
Wilma-tunnukset

e Oppilaan huoltajien nimi- ja yhteystiedot, henkil6tunnukset, Wilma-
tunnukset

¢ Oppilaan ja huoltajan osoitetiedot eivét ole rekisterissa, mikéli
oppilaalla on turvakielto

e Oppilasta koskevat hakemukset ja paatokset (koulukuljetus, erityisen
tuen paatokset, ym.)

e Oppilaan lahikoulutieto ja kouluun ilmoittautumistieto

e Koulunkayntiin liittyva tieto (koulu, luokka, vuosiaste)

e Oppilaan rooliin liittyva tieto (mm. aineopiskelija, peruskoulun oppilas,
lukiotutkinnon suorittaja, kaksoistutkinnon suorittaja)

e Oppilaan opetussuunnitelma oppiaineineen, kursseineen,
kurssivalintoineen ja arvosanoineen

e Opetukseen liittyvat tiedot (mm. opetusmuoto, S2-kieli, kieliohjelma,
katsomusaine)

e Oppilaan tukeen liittyvat pedagogiset asiakirjat (yleinen tuki, tehostettu
tuki, erityinen tuki)

e Kurinpitoon (jalki-istunto, kasvatuskeskustelu, esineen tai aineen haltuun
ottaminen, opetuksen epaaminen, opetustilasta poistaminen, vahinkojen
korvaaminen ja jalkien siivoaminen) liittyvat tiedot

e Maahanmuuttoon liittyvét tiedot (Suomeen tulopdivé)

e Todistuksiin, arviointikeskusteluihin ja aine-/kurssiarvosteluihin ja
liittyvét tiedot

e Oppilaiden tuntimerkinnat mm. poissaolot

e Perusopetuslain mukaiseen aamu- ja iltapdivatoimintaan liittyvat paatos-
ja osallistumistiedot

e Koulujen jarjestamaan aamu- ja iltapdivatoimintaan osallistuvan lapsen
maksajasta yksilointitiedot laskutusta varten

e Lukiossa laskutusta varten aineopintoja suorittavien kurssisuorituksista
seka ylioppilastutkinnon laskutusta varten yksil6intitiedot

e Ylioppilastutkinnon suorittamiseen liittyvat tiedot

e Opettajien perus- ja yhteystiedot (mm. henkil6tunnus, nimi, osoite,
puhelinnumero, Wilma-tunnukset ja oikeudet)

¢ Koulujen ja koulutoimiston alaisen henkil6kunnan tiedot (mm.
henkil6tunnus, nimi, osoite, puhelinnumero, Wilma-tunnukset ja oikeudet)
¢ Kouluilla tydskentelevien kouluhenkil6ston ja terveydenhoitajien tiedot
mm. henkil6tunnus, nimi, osoite, puhelinnumero, Wilmatunnus ja
oikeudet)

e Kouluun liittyvat perus- ja tilatiedot mm. koulun virallinen numero,
osoite, rehtorin nimi, puhelinnumerot sek& lukuvuoteen, sen jaksotukseen
ja Wilma-oikeuksiin liittyvat tiedot

e Koulun opetukseen liittyvat tiedot (koulun opetussuunnitelma,
lukuvuosisuunnitelma)




e Koulun kurssitarjotin ja/tai tyojarjestys eri ryhmille sekd MultiPrimus
ettd Kurre osiolla tehdyt

e Yhteishakuun (Opintopolku-jarjestelmé) l&hetettévien tietojen hallina
siirtotiedostojen tekemiseksi

e Ylioppilastutkinolautakunnalle lahetettavien kirjoittajien,
kirjoitusaineiden ja suoritusten hallinta siirtotiedostojen tekemiseksi

e Tilastokeskukselle menevien tietojen hallinto siirtotiedostojen
tekemiseksi

e Opetushallitukselle menevien tietojen hallinta siirtotiedostojen
tekemiseksi Internet yhteyden (Wilma) avulla voidaan kirjata/ndhdd mm.
kurssivalinoja, tyojarjestyksid, oppilaiden arvosanoja ja poissaoloja.

o Liittymé&a kaytetddn myds kodin ja koulun yhteistydssd mm.
tiedottamisessa ja viestinnassa.

e Wilma-liittyman kautta tuotetaan koulun lukuvuosisuunnitelma
kertomuksena seka toteutuminen.

e Itse tiedot ovat MultiPrimuksessa ohjelmallisesti piilotettuna.

e Koulujen vuosittainen lukuvuosisuunnitelma on huoltajien nahtavissa.
e Uusien oppivelvollisten ilmoittautuminen lahikouluun ja
koulukuljetushakemukset tapahtuvat liittyman kautta.

e Kurre-osion avulla koulu voi tehdé koko koulua koskevan
tyojarjestyksen ja oppilaskohtaisen lukujarjestyksen seké lukiossa
kurssitarjottimen. Naméa nékyvat Wilma internet-liittymén kautta
huoltajille ja pilaille/opiskelijoilla.

e Osiosta on lisaksi siirrettavissa aina ajankohtaiset kurssipaivékirjat,
joihin opettajat voivat tehda tuntimerkinnét ja kirjata oppilaan saamat
arvosanat. Namé ovat huoltajien ja oppilaiden nahtavissa Wilma-liittyman
kautta.

8. Henkil6tietojen tietolahteet

Tarkeimmét lahteet ovat Véaestorekisteri, kunnan/kaupungin koulutoimi ja muut
hallinnonalat seka opettajat, oppilaat ja heidan vanhempansa. Tietoja saadaan
myos opiskelijoiden aiemmista oppilaitoksista, aluehallintovirastoista seké

Y lioppilastutkintolautakunnasta.

9. Henkil6tietojen luovutukset

HenkilGtietoja ei luovuteta kolmannelle osapuolelle.

10. Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

HenkilGtietoja ei sdédnndnmukaisesti luovuteta. HenkilGtietoja voidaan siirta
Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle henkil6tietolain 23 §:n
8 kohdassa mainittuja komission hyvaksymia mallisopimuslausekkeita kéyttéen.




11. Tietojen sailytysajat

Tietojen séilytysajat

Oppilaitos noudattaa Kansallisarkiston kunnallisen opetustoimen yleisia maarayksia ja
suosituksia sekd EU:n Tietosuoja-asetusta 2016/679 ja Perusopetuslakia 628/1998

e  Pysyvasti sailytettavat asiakirjat: Arkistolaitoksen maarays 321/43/03 seka
arkistolaki L831/94

e  Muut kuin pysyvasti sailytettavat rekisterit: Tietosuoja-asetus EU GDPR 2016/679

Manuaalinen aineisto:
e  Hakulomake — opiskeluaika + 1 v
e lImoittautumislomake — opiskeluaika + 1v
e  Paatds opiskelijavalinnasta, ilmoittautumislomake — opiskeluaika + 1 v
e Soveltuvuustestit ja tulokset — opiskeluaika + 1 v
e  Paattdtodistus — sdilytetdan pysyvasti
e  Erotodistus ja sen liitteet — sdilytetaén pysyvasti
e  Erityisen tutkinnon perusteella annettava todistus — opiskeluaika + 1 v
e Opintokortti lukuvuoden paatyttya - opiskeluaika + 1 v
e Ainevalinnat — opiskeluaika + 1 v

e  Hyvaksilukua koskevat pyynnot, selvitykset ja paatdkset (osaamisen
tunnistaminen) — opiskeluaika + 1 v

e Koetehtavat ja vastaukset — lukuvuosi + 1 v
e  Opetuksesta vapauttamista koskevat asiakirjat — opiskeluaika + 10v

e  Opettajan oppilaskohtaiset arvostelupéivakirjat — opiskeluaika + 1v

Sahkoinen aineisto:

e Hakijaksi rekisterdityminen — sdilytetdan pysyvasti

Opiskelijaksi rekisterdinti — sailytetdan pysyvasti

e Arvosanatiedot — sailytetdan pysyvasti

e Lasndaolotiedot — sailytetddn pysyvasti

e Opinto-ohjauksen yhteydessa syntyvat asiakirjat — opiskeluaika + 1 v
e Henkildkohtainen opiskelusuunnitelma, opiskeluaika + 10 v

e  Paattotodistus — 50 v

e Erotodistus ja sen liitteet — 50 v

e  Erityisen tutkinnon perusteella annettava todistus — opiskeluaika + 1 v
e Opintokortti lukuvuoden paatyttya - opiskeluaika + 1 v

e Maaraaikaiset erottamispaatokset — opiskeluaika + 10v

e  Kuraattorin lausunnot ja selvitykset — opiskeluaika + 1 v
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e  Opettaja-, henkilokunta-, ja sijaisrekisterin henkilotietoja sailytetaan niin kauan,
kun henkild on tydsuhteessa Adnekosken kaupunkiin.

12. Rekisterin
yllapitojérjestelmat ja
suojauksen periaatteet

A. Sahkoiset yllapitojarjestelmat

Tietojarjestelman kayttd edellyttdd henkilokohtaista kayttajatunnusta.
Kayttooikeudet on annettu kayttajaryhmittain. Kéyttdoikeus on vain niilla
rekisterinpitajan tyontekijoilld, jotka tarvitsevat tietoja tyotehtavissaan.

Tietojen suojauksen periaatteet

A. Sahkdinen aineisto

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa.
Asiakastietojarjestelmien ja tiedostojen kéyttdoikeudet perustuvat
henkilokohtaisiin kayttooikeuksiin ja niiden kayttda valvotaan. Kayttooikeudet
myonnetddn tehtdvakohtaisesti. Jokainen kéyttdja hyvaksyy tietojen ja
tietojarjestelmien kéytto- ja salassapitositoumuksen.

13. Tietojen tarkastusoikeus

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siita, ettd hanta
koskevia henkilttietoja késitellaan tai ettd niita ei kasitelld. Rekisterinpitdjan on
toimitettava jaljennds késiteltdvista henkil6tiedoista. Jos rekisterdity pyytaa
useampia jaljennoksia, rekisterinpitaja voi peria niista hallinnollisiin
kustannuksiin perustuvan kohtuullisen maksun.

Rekisterinpitajan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysta ja joka
tapauksessa kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta. Madraaikaa
voidaan tarvittaessa jatkaa enintdén kahdella kuukaudella ottaen huomioon
pyyntdjen monimutkaisuus ja maard. Rekisterinpitdjan on ilmoitettava
rekisterdidylle tallaisesta mahdollisesta jatkamisesta kuukauden kuluessa
pyynnon vastaanottamisesta seké viivastymisen syyt.

Jos rekisterinpitdja ei toteuta toimenpiteita rekisterdidyn pyynnon perusteella,
rekisterinpitdjan on ilmoitettava viipymatta ja viimeistdan kuukauden kuluessa
pyynnon vastaanottamisesta rekisterdidylle syyt siihen ja kerrottava
mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kdyttda muita
oikeussuojakeinoja.

Omien tietojen tiedonsaantipyynndn perusteella sekd EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki 15— 22 ja 34
artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niitd esitetdan toistuvasti, rekisterinpitaja voi joko
a) perid kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat
hallinnolliset kustannukset; tai
b) Kkieltdytyd suorittamasta pyydettya toimea. Naissa tapauksissa
rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteettomuus tai
kohtuuttomuus.

Tietopyynt6 osoitetaan rekisterin yhteyshenkildlle.

14. Oikeus tiedon
oikaisemiseen

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, ettd rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta
viivytysta rekisteroitya koskevat epétarkat ja virheelliset henkilGtiedot

Puutteelliset tiedot rekisterdidylld on oikeus saada tdydennetyiksi, muun muassa
toimittamalla lisdselvitystd. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia, ratkaistaan




ottamalla huomioon rekisterin henkilétietojen késittelyn tarkoitus. Jollei
rekisterinpitdja hyvéksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon oikaisemista, hdnen on
annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myds ne syyt,
joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda
valitus valvontaviranomaiselle ja kayttdd muita oikeussuojakeinoja.

Oikaisupyyntd osoitetaan rekisterin yhteyshenkildlle.

15. Oikeus tehda valitus

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, erityisesti siind
jasenvaltiossa, jossa hanen vakinainen asuinpaikkansa tai tyopaikkansa on taikka
jossa viéitetty rikkominen on tapahtunut, jos rekisterdity katsoo, etta hanté
koskevien henkil6tietojen kasittelyssé rikotaan tata asetusta, sanotun kuitenkaan
rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.
Oikeus perustuu EU:n yleisen tietosuoja-asetukseen (2016/679 artikla 77).

16. Muut mahdolliset
oikeudet

Pyynnot osoitetaan rekisterin yhteyshenkil6lle.
Oikeus tietojen poistamiseen (tietosuoja-asetus art. 17)

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitdja poistamaan rekisteroityd koskevat
henkildtiedot ilman aiheetonta viivytysta edellyttéen, etté jokin tietosuoja-
asetuksen artiklan 17 momentin 1 edellytyksista tayttyy. Oikeutta tietojen
poistamiseen ei ole mm. jos lakisaateisen velvoitteen noudattaminen edellyttaa
tietojen kasittelyd tai jos kasittely tapahtuu yleistd etua koskevan tehtévén
suorittamista tai rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan kdyttamista varten.

Oikeus pyytéaé kasittelyn rajoittamista (tietosuoja-asetus art. 18)

Rekisterdidylla on oikeus siihen, etté rekisterinpitaja rajoittaa henkil6tietojen
késittely, jos jokin 18 artiklan 1 mom. a)-d) kohdan edellytyksista tayttyy.

Vastustamisoikeus (tietosuoja-asetus art. 21) Rekisterdidyll& on oikeus
henkildkohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyvalla perusteella milloin tahansa
vastustaa hanté koskevien henkil6tietojen kasittelyd, joka perustuu yleisté etua
koskevan tehtévén suorittamiseen tai rekisterinpitdjélle kuuluvan julkisen vallan
kayttdmiseen. Rekisterinpitdjad ei saa enaa kasitella henkildtietoja, paitsi jos
rekisterinpitdjd voi osoittaa, ettd k&sittelyyn on olemassa huomattavan térked ja
perusteltu syy

Jos henkildtietoja kasitelladn suoramarkkinointia varten, rekisterdidylla on oikeus
milloin tahansa vastustaa hénta koskevien henkil6tietojen késittelyé tallaista
markkinointia varten, mukaan lukien profilointia silloin kun se liittyy tallaiseen
suoramarkkinointiin. Jos rekisterdity vastustaa henkil&tietojen kasittelya
suoramarkkinointia varten, niitd ei saa enda kasitelld tahan tarkoitukseen.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen (tietosuoja-asetus art. 20)

Rekisterdidylla on oikeus siirtoon vain silloin, jos késittely perustuu
suostumukseen tai sopimukseen, ja jos kasittely suoritetaan automaattisesti.
Rekisterdidyn oikeutta siirtad tiedot jarjestelmasta toiseen ei sovelleta kasittelyyn,
joka on tarpeen yleisté etua koskevan tehtavén suorittamiseksi tai
rekisterinpitgjalle kuuluvan julkisen vallan ké&yttamiseksi.

Jos tietojenkasittely perustuu suostumukseen, rekisterdidylla on oikeus peruuttaa
suostumuksensa milloin tahansa.

17. Valvontaviranomainen

Tietosuojavaltuutetun toimisto

Kéyntiosoite: Ratapihantie 9, 6. krs, 00520 Helsinki
Postiosoite: PL 800, 00521 Helsinki

Vaihde: 029 56 66700




Faksi: 029 56 66735
Sahkoposti: tietosuoja(at)om.fi




