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lainaukset vield sisennetddn ja niissd pienennetddn kirjasinko-
koa. Tee sisennykset tekstinkasittelyohjelman ohjeiden mukai-
sesti, ei valilyonneilla.

Lihdeviitteet

Tekstissd esiintyvilld ldhdeviitteilld tai nooteilla (yldindekseilld)
kirjoittaja kertoo, mistd hdn on edelld esittdménsé tiedot saa-
nut tai mihin l&hteisiin hdnen tulkintansa kyseisessa asiassa
perustuu. Viitteet merkitddn yleensd juoksevasti numeroituina
alaviitteind paaluvuittain, mika tekstinkdsittelyohjelmalla on
helppo toteuttaa. Jos viitataan kirjaan, viite koostuu seuraavis-
ta osista:

- Kirjoittajan sukunimi. Jos ldhdeteosten joukossa on toinen
samanniminen kirjoittaja, on selvyyden vuoksi merkittava
kummallekin my6s etunimi. Sukunimi tulee viitteessd etu-
nimen eteen. Jos teoksella on useita tekijoita, merkitdan ni-
mien valiin ajatusviiva. Kun uudelleen viitataan sellaiseen
teokseen, jolla on useita tekijoitd, voidaan nimijonon tilalle
merkitd nimista ensimmadinen ja sen perddn ym.-lyhenne.
Teoksen painovuosi. Saman tekijan samana vuonna ilmes-
tyneet julkaisut voidaan erottaa toisistaan merkitsemalla il-
mestymisvuoden jdlkeen a tai b tai c jne., aina sen mukaan,
kuinka useaa saman tekijan samana vuonna ilmestynytta
julkaisua on kdytetty ldhteend. Samat merkinnat tulevat
my6s lahdeluetteloon.

- Sivua tai sivuja merkitsevd lyhenne s. ja sivunumero(t).!

Jos viitataan artikkelikokoelmaan, tieteelliseen aikakauskirjaan

tai muuhun aikakausjulkaisuun, viite koostuu seuraavista osis-

ta:

- Kirjoittajan nimi.

— Kokoomajulkaisun painovuosi.

— Lyhenne s. ja sivunumero(t).?

Jos viitataan sanomalehtiartikkeliin, merkitdan seuraavat tie-

dot:

— Kirjoittajan nimi, jos se on mainittu. Jos ei ole, merkitdan
artikkelin nimi.

— Lehden nimi.

— Lehden ilmestymispdiva tai numero. Sivua ei merkitd.?

Mikéli viitataan painamattomaan alkuperéisldhteeseen, kuten
kirjeeseen tai poytédkirjaan, on mainittava, mika ldhde on ky-
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seessd, missd ja milloin ldhde on syntynyt ja miss4 sité sailyte-
tdan (esimerkiksi Helsingin kaupunginvaltuuston poytakirja
9.3.1993. Helsingin kaupunginarkisto.). Jos taas viitataan pai-
nettuun ldhteeseen, esimerkiksi jonkin yrityksen tai yhteisén
vuosikertomukseen tai viralliseen tilastojulkaisuun, on mainit-
tava julkaisun nimen lisaksi sivunumero tai sen taulukon nu-
mero, josta tieto on otettu (esimerkiksi Suomen tilastollinen
vuosikirja 1996. Taulu 33. Véestd sukupuolen, idn ja siviilisda-
dyn mukaan 31.12.1995.). Kun haastattelua tai jonkun henki-
16n antamia tietoja kéytetddn ldhteend, viitteessd on mainitta-
va haastatellun asema ja nimi sekd haastattelun ajankohta
(esimerkiksi Kauppias Mohammed Dibin haastattelu
1.2.1999.).

Internet on jatkuvasti muuttuva jarjestelmd, joten verkko-
léhteisiin viittaamisesta ei voi antaa tarkkoja ohjeita. Liht-
kohta on kuitenkin sama kuin muitakin léhteitd kdytettdessa —
tavoitteena on, ettd tietoldhde on viitteen avulla identifioitavis-
sa ja ldhteen antama tieto tarkastettavissa. Jos viitataan yleises-
ti www-sivuun, dokumentin sijaintipaikka ilmoitetaan URL-
osoitteena. Viitteessd on tuotava ilmi, kenen tai minka organi-
saation sivusta on kyse ja mitd se sisaltaa, jos sisdlté on maéri-
teltavissd. Paivamaéra, jolloin tieto on haettu internetistd, on
oleellinen, koska sivut voivat muuttua jatkuvasti. Artikkeleihin
ja muihin www- julkaisuihin patevit samat ohjeet kuin kirjal-
lisiin ldhteisiin. Viitteessa kerrotaan tekijan nimi, ja tarkemmat
tiedot annetaan lahdeluettelossa.’

Lihdeluettelo

Tutkielman loppuun laaditaan ldhderyhmittdin luokiteltu luet-
telo, josta ilmenevat tutkielman teossa kaytetty kirjallisuus ja
muut mahdolliset ldhteet: sanomalehtikirjoitukset, haastatte-
lut, asiakirjat, tilastot, valokuvat. Otsikoksi merkitian LAH-
TEET. Lahdeluettelo siséltdd niin sanotut bibliografiset tiedot
erilaisista tyGssd kdytetyistd ldhteistd, joiden perusteella tutki-
mus menneisyyden tapahtumista on tehty. Léhdepohjan esit-
téminen on tarpeen, jotta lukijat voivat arvioida tutkimuksen
luotettavuutta. Jos tutkielma on varustettu lahdeviittein, luette-
loon merkitiddn vain ne lihteet, joihin tekstissd on viitattu. Kir-
jallisuus luetellaan aakkosjdrjestyksessd tekijin sukunimen
mukaan (Sukunimi, Etunimi, Teoksen nimi. Painopaikka ja/tai
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