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Avaa google drive selaimellasi (google.com/drive).
[image: ]
Siirry google driveen (kirjaudu sisään jos palvelu sen vaatii).
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Kun drive avautuu sinulle tulee näkyviin työpöytä josta löydät kansiosi ja kansioimattomat tiedostot, lisätäksesi uuden tiedoston paina vasemmasta kulmasta UUSI ja valitse tiedosto.
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Valitse ladattava tiedosto ja paina avaa.
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Tiedostosi tulee näkymään työpöydällä kansioimattomana, voit joko siirtä sen olemassaolevaan kansioon tai luoda uuden. Voit luoda uuden kansion painamalla UUSI ja valitsemalla kansio.
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Uusi kansio ilmestyy yläpalkkiin, tiedostojen siirtäminen kansioihin on mahdollista drag'n'drop tyylillä eli paina pohjassa tiedostoa ja raahaa se kansion päälle ja päästä irti.
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Voit tarkastella tiedostoja kansiossa tuplaklikkaamalla kansiota joka avaa kansionäkymän.











Tiedoston tarkasteleminen ja käyttäminen
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Tuplaklikkaamalla tiedostoa voit esikatsella sitä(jotkut tiedostot latautuvat tietokoneellesi), tässätapauksessa on kyseessä kuva jota voi esikatsella selaimessa.
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Kuvan voi avata erillaisissa sovelluksissa painamalla yläkulmasta "avaa sovelluksella".
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Voit myös ladata tiedoston laitteellesi painamalla "lataa" yläkulmasta.
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