
 
 
 

Osallistuminen ELOLIV 2020-kokoukseen (Microsoft Teams -yhteydellä) 

 
1. Liitythän ajoissa kokoukseen ja mieluiten tietokoneella, niin yhteys onnistuu parhaiten. 

Kokeile mielellään laitteiden toimivuutta ja osallistumislinkkiä etukäteen. 
Toivomme, että liityt kokoukseen 15 minuuttia ennen kokouksen alkamista ääni- ja kuvasäätöjen vuoksi. 
 

2. Liity webinaariin käyttämällä kutsussa saamaasi linkkiä. 
Olet saanut osallistumislinkin Outlook-kokouskutsussa (Liity Microsoft Teams -kokoukseen). 

a. Jos sinulla on Teams-sovellus asennettuna koneellesi, klikkaa osallistumislinkkiä liittyäksesi kokoukseen. 
Klikkaa Liity sovelluksella, älä asenna Teams-ohjelmaa uudestaan. 
 

b. Jos sinulla ei ole Teams-sovellusta asennettuna, voit asentaa sen maksutta. Kun klikkaat liittymislinkkiä, 
saat ruudullesi vaihtoehdon Lataa  Windows-sovellus. 

i. Näin asennat Teams-sovelluksen  
ii. Voit liittyä Teams-tilaisuuteen myös Chrome tai Microsoft Edge selaimella  

3. Ääni- ja kuvasäädöt 
ELOLIV 2020-kokouksessa on paljon osallistujia, joten vaimennamme mikrofonit järjestäjien taholta. Osallistujat 
ovat tervetulleita käymään keskustelua ja esittämään kysymyksiä keskustelu/chat-ikkunassa. Ohjelmassa on 
myös osiota, joissa käymme yhteistä keskustelua äänen ja videokuvan kautta, joista ohjeistamme kokouksen 
aikana. 
 
Teamsin toiminnot kokouksen aikana.   

 
Tärkeimmät osallistujan toiminnot löydät valikosta ruudun keskeltä 

 

 
 

 

ELOLIV 2020 mötesinstruktioner (via Microsoft Teams) 
 

1. Gå in i mötet i god tid före, helst via programmet Teams på datorn 
Vi önskar att du ansluter dig 15 minuter på förhand för att testa utrustningen och möteslänken. 
 

2. Anslut dig till mötet via möteslänken 
Klicka på möteslänken i detta e-postmeddelande. (Liity Microsoft Teams -kokoukseen/Anslut till Teams-
mötet).  

a. Ifall du har Teams installerat på din dator bekräfta att du vill öppna länken med programmet 
Teams ifall det inte öppnas automatiskt.  

b. Ladda ner och installera Teams programmet ifall du inte redan installerat det. 
c. Du kan också delta i Teams via webbläsare (Chrome och Microsoft Edge). 

i. Klicka på Anslut på webben i stället, så behöver du inte ladda Teams programmet. 
ii. Viktigt! Då du kommer till mötessidan tillåt att webbsidan får använda både mikrofon och 

kamera. Webbläsaren frågar detta uppe till vänster. 

https://youtu.be/qNS4X04U5Jo
https://youtu.be/JeIG6Ij2Fzs
https://youtu.be/yfplLWQippI
https://www.microsoft.com/fi-fi/microsoft-365/microsoft-teams/download-app


iii. Skriv in ditt för- och efternamn i fältet Ange namn.  
iv. Kolla både ljud- och videoinställningarna under Enheter 
v. Klicka på Anslut nu. 

 

3. Ljud- och bildjusteringar 

Eftersom vi är många deltagare i ELOLIV 2020-mötet, kommer vi att från arrangörs håll stänga deltagarnas 
mikrofoner strax innan vi inleder. Under mötet kan du ställa frågor och kommentera via chatten i Teams.  Vi 
meddelar när mikrofonerna kan aktiveras under mötet. 
 

De viktigaste mötesfunktionerna hittar du i Teams i följande knapprad: 

 
 


