Osallistuminen ELOLIV 2020-kokoukseen (Microsoft Teams -yhteydells)

1. Liitythan ajoissa kokoukseen ja mieluiten tietokoneella, niin yhteys onnistuu parhaiten.
Kokeile mielelldan laitteiden toimivuutta ja osallistumislinkkia etukateen.
Toivomme, etta liityt kokoukseen 15 minuuttia ennen kokouksen alkamista dani- ja kuvasaatojen vuoksi.

2. Liity webinaariin kdyttamalla kutsussa saamaasi linkkia.
Olet saanut osallistumislinkin Outlook-kokouskutsussa (Liity Microsoft Teams -kokoukseen).
a. Jossinulla on Teams-sovellus asennettuna koneellesi, klikkaa osallistumislinkkia liittydksesi kokoukseen.
Klikkaa Liity sovelluksella, 41a asenna Teams-ohjelmaa uudestaan.

b. Jossinulla ei ole Teams-sovellusta asennettuna, voit asentaa sen maksutta. Kun klikkaat liittymislinkkia,
saat ruudullesi vaihtoehdon Lataa Windows-sovellus.
i. Ndain asennat Teams-sovelluksen
ii. Voit liittyd Teams-tilaisuuteen myos Chrome tai Microsoft Edge selaimella

3. Aéni- ja kuvasaadeét
ELOLIV 2020-kokouksessa on paljon osallistujia, joten vaimennamme mikrofonit jarjestdjien taholta. Osallistujat
ovat tervetulleita kiyméaan keskustelua ja esittdmaan kysymyksia keskustelu/chat-ikkunassa. Ohjelmassa on

my0s osiota, joissa kdymme yhteista keskustelua ddnen ja videokuvan kautta, joista ohjeistamme kokouksen
aikana.

Teamsin toiminnot kokouksen aikana.

Tarkeimmat osallistujan toiminnot [6ydat valikosta ruudun keskelta

Mikrofonisi
Kokouksen kesto paille/pois  (Lisaa toimintoja)  Keskustelu Lopeta/poistu

0039 P
Webkamerasi  (Niyton jako) Nosta kasi Osallistujat
paalle/pois Puheenvuoro
pyynto

ELOLIV 2020 moétesinstruktioner (via Microsoft Teams)

1. Gainimotetigod tid fore, helst via programmet Teams pa datorn
Vi 6nskar att du ansluter dig 15 minuter pa férhand for att testa utrustningen och moteslanken.

2. Anslut dig till motet via moéteslanken
Klicka pa moteslanken i detta e-postmeddelande. (Liity Microsoft Teams -kokoukseen/Anslut till Teams-
motet).
a. Ifall du har Teams installerat pa din dator bekrafta att du vill 6ppna lanken med programmet
Teams ifall det inte ppnas automatiskt.
Ladda ner och installera Teams programmet ifall du inte redan installerat det.
Du kan ocksa delta i Teams via webblasare (Chrome och Microsoft Edge).
i. Klicka pa Anslut pG webben i stdllet, sa behtver du inte ladda Teams programmet.
ii. Viktigt! Da du kommer till motessidan tillat att webbsidan far anvdanda bade mikrofon och
kamera. Webblasaren fragar detta uppe till vanster.



https://youtu.be/qNS4X04U5Jo
https://youtu.be/JeIG6Ij2Fzs
https://youtu.be/yfplLWQippI
https://www.microsoft.com/fi-fi/microsoft-365/microsoft-teams/download-app

iii. Skriv in ditt for- och efternamn i faltet Ange namn.
iv. Kolla bade ljud- och videoinstallningarna under Enheter
v. Klicka pa Anslut nu.

3. Ljud- och bildjusteringar

Eftersom vi ar manga deltagare i ELOLIV 2020-métet, kommer vi att fran arrangors hall stdnga deltagarnas
mikrofoner strax innan vi inleder. Under moétet kan du stalla fragor och kommentera via chatten i Teams. Vi
meddelar nar mikrofonerna kan aktiveras under métet.

De viktigaste motesfunktionerna hittar du i Teams i féljande knapprad:

Mikrofonen
Motets ldngd av/pa (Fler atgdrder) Chat Lamna motet

Webbkameran  (Dela skarm)  Beomordet Deltagare
av/pa



