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1. LAKI OHJAA TURVALLISUUTTA

Varhaiskasvatuksen turvallisuudella tarkoitetaan varhaiskasvatuksessa (paivakoti,
ryhmdperhepdivakoti, perhepaivahoito) annettavan varhaiskasvatustyon turvallista
toteuttamista. Tarkastelun piiriin kuuluvat toimintayksikon henkilosto, toimintayksikossa
varhaiskasvatuksessa olevat lapset seka satunnaisesti kdymassa olevat henkil6t,
toimintayksikon ulko- ja sisatilat, ymparisto seka toimintavalineet. Tarkastelu kohdistuu lisaksi
henkisiin tekijoihin, tiedonhallintaan, resursseihin seka toiminnan laatua ja henkilokunnan
vastuuta koskeviin seikkoihin. Varhaiskasvatuksen riskienhallintaan kuuluvat toimintaan
kohdistuvien uhkien tunnistaminen, niihin varautuminen, niiden valttdminen seka vaaraa
aiheuttavien tekijoiden poistaminen. Jokaisen yksikdn toiminnan turvallisuuden seuraaminen
ja saannollinen kehittdminen on tarkeda.

Varhaiskasvatuksen riskit jaotellaan seuraavasti: henkiloriskit, toimintariskit, omaisuusriskit,
tietoriskit ja muut riskit. Laki varhaiskasvatuksen turvallisuudesta perustuu lasten
varhaiskasvatuksessa annettuun lakiin(36/1973;2a). Varhaiskasvatuslain 6 §:n mukaan
varhaiskasvatuksen tulee terveydellisiltd ja muilta olosuhteiltaan olla sopiva lapselle ja lapsen
hoidolle seka kasvatukselle. Lasten vahaiskasvatuksessa annetun asetuksen (239/1973;
paivahoitoasetus) 6 §:ssd sdddetdan paivakodissa hoito- ja kasvatustehtdvissa olevien
henkildiden maarista ja ammatillisesta kelpoisuudesta suhteessa varhaiskasvatuksessa
olevien lasten maaraan. Asetuksen 8 §:ssa sdadetaan perhepaivakodissa hoidossa olevien
lasten maardstd ja hoidon henkilostomitoituksesta. Turvallisuutta varhaiskasvatuksessa
ohjataan myos muilla lakiasetuksilla.

Niistd merkittavimmat ovat:
Laki ja asetus yksityisen sosiaalipalvelun valvonnasta (603/1996; valvontalaki)
Tyoturvallisuuslaki ja tyosuojelu (738/2002)
Laki kulutustavaroiden ja kuluttajapalvelusten turvallisuudesta (75/2004; Ku
Tul)
Terveydensuojelulaki (763/1994); TsLaki)
Elintarvikelaki (23/2006) ja asetus (321/2006)
Pelastuslaki (468/2003) ja asetus (787/2003/).



2. YKSIKKOKOHTAISET TIEDOT
2.1 Varhaiskasvatusyksikon turvallisuuskansion sisalto

Laaksolan pdivakodissa on kolme ryhmaa; Eskarit, Veijarit ja Naperot. Perehdytyskansio
sijaitsee Veijareiden lukollisessa kaapissa.

Vuoropdivadkoti Rypdleessa on kaksi ryhmaa: Vekkulit ja Viikarit. Perehdystyskansio sijaitsee
toimistossa lukollisen oven takana.

Ryhmaperhepaivakoti Huvikummussa on kaksi ryhmaa: Pitkdatossut ja Tossavaiset.
Perehdytyskansio sijaitsee toimistossa.

Perhepaivahoitajilla on oma turvallisuussuunnitelma. Sen sisalto kdaydaan lapi
perhepaivahoitajien palaverissa.

Perehdytyskansiosta 16ytyy turvallisuussuunnitelma, omavalvontasuunnitelma, palo- ja
pelastussuunnitelma, lahietsintdsuunnitelma, kriisisuunnitelma, retkisuunnitelma seka
lastensuojelun ohjeet. Kansio on nakyvilla ja kaikki tydntekijat ovat tietoisia kansion sisallosta
seka sdilytyspaikasta. Esihenkil® vastaa, ettd sijaiset saavat perehdytyksen yhteydessa tiedon
kansion paikasta.

2.2 Varhaiskasvatusyksikonkayttdjat ja tietojen kirjaaminen

Kaikki varhaiskasvatuksen piiriin kuuluvat lapset kirjataan Wilma toiminnanohjaus
jarjestelmaan. Ohjelmaan syotetdaan lapsen seka huoltajien osoite- ja henkildtiedot.
Jarjestelman kautta huoltajat hakevat lapselleen varhaiskasvatuspaikkaa, tekevét sijoituksen
ja palvelutarpeen muutos hakemuksen tai tdydentdvan varhaiskasvatushakemuksen.
Jarjestelman kautta ilmoitetaan tulotiedot seka irtisanotaan varhaiskasvatuspaikka.
Paivakodin johtaja tekee Wilmassa lapselle varhaiskasvatuksen sijoitus- ja maksupaatoksen.
Paivakodinjohtaja kirjaa lapsen tuen hallintopaatoksen Wilmassa. Lapsen
varhaiskasvatussuunnitelma kirjataan Wilman varhaiskasvatussuunnitelma lomakkeella.
Tiedot arkistoidaan sahkoisesti lapsen lopettaessa varhaiskasvatuksessa. Henkildsto kirjaa
paivittdain Daycare sovelluksessa lapsen |dsna- tai poissaolon. Huoltajat nakevat lasta koskevat
asiakirjat sahkoisesti Wilma sovelluksessa ja ne ovat saatavilla myds paperisena versiona.

3. HENKILORISKIT
3.1 Varhaiskasvatuksessa oleviin lapsiin kohdistuvat riskit
Varhaiskasvatuksen tutustuminen

Varhaiskasvatuksen alkaessa taytetaan yhdessa huoltajan kanssa hoitosopimus.
Hoitosopimukseen kirjataan lapsen hoitoajat sekd tuomiseen ja hakemiseen liittyvat
yksityiskohdat. Hoitosopimukseen kirjataan myos lapsen varahakijan yhteystiedot.
Tutustuminen varhaiskasvatusyksikkoon tapahtuu yhdessa huoltajan kanssa. Hoitosuhde ja
vastuu lapsesta alkavat vasta, kun lapsi jaé varhaiskasvatusyksikkodn ensimmadisen kerran
yksin.



Lapsen tuominen ja hakeminen

Tyontekijan vastuu lapsesta alkaa, kun huoltaja luovuttaa lapsen varhaiskasvatusyksikkdon.
Lapsen hakutilanteessa lapsen saa luovuttaa vain huoltajille tai heidan kirjallisesti
valtuuttamalleen (hoitosopimuksessa mainitulle) taysi-ikdiselle henkil6lle. Hakutilanteessa
lapsi on varhaiskasvatuksen vastuulla pihasta/portista/ovesta lahtemiseen saakka. Huoltaja
vastaa siita, etta lapsi ei poistu paikalta ennen aikuista. Perhepaivahoidossa vastuu lapsesta
siirtyy vanhemmille vanhemman saapuessa.

Varhaiskasvatuksen esiopetuksesta yksin kulkeminen

Lapsi voi kulkea esiopetuksesta kotiin yksin, mikali han kay vain esikoulua (perusopetuslaki).
Yksin kulkemista arvioidaan kuitenkin huoltajien seka esikouluopettajan kanssa yhdessa ja
siitd sovitaan aina kirjallisesti (Liite 1) Yksin kulkemista arvioidessa otetaan huomioon matkan
pituus, lapsen taidot suoriutua matkasta seka matkan turvallisuus. Perusoletus on se, etta
lapset tuodaan ja haetaan aikuisen toimesta. Mikali huoltajat Iahettavat lapsen kotoa yksin
kulkemaan esikoulupaikkaan, on matka huoltajien vastuulla. Jos lapsi laitetaan yksin
kulkemaan esikoulupaikasta kotiin, on vastuu varhaiskasvatuksella.

Jos lasta ei haeta varhaiskasvatuksesta

Jos lasta ei haeta sovittuna ajankohtana/sulkemisaikaan mennessa, tyontekija ottaa
ensisijaisesti yhteytta huoltajiin. Jos heitd ei saada kiinni, otetaan yhteys hoitosopimukseen
kirjattuun ja huoltajien ilmoittamaan varahenkildon. Mikali varahenkil® ei vastaa, otetaan
yhteys padivdakodinjohtajaan. Taman jdlkeen toimitaan 112 numerosta saatujen ohjeiden
mukaisesti.

Pdihtynyt tai vakivaltaisesti kayttaytyva henkilo

Lasta ei saa koskaan luovuttaa paihtyneelle tai vakivaltaisesti kayttaytyvalle henkilélle.
Tilanteessa neuvotellaan, voisiko toinen huoltaja tai varahenkilo noutaa lapsen. Fyysista
kontaktia tulee valttaa tilanteessa. Tilanteesta tehdaan aina lastensuojeluilmoitus.
Tapahtumien jalkeen huoltajien kanssa kaydaan keskustelu, jossa sovitaan jatko kaytanteista.

Huoltajuus, tapaamisoikeus ja lahestymiskielto



Lapsen perhetilanne selvitetdan hoitosopimusta tehdessd. Mikali lapselle on merkitty
yhteishuoltajuus, tarkistetaan tapaamisoikeus, tietojen antaminen lapsesta ja lapsen
antaminen toiselle huoltajalle. Henkilékunta ei voi toimia vain toiselta vanhemmalta saatujen
sanallisten tietojen varassa. Huoltajuus ja tapaamisoikeusasiat on ristiriitatilanteissa saatava
kirjallisena. Sovitut asiat kirjataan hoitosopimukseen. Tiedot valitetdan kaikille hoitopaikan
hoito- ja kasvatushenkildille, my&s sijaisille. Tyontekijat eivat saa ottaa kantaa lasta koskeviin
huoltajuusasioihin. Mikéali varhaiskasvatuksen henkildston kiellosta huolimatta, toinen
huoltaja vie lapsen muuta kuin sovittuna ajankohtana, ilmoitetaan asiasta toiselle huoltajalle
seka paivakodinjohtajalle. Poliisille ilmoitetaan vain, jos asiasta on erikseen huoltajien/toisen
huoltajan kanssa sovittu. Lahestymiskieltotapauksissa pyydetdan huoltajilta kopio
kardjdoikeuden ldhestymiskielto pdatoksestd, josta tarkistetaan, ketd kielto koskee, sen
laajuus sekad voimassaoloaika. Mikalilahestymiskieltoa rikotaan, siitad ilmoitetaan valittomasti
poliisille ja sen jalkeen huoltajalle. Lahestymiskielto on usein maaraaikainen, ja siksi sen
voimassaoloa on syytd seurata.

Lastensuojeluilmoitus

Varhaiskasvatuksen tydntekijoilla on velvoite tehda lastensuojeluilmoitus, jos on syyta epailla
puutteita lapsen hoidossa tai huolenpidossa tai olosuhteiden vaarantavan lapsen kehityksen.
Kaikki varhaiskasvatuksen tydntekijat ovat velvollisia salassapitosa anndsten estamatta
viipymatta ilmoittamaan kunnan sosiaalihuollosta vastaavalle toimielimelle, jos he ovat
tehtavassaan saaneet tietda lapsesta, jonka hoidon ja huolenpidon tarve, kehitysta
vaarantavat olosuhteet tai oma kayttaytyminen edellyttda mahdollista lastensuojelun tarpeen
selvittamistad. Epaily voi herdta myds huoltajan tai lapsen kdyttaytymisestad. Havaitsija voi
ottaa yhteyttd paivikodinjohtajaan ja yhdessa tehda lastensuojeluilmoitus. Mikali
paivakodinjohtaja ei ole paikalla, ilmoitusta ei saa jattaa tekematta, vaan sen tekee huolen
havainnut tyontekija.

3.2 LASTEN PAIVITTAINEN VARHAISKASVATUS
Lasten sairaudet ja tapaturmat

Kaikki lapsen allergiat, pitkdaikaissairaudet, vammat ja niiden hoito-ohjeet kirjataan lapsen
ladkehoitosuunnitelmaan. Allergioista taytyy toimittaa ladkarintodistus. Todistuksesta
otetaan kolme kopiota. Yksi menee ryhmaan, yksi keittidlle ja alkuperdinen liitetdan lapsen
papereihin. Lapset ovat vakuutettuja If-vakuutusyhtidssa varhaiskasvatuspaivan ajan.

Lapsen yleisimmat tartuntataudit ovat hengitystieinfektiot, ripuli, valikorvantulehdus,
silmatulehdus, keuhkoputkentulehdus ja nielurisatulehdus. Naiden seka erdiden muiden
erityisesti lapsille tyypillisten tautien tarttuvuudesta, oireista ja niiden kestosta seka
varhaiskasvatuksen poissaolon tarpeesta on esitetty lisda tietoa Duodecim terveyskirjaston
julkaisussa ”Infektiot ja paivahoito” (Laakarikirja Duodecim 15.2.2021). Hoitosopimusta
tehdessa keskustellaan huoltajien kanssa, ettd sairasta lasta ei voi tuoda varhaiskasvatukseen.
Hoitopaikkaan on ilmoitettava lapsen sairauspdiva. Tarttuvien tautien kohdalla myds
varhaiskasvatuksessa olevien sisarusten on hyva olla pois varhaiskasvatuksesta.



Lasten lddkitseminen varhaiskasvatuksessa

Lapsen ladkitys hoidetaan pdaasdaantoisesti kotona. Vanhempien on sovittava erikseen
paivakodin henkilokunnan tai perhepadivahoitajan kanssa, mikali lapsi tarvitsee hoitopaivan
aikana ldaketta. Varhaiskasvatuksessa annetaan vain ladkadrin maaraamia laakkeitd. Huoltaja
on velvollinen tuomaan lapsen ladkkeet alkuperaisissa suljetuissa paketeissa, joissa on tarkat
laakitsemisohjeet. Paivakodinjohtajan on huolehdittava, ettd henkilokunta on saanut
riittavasti ohjeistusta laakitsemiseen liittyvistd ohjeista. Ladkehoitoa tarvitsevan lapsen
tullessa varhaiskasvatukseen ladkehoidon osaaminen varmistetaan vanhempien antamalla
perehdytyksella. Lasten nimilla varustetut, henkilokohtaiset |adkkeet, sdilytetdaan lasten
ulottumattomissa. Varhaiskasvatusyksikon ladkekaappi tulee olla lukollinen.
Varhaiskasvatusyksikdn henkil6stoé on vastuussa laakkeen antamisesta hoitopdivan aikana.
Laakkeen antamisen jdlkeen seurataan ladkkeen vaikuttavuutta lapseen. Hoito ja lddkkeiden
sdilytys kirjataan lddkehoitosuunnitelmaan.(Liite 2). Hatatapauksissa otetaan yhteys
hatakeskukseen: 112. Ladkekaapin sisadltod tarkistetaan vuosittain. Sen tulee sisaltda
asianmukaiset tarvikkeet.

Lapsen sairastuminen kesken hoitopaivan

Jos lapsi sairastuu kesken hoitopdivan, otetaan huoltajiin/varahakijaan valittomasti yhteys ja
sovitaan lapsen hakemisesta. Lapsi ohjataan lepdamaan hakua odotellessa. Jos lapsi
joudutaan viemaan sairaalahoitoon tai laakariin, huoltajille ilmoitetaan asiasta valittomasti.
Saattajalla on oltava mukana lapsen henkilotiedot, tiedot lapsen sairauksista, allergioista tai
yliherkkyyksista seka lapsen huoltajan yhteystiedot. Lapsi kuljetetaan joko taksilla tai
ambulanssilla. Henkilokunta voi kayttda omaa autoa kuljetukseen, jos vanhempi on antanut
tahan suostumuksen. Jokainen tydntekija on velvollinen osallistumaan ensiapukurssille.
Taidot paivitetdan kolmen vuoden valein vuorotellen EA 1/kertaus.

Myrkytystapaus

Jos henkilokunta epailee lapsen saaneen myrkytyksen, otetaan valittomasti yhteys
myrkytyskeskukseen puh: 09-471977 tai Karstulan terveysasemaan tai hatdkeskukseen.
Taman jalkeen toimitaan saatavien ohjeiden mukaan.

Hygienia

Hygieniasta huolehtiminen on tarkein keino suojautua infektioiden leviamiseen. Lapset ja
henkilokunta pesevat katensa paivittain paivakotiin/perhepaivahoitopaivaan saapuessaan,
ennen ruokailua, wc-kdaynnin jalkeen, vaipan vaihdon yhteydessd, nenan niistdmisen seka
ulkoilun jalkeen. Henkilokunnalla on vastuu huolehtia, etta lapset pesevat katensa. Hyvan
kdsihygienian sailyttdmiseksi on suositeltavaa, ettd henkilékunta poistaa korut tyopdivan
ajaksi. Kynsien tulee olla lyhyet ja kdsien alueet puhtaat.

Lasten tutit ja hampaiden hoito



Huoltajat huolehtivat tuttien pesusta ja puhdistamisesta sekd sadannollisesta vaihtamisesta.
Lasten tutit tulee merkita ja sailyttda rasiassa lapsen omassa lokerossa.

Vaipan vaihto ja wc-hygienia

Pienten varhaiskasvatuksessa olevien lasten vaipat vaihdetaan sille varatussa paikassa. Lasta
ei saa jattaa hetkeksikaan yksin hoitopoydalle. Hoitoalusta/poytd/penkki pyyhitdan vaihdon
jalkeen desinfioivalla aineella tai vaihtoehtoisesti kdytetaan kertakayttd paperia. Vaipoille
tarkoitettu roskakori on erillinen wc-tiloissa. Kakkavaippa suljetaan muovipussiin.
Paivakodissa ja perhepdivahoidossa voidaan kayttda kestovaippoja, mikali asiakas tuo
vaipoille asianmukaisen kannellisen ja tiiviin astian, ja huolehtii paivittain astian
tyhjentamisen. Henkilokunta kayttaa kertakayttohanskoja kakka pesun yhteydessa ja
huolehtii sen jalkeen kdsien huolellisesta puhdistamisesta. Potat huuhdellaan kaytdn jalkeen
ja kerran paivdssa suihkutetaan desinfioivalla aineella.

3.3 LASTEN ULKOILU

Kiinteistdon alueella tulee olla karttapiirros, jossa nakyy alueen rajat, rakennukset, aidat,
portit, leikkialueet ja kaikki kiintedt kalusteet. Ty6tekijoilla on padvastuu oman ryhman
lapsista. Kuitenkin niin, ettd iltapaivisin talon lapset yhdistetaan yhdeksi ryhmaksi
iltapdivaulkoilun yhteydessa. Kaikilla aikuisilla on kuitenkin kokonaisvalvontavastuu. Aikuisten
sijoittuvat piha-alueella tasaisesti niin, etta pystyvat valvomaan lasten turvallista ulkoilua.
Portit tulee olla sellaisia, etta lapset eivat saa niitd auki. Siirtymatilanteet ovat aina iso
turvallisuusriski. Ne on suunniteltava erityisen huolellisesti. Ulkoiluaikana liivien kaytto lapsilla
on suotavaa. Luistellessa on ristikollinen kyparadpakko.

Retket

Karstulan varhaiskasvatuksen lapset tekevat retkia l[ahiymparistoon. Naita retkia varten on
tehty yleinen retkisuunnitelma (Liite 3) Se on yleisohje ldhialueen retkeilyd varten. Lasten
kanssa retkeillessa valitaan turvalliset reitit. Retkeillessa kaytetaan turvaliiveja. Avotulta
tehtdessa valtuutetaan tekeminen vain yhdelle ihmiselle. Lupa kysytdan maanomistajalta.
Kun retki kohdistuu vieraaseen ymparistoon, laaditaan kustakin retkesta erillinen
retkisuunnitelma. Kirjallisesta suunnitelmasta kay ilmi retkelle lahtevat lapset ja aikuiset,
selvitetdan mukaan lahtevien aikuisten vastuut, kuvataan retkikohteen ominaisuudet seka
mahdolliset vaarapaikat, kuvataan siirtyminen retkikohteeseen ja takaisin.
Retkisuunnitelmasta tulee kdyda ilmi tarvittavat varusteet sekd kuvata, miten asiasta on
tiedotettu huoltajille. Mikali perhepaivahoitajat kuljettavat lapsia kerhoon, on se vanhempien
vastuulla ja siita on tehtdva kirjallinen sopimus huoltajien kanssa. Auton omistajan
liikennevakuutus on ensisijainen korvaustaho mahdollisessa liikenneonnettomuudessa.
Kunnan korvausvelvollisuus henkildévahingoissa ja hoitokuluissa on mahdollinen ja aina
tapauskohtainen, jos kuljetuksissa ei ole huolehdittu asianmukaisesti turvallisuudesta.

Lapsen katoaminen varhaiskasvatuksessa on laadittu lahietsintdsuunnitelma lapsen
katoamisen varalta. (Erillinen suunnitelma perehdytyskansiossa).



3.4 TOIMINTAYKSIKON HENKILOSTON RISKIT
Paihderiippuvuus ja huumausainetestaus, tupakointi

Pdihteiden vaarinkayttd on ehdottomasti kielletty tyopaikalla. Mikali tyontekija on paihtynyt,
hanet tulee poistaa tyopaikalta. Asiasta pidetdan tyonjohdollinen keskustelu. Mikali
vaarinkaytto toistuu, seuraa huomautus, varoitus ja hoitoonohjaus. Toimenpiteistd ja asiaan
puuttumisesta on vastuussa paivakodinjohtaja. Tupakointi on kielletty paivakodin sisa- ja
ulkotiloissa. (Liite Tydsuojeluohjeet Karstula 2023)

Hairiotilanteet

Vakivalta- ja hairintatilanteiden hallitsemiseksi tulee aina tarvittaessa tehda viivyttelematta
muutoksia lasten ja henkildston turvallisuuden varmistamiseksi. Muutokset voivat olla
esimerkiksi seuraavanlaisia: lapsi ohjataan pienryhmaan, avustaja resurssia lisatdan, vakivalta-
ja hairintatilanteisiin liittyvia menettelytapaohjeita ja jarjestyssaantoja tarkistetaan, yksikon
rakenteellista turvallisuutta parannetaan, otetaan kayttoon halytysjarjestelma ja
ulospoistumisteille kameravalvonta, taydennyskoulutus.

4. TOIMINTARISKIT
4.1 HENKILOSTOON LITTYVAT

Pdivahoitoasetuksessa saadetyn henkilostomitoituksen tarkoitus on turvata lapsen hyva hoito
seka vastata hanen yksildllisiin tarpeisiinsa. Pdivakodissa tulee olla pdivahoitoasetuksen 6§:n
1ja 2 momentissa sddadetyn suhdeluvun edellyttdma maara hoitoja kasvatushenkildstoa
hoitosuhteessa olevaan ja tosiasiassa paivahoitopaikkaa kayttavaan lapsimaardaan nahden.
Suhdeluku on 1:4 alle kolmivuotiailla ja 1:7 yli kolmevuotiailla. Henkiloston tydajan kayttd
tulee kohdentaa tarkoituksenmukaisella tavalla suhteessa lasten lasndoloon. Henkil6ston
maara suhteessa lapsiin lasketaan paivakodin kokonaislapsilukumaaran mukaan ja henkilt
kohdennetaan kulloisenkin ryhma- tai yksikkotilanteen mukaisesti. Arvioinnista vastaa
paivakodinjohtaja.

Perhepaivahoidon henkildstorakenne on saddetty paivahoitoasetuksen 8§:ssd. Hoitajalla voi
olla korkeintaan nelja alle kouluikaista lasta seka osapaivdisena esikoululainen tai koululainen.
Perhepadivahoidon suhdeluvusta poikkeaminen ei asetuksen mukaan ole mahdollista.

Yksin tyoskentely pdivakodissa

Pdivakodissa yksin tydskennellessa on suositeltavaa pitdaa ulko-ovet lukittuina.
Aluehallintoviraston ohjeen mukaan suositellaan, ettd paivakodin ja perhepaivahoidon ovet
pidetaan lukittuina aina, kun mahdollista.

Pedagoginen turvallisuus



Pedagoginen turvallisuus muodostuu turvallisesta kasvu- ja oppimisymparistdsta, siina
toimivista lapsista ja aikuisista seka heidan valisista verkostoista ja toiminnasta. Pedagogiseen
turvallisuuteen voidaan katsoa lukeutuvan ratkaisut, joita tehdddn opetuksen ja
oppimistilanteiden osalta lapsenkasvu- ja oppimisymparistdssa. Pedagogisesti turvallinen
oppimistilanne rakentuu oikeantasoisella ohjauksella lasta kannustaen ja tukien.

Sosiaalinen turvallisuus

Sosiaaliseen turvallisuuteen kuuluvat osallisuuteen, osallistumiseen ja vuorovaikutukseen
liittyvat asiat. Varhaiskasvatuksessa henkildston tehtdvana on varmistaa, etta jokaisella
lapsella on mahdollisuus olla osa vertaisryhmaa. Varhaiskasvatuksen oppimisymparistojen
tulee tukea yksilon ja yhteison kasvua, oppimista ja vuorovaikutusta. Sosiaalisesti turvallinen
ja salliva oppimisymparistd mahdollistaa lasten jatkuvan vuorovaikutustaitojen kehityksen
sekd sen, ettd lapsi kokee voivansa tehda vuorovaikutusaloitteita ja toimia osallisena
ryhmassa.

Hyva itsetunto, yhteis6on kuulumisen tunne ja kokemus aidoista
vaikuttamismahdollisuuksista vahvistavat lapsen osallisuutta. Jokaisen
varhaiskasvatusjasenen toiminta vaikuttaa oppimisymparist6jen ja sosiaalisen turvallisuuden
rakentumiseen. Parhaimmillaan oppimisymparistot tukevat sosiaaliseen turvallisuuteen
kuuluvia asioita.

Psyykkinen turvallisuus

Jokainen lapsi on ainutlaatuinen ja arvokas juuri sellaisena kuin hdan on. On tarkeda, etta
aikuinen on vuorovaikutustilanteissa aidosti 1asna ja kiinnostunut lapsesta seka hanen
tekemistdaan asioista. Luottamuksellinen ilmapiiri kannustaa lapsia kertomaan esimerkiksi
kohtaamastaan kiusaamisesta luotettavalle aikuiselle.

Lasten psyykkista turvallisuutta voidaan edistdd vahvistamalla tunnetaitoja ja itsetuntoa.
Kasvattajan tulee osata myos tunnistaa lapsen/oppilaan mahdolliset tuen tarpeet ja toimia
pedagogisesti niita edellyttavalla tavalla. Erityisesti pienemman lapsen kanssa turvallinen
kiintymyssuhde ja ldheisyys luovat turvallisuutta ja luottamusta vuorovaikutuksessa.

Psyykkista turvallisuutta edistetdan myds tukemalla ryhmaytymista seka varmistamalla, etta
jokainen lapsi pddsee osalliseksi rynmassa, eikd tule sosiaalisesti torjutuksi. Kasvattajan
tehtavana luoda turvallinen ja hyvaksyva ilmapiiri ryhmaan. Kaveritaitoja voidaan tukea
esimerkiksi mahdollistamalla erilaisia sosiaalisia tilanteita leikin ja oppimisen kautta. Lasten ja
psyykkiseen turvallisuuteen voidaan vaikuttaa myos kasvu- ja oppimisympariston
muokkaamisella.

4.2 Tukitoiminnot

Ruoka

Laaksolan pdivakodin, Vuoropadivakoti Rypadleen ja Ryhmadperhepdivakoti Huvikummun ruoka
valmistetaan Karsera Oy:n kautta yhtenaiskoululla. Henkil6sto tilaa seuraavan viikon ruuat
sahkoisesti edeltavalla viikolla. Henkil6std on velvollinen tiedottamaan ruokahuoltoa lasten



ruoka-aineallergioista. Lasten ruokailua koskevat rajoitukset kirjataan lapsikohtaiseen
hoitosopimukseen.

Siivous

Lasten varhaiskasvatusyksikon siisteydelld ja jarjestykselld edistetadn terveyttd, turvallisuutta,
tyon sujuvuutta ja viihtyisyyttda. Siivouksen toimintamallit maaraytyvat talokohtaisesti.
Molemmissa taloissa on omat siivoojat, jotka noudattavat siivouksesta laadittuja ohjeita.

Jatehuolto

Toimintayksikon jatetilat ja jatehuolto jarjestetdan kunnan jatehuoltomé&ardysten mukaan.
Jateaitaus, -katos ja jatteiden kerailyvalineet sijoitetaan siten, ettd jateautojen ei tarvitse
liikkua alueilla, joilla lapset liikkuvat ja leikkivat. Lapsilta on estettdava paasy jatetiloihin.

4.3 Kiinteiston toiminta

Varhaiskasvatuksen hyvan tydympadriston keskeisia tekijoita ovat kdyttdtarkoitukseen sopivat,
riittavat tilat, kalusteet ja valineisto, valaistus, lampoétila ja ilmanvaihto seka hyva akustiikka.
Tyoturvallisuuden kannalta oleellisia ovat myos jarjestys ja siisteys, sahkolaitteiden kunto ja
kemikaalien turvallinen sailytys. Tilojen toimivuuteen, turvallisuuteen ja terveellisyyteen
liittyvissa asioissa on valttamatonta tehda yhteistyota terveystarkastajan, paloviranomaisen,
kiinteiston omistajan, rakentajan, tyoterveyshuollon ja tydsuojelun kesken.
Palonviranomaiset tekevat Karstulassa saanndllisesti tarkastukset kunnan eri kohteisiin
mukaan lukien paivahoidon tilat.

llImanvaihto ja sisdailman laatu

Varhaiskasvatuksen toimitilan on oltava vedoton ja tasalampdinen, n. 21 — 22 °C astetta.
[Imanvaihto on sdaadettava ja kohdennettava toiminnan luonteen mukaisesti. Toiminnan
aikana paikalla tulee olla aina henkil®, joka osaa tarvittaessa pysayttaa ilmanvaihdon. Kun
tyontekija havaitsee heikentyneen sisdilman laadun tai kosteusvaurion, hanen tulee
viipymatta tehda kirjallinen sahkoposti-ilmoitus Ville Jantille

Valaistus

Varhaiskasvatusyksikdssa on oltava oikeantyyppinen ja riittava yleis- ja kohdevalaistus.
Suositeltava valoteho lasten pdytapinnoilla on 200—300 luxia. Poistumisteiden valaistuksen
on oltava kunnossa.

Ainenvoimakkuus ja akustiikka

Rakennusmateriaaleilla ja tekstiileilla vahennetdan varhaiskasvatustilojen jalkikaiuntaa.
Ainenvaimennusmateriaalia valittaessa on varmistettava, etti se soveltuu my®ds allergisille
ihmisille. Varhaiskasvatuksen toiminnasta syntyvaa aanta vahennetaan hyvalla toiminnan ja
tilankdyton suunnittelulla, lasten ohjauksella ja pienryhméatoiminnalla. Lapset ja aikuiset
opettelevat normaalia danenkayttéa. Huonekalujen jalkoihin liimataan eristehuovat.
Leikkivalineet valitaan siten, etteivat ne lisda tarpeettomasti melua. T



Sahkolaitteiden kunto ja kaytto

Sahkolaitteiden ja valaisimien kuntoa on tarkkailtava jatkuvasti. Rikkindiset laitteet ja
valaisimet on toimitettava korjattavaksi tai havitettdavaksi. Valaisimissa tulee olla
palamattomat suojakuvut, pistorasioissa tulpat, sahkolevyjen paalla suojat ja katkaisimien
edessa suojaritild. Kuivauskaappien ja sahkoliesien paalliset eivat ole tavaroiden
sdilytyspaikkoja. Palotarkastajan suosituksesta sisatiloissa ei tulisi kayttdaa halogeenivalaisimia.
Kaikki kaytossa olevat Atk-laitteet kytketddan maadoitettuun pistorasiaan. Varhaiskasvatuksen
tiloissa sahkdjohdot sijoitetaan irti lattiasta. Johdot ja kytkentadlaitteet eivat saa olla kiinni
vesipattereilla tai muissa sahkoa johtavissa rakenteissa.

Kemikaalien sailytys, kemikaaliluettelot ja kayttoturvallisuus

Siivouksessa, pyykin- ja 17 astianpesussa kdytettavat aineet sdilytetdan lasten
ulottumattomissa. Lasten kanssa kaytetaan vesiliukoisia maaleja ja lakkoja. Yleisavain kay
siivouskomeroon.

Kalusteet, varusteet ja laitteet

Vialliset kalusteet poistetaan tai |dhetetdan korjattavaksi. Pienkorjaustyot hoitaa
kiinteistonhoitaja. Turvallisuuteen on kiinnitettdva huomiota myds tehtdessa erillishankintoja
ja yksittaisia pienhankintoja, joissa usein vastuullisena tilaajana toimii paivakodin
henkilokunta. Irtaimisto ja sisusteet lisddvat rakennuksen palokuormaa. Sisusteiden tekstiili-
ja muovimateriaalien tilaamisessa suositaan mahdollisimman vaikeasti syttyvida materiaaleja.
Lahjoituksia vastaanotettaessa tulee varmistaa irtaimiston kunto, puhtaus ja paloturvallisuus.
Kalusteiden hankinnassa huomioidaan tydergonomia. Tyotasojen, istuinten, nayttdjen ja
nayttopaatteiden korkeus tulee olla oikea. Lasten leikki ja toimintavalineiden on oltava
pedagogisesti oikein valittuja, kestavia ja lapsen ikatasolle sopivia. Valineet sailytetaan niille
varatuissa paikoissa. Hyllykot ja kaapit tulee olla kiintedsti asennettuina. Poistumistiet ja
kulkureitit on pidettdva vapaina. Lapsille sattuvista tapaturmista valtaosa on kaatumisia,
putoamisia ja tormaamisia. Taman vuoksi teravat kulmat on syytd suojata ja mattojen alla
kaytetdaan tarvittaessa liukuesteita. Kuumat lampdpatterit on suojattava ritil6illa.
Vesipisteiden termostaattien tulee olla asennettuna 37 asteeseen. Sahkoliesissa suositellaan
kaytettavaksi keittotason suojaa. Perhepaivahoitopaikassa mahdollisesti olevat aseet
sdilytetadn maaraysten mukaisissa lukituissa paikoissa.

Lelut ja muut materiaalit

Varhaiskasvatuksessa kaytettavien lelujen, toimintavalineiden ja materiaalien edellytetaan
olevan turvallisia, hygieenisid, monipuolisia sekd ikd- ja kehitystason mukaisia. Lelut
tarkistetaan saannollisesti ja vialliset lelut poistetaan valittomasti. Lasten kotoa
varhaiskasvatukseen tuomia leluja koskevat samat kriteerit ja niista tiedotetaan huoltajille.
Lapsilta tavatut vaaralliset esineet, linkkuveitset, tulitikut jne. otetaan talteen ja luovutetaan
huoltajille.

Avainten kaytto ja halytyslaitteet



Kiinteistdn kaikki avaimet merkitdan avainten valvontarekisteriin. Kiinteiston avaimet
numeroidaan ja kunkin avaimen kohdalle kuitataan avaimen luovutus ja palautus. Kukin
kayttdja vastaa henkilokohtaisesti kuittaamastaan avaimesta ja mm. mahdollisista lukkojen
vaihto kustannuksista havittdessdadan avaimen. Avainten valvonnasta vastaa paivakodinjohtaja,
joka sailyttaa avaimia ja huolehtii, ettd kukin avain kuitataan luovutuksen ja palautuksen
yhteydessa. Paivakodinjohtaja huolehtii lisdksi kdytostd poistuneiden avainten (havinneet,
katkenneet jne.) merkitsemisesta avainten valvonta rekisteriin.



4.4 Huolto ja korjaustyot

Kiinteistoille tehdaan vuosittainen kunnossapito-ohjelma. Suositusten mukaan
tuloilmakanavien suodattimet on syyta vaihtaa 1-2 kertaa vuodessa ja ilmanvaihtokanavat on
puhdistettava saannollisesti vahintdan 5 vuoden valein. Sahkotyot tekninen toimi tarkistaa
saannollisesti. Alkusammutusvalineiden kunto tulee tarkastaa saanndllisesti.

4.5 Piha-alue
Piha-alueen riskit

Ulkoilu kuuluu tarkedna osana varhaiskasvatuksen arkeen. Leikkipihan tulee soveltua
kaikenikaisille lapsille ja olla toimiva kaikkina vuodenaikoina. Pihan tulee olla helposti
valvottava, niin ettei siihen jaa katvealueita tai muita hankalasti valvottavia paikkoja. Lasten
ulkoilua valvomassa on aina oltava riittdva maara aikuisia suhteessa lasten lukumaaraan.
Varhaiskasvatushenkilokunta ohjeistaa esim. vanhempainilloissa huoltajia turvallisesta lasten
kanssa liikkumisesta hoitopaikan piha-alueella ja parkkipaikalla. Pihan vaaroja arvioitaessa on
otettava huomioon pihassa sijaitsevat kiinteat rakennelmat, varastot ja palotikkaat seka
irrallisten tavaroiden sailytys. Ulkovalaistuksen tulee olla riittava. Pihassa ei saa olla kasveja,
puita tai pensaita, jotka ovat allergisoivia, myrkyllisia tai muuten vaarallisia. Talvella tulee
kiinnittda erityista huomiota raystaisiin ja katolle kertyvdan lumeen ja jadhan. Katolle tulee
olla asennettuna lumiesteet. Pihan leikkivalineiden tulee olla kestavia, lasten ikdtason
mukaisia ja kayttoturvallisia. Leikkivalineiden alla tulee olla riittdva maara oikeanlaista
turvahiekkaa. Hiekkalaatikon hiekka tulee vaihtaa joka kevat. Leikkipihan kunnosta,
siisteydesta ja huollosta vastaavat paivahoidon henkilokunta ja tekninen toimi yhdessa.
Aamulla ensimmainen pihaan tai leikkipuistoon meneva aikuinen tarkistaa silmamaaraisesti
leikkivalineiden, porttien ja aidan kunnon. Mahdolliset alueella olevat roskat, ruiskut, kuolleet
eldimet, tupakantumpit, koiran jatdkset jne. kerdtdaan pois. Varhaiskasvatuksen
henkilokunnan tulee ilmoittaa viallisista leikkivalineistd ja muista epakohdista viipymatta
paivakodinjohtajalle. Viallisia valineita ei tule kayttaa.

Kiinteistdbnhoitajalle ilmoitetaan kaikki vialliset rakenteet aina kiinteistdjen vika-ilmoitus
lomakkeen kautta (Henkilostosivuilla). Kiinteistohuolto huolehtii varhaiskasvatuksen leikki- ja
muiden pihavalineiden saannollisesta tarkastuksesta, tuholaistorjunnasta, saanndllisista
keinujen nostoista syksyisin ja laskuista kevaisin sekd vuosittaisesta hiekkalaatikkojen hiekan
vaihdosta. Lisdksi kiinteistonhuolto vastaa aitojen ja porttien toimintakunnon tarkistamisesta,
talvisesta hiekoittamisesta seka tarvittavista lumiesteista. Kunnan leikkipaikkojen
turvallisuutta valvotaan ja vélineet tarkistetaan maaraajoin. Kesdaikaan leikkipaikkoja
kunnossa pidetdan saanndllisesti. Viallisista valineistd tulee ilmoittaa viipymatta eika niita saa
kayttaa.

Aidat ja portit



Varhaiskasvatusyksikdn pihan on oltava saanndsten mukaan aidattu alue. Aidat on
varustettava asianmukaisilla porteilla. Aidan suositeltava korkeus on vahintdan 120 cm.
Taman korkeuden on sailyttdva myos talviolosuhteissa. Aita tulee olla rakennettu riittavan
tiiviiksi ja rakenteeltaan sellaiseksi, ettei se houkuta kiipeamaan. Aidan alareunan ja
maanpinnan vali ei saa olla yli 10 cm. Porttien lukituksien/sappien tulee olla sellaiset, ettei
lapsi saa niita helposti itse auki, esim. kaksoislukitus. Suositeltavaa on, etta portti aukeaa
pihaan pain. Portteihin on hyva kiinnittaa niiden kiinnipitamisen tarkeydesta muistuttavat
kyltit. Lisaksi aidan ja porttien turvallisuusriskeista tulisi keskustella seka lasten etta huoltajien
kanssa. Sisaankaynnit, portaat ja ikkunat

Varhaiskasvatusyksikon sisaankdyntien, kulkuteiden, piha- ja pysakointialueiden ja portaiden
turvallisuudesta huolehditaan asianmukaisesti. Talvella aurataan lumet pois ja hiekoitetaan
liukkaat alueet. Ikkunoiden ja ovien turvallisuus varmistetaan tarkoituksenmukaisilla lisa- ja
suojalaitteilla.

Toimintaympariston esteettomyys

Toimintayksikdn piha-alueen ja tilojen tulee olla riittdvan esteettomat, toimivat ja turvalliset
kaikkia kayttajaryhmia silmalla pitaen.

Ympaéristostd aiheutuvat riskit

Ympariston ominaisuudet ja niihin liittyvat riskit huomioidaan palo- ja pelastussuunnitemassa
(perehdytyskansio). Paikallisissa onnettomuustilanteissa toimitaan kriisiohjeiden ja
tiedotusvéalineiden antamien ohjeiden mukaisesti (kriisisuunnitelma perehdytyskansiossa).
Toimintayksikdn ymparistossa asiattomasti viivyttelevia henkil6ita tarkkaillaan ja tarvittaessa
kysytdan toimintaohjeita poliisilta. Vakivallan uhka on tydpaikoilla tiedostettava ja
ennakoitava tydsuojeluasia. Akillisten luonnonilmididen aikana (ukkonen, myrskytuulet ym.)
siirrytdan sisatiloihin.

4.6 Muut toimintariskit
Tartuntatautiepidemiat

Jos lasten tai hoitohenkilokunnan sairastuvuus nousee toimintayksikdssa merkittavasti ja
syyksi epdilldan epidemia luonteista infektiotautia, otetaan yhteys terveydenhoitajaan ja
tartuntataudeista vastaavaan ladkariin toimintaohjeiden varmistamiseksi. Mikali havaitaan tai
epaillaan lapsella olevan taita, kihomatoja tai syyhya, ilmoitetaan asiasta huoltajalle ja
toimitaan taudin edellyttdmalla tavalla. Varhaiskasvatusyksikossa tehostetaan kasienpesua ja
siivousta hoidon ajaksi. Vuodevaatteet vaihdetaan, patjat imuroidaan, peitteet ja tyynyt
tuuletetaan seka paivakodin unikaverit poistetaan kaytosta epidemian ajaksi. Kotoa ei talldin
tuoda leikkikaluja paivakotiin. Oltaessa kosketuksessa veren tai muiden eritteiden kanssa
kdytetddn suojakasineita veritartuntojen ehkaisemiseksi. Kadet pestdan suojakadsineiden
kayton jalkeen

Uskonnolliset ja etniset eroavaisuudet



Varhaiskasvatuksessa asiakkaiden ja henkil6kunnan uskonnollisia ja etnisia ndkokohtia ja
perinteitd on kunnioitettava toimintoja suunniteltaessa ja toteutettaessa. Huoltajan antama
kielto osallistumisesta tiettyihin toimintoihin on otettava huomioon. Lasten vaatetusta
koskevat ohjeistukset tulee myds huomioida. Rajoitukset ja muut yksildlliset
toimintakdytannot kirjataan lapsen hoitosopimukseen.

5. OMAISUUSRISKIT
Rakennus

Varhaiskasvatusyksikot on varustettu palohdlytyslaitteilla. Jos paivakotiin on murtauduttu,
sisdlle ei menna vaan otetaan yhteytta poliisiin. Jos tydntekija on ehtinyt sisdlle, on erityisen
tarkeaa, ettd mihinkadn ei kosketa ennen poliisin saapumista.

Tulipalo

Toiminta tulipalotilanteessa on kirjattuna toimintayksikdiden palo- ja pelastussuunnitelmaan
(perehdytyskansio). Tulitikut sekd muut tulentekovdlineet tulee sailyttaa lukitussa kaapissa tai
muuten lasten ulottumattomissa. Kynttildiden kayttd varhaiskasvatusyksikdissa on kielletty
(poikkeuksena juhlat, jolloin kynttilat pidetdan suljetussa lyhdyssa)

[rtain omaisuus

Paivakodin henkilokunta on vastuussa irtaimen omaisuuden asiallisesta sailyttémisests,
kaytosta ja huollosta turvallisuusnakdkohdat huomioiden.

6. TIETORISKIT
Tietosuoja ja tydaseman turvallinen kaytto

Tietosuojariskeja voi aiheutua asiakirjojen huolimattomasta kasittelysta, puutteellisesta
sdilyttamisestad ja havittdmisestd sekd sahkoisten asiakirjojen kayttdympariston
turvattomuudesta ja kayttdjien tahattomista tai tahallisista virheista.

Varhaiskasvatuksen asiakkaita koskevat tiedot ovat salassa pidettavia. Tietoja kasittelevia
tyontekijoitd koskee salassapitovelvollisuus. Kayttdoikeuden saaminen varhaiskasvatuksen
tietojarjestelmaan edellyttaa kirjallista vaitiolositoumusta. Vaitiolositoumus jatkuu
palvelusuhteen paatyttya. Jarjestelman kaytto edellyttaa henkilokohtaista kayttajatunnusta ja
salasanaa. Tyontekijalld on vastuu omien salasanojen salassa pysymisesta. Pdivdakodinjohtaja
paattdaa kayttooikeuksien myodntamisesta ja poistamisesta. Kayttooikeus paattyy henkilon
siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten hanelle on myonnetty kayttdoikeus. Tydasema
lukitaan tai suljetaan aina poistuttaessa sen luota. Poistuessa tydhuoneen ovi lukitaan, mikali
se on mahdollista. Tulostettaessa varmistetaan, ettd tulostin on valittu oikein. Arkaluonteisia
tai salassa pidettavia tietoja ei saa lahettdaa sahkopostitse ilman vahvaa salausta. Karstulan
kunnassa asiakkaat voivat lahettdaa esimerkiksi tulotietojaan sahkopostilla.



Asiakirjojen sailytys, luovuttaminen ja arkistointi

Asiakastietoja kaytetaan paatosten tekemiseen, laskutukseen ja tilastointiin. Rekisteritiedot
ovat salassa pidettavia. Paperiasiakirjoja sdilytetdan lukitussa kaapissa ja niitd kasittelee vain
paivakodinjohtaja seka kasvatus- ja hoitohenkilosto. Lapsen varhaiskasvatuksen paattyessa
lapsen paperit sailytetdaan arkistossa arkistointi ohjeiden mukaisesti ja sen jalkeen ne
havitetdan arkisto-ohjeiden mukaisesti.

Vaitiolovelvollisuus

Kaikkien varhaiskasvatuksessa olevien asiakasperheiden, tyontekijoiden, tydénantajan ja
yhteistyotahojen asiat kuuluvat vaitiolovelvollisuuden piiriin. Lapseen liittyvista asioista
tyontekija ei saa antaa paivahoitopaikan ulkopuolelle minkdanlaisia tietoja ilman huoltajan
lupaa. Isot kokoukset, kahvitilaisuudet tai lapsiryhmatila lasten lasna ollessa eivat sovellu
perheiden, lasten tai tydyhteison asioista keskustelemiseen. Vaitiolovelvollisuuden piiriin
kuuluvista asioista ei puhuta mydskaan julkisilla paikoilla. Tyontekijan vaitiolovelvollisuus
jatkuu virka- tai tydsuhteen padatyttya. Vaitiolovelvollisuus ja siitd johtava suojaaminen lasten
hoitoon, kasvatukseen ja opetukseen liittyvistd asioista voi keskustella oman esihenkilon ja
nimettdmana varhaiskasvatuksen erityisopettajan kanssa. Taman lisdksi on mahdollista saada
konsultaatiota muilta asiantuntijatahoilta esim. toiminta-, puhe-, ja fysioterapeutilta.
Erityistyontekijoiden kaynnista tiedotetaan yleisesti huoltajille. Mikali
erityislastentarhanopettajaa konsultoidaan yksittdisen lapsen asioissa, sovitaan siita
etukateen lapsen huoltajien kanssa.

Lausunnot liittyen lapsen huoltajuuteen

Varhaiskasvatuksen henkil6ston ei tule ottaa kantaa lapsen huoltajuuteen liittyviin asioihin.
Heidan ei myoskdan tule antaa lausuntoa oikeudenkayntia varten, vaikka huoltajat sita
pyytdisivat. Tarvittaessa lausuntoa varhaiskasvatuksen henkildstolta voivat pyytaa
sosiaalityontekijat. Lausunnossa varhaiskasvatuksen henkilosto kuvailee lapsen
kayttaytymista varhaiskasvatuksessa. Lausunnot laaditaan yhteistyossa paivakodinjohtajan
kanssa. Huoltajalla on oikeus ndhda itsedan ja alaikdista lastaan koskevat asiakirjat.

Todistaminen oikeudessa

Jos varhaiskasvatuksen tyontekija haastetaan oikeuteen todistajaksi asiassa, johon liittyvat
tiedot hdn on saanut tyotehtdvdansd hoitaessaan, on hanen mentiva oikeuteen haasteessa
ilmoitettuna aikana. Tyontekija tarkentaa toimintakdytannot esihenkildltdan ennen oikeuteen
menoa.






