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1. Johdanto ja periaatteet

1.1 Verkko-opintojen kohderyhma

Verkko-opinnot ovat osa Kouvolan lukiokoulutuksen opintotarjontaa, ja ne tarjoavat joustavan opiskelumahdol-
lisuuden aikuislinjan tutkintotavoitteisille opiskelijoille, aineopiskelijoille, nuorten lukiokoulutuksen opiskelijoille
sekd kaksois- ja kolmoistutkintoa tekeville yhdistelmdopiskelijoille.

Paivalukion opiskelijoille verkkolukio on vaihtoehtoinen tapa suorittaa opintojaksoja, kun se sopii opiskelijan
opintosuunnitelmaan. Pdivdlukion opiskelija ei ilmoittaudu verkko-opintoihin itsendisesti, vaan valinnat tehddan
opinto-ohjaajan kautta.

Yhdistelmdopiskelijoille verkkolukio mahdollistaa sellaisten opintojaksojen suorittamisen, joita ei tarjota yhdis-
telmdopintojen Idhiopetuksessa. Verkko-opinnot tukevat ndin myds ylioppilaskirjoituksiin valmistautumista.

Verkkolukio on avoin my&s Kouvolan ulkopuolisille opiskelijoille. Heitdkin koskevat samat koe- ja valvontajar-
jestelyt kuin muita opiskelijoita.

1.2 Miksi ohjeistus on tehty

Verkko-opetusta on jdrjestetty Kouvolan lukiokoulutuksessa vuodesta 2015 ldhtien. Vuosien varrella verkko-
opintojen kdytdntdjd, ohjeita ja linjauksia on mdadritelty tarpeen mukaan koulun sisdisissd ohjeissa ja toiminta-
tavoissa.

Lukioiden yhdistyttyd Kouvolan Yhteislyseoksi vuonna 2025 verkko-opinnot ovat vakiinnuttaneet asemansa
osana lukiokoulutuksen kokonaisuutta. Lukuvuonna 2026-2027 verkkolukio tarjoaa yli 100 valtakunnallista
opintojaksoaq, ja verkko-opinnoissa opiskelee vuosittain yli 300 opiskelijaa.

Syksystd 2026 alkaen aikuislinjan lukio-opinnot toteutuvat pddosin verkko-opintoina. Yhdistelmdopiskelijoille
tarjotaan Iahiopinnot yhteistydssé ammattiopisto Edukon kanssa. Tamén vuoksi verkkolukio on aikuislinjan opis-
kelijoille keskeinen véyla lukion oppimddrdn suorittamiseen ja ylioppilaskirjoituksiin valmistautumiseen.

Toiminnan laajentuessa keskeiset k&ytdnndt on tarpeen koota yhteen ohjeistukseen, joka toimii samalla verkko-
lukion laadunhallinnan valineend. Ohjeistus madrittelee yhteiset véhimmdaisk&yténnét, joiden tulee toteutua kai-
killa verkko-opintojaksoilla riippumatta oppiaineesta, opettajasta tai kdytettdvastd oppimisympdristéstd. Sa-
malla se helpottaa vusien verkko-opettajien perehtymista ja varmistaa, ettd verkko-opetus on opiskelijalle sel-
kedd, pedagogisesti perusteltua ja laadukasta.

Ndgin varmistetaan, ettd opiskelija saa jokaisella verkko-opintojaksolla selkeén aloituksen ja ymmarrettavat
suoritusohjeet. Han saa myds tiedon arvioinnista, mahdollisuuden saada tukea ja luotettavan tavan osoittaa
osaamistaan.

1.3 Kenelle opas on tarkoitettu

Tamd opas on tarkoitettu ensisijaisesti Kouvolan Yhteislyseon verkkolukiossa opettaville opettajille. Oppaan
tarkoituksena on tukea verkko-opintojaksojen suunnittelua, toteutusta, ohjausta, arviointia ja opiskelijoiden ete-
nemisen seurantaa.

Opinto-ohjaajat, erityisopettajat, verkkokoordinaattori, digitiimi ja aikuislinjan johto voivat kdyttdd opasta yh-
teisten toimintatapojen, vastuiden ja tukikdytdntdjen hahmottamiseen.
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W Opoas keskittyy verkko-opettajan tyshdn ja verkkolukion yhteisiin toimintakéyténtsihin. Opiskelijoille suunnatut
verkko-opiskelun ohjeet, tekniset kayttdohjeet ja palkkausta koskevat linjaukset 18ytyvat erillisista ohjeista ja
liitteistd, jotka on koottu tdmdn oppaan Ldhteet, linkit ja liitteet -osioon.

1.4 Miten opasta kdytetdadn

Oppaassa erotetaan toisistaan yhteiset véhimmdisvaatimukset ja opettajan pedagogiseen harkintaan kuuluvat
ratkaisut.

Yhteiset vahimmdisvaatimukset koskevat esimerkiksi opintojakson aloitusohjeita, arvioinnin ndkyvdksi tekemistd,
opiskelijan etenemisen alkuvaiheen seurantaa, yhteydenpitotapoja, T- ja K-merkintsja sekd kokeisiin ja osaa-
misen ndyttdihin liittyvia kaytantdja.

Opettajan pedagogiseen harkintaan kuuluvat esimerkiksi tehtdvien tarkempi siséltd, materiaalien valinta, oh-
jaustavat, palautteen muodot, mahdolliset verkkotapaamiset ja niissé kdytettéva vdline, tallenteet, keskustelu-
tehtdvat ja muut oppiaineeseen soveltuvat ratkaisut.

Yhteisten véhimmaisvaatimusten tarkoituksena ei ole rajoittaa opettajan pedagogista vapautta, vaan varmistaa
opiskelijalle selke& ja yhdenmukainen lahtékohta verkko-opiskeluun. Tahéan vapauteen kuuluu myés tydkalujen
valinta: ohjeistus ei velvoita kayttamaadn tiettyd videoneuvottelu- tai muuta sovellusta. Reunaehdot ovat yhteiset:
Peda.net on ensisijainen oppimisympéristd ja opintojakson koontipaikka, ja kéytettdvan tydkalun tulee olla saa-
vutettava ja tietosuojan mukainen. Opiskelijan ndkékulmasta on térkedd pitad yhdelld opintojaksolla k&ytetta-
vien sovellusten m&aaréa vahdisend.

Opasta kaytetddn uusien verkko-opettajien perehdyttamisessd, opintojaksojen suunnittelun tukena, yhteisten
kdaytantojen tarkistamisessa sekd verkkolukion toiminnan kehittGmisessa.
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2. Verkko-opintojakson rakenne, eteneminen ja arviointi

2.1 Verkko-opintojakson rakenne

Kouvolan lukiokoulutuksen yhteisend oppimisympdristond on Peda.net. Jokaisella verkko-opintojaksolla tulee
olla opiskelijalle helposti I6ytyva koontisivu, josta kdyvat ilmi opintojakson aloittamisen, etenemisen, arvioinnin
ja tuen kannalta keskeiset tiedot.

Opettajan tydn tueksi on laadittu yhteinen pohjasivumalli, jonka pohjalta opettaja voi rakentaa oman verkko-
opintojaksonsa koontisivun. Malli nopeuttaa suunnittelua ja takaa opiskelijalle yhdenmukaisen Iahtékohdan opin-
tojaksosta riippumatta.

Koontisivun keskeinen osa on “Opintojakso tiivistetysti” -osio. V&himmdisvaatimuksena on, ettd opiskelija 16ytaa
sieltd heti opintojakson alussa seuraavat tiedot:

e opintojakson tavoite ja keskeinen sisdlto

tyoskentelytavat sekd kdytettavat oppimisympdristot ja tyokalut
miten opintojakso aloitetaan

pakolliset tehtdvat, arvioitavat suoritukset ja tehtdvien palautustapa
aikataulu, opintopisteet ja arvioitu tyémdadrd

arviointiperusteet ja opintojakson lapdisemisen edellytykset
opiskelun tuki ja opettajan yhteystiedot

Jos opintojakson varsinainen tydskentely tapahtuu kustantajan oppimisympdristdssd tai muussa opintojaksoa
tdydentdvdssd palvelussa, koontisivun tehtdvdnd on ohjata opiskelija oikeaan tydskentely-ympdristéon. Tallsin
koontisivulta tulee kdydd selkedsti ilmi, missd opiskelu tapahtuu, miten opiskelija p&adsee tydskentely-ympdris-
166n ja mitd hdnen tulee tehdd opintojakson alussa.

Opettaja voi muokata koontisivun rakennetta, sisélt6jd jo visuaalista ilmettd opintojakson tavoitteiden ja oppi-
aineen tarpeiden mukaisesti. Yhteisen pohjasivumallin tarkoituksena ei ole rajoittaa opettajan pedagogista va-
pautta, vaan varmistaa, ettd opiskelija [6ytaa opintojakson keskeiset tiedot helposti heti opintojakson alussa.
Mahdollisissa lukuvuoden aikana toteutettavissa oppimisympdristopiloteissa voidaan kaytt&ad mysds muuta koon-
tisivua tai aloitusndkymad. Tallsinkin opiskelijalle tarjottavien perustietojen tulee vastata yhteisen pohjasivumal-
lin véhimmadisrakennetta.

Pohjasivumalli, “Opintojakso tiivistetysti” -osion tdyttoohje ja esimerkit [8ytyvat oppaan lopussa olevan linkin
kautta.

2.2 Aikatauly, ilmoittautuminen ja opintojakson aloitus

Lvkuvvuvoden aikatavlu ja periodit

Lukuvuodesta 2026—-2027 alkaen verkko-opintojen aikataulut noudattavat pddosin pdivélukion periodiraken-
netta. Tavoitteena on, ettd aikataulut ovat riittdvan yhtendiset kéyténnon jarjestelyjen ja opettajien tydn suun-
nittelun kannalta. Aikuislinjan varsinaiset koeviikon kokeet jarjestetddn kuitenkin erillising iltakokeina.

Koska verkko-opinnot ovat aikuislukio-opintoja, aikuislinjan ty8pdivien madra poikkeaa pdivdlukiosta. Kunkin
lukuvuoden tydpdivat, koeviikot ja muut keskeiset aikataulut maaritellédan lukuvuosittain ja julkaistaan Peda.ne-
tissd. Rehtorit tiedottavat aikatauluista lukuvuoden alussa.

Uusintakokeet jarjestetddn yhdessa paivdlukion kanssa, joten uusintakokeiden pé&ivat ja ajankohdat ovat samat
kuin pdivdlukiossa. Poikkeuksena yhdistelmdopiskelijoilla on ensimmdisen periodin osalta oma uusintakoeai-
kansa. Uusintakokeiden ajankohdat julkaistaan Peda.netissé lukuvuoden aikataulujen yhteydessd
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Verkko-opintojaksolle tulee ilmoittautua viimeistadan periodin alkua edeltdvan viikon torstaina. Aikuislinjan opis-
kelijat, aineopiskelijat ja yhdistelmdopiskelijat ilmoittautuvat verkko-opintojaksoille Wilmassa heille annettujen
ohjeiden ja aikataulujen mukaisesti.

Paivalukion opiskelija ei ilmoittaudu verkko-opintojaksolle itsendisesti, vaan valinta tehddén aina pdivalukion
opinto-ohjaajan kautta. Verkko-opintojakson tulee sopia opiskelijan opintosuunnitelmaan ja aikatauluun. Sopi-
vuudesta kerrotaan pdivalukiolaisille suunnatussa ohjeessa verkko-opintojaksojen suorittamisesta.

Opintojakson aloitus

Opettaja lahettdd opiskelijoille periodin alussa Wilma-viestin, jossa opiskelija ohjataan opintojakson koontisi-
vulle. Aloitusviestissa kerrotaan lyhyesti, miten opintojakso alkaa, mistd opiskelija [8ytda tarkemmat ohjeet ja
mitd hdnen tulee tehdd ensimmdisend.

Opiskelijan tulee aloittaa opintojakso suorittamalla opettajan madrittelemé aloitustehtéva periodin ensimmai-
sen viikon aikana. Aloitustehtdvéan tarkoituksena on varmistaa, ettd opiskelija on aloittanut opintojakson aktiivi-
sesti ja ymmartad, miten opintojaksolla edetédn.

Opettaja voi kayttad pohjasivumalliin sisaltyvad aloitustehtdvén mallia tai laatia opintojaksolle oman aloitus-
tehtdvan. Se voi esimerkiksi ohjata opiskelijaa tutustumaan opintojakson rakenteeseen, aikatauluun, tehtdviin,
arviointiin tai k&ytettéviin oppimisympdristéihin. Tarvittaessa aloitustehtéva voi myés kartoittaa opiskelijan Iéh-
tétilannetta tai toimia muulla opintojakson tavoitteisiin sopivalla tavalla.

Aloitustehtévadn voi liitty& esimerkiksi aloitusinfo, tallenne tai kirjallinen ohje. Aloitustehtdvad ei tarvitse arvi-
oida numerollisesti eikd siitd tarvitse antaa yksildllista palautetta, ellei opettaja ole madritellyt sitd osaksi opin-
tojakson arviointia. Sen ensisijainen tehtéva on tukea opintojakson k&ynnistymistd ja opiskelijan kiinnittymist&
opintoihin.

2.3 Opintojakson alkuvaiheen eteneminen

Aloitustehtéavan lisdksi opiskelijan tulee suorittaa opettajan madrittelemat alkuvaiheen tehtavat periodin toisen
viikon loppuun mennessd. Opettaja madrittelee némé tehtdvat opintojakson alussa ja kirjaa ne koontisivulle.
Ohijeellisena lahtskohtana voidaan pitdd noin 10 prosenttia opintojakson pakollisista tehtdvistd tai muuta opin-
tojakson rakenteeseen sopivaa alkuvaiheen ndytdd. Alkuvaiheen etenemisvaatimuksen tarkoituksena on var-
mistaa, ettd opiskelija on aidosti aloittanut opintojakson ja ettd hdnelld on realistinen mahdollisuus suorittaa
opintojakso médr&ajassa.

Jos opiskelija ei ole tehnyt opintojakson alussa madriteltyd aloitustehtdvad tai alkuvaiheen tehtdvia madrdai-
kaan mennessd, opettaja poistaa opiskelijan opintojakson Wilma-ryhmdasta ja merkitsee opiskelijalle K-merkin-
ndn. Poistamisesta ilmoitetaan ryhmaviestilla; yksilollista viestia ei edellytetd. Ryhmdsta poistettua opiskelijaa
ei huomioida verkko-opintojakson palkkauksessa.

Opintojakson my&hemmdssé vaiheessa opettaja merkitsee opiskelijalle T- tai K-merkinnén, jos opinnot eivat
etene suunnitellusti. N&ita tilanteita kasitellaan tarkemmin luvussa 2.7.
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W 2.4 Opintojakson suorittamisaika ja tydmé&dré

Verkko-opintojaksot alkavat aina periodin alussa. 1-2 opintopisteen opintojakso suoritetaan p&dsddntdisesti
yhden periodin aikana.

Yli kahden opintopisteen laajuiset opintojaksot suoritetaan yleensd kahden periodin aikana, ja ne sijoitetaan
verkkotarjottimessa alkamaan 2. tai 4. periodissa. Poikkeukset ja lukuvuosittain tarjolla olevat opintojaksot
kayvat ilmi kulloisenkin lukuvuoden verkkotarjottimesta. Arvosana annetaan vasta, kun koko opintojakso on
valmis ja arvioitavissa.

Aikuislukiossa kahden opintopisteen opintojakson laskennallinen tydmadra opiskelijalle on noin 33 tuntia.
Tama sisaltaa opiskelijan itsendisen tydskentelyn, tehtdvat, mahdolliset ohjaustilanteet sekd kokeen tai muun
osaamisen ndytdn. Todellinen tydmaara voi vaihdella opiskelijan I&htdtason, opiskelutaitojen ja opintojakson
sisallén mukaan.

2.5 Kokeet, valvonnat ja osaamisen ndytot

Koepdiivdt ja koejérjestelyf

Verkko-opintojen kokeet jarjestetddn koeviikolla kolmena pdivand klo 16.30—19.30. Koeviikkojen pdivat jul-
kaistaan Peda.netissd lukuvuoden aikataulujen yhteydessé ennen lukuvuoden alkua, ja rehtorit tai verkkokoor-
dinaattori tiedottavat niistd opettajille myds Wilmassa.

Opettaja tiedottaa opiskelijoille oman opintojaksonsa kokeesta, koealueesta, kokeessa mahdollisesti kdytettd-
vista tehtévatyypeistd ja valmistautumisohjeista. Opiskelijalle tulee kertoa opintojakson alussa, onko opintojak-
solla valvottu koe, muu osaamisen ndyttd vai useista suorituksista muodostuva arvioinnin kokonaisuus.

Poikkeustapauksissa koe voidaan jdrjestad etdkokeena tai muuna vaihtoehtoisena nayttona. Talle tulee olla
perusteltu syy, kuten terveydellinen tai muu painava syy. Etdkokeesta tai vaihtoehtoisesta ndytostd sovitaan
aina etukdteen opintojakson opettajan kanssa hyvissd ajoin ennen koepdivad. Opettaja pddttdd mihin men-
nessd jarjestelyst& on sovittava ja kertoo madrdajan opiskelijoille.

Etckokeen tai vaihtoehtoisen ndyton tulee mahdollistaa opiskelijan osaamisen luotettava arviointi ja opiskelijoi-
den yhdenvertainen kohtelu. Epdselvissa tilanteissa opettaja voi keskustella jarjestelystd verkkokoordinaattorin
tai aikuislinjan apulaisrehtorin kanssa.

Koevalvontojen jarjestéminen

Verkko-opintojen koeviikon valvontatarve madaritelladn opiskelijamadrien ja jarjestettavien kokeiden perus-
teella. Valvontoja jaetaan verkko-opettajille suhteessa heidan verkko-opetuksensa maaraan siten, ettd enem-
mdn verkossa opettavat osallistuvat valvontoihin enemmén ja véhemman verkossa opettavat véhemman.

Tarkemmat koeviikkojen valvontajdrjestelyt tehdaan lukuvuosittain ja koeviikkokohtaisesti ja ilmoitetaan luku-
vuoden alussa.

2.6 Arviointi ja arvosanan merkitseminen

Opintojakson arviointi perustuu opetussuunnitelman tavoitteisiin sekd tehtdviin, kokeisiin ja muihin suorituksiin,
jotka opettaja madrittelee opintojakson alussa. Opiskelijalle tulee kertoa opintojakson alussa selkeésti, mista
arvosana muodostuu, mitkd tehtdvat ovat pakollisia ja millé tavoilla opiskelija osoittaa osaamistaan. Tiedot

kirjataan opintojakson “Opintojakso tiivistetysti” -osioon. Opettaja voi lisdksi késitellé arvioinnin periaatteita
esimerkiksi aloitusinfossa, tallenteella tai muussa opintojakson aloitusta tukevassa ohjeistuksessa.

Verkko-opintojaksolla arviointi voi perustua esimerkiksi tehtéviin, valvottuun kokeeseen, osasuorituksiin, suulli-
siin ndyttdihin tai muihin opettajan madarittelemiin suorituksiin. Koska verkko-opinnoissa iso osa tydskentelysté
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v tapahtuu itsendisesti, valvotulla kokeella tai muulla luotettavalla osaamisen naytélla on usein keskeinen merki-
tys arvioinnissa.

Jokaisella arvosanalla arvioitavalla verkko-opintojaksolla tulee olla sellainen osaamisen n&yttd tai ndyttdjen
kokonaisuus, jonka perusteella opettaja voi arvioida opiskelijon omaa osaamista luotettavasti. Tama voi olla
esimerkiksi valvottu koe, suullinen nayttd, opettajan kanssa kdytéva osaamiskeskustelu, prosessin aikana ker-
tyvd ndyttd tai muu opintojakson tavoitteisiin soveltuva naytto.

Opintojakson arvosana merkitddn Wilmaan p&adsadntoisesti kahden viikon kuluessa koeviikon paattymisestd.

2.7 Taydentdminen, keskeytyminen ja lisdaika

Taydentdminen ja keskeytyminen

Jos opiskelija ei saa opintojaksoa valmiiksi maérdajassa, hdn voi tdydentdd suoritustaan seuraavan periodin
ajan opinto-oppaassa madritellyn kaytanndn mukaisesti. Opiskelijan tulee ilmoittaa tdydentdmisestd opetta-
jalle Wilma-viestilla. Lukuvuoden viimeisen periodin suoritusta ei voi tdydentdd seuraavan lukuvuoden 1. pe-
riodin loppuun mennessd, ellei ndin erikseen sovita opettajan ja opiskelijan kesken. Opettaja merkitsee talldin
Wilmaan T-merkinndn ja kirjaa sen yhteyteen puuttuvat suoritukset, tdydennettavat tehtdvat tai muun tarvitta-
van ndyton sekd madrdajan, johon mennessa suoritus tulee tdydentad.

Jos opiskelija ei tdydennd suoritusta mdadrdajassa eikd lisdajalle ole perustetta, opettaja merkitsee opintojakson
keskeytyneeksi K-merkinnalla.

Lisdaika poikkeustilanteissa
Perustelluissa tilanteissa opiskelijan suoritusaikaa voidaan pidentdd. Tdllaisia tilanteita voivat olla esimerkiksi
sairaus, vaikea elamantilanne tai muu hyvadksyttava syy, jonka vuoksi opintojakson suorittaminen viivdstyy.

Naissa tilanteissa opiskelija on yhteydessd opettajaan, joka arvioi, onko pidennykselle perusteet, ja ottaa tar-
vittaessa yhteyttd opinto-ohjaajaan, jos tilanne koskee opiskelijan opintoja laajemmin. Jos opiskelijalle myon-
netddn lisdaikaa, opettaja kirjaa T-merkintdén, millaista joustoa opiskelijalle on annettu, mitd hdnen tulee viela
tehdd ja mihin mennessd suoritus tulee tdydentaa.

Opettajan tulee merkita K, jos opiskelija ei noudata pidentdmisen aikataulua.

Tuki ja ohjavs opintojakson aikana

Opiskelija voi olla yhteydessa opettajaan Wilman tai muun ilmoitetun vdlineen kautta, jos hdn tarvitsee liséoh-
jeita opintojakson suorittamiseen. Opintojakson opettaja vastaa oman opintojaksonsa sisaltéihin, tehtaviin, ai-
katauluihin ja arviointiin liittyvdstd ohjauksesta.

Opinto-ohjaaja tukee opiskelijaa opintojen suunnittelussa, aikatauluttamisessa ja ajanhallinnassa. Erityisopettaja
tukee opiskelutekniikoihin ja oppimisen tukeen liittyvissé kysymyksissd. Lisdksi erityisopettajien jarjestama Op-
piOlkkari tarjoaa tukea tehtdvien tekemiseen ja opiskelutekniikoiden kehittémiseen.

Myos verkko-opiskelijalle voi tarvittaessa antaa tukiopetusta. Tukiopetuksen periaatteet, jdrjestamistavat ja
kirjaaminen kuvataan luvussa 7.2. Jos opiskelijan etenemisestd, tavoitettavuudesta tai kokonaistilanteesta herad
laajempi huoli, opettaja voi valittad asian verkkokoordinaattorille, opinto-ohjaajalle tai erityisopettajalle sovi-
tun tydnjaon mukaisesti.
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3. Opettajan ohjaus, vuorovaikutus ja palaute

3.1 Opettajan ndkyvyys ja ldsndolo verkko-opintojaksolla

Opettajan ndkyvyys ja lasndolo ovat verkko-opintojaksolla keskeisicé opiskelijan etenemistd tukevia tekijoitd.
Verkko-opiskelu on usein itsendist&, mutta sen ei tule nayttaytyé opiskelijalle yksin opiskeluna ilman opettajan
ohjausta.

Opettajan lasndolo voi ndkya esimerkiksi selkedné aloitusohjeistuksena, opettajan tervehdyksend, kuvallisena
tai videomuotoisena esittelynd, Wilma-viestinténd, palautteena, keskustelupalstan kdytdssa, verkkotapaami-
sissa tai muissa opettajan valitsemissa vuorovaikutuksen tavoissa.

Verkko-opintojakso voi sisaltaa seka ajasta riippumatonta tydskentelyd ettd reaaliaikaisia ohjaus- tai opetus-
tilanteita. Opettaja voi pedagogisen harkintansa mukaan hyddyntad esimerkiksi tehtdvid, tallenteita, kirjalli-
sia ohjeita, verkkotapaamisia, aloitusinfoja tai muita yhteisié ohjaushetkia. Opiskelijalle tulee kertoa opinto-
jakson alussa selkedsti, mitka osiot ovat pakollisia, mitkd vapaaehtoisia tukimahdollisuuksia ja edellytetadnks
johonkin reaaliaikaiseen tilaisuuteen osallistumista.

Jokaisella verkko-opintojaksolla opiskelijan tulee saada opintojakson alussa selked tieto siitd, kuka opettaja
on, miten opettajaan saa yhteyden ja milla tavalla opettaja ohjaa opiskelua opintojakson aikana. Tama tieto
kirjataan opintojakson koontisivulle.

Opettajan ei tarvitse olla jatkuvasti tavoitettavissa, mutta opiskelijalle tulee muodostua selked kasitys siitd,
milloin ja miten han voi saada apua. Opettaja voi esimerkiksi ilmoittaa, milla viestintdkanavalla yhteydenotot
tehdddn, kuinka nopeasti viesteihin pyritéddn vastaamaan ja jdrjestetddnksd opintojaksolla yhteisia ohjaushet-
kia, paivystysaikoja tai muita tukimahdollisuuksia.

Opettajan tydpanos kannattaa kohdistaa erityisesti niihin opintojakson kohtiin, joissa opettajan ohjaus, pa-
laute ja vuorovaikutus tukevat opiskelijan oppimista parhaiten. Koska opiskelijaa kohti kdytettdvissa oleva
aika on rajallinen, opettajan on tarkoituksenmukaista madaritelld, mitka tehtavat arvioidaan, mista opiskelija
saa yksilollista palautetta ja missa kohdissa voidaan kayttaa yleistd ohjeistusta, mallivastauksia, yhteistd pa-
lautetta tai automaattisesti tarkistuvia tehtavid.

3.2 Yhteydenpito ja vuorovaikutus opiskelijoiden kanssa

Verkko-opintojaksolla vuorovaikutuksen tarkoituksena on tukea opiskelijan etenemistd, ennaltaehkdistd epd-
selvyyksid ja auttaa opiskelijaa kysym&dn apua ajoissa. Vuorovaikutuksen ei tarvitse perustua jatkuvaan yksi-
I6lliseen yhteydenpitoon, vaan sama tieto voidaan usein antaa koko ryhmadlle yhteisesti.

Opintojaksolla voi olla tarkoituksenmukaista kdyttad esimerkiksi keskustelupalstaa, usein kysyttyjen kysymys-
ten osiota, yhteisid tiedotteita, ryhmdviestejd, verkkotapaamisia tai muuta opettajan valitsemaa yhteistd oh-
jaustapaa. Yleisistd opintojaksoa koskevista kysymyksistd kannattaa mahdollisuuksien mukaan viestia tavalla,
josta on hydtyd myds muille opiskelijoille.

Henkilskohtaiset, arviointiin, opintojen etenemiseen tai opiskelijan tilanteeseen liittyvat asiat kdasitellaan opis-
kelijan kanssa kahden kesken.

Opettaja kertoo opintojakson alussa, mitd viestintdkanavaa opiskelijan tulee kdyttéd opintojaksoon liittyvissd
kysymyksissd ja mistd opiskelija 16yta& opintojakson yhteiset tiedotteet. Opintojakson viralliset ohjeet ja kes-
keiset tiedotteet annetaan Wilmassa, opintojakson koontisivulla tai muulla opettajan selkedsti ilmoittamalla
tavalla.
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v Opettajan tulee kertoa opiskelijoille, milla aikataululla hdn pyrkii vastaamaan yhteydenottoihin. Tamé& auttaa
opiskelijaa suunnittelemaan omaa tydskentelyddn ja vahentad epavarmuutta verkko-opintojen aikana. Yhtey-
denpidon tulee olla opintojakson luonteeseen ja opettajan tydaikaan ndhden tarkoituksenmukaista.

Opettaja vastaa oman opintojaksonsa etenemiseen liittyvastd yhteydenpidosta opiskelijaan. Jos opiskelijan
etenemisestd, tavoitettavuudesta tai kokonaistilanteesta herdd laajempi huoli, opettaja voi valittaa asian
verkkokoordinaattorille, opinto-ohjaajalle tai erityisopettajalle.

Vuorovaikutuksen tulee olla asiallista, opiskelua tukevaa ja opiskelijan omaa vastuuta vahvistavaa. Opiskeli-
jaa rohkaistaan ottamaan yhteyttd ajoissa, jos opintojakson ohjeet ovat epdselvét, tehtavat eivat etene tai
han tarvitsee tukea opiskelun aikatauluttamisessa.

3.3 Palautteen antaminen

Palaute on keskeinen osa verkko-opintojakson ohjausta ja opettajan ldsndoloa. Hyva palaute auttaa opiskeli-
joa ymmartamadn, miten hdnen osaamisensa kehittyy, mita hanen tulee vield vahvistaa ja miten han voi edeta
opintojaksolla.

Opettaja madrittelee opintojakson alussa, mistd tehtdvista opiskelija saa yksiléllista palautetta ja mitka tehtd-
vat ovat harjoittelevia, itsearvioitavia, automaattisesti tarkistuvia tai muuten oppimista tukevia tehtavida. Opet-
tajan ei tarvitse antaa yksildllista palauvtetta kaikista opintojakson tehtavistd, mutta opiskelijalle tulee muodos-
tua selked kdsitys siitd, mitkd tehtdvat vaikuttavat arviointiin ja mistd hdn saa palautetta.

Palautteen ei tarvitse aina olla pitk& kirjallinen kommentti. Palautetta voidaan antaa esimerkiksi lyhyené kir-
jallisena kommenttina, danipalautteena, videopalautteena, mallivastauksena, yhteisend ryhmapalautteena,
arviointimatriisin avulla tai opintojakson yhteisessé ohjaushetkessd. Yhteinen palaute voi olla tarkoituksenmu-
kaista silloin, kun useilla opiskelijoilla on samoja kysymyksia tai samoja kehittamiskohteita.

Palautteen tulee kohdistua oppimisen ja arvioinnin kannalta olennaisiin asioihin. Erityisesti arvioitavissa suori-
tuksissa opiskelijan tulee saada riittéivasti tietoa siitd, miten hdnen osaamisensa suhteutuu opintojakson tavoit-
teisiin ja arviointiperusteisiin.

Palautteen tarkoituksena ei ole tehdd opiskelijan puolesta hénen omaa tyéskentely&dn, vaan ohjata
opiskelijaa ottamaan vastuuta oppimisestaan ja etenemisestddn. Selked ja oikea-aikainen palaute tukee
opiskelijan sitoutumista verkko-opintoihin ja auttaa héanta korjaamaan tydskentelyadn opintojakson aikana.

3.4 Opettajan ohjauksen, vuorovaikutuksen ja palautteen véahimmaisvaatimukset

Jokaisella verkko-opintojaksolla opiskelijan tulee saada opintojakson alussa selked tieto seuraavista asioista:

e kuka opintojakson opettaja on

® miten opettajaan saa yhteyden

e milla aikataululla opettaja pyrkii vastaamaan yhteydenottoihin

o mistd opiskelija 6ytaa opintojakson yhteiset tiedotteet ja ohjeet

¢ milla tavoin opettaja ohjaa opiskelua opintojakson aikana

o mitkd mahdolliset reaaliaikaiset tapaamiset tai ohjaustilanteet ovat pakollisia ja mitkd vapaaehtoisia
e mitkd tehtdvat vaikuttavat arviointiin

®  mistd tehtdvistd tai suorituksista opiskelija saa palautetta

e miten opiskelija saa apua, jos opintojakson suorittaminen ei etene

Nama tiedot kirjataan ensisijaisesti opintojakson “Opintojakso tiivistetysti” -osioon tai sen yhteyteen koontisi-
vulle. Kaikkia yksityiskohtia ei tarvitse avata ftiivistelmdosiossa laajasti, mutta opiskelijan tulee I6ytda opinto-
jakson alussa helposti tieto siitd, miten opettajaan saa yhteyden, miten ohjaus ja palaute toteutuvat ja mistd

hdn saa tarvittaessa apua.
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v Tarkoituksena ei ole yhdenmukaistaa opettajien pedagogisia ratkaisuja, vaan varmistaa, ettd opiskelija saa
kaikilla verkko-opintojaksoilla riittdvdn selkedn ohjauksen, palautteen ja tiedon opintojakson suorittamisesta.

4. Verkkokoordinaattori

Verkkokoordinaattori tukee verkkolukion kéayténnén toteutusta, opettajien tystda ja opiskelijoiden etenemisen
seurantaa. Hénen tehtévanddn on auttaa muodostamaan kokonaiskuvaa opiskelijoiden etenemisestd, koejar-
jestelyjen tarpeista, opettajien esiin nostamista huolista ja verkkolukion kehittamiskohteista.

Verkkokoordinaattori ei korvaa opintojakson opettajan, opinto-ohjaajan, erityisopettajan tai aikuislinjan reh-
toreiden vastuuta, vaan toimii ndiden tukena sovitun tydnjaon mukaisesti. Tarvittaessa verkkokoordinaattori vie
havaintoja opinto-ohjaajien, opettajien, erityisopettajien ja reksitiimin yhteiseen kasittelyyn.

Verkkokoordinaattori voi tehdd tarvittaessa yhteistydtd myds Ohjaamon kanssa. Ohjaamovalmentajan tuki voi
olla hyadyllista erityisesti tilanteissa, joissa opiskelijan tuen tarve liittyy arjenhallintaan, jatkosuunnitelmiin, pal-
veluihin ohjautumiseen tai opintojen ulkopuolisiin eldmdntilanteen kysymyksiin.

Verkkokoordinaattorin tehtdviin kuuluu

Uusien verkko-opiskelijoiden perehdyttiminen

Verkkokoordinaattori osallistuu uusien verkko-opiskelijoiden perehdyttdmiseen yhdessa aikuislinjan vararehto-
rin ja apulaisrehtorin kanssa. Perehdytyksessa opiskelijoita ohjataan esimerkiksi verkko-opintojen rakentee-
seen, opintojaksojen aloittamiseen, aikatauluihin, koontisivujen kdyttéon, kokeisiin ja tuen hakemiseen liittyvissé
asioissa.

Verkko-opiskelijoiden ryhménohjauvs soveltuvin osin

Verkkokoordinaattori tukee opiskelijoiden kiinnittymist&a verkko-opintoihin, auttaa hahmottamaan opiskelijoi-
den kokonaistilannetta ja ohjaa opiskelijoita tarvittaessa oikean tuen piiriin. Oppivelvollisten verkko-opiskeli-
joiden kohdalla kokonaiskuvan muodostamiseen kiinnitetadn erityistéd huomiota oppivelvollisuuteen liittyvien
seuranta- ja ohjausvastuiden vuoksi.

Opintojakson etenemisen ensisijainen seuranta kuuluu aina opintojakson opettajalle. Jos opettajalla herad
huoli opiskelijan etenemisestd tai tavoitettavuudesta, opettaja on ensin yhteydessa opiskelijaan. Jos huoli jat-
kuu tai nayttaa liittyvan opiskelijan opintojen laajempiin haasteisiin, opettaja voi valittad asian verkkokoordi-
naattorille.

Verkkokoordinaattori voi auttaa tilanteen selvittdmisessd ja ohjata opiskelijan tarvittaessa opinto-ohjaajan,
erityisopettajan tai muun tuen piiriin. Laajemmissa tai padtoksentekoa edellyttdvissa tilanteissa asia viedddn
aikuislinjan apulaisrehtorin kasiteltavaksi.

Opettajien tuki verkko-opintojaksojen aikana

Verkkokoordinaattori toimii opettajien tukena verkko-opintojaksoihin liittyvissd kdyt&nndn kysymyksissd. Opet-
taja voi kysyéa verkkokoordinaattorilta neuvoa esimerkiksi oppimisympdaristdihin, verkko-opintojakson raken-
teeseen, verkkopedagogisiin ratkaisuihin, koejarjestelyihin tai epaselviin opiskelijatilanteisiin liittyen. Teknisissa
ja digipedagogisissa kysymyksissé verkkokoordinaattori tekee tarvittaessa yhteisty6td Kouvolan Yhteislyseon
digitiimin kanssa.

Teknisissé ongelmissa, tunnusasioissa ja laiteasioissa opettaja voi kddntyd KSTiedon tai lukion muun digituen
puoleen erikseen sovittujen ja tiedotettujen kaytantdjen mukaisesti.

Koeviikkojen ja vusintakokeiden koordinointi

Verkkokoordinaattori osallistuu verkkolukion kokeiden ja uusintakokeiden kdytd@nndn koordinointiin yhdessa
aikuislinjan vararehtorin kanssa. Verkkokoordinaattori tarkastelee aikuislinjan vararehtorin kanssa aktiivisten
opiskelijoiden maaraa ja laatii alustavan suunnitelman koeviikon koetiloista sekd tarvittavien valvojien m&aa-
rdsta.
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v Varsinaiset koejdrjestelyt, valvontavuorot ja kokeisiin liittyvét tarkemmat ohjeet tiedotetaan opettaiille luku-
vuosittain tai koeviikkokohtaisesti erillisten ohjeiden mukaisesti.

Palavtteen kokoaminen ja verkkolukion kehittdminen
Verkkokoordinaattori keraé opiskelijoilta ja opettajilta palautetta yhdessa aikuislinjan vararehtorin kanssa.
Palautetta hyddynnetadn verkkolukion kaytdntdjen, ohjeistusten ja pedagogisten ratkaisujen kehittamisessa.

Verkkokoordinaattori osallistuu my&s verkkolukio-ohjeistusten pdivittdmiseen yhteistydssa aikuislinjan reksitii-
min ja Kouvolan Yhteislyseon digitiimin kanssa. Tavoitteena on, ettd verkkolukion k&ytdnndt pysyvét selkeing,
ajantasaisina ja opettajien tysta tukevina.

5. Tekoiily, tehttviinannot ja vilppi

5.1 Opiskelija ja tekodly

Tekodlyn yleistyminen vaikuttaa erityisesti verkko-opintojen arviointiin, koska suuri osa opiskelijan ty&skente-
lystd tapahtuu itsendisesti ja opettajan valittémdn valvonnan ulkopuolella. Tekodlyd voidaan kayttdd opiske-
lun tukena, mutta sen kdytté voi myds hdmdartdad sitd, misséd madrin palautettu tehtdva osoittaa opiskelijan
omaa osaamista.

Verkko-opinnoissa noudatetaan Kouvolan Yhteislyseon tekodlyohjeistusta. Opiskelijalle tulee kertoa opintojak-
son alussa tai tehtdvdnannon yhteydessd, miten tekodlyd saa kayttdd opintojakson tehtévissd. Opettaja mad-
rittelee, missa tehtdvissa tekodlyn kdayttd on sallittua, rajattua tai kiellettya ja milloin tekodlyn kaytdsta tulee
ilmoittaa.

Tekodlyé voi kayttaa opettajan ohjeistamalla tavalla esimerkiksi opiskelun suunnittelussa, harjoittelussa, tiedon
jdsentamisessq, kielenhuollossa tai tydskentelyprosessin dokumentoinnissa. Arvioitavan suorituksen tulee kuiten-
kin osoittaa opiskelijan omaa ymmadérrystda ja opintojakson tavoitteiden mukaista osaamista.

Opiskelija vastaa aina palauttamansa tyon sisalldsta. Jos tekodlyn kéyttd on sallittua tai rajattua, opiskelijaa
voidaan pyytda kuvaamaan lyhyesti, miten hdn on kdyttanyt tekodlya tehtavéan tekemisessa. Tama lisaa tyos-
kentelyn lapindkyvyyttd ja auttaa opettajaa arvioimaan, missd m&drin suoritus osoittaa opiskelijan omaa
osaamista.

Jos palautetun tyon alkuperdstd, tekodlyn kaytdstd tai opiskelijan omasta ymmdarryksestd herda epdsel-
vyyttd, opettaja voi pyytdd opiskelijaa selittdmddn tydskentelyprosessiaan, avaamaan vastauksensa sisaltod
tai antamaan tdydentdvad ndyttdd osaamisestaan.

Tavoitteena ei ole kieltdd kaikkea tekodlyn kdyttdd, vaan varmistaa, ettd arviointi perustuu opiskelijan
omaan osaamiseen ja ettd tekodlyd k&ytet&dn opettajan antamien ohjeiden mukaisesti.

5.2 Opettaja ja tekodly

Opettaja voi kayttad tekodlyé tydnsa tukena, kun kaytté on pedagogisesti perusteltua, tietoturvallista ja or-
ganisaation ohjeiden mukaista. Tekodly& voidaan hyédyntad esimerkiksi opintojaksojen suunnittelussa, tehtd-
vdnantojen, ohjeiden, harjoitusten, arviointikriteerien, arviointimatriisien, mallivastausten ja palautetekstien
luonnostelussa.

Tekodly ei kuitenkaan korvaa opettajan ammatillista harkintaa. Opintojakson arvioinnin tekee aina opintojak-
son opettaja opetussuunnitelman tavoitteiden, opintojakson arviointiperusteiden ja opiskelijan antamien ndyt-
t6jen perusteella. Tekodlyn tuottama teksti, arviointiehdotus tai palauteluonnos on aina luonnos, jonka opettaja
tarkistaa, muokkaa ja suhteuttaa opiskelijan todelliseen osaamiseen.
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v Tekodlyéa ei tule kayttaa opiskelijan suorituksen itsendiseen pisteyttdmiseen, arvosanan madrittdmiseen tai ar-
viointipaatdksen tekemiseen. Opettaja vastaa siitd, ettd arviointi on yhdenmukaista, lapindkyvad ja opinto-
jakson tavoitteisiin perustuvaa.

Opettajan tulee kayttdd tybssédn vain organisaation hyvéksymida tekodlytyskaluja ja noudattaa niihin liitty-
vid tietosuoja- ja tietoturvaohjeita. Ajantasainen tieto hyvaksytyista tekodlytydkaluista ja niiden kayttota-
voista annetaan erillisissd digituen tai organisaation tekodlyohjeissa.

Kouvolan kaupungilla kéytéssa oleva KSTiedon Tekodlyapuri on organisaation hyvédksyma tekodlytydkaly,
jota voidaan hyédyntdd esimerkiksi opintojaksojen suunnittelussa, ohjeiden selkeyttamisessd, palautteen luon-
nostelussa ja tehtdvdnantojen muokkaamisessa.

Edukouvola-tunnuksella toimivaa M365 Copilot Chatia voidaan k&yttad yleiseen ideointiin, tekstin muotoiluun,
tiedonhakuun ja julkiseen aineistoon perustuvaan tyéskentelyyn. Sitd ei tule kdyttdd opiskelijoiden arvioitavien
suoritusten, henkildtietojen tai sisdisten asiakirjojen kdsittelyyn, ellei tiedon kdsittely ole organisaation ohjeiden
mukaan sallittua.

Myds hyvaksyttyja tekodlytydkaluja kdytettdessd opettajan tulee harkita, mitd tietoja tekodlylle sydtetédn ja
mihin tarkoitukseen niit& kdytetadn. Opiskelijoiden tuotoksia, henkilStietoja, tunnistetietoja tai arviointiin liitty-
vid tietoja kasitelladan tekodlytydkaluissa vain organisaation ohjeiden mukaisesti.

Jos opettaja haluaa kayttad tysssddn uutta tekodlytydkalua tai muuta digitaalista sovellusta, sen soveltuvuus
tulee selvittad etukdteen digivastaavan kautta. Kouvolan kaupungilla sovellusten tietosuojaa ja tietoturvaa
arvioidaan erikseen sovitun prosessin mukaisesti tietohallinnon k&dytdssa olevan Edudata.io-palvelun avulla.
Arvioinnissa huomioidaan muun muassa sovelluksen GDPR-yhteensopivuus, tietoturva ja soveltuvuus opetus-
k&yttoon.

Tekodlyn kéytto opettajan fyossd tiivistetysti

* Tehtdvdnantojen, ohjeiden ja * Palautetekstin ja * Opiskelijan suorituksen
harjoitusten luonnosteluun arviointikriteerien valmisteluun itsendiseen arviointiin

* Mallivastausten, opettajan tarkistamana * Arvosanan tai pisteytyksen
tehtdvaversioiden ja * Opiskelijoiden tuotosten madrittdmiseen
ryhmé&palautteen ideointiin kdsittelyyn vain organisaation * Henkiltietojen tai

* Tekstin selkeyttdmiseen ja ohjeiden mukaisesti arviointitietojen kdsittelyyn
muokkaamiseen *Uudet sovellukset ja julkisissa tekodlypalveluissa

tekodlytyokalut (soveltuvuus
arvioitava ensinl)

5.3 Tehtdvdnannot tekodlyaikana

Tekodlyn yleistyminen vaikuttaa siihen, millaisia tehtavia verkko-opintojaksoilla kannattaa kayttaa. Tehta-
vanantojen suunnittelussa on hyva pohtia, mitd tehtavalla halutaan arvioida: tiedon muistamista, kdsitteiden
ymmartamistd, soveltamista, pdattelyd, oman ajattelun kehittymistd vai esimerkiksi laskemisen, kirjoittamisen,
puhumisen, aineiston tulkinnan tai perustelemisen taitoja.

Verkko-opintojaksoilla kannattaa suosia tehtavid, joissa opiskelija joutuu osoittamaan omaa ajatteluaan, pe-
rustelemaan ratkaisujaan ja soveltamaan oppimaansa. Tdllaisia tehtdvid on vaikeampi korvata suoraan teko-
alyn tuottamalla vastauksella, ja ne antavat opettajalle paremman kuvan opiskelijan osaamisesta.

Tehtd@vénannossa tulee kertoa etukdteen, onko tekodlyn kaytts sallittua, rajattua vai kiellettyd. Tekodlyn
kayttéda voidaan jasentdd esimerkiksi seuraavasti:
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e tekodlyn kaytto ei ole sallittua tehtdvdssd

e tekodlyd saa kayttad ideointiin tai aiheen rajaamiseen, mutta lopullinen vastaus laaditaan itse

o tekodlyd saa kayttaa kielenhuoltoon tai rakenteen parantamiseen, mutta sisdltd on opiskelijan
omaa

o tekodlyd saa kayttaa tehtdvan tukena, mutta opiskelijan tulee arvioida ja muokata sen tuotta-
maa sisaltéa kriittisesti

o tekodlyn kaytté on osa tehtavagq, jolloin opiskelija esimerkiksi tutkii, arvioi tai vertailee tekodlyn
tuottamaa vastausta

Jos tekodlyn kayttd on sallittua tai rajattua, opiskelijaa voidaan pyytdd kuvaamaan lyhyesti, miten hdn on
kayttanyt tekodlyd tehtdvdn tekemisessd. Tama tukee lapindkyvyyttd ja avttaa opettajaa arvioimaan, missd
madrin palautettu suoritus osoittaa opiskelijan omaa osaamista.

Tehtavanantoja voidaan kehittad esimerkiksi seuraavilla tavoilla:

e opiskelija perustelee vastauksensa omin sanoin

e opiskelija kuvaa, miten han paatyi ratkaisuunsa

e opiskelija palauttaa tyon vdlivaiheita, luonnoksia, laskuprosessin tai muuta tyoskentelyprosessia
kuvaavaa aineistoa

e tehtdava liittyy opintojakson materiaaliin, késiteltyyn aineistoon, kokeiltuun menetelmé&én tai opis-
kelijan omaan ty&skentelyprosessiin

e tehtava edellyttdd aineiston, kuvan, diagrammin, taulukon, tekstikatkelman tai muun materiaalin
tulkintaa

e opiskelija vertailee, arvioi tai soveltaa tietoa uuteen tilanteeseen

e opiskelija esittelee oman ratkaisunsa lyhyesti suullisesti, Ganitteend, videona tai ruudunkaappauk-
sena, jos se on opintojakson tavoitteiden kannalta tarkoituksenmukaista

Matematiikassa ja luonnontieteissd tekodlyn kayton riskié voidaan vahent&a esimerkiksi pyytamdalla opiskeli-
jaa ndyttdmadn laskun vdlivaiheet, palauttamaan kdsin tehty ratkaisu kuvana tai selittdmddn ratkaisun etene-
minen sanallisesti. Kielissé ja reaaliaineissa voidaan kayttaa tehtdvid, joissa opiskelija joutuu perustelemaan
tulkintaansa, viittaamaan opintojakson aineistoon tai soveltamaan kdsitteitd omassa tekstissadn.

Opettaja voi myds vaihdella tehtdvia eri periodeissa, kdyttdd vaihtoehtoisia tehtdvdversioita tai rakentaa
tehtavapatteristoja, joista opiskelijoille osoitetaan eri tehtdvid. Tavoitteena ei ole tehda tehtdvista keinotekoi-
sesti vaikeita, vaan varmistaa, ettd tehtdvé mittaa opiskelijan omaa osaamista ja ohjaa hdntd opiskelemaan
opintojakson tavoitteiden mukaisesti.

Jos tehtdvassa kaytetdan tekodlyd, opiskelijan tulee suhtautua tekodlyn tuottamaan siséltéon kriittisesti ja vas-
tata itse palauttamansa tyon sisdlléstd. Tekodlyn tuottamaa vastausta ei tule esittd& omana osaamisena, ellei
tehtdvanannossa ole erikseen mdadritelty, miten tekodlyn kdyttd kuuluu tehtdvén suorittamiseen.

5.4 Vilppi ja sen kasittely

Vilppitilanteissa noudatetaan Kouvolan Yhteislyseon opinto-oppaassa ja koulun yleisissé ohjeissa kuvattuja
periaatteita. Verkko-opinnoissa vilpin arvioinnissa on kiinnitettdvé erityistd huomiota siihen, ettd suuri osa opis-
kelijan ty&skentelysta tapahtuu itsendisesti ja opettajan valittéman valvonnan ulkopuolella.

Vilpilla tarkoitetaan toimintaa, jossa opiskelija antaa virheellisen kuvan omasta osaamisestaan. Arvioinnin tu-
lee perustua opiskelijan omaan osaamiseen, ei toisen henkildn, tekodlyn tai muun luvattoman avun tuottamaan
suoritukseen.




‘ Kouvolan

v Yhteislyseo
v Vilppida voi olla esimerkiksi lunttaaminen kokeessa, luvattomien apuvélineiden kayttd, vilpin yritys, toisen opis-
kelijan auttaminen vilpissd, tehtdvan kopioiminen toiselta opiskelijalta tai verkosta seka toisen henkildn tai te-

kodlyn tuottaman siséllon esittdminen omana osaamisena.

Tekodlyn kaytté ei ole automaattisesti vilppid. Opettaja madrittelee tehtdvdnannossa, onko tekodlyn kéytto
sallittua, rajattua vai kiellettyd. Vilpista voi olla kyse, jos opiskelija kayttad tekodlyd vastoin tehtdvanannon
ohjeita, jattad ilmoittamatta tekodlyn k&ytdsta silloin kun ilmoittamista on edellytetty tai ei pysty osoittamaan
ymmartéavansd palauvttamansa tydn sisaltéd.

Jos opettaja epdilee vilppid, asia selvitetddn ennen arviointipa&tdstd. Opiskelijalle annetaan mahdollisuus
kertoa oma ndkemyksensd tilanteesta. Opettaja voi tarvittaessa keskustella opiskelijan kanssa palautetusta
tyostd, pyytdd hanta avaamaan tydskentelyprosessiaan tai tdydentaméadn nayttéd osaamisestaan.

Tekodlyn kaytdn automaattiset tunnistimet voivat antaa viitteitd jatkoselvittelyyn, mutta niiden perusteella ei
tule yksin tehdd vilppipaatsstd. Vilppiepdilya arvioidaan kokonaisuutena opiskelijan suorituksen, tehtdvanan-
non, opiskelijan antaman selvityksen ja mahdollisen tdydentdvén ndyton perusteella.

Tarvittaessa opettaja voi keskustella asiasta aikuislinjan apulaisrehtorin tai verkkokoordinaattorin kanssa.
Epéaselvissa tai vakavissa tilanteissa asia viedaan aikuislinjan apulaisrehtorin kasiteltavaksi.

Jos vilppi todetaan, kyseinen tehtéva, koe tai opintojaksosuoritus voidaan hylatd. Vilppitilanteissa tavoitteena
on turvata arvioinnin luotettavuus, opiskelijoiden yhdenvertainen kohtelu ja se, ettd opintojakson arviointi pe-
rustuu opiskelijan omaan osaamiseen.

5.5 Tekodlyn kayttod koskevat vahimmdisvaatimukset

Jokaisella verkko-opintojaksolla opiskelijalle tulee kertoa opintojakson alussa tai tehtdvdnannon yhteydessa:

e miten tekodlyd saa kdyttdd opintojakson tehtévissd

®  missd tehtdvissa tekodlyn kéyttd on sallittua, rajattua tai kiellettyd
o milloin tekodlyn k&ytdstéa tulee ilmoittaa

e milla tavalla opiskelijan tulee osoittaa oma osaamisensa

e miten toimitaan, jos suorituksen alkuperdstd tai opiskelijan omasta osaamisesta herdd epdsel-
vyyttd

Tarkoituksena on varmistaa, ettd tekodalyn kayttdé on opiskelijalle 1Gpindkyvaad ja ettd opintojakson
arviointi perustuu opiskelijan omaan osaamiseen.
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6. Saavutettavuus, kielitietoisuus ja opiskelun selkeys

6.1 Selked ja saavutettava verkko-opintojakso

Selked verkko-opintojakso on opiskelijalle johdonmukainen, ennakoitava ja helposti seurattava. Opiskelijan
tulee ymmartad ilman erillista tulkintaa, mité hdnen tulee tehd@d, missa jdrjestyksessé hdn etenee ja mikda on
olennaista opintojakson suorittamisen kannalta.

Ohijeiden tulee olla sellaisia, ettd opiskelija voi palata niihin mydhemmin ilman, ettd tieto taytyy etsiad Wilma-
viesteistd tai erillisista viestiketjuista. Keskeiset suoritusohjeet, aikataulut, tehtavat, arviointiperusteet ja tuen
hakemisen ohjeet tulee I6ytyd opintojakson koontisivulta tai tehtdvdnannon yhteydesta.

Ohijeissa kaytetddn selkeitd otsikoita, lyhyita kappaleita ja tarvittaessa vaiheistettuja listoja. Pitkia yhtendisia
tekstimassoja on hyva valttad. Linkit nimetdan niin, ettd opiskelija ymmartad jo linkin tekstist&, mihin se vie.
Esimerkiksi “Palauta aloitustehtéivd tahan” on selkeémpi kuin pelkkd “linkki”.

Pakolliset tehtavat, lisatehtavat, vapaaehtoiset harjoitukset ja arvioitavat suoritukset erotetaan toisistaan sel-
vasti. Opiskelijan tulee tietdd, mitka tehtavat hdnen on tehtdvéd hyvéksytyn suorituksen saamiseksi, mitka teh-
tavat vaikuttavat arviointiin ja mitk& tehtévat ovat lisdharjoittelua tai osaamisen vahvistamista varten.

Jos opintojaksolla kdytet&dn videoita, tallenteita tai suullisia ohjeita, keskeiset suoritusohjeet tulee antaa myés
tekstimuodossa. Video voi tukea opettajan ldsndoloa ja opintojakson aloitusta, mutta sen ei tule olla ainoa
paikka, josta opiskelija saa valttamattdomat ohjeet opintojakson suorittamiseen.

Saavutettavuuden nakdkulmasta opettajan tulee kiinnittdd huomiota siihen, ettd ohjeet ovat luettavia, materi-
aalit 18ytyvat loogisista paikoista ja opiskelija pystyy erottamaan olennaisen lisédmateriaalista. Keskeinen
tieto ei saa olla vain kuvan tai videon varassa, eikd sen tulisi olla vaikeasti 16ydettdvadn erillisen tiedoston ta-
kana. Linkkien tulee olla ymmadarrettdvdsti nimettyid, ja olennainen tieto tulee esittdd niin, ettd se on I6ydettd-
vissd myds mydhemmin.

Opintojakson ei tarvitse olla teknisesti monimutkainen. Usein laadukas verkko-opintojakso rakentuu selkeistd
ohjeista, johdonmukaisesta etenemisestd, tarkoituksenmukaisista tehtdvista ja oikea-aikaisesta tuesta.

6.2 Kielitietoinen ohjeistus ja S2-opiskelijat

Verkko-opintojaksolla ohjeiden ja tehtdvdnantojen kielen merkitys korostuu, koska opiskelija tydskentelee
usein itsendisesti kirjallisten ohjeiden varassa. Kielitietoinen ohjeistus tarkoittaa sitd, ettd opettaja kiinnittaa
huomiota ohjeiden, kdsitteiden ja tehtdvdnantojen ymmdrrettdvyyteen. Tavoitteena ei ole madaltaa opinto-
jakson vaatimustasoa, vaan tehda opiskelun reitti opiskelijalle selvaksi.

Erityisesti S2-opiskelijoiden ja kielellista tukea tarvitsevien opiskelijoiden kannalta on téarkedd, ettd tehtd-
vanannoista kdy konkreettisesti ilmi, mitd opiskelijan tulee tehdd. Tehtdvdnannossa kannattaa kertoa selkedsti,
mitd opiskelijan pitdd lukea, katsoa tai kuunnella, mitd hdnen pitdd palauttaa, missé muodossa vastaus palau-
tetaan, kuinka laaja vastauksen tulee olla ja mihin mennesséa tehtava tulee tehda.

Keskeiset kdsitteet kannattaa nostaa nékyviin ja tarvittaessa selittéd lyhyesti. Tadma on tarkedd erityisesti sil-
loin, kun opintojakson sisdltd rakentuu abstraktien kdsitteiden, pitkien tekstien, aineistojen tai oppiaineelle tyy-
pillisen kdasitteiston varaan. Kasitteiden avaaminen ei tarkoita valmiiden vastausten antamista, vaan auttaa
opiskelijaa ymmartdmd&dn, mitd hdnen odotetaan osaavan ja harjoittelevan.

Tehtdvdnannoissa kannattaa valitad tarpeettoman monimutkaisia virkkeitd, epamddrdisia ilmaisuja ja pelkkia
yleisié kehotuksia. Esimerkiksi ohjetta “pohdi aihetta monipuolisesti” voi tdsmentdd kertomalla, mista nakskul-
mista opiskelijan tulee pohtia, kuinka monta perustelua odotetaan ja mihin opintojakson sisaltéihin vastauksen
tulee liittya.
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v Opiskelua voidaan tukea myés mallien avulla. Opettaja voi antaa esimerkiksi vastauksen rakenteen, arviointi-
kriteerit, kasitelistan, sanaston, esimerkin hyvasta perustelusta tai ohjeen siihen, miten tehtdva kannattaa vai-
heistaa. Mallien tarkoituksena ei ole antaa opiskelijalle valmista vastausta, vaan tehdd nakyvaksi, millaista
osaamista tehtdvdssa harjoitellaan.

S2-opiskelijoiden kohdalla on hyva huomioida, ettd opiskelija voi tarvita tukea sekd oppiaineen sisaltéon etta
suomen kieleen. Opettaja voi ohjata opiskelijaa kayttdmaé&n oppimateriaaleja, sanastoja, sanakirjoja, tukipa-
joja, OppiOlkkaria, erityisopettajan tukea tai muuta tarjolla olevaa ohjausta.

Jos opiskelijan etenemisestd tai opintojen kokonaisuudesta herdd laajempi huoli, opettaja voi vélittéa asian
verkkokoordinaattorille, opinto-ohjaajalle tai erityisopettajalle sovitun tyénjaon mukaisesti.

Kielitietoinen verkko-opetus auttaa opiskelijaa keskittym&dn olennaiseen: opintojakson tavoitteiden mukaiseen
oppimiseen ja osaamisen osoittamiseen. Opiskelijan ei tule joutua kayttédmadn kohtuuttomasti aikaa epdsel-
vien ohjeiden tulkitsemiseen.

6.3 Selkedn verkko-opintojakson tarkistus

Opintojakson ohjeistus on opiskelijan kannalta selked, kun opiskelija pystyy vastaamaan seuraaviin kysymyk-
siin ilman erillist& tulkintaa:

®  Mitd minun pitad tehdd ensin?

®  Mitkd tehtavat ovat pakollisia?

e Mitkd tehtavat vaikuttavat arviointiing

®  Missd jarjestyksessa opintojaksolla edetaan?

e Mitd palautan, minne palautan ja mihin menness&2

e Miten opintojakso arvioidaan?

o Mista |16ydan opintojakson keskeiset ohjeet myshemmin?
e  Mistd saan apua, jos en ymmdrrd ohjetta tai tehtévaa?

Jos ndihin kysymyksiin 16ytyy vastaus helposti opintojakson koontisivulta tai tehtdvdnannon yhteydestd, opinto-
jakson rakenne tukee opiskelijan itsendistd etenemistd.
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7 Verkko-opetuksen tuki ja kehitttiminen

7.1 Opettajan tuki verkko-opetuksessa

Verkko-opetuksessa opettaja voi saada tukea verkkokoordinaattorilta, Kouvolan Yhteislyseon digitiimilta,
KSTiedolta ja lukion muulta digituen verkostolta. Tukitaho madrdytyy sen mukaan, liittyykd kysymys verkko-
opintojakson pedagogiseen toteutukseen, oppimisympdristdihin, opiskelijatilanteisiin vai teknisiin ongelmiin.

Verkkokoordinaattori tukee opettajaa erityisesti verkkolukion k&yténnén toteutukseen liittyvissd kysymyksissa,
kuten opintojakson rakenteessa, opiskelijoiden etenemisessd, koejdrjestelyissd, arviointik&ytanndissd ja epd-
selvissa opiskelijatilanteissa.

Kouvolan Yhteislyseon digitiimi tukee opettajia digipedagogisissa ja digitaalisiin valineisiin liittyvissa kysy-
myksissd, kuten Peda.netin kdytossd, verkko-opintojakson teknisessé rakentamisessa, digitaalisten tydvdlinei-
den pedagogisessa hyddyntamisessa ja Abitti-kaytanndissa.

Teknisissé ongelmissa, tunnusasioissa ja laiteasioissa opettaja voi olla yhteydessé KSTietoon tai lukion muuhun
digitukeen sen mukaan, miten tukik&yt&@nndista on erikseen sovittu ja tiedotettu.

7.2 Opiskelijan tuki verkko-opinnoissa

Verkko-opiskelijan tuki m&aaraytyy opiskelijan tilanteen ja tuen tarpeen mukaan. Kaikki tukitoimijat eivat ole
mukana jokaisen opiskelijan tilanteessa, vaan tuki kohdennetaan sen mukaan, millaisesta asiasta on kyse.

Opintojakson opettaja vastaa oman opintojaksonsa sisaltéihin, tehtéviin, aikatauluihin ja arviointiin liittyvastéa
ohjauksesta. Opettajan tulee antaa selkedt suoritusohjeet ja kertoa, miten hdneen saa yhteyden. Opiskelijan
tulee olla yhteydessd opettajaan ajoissa, jos ohjeet ovat epdselvat, tehtdvat eivat etene tai hdn tarvitsee lisd-
ohjeita.

Opinto-ohjaaja tukee opiskelijaa opintojen kokonaisuuden suunnittelussa. Opinto-ohjaajan kanssa voidaan laa-
tia ja pdivittdd opiskelusuunnitelmaa sekd ylioppilaskirjoitussuunnitelmaa. Verkko-opiskelun osalta opinto-oh-
joaja auttaa arvioimaan, miten verkko-opinnot sopivat opiskelijan tavoitteisiin, aikatauluun ja opintojen etene-
miseen.

Erityisopettaja tukee opiskelijaa opiskelutekniikoihin, oppimisen tukeen ja yksildllisiin tukikeinoihin liittyvissa ky-
symyksissd. Erityisopettaja voi auttaa my&s ylioppilaskokeiden erityisjdarjestelyihin liittyviss& asioissa, jos opis-
kelijalla on niihin perusteita.

Verkkokoordinaattorin rooli opiskelijoiden tuessa kuvataan tarkemmin luvussa 4. Verkkokoordinaattori voi tar-
vittaessa auttaa opiskelijan tilanteen kokonaiskuvan hahmottamisessa ja ohjata opiskelijaa oikean tuen piiriin.

Apulaisrehtorit vastaavat verkko-opintoihin liittyvistd asioista kulloinkin voimassa olevan lukuvuoden ty&njaon
mukaisesti. Heid&n vastuulleen kuuluvat sekd laajempaa harkintaa, linjausta tai padtdksentekoa edellyttavat
tilanteet ettd kdytanndn opiskelujariestelyt, kuten koeviikkojen ja vusintakuulustelujen jarjestelyt seka verkko-
opinnoissa tarvittaviin Edukouvola-tunnuksiin liittyvat asiat. Lisdtietoja saa apulaisrehtoreilta tai verkkokoordi-
naattorilta.

OppiOlkkari tarjoaa matalan kynnyksen tukea tehtdvien tekemiseen, opiskelutekniikoihin ja opintojen etenemi-
seen liittyvissa kysymyksissa. Lisdksi oppiainekohtaista tukea voidaan jdrjestad tarpeen mukaan tukiopetuksena
tai erillisind tukipajoina, jos niisté sovitaan lukuvuoden aikana.

Verkko-opiskelijoille voi tarvittaessa antaa tukiopetusta samoin periaattein kuin paivéalukiossa: tukiopetusta voi-
daan antaa kaikissa oppiaineissa oppimisvaikeuksien tai pitkien poissaolojen vuoksi, ja opiskelija sopii siita
aineenopettajan kanssa hyvissd ajoin, esimerkiksi ennen vusintakoetta. Ennen toista hyl&tyn kokeen vusimiskertaa
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v opiskelijan on osallistuttava tukiopetukseen. Tukiopetus on hyva jarjestdd mahdollisuuksien mukaan ryhmémuo-

toisena. Annettu tuki merkitaén opiskelijan Wilman tukivalilehdelle. Lisaksi opettaja merkitsee pidetyt tukitunnit

Openetin Kanslia — Tukitunnit -lomakkeelle.

Tukiopetus on korvattavaa tydta. Lomakkeelle ilmoitetaan opintojakso, osallistujien lukumadérd, tukiopetuksen
kesto ja maksettava korvaus. Korvaus lasketaan muuntosédnndlla 40 minuuttia = 1 tunti (60 min = 1,5 h, 80
min = 2 h). Tarkemmat ohjeet ja erityistilanteet on kuvattu Openetin Kanslia — Tukitunnit -sivulla.

7.3 Palautteen kerddminen ja hyddyntdminen

Verkkolukion toimintaa kehitetddn opiskelijoilta ja opettajilta kerdttdvdn palautteen perusteella. Lukuvuoden
aikana toteutetaan vahintdaan yksi koottu palautekysely opiskelijoille ja tarvittaessa myds opettajille. Palaut-
teen kokoamisesta vastaa verkkokoordinaattori yhdessa aikuislinjan vararehtorin kanssa.

Palautteen avulla arvioidaan esimerkiksi opintojaksojen rakenteen selkeyttd, ohjeistusten toimivuutta, opiskeli-
joiden tuen tarpeita, koeviikkojen kdytantdja ja verkko-opetuksen kokonaisuuden toimivuutta.

Opettaja voi lisdksi kerdtd omalta opintojaksoltaan palautetta opiskelijoilta opintojakson kehittémistd varten.
Opintojaksokohtainen palaute voi auttaa tarkentamaan esimerkiksi tehtévanantoja, aikataulutusta, palautteen
antamista, materiaalien toimivuutta ja opiskelijoiden kokemusta opintojakson kuormittavuudesta.

Verkkokoordinaattori kokoaa yhteisen palautteen ja vie keskeiset havainnot reksitiimin kdsiteltavaksi. Tarvit-
taessa havaintoja kdsitelladn myds opettajien ja digitiimin kanssa. Palautetta hyddynnetadn verkkolukion kay-
ta@ntdjen, yhteisen pohjasivumallin, opettajien ohjeistusten, opiskelijan tuen sekd koejdrjestelyjen kehittdmisessd.

Palautteen kasittelyssa tavoitteena on tunnistaa sekd toimivat kaytéannst etta kehittamiskohteet. Kaikkea pa-
lautetta ei voida toteuttaa sellaisenaan, mutta sen avulla voidaan tehda perusteltuja muutoksia verkkolukion
rakenteisiin ja seuraavan lukuvuoden suunnitteluun.

7.4 Ohjeistuksen pdivittdminen ja verkkolukion kehittédminen

Verkkolukion opasta pdivitetadn tarpeen mukaan ja vahintaén lukuvuosittain ennen vuden lukuvuoden alkua.
Paivitysten tarkoituksena on varmistaa, ettd opas vastaa muuttuvia kdytdntdjd, oppimisympdristéja ja luku-
vuoden aikana esiin nousevia kehittamistarpeita.

Verkkokoordinaattori valmistelee pdivityksid yhdessa aikuislinjan reksitiimin kanssa. Digipedagogisiin, oppi-
misympdristihin ja digitaalisiin tyévdlineisiin liittyvid kohtia kehitetddn yhteistydssé Kouvolan Yhteislyseon di-
gitiimin kanssa.

Paivitystarpeita arvioidaan opiskelija- ja opettajapalautteen, opettajien havaintojen, koejdrjestelyjen toimi-
vuuden, opiskelijoiden etenemisen sekd mahdollisten jarjestelma- ja toimintatapamuutosten perusteella.

Olennaisista muutoksista tiedotetaan verkko-opettajille erikseen, jotta yhteiset kéytdannét pysyvat ajan tasalla.
Tavoitteena on, ettd verkkolukion ohjeistus pysyy kdytdnnénldheisend, ajantasaisena ja opettajien tysta tuke-
vana dokumenttina.
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