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Mahdollinen viittaus johonkin, kuten lehdessa olleeseen tyopaikkailmoitukseen

Raportti kemian paattoprojektista

Tehokeinot

LITTEET

Nama ohjeet perustuvat Asiakirjastandardiin SFS 2487. Varsinainen
asiakirjateksti kirjoitetaan sisennettyna tahan. Fonttina kaytetaan jo-
tain helppolukuista ja selkeaa fonttia, jonka koko on valilla 10-12,
kuitenkin mielellaan 12. Rivivali on aina yksi.

Tekstin luettavuutta voi parantaa jakamalla teksti kappaleiksi. Mikali
asiakirjateksti on pitka ja sisaltaa useita aihealueita, voi halutessaan
kayttda myos sivuotsikoita.

Sivuotsikko sijoitetaan asiakirjan vasempaan laitaan, eli sita ei si-
sennetd. Sivuotsikon jalkeinen asiakirjateksti pyritddn aloittamaan
samalta riviltd sivuotsikon kanssa. Tasta syysta sivuotsikon tulisi
olla lyhyt.

MyoOs muita tehokeinoja, kuten alleviivausta, kursivointia tai liha-
vointia voi kayttaa. Selkeyden vuoksi tulisi kuitenkin valita jokin
edelld mainituista, ei kaikkia.

Varsinainen asiakirjateksti paattyy allekirjoituksiin, joita voi olla yksi
tai useampia. Kuivamustekynalla tehtavalle allekirjoitukselle vara-
taan 2-5 rivia. Allekirjoitusosa aloitetaan yleensa jollain asiakirjaan
sopivalla sanalla, kuten

Projektiterveisin

Topi Tonkkola

Topi Tonkkola
Oppilaskunnan hallituksen puheenjohtaja

Liite 1: Lahdeluettelo
Liite 2: Kasitekartta projektitydn hahmottamiseksi

(Allekirjoitukset ja liitetiedot pyritddn saamaan osaksi asiakirjaa. Jos sivunvaihto
tulisi juuri ennen allekirjoitusta, asiakirjaa pyritdén tiivistiméén siten, etté téta tar-
peetonta sivunvaihtoa ei tarvitse tehda.)



