Taulukot

· teht.16. avaa edellisellä kerralla tekemäsi Excel-taulukko ja välilehti = laskentataulukko Harj.2., lisää siihen 1 tyhjä rivi siten, että viikonpäivät (A-sarakkeesta) ja numerot (B-sarakkeesta) siirtyvät yhden rivin alaspäin

· solujen muotoilu: Muotoile/ Solut: Luku, Tasaus, Fontti, Reunaviiva, Kuviot

· teht.17. poista solusta B9 siinä oleva lukuarvo, kirjoita soluun A9 sunnuntai ja soluun B9 luku 89; laita soluille A3-A9 ja B3-B9 reunaviivat

· teht.18. kirjoita soluun A10 Yhteensä ja laske solujen B3-B9 summa soluun B10 summa-painiketta apuna käyttäen; laita solujen A10 ja B10 taustaväriksi vapaasti valitsemasi väri

· jos taulukko halutaan tulostaa: Tiedosto/ Esikatselu/ Asetukset: Sivu, Reunukset, Ylä- tai alatunniste, Taulukko

Luettelot

· tiedot voidaan lajitella Valikkorivin työkaluilla ”nousevasti” tai ”laskevasti”

· teht.19. Lajittele laskentataulukko Harj.2:n solut A3-A9 ja B3-B9 niin, että pienin luku on solussa B3 ja luvut kasvavat soluun B9 (Huom. maalaa lajiteltavat solut B3-B9 ja sitten laajenna valintaasi)
Linkittäminen

· Tiedon siirto solusta toiseen, taulukosta toiseen ja työkirjasta toiseen on mahdollista toteuttaa automaattisesti linkittämällä lähdetieto kohteeseen

· kun kohdetaulukko avataan tämän jälkeen, linkitys hakee lähdetaulukon soluista uusimmat tiedot

· jos linkitys on tehty saman työkirjan sisällä, tiedot haetaan automaattisesti; jos eri työkirjat, Excel kysyy erikseen, haetaanko uudet tiedot

· linkityksen voi tehdä kopioimalla tai laskentakaavoilla

· linkittäminen kopioimalla: valitaan lähdetaulusta solu tai solualue ( Muokkaa/ Kopioi ja vie kursori kohdetaulukkoon ja valitse Liitä (määräten)
· linkittäminen laskentakaavoilla: vie kursori kohdesoluun, näppäile = , valitaan lähdetaulukosta muuttujasolu(t) ja näppäillään Enter

· teht.20. avaa laskentataulukko Harj.3., valitse sieltä solu C2, ja tee sinne linkki, joka laskee yhteen laskentataulukko Harj2:n solut B3 ja B9 (siis vain nämä kaksi solua); muuta tämän jälkeen Harj.2:n solun B9 arvo luvuksi 102 ( mitä tulee välilehdellä Harj.3. solun C2 arvoksi?  Vinkki: Kaava-rivillä tulisi lukea =Harj2!B3+Harj2!B9;   jäljitinruudun avulla voit seurata solujen sisältöä vaikka käyttäisit toista laskentataulukkoa tai työkirjaa (toiminnon avulla voit seurata solun tapahtumia ilman, että avaat solun)
· teht.21. aktivoi soluseuranta laskentataulukon Harj.3. soluun seuraavasti ja katso mitä tapahtuu:
Avaa jäljitinruutu seuraavasti:

1. Valitse Näytä-valikko. 

2. Valitse Työkalurivi. 

3. Valitse Seurantaikkuna.
Voit aktivoida soluseurannan seuraavasti:

1. Valitse seurattava solu. 

2. Napsauta solua hiiren kakkospainikkeella. 

3. Valitse Lisää seuranta. 

4. Kaikki seurattavat solut näkyvät jäljitinruudussa.
· teht.23. Tee Excelillä uusi taulukko, joka laskee vuotuisen rahankäytön budjettisi ja piirtää siitä diagrammin esimerkkiä mukaillen.
Mallit
· Excelissä on valmiita mallipohjia (lisää voi ladata netistä), jotka saa käyttöön komennoilla Tiedosto/ Uusi/ Yleiset mallit …valitse se Mallit -välilehti, jota mallia aiot käyttää

· Lisätehtävä: tee malleja käyttäen joku laskentataulukko (esim. lukujärjestys).
