Tutkielmanteko-ohjeet

Ennen kuin aloitat tutkielman tekemisen, lue huolella ndma ohjeet. Kun
toimit niiden mukaisesti, saastyt monelta harmilta, ja lopputulos miellyt-
taa niin kirjoittajaa kuin lukijaakin.

| TUTKIMUSONGELMA

Tutkielman tekeminen tarkoittaa jonkin asian tutkimista. Aivan ensim-
maiseksi mietitddn, mikd ongelma tutkimuksella halutaan selvittda tai
mihin kysymykseen halutaan etsid vastaus. Tarkoituksena ei ole koota yh-
teen johonkin aiheeseen liittyvia irrallisia tietoja, vaan tutkimuksen tekoa
ohjaa jokin erityinen ongelma, jota tiedoilla pyritdan ratkaisemaan.

Tutkimusongelman maéaritteleminen on tutkielman tekemisen kannal-
ta olennaisin vaihe. Ongelman tulee liittyd kurssin sisdltédn ja sen on
hyva kiinnostaa tutkielman tekijda. Tutkielma ei saa olla lilan suppea,
mutta ei mydskaan turhan laaja. Riittdva laajuus on noin 10-12 liuskaa.

Ennen kuin aloitat tutkielman tekemisen, esittele ohjaavalle opettajal-
lesi kirjallisessa muodossa tutkimusongelmasi ja tarkeimmat kirjalliset
lhteet, joita suunnittelet kdyttavasi (ota kirjat mukaan). Sovi keskustelu-
aika (noin 15 min.) opettajan kanssa etukateen.

Il TUTKIELMAN RAKENNE

Tutkielma koostuu seuraavista osista:
1. Kansilehti
2. Siséllysluettelo
3. Johdanto
4. Paaluvut eli sisdltéluvut (noin 3-4)
5. Yhteenveto
6. Lahteet

1. KANSILEHTI
Kansilehdelle tulee kirjoittaa
- tutkielman otsikko
- tutkielman tekijan nimi ja ryhma
- tutkielman valmistumispaivamaara
- ohjaavan opettajan nimi.
Kirjoita otsikko keskelle, muut tiedot oikeaan alareunaan.

2. OTSIKKO

Hyva tutkielman otsikko kattaa koko kasiteltavan aiheen ja on kuitenkin
samaan aikaan tiivis. Hyvin pitkid otsikoita tulee valttaa. Myos paaluvut
tulee otsikoida. Otsikon tulee aina kuvata luvun todellista sisalt6ad. Paalu-
kuja voi jasentda vield alalukujen avulla. Talldin myos kaikki alaluvut tulee
otsikoida.
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3. SISALLYSLUETTELO
Sisallysluettelon tulee olla siisti ja selked. Siihen merkitadn tutkielman
paaotsikko, padlukujen ja alalukujen otsikot seka sivunumerot. Halutes-
sasi voit vaihtaa otsikot "Johdanto" ja "Yhteenveto" tutkimusongelmaan
liittyviin otsikoihin. Se ei kuitenkaan ole valttaméatonta.

Sekd padluvut ettd alaluvut numeroidaan. Jos pdaluvun numero on 2,
niin alaluvut numeroidaan 2.1., 2.2., 2.3. jne. Jos alalukuja kdytetaan, niita
tulee olla enemman kuin yksi. Esim:

MIKA OLI BERLIININ ROOLI KYLMASSA SODASSA?

Sivu

1. Johdanto
2. Saksa maailmansodan jalkeen

2.1. Miehitysvyohykkeiden Saksa

2.2. Tilanne kiristyy — Berliinin kriisi

2.3. Erillisten Saksojen synty
3. Muuri jakaa Berliinin

3.1. Aivovuoto idasta ei lopu

3.2. Berliinin muuri - kylmén sodan symboli
4. Berliinin muuri murtuu

4.1. DDR yrittaa vield

4.2. Rajat auki - Saksat yhdistyvat
5. Kylméan sota paattyi muurin harjalla
Lahteet
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4. JOHDANTO

Johdannossa esitelladn tutkittava aihe, maaritellaan selkeasti tutkimus-
ongelma ja nimetddn keskeiset lahteet. Johdannossa on myds hyva pe-
rustella, miksi tutkielmassa tarkastellaan aihetta juuri valitusta nakokul-
masta.

5. PAALUVUT
Tieteelliseen tekstiin kuuluu objektiivisuus eli ei pida kirjoittaa romaania
tai mielipidetekstiad, vaan perustaa tiedot ldhteisiin.

Teksti tulee rakentaa siten, etta

- jokaisesta tiedosta kdy ilmi, mistd ldhteestd se on perdisin (paitsi
yleistietoon liittyvat seikat).

- tietoja ei keratd lahteistd luetteloksi, vaan kirjoittaja pohtii ldhtei-
den tarjoamien tietojen suhdetta toisiinsa (esim. "Toisin kuin Raut-
kallio, Suomi esitt4, ettd.."). N&in kirjoittaja osoittaa olevansa
analyyttinen; pohtineensa ja arvioineensa lukemaansa.

- omat mielipiteet ja johtopaatokset erottuvat selvasti Idhteistd ke-
ratyistd tiedoista (esim. "Mielestdni Rautkallion tulkinta...").

- teksti on selkedd ja jasenneltya. Kirjoittaja on suunnitellut huolella,
missa jarjestyksessd hdn asiat esittaa.
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Kaytettyihin lahteisiin viitataan siten, ettd kaytetdan alaviitteita. Viit-
teessa tulee mainita tekstin ldhteend toimineen teoksen kirjoittajan suku-
nimi (jonka mukaan lahde on jirjestetty lihdeluetteloon), teoksen kirjoit-
tamisvuosi sekd tekstin I3hteend kdytettyjen sivujen numerot (Esim. Ja-
kobson 1997, 56-57). Tutkielman lopussa olevasta ldhdeluettelosta tulee
[6ytya lahteiden taydelliset bibliografiset tiedot. Viitenumerot tulevat teks-
tiin ja itse alaviitteet sivun alareunaan. Tietokoneen tekstinkasittelyohjel-
man avulla alaviitteitd on helppo luoda, muokata ja poistaa. Kone huoleh-
tii siitd, ettd viitteet tulevat aina sivun loppuun, oikealle paikalleen.

Viitenumeron paikka tekstissé maarittyy seuraavasti:

1) Kappaleen viimeisen lauseen pisteen jilkeen, jos kaikki kappaleen
perustana olevat ldhteet ja niistd kdytetyt sivut mainitaan kysei-
sessd viitteessa.

2) Valittomasti lainausmerkkien peraan, mikéli kdytetdan suoraa lai-
nausta.

3) Vilittémasti lauseen loppuun (pisteen perdan), mikali tekstissa
mainitaan nimelta joku tutkija tai muu kirjoittaja tai mikali on ky-
seessd tutkimusongelman kannalta keskeinen asia, jota halutaan
perustella viittaamalla lahteisiin valittomasti.

4) Valittémasti sanan perddn, mikili kyseessa on kasite/asia/henkild,
jota tarkastellaan laajemmin alaviitteessa.

5) Harkinnan mukaan joko lauseen tai koko kappaleen perdan, mikéli
alaviitteessa kasitellaan varsinaiseen tutkimusteemaan liittymatonta
asiaa. Talloin viitenumeron paikka maaraytyy sen mukaan, mihin viit-
teen sisalto liittyy. Onko se poikkeava nakdkulma tai lisdtieto esim.
jonkin lauseen vai koko kappaleen kuvaamaan asiaan.

6. YHTEENVETO

Yhteenvedossa esitellddn lyhyesti aiheesta tehdyt havainnot. Samalla esi-
tetddn tutkimusongelman ratkaisu ja perustellaan se lyhyesti sen pohjal-
ta, mitd sisaltoluvuissa on esitetty. Yhteenvedossa ei tuoda esiin endd mi-
taan uutta.

7. LAHTEET

Lahteisiin eli 1ahdeluetteloon merkitdan kaytetty kirjallisuus taydellisine
bibliografisine tietoineen. Lahdeluettelon tarkoitus on, ettd sen avulla lu-
kija voi [0ytad minka tahansa tutkielmassa kaytetyn lahteen.

Lahteet tulee luetteloida aakkosjarjestyksessa kirjoittajan sukunimen
mukaan. Mikali teoksella on useampia tekijoita, se laitetaan lahdeluette-
loon aakkosissa ensimmaisend olevan henkilon mukaan. Jos teos on artik-
kelikokoelma ja siitd on kdytetty vain yhta artikkelia, maardytyy paikka
aakkosjarjestyksessa artikkelin kirjoittajan sukunimen mukaan.

Nama tiedot ldhdeluetteloon, kun kyseessd on

1) kokonainen teos:

Kirjoittajan sukunimi, Etunimi, Kirjan nimi. Monesko painos. Mah-
dollinen suomentaja. Painopaikka ja -vuosi.

2) artikkeli, joka sisaltyy johonkin kirjaan/lehteen:

Kirjoittajan sukunimi, Etunimi, Artikkelin nimi. -Teoksen/Lehden
nimi. (Sarjan nimi ja numero/Lehden numero/vuosikerta). Toimitta-
ja [Toimittajat. Painopaikka ja -vuosi, artikkelin sivunumerot.
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Huomaa, miten ylla oleviin ohjeisiin sijoittuvat isot alkukirjaimet, pil-
kut, pisteet ja viivat. Ne kertovat sinulle, miten lahdeluettelossa tulee mi-
kdkin asia merkita. Ole huolellinen!

Jotta lahdeluettelo olisi helppolukuinen, kannattaa kayttda sisennyk-
sid siten, ettd kirjoittajien nimet erottuvat. Esim.:

Jakobson, Max
Pelon ja toivon aika Il. 20. vuosisadan tilinpdatds. Keuruu 2001.

Merkitse lahdeluettelon loppuun my6s kayttamasi www-osoitteet.

10. TUTKIELMAN ARVOSTELU
Arvioinnissa kiinnitetddn huomiota erityisesti seuraaviin seikkoihin:
- tutkimusongelman maarittely ja perustelu
- |dhteiden monipuolisuus ja asianmukaisuus
- taito analysoida lahteitd: yhdistelld, vertailla ja arvioida lahteiden
esittamid nakokulmia eli taito tehda johtopaatdksia ja perustella ne
- tyon ulkoasu, tekstin selkeys, otsikointi ym., mika liittyy ndiden oh-
jeiden noudattamiseen.

TUTKIMISEN [LOA!
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