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[Päivämäärä]
[Vastaanottajan nimi]
[Otsikko]
[Yritys]
[Osoite}
[Postinumero ja postitoimipaikka]
Hyvä [Vastaanottaja]:
Kun haluat ryhtyä kirjoittamaan omaa tekstiä, poista tämä ohjeteksti ja aloita kirjoittaminen.
Voit myös halutessasi muuttaa hakemuksen ulkoasua vähällä vaivalla.
Eri tyylivaihtoehtoja näet valintanauhan Rakenne-välilehdessä olevista Teemat-, Värit- ja Fontit-valikoimista. Ota haluamasi vaihtoehto käyttöön napsauttamalla.
Mitä hakemuskirjeeseen kannattaa kirjoittaa? Kerro, miksi juuri sinä olet sopiva työntekijä yritykselle ja paras vaihtoehto hakemaasi työpaikkaan. Älä unohda pyytää mahdollisuutta päästä haastatteluun, mutta muista pitää hakemus lyhyenä. Hakemuskirje ei saa olla liian pitkä, vaikka tiivistäminen tuntuu usein vaikealta.
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