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Tietosuojaselosteen osat

1. Rekisterinpitaja

Rekisterinpitajalla tarkoitetaan henkilod, yhteista tai saatiotd, jonka kayttoa varten henkildrekisteri perus-
tetaan ja jolla on oikeus maérata sen kaytosta. Rekisterinpitdjand on esimerkiksi yritys, viranomainen tai
yhdistys, ei tietty osasto, tyontekija tai rekisteria teknisesti yllapitdva ATK-alan palveluyritys.

Jos rekisterinpitdjalla ei ole toimipaikkaa Euroopan Unionin alueella, mutta se kayttdd Suomessa sijait-
sevia laitteita muuhunkin henkilétietojen kasittelyyn kuin vain siirtoon taméan alueen kautta, rekisterinpita-
jan on nimettava Suomessa oleva edustaja. Tama edustaja yhteystietoineen merkitédan rekisterinpitajan
nimen ohella kohtaan 1.

2. Rekisterin yhteyshenkilo

Yhteyshenkilolle voidaan esittaa erilaisia henkilttietojen kasittelya koskevia tiedusteluja.

3. Rekisterin nimi

Henkilorekisterille annetaan nimi, joka ilmaisee rekisterin kayttotarkoituksen.

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus / Rekisterin kayttétarkoitus

Henkilotietojen kasittely kertoo, minka rekisterinpitajan tehtavan hoitamiseksi henkilérekisteri on perus-
tettu. Henkilttietoja voidaan kasitella esimerkiksi asiakassuhteen, palvelussuhteen tai jasenyyden hoita-
miseksi. Kohdassa voidaan mainita mihin lain sdannokseen henkilttietojen kasittely perustuu (esim.
henkilttietolain 8 § tai 4 luku tai erityislain sdannds). Jos henkilttietojen kasittely on ulkoistettu, asia voi-
daan mainita tdssé kohdassa.

5. Rekisterin tietosisalto

Selosteeseen merkitaan ne tiedot tai tietotyypit, joita rekisterdidysta voidaan tallettaa. Henkilon yksildinti-
tiedot eritellaan (esim. nimi, syntymaaika ja yhteystiedot). Muilta osin voi riittéda tietotyyppien tai ryhmien
kuvaus (esim. tiedot asiakkaan tilaamista palveluista, niiden toimittamisesta ja laskuttamisesta). Tiedot
voidaan ryhmitella valiotsikoiden avulla.

6. Saannonmukaiset tietolahteet

Kuvaus siitd, mista reksiteriin talletettavat tiedot sddnnénmukaisesti saadaan. Tietoja voi kertya rekiste-
rinpitdjan omassa toiminnassa, niita voidaan saada rekisterdidylté itseltdén tai luovutuksina muista hen-
kilorekistereista. Jos tietoja saadaan luovutuksena muualta, ilmoita milla perusteella luovutus tapahtuu.
Perusteena voi olla esimerkiksi rekisterdidyn suostumus tai lain sdannds. Henkilttietolaki ei edellyta
saannénmukaisten tietolahteiden ilmoittamista, mutta se on tarkoituksenmukaista henkilétietojen késitte-
lyn kuvaamisen kannalta.

7. Tietojen saannonmukaiset luovutukset

Luovutetaanko henkildtietoja saéannénmukaisesti? Jos tietoja luovutetaan, kenelle niitd luovutetaan. Ker-
ro, mité tietoja luovutetaan ja mihin luovuttaminen perustuu. Luovutuksen perusteena voi olla rekiste-
réidyn suostumus tai lain sdannos. Henkilttietojen kasittelyn ulkoistamistilanteisiin liittyva tietojen anta-
minen toimeksi saaneelle ei ole henkildtietojen luovuttamista. limoita mahdollisesta ulkoistamisesta se-
losteen kohdassa 4.
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Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Siirretdanko henkilttietoja Euroopan Unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle?

Rekisterin yllapitojarjestelmat ja suojauksen periaatteet

Manuaalisen aineiston osalta suojausta voidaan kuvata maininnalla sailytyksesta lukitussa tilassa.
ATK:lla kasiteltavien tietojen osalta ilmoitetaan, miten tiedot on suojattu organisaation ulkopuolisilta sekéa
miten niiden kayttooikeudet on rajattu organisaation sisalla. Kerro suojauksen yleisista periaatteista. Ala
ilmoita tietoturvaa vaarantavia yksityiskohtia. Kohtaan on myds hyva merkita, onko rekisteriin talletetut
henkilétiedot saadetty salassa pidettaviksi.

Rekisteroidyn tarkastusoikeus

Kerro, ettd padsaantoisesti jokaisella on oikeus tarkastaa henkildrekisteriin talletetut tietonsa. limoita, mi-
ten pyynt6 tulee tehda ja mihin se osoitetaan. Lisatietoja tarkastusoikeudesta
www.tietosuoja.fi/1676.htm.

Rekisteroidyn oikeus vaatia tiedon korjaamista

On tarkea kertoa, ettd jokaisella on oikeus vaatia henkilorekisterissa olevan virheellisen tiedon korjaa-
mista. limoita, miten pyynt6 tulee tehda ja mihin se osoitetaan. Lisatietoja tiedon korjaamisesta
www.tietosuoja.fi/1677.htm.

Muut henkilotietojen kasittelyyn liittyvat rekisteroidyn oikeudet

Henkil6tietolain 30 8:n mukaan rekisterdidylla on oikeus kieltédé rekisterinpitédjaa kasittelemasta hénta it-
sedan koskevia tietoja suoramainontaa, etdmyyntia ja muuta suoramarkkinointia seka markkina- ja mie-
lipidetutkimusta samoin kuin henkilomatrikkelia ja sukututkimusta varten. Rekisteréidyn oikeuksista voi
olla sdadetty myds muussa lainsdadanndssa. Jos toimintaan liittyy tallaista henkildtietojen kasittelya, il-
moita rekisterdidylle hdnen oikeuksistaan seka miten niita kaytetaan.
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Perusopetuksen asiakasrekisteri

1. Rekisterinpitaja

Jyvaskylan kaupunki, sivistyslautakunta
2. Rekisterin yhteyshenkilo
Palvelujohtaja Ulla Térmala

Puh. 014 266 4985
etunimi.sukunimi@jkl.fi

Sivistyksen toimialan tietosuojavastaava  Kaupungin tietosuojavastaava

Timo Piiparinen Liina Kuusela
Puh. 014 266 4936 Puh. 014 266 2487
etunimi.sukunimi@jkl.fi etunimi.sukunimi@jkl.fi

3. Rekisterin nimi

Perusopetuksen asiakasrekisteri

4. Henkildtietojen kasittelyn tarkoitus / Rekisterin kayttotarkoitus

Perusopetuslain mukainen esi- ja perusopetuksen jarjestaminen ja toteuttaminen, seka oppivelvollisuusrekis-
terin yllapitaminen. Asiakasrekisteriin sisaltyvat myos kaikki tiedot, jotka syntyvat niiden yritysten, yhdistysten
jne. toiminnassa, joiden kanssa Jyvaskylan kaupunki on tehnyt toimeksiantosopimuksen perusopetuslain
mukaisen toiminnan tuottamisesta. Jyvaskylan kaupunki toimii henkilttietolain mukaisena rekisterinpitajana
myo6s naissa palveluissa syntyvien henkildtietojen osalta ja vastaa niiden kéasittelyn lainmukaisuudesta.

Rekisteria hydodynnetddn myds perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan seka loma-ajan toiminnan jar-
jestamiseen

- Koululaisten iltapaivatoiminta (JALKKARI)
- Vaativaa erityista tukea tarvitsevien koululaisten aamu- ja iltapaiva toiminta (VERTTI)

Perusteet

- Perusopetuslaki (628/1998), Perusopetusasetus 852/1988
- Henkilétietolaki (523/1999)

5. Rekisterin tietosisalto

Oppilaiden tiedot

- oppilaan yksilginti- ja yhteystiedot, valokuvat

- koulunkaynnin historia: kouluun ilmoittautuminen, oppilasta koskevat paatokset, pedagogiset asiakir-
jat, oppilaan arviointitiedot ja todistukset liitteineen, oppilaan ainevalinnat ja suoritukset eli arvosana-
tiedot, oppilaan paivittdiset lasna- ja poissaolotiedot, huoltajuustiedot, huoltajan yhteystiedot seka
muu opetuksen toteuttamiseen liittyva tieto.

- naista saatetaan muodostaa oppilaskortit, jota voidaan sailyttda esim. luokkakansiossa (ma-
nuaalinen aineisto)

- aamupdivd/iltapaivatoimintaan ilmoittautuminen ja jarjestdminen -tiedot

- valmistavaan opetukseen osallistumisen tiedot

- koulukyytilaisten tiedot (nimi, osoite, koulumatkan pituus, kuljetusperuste, kuljetusmuoto, tarvittaessa
linja-autokortin numero, liikennditsijan tiedot, pdivittaiset kuljetusajat, mahdolliset erityistarpeet)
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Huoltajien tiedot
- huoltajien yksiléinti- ja yhteystiedot
Muut rekisterista koostetut listaukset

- Pelastautumislistat (alakoulussa luokkalistat, joissa oppilaiden nimet)
- Aamunavauslista (nimi)
- Oppilaiden kriittisten terveystietojen listaukset (nimi, hoidon tarve, hoito-ohjeet)

Perusteet

- Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 24 § (621/1999)
- Henkilotietolaki 11 § (523/1999)

- Perusopetuslaki 40 § (628/1998)

- Laki yksityisyyden suojasta tydelamasta 13.8.2004/759

- Tyo6sopimuslaki 26.1.2001/55

- Laki kunnallisesta viranhaltijasta 11.4.2003/304

- Tyobaikalaki 9.8.1996/605

- Vuosilomalaki 18.3.2005/162

- Tyoturvallisuuslaki 23.8.2002/738

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia.
6. Sdannonmukaiset tietolahteet

- Oppilas itse

- Oppilaan huoltajat (esim. terveydenhoito-opastusta)

- Koulun henkildst6

- Oppilaan mahdollinen edellinen koulu

- Kouluterveydenhuolto / oppilashuolto

- Oppilaan koulunkaynnin jarjestamiseen liittyvat asiakirjat
- Viranhaltijan paatospoytakirjat

- Jyvaskylan kaupungin vaestotiedot

- Viranhaltijan paatésasiakirjat

Jyvaskylan kaupunki pyytaa yhteystiedot suoraan maistraatista, jos asiakkaalla on ns. turvakielto, eli maist-
raatin maarays siita, ettei hanen yhteystietojaan saa luovuttaa muille kuin viranomaisille. Tama tehdaan siina
tapauksessa, etté tietoja ei saada asiakkaalta itseltdén. Kaupungilla on oikeus tietoihin vaestétietolain
(507/1993) perusteella.

7. Saannonmukaiset tietojen luovutukset

- Oppilaiden yksilinti- ja yhteystietojen sek& koulu- ja luokkatietojen siirto lukuvuosittain hammashuol-
toon ja kouluterveydenhuoltoon.

- Oppilaiden yksildinti- ja yhteystietojen seka koulutietojen siirto kuukausittain koulupsykologien ja -
kuraattorien kayttamaan asiakassovellukseen.

- Oppilaiden yksilinti- ja yhteystietojen seka erityisen tuen tarpeiden tietojen siirto ELY-keskukseen
henkilokohtaisen avustajan hakemusta varten.

- Aamu- ja iltapéivatoiminnan jarjestamiseen liittyvat oppilaiden tiedot toimintaa jarjestavalle taholle

- Yksildintitietojen lahes reaaliaikainen paivittaminen opetusverkon kayttdjatunnushallintaan, jota hyo-
dyntavat useat opetukseen liittyvéat sovellukset esimerkiksi wlan-kirjautuminen ja oppimisymparistot.

- Jatkokoulutukseen hakeutumistiedot kevaisin kansalliseen Opintopolku.fi palveluun.

- Oppilaan siirtyessa toisen opetuksen- tai koulutuksenjarjestajan jarjestamaan opetukseen tai toimin-
taan. Talloin toimitetaan uudelle opetuksen- tai koulutuksenjarjestajalle jarjestamisen kannalta valt-
tamattomat tiedot Perusopetuslain (628/1998) 40 8§:n perusteella.

- Liikennditsijoille koulukyytia tarvitsevien tiedot sek& mahdolliset erityisen tuen tiedot.

- KOSKI - Opetushallinnon kansallinen opintosuoritus- ja opiskeluoikeusrekisteri
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Liséksi henkildtietoja tarvittaessa luovutetaan opetuksen kannalta valttamattdmien jarjestelmapalvelujen (ks.
lite) kaytdon mahdollistamiseksi. Kaikki luovutukset tapahtuvat suojattuna, henkilé voi milloin tahansa peruut-
taa antamansa suostumuksen tietojen luovuttamiseen:

- Google G-suite: nimi, koulu, perusopetusryhma, henkilétunnus
- Microsoft Azure: nimi, koulu, perusopetusryhmé, henkilétunnus
- Airwatch: nimi, koulu

- Linux / Opinsys: nimi, koulu, perusopetusryhma, henkilétunnus
- SanomaPro: nimi, koulu, perusopetusryhmé, henkilétunnus

Rekisteristé luovutetaan kotikuntalaskutusta varten tarvittavat tiedot ja toimitetaan oppilaan kotikuntaan pyy-
dettdessa laskun ja maksuvelvollisuuden oikeellisuuden varmistamisen kannalta tarpeelliset tiedot. (Laki
kunnan peruspalveluiden valtionosuudesta 1704/2009, 41 a 8)

- henkildtietolaki (523/1999)

- Laki yksityisyyden suojasta tydelamasta 13.8.2004/759
- Tyo6sopimuslaki 26.1.2001/55

- Laki kunnallisesta viranhaltijasta 11.4.2003/304

- Tyoaikalaki 9.8.1996/605

- Vuosilomalaki 18.3.2005/162

- Tyé6turvallisuuslaki 23.8.2002/738

8. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Henkil6tietoja voidaan asiakkaan suostumuksella luovuttaa myds Euroopan Unionin ulkopuoliseen maahan
ottaen huomioon salassapitosaannokset, mikali kyseisessd maassa voidaan taata riittava tietosuojan taso
henkil6tietolain (523/1999) 22 8:n perusteella.

9. Rekisterin yllapitojarjestelmat ja suojauksen periaatteet

MultiPrimus -jarjestelmaa kaytetaan perusopetuslain mukaisen perusopetuksen jarjestamiseen ja toteuttami-
seen. Jarjestelméalla hoidetaan perusopetuksen oppilas- ja henkildstohallintoa. Jarjestelmaan kuuluvia oh-
jelmia ovat tydjarjestysten suunnitteluohjelma Kurre seka Primuksen ja Kurren yhteinen www-liittyma Wilma.

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia. Tietoja kasittelevia tyontekijoita koskee vaitiolovelvollisuus. Kaytto-
oikeuden saaminen jarjestelmaan edellyttaa kirjallista vaitiolositoutumista. Vaitiolovelvollisuus jatkuu palve-
lusuhteen paatyttya. Tietojarjestelmien (MultiPrimus) palvelinsovellukset ja tietokanta sijaitsevat Jyvaskylan
kaupungin palvelimella ja sité kaytetdan kaupungin runkoverkossa olevilta tydasemilta. Runkoverkon tieto-

turva on hoidettu kaupunkitasolla.

Jarjestelmien kaytto edellyttda henkilokohtaista kayttdjatunnusta ja salasanaa. Jarjestelmat vaativat salasa-
nan vaihdettavaksi maaraajoin. Esimiehet paattavat kayttdoikeuksien myontadmisesta ja poistamisesta. Kayt-
tooikeus paattyy henkilon siirtyesséa pois niista tehtavista, joita varten hanelle on myodnnetty kayttooikeus.
Kaytto-oikeus on tehtdvan mukainen ja perustuu kayttajarooleihin, joille on maaritelty oikeus tehtavanmukai-
siin nayttoihin ja toimintoihin. Eri kayttdoikeusryhmissa on maaritelty erikseen tietojen luku-, kirjoitus ja pois-
to-oikeudet. Jarjestelma rekisteroi virheelliset sisdankirjautumiset ja kaiken jarjestelmassa suoritetun tietojen
kasittelyn ja katselun.

10. Rekisteroidyn tarkastusoikeus

Rekisterdidylla on henkildtietolain 26-28 §:n mukaisesti oikeus tarkastaa, mitd hanta koskevia tietoja henkil®-
tietorekisteriin on talletettu. Tietopyynto tulee tehda kirjallisena Jyvaskylan kaupungin kirjaamoon.

Tietopyyntdlomakkeita I8ytyy osoitteesta www.jyvaskyla.fi/info/tietosuoja
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http://www.jyvaskyla.fi/info/tietosuoja

11. Rekisteroidyn oikeus vaatia tiedon korjaamista

Rekisterinpitjan on ilman aiheetonta viivytystéd oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta oikaistava,
poistettava tai taydennettéva rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puut-
teellinen tai vanhentunut henkil6t. Tiedon korjauspyynté tulee tehda kirjallisena Jyvaskylan kaupungin kir-
jaamoon. www.jyvaskyla.fi/info/tietosuoja

12. Muut henkilotietojen kasittelyyn liittyvat rekisteroidyn oikeudet

Henkilttietolain 30 8:n mukaan rekisterdidylla on oikeus kieltéda rekisterinpitajaa kasittelemastéa hanté itsedéan
koskevia tietoja suoramainontaa, etamyyntia ja muuta suoramarkkinointia seké markkina- ja mielipidetutki-
musta samoin kuin henkildmatrikkelia ja sukututkimusta varten. Rekisteréidyn oikeuksista voi olla saadetty
myds muussa lainsdadanndssa. Jos toimintaan liittyy tallaista henkildtietojen kasittelyd, ilmoita rekisterdidylle
hanen oikeuksistaan seka miten niita kaytetaan. www.jyvaskyla.fi/info/tietosuoja
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Perusopetuksen henkilostorekisteri

1. Rekisterinpitaja

Jyvaskylan kaupunki, sivistyslautakunta
2. Rekisterin yhteyshenkilo
Palvelujohtaja Ulla Térmala

Puh. 014 266 4985
etunimi.sukunimi@jkl.fi

Sivistyksen toimialan tietosuojavastaava  Kaupungin tietosuojavastaava

Timo Piiparinen Liina Kuusela
Puh. 014 266 4936 Puh. 014 266 2487
etunimi.sukunimi@jkl.fi etunimi.sukunimi@jkl.fi

3. Rekisterin nimi

Perusopetuksen henkilostorekisteri

4. Henkildtietojen kasittelyn tarkoitus / Rekisterin kayttotarkoitus

Henkilostorekisterissa ovat palvelusuhteeseen Jyvaskylaan kaupungin perusopetuspalveluihin hakevat ja
palvelusuhteessa olevat. Lisaksi henkildstorekisterissad on perusopetuspalveluiden palveluksessa olleiden
tietoja liittyen palvelussuhteen tai luottamustoimeen.

Henkilostorekisterin tietoja kaytetaan:

- palvelussuhteen hallintaan

- tydajan suunnitteluun, tybajan seurantaan ja kulunvalvontaan
- palkkojen ja palkkioiden maksuun

- luottamustoimen hallintaan?

- palvelussuhteen hakumenettelyyn?

Jyvaskylan kaupunki toimii henkil6tietolain mukaisena rekisterinpitdjana myos naissa palveluissa syntyvien
henkilotietojen osalta ja vastaa niiden kasittelyn lainmukaisuudesta.

Perusteet:

- henkilétietolaki (523/1999)

- Laki yksityisyyden suojasta tydelamasta 13.8.2004/759
- Tyo6sopimuslaki 26.1.2001/55

- Laki kunnallisesta viranhaltijasta 11.4.2003/304

- Tyoaikalaki 9.8.1996/605

- Vuosilomalaki 18.3.2005/162

- Tyé6turvallisuuslaki 23.8.2002/738

5. Rekisterin tietosisalto

Opettajien ja henkilokunnan tiedot

- nimet, osoitteet
- palkka- ja palvelussuhdetiedot

Perusopetuksen palveluohjaus- ja kehittamisyksikk®
vm ) Vainonkatu 1 « PL 82, 40101 Jyvaskyla
9 9 Puhelin: 014 266 3100  Vaihde: 014 266 0000

18\0 etunimi.sukunimi@jkl.fi «+ www.jyvaskyla.fi




11

Muut rekisterista koostetut listaukset

- Avainrekisterit (nimi, puhelinnumero, luovuttajan nimi, luovutus- ja palautuspvm, avaimen tunniste)
- Pyséakointipaikkalistat (nimi)

- Pelastautumislistat (alakoulussa luokkalistat, joissa oppilaiden nimet)

- Aamunavauslista (nimi)

- KVTES ty6vuoro- ja lomatoivelistat (nimi, tyévuorot)

Perusteet

- Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 24 § (621/1999)
- Henkilotietolaki 11 § (523/1999)

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia.
6. Sdannonmukaiset tietolahteet

- Jyvaskylan kaupungin vaestotiedot
- Viranhaltijan paatdsasiakirjat

7. Sdannonmukaiset tietojen luovutukset

- Yksilintitietojen l&ahes reaaliaikainen paivittaminen opetusverkon kayttgjatunnushallintaan, jota hy6-
dyntavat useat opetukseen liittyvat sovellukset esimerkiksi wlan-kirjautuminen ja oppimisymparistot.

- Opettajien palkkatiedot kerran vuodessa syksyisin palkanhallintajarjestelma FK Personec:iin

- Henkildstdn tiedot opetusmateriaalitoimittajien kayttéon (esim. SanomaPro, Otava, Staples...). Hen-
kilé voi milloin tahansa peruuttaa antamansa suostumuksen tietojen luovuttamiseen.

- Henkiléston tiedot (nimi, henkilétunnus, kotiosoite, ammattinimike, tydsuhteen alku paivamaara) tyo-
terveyteen

Liséksi henkildtietoja tarvittaessa luovutetaan opetuksen kannalta valttamattomien jarjestelméapalvelujen (ks.
lite) kaytdon mahdollistamiseksi. Kaikki luovutukset tapahtuvat suojattuna, henkilé voi milloin tahansa peruut-
taa antamansa suostumuksen tietojen luovuttamiseen:

- Google G-suite: nimi, koulu, henkilétunnus

- Microsoft Azure: nimi, koulu, perusopetusryhmé, henkilétunnus
- Airwatch: nimi, koulu

- Linux / Opinsys: nimi, koulu, perusopetusryhma, henkildtunnus
- SanomaPro: nimi, koulu, henkil6tunnus

Perusteet:

- henkilétietolaki (523/1999)

- Laki yksityisyyden suojasta tydelaméasta 13.8.2004/759
- Tyosopimuslaki 26.1.2001/55

- Laki kunnallisesta viranhaltijasta 11.4.2003/304

- Tybaikalaki 9.8.1996/605

- Vuosilomalaki 18.3.2005/162

- Tyoturvallisuuslaki 23.8.2002/738

8. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Henkilotietoja voidaan asiakkaan suostumuksella luovuttaa myds Euroopan Unionin ulkopuoliseen maahan
ottaen huomioon salassapitosaannokset, mikali kyseisessd maassa voidaan taata riittava tietosuojan taso
henkilétietolain (523/1999) 22 §:n perusteella.

Perusopetuksen palveluohjaus- ja kehittamisyksikk®
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9. Rekisterin yllapitojarjestelmat ja suojauksen periaatteet

MultiPrimus -jarjestelméaé kaytetdén perusopetuslain mukaisen perusopetuksen jarjestamiseen ja toteuttami-
seen. Jarjestelmalla hoidetaan perusopetuksen oppilas- ja henkildstohallintoa. Jarjestelméan kuuluvia oh-
jelmia ovat tydjarjestysten suunnitteluohjelma Kurre seka Primuksen ja Kurren yhteinen www-liittyma Wilma.

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia. Tietoja kasittelevia tyontekijoita koskee vaitiolovelvollisuus. Kaytts-
oikeuden saaminen jarjestelmaan edellyttaa kirjallista vaitiolositoutumista. Vaitiolovelvollisuus jatkuu palve-
lusuhteen paatyttya. Tietojarjestelmien (Multiprimus) palvelinsovellukset ja tietokanta sijaitsevat Jyvaskylan
kaupungin palvelimella ja sita kaytetdan kaupungin runkoverkossa olevilta tydasemilta. Runkoverkon tieto-
turva on hoidettu kaupunkitasolla.

Jarjestelmien kaytto edellyttda henkilékohtaista kayttajatunnusta ja salasanaa. Jarjestelmat vaativat salasa-
nan vaihdettavaksi maéraajoin. Esimiehet paéattavat kayttéoikeuksien myontamisesta ja poistamisesta. Kayt-
tooikeus paattyy henkilon siirtyessé pois niista tehtavista, joita varten hanelle on mydnnetty kayttdoikeus.
Kaytto-oikeus on tehtédvan mukainen ja perustuu kayttajarooleihin, joille on mééritelty oikeus tehtdvanmukai-
siin nayttoihin ja toimintoihin. Eri kéyttdoikeusryhmissa on madritelty erikseen tietojen luku-, kirjoitus ja pois-
to-oikeudet. Jarjestelma rekister6i virheelliset sisdankirjautumiset ja kaiken jarjestelméassa suoritetun tietojen
kasittelyn ja katselun.

10. Rekisteroidyn tarkastusoikeus

Rekisterdidylla on henkilttietolain 26-28 §:n mukaisesti oikeus tarkastaa, mité hanta koskevia tietoja henkil6-
tietorekisteriin on talletettu. Tietopyyntd tulee tehda kirjallisena Jyvaskylan kaupungin kirjaamoon.

Tietopyyntélomakkeita 16ytyy osoitteesta www.jyvaskyla.fi/info/tietosuoja

11. Rekisteroidyn oikeus vaatia tiedon korjaamista

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytysta oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta oikaistava,
poistettava tai taydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puut-
teellinen tai vanhentunut henkilét. Tiedon korjauspyynto tulee tehda kirjallisena Jyvaskylan kaupungin Kir-
jaamoon. www.jyvaskyla.fi/info/tietosuoja

12. Muut henkil6tietojen kasittelyyn liittyvat rekisteroidyn oikeudet

Henkil6tietolain 30 &:n mukaan rekisterdidylla on oikeus kieltda rekisterinpitdjaa kasittelemasta hanta itsedén
koskevia tietoja suoramainontaa, etdamyyntia ja muuta suoramarkkinointia seka markkina- ja mielipidetutki-
musta samoin kuin henkildmatrikkelia ja sukututkimusta varten. Rekisterdidyn oikeuksista voi olla sdadetty
my6s muussa lainsdadanndssa. Jos toimintaan liittyy téllaista henkildtietojen kasittelya, ilmoita rekisterdidylle
hanen oikeuksistaan seka miten niita kaytetaan. www.jyvaskyla.fi/info/tietosuoja

Perusopetuksen palveluohjaus- ja kehittamisyksikk®
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Koulunkaynninohjaajien koulutusrekisteri

1. Rekisterinpitaja

Jyvaskylan kaupunki, sivistyslautakunta
2. Rekisterin yhteyshenkilo
Palvelujohtaja Ulla Térmala

Puh. 014 266 4985
etunimi.sukunimi@jkl.fi

Sivistyksen toimialan tietosuojavastaava  Kaupungin tietosuojavastaava

Timo Piiparinen Liina Kuusela
Puh. 014 266 4936 Puh. 014 266 2487
etunimi.sukunimi@jkl.fi etunimi.sukunimi@jkl.fi

3. Rekisterin nimi

Koulunkaynninohjaajien koulutusrekisteri

4. Henkildtietojen kasittelyn tarkoitus / Rekisterin kayttotarkoitus
Koulunkaynnin ohjaajien koulutusten jarjestdminen

9. Rekisterin tietosisalto

Koulunkaynnin ohjaajista kerataén

- Nimi

- Erityisruokavaliot
6. Saannonmukaiset tietolahteet
Koulutuksiin ilmoittautuneet antavat itse tiedot

7. Saanndnmukaiset tietojen luovutukset

Ruokavaliotoiveet valitetdan aterian jarjestajalle

Muita tietoja ei luovuteta

8. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Ei luovuteta

9. Rekisterin yllapitojarjestelmat ja suojauksen periaatteet

Koulutusten koordinoija kéasittelee osallistujatietoja omalla tydasemallaan niin kauan kuin koulutuksen jarjes-
tdminen sitéa vaatii. Taman jalkeen tiedot poistetaan.

Perusopetuksen palveluohjaus- ja kehittamisyksikk®
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10. Rekisteroidyn tarkastusoikeus

Rekisterdidylla on henkildtietolain 26-28 §:n mukaisesti oikeus tarkastaa, mitd hanta koskevia tietoja henkil6-
tietorekisteriin on talletettu. Tietopyyntd tulee tehda kirjallisena Jyvaskylan kaupungin kirjaamoon.

Tietopyyntdlomakkeita |16ytyy osoitteesta www.jyvaskyla.fi/info/tietosuoja

11. Rekisteroidyn oikeus vaatia tiedon korjaamista

Rekisterinpitjan on ilman aiheetonta viivytystéd oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta oikaistava,
poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puut-
teellinen tai vanhentunut henkil6t. Tiedon korjauspyynté tulee tehda kirjallisena Jyvaskylan kaupungin kir-
jaamoon. www.jyvaskyla.fi/info/tietosuoja

12. Muut henkilotietojen kasittelyyn liittyvat rekisterdidyn oikeudet

Henkil6tietolain 30 8:n mukaan rekisterdidylla on oikeus kieltda rekisterinpitdjaa kasitteleméasta hénta itsedén
koskevia tietoja suoramainontaa, etdmyyntia ja muuta suoramarkkinointia seka markkina- ja mielipidetutki-
musta samoin kuin henkildmatrikkelia ja sukututkimusta varten. Rekisterdidyn oikeuksista voi olla saadetty
my6s muussa lainsdddannossa. Jos toimintaan liittyy tallaista henkilotietojen kasittelyd, ilmoita rekisterdidylle
hanen oikeuksistaan sek& miten niita kaytetaan. www.jyvaskyla.fi/info/tietosuoja
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Perusopetuksen opetusverkon palvelut

Liite

Opetuksen jarjestamisen kannalta valttamattomat palvelut

Perusopetuksen opetusverkon palvelut

Opetuksen jarjestamisen kannalta valttamattdomat palvelut

MicrosoftAzure
Office 365
Windows Intune
Pilvihallitut Win10
tietokonee

Google G Suite
Googlen perustyokalut
Glassroom
Chromebook -laitteiden
yllapito

ADFS

-Kirjautumispalvelu

Cygnnet AD

- Active Directory -

Opetusverkon AD tietokoneet
Opetusverkon palvelimet

AirWatch
Tablet -laitteiden
yllapito

Skripti/DirAdm

- Opetusverkon

Wilma

Kodin ja koulun vilinen
viestinta

SanomaPro, Opinaika
Sahkbdisten oppimateriaalien
jakaminen

Linux
Koneille kirjautuminen

Kortepohjan koulu
Viitaniemen koulu

VRK, Koulusihteerit

t

Opinsys

Linux koneiden yllapito

Kortepohjan koulu
Viitaniemen koulu
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