Lomakkeiden teko (Word 2010)
· Valitse Tiedosto-välilehdeltä Asetukset
· Valitse Muokkaa valintanauhaa ja raksi Kehitystyökalut oikeanpuoleiselta palstalta
· Näin saat ylhäälle uuden välilehden Kehitystyökalut, jossa on Ohjausobjekteja lomakkeen tekoa varten
Tee seuraavanlainen lomake ja tallenna se omaan kansioosi nimellä mopokysely.doc:

Mopokysely
1. Omistatko mopon?
Kyllä ☐ 
En ☐
2. Jos omistat mopon, sen merkki on Kirjoita tekstiä napsauttamalla tätä.

3. Ostin mopon Kirjoita päivämäärä napsauttamalla tätä.

4. Mielestäni mopon tulee olla Valitse kohde.

5. Kuva mopostani 
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