Tietokone
Windows 11



17.04.22 HRTM58

Sisallysluettelo
THELOKOME. ...ttt ettt sttt e s ettt e st st e s e e e st e e s enreeeas 3
TIELOKOMEEI OSAL...c..ueeeueieieeeieeriteeieerite et et et et e et e st e st e sat e s bt e bt e s bt e st e saseesanaeesnreens 3
Y LRISTA. ¢ttt ettt et s et e bt et e bt e st e bt e st s bt e st et e st e e e nneeeeanee 4
IMICTOSOEE ~Hili ettt ettt ettt et 6
INADPEIIMIISIO. ¢eveeeeeeueirieeeeeeriiiteeeeeeeirteeeeeeserteeeeeesearteeeeesssssreeeessssnssaaeessssssseaeesssssssnnns 9
BT (0] (o] U U SPPPPRR 10
Yleisimmat tiedOStOMUOAOL......ccccuvviiirriiieeiiiieeeiteeeeieeeeeere e e eree e e saeeeeesaeeeesanees 12
TietOKONEEN KAYLIO....cuvveiieiiieeeeiie ettt ettt et e e e st e e s sare e e s e s earaneeeeeesesnnnnnnes 13
Toimintokeskus ja IIMOItUKSet.........cccccuiiiiiiiiiieiiiecceiee e aee e 15
Aloitusvalikkoon kiinnitetyt KUVAKKEeL..........ccceeeeriieiriiieeeeiieeeciee e 16
TehtaVANAKYIMA. ... .ooiiieiieeceiee ettt e e raee e e e ete e s e nte e e s srbeeeesaneeeeeeennnnsenns 18
OhJelMIEN PAIVILYS...eeieeuieeriieiiieeeiieenitesrie e te et e srte e st esste e s tteessbaessbeessaeesssaesnnens 20
AALSEEUKSEL. .ttt ettt et e ettt e bt e st st et st e et e e e ne e e eab e e e enreeesanee 22
|3 P LT 20 £ PPN 25
Resurssienhallinta..........oocueieieiiiinieeeee et 26
Resurssienhallinnan asetukSet..........cueevueerierrieniiiniienieeieeeeeeiee et 28
Tietojen MUULLAIMITNIET. ......cciiiririieeeeeeireeeeeeerereeeeeeesirreeeeeesanrreeeessssnrraeeeessssasesnns 29
Leikkaa, KOPiOi, LIlta......ccceciieirriiieeiniieeeniiieesniieeseseeeseseeeesseneessssseesssssseesssssseesssnnns 30
Néappdinkomennot eli pikandppaimet..........cocccvveiieciieeiniiieeeiriiee e eeieree e e e e 31
Tehtavienhallinta.........cooeeiiiiiiiiecceee e e e e e e arre e e e e s s s s seaneees 32
Laitehnallinta.....cccecuvieiieiieeeeieeeeeee ettt e e e e e e e e e e aanaes 33
OMNEDITIVE....ciiiiiiiiitieeeeeceeteee ettt e e e ettt eeeeeeseesssssssassasssseaseeeeeeeessssssnnnnnns 35
Kuvien kopioiminen ja tallentaminen Internetista..........ccceceveeeriieeeecvieeeeesieeeesieeeeenns 40
Ohjelman lataaminen internetistd ja asentaminen tietokoneelle...........c.cccccecueeruuenee. 42
B8 7£0] 010 )47 10 s} <1 10 0 USSR 42
UWP — SOVEIIUKSEL. ...ttt et 48
WINAOWSIN SUOJAUS. ...eeeeeerieeeeeireeeeiieeeeeitteeeeereeeestaeeessvaeeessssaeeessseeesssssesessssssseeesssnnnns 50
IImoitukset ja tOIMINMOL.......cueeieeiiieieeiee e eeetee et e e e srre e e e cere e e e eraee e e raee e e nsaeeeennens 52
KeSKIittyMISAVUSIAJA. .. eeeiieerieiriiieeieiteeeeiteeesriteeessireeesstreessireeesssneesssssaeeessssaeeessnsnnns 54
Tallennustilan hallinta..........ccceeiriiiiiii e e e 56
Tulostaminen tiEdOSTOOM. .......ccieeuieeiriiieeiriieeeerieeeserreeeesrreeesaeeeesssreeessaseeessssseesssnnns 58
Sanastoa ja LyNeNTeIta.........cceveiieiriiieiieiiee e e re e e e e s s e s saaaeeeeeeesennnes 61



17.04.22 HRTM58

Tietokone

Kannettava tietokone Poytdkone

Tietokoneen osat

Core™i7

Tietokoneessa on seuraavat osat:
* Prosessori. Intel ja AMD yleisimmit tietokoneissa
» Keskusmuisti (RAM). Ohjelmat suoritetaan prosessorissa ja
keskusmuistissa
« Kiintolevy joko HDD (Hard Disk Drive) tai SSD
(Solid State Drive) tiedostojen tallentamista varten. Prosessori
» Ndytonohjain ohjaa ndytt64d, sijaitsee koneen sisdlla
« Niyttd
* Nappaimisto
* Hiiri
Tietoliikenne:
« WLAN 802.11 langatonta ldhiverkkoa varten

Keskusmuisti

* Ethernet langallista ldhiverkkoa varten
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* Bluetooth esim. yhteys puhelimeen

Liitannat:
» USB -portti, esim. ulkoinen kiintolevy, puhelimen lataus

Kuuloke-/mikrofoniliitdnta

HDMI -portti, esim. TV liitdntdad varten
Naytt6 -portti ulkoista ndyttéad varten
RJ-45 (Ethernet) -portti

Yleista

Tamad ohje ja esimerkkikuvat on tehty Windows 11 — kdyttojdrjestelmdlla. Windows
on selvasti suosituin kdyttdjarjestelmad tietokoneissa (87.56 prosenttia lokakuu 2021 /
NetMarketShare ). Muita kdyttojarjestelmid ovat Apple MacOS (9.54 prosenttia) ja
Linux (2.35 prosenttia). Windowsista on kdytdssda monta eri versiota: Windows 8.0 ja
8.1, Windows 10 sekd Windows 11. Windows 7:n tuki loppui 14.01.2020. Windows
on Microsoftin tekemad kayttojarjestelma.

Nimensd mukaisesti tietokonetta kdytetddn kdyttdjarjestelman avulla.

Tietokoneessa kéytetddn sovelluksia eli ohjelmia. Uuden tietokoneen mukana tulee
yleensd myos erilaisia ohjelmia, joista osa voi olla turhia. Joissakin valmiiksi
asennetuissa ohjelmissa voi olla rajattu kdyttdaika, esim. 90 vuorokautta.
Tyopdytdohjelmia voi ladata internetistd, esim.: https://www.ilmaisohjelmat.fi/etusivu
Kun ohjelman lataa koneelle, se pitdd asentaa eli kdynnistda ladattu tiedosto.

UWP -sovelluksia ladataan ja asennetaan Microsoft Storesta.

Tietokonetta kdytetddn hiirelld. Hiiren osoitin liikkuu hiiren liikkeiden mukaan.
Hiiren 1. painikkeella tehddén valintoja, 2. painikkeella saadaan lisdtoimintoja.
Rullalla voidaan selata sivuja alaspdin ja ylospdin.

Kun tietokone odottaa jotakin tietoa syotettavéksi, kohdistin (kursori) vilkkuu
halutussa kohdassa. Tdma voi olla tietty kenttd, esim. nimikenttd tai vaikka koko sivu
tekstinkasittelyssa.


https://www.ilmaisohjelmat.fi/etusivu
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Windows yhdentoista aloitusndytté on muuttunut, oletuksena kaikki kuvakkeet
ovat nyt tehtavapalkin keskelld. Myos aloitusvalikko, toimintokeskus ja
ilmoitukset ovat muuttuneet.

.
£ Hae kirjoittamalla tihan
Kiinnitetty Kaikki sovellukset >
m B 8 - ©
Sahképosti Kalenteri Laskin Microsoft Store Solitaire Asetukset
r @ 2 2 W
Windows- MozBackup CCleaner SyncBackFree  Macrium Reflect  Autorunst 64
tyokalut
X f= C & > > % o
Ultimate SUMo Speedtest Edge paintnet LibreOffice
Windows.. Writer WLAN Bluetooth Lentotila
Ehdotukset @ D %>
Mita enemman kaytat laitettasi, sita enemman uudet sovelluksesi nakyvat téssa. o fex s R
staja
| ®
Laheta Lahijako
) ° >
&2 Hannu Myllyrinne @) )
T Oletussivutyyli suomi T Tl Jasennys 1 S —— il
B o EHme<e AB N DO 0
. . . .. . . limoitukset Tyhjenna kaikki
Toimintokeskuksen saa ndkyviin valitsemalla virta-,
adni- tai verkkokuvakkeen ilmaisinalueelta. S leknitancaio e
Toimintokeskuksessa on pikakuvakkeita toimintojen & Tietosuoja
nopeaan muuttamiseen. 438 v

Tietosuoja-asetukset ovat estaneet mikrofonin
kayton.
Jos haluat muuttaa naitéd asetuksia, siirry Asetukse

[Imoituksen tullessa ndkyy niiden maara paivamadran 7

oikealla puolella. Ne saa ndkyviin valitsemalla perjantai 15. lokakuuta v
pdivamadard -kuvakkeen.

lokakuu 2021 a v
ma ti ke to pe la su
27 28 29 30 1 2 3

4 5 6 v 8 © 10

n 12 13 14 e 16 17

18 19 20 21 22 28 24

25 26 27 28 29 30 31

Al N CFW 239
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Microsoft -tili

Microsoft -tili yhdistdda Windowsin Microsoftin pilvipalveluihin, jolloin erilaisia
tietoja ja asetuksia on helppo synkronoida kaikkien kdytossa olevien tietokoneiden
valilla.

Microsoft-tilin avulla voi esimerkiksi ottaa kdyttdon saman ulkoasuteeman ja
taustakuvan kaikilla koneilla. Valitaan Asetukset — Tilit -~ Windowsin
varmuuskopio:

& Asetukset - o &
Hannu Myllyrinne Tilit > Windowsin varmuuskopio
@ I
t] OneDrive g— Sovellusluettelo
" - Ei synkronointia S Ei varmuuskopioitu
Etsi asetus £ -~ Asus-GL10DH
p 5_@3 Asetukset
& Jarjestelméa Varmuuskopioitu

Bluetooth ja laitteet
e J e OneDrive-kansion synkronointi

. - ! : : . s o Maérita synkronointi
Valitsemasi kansiot suojataan ja ovat kaytettavissa kaikissa laitteissasi

@ Verkko ja Internet

/7 Mukauttaminen o—  Muista omat sovellukset S\
&= - - . Ei kaytossa @ )

Kayta sovelluksiasi nopeasti milla tahansa laitteella —
B Sovellukset
® i Muista asetukseni ——
| & Tilit N

€§3 Ne ovat kaytettéavissa kaikissa laitteissasi Kaytossa Q

D Aika ja kieli
\7\ Salasanat
#5  Pelaaminen

K Helppoksyttétoiminnot Kieliasetukset

W Tietosuoja ja suojaus Muut Windowsin asetukset
@® Windows Update
@ Hae ohjeita

& Anna palautetta

Kayttdjd voi valita asetukset, jotka synkronoidaan kaikkiin Windows 10 -laitteisiin,
joihin hén on kirjautunut sisadn omalla Microsoft-tilillaén.

Kun OneDriven-kansion synkronoinnin ottaa kdytt66n, voidaan valita, mitkd kansiot
synkronoidaan:
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> @ OneDrive - Personal

v [ Tam3 tietokone

> | Ladatut tiedostot
> @) Musiikki

> & Tiedostot
> @l Tyopoyta

> n Videot

> e Windows 11 Pro (C)

> == Omat tiedostot (D:)

> t Verkko

HRTM58

Voit tarvittaessa luoda itsellesi Microsoft-tilin Microsoftin sivustolla olevan ohjatun
toiminnon avulla: https://www.microsoft.com/fi-fi

Microsoft -tilin suomenkieliset ohjeet 16ytyvat : Microsoft-tilin ohje

Kun kaytetddn Microsoft -tilid, kdytostd tallennetaan erilaisia tietoja. Nditd tietoja
pddsee muuttamaan valitsemalla: Asetukset — Tietosuoja ja suojaus. Tietosuoja ja
suojaus -asetuksissa on useita kohtia, jotka kaikki kannattaa kdyda lapi ja muuttaa
haluamakseen; ainakin Yleiset ja Diagnostiikka ja palaute.

O —

& Asetukset

@ Hannu Myllyrinne
1

Etsi asetus

3]

Jarjestelma

Bluetooth ja laitteet

@ Verkko ja Internet

/' Mukauttaminen

B Sovellukset

S it

D Akaja kieli

#  Pelaaminen

X Helppokayttétoiminnot
| @ Tietosuoja ja suojaus

Windows Update

Tietosuoja ja suojaus > Diagnostiikka ja palaute

Palaute

Diagnostiikkatiedot
Auttaa parantamaan Windowsia ja pitamaan sen turvallisena, ajan Lahetetaan pakollisia ja valinnaisia tietoja
tasalla ja toiminnassa odotetulla tavalla

L&hetat pakollisia diagnostiikkatietoja
Osana Windowsin kéytt6a laitteesi lahettaa Microsoftille rajoitetun maérén tietoja, joita tarvitaan laitteen ja
kayttsjarjestelmén pitémiseen suojattuna, ajan tasalla ja toimimassa odotetulla tavalla.

L&heté valinnaiset diagnostiikkatiedot

Auta Microsoftia parantamaan Windowsin kéyttokokemusta ja korjaamaan ongelmia

nopeammin lahettamalla meille lisadiagnostiikkatietoja. Tama sisaltaa tietoja

s.e\aamistas'\ .S\'\/L:ASTO‘\S(E seka sovellusten ja ominaisuuksien kéytosté ja parannetun Kaytossa 0
virheraportoinnin.

Laitteesi on edelleen suojattu ja toimii normaalisti, vaikka et lahettaisi valinnaisia
diagnostiikkatietoja.

Paranna kasinkirjoitusta ja kirjoitusta

Ei kaytossa
Laheta valinnaiset kasinkirjoituksen ja kirjoituksen diagnostiikkatiedot Microsoftille Y

Mukautetut kokemukset

e N : e 8 S R - Ei kdytossa
Salli Microsoftin kéayttaa diagnostiikkatietojasi mukautettuihin vihjeisiin, mainoksiin ja suosituksiin Y

Nayté diagnostiikkatiedot

Kaytossa
Tarkastele tietojasi Diagnostiikkatietojen katseluohjelmassa Y

Poista diagnostiikkatiedot
Tyhjenna Microsoftin tasta laitteesta keraamat diagnostiikkatiedot

Palautetiheys

Windows Insider Programin hallitsema
Valitse, kuinka usein Windows pyyté palautetta 9

Tietosuojaresurssit



https://support.microsoft.com/fi-fi/hub/4294457/microsoft-account-help
https://www.microsoft.com/fi-fi
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Windowsin kayttdjdtilin voi luoda myos paikallisena tilina.
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Paikallinen tili tallentaa kdyttdjdn tiedot nimensd mukaisesti vain kdytdssé olevalle
tietokoneelle, jolloin Microsoftin monet verkkopalvelut ja muut toiminnot eivit ole
kdytossa.

& Asetukset

ﬁ Hannu Myllyrinne
|

Etsi asetus

(>}

L)

B \

Jarjestelma
Bluetooth ja laitteet
Verkko ja Internet
Mukauttaminen

Sovellukset

Tilit

Y Aika ja kieli

Pelaaminen

K Helppokayttdtoiminnot

Tietosuoja ja suojaus

Windows Update

Tilit > Tietosi

HANNU MYLLYRINNE
1

Jarjestelméanvalvoja

Saada kuvaasi

(@) oOtavalokuva

E] Valitse tiedosto

Tilin asetukset

Microsoft-tili
Windows on parempi, kun asetukset ja tiedostot synkronoidaan
automaattisesti

Lisaasetukset
Tilit

Omien tilien hallinta

[‘e Hae ohjeita

&7 Anna palautetta

Avaa kamera

Selaa tiedostoja

Kirjaudu siséén paikallisella tililla sen sijaan
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Nappadimisto

Ohjelmille syotetddn tietoa nappdimistoltd. Tietokonetta pystyy kdyttamaan erilaisilla
ndppdinyhdistelmilld eli nappdinkomennoilla jopa ilman hiirtd. Sehdn on hankalaa,
mutta jotkin ndppdinkomennot opittuaan ne nopeuttavat toimintaa.

Windows 11 ndppdinkomennot l6ytyvat:
https://support.microsoft.com/fi-fi/help/12445/windows-keyboard-shortcuts

Enter

Caps

Vaihto

AltGr Ctrl

1. Esc: Poistu, Takaisin 7. Win: Aloitusvalikko, ndppdinkomennot
2. Tab: Sarkain, seuraava kentta 8. Alt: Ndppainkomennot

3. Caps: Isot kirjaimet 9. Poista: Poistaa merkin vasemmalta

4. Vaihto: Nappéimen toinen toiminta. 10. Enter: Rivinvaihto

Esim. isot kirjaimet, prosentti, huutomerkki 11. Del: Poistaa merkin oikealta, poistaa
5. Fn: Nappaimen kolmas toiminta valitun

6. Ctrl: Nappéinkomennot

Nappdimistossd on joukko erikoisndppdimid, jotka muuttavat ndppdimiston toimintaa

tai antavat ohjelmalle tietyn komennon. e =

Esimerkiksi Win + . (Piste):Voidaan valita emoji 3
tekstiin. Ohjelmasta riippuen emoji voi ollajoko = & © @ = &

mustavalkoinen tai virillinen: @ & o
Haku

Emoji

ve@®né]

ERaA&TW

GIF >

Palvelun tarjoaa Tenor



https://support.microsoft.com/fi-fi/help/12445/windows-keyboard-shortcuts
https://support.microsoft.com/fi-fi/help/12445/windows-keyboard-shortcuts
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Tiedostot

Tiedostot sijaitsevat tietokoneen kiintolevylla.

Tietokone kasittelee tietoa tiedostoina. Tiedosto voi olla tekstitiedosto, kuvatiedosto,
video tai vaikkapa tdma ohje, joka sisdltda tekstid ja kuvia. Tiedostoja kdsitellaan
erilaisilla ohjelmilla, tdmé ohje on kirjoitettu LibreOffice Writerilla. Myos sovellus
eli ohjelma koostuu tiedostoista. Tiedostot voidaan tallentaa eri kansioihin. Ndin
tiedostot pysyvat jdrjestyksessd.

Tietokoneen tapaa késitelld tiedostoja voi verrata vaikkapa kirjastoon: Yksi kirja on
tiedosto ja kirjaston osastot ovat kansioita. Tiedostoja voi siirtda tai kopioida toiseen
kansioon. Niitd voi my®s poistaa. Tiedoston ja kansion nimed voidaan muuttaa.
Ohjelmien omille tiedostoille tai kansioille ei kuitenkaan saa tehdd mitédan, silla
ohjelma voi lopettaa toimintansa.

Mirni Muckkauspaiv
Effects
FileTypes
Rescurces
resx
Shapes
% Staging
Sx5
|Z] Interop.WiA.dil 26.11.2 = .
|=| Licensetxt 25.8.2013 17.53 Kansio
|| PaintDothet.Base.dll 14.1.2018 18.5¢
_.T PaintDotMet.Base.pdb 14.1.2018 18.5¢
| PaintDotMet.Core.dll 14.1.2018 18.5¢
_.T PaintDotMet.Core.pdb 14.1.2018 18.5¢
|#] PaintDotMet.Data.dll 14.1.2018 18.5¢
_.T PaintDotMet.Data.pdb 14.1.2018 18,55
|#] PaintDotMet.Effects.dll 14.1.2018 18.5¢
_.T PaintDotMet.Effects.pdb 14.1.2018 18.5¢
E’ PaintDotMet.exe 14.1.2018 18.5¢

| | PaintDothet.exe.config 22102017 19.0

Tdssd ndkyy osa kuvankasittelyohjelman Paint.net kansioista ja tiedostoista.

10
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v Pikakaytto
NetPosti laskut ym
Omat pakatut
Omat tiedostot
Rekistersinnit
Omat nettisivut
Windows ohjeita
Toimeentulotuki
Temp
Windows 10
Windows 11

> @ OneDrive - Personal

v [ Tims tietokone
> EKuvat
> | Ladatut tiedostot
> @ Musiikki
> = Tiedostot
> @l Tyopoyta
> i Videot
> Em Windows 11 Pro (C)
> m=m Omat tiedostot (D:)

> @ Verkko

> Tamé tietokone > Omat tiedostot (D:) » Omat tiedostot > Windows 11 »

~

Nimi

Atk perusteet

Léhiverkko

Ohjeiden kéyttéohjeet
Pikaohjeet
Resurssienhallinta
Sahkéinen asiointi
Sahk&posti

Tietokoneen kéyttéohjeet
Tietokoneiden komponentit
Varmuuskopiointi

Videot

Windows 10 asetukset

HRTM58

Tassd kuvassa tietokoneen kiintolevy on jaettu kahteen osaan. Asema Windows 11
Pro (C:) sisdltdd Windowsin ja kaikki ohjelmat. Asema Omat tiedostot (D:) sisaltda
kaikki Omat tiedostot, ladatut tiedostot sekd muulla tavalla luodut tiedostot. Eli
esimerkkikuvassa ei kdytetd Windowsin luomia Kuvat, Musiikki, Tiedostot tai Videot

-kansioita.

Tiedoston nimi koostuu kahdesta osasta eli nimestd ja paatteestd: Tiedoston nimi.txt

tai Tiedoston.Nimi.txt

Tiedoston nimi ja Tiedoston.Nimi ovat nimid, txt on pddte. Viimeinen piste erottelee

nimen ja pditteen.

Tiedostopddtteet kertovat tiedoston tyypin. Tiedostopadtetta ei saa muuttaa.
https://fi.wikipedia.org/wiki/Tiedostomuoto

11
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Yleisimmat tiedostomuodot

Tekstinkasittely:

e . TXT - yksinkertaiset tekstit, Muistio

e _RTF - useita fontteja tai kappalemuotoiluja, Wordpad

e .DOC - laajat muotoilut, Word

e .ODT - open document, jdrjestelmariippumaton, LibreOffice, OpenOffice
Kuvat:

* .BMP - Paint

e .GIF - kuvakkeet, animaatio

e .JPG - pakattu valokuva, tdydet varit, myos .PNG

* .RAW - kaikki kamerasta tullut tieto, my0s aikaleima
Julkaisu ja esitys:

e _.PDF - pakattu, yhdistetty kuva ja teksti, Acrobat tai Foxit

e PPT - esitysgrafiikka, kuvia ja tekstid yhdisteltyna

* _HTML - nettisivu
Aéni ja video:

* .WMA - MediaPlayer -tiedosto

e .MP3 - pakattu ddnitiedosto

e _AVI - sisédltdd kuvaa ja dantd

e .MPEG1,2,4,7 tai 21 - sisdltda kuvaa ja danta

e .DIVX - pakattu elokuvamuoto

Pakatut tiedostot:
e ZIP
 RAR

12
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Tietokoneen kaytto

£ Hae kirjoittamalla tdhan

Kiinnitetty Kaikki sovellukset >
M B B B8 ¢ ©
.
Sahkoposti Kalenteri Laskin Microsoft Store Solitaire Asetukset
- [ 24 -~
- - (+ =
Windows- MozBackup CCleaner SyncBackFree  Macrium Reflect  Autoruns64
tyokalut
o e &
Ultimate SUMo Speedtest Edge paint.net
Windows...
Ehdotukset

Mitad enemmaén kaytat laitettasi, sitd enemman uudet sovelluksesi nakyvat téssa.

- |
] |
@@z Hannu Myllyrinne C)

Ohjelma kdynnistetddn tuplaklikkaamalla ohjelman pikakuvaketta tyopoydalla tai
valitsemalla tehtdvdpalkista Aloitus -kuvake. Aloitusvalikosta valitaan joko
kiinnitetty ohjelman kuvake tai Kaikki sovellukset -listasta haluttu ohjelma.

Kun ohjelma kdynnistetddn, ohjelman suoritettavat osat latautuvat kiintolevylta
keskusmuistiin (RAM). Ohjelma toimii siis keskusmuistissa, mutta tarvittaessa se
lukee ja tallentaa tietoja kiintolevylle. Ohjelmia voi olla samanaikaisesti kdynnissa
useita. Niiden vélilld voidaan liikkua valitsemalla tehtdvépalkista haluttu ohjelma.

BoLIdWMPase @y

13
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(3 &

~ %l

PO —————————+ 100 %

6.54
13.10.2021

Tehtdvdpalkki sijaitsee ndyton alaosassa. Vasemmalla on Aloitus — kuvake.
Seuraavaksi on Haku, Tehtdvandkymd, Pienoissovellukset ja tehtdvapalkkiin

kiinnitetyt ohjelmien kuvakkeet. Seuraavaksi ovat kdynnissd olevat ohjelmat.

HRTM58

Oikealla on ilmaisinalue. Siind ndkyvit jotkin kdynnissa olevat ohjelmat ja halutut

jarjestelmdkuvakkeet.

Tehtavdpalkin kuvakkeita ja asetuksia pddsee muuttamaan klikkaamalla
tehtavdpalkkia hiiren 2. painikkeella ja valitsemalla Tehtdvapalkin asetukset

&

3 Hannu Myllyrinne
@ =+

Asetukset

Etsi asetus

Mukauttaminen > Tehtavapalkki

o

L)

Jérjestelma
Bluetooth ja laitteet

Verkko ja Internet

Mukauttaminen

B\

Sovellukset

Tilit

Tehtavapalkin kohteet
Tehtéavépalkissa nakyvien painikkeiden nayttaminen tai piilottaminen

D Hae

L Tehtavanakyma

[E Pienoissovellukset

D Keskustelu

14

Kaytossa

Kaytossa

Kaytossa

Ei kaytossa

(]
X

(@)
U/
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Toimintokeskus ja Ilmoitukset

Toimintokeskuksessa ndkee, mitkd toiminnot ovat paalld. My6s kaikki asetukset
l6ytyvit sieltd. Toimintokeskus aukeaa valitsemalla ilmaisinalueelta verkko -, déni -
tai virtakuvakkeen tai painamalla Win + A pikandppdimid. el -

13.10.2021

R R R
= | > 3 e
WLAN Bluetooth Lentotila
R R R
‘2. D b
Yovalo Keskittymis- Helppokayttotoim
avustaja R
@ Lshijako
)  Mobiilitukiasema
Lahetd A& Nappaimistéasettelu
&) Nayta toisessa
) €] >

Vv’ Valmis + Lisaa

Kaikki asetukset T v

Y Al Do 151036422

Toimintokeskuksen pika-asetuksia voi muokata valitsemalla hiiren 2. painike
toimintokeskuksessa. Pika-asetusten paikkaa voi muuttaa, niitd voidaan myos lisdta
tal poistaa.

Jos asetuksissa valittuja ilmoituksia on ndytettdvissd, ndkyy niiden madra
pdivamddrdn oikealla puolella. Klikkaamalla pdivimaddrdd, ilmoitukset ndkyvat
kalenterin yldpuolella. Ilmoituksia voi poistaa yksitellen tai kaikki kerrallaan.

& Asetukset - g =
- e o o
gy ivar Jarjestelma > llmoitukset
. a
limoitukset e
v
Etsi asetus jo) Q Ota vastaan ilmoituksia sovelluksilta ja muilta lahettajilta Kayt0=sa Q
|| W Jarjestelma Z) Keskittymisavustaja >
Hallitse kellonaikoja, jolloin saat ja et saa ilmoituksia
(3] Bluetooth ja laitteet
@ Verkko ja Internet limoitukset sovelluksilta ja muilta lahettajilta
/7 Mukauttaminen 4 Lajitteluperuste: Viimeisimmat v
B Sovellukset @\ Kuvakaappaustydkalu PP
N Kayt >
. Mainospalkit ayoss @D

Tilit
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Aloitusvalikkoon kiinnitetyt kuvakkeet

Tietokoneessa kdytetddn kahdenlaisia sovelluksia eli ohjelmia:

* Microsoft Store:sta ladattavia sovelluksia, eli UWP (Universal Windows
Platform) programs, UWP — sovelluksia. Esim. Kalenteri, Sdhk&posti ja
Microsoft Solitaire Collection.

* Win32 ohjelmat eli tyopdytdaohjelmat, joita voi ladata tai ostaa internetista.
Esim. LibreOffice, Firefox — selain ja CCleaner.

Ohjelman tyypista riippuen seuraavat kohdat ja esimerkit voivat poiketa ohjelman
mukaan.

Kuvakkeita voi lisdtd klikkaamalla ohjelmaa Kaikki sovellukset -listassa hiiren 2.
painikkeella ja valitsemalla Kiinnitd aloitukseen. Kuvakkeiden paikkaa voi vaihtaa
“raahaamalla” eli pitdmdlla hiiren 1. painiketta pohjassa ja siirtdmdlld haluttuun
paikkaan.

£ Hae kirjoittamalla tahan

Kaikki sovellukset

-

E

EaseUS Partition Master 15.8

n Elokuvat ja TV

e Firefox

GIMP 2.10.28

ad
0 Groove Musiikki

|§> Kiinnita aloitukseen

Lisaa >
Helppokay] @ Poista asennus

HP Deskjet 2540 series

[Ea HP Smart

16
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¢ &

Ed S :
E /I\ Siirrd ylimmaiseksi

%’2 Poista kiinnitys aloituksesta

® Suorita jarjestelmanvalvojana
sové [} Avaa tiedostosijainti

ﬁ Kiinnité tehtavapalkkiin

Tyopoytdaohjelma

HRTM58
F 2o,
I Siirra ylimmaiseksi
3R Poista kiinnitys aloituksesta
“ 2 Kiinnita tehtavapalkkiin
10zB ¢ Sovellusten asetukset

@ Poista asennus

UWP -sovellus

Kuvakkeita voidaan muuttaa klikkaamalla ko. kuvaketta hiiren 2. painikkeella:
* Poista kiinnitys aloituksesta: Poistaa ko. kuvakkeen.

ohjelmat.

Siirrd ylimmadiseksi: Siirtdd kuvakkeen yldrivin vasemman puolimmaiseksi.
Sovelluksen asetukset: Voidaan muuttaa ko. Ohjelman asetuksia. Vain UWP-

* Poista asennus: poistaa ohjelman tietokoneelta.

Ehdotukset:

Kiinnita tehtavapalkkiin.

Asetuksista riippuen ehdotuksissa voi ndkyd uudet asennetut sovellukset, eniten

kdytetyt sovellukset tai viimeiseksi kdytetyt kohteet.
Asetukset — Mukauttaminen — Aloitus

& Asetukset

Mukauttaminen > Aloitus

Hannu Myllyrinne
ﬁ |

Etsi asetus 0

= Jarjestelma

9 Bluetooth ja laitteet

i

¥ Verkko ja Internet

| 7/ Mukauttaminen

£ Kansiot
B8 Sovellukset N&ma kansiot nakyvat kaynnista-painikkeen vieressé

&, Nayta viimeksi lisatyt sovellukset

Viimeksi avattujen kohteiden nayttaminen Aloitus-, Siirry luetteloihin- ja
Resurssienhallinta-naytdissa

17
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Tehtavanakyma

i L

D:\Omat tiedostot\Windows 11 @ Katso Windows 10:n ja 11:n valiset erot | Kotimikro.fi — Mozilla Firefox [=) Windows 11ja |

Tehtdvandkymadssd ndkyy kaikki kdynnissd olevat tehtdvét. Tehtdvandkymia
kutsutaan joissakin yhteyksissd my0os virtuaalisiksi tyopoydiksi. Tehtdvdandkymadssa ei
siis ndy pelkastddn kdynnissa olevat ko. tyopdydan ohjelmat, vaan ohjelmalla
suoritetut tehtavat.

Kun valitsee esim. Windows 11 ja Internet.odt, aktivoidaan LibreOffice Writer ja
siind auki oleva Windows 11 ja Internet.odt — tiedosto.

18



17.04.22 HRTM58

Internet.odt - LibreOffice Writer © D:\Omat tiedostot\Windows 11\Tietokoneen kéyttéohjeet

Dot

dod

i B« G
et - gHS. ode

N

VOOFRMIT  n

Internet

Tyspoyta 1 Tyspoyts 2 Uusi tyopoyta

Internet

Tehtdvandkymadssd voi avata myos uuden tydopOydan. Tietokoneella voi olla useampia
tyOpoytid samanaikaisesti kdytossd.

Niiden valilld voi liikkua tehtavdandkyman kautta. Kaikissa tyopdydissd voi olla useita
eri ohjelmia auki.

19
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Ohjelmien paivitys

Yksi tietokoneen turvallisuuteen vaikuttava asia on kayttdjarjestelmédn sekd kaikkien
ohjelmien pitdminen ajan tasalla. Kayttdjdrjestelmadstd ja ohjelmista tulee tasaisin
valiajoin uusia versioita. Niitd kutsutaan pdivityksiksi. Kayttdjarjestelma ja jotkin
ohjelmat voivat pdivittdd automaattisesti uudet versiot. Jotkin ohjelmat tarkistavat
uudet paivitykset ohjelman kdynnistyksen yhteydessd, ja kertovat uudesta versiosta.
Joissakin ohjelmissa on mahdollisuus itse tutkia, onko pdivityksid saatavilla.
Tietokoneelle on saatavilla pdivitysohjelmia, jotka tarkistavat koneeseen asennetut
ohjelmat ja niiden versiot.

Yleisimmat pdivitysohjelmat ja tietoja pdivityksistd 16ytyy esim. osoitteesta:
https://neptunet.net/2015/01/11/0hjelmien-paivitys/

Microsoft pdivittdd Windowsin uudet pdivitykset joka kuukauden toinen tiistai.
Voit myo0s itse tarkistaa, l0ytyyko uusia pdivityksid: Asetukset — Windows Update
— Tarkista pdivitykset

& Asetukset

__’E Hannu Myllyrinne WindOWS Update

Etsi asetus 0 m Laite on ajan tasalla
u Viimeksi tarkistettu: tanaan 8.31 Tarkista péivitykset

& Jarjestelma

Lisaa asetuksia

© Bluetooth ja laitteet
Keskeytd paivitykset Keskeyta viikoksi

@ Verkko ja Internet DD Y panty Y
/' Mukauttaminen

@ Paivityshistoria >
B Sovellukset
® -
o Tilit o Lisaasetukset N

& Toimituksen optimointi, valinnaiset paivitykset, aktiiviset ajat ja muut paivitysasetukset

: P paivity! jatj paivity
D  Aika ja kieli
#9  Pelaaminen @ Windows Insider Program 5

Hanki Windowsin esiversioita jakaaksesi palautetta uusista ominaisuuksista ja paivityksista

K Helppokayttétoiminnot

W  Tietosuoja ja suojaus f@ Hae ohjeita
@ Windows Update &7 Anna palautetta

20
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Kaupan —sovellukset pdivitetddn Microsoft Store:ssa: Valitaan Kirjasto — Hae

pdivityksid. Ne voidaan pdivittdd myos automaattisesti:

< @ Microsoft Store Hae sovelluksia, pelejs, elokuvia ja muuta e} =]

§
@ Hannu Myllyrinne

Aloitus
Sovelluksen asetukset ——
Sovellukset " {2 Tilin ja laitteiden hallinta
Sovelluspaivitykset Voidaan valita, paivitetaanké sovellukset ® )
Paivita sovellukset automaattisesti. - o
automaattisesti. & Maksutavat
Pelaaminen 25 Koodin tai lahjakorttien lunastaminen
Kirjautuminen ostoa varten @
5 Kun ostan jotain Microsoft Storesta, alé kysy salasanaani. Tama voi johtaa luvattomiin ostotapahtumiin laitteessani. | | &€ Sovelluksen asetukset
Elokuvat ja TV
Offline-kayttdoikeudet o
Tee tasta tietokoneesta se, jolla kaytan peleja tai sovelluksia, joilla on rajoitetut kayttooikeudet, mys offline-tilassa.
Videon automaattinen toisto
Toista videoita automaattisesti. @
Muut linkit |
Ohje Microsoft Storen myyntiehdot Microsoftin tietosuojatiedot Microsoft-ohjelmiston kayttéoikeussopimuks:
Microsoftin palvelusopimus Kayttéehdot Tavaramerkit

Tietoja tasta sovelluksesta
Microsoft Store
Julkaisija: Microsoft Corporation

Versio 22110.1401.3.0
CV: FCYUtZYEoOOEMq1C

Tekijatiedot

Osan sisélldsta tarjoaa TiVo Corporation. © 2021 TiVo Corporation.

m Kirjastossa nakyvat kaikki asennetut sovellukset. Paivitykset voi tarkistaa valitsemalla Hae paivitykset.

B Microsoft Store Hae sovelluksia, peleja, elokuvia ja muuta el -
|

>

M
Aloitus Kirjasto

EB Péivitykset ja lataukset

Sovellukset

Tarkista lisdpéaivitysten varalta valitsemalla Hae paivitykset

®

Pelaaminen

&

Elokuvat ja TV

Sovellukset Pelit Elokuvat ja TV Sisaltyy laitteeseen Lajittele paivamaaran mukaan v

Windows Web Experience Pack

MicrosoEEWinioiwe Sovellukset Muokattu eilen Kaynnista
lNakeT nokanM3oBaHHOro UHTepdeica Ha p... . ER——

< 2 Pe P Sovellukset Muokattu eilen Kéynnista
Microsoft Corporation
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Asetukset

Kayttojarjestelmdssa ja ldhes kaikissa ohjelmissa on mahdollisuus muuttaa toimintaa
tai ulkondkdd. Nama muutokset voidaan tehdd kdyttojdrjestelmén tai ohjelman
asetuksissa.

Kayttojarjestelman asetuksia ovat esim.:
* Taustakuvan, vdrien ja muiden ndytto6n vaikuttavien asetusten muuttaminen.
* Aloitusvalikon ja tehtdavdpalkin asetukset.
» Tietokoneeseen liitettyjen laitteiden ja tallennustilojen hallinta.
* Verkon ja internetin asetukset.
* Oletusohjelmien méérittdminen ja ohjelmien poistaminen.

* Péivittdminen ja suojaus.

Ohjelmien asetusten muuttaminen:

 Jotkin ohjelmat haluavat kdynnistya tietokoneen kdynnistyessd. Tdma on aivan
turhaa ja hidastaa tietokoneen kdynnistysta ja kdyttod. Vain virustorjunnan,
palomuurin ja muiden tietoturvaohjelmien kdynnistys on suotavaa.

 Jotkin ohjelmat haluavat tarkistaa ohjelman pdivitykset automaattisesti.
Tamadkin on turhaa, koska silloin jokin osa ohjelmasta on aina pddlld. Paras
vaihtoehto on, ettd ohjelma tarkistaa pdivitykset aina, kun ohjelman kdynnistaa.

* Ohjelmaa suljettaessa jotkin haluavat pienentyd ilmaisinalueelle (tehtdvédpalkin
oikeaan reunaan). Tamaékin on turhaa, ja vie resursseja muilta ohjelmilta. Kun
ohjelman sulkee, pitdd sen myds sulkeutua.

Tdssd kuvassa ndkyy erdan ohjelman asetuksia; olen poistanut valinnat kaikista

kohdista.
Asetukset

Yieiset
Kaynnistd automaattisesti Windowsin kdynnistyessa

Pienenna tehtdvapalkkiin ohjelmaa suljett

Muista aiemmin avatun ikkunan koko ja sijainti
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Windows 11 asetuksia padsee muuttamaan:

@ * Aloitus — Asetukset
* Aloitus hiiren 2. painikkeella — Asetukset

Asetukset .. . .
setiee  Toimintokeskus — Kaikki asetukset

) Ig])

Kaikki asetukset

s B

U: U ElE}S -
8.50
P 43102001

& Asetukset - = X
a Hannu Myllyrinne Ja r_l estel ma
a
mm Microsoft 365 OneDrive
Etsi . 5 = Nayta edut * Tiedostojen varmuuskopiointi
si asetus
- Asus-GL10DH
. ROG Strix GL1I0DH_GL10DH
ari 5 p Nimea uudelleen Windows Update
' - Jarjestelma @ Viimeksi tarkistettu: 21 minuuttia
sitten

© Bluetooth ja laitteet
@ Verkko ja Internet o Néyttd <

— Naytot, kirkkaus, yovalo, nayttoprofiili
/7 Mukauttaminen
B Sovellukset ) Aani N

Aanenvoimakkuuden tasot, tuloste, sydte, aanilaitteet
& Tilit
limoitukset
e S LT S

P Ak Ja kieli Q limoituksia sovelluksilta ja jarjestelmalta
#5  Pelaaminen

3 Keskittymisavustaja >
K Helppokayttétoiminnot limoitukset, automaattiset sdannot
W Tietosuoja ja suojaus

@ Virta 3
e Windows Update Lepotila, akunkaytto, virransaasto

Asetuksissa voidaan muuttaa tietokoneen toimintaan ja ndkymaédn vaikuttavia asioita.
Kun asetuksia muuttaa, ne astuvat voimaan valittomasti. Asetuksissa voidaan lisatd,
muuttaa tai poistaa tietokoneeseen kytkettyja laitteita. Asetuksissa voidaan hallita
verkon ja internetin asetuksia.
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| = Jérjestelma

Jarjestelmdn asetuksissa voi muuttaa yleisesti tietokoneen asetuksia, esim. ndayton,
ddnen ym. asetuksia.

|® Bluetooth ja laitteet

Laitteen asetuksissa voidaan lisdtd, muuttaa tai poistaa tietokoneeseen kytkettyja
laitteita.

| @ Verkko ja Internet

Verkko ja Internet asetuksissa voidaan muuttaa verkon asetuksia.

| / Mukauttaminen

Mukauttaminen asetuksissa voidaan vaihtaa ndyton ja lukitusndyton taustakuvaa,
ndyton varejd, teemoja ja fontteja. Tddlld voidaan muuttaa myos aloitusvalikon ja
tehtavdpalkin asetuksia.

| B Sovellukset

Sovellukset asetuksissa voidaan poistaa sovelluksia. Voidaan my6s maédritella
oletussovellukset ja mitkd sovellukset kdynnistyvdt kirjautumisen yhteydessa.

| & Tilit

Tilit asetuksessa voidaan muuttaa oman tilin asetuksia ja kirjautumistietoja. Voidaan
myos lisdtd esim. perheenjdsenten tilejd. Voidaan synkronoida Windowsin asetukset
toisille Windows — laitteille.

| ' Aikaja kieli

Aika ja kieli asetuksissa voidaan muuttaa ajan ja pdivimaérdn esitysmuotoa. Voidaan
vaihtaa alueen ja kielen asetuksia.
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| 9 Pelaaminen

Pelaaminen asetuksissa voidaan muuttaa pelaamiseen vaikuttavia asetuksia.

| I Helppokayttstoiminnot

Helppokdyttdtoiminnot asetuksissa voidaan muuttaa asetuksia, jotka vaikuttavat
ndkokyvyn, kuulon ja vuorovaikutuksen hallintaan.

| & Tietosuoja ja suojaus

Tietosuoja ja suojaus asetuksissa voidaan muuttaa Windowsin oikeuksia kerita tietoa
koneen kdytostd. Voidaan muuttaa myos sovellusten oikeuksia.

|@ Windows Update

Windows Update asetuksissa voidaan tarkistaa Windowsin pdivitykset. Jos
tietokoneessa on ongelmia, voidaan tehdd vianmadritys. Voidaan tarkistaa Windowsin
suojaus.

Hae, Etsi

am | O

Haku -toiminnolla voidaan hakea tietokoneelta tiedostoja, ohjelmia, sdhkoposteja,
asetuksia seka henkil®itd tai internetistda verkkohaun tuloksia. Hakua voidaan rajata
tyypin mukaan. Haun asetuksia pddsee muuttamaan: Asetukset — Tietosuoja ja
suojaus — Hakuoikeudet tai Haku — ... — Hakuasetukset.
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£ Kello

Kaikki ~ Sovellukset  Asiakirjat ~ Verkko  Lisda v & |Z|

Yhdistetyt tilit |
Paras vastaavuus

] |
|
I Kello Microsoft-tili
Sovellus
&3 Hallitse tileja
Asetukset
gD Ty O Kytke pilvihaku paalle
f@ Muuta paivamaaraa ja aikaa > tydpaikka- tai
oppilaitostilidsi varten
f@ Aseta aika automaattisesti > (7 e
§83 Hakuasetukset
s Né&yta nykyiset paivémaaran ja 5 <2 Kiinnita aloitukse
j dot PR
A £ Kiinnita tehtavap &3 Indeksointivalinnat
@s Va'h‘:a R e > £  Sovellusten asett  Koontiversio: 2021.10.11.25099718
muotoa
Y= Arvostele
Etsi verkosta
= Jaa
L kello - Nayts verkon tulokset >
£ kellokortti >
£ kellonaika > i
£ kellotaulu >
L L
Resurssienhallinta

Resurssienhallintaa kdytetddn tiedostojen ja kansioiden hallintaan.
Resurssienhallintaan padsee:

* Valitaan tehtdvépalkista kansion kuva

* Aloitus hiiren 2. painikkeella — Resurssienhallinta

* Painetaan Win + E
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Resurssienhallinnassa voidaan muun muassa:

* Kopioida tiedostoja kansiosta toiseen kansioon tai toiseen asemaan

 Siirtda tiedostoja kansiosta toiseen kansioon tai toiseen asemaan

* Poistaa tiedostoja

* Nimetd uudelleen tiedostoja
e Avata tiedosto ohjelmassa
» Jakaa tiedosto toisen tietokoneen kanssa

* Luoda tiedostosta pikakuvake tyopoyddlle

HRTM58

Kansioille voidaan tehdad samat toimenpiteet kuin tiedostoillekin, paitsi avata

ohjelmassa. Resurssienhallinnassa voidaan myos luoda uusia kansioita.

« v o1

v

>

v

>

v v v v v v v v

D:\Omat tiedostot\Windows 11

@ Uusi v c}{, @

Pikakaytto
Omat pakatut
Omat tiedostot
Rekistersinnit
Omat nettisivut
Windows ohjeita
Temp
Windows 10
Windows 11

@ OneDrive - Personal

Témé tietokone
PN Kuvat
' Ladatut tiedostot
2 Musiikki
-} Tiedostot
B Tyspoyta
K3 videot
&= Windows 11 Pro (<)

== Omat tiedostot (D:)

\gVerkko

ch

@ N Lajittele ~

Nimi

Atk perusteet

Lahiverkko

Ohjeiden kayttoohjeet
Pikaohjeet
Resurssienhallinta
Séhkainen asiointi
Sahképosti

Tietokoneen kayttéohjeet
Tietokoneiden komponentit
Varmuuskopiointi

Videot

Windows 11 asetukset

Ylhailla ndkyy tyokalupalkki.

Tyo6kalupalkin alapuolella on osoiterivi.
Vasemmassa sarakkeessa ylinna on pikakdyttd. Siihen voidaan kiinnittaa kaikki
kansiot, joita kdyttdd usein. Seuraavaksi on Microsoftin OneDrive, eli

pilvitallennuspaikka.
Sen alla on Tama tietokone, jossa ndkyy kaikki tietokoneeseen liittyvit

tallennuspaikat. Alinna on verkko.

27
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> Tama tietokone > Omat tiedostot (D:) > Omat tiedostot > Windows 11 >

Muokkauspaiva

13.10.2021 5.39
29.2021 21.14
29.2021 21.14
13.10.2021 5.39
13.10.2021 5.39
29.2021 21.14
2.9.2021 21.14
13.10.2021 9.26
29.2021 21.14
2.9.2021 21.14
13.10.2021 5.39
13.10.2021 5.39

Tyyppi

Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio
Tiedostokansio

Tiedostokansio

Koko
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Naiden oikealla puolella olevassa sarakkeessa nakyy valitun kohteen sisalto.

Resurssienhallinnassa valintoja tehdédan hiiren 1. painikkeella. Hiiren 2. painikkeella
saadaan lisdvalintoja.

D:\Omat tiedostot\Windows 11\Tietokoneen kyttoohjeet

@usi~ ¥ O Bl B W N Littele = Neyta v 2] Asetataustakuvaksi (2 Kierrdvasemmalle & Kierrd oikealle e+ Tyo ka[upa|kk|
€« > v A > Tamaé tietokone > Omat tiedostot (D:) > Omat tiedostot > Windows 11 > Tietokoneen kayttohjeet
Pikakiytts Nimi Paivémaara Tyyppi Koko Tunnisteet
] # & Resurssienhallinta2 PNG 13102021 947 PNG-tiedosto 62 kt
Omat pakatut # Haetety v 0 B B W PNG-tiedosto 5kt
; B Asetikset e JPG-tiedosto 292 kt
Omat tiedostot » 5 . -
& Asetukset | JPG-tiedosto «w  Kun valitsee tiedoston
Rekistersinnit » - & Avaa Enter
& Asetukset | IPG-tiadnctn 5kt = A 2 .
Omat nettisivut * @ uwppavit §o Avaa sovelluksessa > @ GIMP s« tai kansion Ja painaa
Windows ohjeita 2 E UWP paivi 2y
paivit e " : 513 kt .. shoe
Suorita jarjestelménvalvojana 21 Kuvakaappaustydkalu
= # ) Windows d ppasty -ow hiiren 2. painiketta,
8 R X ) ’
Temp # B Windows1 £ Aseta tyopdydan taustakuvaksi 3 LibreOffice Draw 5809 kt . ieae 3 <
”“ saa lisaa valintoja.
Windows 10 » Windows 1 o . . ~ 13831 kt
" <1 Kierra oikealle B Paint - 5 o
Windows 11 #| Delockwinli "« Tyobkalupalkissa on myos
& Aloitus kuy =2 Kierrd vasemmalle B Paint 3D 162 kt
@ OneDrive - Personal & Aloitus kuy 165 kt H i H
- F7 Pakkaa ZIP-tiedostoksi & paintnet Samoja va li ntO]a i
W Feisione & Kaikki sove 723 kt
& Kaynnistys [ Kopioi polkuna 5kt
W Kuvat ly! y: piol p - Valokuvat
& Asetukset ¢ El it . 29 kt
N = minaisuudef t+Enter i
| Ladatut tiedostot  Asetukset| B Hae Microsoft Storesta bk
O Musikid & Aloitus.png @ OneDrive > Valitse toinen sovellus 867 kt
= Tiedostot & Asetukset ¢ FiIvo-uTuUsw 5kt
& Asetukset | . ) ’ PNG-tiedost 5kt
WTyepoyta e £7 Nayta enemman vaihtoehtoja Shift+F10 oshere =
3 Videot & Asetukset PNG-tiedosto 5kt
the Windows 11 Pro (C) | Asetukset laitteetpng 13.10.2021 5.39 PNG-tiedosto 4kt
| Asetukset mukauttaminen.png 13.10.2021 5.39 PNG-tiedosto 4kt
== Omat tiedostot (D:)
& Asetukset paivitys.png 13.10.2021 5.39 PNG-tiedosto 6 kt
3 Verkko &) Asetukset sovellukset.png 13.10.2021 5.39 PNG-tiedosto 5kt
W Acetiikeat tistaciinia nna 12102021 5§39 PNG-tiednsta 289 kt

Resurssienhallinnan asetukset

Valitsemalla tydkalupalkista kolme pistettd — Asetukset voidaan muuttaa nakyvia
asetuksia.

== Resurssienhallinta

Uusi v Lajittele v = Naytd v E
€ 5 v o1 > Pikakaytto £ Kumoa
Pikakéyttd Nimi Valitse kaikki Mu
] # ™ Kansiot (10) 28 Poista valinnat
Omat pakatut » E— S : 78,
SRRt Kéénteinen valinta )
Omat tiedostot » Omat pakat'+* 20.
) o Omat tiedo Muuta kohteiden avaamisen, tiedosto- ja 30.
RekisterSinnit » kansiondkymien seka hakutoimintojen asetuksia.
s » Rekistersint 21.
mat nettisivu
Omat nettisivut Fa Asetukset 77
: e » Bl AeERbEd
WindowsiohjSits Windows ohjeita 21.
] » | —— 31
Temp » Temp 26.
Windows 10 » Windows 10 29.
Windows 11 » Windows 11 29

@ OneDrive - Personal
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Kansion asetukset

Yleiset N&ytd Haku
Kansionakymat

= Voit ottaa kdytt6dn tdman nakyman (kuten Tiedot tai
aam Kuvakkeet) kaikille téta tyyppia oleville kansioille.

Kayta kansioille Palauta kansiot

Lisaasetukset:

Siirtymisruutu
D Laajenna ja avaa kansio
() Nayta aina kaytettavyystila
[ Nayta kaikki kansiot
() Nayta kirjastot
Nayta tdma tietokone
Nayta verkko
Tiedostot ja kansiot
Kirjoitettaessa luettelonakymaan
(O Kirjoita automaattisesti hakuruutuun
OVaIitse kirjoitettu kohde nakymasta
Kaynnista kansioikkunat erillisina prosesseina
Kayta ohjattua jakamistoimintoa (suositus)

Palauta oletusarvot

OK Peruuta Kayta

Tietojen muuttaminen

Tiedostoille ja kansioille voidaan tehda erilaisia toimenpiteita.

HRTM58

Ne saa ndkyviin valitsemalla halutun kohteen ja klikkaamalla hiiren 2. painikkeella.

Toimenpiteet vaihtelevat tiedoston tyypin ja kansion mukaan.

Tiedostoja voidaan esim. Leikata tai Kopioida eri kansioon leikepdydéan kautta:

e Valitaan haluttu tiedosto.

* Valitaan, mitd halutaan tehda: Hiiren 2. painike — Leikkaa eli siirrd tai

Kopioi.

* Valitaan, minne halutaan Leikata tai Kopioida: Hiiren 2. painike — Liita.

Leikkaa Nimea uude
Kopioi

&

| Asetukset | % [L:] ED =
& Asetukset,

& Asetukset b B Avaa

|~ WP I PSR A |

lleen  Poista
Jaa

Resurssien ,ll'”\lf /f\ AARA A A

W

Enter

29



17.04.22 HRTM58

Leikkaa, Kopioi, Liita

Tietokoneella voidaan leikata tai kopioida myos tekstid, kuvia, linkkejd ym.
leikepdydalle. Sieltd se voidaan liittdd haluttuun paikkaan.

 Ensin haluttu tieto pitdd merkitd eli “maalata”: Pidetdan hiiren 1. painike
pohjassa ja valitaan haluttu tieto.

* Valitaan, mitd halutaan tehda: Hiiren 2. painike — Leikkaa eli siirra tai
Kopioi.

* Valitaan, minne halutaan Leikata tai Kopioida: Hiiren 2. painike — Liita.

Tietoa voidaan leikata tai kopioida eri ohjelmasta toiseen, esimerkiksi selaimesta
tekstinkdsittelyyn. Internetistd ei kuitenkaan saa kopioida mitd tahansa, vaan pitda
huomioida tekijanoikeudet.

Windows 11 leikepdydélle voidaan tallentaa my6s monta objektia mydhempaa
kdyttdd varten. Nappdinyhdistelmdllda Windows-ndppdin + V voidaan tarkastella
leikepdydalle tallennettuja objekteja ja liittdd siitd halutut.

Toiminto otetaan kdyttoon: Asetukset -> Jarjestelméd -> LeikepoOytd ja valitse Tallenna
useita kohteita -toiminto.

& Asetukset N 8 %
JE Hannu Myllyrinne Jal’_]eSte|ma > Lel kepoyta
> Leikepdydan historia o
Eici asetus D laHenna useita kohteita leikepoydalle - voit tarkastella leikepdydan historiaa ja liittaa sen Kaytossa Q
autta painamalla Windows-nappainté & +
| = Jérjestelma E’é Synk.ror.wm k§|k|IIa.|a|tte|IIa5| . . o Ei kaytossi ‘\.7 ~
Tekstin liittaminen tietokoneestasi tuettuihin laitteisiin S

©  Bluetooth ja laitteet

@ Verkko ja Internet
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Windows -ndppdin + v:

18@@1:-)%&

Leikepdyta Tyhjenna kaikki

& Resurssienp-""*-mrT

E Asetukset| M Lr =T B I:I‘

B Asetukset

& Asetukset} [l Avaa (T ﬁ
Kohde kopioitu 13.10.2021 klo 9.56.29

& Resurssienhallinta3.PNG 13102021 9.47
B Asetukset pela. 8] B e -f
B Asetukset jpg
N Asetukset kuva gy
- Avaa Enter
W Asetukset kuva
& Uwp paivitys), fo Avaa sovelluksessa > ﬁ
B UWP paivitysjf

Nappdinkomennot eli pikandppdimet

Windowsissa on lukematon mdéra nappdinkomentoja. Niitd voidaan kayttaa
kopioimiseen, tiettyjen ohjelmien kdynnistimiseen ja tietokoneen hallintaan.
Néappdinkomennoissa kdytetddn yleensd Win, Ctrl sekd ALT -ndppdinta.
Eniten kdytetyt ovat kopiointiin liittyvat ndppdinkomennot:

e Ctrl + C : Kopioi
e Ctrl + X : Leikkaa
e Ctrl + V : Liita

Valitaan haluttu objekti. Pidetddn Ctrl -ndppédin pohjassa ja painetaan C -kirjainta.
Valitaan kohta, jonne objekti halutaan liittdd. Pidetddn Ctrl -ndppdin pohjassa ja
painetaan V -kirjainta.

Kaikki nappdinkomennot l16ytyvit:

https://support.microsoft.com/fi-fi/help/12445/windows-keyboard-shortcuts
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Tehtdvienhallintaan péasee:
Aloitus hiiren 2. painikkeella — Tehtdvienhallinta

sk Tehtavienhallinta
n Asetukset
| @ Firefox

n Kuvakaappaustytkalu

D LibreOffice

Tehtavienhallinta

HRTM58

Kun ensimmadisen kerran avaa
tehtdvienhallinnan, ndkyviin tulee

kdynnissd olevat ohjelmat. Sen saa
laajennettua valitsemalla

. Lisétietoja.
. Microsoft Store
v Lisatietoja Lopeta tehtava
Lk Tehtévienhallinta - [m] X
| Tiedosto  Asetukset Nayta
Prosessit  Suorituskyky Sovellushistoria Kaynnistys Kayttsjat Lisatiedot Palvelut
"~ 2% 49% 0% 0% 1%
Nimi Tila Suoritin Muisti Levy Verkko GPU | Gr
Sovellukset (9) I
> Bff ArmouryWebBrowserEdge (6) 0% 23,3 Mt 0 Mt/s 0 Mbps 0%
> - Asetukset 0% 42,4 Mt 0 Mt/s 0 Mbps 0%
| > n Background Task Host (2) 0% 50,8 Mt 0 Mt/s 0 Mbps 0%
> (@ Firefox (13) 0% 486,3 Mt 0 Mt/s 0 Mbps 0%
| > D LibreOffice 0% 692,8 Mt 0 Mt/s 0 Mbps 0%
> . Microsoft Store (2) 0% 33,7 Mt 0 Mt/s 0 Mbps 0%
> : Resurssienhallinta 0% 48,6 Mt 0 Mt/s 0 Mbps 0%
> |[hL Tehtévienhallinta 0,6% 31,7 Mt 0 Mt/s 0 Mbps 0%
> Widgets.exe (8) 0% 124,5 Mt 0 Mt/s 0 Mbps 0%
Taustaprosessit (88)
AacKingstonDramHal_x64.exe 0% 0,3 Mt 0 Mt/s 0 Mbps 0%
AacKingstonDramHal_x86.exe (32-bittinen) 0% 0,4 Mt 0 Mt/s 0 Mbps 0%

~  Vahemmian tietoja

Lopeta tehtava
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Tehtdvienhallinnassa on vililehtia:

* Prosessit: Nayttda kaikki kdynnissa olevat ohjelmat ja prosessit.

* Suorituskyky: Nayttaa prosessorin, muistin, ndytonohjaimen, levyn ja verkon
kuormituksen.

* Sovellushistoria: Nayttdid UWP — sovellusten kdyttimien resurssien historian.

« Kaynnistys: Nayttdd, mitkd ohjelmat ja prosessit kaynnistyvdt kirjautumisen
yhteydessa.

« Kayttdjat: Nayttad kdyttdjakohtaisen resurssien kayton.

 Lisdtiedot: Nayttdad tarkempaa tietoa prosesseista.

 Palvelut: Nayttaa tietoa palveluista.

Prosessit -vélilehdelld voidaan lopettaa prosesseja. Jos lopettaa vddrdan prosessin,
tietokone voi jaada jumiin.

Laitehallinta

Laitehallinnassa ndkyy kaikki tietokoneeseen kuuluvat ja liitetyt laitteet.

Laitehallintaan padsee: Aloitus hiiren 2. painikkeella — Laitehallinta.

Tiedoste Toiminto  MNaytd  Chje Tiedoste  Toiminto  Miytd  Ohje

| m B HE B EXE &% 7 E HE 2| EXO

v & ROG-GTDIVIK
S Akut
6 Bluetooth
= Digitaaliset medialaitteet

@ Hiiret ja muut oseitinlaitteet
i@ Jarjestelmalaitteet
~ @ Kamerat
(% USB2.0 HD UVC WebCam
3% Kuvankisittelylaitteet
¥ Laiteohjelmisto
- LEVyasemat

Poistettu
kaytosta

C@ Niyttosovittimet

[ Naytat

i Ohjelmistolaitteet

B7 Sucjauslaitteet

1 Suorittimet

Su Tallennusvilinechjaimet
[ Tietokone

™ Tulestusjonot

§ USB-ohjaimet

F Verkkosovittimet

il Bzni- viden- ia nelinhiaimet

v & ROG-GTOTVIK

B Akut

9 Bluetooth
== Digitaaliset medialaitteet

@ Hiiret ja muut osoitinlaitteet
i3 Jarjestelmalaitteet

® Kamerat
"
G U psiits ohjain
3 Kuv -
¥ Lait Ota laite kdyttoan
= Levy Poista laitteen asennus
= Nap Etsi laitteistoon tehdyt muutokset
& Nay
O Miy Ominaisuudet

B Ohjermrsromanteer

B Suojauslaitteet

1 sucrittirnet

&y Tallennusvilinechjaimet
[ Tietokone

™ Tulestusjenot

§ USB-ohjaimet

5 Verkkosovittimet

i| Asni-, video- ja peliohjaimet

v 0| Asnitulot ja -lahdst

1l Kaitimet (Realtel Hinh Nefinitinn Audind
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Jos jossakin laitteessa on ongelmia, ndkyy sen tiedoissa keltainen kolmio -symboli.
Jos jokin laite on poistettu kdytostd, ndkyy sen tiedoissa nuoli alaspdin -symboli.

Jos jokin laite ei toimi halutulla tavalla, voidaan yrittdd ohjaimen pdivittamista.
Laitehallinnassa voidaan my®0s poistaa tietty laite kdytostd.

Ohjelmaikkunoiden ryhmittely

Ohjelmien ikkunat voidaan ryhmitelld automaattisesti ndytolle:

» Kaksi ikkunaa vierekkdin: Otetaan kiinni hiiren 1. painikkeella halutun
ohjelman otsikkorivistd. Siirretddn hiiren osoitin ndyton laitaan. Tall6in
ndytolle tulee ehdotus ikkunan koosta. Vapautetaan hiiren 1. painike. Valitaan
toinen ohjelma, joka halutaan edellisen viereen.

* Neljd ikkunaa: Otetaan kiinni hiiren 1. painikkeella halutun ohjelman
otsikkorivistd. Siirretddn hiiren osoitin ndyton kulmaan. Talloin nadytolle tulee
ehdotus ikkunan koosta. Vapautetaan hiiren 1. painike. Valitaan toinen ohjelma
sille varattuun tilaan, samoin kolmas ja neljas.

Ikkunat saa uudelleen normaalikokoisiksi irrottamalla ne laidoista tai kulmista, tai
valitsemalla koko ndyton tilan.

Vaihtoehto 2: Vieddéan hiiren osoitin ohjelmaikkunan oikeaan yldkulmaan pienenna
kuvakkeen pdille. Valitaan haluttu ikkunoiden muoto ja ko. ikkunan paikka ndytolla.

Valitaan muut ohjelmaikkunat.

_ X

--.\___

| SRR

Valitaan haluttu ikkuna esi
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OneDrive

OneDrive on tiedostoille tarkoitettu verkkotallennustila eli pilvitallennuspaikka, jota
voi kdyttdd missd tahansa. Sen avulla asiakirjat ja muut tiedostot voidaan tallentaa
pilveen, ja tiedostot ovat kdytettdvissd milla tahansa laitteella. OneDriven avulla voit
jakaa asiakirjoja, valokuvia ja paljon muuta ilman sdahkdpostiliitteitd. OneDrive -
tiedostoja voi kdsitelld katevasti myos suoraan Windows- ja Mac -tietokoneilla.

Kun luodaan Microsoft -tili, sisdltyy siihen 5Gt verkkotallennustilaa. Tilaa voi ostaa
lisdd tai sitd saa esim. ostaessa jonkin Office 365 -lisenssin.

Kun OneDrive on kédytdssd, ndkyy sen kuvake ilmaisalueella:

E
)

@ OneDrive on ajan tasalla

Henkilkohtainen

Tallennustila.mp4

Kaytettavissa kansiossa Videot
2 minuuttia sitten

-

OneDrive’ ~ %

Tallennustila.mp4

Ladattu kansioon Videot
2 minuuttia sitten

Windows 10 asetukset.pdf

Kéaytettévissé kansiossa Windows 10 aset...
2 minuuttia sitten

Avaa OneDrive -Henkilékohtainen-kansiosi

Windg
Ladatty

2 minuu

Asetukset

Né&yta verkossa

Kun sitd klikkaa hiiren 2. painikkeella,
tulee pilven hallintasivu ndkyviin:

Verkor

Kéytettl Avaa Henkildkohtaisen sailon lukitus
2 minuut

Keskeyta synkronointi
Verkot
Ladatty Paivita(1)
2 minuuf
Kayttohjeet
Varmuy
Kaytett

2 minuuf

Lahetd palautetta

CHCHCECEC N

Sulje OneDrive

3 N4 &

Avaa kansio Aloita Premium-  Ohje & asetukset
version kaytto
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Kun valitsee: Avaa OneDrive -Henkilokohtainen-kansiosi tai avaa
Resurssienhallinnan, OneDrive ndkyy vasemmalla:

v 7 Pikakaytts L

T 21 Henkilkohtainen sailo

Omat pakatut .849C9593-D756-4E56-8D

Omat tiedostot deskigpini
) o Windows 10
Rekistersinnit
Windows 11
SRR T
Windows ohjeita M Kuvat
L 3 Tiedostot
Temp Omat nettisivut
Windows 10 Temp
Windows 11 Bamsling
Sony
v @ OneDrive - Personal Rekisterin muutokset
> E Kuvat Liitteet
> Liitteet
>
> Omat nettisivut
> Rekisterin muutokset
> Samsung
> Sony
> Temp

> = Tiedostot
3 Windows 10
3 Windows 11

v [ Tama tietokone
> PN Kuvat
> . Ladatut tiedostot
> ) Musiikki

OneDriveen voi lisdtd kansioita samoin kuin muihinkin tallennuspaikkoihin. Myds
Leikkaa ja Kopioi -toiminnot toimivat samoin. Aina, kun lisdtddn uusi tiedosto tai
kansio OneDriveen, tiedosto tallennetaan seké pilveen etté tietokoneelle. Kansion ja
tiedoston tilat ndkyvét Tila — sarakkeessa:

| | Asennus1.PNG Ajna tietokoneella L] 22.4.2018 21.22
| ] Asennus2PNG Molemmissa @ 22.4.2018 21.22
o 22.4.2018 21,31

|| Asennus3.PNG \f3in p”‘l.,."E:SSé

Eli tiedot ovat oletuksena kolmessa paikassa: alkuperdinen tallennuspaikka, C:\
Kayttdjat\kdyttdja\OneDrive sekd pilvessd (OneDrive).
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Tietokoneelta OneDrive kansiot ja tiedostot 16ytyvait : C:\Kayttdjat\kayttdja\

OneDrive. Jos tiedoston tai kansion asetus on muutettu Vain pilvessd,
ominaisuuksissa sen koko levylld on 0.:

. Ominaisuudet: Tietokone ja Internet.pdf

Tleiset  Supjaus  Tiedot Aiemmat versiot
| | |TiE¢ﬂ|{BHE ja Intemet pdf
Tyyppi: PDF4iedosto {.pdf)
Sovellus: Microsoft Edge Muuta...
Sijainti: C:AaUsersvhannutOneDrive\Omat tiedostot™ Tistokaon
Koka: 3.57 Mt (3743 776 tavua)
Kokao lewylla:  Otavua
Luotu: Eilen 22 toukokuuta 2018, 20.11.57
Muaokattu: maanantai 21. toukokuuta 2018, 18.51.35
Kaytetty: Bilen 22 toukokuuta 2018, 20.13.15

Kansioiden ja tiedostojen tilaa voidaan muuttaa: Valitaan haluttu hiiren 2.

painikkeella:

B windows 11 ja Internet.pdf (]
Windov i
CRYEVS S 0]
& wiFi-m
[& w2.pnc [ Avaa
& Wipne
il vehet So Avaa sovelluksessa
Irnes.
& virhea. Suorita jarjestelmanvalvojana
& Virhes.
8 Virhe2 7 Pakkaa ZIP-tiedostoksi
& Virhe. Kopioi polkuna
& Virhe.P
8 Vinkit Ominaisuudet
W Versio.f
8 Verk ¢ Pid aina téssa laitteessa
erkon
& uwP pi Vapauta tilaa
& UwP pi
B UPzjpe @ OneDrive
[& UP1jpc
& UEFR ~ BJ Nayta enemman vaihtoehtoja
JE
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Pidé aina tdssd laitteessa: Aina myos tdlld laitteella. Vaikuttaa tallennustilan
automaattiseen ylldpitoon.

Vapauta tilaa: Vain pilvessa

Valittaessa OneDrive — Jaa, voidaan haluttu / halutut tiedostot jakaa esim.

sahkopostilla.

Windows 11 ja Internet ndt &) 12102021 ;210 OpenDocu
@ WiFi-Network.gif X 0 80 & W GIF-tiedost
& WiFi-Mobiili.gif GIF-tiedost
@ W2.png ot e PNG-tiedos
& W1.png PNG-tiedo:
& Virhe5.PNG g0 Avaa sovelluksessa PNG-tiedo:
@ VIREENG Suorita jarjestelmanvalvojana R -y
& Virhe3.PNG PNG-tiedos
& Virhe2.PNG 7l Pakkaa ZIP-tiedostoksi PNG-tiedo:
@ Virhe1.PNG gl o1 baliing PNG-tiedos
& VirhePNG PNG-tiedo:
& Vinkit.png Ominaisuudet Alt+Enter PNG-tiedo:
Il Versio.png PNG-tiedo:
@ Verkon asetukset.PNC Q Pida aina tassa laitteessa PNG-tiedo:
@ UWP piivitys1.jpg R R JPG-tiedos
|&] UWP péivitys.jpg ; JPG-tiedos'
& UP2,jpg @ OneDrive Jaa

& UP1,jpg

& UEFI2jpg R7 Naytd enemman vaihtoehtoja Shift+Fio  N@yta verkossa
& UFFI1.ina &) 3042018 1313

3 online-tilassa

@ Jaa Windows 11 ja Internet.odt

Laheta linkki

Windows 11 ja...Internet.odt

Kaikki, joilla on linkki, voivat tarkastella >

°hrtm58@hrtm58fi X

Lisda toinen
Viesti... g
R
&
@
Kopioi linkki

R

Voi muokata
Tee muutoksia

Voi tarkastella
Ei voi tehdd muutoksia

Linkkiasetukset

Lisaa sovelluksia

N

@ Jaa Windows 11 ja Internet.odt

38

Versiohistoria

Linkkiasetukset

Windows 11 ja..Internet.odt

Muut asetukset

Salli muokkaaminen

Aseta vanhenemispéiva

£ Maérita salasana

Peruuta
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Kun jakaa OneDrive -linkin, linkin vastaanottaja padsee katsomaan ko. sisdltod, eivat
siis muut.
Lisdksi voidaan madritella:

* Pystyykd vastaanottaja muokkaamaan sisdltod

 Kuinka kauan vastaanottaja voi katsoa siséltdd, vain Office 365 -lisenssin
haltija

» Maadrittdd salasana sisaltéon, vain Office 365 -lisenssin haltija
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Kuvien kopioiminen ja tallentaminen Internetista

Kuvat koostuvat tuhansista tai miljoonista pikseleistd. Yksi pikseli on
nelionmuotoinen alue. Jos tietokoneen ndytto tai television ruutu on HD -tasoa,
tarkoittaa se 1920 (leveys) kertaa 1080 (korkeus) pikselid. Kuvan tarkkuutta kuvataan
yksikollad pixels per inch (PPI) tai dots per inch (DPI) eli pikselia (pistettd)/tuumalla.
Tdstd voi tarkemmin lukea Wikipediasta:

https://fi.wikipedia.org/wiki/Resoluutio_(kuvatekniikka).

Kaikkia kuvia ei saa eikd voida kopioida internetistd. Joillekin kuville on asetettu

rajoitteita tekijanoikeuteen vedoten.
Esimerkissd on kaytetty Microsoft Edge -selainta ja hakukoneena on Bing.

Osoite/hakuriville on kirjoitettu ferrari ja painettu Enter -ndppdintd. Sen jdlkeen on
valittu Kuvat.

é

C ()  https://www.bing.com/images/search?q=ferrari&form=HDRSC2&first="1&tsc=ImageBasicHover

& Microsoft Bing ferrari 4 % Q

KAIKKI KUVAT VIDEOT UUTISET

Valitaan haluttu kuva hiiren 1. painikkeella, jolloin se aukeaa uuteen ikkunaan.
Kun kuvaa klikkaa hiiren 2. painikkeella, saa kuvasta lisdvalintoja:

e Tallenna kuva nimelld: Tallennetaan kuva kiintolevylle, voidaan muuttaa nimea
ja tallennuskansiota.

* Kopioi kuva tallentaa kuvan leikepoydalle, josta sen voi liittdd johonkin
ohjelmaan.
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@ Avaa kuva uudessa valilehdessa

(2 Tallenna kuva nimella

@ Kopioi kuva

Kopioi kuvan linkki
Luo QR-koodi talle kuvalle
J  Hae kuvaa Internetista

Hae kuvaa sivupalkista

Liséa kokoelmiin

Jaa

Verkkosieppaus Ctrl+Vaihto+S

Tarkista

1

(o) Visuaalinen haku Tallenna 1P Jaa

Kun valitaan Tallenna kuva nimelld, aukeaa Tallennus -ikkuna. Valitaan
tallennuskansio, tiedostonimed voidaan muuttaa ja valitaan Tallenna.

Jos kuvaa ei avaa uuteen ikkunaan, vaan tallentaa tai kopioi sen suoraan Kuvahausta,
kuva ei vélttdmattd ole oikean kokoinen vaan paljon pienempi. Kuvahaussa ndkyvdt
kuvat ovat ns. esikatselukuvia.

I
© Tallenna nimells X W
& v N > Tama tietokone > Omat tiedostot (D:) > Omat kuvatiedostot > Autot > Ferrari v C £ Hae: Ferrari
Jarjesta - Uusi kansio = 0
Windows 11 # Nimi Muokkauspaiva Tyyppi Koko

@ OneDrive - Persor Hakuehtoja téyttavia kohteita ei l6ytynyt.

M Tam3 tietokone
[ Desktop
E Kuvat
| Ladatut tiedosto
D) Musiikki

—| Tiedostot

u Videot

= Windows 11 Pro
== Omat tiedostot (

Tiedostonimi: “Ferrari California TLjpg | V‘

Muoto: JPEG Image (*.jpg) 2

~ Piilota kansiot Peruuta

.
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Ohjelman lataaminen internetista ja asentaminen
tietokoneelle

Tyopoytdohjelma

Jotkin tyopoytdohjelmat tulevat tulevaisuudessa ladattaviksi myds Microsoft Storesta,
kuten my0s joukko Android -sovelluksia. Tama riippuu sovelluksien valmistajista.
Esimerkissa kdytetdadan Microsoft Edge — selainta ja asennetaan LibreOffice
ohjelmisto. Edge — selaimessa hakukoneena on oletuksena Bing.

Kirjoitetaan osoite- ja hakukenttddn libreoffice:

=1 -:—||I3IAI::||'T.1J5 * |+ L
Tatteen siirretyt valilehdet
U @ :

"]a" Cisco m Efusiva -E-Farlkkil libreotfice

libreoffice download
libreoffice vs openoffice
libreoffice writer
libreoffice draw
libreoffice online

libreoffice base

* ot oo o

hitp://filibreoffice org

N
Valitaan listasta hiirelld, mitd halutaan etsid. Esim. libreoffice. Taman jdlkeen Bing
ndyttdd haun tulokset:

Valitaan suomenkielinen LibreOffice. Kannattaa tarkistaa myos linkin osoite, tdssa
tapauksessa https://fi.libreoffice.org on oikea.
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67| o el b oo :
« P <

@] )  https://www.bing.com/search?q=libreoffice&cvid=4c47b78d8efadaa2a7f9a63ebcf0939c&aqs=edge.0.0I¢

3 Cisco H E Ahipgivien e W
B Microsoft Bing libreoffice 8 & Q
TJATUKI ~
KAIKKI KUVAT VIDEOT UUTISET
14700 000 Tulosta Paivamadra v Avaa linkit uudessa vililehdesss @D
D LibreOffice Lataa Arviot Ominaisuudet Kehittajat Dokumentointi Forumit

Koti | Suomenkielinen LibreOffice
https://fi.libreoffice.org

LibreOffice on tehokas toimisto-ohjelmisto. Sen yksinkertainen kayttoliittyma ja tehokkaat tyokalut

tehostavat tuottavuuttasi jattaen tilaa myos luovuudelle. LibreOffice koostuu useasta sovelluksesta, jotka
tekevat siitd markkinoiden monipuolisimman vapaan ja avoimen ldhdekoodin toimisto-ohjelmiston.

Tutustu Yhteiso

LibreOffice tukee useita tiedostomuotoja, kuten Yhteiso - Koti | Suomenkielinen LibreOffice
Microsoft® Word, Excel, PowerPoint ja ...

Lataa Ajankohtaista
Lataa - Koti | Suomenkielinen LibreOffice Ajankohtaista / ; Tiedotteet; Tiedotteet. Halutko
tietda ensimmaisten joukossa uusista ...

Ohjeet ja tuki Tietoja meista
Ask LibreOffice: Englanninkielinen kysy ja LibreOffice on yhteisollisesti kehitetty
vastaa -sivusto kaikkiin LibreOffice-aiheisiin ... ohjelmisto, jonka kehitysta ohjaa voittoa ...

Lisatietoja Vv

Home | LibreOffice - Free Office Suite - Based on ...

https://www.libreoffice.org ~
LibreOffice is a free and powerful office suite, and a successor to OpenOffice.org (commonly known as
OpenOffice). Its clean interface and feature-rich tools help you ...

Download LibreOffice | LibreOffice - Free Office Suite ...

https://www.libreoffice.org/download/download ~
7.1.6 This version is slightly older and does not have the latest features, but it has been tested for longer.
For business deplovments. we stronalv recommend subport from certified partners which also offer lona-

Tamadn jédlkeen selain siirtyy LibreOfficen suomenkielisille sivuille. Valitaan LATAA
ja haluttu versio (Luotettavin on paras valinta).

D Li b re Offi Ce TUTUSTU ~ LATAA~ OHIJEETJATUKI ~  YHTEI

The Document Foundation

Tuorein LibreOffice
Kehitysversiot
Muistitikkuversiot
Julkaisutiedot

I & " a} L

43



17.04.22 HRTM58

Tamaén jdlkeen aukeaa LibreOfficen lataussivu. Valitaan LATAA VERSIO X.X.X.
Myos kayttoohjeet voi ladata.

TUTUSTU ~  LATAA OHJEETJATUKI ~ I

Lataa / Luotettavin LibreOffice

LibreOfficen kaytt6é on helppoa ja intuitiivista

Sertifioidut kehitt3jat ja yhteistyokumppanimme tarjoavat kaupallisia tukipalveluita.

Luotettavin LibreOffice
Asennuspaketti

Valittuna: LibreOffice 7.1.6 kiyttdjarjestelmalle Windows x86_64 (7 tai uudempi vaaditaan) - vaihda?

LATAA VERSIO 7.1.6

314 MB (Torrentt, Tietoja)

LibreOfficen ohjeet kielelle suomi

haluatko toisen kielen?

KAYTTOOHJEET

Jos Edgen oletusasetuksia ei ole muutettu, tiedostot tallentuvat Ladatut tiedostot -
kansioon.

Lataukset B Q - 5? 3

.

- LibreOffice_7.1.6_Win_x64 (2).msi

105 Mt/s - 314 Mt/314 Mt, 0 s jljella
Nayta lisatietoja

_ Voidaan valita Edge -selaimessa Avaa

e = @ i

tiedosto tai avata Resurssienhallinta —
Lataukset B Q =~ 2 & adatut tiedostot. .

LibreOffice_7.1.6_ Win_x64_helppack_fi (1).msi =

Avaa tiedosto

- LibreOffice_7.1.6_Win_x64 (1).msi

Avaa tiedosto

Nayta lisatietoja
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' Ladatut tiedostot

@ Uusi ~ T Lajittele ~ = Naytd -

<« > v N L > Tami tietokone > Ladatut tiedostot

v Pikakaytto Nimi Muokkauspéi:é
NetPosti laskut ym # ~ Tanaan (3)
Omat pakatut » "M LibreOffice_7.1.6_Win_x64_helppack_fi.msi 15.10.2021 10.57
Omat tiedostot # M LibreOffice_7.1.6_Win_x64.msi 15.10.2021 10.50
Rekisterdinnit » desktop.ini 15.10.2021 6.27
Omat nettisivut »
Windows ohjeita »
Toimeentulotuki »
Temp »
Windows 10 »
Windows 11 »

> @ OneDrive - Personal

v [l T3m3 tietokone
> @l Desktop
> E Kuvat
> ' Ladatut tiedostot

Ensin pitdd asentaa ohjelma (LibreOffice_7.1.6_Win_x64.msi), sen jdlkeen
kayttoohjeet (LibreOffice_7.1.6_Win_x64_helppack_fi.msi).
Resurssienhallinnassa tuplaklikataan tiedostoa LibreOffice_7.1.6_Win_x64.msi ja
asennus kdynnistyy.

-
"8 LibreOffice 7.1.6.2 - Ohjattu asennus *

Tervetuloa LibreOffice 7.1.6.2:n ohjattuun asennukseen

stcali:tjjal::;r;iti:;eﬂtaa LibreOffice 7.1.6.2-chjelmiston tietokoneellesi. Napsauta Valitaan Seuraava ja Seurataan
ndyton ohjeita kunnes asennus on
valmis.

Tamaén koontiversion on julkaissut The Document Foundation yhteistydssa
yhteisdn kanssa. Katso tarkemmat tiedot tekijgistd osoitteesta
https://www.documentfoundation.org

« Edellinen Seuraava > Peruuta
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Kannattaa valita Tavanomainen.

"l LibreOffice 7.1.6.2 - Ohjattu asennus >

Asennuksen tyyppi - " -y
: AN : : “E ey !
Valitse tarpeitasi parhaiten vastaava asennuksen tyyppi. H| vy bl

Valitse asennuksen tyyppi.

© Tavanomainen

- LibreOffice 7.1.6.2 asennetaan peruskokoonpanossa, mukaan lukien kiyttajdrestelmasi
) kieliasetuksia vastaavat kdyttaliittymakielet ja oikolukusanastot.

() Mukautettu

- Valitse asennettavaksi haluamasi ohjelmiston ominaisuudet ja niiden asennuspaikka.
1] Voit esimerkiksi valita kdyttalittymakielid ja cikolukusanastoja.

< Edellinen Seuraava > Peruuta

Valitaan, haluaako kuvakkeen tyopoydélle. Ei kannata valita Lataa LibreOffice
jarjestelmédn kdynnistyksen yhteydessa.

"8 LibreOffice 7.1.6.2 - Ohjattu asennus X

Valmiina asentamaan chjelma e 8 :
o ™ |
Azennuschjelma on valmis aloittamaan asennuksen, “ A .-;h] " o

Mapsauta Asenna aloittaaksesi asennuksen.

Jos haluat tarkastella tai muuttaa asennuksen asetuksia, napsauta Edellinen. Napsauta Peruuta poistuaksesi
asennuschjelmasta.

[ Luo pikakuvake tydpoydalle

[T Lataa LibreOffice 7.1.6.2 jarjestelman kaynnistyksen yhteydessa

= Edellinen Peruuta

Kun valitaan Asenna -painike, asennus kdynnistyy.
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"l LibreOffice 7.1.6.2 - Ohjattu asennus 22 >

Asennetaan LibreOffice 7.1.6.2

Yalitsemiasi chjelman cminaisuuksia asennetaan, "l "

Odota, asennuschjelma asentaa LibreOffice 7.1.6.2 -ohjelmistoa, Asennus saattaa kestdd useita

b 2 :
| ! minuutteja.
Tila:
Tarkistetaan asennusta

< Edellinen Seuraava > Peruuta

Asennusohjelma ilmoittaa, kun asennus on valmis. Valitaan Valmis, ja tehddan
samoin ohjetiedostolle (LibreOffice_7.1.6_Win_x64_helppack_fi.msi).
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UWP — sovellukset

UWP —sovellukset asennetaan Microsoft Store:sta.
Jos Microsoft Store on kiinnitetty aloitukseen, valitaan sen kuvake. Muuten valitaan
se Kaikki sovellukset -listasta tai tehtdavdpalkista, jos on kiinnitetty.

o |
40

£ Hae kirjoittamalla tahan

Kiinnitetty Kaikki sovellukset >
M B B B8 ¢+ ©
Sahkoposti Kalenteri Laskin Microsoft Store Solitaire Asetukset
‘ < 2 K
- » &
Windows- MozBackup CCleaner SyncBackFree  Macrium Reflect  Autoruns64
tyokalut
TG My i
4 ¢ @[ ¢ ¥
Ultimate SUMo Speedtest Edge paint.net
Windows...
Ehdotukset

Mitd enemman kaytat laitettasi, sitd enemman uudet sovelluksesi nakyvéat tassa.

=] Hannu Myllyrinne C)

Microsoft Store:ssa voidaan hakea haluttua sovellusta, pelid tai elokuvaa. Voidaan
selata my®s suosituimpia ilmaisia tai maksullisia sovelluksia tai pelejd. Kun haluttu
sovellus 16ytyy, valitaan se, jolloin aukeaa ko. Sivu:
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Nayttokuvat

NETFLIX

Netflix
Netflix, Inc.
Kuvaus
33% 342
luokituksat Netflix on maailman johtav

Keskiarvo

Tamadn jdlkeen valitaan Asenna, jolloin lataus ja asennus kdynnistyvat. Kun asennus
on valmis, voidaan sovellus kdynnistda. Sovellus kiinnittyy automaattisesti Kaikki

sovellukset listaan.

Kaikki sovellukset

Microsoft Storen suomenkieliset ohjeet 16ytyvit:
Microsoft Storen ohje B2 wuistioput
% Muistio
MyASUS
N
. Netflix
NetWorx
NVIDIA Control Panel
m
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Aikaisemmissa kappaleissa on jo kdyty joitakin suojauskeinoja lapi.
Kaikki suojauskeinot on koottu yhteen paikkaan:

@ Asetukset — Tietosuoja ja suojaus — Windowsin suojaus

Asetukset

& Asetukset

Hannu Myllyrinne
@ I

Etsi asetus

& Jarjestelma

© Bluetooth ja laitteet

4

Verkko ja Internet

Mukauttaminen

B \

Sovellukset

Tilit

Qe

D  Aika ja kieli
#9  Pelaaminen

K Helppokayttdtoiminnot

| @ Tietosuoja ja suojaus

@ Windows Update

Tietosuoja ja suojaus > Windowsin suojaus

Windowsin suojaus

Windowsin suojaus mahdollistaa laitteesi suojauksen ja kunnon

keskitetyn tarkastelun ja hallinnan.

| Avaa Windowsin suojaus |

Suojauksen alueet

&
2
)

Virusten ja uhkien torjunta
Toimia ei tarvita.

Tilin suojaus
Toimia ei tarvita.

Palomuuri ja verkon suojaus
Toimia ei tarvita.

Sovellusten ja selainten hallinta
Toimia ei tarvita.

Laitteen suojaus
Toimia ei tarvita.

Laitteen suorituskyky ja kunto
Laitteen kuntoraportit.

Perheasetukset

HRTM58

Kun valitaan: Avaa Windowsin suojaus, aukeaa Suojauksen yleiskatsaus -ikkuna.
Suojauksen yleiskatsaukseen pddsee myos suoraan ilmaisinalueelta klikkaamalla
kuvaketta hiiren 1. painikkeella:

~l&]d oo

4.08
16.10.2021

Suojausten asetuksia ei yleensd tarvitse muuttaa, vaan suojaus toimii parhaiten

oletusasetuksilla. Kun kaikissa kohdissa on vihred pallo t -merkilld, kaikki on

kunnossa. Perheasetukset -kohdassa sité ei ole, koska asetus on perhekohtainen. Sita
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ei ole myo6skdan Laitteen suorituskyky ja kunto -kohdassa, koska se on taas

laitekohtainen.

B T N S

Windowsin suojaus

<«

Suojauksen yleiskatsaus

Aot Katso, mita laitteesi suojaukselle ja kunnolle tapahtuu, ja ryhdy

@ =

(Jo

()

(=]

53]

fio
[

Virusten ja uhkien torjunta
Tilin suojaus

Palomuuri ja verkon suojaus
Sovellusten ja selainten hallinta
Laitteen suojaus

Laitteen suorituskyky ja kunto
Perheasetukset

Suojaushistoria

tarvittaviin toimenpiteisiin.

(4

Virusten ja uhkien torjunta
Kayttajan toimia ei tarvita.

- —
v
Sovellusten ja selainten

hallinta
Kayttajan toimia ei tarvita.

gk

Perheasetukset
Hallitse perheenjasenten
laitteiden kayttoa.

51

o

Tilin suojaus
Kayttajan toimia ei tarvita.

5

Laitteen suojaus
Tarkastele tilaa ja hallitse laitteen
suojausominaisuuksia.

O

Suojaushistoria
Tarkastele viimeisimpia
suojaustoimintoja ja suosituksia.

8

Palomuuri ja verkon suojaus
Kayttajan toimia ei tarvita.

<

Laitteen suorituskyky ja
kunto
Kayttajan toimia ei tarvita.
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Ilmoitukset ja toiminnot

Windows 11 ja sovellukset ndyttdvat erilaisia ilmoituksia. Kaikki halutut ilmoitukset
ndkyvdt ilmoituskeskuksessa. Voidaan my0s maédritelld, esitetddnko ilmoituksesta
ilmoituspalkki ja/tai danimerkki.

Asetuksissa voidaan valita, mitd ilmoituksia ja minkéa sovelluksen ilmoituksia
esitetddn. Voidaan valita sovelluskohtaisesti, miten ilmoitukset esitetadn.

IImoitukset -asetukset 16ytyvat: Asetukset — Jarjestelmd — Ilmoitukset.

& Asetukset - o X
Hannu Myllyrinne JarJeSteIma > ”mOItUkset
@ |
a
limoitukset S
v
Etsi asetus el O Ota vastaan ilmoituksia sovelluksilta ja muilta lahettdjilta Rayicesd Q
| m Jarjestelma @ Keskittymisavustaja S
Hallitse kellonaikoja, jolloin saat ja et saa ilmoituksia
3] Bluetooth ja laitteet
@ Verkko ja Internet limoitukset sovelluksilta ja muilta lahettajilta
7/ Mukauttaminen Lajitteluperuste: Viimeisimmat v
B Sovellukset ® Kuvakaappaustydkalu M
4 Mainospalkit Kaytdssa 0 2
& Tilit
e Tietosuoja e
Y Aika ja kieli a Menosalkit A kaytossa @D >
#5  Pelaaminen
Sanomat (operaattori: Puhelimeni) A
K Helppokayttétoiminnot g Mainospalkit kaytossa @D >
W Tietosuoja ja suojaus
’E\A{ASUS Ei kdytossa @ ) >
@® Windows Update Lavicssa
MyASUS S
Ei kiytoss Eikaytossa @ ) >
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& Asetukset - o &
< Hannu Myllyrinne Jarjestelmd > llmoitukset > Kuvakaappaustyokalu
ES S —
limoitukset 1
Etsi asetus f o Kaytdssa

|| & Jarjestelma |
(3] Bluetooth ja laitteet == E

@ Verkko ja Internet

7 Mukauttaminen

B Sovellukset Nayta ilmoituspalkit W3 Nayta ilmoitukset
ilmoituskeskuksessa

& Tilit

Piilota sisélto, kun lukitusnaytossa on ilmoituksia
@ Ei kaytossa

Anna aanimerkki, kun ilmoitus saapuu

D Aikaja kieli

#9  Pelaaminen

Helppokayttotoiminnot @ Ei kéytossd
W Tietosuoja ja suojaus limoitusten prioriteetti iimoituskeskuksessa
® Windows Update O Suurin

Nayta ilmoituskeskuksen yldosassa

O Korkea

Nayta normaalia prioriteettia korkeammat ilmoitukset
ilmoituskeskuksessa

o Normaali

Nayta korkeaa prioriteettia alhaisemmat ilmoitukset
ilmoituskeskuksessa

Téassd esimerkissa ndkyy Kuvakaappaustyokalu -sovelluksen ilmoitusasetukset.
Ndiden asetusten mukaan ilmoitukset ovat kdytossa ja nakyvat ilmoituskeskuksessa ja
ilmoituspalkkina. Adnimerkki ei ole kiytossa.
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Keskittymisavustaja

HRTM58

Keskittymisavustaja antaa valita, mistd kaikista asioista ilmoituksia ndytetdan ja

kuullaan. Oletuksena se ei ole paddlld, eli kaikki Ilmoitukset -kohdassa valitut

Windowsin ja sovellusten ilmoitukset esitetddn.

Keskittymisavustaja 16ytyy: Aloitus — Asetukset — Jarjestelmda —

Keskittymisavustaja

&

% Hannu Myllyrinne
|

Asetukset

Etsi asetus

Jarjestelma > Keskittymisavustaja

Jarjestelma

(3]

B N\ <

Bluetooth ja laitteet
Verkko ja Internet
Mukauttaminen
Sovellukset

Tilit

Aika ja kieli

9 Pelaaminen

K Helppokayttétoiminnot

Tietosuoja ja suojaus

Windows Update

Keskittymisavustaja
Valitse, mitka ilmoitukset haluat néhda ja kuulla, jotta pystyt keskittyméaan. Loput siirtyvét suoraan
toimintokeskukseen, missa voit tarkastella niita milloin tahansa. Lisétietoja keskittymisavustajasta

o Ei kaytossa

Vastaanota kaikki sovellusten ja yhteyshenkil6iden ilmoitukset
() Vain térkeiksi priorisoidut asiat
\

Nayta vain valitut ilmoitukset prioriteettiluettelosta

Mukauta prioriteettiluetteloa

(’) Vain halytykset
Piilota kaikki muut ilmoitukset paitsi halytykset

[:J Nayta yhteenveto siitd, mitd en huomannut, kun keskittymisavustaja oli kaytossa

Automaattiset saannot

&)

-

'

D

Seuraavina ajankohtina

Ei kaytossa
23.00 - 7.00; Vain tarkeiksi priorisoidut asiat YL
an monlstan naytén Ei kéytossa
Vain hélytykset
Kun pelaan pelia Ei Kivtosss
Vain térkeiksi priorisoidut asiat Y
Vain kun kéytan sovellusta koko néyton tilassa P
A Ei kaytossa
Vain halytykset
Ensimmaisen tunnin ajan Windowsin ominaisuuspaivityksen jalkeen SO
Kaytossa

Vain térkeiksi priorisoidut asiat

Keskittymisavustaja tarjoaa kaksi valintaa ilmoitusten rajoittamiseen:

* Vain tarkeiksi priorisoidut asiat -valinta esittdd vain valitut
prioriteettiluettelon ilmoitukset.

 Vain hédlytykset -valinnassa Windows 11 ndyttda vain hdlytykset, jotka on
asetettu Windowsin Halytykset ja kello -sovelluksessa.

54

@ )
‘\. )




17.04.22 HRTM58

Vain tarkeiksi priorisoidut asiat:

Jarjestelma > Keskittymisavustaja > Prioriteettiluettelo

Hallitse, mitka ilmoitukset ovat sallittuja. Muut ohjataan suoraan
ilmoituskeskukseen. Halytykset toimivat edelleen.

Puhelut, tekstiviestit ja muistutukset

Nayté saapuvat puhelut (myds VolP-puhelut)

Naytd muistutukset riippumatta siitd, mika sovellus on kaytossa

lhmiset

Vain tata toimintoa tukevat sovellukset nayttavat valitsemiltasi ihmisilta
saapuvat ilmoitukset. Naihin sovelluksiin kuuluvat muun muassa
Sahkoposti, Skype, Puhelut ja Viestit.

Nayta ilmoitukset, jotka tulevat tehtavapalkkiin kiinnitetyilta
yhteyshenkiloilta.

+ Lisaa yhteyshenkilot

Sovellukset

Nayta ilmoitukset alla olevaan luetteloon lisatyistd sovelluksista.

+ Lisaa sovellus

Kello )

Keskittymisavustajan voi my6s automatisoida. Sille voidaan asettaa aikavili, jolloin
ilmoituksia rajoitetaan. Jos puolestaan monistetaan ndytto, avustaja esittda oletuksena
vain hdlytykset. Kun keskittymisavustaja tunnistaa pelin, avustaja esittda oletuksena
vain tdrkeiksi priorisoidut asiat.

Keskittymisavustajan ollessa kdytdssa kaikki ilmoitukset menevit suoraan
[Imoituskeskukseen, jossa niitd voi katsella myohemmin.

Keskittymisavustajan toimintaa voidaan muuttaa my6s avaamalla toimintokeskus ja
klikkaamalla Keskittymisavustajan kuvaketta.

Néayton monistaminen tarkoittaa toisen ndyton liittdmistd ja molemmissa naytissd on
sama kuva.
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Tallennustilan hallinta

HDD ja SSD (massamuistien) tallennustilaa voidaan hallita:

Valitaan Asetukset — Jarjestelmd — Tallennustila

& Asetukset

@ Hannu Myllyrinne
]

Etsi asetus

= Jarjestelma

9 Bluetooth ja laitteet

4

Verkko ja Internet

Mukauttaminen

B\

Sovellukset

Tilit

@

Aika ja kieli

&

9 Pelaaminen
Helppokayttétoiminnot

Tietosuoja ja suojaus

® @ =

Windows Update

Jarjestelmd > Tallennustila

Windows 11 Pro (C:) — 302 Gt

C—
57,2 Gt kaytossa

Sovellukset ja ominaisuudet
T —

@ Tilapéiset tiedostot
[ |

@ Muu

Nayta lisaa luokkia

Tallennustilan hallinta

Tallennusseuranta
@ Vapauta tilaa automaattisesti, poista tilapéisia tiedostoja ja hallitse paikallisesti
kéytettavissa olevaa pilvisisaltéa

6{ Puhdistussuositukset
Kaytettavissa yli 512 Mt tallennustilaa.

€§3 Tallennustilan lisdasetukset
Varmuuskopioinnin asetukset, tallennustilat, muut levyt ja asemat

@ Hae ohjeita

& Anna palautetta

HRTM58

244 Gt vapaana

19,8 Gt/57,2 Gt kéytossa

3,95 Gt/57,2 Gt kaytossa

1,01 Gt/57,2 Gt kaytossa

Ei kaytossa L\) >

Tietokoneessa voi olla useampia massamuisteja. Yksi massamuisti voidaan jakaa
useaan osioon eli partitioon. Tallennustilan ylldpidossa ndkyy vain massamuisti tai
osio, johon Windows 11 on asennettu. Muut osiot tai massamuistit ndkyvat
Tallennustilan lisdasetukset -kohdassa.

Jos Tallennusseuranta -kohdan ottaa kdytt66n, voidaan Tallennusseuranta -kohdassa
maddritelld, mitd tietoja voidaan poistaa automaattisesti:
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Jos haluaa itse vapauttaa tallennustilaa, valitaan: Puhdistussuositukset — Tilapdiset
tiedostot. Talloin ndkyviin tulevat kaikki poistettavissa olevat tiedostot. Kun valitaan
kaikki halutut tiedostot ja valitaan Puhdista (XX tavua / Mt /Gt), Valitut tiedostot

poistetaan.

& Asetukset

P Hannu Myllyrinne
@ I

Etsi asetus

Jarjestelma

3]

B N\ ¢

Bluetooth ja laitteet
Verkko ja Internet
Mukauttaminen
Sovellukset

Tilit

Y Aika ja kieli

Pelaaminen
Helppokayttétoiminnot

Tietosuoja ja suojaus

@ Windows Update

Kun Windows 11 pdivittyy uuteen versioon, tallentaa se vanhan version Windows.old
-kansioon. Tdma kansio vie paljon tallennustilaa (~ 30 - 40 Gt). Windows poistaa
tdmédn kansion automaattisesti tietyn ajan jdlkeen. Jos sen haluaa poistaa
aikaisemmin, voidaan se tehdd Tilapdiset tiedostot -kohdassa. Tdmaén jdlkeen ei voi

Jarjestelma > Tallennustila > Puhdistussuositukset

Tilapaiset tiedostot

‘*~‘D', tiikkatietojen |

— Diagnostiikkatietojen katseluohjelma -sovelluksessa kaytettavat tiedostot.

Puhdistustoiminto poistaa my0s jarjestelméatiedostot, jotka eivat ole kaytossa

Avaa lisaasetukset

Suuret tai kdyttaméattdmat tiedostot
Pilveen synkronoidut tiedostot

Kayttaméattomat sovellukset

Nimi

‘*‘ A Paint 3D

— I Microsoft Corporation
M Windows File Recovery
= Microsoft Corporation

ﬁ HP Smart

kuitenkaan endd palata edelliseen versioon.

Microsoftin ohjeet varatun tallennustilan hallinnasta:

Microsoftin ohjeet tallennustilan hallinnasta
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tatiedostot

Koko
Edellinen
kayttopaivamaara

4,18 Mt
11.7.2020

2,29 Mt
21.10.2020

196 Mt



https://support.microsoft.com/fi-fi/windows/miten-varattu-tallennustila-toimii-windows-5bc98443-0711-8038-4621-6a18ddc904f2#WindowsVersion=Windows_11
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Tulostaminen tiedostoon

Kirjoittimelle tulostamisen lisdksi voidaan tulostaa tiedostoon, eli luoda pdf -tiedosto.
Tama on kdytannollistd esimerkiksi haluttaessa kuitti maksetusta laskusta. Kaikissa
pankeissa on mahdollisuus tulostaa kuitti. Esimerkin ohjeet toimivat kaikissa
pankeissa sen jdlkeen, kun on valittu Tulosta kuitti.

Esimerkissd kdytetddn S — Pankkia Firefox -selaimella.

Kirjaudutaan S — Pankkiin ja valitaan tulostettava tilitapahtuma, jolloin ndytélle tulee
ko. tilitapahtuman tiedot.

Tilitapahtuman tiedot

Tilitapahtuman tiedot

Saajan BIC-tunnus Viesti

OKOYFIHH |
Saajan tilinumero Saajan viitenumero
=== S
Saajan nimi Kirjauspaiva
TR 18.10.2021

Maksaja Maksupdiva

HANNU MYLLYRINNE 16.10.2021
Tapahtumalaji Summa

TILISIIRTO e

Arkistointitunnus

& Tulosta kuitti

[ —————
Tilaa kuitti

‘ Kopioi ’

58



17.04.22 HRTM58

Kun valitaan Tulosta kuitti, aukeaa uusi Tulosta -ikkuna.

@ Kuitti — Moxzilla Firefox — O X l

O EI a2 https://online.s-pankki.fi/ebank/account/printReceipt.do B <%
‘hitps://online s panicki fi/ebank/account/printReceipt do
Tulosta 1 paperiarkki
S-Pankki

PL77
00086 S-RYHMA Kohde

6 Microsoft Print to PDF V]
\

Suunta

) pysty WERVEEE

Sivut

& Tulosta kuitti Kaikki

21.10.2021 klo 12:13
@ S-Pankki Oyj
Powered by Crosskey Banking Solutions

Varitila

Vari

Enemman asetuksia

Tulosta kéyttaen jarjestelman
tulostusikkunaa...

21.10.2021 klo 12.13)

Tarkistetaan, ettd tulostimen nimi on: Microsoft Print to PDF. Tamadn jédlkeen valitaan
Tulosta.
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Seuraavaksi aukeaa Tallenna tuloste nimelld -ikkuna. Valitaan tallennuskansio,
annetaan tiedostolle nimi ja valitaan Tallenna -painike. Tdman jdlkeen tiedosto 16ytyy

annetusta kansiosta:

@ Tallenna tuloste nimelld

B wWindows 11 ja Internet.pdf
@ OneDrive - Persor B Internet.pdf

B Internet TSTry.pdf

B BIOS ja UEFLpdf

P9 Kuvat B Onedrive.pdf

i Ladatut tiedosto

@ Musiikki

= Tiedostot

B Tyspoyta

u Videot

= Windows 11 Pro

[ Tsma4 tietokone

== Omat tiedostot (

€ - « Omat tiedostot > Windows 11 > Tietokoneen kéytt6ohjeet
Jarjestd - Uusi kansio
Windows 10 # Nimi Péivamaara
Windows 11 #

21.10.2021 7.23
20.3.2020 15.36
4.3.2019 17.08
2.3.2019 20.39
23.5.2018 18.56

v

Tyyppi

Firefox HTML Docum...
Firefox HTML Docum...
Firefox HTML Docum...
Firefox HTML Docum...
Firefox HTML Docum...

X

C P Hae: Tietokoneen kayttsohje... i

Koko Tunnisteet

9518 kt
1172 kt
1177 kt

351 kt
16 376 kt

Tiedostonimi: [ [ [ [l Annetaan haluttu tiedoston nimi

Muoto: PDF-tiedosto (*.pdf)

A Piilota kansiot
—

Tallenna

Kun tiedostoa tuplaklikkaa resurssienhallinnassa, aukeaa se oletusselaimeen.
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Sanastoa ja lyhenteita

Suomen kieli on suomenkielisestd Windows 11 -kdyttojdrjestelmdstd. Englannin kieli
on puolestaan englanninkielisestd Windows 11 -kdyttojdrjestelmdstd. Ne eivdt siis ole
suoraan kaannoksia.

Asetukset Settings
Asiakirjat Documents
ATK Automatic data processing

Automaattinen tietojen kasittely

Binddrijarjestelmd, kaksilukujarjestelma Binary

Bitti. Arvo voi olla joko 0 tai 1 bit

Byte = Tavu = 8 bittid esim. 0101 1010 Byte

Etsi, hae. Hakutoiminto Search

Etdtyopoyta Remote desktop

HDD Hard disk drive
Helppokayttokeskus Ease of access center
HID, HID -laite Human Interface Device
ICT Information and communications
Informaatio- ja kommunikaatioteknologia, technology

Tieto- ja viestintdtekniikka

Jaetut kokemukset Shared experiences
Jarjestelmad System

Kansio Folder
Keskittymisavustaja, vaikuttaa ilmoituksiin Focus assist
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Kirjoittaminen Typing

Komentokehote Command prompt
Kosketuslevy Touchpad

Kytke ja kdytd Plug and play

Kayttdjatili Account

Kayttojdrjestelma Operating system
Laajakaistaverkko WAN = Wide area network
Ladatut tiedostot Downloads

Laitehallinta Device manager
Laiteohjelma Firmware

Langaton lahiverkko

WLAN = Wireless local area
network

Leikepoyta

Clipboard

Lentotila, lopettaa kaiken langattoman
toiminnan

Airplane mode

Levynhallinta Disk management
Lukija Narrator
Luonnoslehtio Sketchpad
Ldhijako. Jaa videoita, valokuvia, asiakirjoja ja |Nearby sharing

verkkosivustoja valittémadsti Bluetooth- tai
WiFi-yhteyden avulla.

Lahiverkko, kotiverkko

LAN = Local area network

Mb = Mb = megabitti

Megabit

MB = MT = Megatavu

Megabyte
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Mobiilitukiasema Mobile hotspot

Moniajo Multitasking

Muistilaput Sticky notes

Mukauttaminen Personalization

Nayttoleike, kuvankaappaus,

kuvankaappaustyokalu

Screen snip,

snipping tool

Nayttéluonnos

Screen sketch

Naytd toisessa, ndyton jakaminen

Project

Ohjauspaneeli

Control panel

Palauttaminen

Recovery

Puheen tunnistus

Speech recognition

RAM

Random-access memory

Resurssienhallinta, tiedostojen ja kansioiden
hallinta

File explorer

ROM

Read-only memory

Sammuta tai kirjaudu ulos

Shut down or sign out

Siirrettavyyskeskus

Mobility center

Sovellukset ja ominaisuudet

Apps and Features

SSD Solid State Drive
Suorita Run

Sahkdposti Mail

Tablettitila Tablet mode
Tallennustila Storage
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Tapahtumienvalvonta Event viewer

Tavu = 8 bittid Byte

Tehtédvien ajoitus Task Scheduler

Tehtédvienhallinta Task manager
Tehtdvandkyma Task View
Tehtavapalkki Taskbar
Tiedosto File

Tietokoneen hallinta

Computer management

Tietosuoja Privacy
ilmoituskeskus Action center
Tyopoyta Desktop

Universaali Windows ymparistd (UWP)

Universal Windows Platform

URL, url -osoite

Uniform Resource Locators

UWP — sovellus

UWP (Universal Windows
Platform) program

Valvontatyodkalut

Administrative tools

Varmuuskopiointi ja palautus

Backup and restore

Verkko

Network

Verkkoyhteydet

Network connections

Virranhallinta-asetukset

Power options

Windows -jdrjestelma

Windows system

Windowsin apuohjelmat

Windows accessories

Windowsin valvontatydkalut

Windows administrative tools
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WiFi: WLAN -tuotteista kdytetddn usein
kaupallista nimitystda WiFi. WLAN = langaton

lahiverkko

WiFi

WSL

Windows Subsystem for Linux
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