Hur man tittar pa uppgifter, av lararen bifogat material och hur man laddar
upp filer och bilder i Teams-uppgifter:

Oppna Teams

Leta dig fram till 6vre balken déar det star uppgifter. Klicka pa uppgifter.

Valj den uppgift du ska besvara.

Las uppgiften.

Under instruktioner hittar du referensmaterial. Klickar du dar, hittar du material (filer, bilder,
videor som lararen vill att du ska titta pa, ifall lararen laddat upp nagot).

6. Under referensmaterial hittar du Mitt arbete + Ldgg till arbete. Klicka hdr om du vill ladda upp
svar pa uppgifter.

a. Nu 6ppnas en ruta dar du kan valja vilken fil du vill ladda upp. Till vanster finns olika
platser du kan vélja och till hoger finns de filer du har pa den platsen.

b. Langst ner till vanster kan du valja Ladda upp fran enheten, om du vill ladda upp fran
din dator. Om du viljer den, kommer du till alla dina filer som finns pa din dator (bilder,
dokument m.m.) Nar du valt din fil, klicka pa 6ppna, da laddas din bild in pa ditt svar.

c. Du kan ocksa satta in dina bilder pa ett Word-dokument och skriva lite text kring maten
du tillrett och hur arbetet l6pte.
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7. Alltid da du lamnar in en fardig uppgift, da du gjort allt klart, klicka Lémna in, den bla rutan uppe
till hoger.



