
1. Avaa harjoitustietokanta Access-kansiostasi. 

2. Siirry Kyselyt–luokkaan 
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3. Mene Luo-välilehdelle ja aloita uuden kyselyn luominen valitsemalla Kyselyn rakennenäkymä.

4. Valitse Näytä Taulukko–ikkunassa taulukko Jäsenet.

5. Hyväksy taulukon valinta Lisää-painikkeella.

6. Sulje Näytä taulukko –ikkuna ennen kuin jatkat työskentelyä.

7. Valitse alhaalta kentät, joita kyselyyn otetaan mukaan. Valitse seuraavat: Sukunimi, Etunimi, Lähiosoite, Postinumero, Postitoimipaikka.

8. Lajittele kenttä Sukunimi nousevasti.

9. Kyselyyn otetaan vain helsinkiläiset ja espoolaiset seuran jäsenet. Anna Postitoimipaikka-kentän ehdoksi Espoo ja lisäksi Tai rivin ehdoksi Helsinki.

10. Sulje Kysely–ikkuna. Vahvista kyselyn tallennus Kyllä-painikkeella.

11. Kirjoita avautuneessa Tallenna kysely -ikkunassa tallennusnimeksi: Espoo ja Hesa.

12. Tarkastetaan toimiiko kysely. Mene luokkaan Kyselyt, josta pitäisi löytyä kysely Espoo ja Hesa.
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Avautuneessa Hakukyselytaulukossa pitäisi olla Espoolaiset ja Helsinkiläiset jäsenet sukunimen mukaan aakkosjärjestyksessä. Lajittele avatussa hakukyselytaulukossa Postitoimipaikka-kenttä nousevaan järjestykseen. Sulje avoin hakukyselyikkuna.

13. Sulje tietokantaikkuna, jolloin tietokantatiedosto sulkeutuu ja tallenna.

Tämän harjoituksen avulla opit uuden tyhjän tietokannan luomisen ja uuden taulukon luomisen rakennenäkymässä: kenttien nimeämiseen, tietotyyppeihin ja kentän kokoon liittyviä asioita.

1. Käynnistä Access-ohjelma. Valitse avautuneessa Microsoft Access –ikkunassa Tyhjä tietokanta ja valitse tallennuskohteeksi Access-kansio. Anna tietokannan tiedostonimeksi Koti. Paina painiketta Luo.
2. Valitse Näytä ja Rakennenäkymä. Anna nimeksi Kirjani.

3. Rakennenäkymässä on jo yksi rivi valmiina; Kentän nimi on Tunnus ja Tietotyyppi Laskuri.
4. Kirjoita kenttien nimet, valitse tietotyyppi ja kentän koko. Tee ainakin seuraavat kentät: 
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Perusavainta ei määritellä vastaa avautuneessa ikkunassa.

5. Taulukon rakenteeseen on lisättävä kaksi puuttuvaa kenttää.

6. Lisää yksi uusi kenttä viimeiseksi. Anna kentän nimeksi Lainaus valitse tietotyypiksi Kyllä/Ei.

7. Sulje taulukon Rakenne–ikkuna.
8. Vasemmalla näet Kirjani-taulukon, jota kaksoisklikkaamalla pääset syöttämään tietokantaan kirjoja.
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9. Syötä ainakin viiden kirjan tiedot taulukkoon. Käytä mielikuvitusta lisätessäsi kirjoja kortistoon.

10. Sulje tietokantaikkuna, jolloin tietokantatiedosto sulkeutuu.

11. Avaa tietokanta nimeltä koti.mdb.


