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Kontaktinformasjon

Danmark

Styrelsen for Universiteter og Internationalisering - Center for Programmer og
Mobilitet (IU)

Bredgade 36, DK-1260 Copenhagen K

Telefon: +45 3395 7000

Fax: +45 3395 7001

E-post: iu@iu.dk

www.iu.dk

Estland

Sihtasutus Archimedes — Archimedes foundation
L. Koidula 13A, 10125 Tallinn

Telefon: +372 697 9218

Fax: +372 697 9226

E-post: hkk @archimedes.ee

http://archimedes.ee

Finland

Centret for internationell mobilitet och internationellt samarbete CIMO
PB 343, FI-00531 Helsingfors

Bespksadresse: Hagniéskajen 6

Telefon: +358 (0) 207 868 500 (vixel)

Faks: +358 (0) 207 868 601

E-post: nordplus @cimo.fi

www.cimo.fi

Fargyene

Altjoda Skrivstovan - Educational Exchange Office
J. C. Svabos ggta 14, Postboks 272, FO-110 Térshavn
Telefon: +298 322065

Faks: +298 352501

E-post. ask@ask.fo

www.ask.fo

Grgnland

Nordens institut i Grgnland (NAPA)
Postboks 770, 3900 Nuuk, Gronland
Telefon: +299 32 47 33

Faks: +299 32 57 33

E-post: napa@napa.gl

www.napa.gl

Island
Internasjonalt kontor — Alpjodaskrifstofa haskoélastigsins (IKU)
Haskolatorg v. Sudurgotu, 101 Reykjavik



Telefon: +354 525 4311
Faks: +354 525 5850
E-post: ask@hi.is
www.nordplus.is

Latvia

State Education Development Agency (Valsts izglitibas attistibas agentiira)
Valnu iela 1, Riga, LV-1050, Latvia

Telefon: +371 6 78 14 322

Faks: +371 6 78 14 344

E-post: nordplus @viaa.gov.lv

www.viaa.gov.lv

Litauen

Education Exchanges Support Foundation — Svietimo mainy paramos fondas
GeleZinio Vilko g. 12, LT-01112 Vilnius

Telefon: +370 (8) 5 212 3364

Faks: 4370 (8) 5249 7137

E-post: info@smpf.It
www.smpf.It

Norge

Senter for internasjonalisering av hggre utdanning — SIU
Postboks 1093 Sentrum, N-5811 Bergen

Besgksadresse: Vaskerelven 39

Telefon: +47 55 30 38 00

Faks: +47 5530 38 01

E-post: nordplus @siu.no

WWW.siu.no

Sverige

Internationella programkontoret - IPK
Box 22007, 104 22 Stockholm
Besgksadresse: Kungsbroplan 3A, 2 tr
Telefon: +46 (0) 8 453 72 00

Faks: +46 (0) 8 453 72 01

E-post: registrator@programkontoret.se
www.programkontoret.se

Aland

Alands Landskapsregering, utbildnings- och kulturavdelningen
Sjalvstyrelsegarden

Pb 1060, AX-22111 Mariehamn, Aland

Telefon: +358 (0)18 25 000

Fax: +358 (0)18 19155

E-post: allman.utbildning @regeringen.ax

WwWw.regeringen.ax




1 Nordplus

1.1 Introduksjon

Nordisk Ministerrad (NMR) viderefgrer Nordplus-programmet for 2012 — 2016. Hovedlinjene
i Nordplus fra programperioden 2008 — 2011 er de samme, men med enkelte endringer. Det
tidligere Nordplus rammeprogram med fire sektorprogram og ett selvstendig program for
Nordplus Sprak og kultur, endres na til ett program under et felles begrep, NORDPLUS.
Nordplus Nordiske Sprak og Kultur endres til Nordplus Nordiske sprak og inkluderer ogsa de
baltiske land. Det samlede programbudsjettet er hvert ar pa vel 60 MDKK (om lag 8 millioner
Euro). Nordplusomradet inkluderer i tillegg til de atte nordiske og baltiske statene, de tre
selvstyrte omradene Aland, Fargyene og Grgnland.'

Overordnede malsetninger for Nordplus 2012 — 2016
Gjennom programmet gnsker en a:

e Styrke og utvikle det nordiske utdanningssamarbeidet og bidra til & skape et nordisk-
baltisk utdanningsomrade;

e Stgtte, bygge pa, dra nytte av og spre innovative produkter og prosesser pa
utdanningsomradet gjennom systematisk utveksling av erfaringer og god praksis;

e Bidra til utviklingen av kvalitet og innovasjon i utdanningssystemene for livslang
lering 1 deltakerlandene gjennom utdanningssamarbeid, samt samarbeid med
arbeidslivet, om utviklingsprosjekter, utveksling og nettverksbygging;

e Fremme nordisk sprak og kultur og gjensidig nordisk-baltisk spraklig og kulturell
forstaelse;

e Styrke sprakforstaelsen sarlig blant barn og unge i de nordiske sprak, primert dansk,
svensk og norsk;

e Stimulere interessen for, kunnskap om og forstaelse for de nordiske sprak.

Nordplus omfatter fglgende fem delprogrammer:

Nordplus Junior

Nordplus Hgyere Utdanning
Nordplus Voksen

Nordplus Horisontal
Nordplus Nordiske Sprak

Informasjon og veiledning om Nordplus

Det finnes et Nordplus programkontor i hvert av de atte deltakerlandene. Alle som er
interesserte i a delta i Nordplus, kan henvende seg direkte til Nordplus-programkontoret i sitt
hjemland. Programkontorene i hvert land gir informasjon og veiledning om alle deler av
Nordplus og alle delprogrammene. Se side 4-5 for kontaktinformasjon.

! De selvstyrte omradene Grgnland, Frgyene og Aland kan i tillegg til & samarbeide med de andre
deltakerlandene delta i samarbeidsprosjekt innenfor riksfellesskapene med Danmark og Finland.
2 Informasjon om Nordplus gjengelig gjennom Nordplus Webportal, www.nordplusonline.org.




Mk NORDPLUS

Arlig utlysning av stgtte gjennom Nordplus

Arlig publiseres en eller flere utlysninger av Nordplus i alle deltakerlandene. Utlysningene gir
informasjon om mulighetene til a sgke stgtte innen de ulike delprogram. Hovedutlysningen
for alle delprogram er 1. mars hvert ar, men enkelte delprogram har ogsa en utlysning 1.
oktober som gjelder enkelte tiltak innen disse programmene. Som hovedregel gjelder at
fristen er innen utgangen av den nevnte dato, men hvis denne er en sgndag/helligdag
forskyves sgknadsfristen til neste arbeidsdag.

Seknader til Nordplus

Alle som vil sgke stgtte fra Nordplus-programmet uansett hvilket deltakerland de kommer fra,
og hvilke aktiviteter de sgker stgtte til, skal sende sgknad elektronisk gjennom det felles
spknadssystemet ARS (Application and Report System) som er tilgjengelig pa
www.nordplusonline.org og pa hjemmesidene til Nordplus-programkontorene i alle
deltakerlandene.

Administrasjon av Nordplus
Programkontorene for Nordplus i henholdsvis Sverige, Finland, Danmark, Island og Norge
har hovedansvar for administrasjon av de fem delprogrammene under Nordplus som fglger:
¢ Internationella Programkontoret (Sverige): Nordplus Junior
CIMO (Finland): Nordplus Hgyere Utdanning
Styrelsen for International Uddannelse (Danmark): Nordplus Voksen
IKU (Island): Nordplus Nordiske Sprak
SIU (Norge): Nordplus Horisontal

Disse programkontorene har benevelsen Hovedadministrator for sitt delprogram, og leder
behandlingen av sgknadene som kommer inn til de respektive delprogrammene. De danner
sammen med programkontorene i Estland, Latvia og Litauen et koordinert administrativt
system for hele Nordplus. Kontorene som har informasjonsansvar for Nordplus i de nordiske
selvstyrende omradene Fargyene, Grgnland og Aland, er ogsi en del av det samme
administrasjonssystemet.

Nordplus programkomité

Hele Nordplus har én felles programkomité. Denne komitéen bestair av 16 medlemmer
oppnevnt av deltakerlandene (to fra hvert land), samt tre observatgrer oppnevnt av de
nordiske selvstyrte omradene. Programkomitéen er beslutningsorgan for tildeling av stgtte
gjennom hvert av delprogrammene, men den skal ogsa overvake og styre utviklingen av bade
hvert delprogram og Nordplus som helhet. Den av de nordiske kontor som har rollen som
hovedkoordinator for administrasjonsordningen, er sekretariat for programkomitéen (for
tidsrommet 2012-2014 er det SIU som har denne rollen).

1.2 Hvem kan sgke stgtte?

De ulike delprogrammene i Nordplus skal dekke alle nivaer og aktgrer som er involvert i bade
formell og ikke-formell utdanning og livslang lering.

Her nevnes hovedmalgruppene for de enkelte delprogram:
e Nordplus Junior -  barnehager, grunnskoler og videregaende  skoler
(gymnasie/studieforberedende- og yrkesforberedende linjer)
¢ Nordplus Hgyere Utdanning — private og offentlige leresteder innenfor hgyere
utdanning
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e Nordplus Voksen — alle typer aktgrer pa omradet voksnes lering
e Nordplus Horisontal — programmet stgtter tverrsektorsamarbeid og er apent for
samarbeid mellom de fleste malgrupper og aktgrer pa utdanningsomradet
¢ Nordplus Nordiske Sprak - Se kapittel 6

Les mer om hvem som kan sgke i kapitlene som omhandler de enkelte delprogrammene.

1.3 Sgknadsbehandling

Alle sgknader skal sendes elektronisk gjennom Nordplus’ felles sgknads- og
rapporteringssystem ARS. Sgknader kan skrives pa dansk, norsk, svensk eller engelsk.
Sgknader som inkluderer en eller flere baltiske partnere, skal skrives pa engelsk. NB
Sgknader til Nordplus Nordiske Sprak skal skrives pa svensk, dansk eller norsk, ogsa om de
har baltisk deltakelse. Bare sgknader som er fremsendt elektronisk blir behandlet.

Seknadene mottas og behandles av det Nordplus-programkontoret som er hovedadministrator
for delprogrammet. Alle sgknader blir behandlet av minst ett annet programkontor i tillegg til
hovedadministrator. Programkontorene kan innhente eksterne ekspertuttalelser om sgknadene.
Nordplus programkomité tar endelig beslutning om hvilke sgknader som innvilges og
fordeling av midlene etter innstilling fra hovedadministrator.

Programkontorene sender ut informasjon til alle sgkere om utfallet av sgknaden og legger ut
en oversikt pa www.nordplusonline.org.

1.3.1 Klageadgang
Klager skal fremsettes til den hovedadministrator for delprogrammet det er sgkt til. Det gis
ikke anledning til a paklage selve vedtaket, men dersom sgkeren mener det er begatt
saksbehandlingsfeil, er det anledning til a klage. Nordplus programkomité er ankeinstans for
klager pa saksbehandlingen i delprogrammene.

1.4 Oppfolging og rapport

Alle som mottar finansiering fra Nordplus, forplikter seg til a rapportere senest 30 dager etter
kontraktperiodens utlgp. Rapportene sendes elektronisk gjennom ARS ved a bruke samme
login og passord som ble brukt ved sgknad. For fler-arige prosjekter, er det i tillegg en arlig
statusrapport.

Oppfolging og revisjon

Koordinatorer for Nordplus-aktiviteter ma vare forberedt pa at de nasjonale Nordplus-
kontorene kan foreta oppfalgingsbesgk, inklusive revisjon. Slike besgk vil alltid bli varslet i
rimelig tid. I tilfelle revisjon skal alle bilag oppbevares i minimum fem ar etter prosjektets
utlgp.
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2 Nordplus Junior

2.1 Vilka dr mélsattningarna for Nordplus Junior?

Forutom de overgripande malsittningarna for Nordplus-programmet har Nordplus Junior
ytterligare specifika mal:

e Stirka och utveckla samarbete samt skapa nétverk av forskolor, grundskolor
och gymnasieskolor (allminna och yrkesforberedande) mellan deltagande
lander

¢ Frimja utveckling av kvalitet, kreativitet och fornyelse inom undervisning

e Lidrande for alla; att framja likvirdiga mojligheter till lirande genom
inkluderande undervisning

e Stirka de nordiska spraken och frimja kunskap om och forstaelse for nordisk
kultur, nordiskt sprak och levnadssitt i skolor, och i dagligt liv

e Frimja kunskap om och forstaelse for nordiska och baltiska sprak och kulturer

¢ Frimja samarbete mellan skolor (inkluderande férskolor) och arbetsliv.

2.2 Vem kan anséka?
Nordplus Juniors malgrupp r elever, lirare och annan pedagogisk personal i:

forskolor

grundskolor/grundskolans senare ar

gymnasieskolor

yrkesskolor/lidrlingsutbildningar

organisationer och institutioner som arbetar med eller har starka intressen inom
skolutbildningsomradet

Alla de nordiska och baltiska linderna &r berittigade att ansoka, och for att erhalla
Nordplus Junior stod maste alla aktiviteter dga rum i ett eller flera av de atta
deltagande ldnderna eller pa det sjidlvstyrande omradena Aland, Firarna och
Gronland. Det som é&r nytt for programperioden 2012-2016 idr att mobilitetsdelen i det
tidigare Nordplus-programmet for nordiska sprak och kultur har flyttats till Nordplus
Junior tillsammans med finansiering som &r sérskilt reserverad for mobilitetsaktiviteter
med syfte att stirka kunskap i och kinnedom om de nordiska spraken.

2.2.1 Nadr ska man ansoka?

Programmet har tva tidsgrianser for ansokningar under 2012; deadline den 1 mars for
att ansoka till alla delar av programmet, samt en extra deadline den 1 oktober som
géller enbart for ansokningar for forberedande besok.

2.3 Till vad kan det s6kas stod?
Nordplus Junior stoder aktiviteter inom foljande omraden:

e Mobilitetsaktiviteter
¢ Projektaktiviteter
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e Nitverksaktiviteter

Alla aktiviteter maste baseras pa avtal mellan deltagande partners och ha ett tydligt
formulerat mal, ett forvintat resultat samt 6verensstimma med Nordplus-programmets
overgripande malsittning, tillika med atminstone ett av de specifika malen i Nordplus
Junior-programmet som ndmns ovani2.1.

Oberoende av aktivitetstyp maste en koordinerande institution utses for att ansvara for
ansokningen samt de beviljade medlen under hela kontraktsperioden. Endast skolor som
ingar i Nordplus Juniors malgrupp kan fungera som koordinatorer. Vidare maste alla
deltagande i aktiviteter, koordinatorer samt partners, utarbeta en avsiktsforklaring och
bifoga den till ansokningen. Utan dessa avsiktsforklaringar fran alla deltagande saknar
ansokan giltighet

Bidrag for mobilitetsaktiviteter ticker endast resekostnader for elever, och rese- samt
boendekostnader for ldrare och pedagogisk personal. Bidrag for projekt och
nitverksaktiviteter ticker resekostnader, utgifter for boende och kost samt andra
kostnader i samband med projektet och nétverksaktiviteterna. Vénligen se sektion 2.5.1
och 2.5.2 f6r mera information om finansiering.

2.4 Vilka aktiviteter finns inom Nordplus Junior?

2.4.1 Mobilitetsaktiviteter

Enskilda personer kan inte ansdka om mobilitetsaktiviteter. Institutioner eller
organisationer ska ansdka om dem och de ska ha som grund en 6verenskommelse
mellan minst en ansdkande institution/organisation och en virdinstitution/organisation
fran de olika deltagande linderna.

Mobilitetsaktiviteter kriver samarbete mellan dtminstone tva institutioner (se ovan i 1.2)
fran atminstone tva linder och kan inte paga langre dn ett ar. Mobilitetsaktiviteter dr
samarbetsaktiviteter dar malet dr att barn, elever, ldrare och annan
pedagogisk/akademisk personal kan triffas for att samarbeta, ldra eller studera i ett eller
flera av de deltagande Nordplus Junior linderna. Mobilitetsaktiviteterna kan vara fran
en vecka till ett ar inom projektsaret, och kan involvera enskilda elever/ldarare eller
storre grupper/klasser. Foljande aktiviteter dr kvalificerade.

e Forberedande besok
Det finns bidrag for forberedande besok. Malet for sadana besok ar att hjdlpa
berittigade institutioner som Onskar ta fram ett projekt och utarbeta en
ansokan for Nordplus Junior bidrag. Forberedande besok kan paga upp till max
fem dagar, inklusive resedagar. Det dr mojligt att soka bidrag for max ett besok
med tva deltagande ldrare per land.

e Klassutbyten
Det finns bidrag for tva eller flera klasser eller grupper av elever, fran
atminstone tva deltagande Nordplus Junior-linder som vill arbeta tillsammans
med ett gemensamt tema inom Nordplus Juniors malsattningar.
Samarbetstemat ska ha ett pedagogiskt innehall och kopplas till kursplanerna.
Mobilitetsaktiviteterna kan vara fran en vecka till tre veckor, inklusive resdagar

10
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under ett ar. Bidragen ges for maximum 30 elever per land och en medf6ljande
ldrare per tio elever.

¢ Elevutbyte och praktik
Det finns bidrag for individuella elever i gymnasieskola/yrkesskola. I
elevutbyten och praktik inkluderas arbetsplatsutbildning, yrkesutbildning,
larlingsutbildningar samt andra teoretiska inriktningar. Skolan ska anstka om
bidragen. Elevutbyte kan vara fran en vecka till ett ar. Medf6ljande ldrare kan
delta i max en vecka.

e Utbyten mellan lirare och pedagogisk/akademisk personal
Verksam pedagogisk/akademisk personal inom berittigade skolformer kan
soka bidrag. Under denna aktivitet kan deltagande ansoka om bidrag for resor
till ett annat nordiskt eller baltiskt land. Lararmobilitet inkluderar ldrarutbyte
(jobbyte), jobbskuggning, studiebesok, eller lararutbyte dér ldraren tar del av
utbildningen i de olika ldnderna. Utbytet kan ske mellan en eller flera skolor.
Lérarutbyte kan vara fran en vecka till ett ar.

2.4.2 Projekt och natverksaktiviteter
Ansokningar for stod for bade nitverk och projektaktiviteter kriaver en
overenskommelse mellan minst tre institutioner eller organisationer fran tre olika
deltagande ldnder.

2.4.2.1 Projekt

Skolorna kan bilda projektsamarbeten kring ett specifikt tema som dverensstimmer
med Nordplus Junior-programmets malsittningar. Projektsamarbeten dr langsiktiga
projekt med mal att ge skolor mojligheter att utveckla pedagogiska och didaktiska
metoder. Projekten ska vidga perspektiven pa de valda temana. Hér édr nagra exempel
pa omraden for projektsamarbeten:

Kvalitetssékring

Spridning av projektresultat

Utveckling och forbittring av pedagogiska metoder
Utveckling av ldroplaner

Det maste finnas deltagande fran atminstone tre olika skolor i tre olika lander for att
man ska kunna anséka om bidrag for projektsamarbeten.

Projektsamarbeten kan fa stod for max tre ar.

2.4.2.2 Nitverk

Skolgrupper, organisationer eller institutioner som arbetar pa ett specifikt tema eller
sporsmal inom utbildning eller livslangt larande i ett deltagande land kan ansdka om
bidrag. Den Overgripande malséttningen &r att ge skolor en majlighet att etablera sig i

11
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natverk och att skapa ett langsiktigt pedagogiskt samarbete. De deltagande aktorerna
kan arbeta med ett gemensamt tema inom malsittningen for Nordplus Junior-
programmet utifran vilket de kan faststilla olika fragestillningar och teman for
samarbete och utbyte. Detta i sin tur kan generera nya idéer och forslag till framtida
initiativ.

Exempel pa aktiviteter inom nitverksstodet kan vara foljande:
¢ Administrativa moten for etablering och utveckling av nitverk
¢ Informationsaktiviteter samt spridning av resultat

Det maste finnas deltagande fran atminstone tre olika kvalificerade partners i tre olika
lander for att man ska kunna ansdka om bidrag for projektsamarbeten.

Nitverksprojekt kan fa stod for max tre ar.

2.5 Finansiering
Olika regler giller for de olika Nordplus Junior aktiviteterna. Mer information nedan.

2.5.1 Finansiering av mobilitetsaktiviteter

2.5.1.1 Mobilitetsfinansiering

Finansiering av Nordplus Junior mobilitetsaktiviteter dr baserat pa maximumsatser men
inldmnas som individuella berdkningar for varje ansokan.

Ansokningarna for mobilitetsaktiviteter kriver inte dokumenterad intern
medfinansiering, men en viss grad av sjilvfinansiering bor inrdknas eftersom de
faststillda satserna kanske inte ticker de faktiska kostnaderna. Ett mobilitetsbidrag
ticker inte traktamente, och hotellpriser eller flygbiljetter kan ibland vara dyrare &n det
bidraget ticker. Berdkningarna for fordelade bidrag for resekostnader baseras pa
foljande:

Maximum faststillda resesatser (lirare, pedagogisk personal och elever):

Rutt Sats

Till och fran Gronland 1300 €
Till och fran Fiaroarna och Island _ 660 €
Mellan Danmark, Estland, Finland, Lettland, Litauen, Norge, Sverige och Aland 330 €
Inrikes, ldngre dn 500 km 150 €

Stod till mobilitetsaktiviteter beviljas utgaende fran faststillda maximumsatser for resor
och uppehille och kalkyleras automatiskt 1 ARS (ansoknings- och
rapporteringssystemet) nir sokanden fyller i information om mobilitetsaktiviteterna.
Dessa kalkyleringar i ARS kan didremot bara fungera som prelimindra riktlinjer. I
processen med att utvirdera ansokningen ingar en niarmare kontroll av troliga kostnader
for mobiliteter, och eftersom faststillda satser dr en maximisumma kan det verkliga
bidraget bli lidgre.

Nir en ansokan har blivit godkénd informeras sokanden om hur mycket projektet har

12
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Junior
tilldelats for att ticka resekostnader. Detta uttrycks i ett antal godkidnda mobiliteter (1
mobilitet = 1 tur/retur resa mellan deltagare i ett mobilitetsprojekt). Om partnerna i ett
projekt lyckas finansiera antalet mobiliteter med en mindre summa &n den det tilldelade
resebidraget, kan de anvinda det dverskjutande beloppet till aktiviteter som é&r viktiga
for mobilitetsprojektet utan att vara tvungna att framvisa bevis pa dessa utgifter. Sadant
Overskjutande belopp kan t.ex. anvéndas for att ticka kostnader for elevers uppehiille.
Det har inte varit mojligt att gora detta tidigare i Nordplus Junior.

I sin slutrapport ska bidragstagarna intyga det verkliga antalet utférda mobiliteter inom
projektet. Om de har utfort farre mobiliteter &n de fatt bidrag for maste en aterbetalning
ske.

Forutom ovanndmnda bidrag for resor kan lidrare och pedagogisk personal dessutom
erhalla bidrag for uppehille enligt foljande satser per resande och tidsenhet:

Faststiillda satser for uppehéille — Enbart for ldrare och pedagogisk personal
(inte for elever/studenter):

Per dag Per vecka | Per manad
Lirare och elevansvarig 70 € 355 € 1065 €

2.5.2 Finansiering av projekt och naitverk

Ansokningar for projekt och nitverk kan inkludera stod for resor och uppehille f6r
ldrare och handledare, stod for informationsaktiviteter, spridning av resultat,
framstéllning av material samt andra relevanta kostnader i samband med projektet.

2.5.2.1 Egenfinansiering

Bidrag fran Nordplus for andra utgifter i samband med projekt- och nitverksaktiviteter
inom Nordplus Junior kan uppga till maximum 75 % av godkinda kostnader. Den
beridknade budgeten for aktiviteterna maste visa hur resterande utgifter ska téickas.
Sjélvfinansiering i form av arbetstimmar direkt i Nordplus-projekt och nétverk kan
inkluderas i den totala budgeten .

Man kan inkludera andra slags utgifter i ansokan for projekt/nétverk. Alla utgifter ska
anges i rubriken for varje utgift i ARS budgetformuliret, som t.ex. ”spridning av

99 9

information och resultat”, dversittning” eller dylikt.

2.5.2.2 Bidrag for resekostnader

Stod till mobilitetsaktiviteter, saisom deltagande i gemensamma projektméten, ska
inkluderas i budgeten tillsammans med de kalkylerade verkliga kostnaderna for resor
och uppehille (enbart for personal). Dessa utgifter kan ersiittas till 100 % om projektets
totalkostnad inkluderar atminstone 25 % sjdlvfinansiering fran projektets partners.
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Junior
Projekt och nitverk kan ocksa inkludera mobilitetsaktiviteter sasom beskrivs i 2.4.1
ovan och i dessa fall finansieras de i enlighet ddrmed.

2.5.2.3 Stod till administrativa kostnader

Den koordinerande institutionen kan anvinda max 5 % av det totalt anvénda bidraget
for administrativa utgifter for att ticka extra kostnader for att koordinera aktiviteterna.
Koordinatorer behover inte uppvisa stodjande dokumentation for administrativa utgifter.

2.5.3 Icke godkdnda kostnader

Fasta utgifter, sasom allminna ospecificerade kostnader som inte har direkt anknytning
till Nordplus projekt/nétverk

Loner

Kontorsutrustning (sasom IT-utrustning)

Kostnader for icke nordiska eller icke baltiska deltagare

Kostnader for aktiviteter utanfér Norden eller Baltikum

2.5.4 Deltagare med funktionshinder

Kostnader som omfattar deltagare med funktionshinder kan godkénnas upp till 100 %.
Om ett behov av extra stod och hjilp till deltagare med funktionshinder uppstar kan
extra stod sokas av nétverket/projekten och mobilitetsaktiviteterna utanfor ordinarie
ansOkningstid. Denna ansokan ska riktas direkt till huvudadministratdren for Nordplus
Junior. Lakarintyg krévs i regel. Extra finansiering kan godkénnas for att ticka
kostnader for ledsagare, tolk eller dylikt.

Detta stod giller enbart for deltagande i aktiviteter som redan beviljats bidrag.

2.5.5 Utbetalningar och revision

Utbetalning sker till koordinator for nitverk, projekt och mobilitetsaktiviteter som
sedan har ansvar for medlen under hela kontraktsperioden. Nitverkets eller projektets
koordinator beslutar hur medlen ska férdelas mellan de deltagande institutionerna.

Medlem betalas ut i tva skilda omgangar, 80 % efter att kontraktet har undertecknats
och max 20 % efter att rapporten har godkénts.

For ansokningar som blivit beviljade 14 000 EUR eller mindre, utbetalas 100 % efter
att kontraktet har undertecknats. Observera att det internationella programkontoret gor
utbetalningarna senast 45 kalenderdagar efter att kontraktet har undertecknats.

De beviljade medlen ska bokftras enligt nationella/interna foreskrifter som ett eget
projekt i institutionens/organisationens bokforing, sa att alla utbetalningar tydligt
framkommer vid eventuell revision

2.6 Hur ansoker man?

Ansokningar till alla delar av Nordplus Junior maste skickas in elektroniskt via det
gemensamma ansoknings- och rapporteringssystemet (ARS). Pa
www.nordplusonline.org finns en lidnk till ARS samt végledning.
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2.7 Vad dr en bra ansokan?
En god ansokan ska:

beskriva mal och forvintade resultat

beskriva aktiviteterna

beskriva arbets- och ansvarsférdelningen

ha en grundlig motivering av forhallandet till malen inom programmet
synliggora aktivitetens mervirde

ha en realistisk malséttning for aktiviteten i forhallande till budget
presentera en realistisk budget i forhallande till tillgéinglig budget
beskriva hur resultaten kommer att spridas

tillhandahalla sjdlvevaluering och analys av projektgenomforandet
synliggdra integration av aktiviteten i ovrig verksamhet

ha bra spridning i skolan och involvera stora elev- och personalgrupper

For dem som tidigare deltagit i Nordplus Junior-projekt efterfragas dessutom:

¢ tidigare uppnadda resultat
¢ hur beviljade medel for tidigare kontraktsperioder har forvaltats

Alla ansokningar bedoms utifran séttet de kan bidra till att ett eller flera av malsdttningarna
inom Nordplus Junior kan forverkligas.

Endast ansokningar som faller inom Nordplus Junior-programmets ramar och kommer fran de
malgrupper som programmet riktar sig till kan godkinnas.

2.8 Projektuppfoljning och rapportering

Alla institutioner/organisationer som mottar finansiering fran Nordplus forpliktar sig att
rapportera till inom 30 dagar efter kontraktsperiodens slut. Rapporterna ska skickas
elektroniskt via ARS.

Mer information om rapportering skickas med kontraktet till dem vars ansokningar har
beviljats.

Koordinatorerna fér Nordplus-aktiviteter bor vara forberedda pa att de nationella Norplus-
programkontoren kan gbra monitoreringsbesok inklusive revision. Meddelande om dessa
besok ges inom rimlig tid. Alla kvitton och stodjande dokument ska bevaras i minst fem ar
efter att projektet avslutats, for eventuell revision.
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3 Nordplus Hogre utbildning

3.1 Introduktion

I enlighet med de Overgripande malsittningarna har Nordplus Hogre utbildning foljande
programspecifika malséttningar:

e att knyta samman lérositen for hogre utbildning, bade privata och offentliga, som
erbjuder erkdnda kvalifikationer pa tertidr niva i de deltagande linderna, skapa nétverk
for utbyte och spridning av erfarenheter, god praxis och innovativa resultat

e att bidra till samarbete mellan ldrositen inom hogre utbildning och andra institutioner
och organisationer verksamma inom hogre utbildning eller som har professionella
intressen inom hogre utbildning

e att bidra till samarbete mellan ldrosédten inom hogre utbildning och arbetslivet

3.2 Vem kan soka stod?

Lirosdtena inom hogre utbildning kan fungera som ansokare tillsammans med andra
organisationer verksamma inom hogre utbildning. Samarbetet kan organiseras pa tva sitt’:

¢ Som ett niitverk. Det vanligaste sittet att organisera samarbetet i programmet dr genom
nitverk. Ett ndtverk #r vanligtvis tematiskt eller dmnesspecifikt och striavar till ett
langvarigt samarbete kring olika aktiviteter. Nitverk kan ansoka om mobilitet, projekt
och nitverksaktiviteter.

¢ Som ett projektpartnerskap. Denna samarbetsform dr tidsbunden och tillsatt for ett
sarskilt projekt med definierat resultat.

Ett nétverk eller projektpartnerskap ska omfatta minst tre institutioner fran tre olika linder.*

En koordinerande institution ska utses som dr ansvarig for ansokan och de beviljade
medlen under hela kontraktsperioden. Den koordinerande institutionen ansvarar salunda ocksa
for slutrapporten for hela nitverkets/projektpartnerskapets del. Endast ldroséiten inom hogre
utbildning, som ir erkiinda av nationella myndigheter, kan fungera som koordinator. Om
andra  organisationer 4n  ldrosdten inom  hogre  utbildning ingar i ett
nitverk/projektpartnerskap, ska det finnas atminstone tva laroséten fran tva olika linder med i
samarbetet.

3.3 Vilka aktiviteter kan fa stod?
Nordplus Hogre utbildning stoder foljande aktiviteter:

* Mobilitet
o studentmobilitet
o ldararmobilitet
o expressmobilitet
® Projekt
o intensivkurser

3 Som ett undantag da ansokan omfattar endast mobilitet, kan ett bilateralt samabrete mellan en sindande och en
mottagande institution godkinnas.
* Firdarna, Gronland och Aland definieras som linder i programmet
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o gemensamma studieprogram
o utvecklingsprojekt inom hogre utbildning inkluderande gemensam
liroplansutveckling’
¢ nitverksaktiviteter for etablerandet och utvecklandet av nétverk

Vilka aktiviteter kan inte fa stod?

Da programmet stoder samarbete inom hogre utbildning pa forsta och andra cykel, d.v.s.
kandidat och magister niva (bachelor/master) dr samarbete pa tredje cykel och forskning inte
stodberittigat. Forskarstuderande och forskare kan alltsa inte beviljas Nordplus stod om
inte de deltar som ldrare i t.ex. en intensivkurs.

Programmet stoder heller inte fortbildning eller utredningar.

3.3.1 Mobilitet
Mobilitet &r definierat som individuellt student- eller ldrarutbyte mellan partnerinstitutioner i
ett ndtverk. Mobilitet sker ocksa i projekt, sdsom i intensivkurser, men denna form av
mobilitet ska ansokas under projektaktiviteter och som en del av de totala kostnaderna for
projektet i fraga.

Studentmobilitet fran 1-12 manader

Mobilitetsstipendier kan utdelas for 1-12 manaders heltidsstudier och praktik i ett annat
nordiskt eller baltiskt land. Stipendiet kan utdelas till examensstudenter pa forsta eller
andra cykel vid ett lirosite inom hogre utbildning i de deltagande linderna oberoende av
nationalitet. Forskarstuderande kan inte beviljas ett Nordplus-stipendium. Stipendiet &r att
betrakta endast som bidrag till de extra kostnader som studier utomlands medfor.

Stipendium kan utdelas ocksa till praktik och beviljas enligt samma riktlinjer, kriterier och
regler som ordinarie studentmobilitet.

Foljande regler giller for studentmobilitet:

e studierna utomlands ska till fullo tillgodoriknas vid hemmainstitutionen som en del
av grundexamen/graden

e ECTS ska anvindas

e Nordplus-utbytet kan ske forst efter ett ars studier vid hemmainstitutionen
(undantag: gemensamma masterprogram)

¢ Nordplus-studenten betalar inga avgifter till virdinstitutionen (undantag: eventuella
avgifter till studentorganisationer)

¢ Nordplus-studenten ska bo pa studieorten, pendling mellan studieort och hemort &r
inte tillatet

e bekriftelse om mottaget stipendium ska undertecknas fore utbetalningen (modell som
bilaga)

¢ undervisnings-/praktikavtal ska ingas fore utbytet (Learning Agreement)

¢ slutrapport 6ver utbytet ska inldmnas av studenten efter utbytet

Expressmobilitet under en manad
Studenter kan ocksa beviljas stipendier till kortare utbyte, s.k. expressmobilitet. Minimitiden
for expressmobilitet 4r en vecka (5 arbetsdagar). Denna form av studentmobilitet dr avsedd

> For tvirsektoriella projekt, reckommenderas att nitverken ansoker om st6d fran Nordplus Horisontal
programmet. For ndrmare information om programmet, se handbokens kapitel 5
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att utvidga studenternas mojligheter att studera utomlands for kortare perioder dir ldngre
perioder dr omojliga. Avsikten med expressmobiliteten &r ocksa att uppmuntra institutionerna
att motta studenter fran partnerinstitutioner till sina egna kurser och salunda bidra till
internationaliseringen hemma.

Expressmobilitetsstipendier beviljas enligt samma riktlinjer, kriterier och regler som ordinarie
studentmobilitet.

Liararmobilitet

Lirare anstillda vid ldrosédten inom hogre utbildning i de deltagande ldnderna kan beviljas
Nordplus-stipendium for utbyte i ett annat nordiskt eller baltiskt land oberoende av
nationalitet. Uppehallet kan omfatta undervisning, handledning, utveckling av
undervisningsmaterial etc. Stipendier kan ocksa anvéndas till aktiviteter i anslutning till
praktik och samarbete med arbetslivet.

Minimitiden foér uppehallet dr atta undervisnings-/arbetstimmar.

Foljande regler giller for lararmobilitet:
¢ bekriftelse om mottaget stipendium ska undertecknas fore utbetalningen
¢ slutrapport ska inldmnas av ldraren efter utbytet

3.3.2 Finansiering: mobilitet
Stod till mobilitet beviljas enligt faststillda satser for resor och uppehille. Ansoknings- och
rapporteringssystemet ARS kalkylerar det ansokta beloppet baserat pa de faststillda raterna
for mobilitet. Stod for mobilitet skiljer sig fran 6vriga reserelaterade kostnader (inom andra
aktiviteter) i det hinseende att den sokande inte behdver bidra med sjédlvfinansiering i
budgeten. Salunda krivs inte nagon dokumentation pa intern eller annan finansiering.

Raterna dr maximirater och salunda kan nitverken sjdlva besluta storleken pa varje enskilt
stipendium i forhallande till de tillgéingliga medlen. Det dr viktigt att avtal om utbyte och
mottagandet av stipendium ingds fore sjdlva utbytet. Transparens och jamlikhet ska vara
riattesnoren da storleken pa stipendierna faststélls mellan partnerinstitutionerna.

Satser for resor®:

Till och fran Gronland 1,300 Euro

Till och fran Firdarna och Island | 660 Euro

Mellan Danmark, Estland,
Finland, Lettland, Litauen, | 330 Euro
Norge, Sverige och Aland

Satser for uppehiille:
Per dag Per vecka Per manad
Studenter 20 euro 70 euro 200 Euro

% Om det finns behov for inrikes resor kan resebidraget 6kas med max. 150 euro for bade studenter och ldrare
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Lérare 70 euro 355 euro 1,065 Euro

3.3.3 Projektaktiviteter
Intensivkurser
Nordplus Hogre utbildning utdelar stod till intensivkurser mellan en vecka (fem arbetsdagar)
och en manad. Kurserna kan anordnas under terminstid eller under sommaren i form av
kortkurser, symposier, master-classes eller workshops. I intensivkurserna ska lédrare och
studenter fran minst tre olika ldnder delta. Kurserna ska ge ECTS poing och tillgodoriknas
som en del av studentens examen.

Forskarstuderande kan fungera som lédrare i en intensivkurs men som studerande pa kursen &r
de inte berittigade till stod fran programmet.

Samma intensivkurs kan fa Nordplus stdd tre ganger men en ny ansokan maste inlimnas varje
ar. Det dr fordelaktigt om virden for kursen roteras och att motiveringen for fortsatt stod klart
framgar i ansokan.

Gemensamma studieprogram
Nordplus Hogre utbildning utdelar stdd till utveckling av gemensamma studieprogram.

De gemensamma studieprogrammen definieras enligt féljande i Nordplus:

e programmen utgdr en hel utbildning och &r uppbyggda enligt nationell lagstiftning

e Jeder till en examen erkénd av nationella myndigheter

e examensbevis med bilaga (Diploma Supplement) utfirdas enligt nationell
lagstiftning

¢ en fysisk mobilitet 4r inbyggd i programmets upplidgg och skall motsvara minst en
termin eller motsvarande 30 ECTS men maximalt halva studietiden.

e programmen ir gemensamt utvecklade och alla kurser och studiehelheter ska
omsesidigt godkédnnas av de deltagande partnerna

e samarbetet styrs av undertecknade avtal som definierar malet och rollerna for de
deltagande partnerna

Samma gemensamma studieprogram kan fa stod tre ganger men en ny ansokan maste lamnas
in varje ar.

Utvecklingsprojekt
Nordplus Hogre utbildning ger stdd till olika innovativa utvecklingsprojekt inom hogre
utbildning’. T tilligg till gemensam utveckling av liroplaner kan projekten fokusera pa teman
som t.ex:

e samarbete med arbetslivet

e kvalitetssidkring

e gspridning och utnyttjande av resultat

e utveckling av samarbetet med andra offentliga och privata organisationer samt

NGOs inom hogre utbildning
¢ utveckling av nya undervisningsformer

" For tvirsektoriella projekt, rekommenderas att niitverken ansoker om st6d fran Nordplus Horisontal
programmet. For ndrmare information om programmet, se handbokens kapitel 5
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Samma projekt kan fa stod tre ganger men en ny ansokan maste limnas in varje ar.

3.3.4 Natverksaktiviteter
Nordplus Hogre utbildning utdelar stod till etablering och utveckling av nétverk.
Nitverksstodet kan bl.a. ges till foljande:
¢ administrativa méten for etablering och utveckling av nitverket
e korta moten for planering av mobilitet, kurser eller intagning av nya partners
e spraktraning
¢ informationsaktiviteter samt spridning av resultat

3.3.5 Finansiering: projekt och nétverksaktiviteter
Nordplus-stodet ska ses som ett bidrag till de reella kostnaderna for aktiviteterna i de
deltagande linderna. Salunda maste egenfinansiering inkluderas i budgeten. Ansokningar som
omfattar nétverksaktiviteter och projekt kan soka stod for resor, uppehiille,
administration och andra kostnader. Kostnader for nitverksaktiviteter och projekt kan
stodas upp till 50 procent av de totala godkénda kostnaderna.

Institutionernas egna bidrag, i form av egna medel eller t.ex. arbetstid for Nordplus-
samarbetet, kan riknas till de totala kostnaderna.

Detaljerade budgeter ska bifogas ansdkan for nitverksaktiviteter och projekt. En
modellbudget finns som bilaga i denna handbok.

3.4 Finansiering: Generellt

3.4.1 Stdd till administrativa kostnader
Koordinatorn kan anvinda upp till 5 procent av det anvidnda Nordplus stodet till
administrativa kostnader. Beloppet ska rapporteras men inga dokument ska bifogas
slutrapporten.

3.4.2 Deltagare med sarskilda behov
Kostnader for deltagare med sirskilda behov kan tidckas upp till 100 procent. Ifall det uppstar
behov for extra stod kan koordinatorn ansoka om extra stod dven utanfér den ordinarie
ansokningsfristen. Ansokan ska da sidndas direkt till CIMO. Stodet kan ticka till exempel
utgifter for stodperson, tolk eller liknande. Var god, kontakta CIMO i god tid.

3.4.3 Kontraktsperiod

Medlen for mobilitet, projekt och nitverksaktiviteter utbetalas for en fixerad kontraktsperiod.
Perioden startar den 15 juni och slutar 1 oktober foljande ar. Slutrapporten maste vara
inldimnad inom 30 dagar efter kontraktsperiodens slut.
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3.4.4 Utbetalning
Nordplus stodet utbetalas till koordinatorn, som &r ansvarig for medlen under hela
kontraktsperioden. De beviljade medlen ska bokforas enligt nationella/interna foreskrifter
som ett eget projekt pa institutionens konto. Nitverket/projektet fordelar de beviljade medlen
enligt interna Gverenskommelser mellan partnerinstitutionerna. Medlen utbetalas efter att
kontraktet dr undertecknat och returnerats till CIMO.

3.4.5 Avvikande anvindning av stod

Ifall stodet inte anvinds som kontraktet forutsétter och/eller rapporter inte levererats enligt
vad som Overenskommits, kriver CIMO att stddet tillbakabetalas.

3.4.6 Icke godkidnda kostnader

allmiéinna driftskostnader som inte direkt har anknytning till Nordplus projekt
kontorsutrustning (t.ex. IT-utrustning)

kostnader for deltagare fran icke nordiska eller icke baltiska institutioner
kostnader for aktiviteter utanfor Norden eller Baltikum

3.5 Hur anséker man?

Alla ansokningar ska séndas in via det gemensamma ansdknings- och rapporteringssystemet
(ARS) och en skriftlig version, undertecknad av koordinatorn, sinds till CIMO.

Ansoknings- och rapporteringssystemet, med elektronisk ansokningsblankett och végledning
finns tillgdngligt pa Nordplus webbportalen www.nordplusonline.org.

Ansokningsfristen for Nordplus Hogre utbildning &r den 1.3 2012.

Alla partners i nitverk och projektpartnerskap, som ansoker for forsta gangen om stod fran
Nordplus Hogre utbildning programmet, ska underteckna en avsiktsforklaring (Letter of
Intent) och bekrifta sitt deltagande i samarbetet. Avsiktsforklaringen finns tillgénglig i ARS.
Avsiktsforklaringen kan undertecknas av institutionens ledning med namnteckningsritt (eller
en person som ledningen har auktoriserat att underteckna dokumentet). Savil koordinatorn
som alla partnerinstitutioner ska underteckna en avsiktsforklaring som samlas in av
koordinatorn och bifogas den elektroniska ansdkan. Nitverk/projektpartnerskap, som har
ansOkt medel fran programmet tidigare, ska bifoga avsiktsforklaringar enbart av nya
partners.

Ansokningarna kan skrivas pa danska, norska, svenska eller engelska. Ansokningar som

inkluderar en eller flera baltiska partners ska skrivas pa engelska.

3.5.1 Urvalskriterier

Alla bidragsberittigade ansokningar genomgar minst tva fristaende bedomningar.
Ansokningar bedoms enligt foljande huvudsakliga kriterier:
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Relevans

Faller anstkan inom ramen f6r Nordplus Hogre utbildning? Motsvarar projektets
malsittningar och forvintade resultat programmets malséttningar?

Projektets mal och resultat
¢ motiveringen for projektet och malsittningarna ar klara och realistiska
¢ de planerade aktiviteterna &r relevanta for projektet
¢ de forvintade resultaten &r klara och vildefinierade
e projektet har definierat ett sitt att utvirdera hur malen och de forvintade resultaten
ska uppnas

Organisation och genomforande
e Det finns en realistisk plan fér genomférandet av projektet inkluderande bl.a.
tidtabeller och program samt en klar och realistisk budget
e Det finns en god balans mellan de olika deltagarnas roller och arbetsuppgifter i
aktiviteterna som ska genomftras
e Det finns planer pa hur man sékerstiller en effektiv kommunikation mellan de
deltagande institutionerna

Spridning

Spridning av resultaten &r en vésentlig aspekt i Nordplus. Alla projektanskningar bor
inkludera en plan for hur resultaten ska spridas. Disseminationsaktiviteterna bor inte
begrinsas enbart till de deltagande institutionerna och aktorerna utan ocksa till en bredare
malgrupp. Nir det géller individuell mobilitet dr det viktigt hur studenternas slutrapporter
utnyttjas.

Tidigare resultat

For gamla nitverk &r tidigare forbruk av mobilitetsmedel grunden for den nya
mobilitetsbeviljningen. Uppnadda resultat och forbruk av tidigare beviljade medel paverkar
utvirderingen av den nya ansokan géllande projekt och nitverksaktiviteter.

Om ett ndtverk inte utan vilargumenterade orsaker anvint de beviljade medlen for tva
kontraktsperioder i foljd blir den nya anstkan avslagen. Efter en avslagen anstkan &r
nitverket vilkommet att ansoka pa nytt i framtida ansokningsomgangar som en ny ansokare.

For nya nitverk som ansoker om mobilitet, bedoms ansokan enligt hur nitverket kan
redovisa sina malsdttningar och de forvintade resultaten av mobilitetsprogrammet, hur
nitverket kvalitetssdkrar de praktiska arrangemangen for mobiliteten, huruvida
undervisnings-/praktikavtal (Learning/Training Agreement) anvénds, hur studierna/praktiken
tillgodoréknas som del av studentens examen (ECTS) och hur slutrapporterna sprids och
utnyttjas inom institutionerna.

3.5.2 Hur handldggs ansokningarna?

Alla ansokningar utvirderas av Nordplus administrationen. Varje ansokan utvirderas av
minst tva utvirderare. Programkommittén beslutar om fordelningen av medlen pa basen av
administrationens forslag.

Ansokarna kan forvinta sig ett svar cirka tre manader efter att ansokan har inldmnats.
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Efter att ansokan dr godkind, mottar ansokaren ett meddelande om beviljningen samt tva
exemplar av kontraktet. Utbetalningen sker nér ett exemplar av det undertecknade kontraktet
och den ifyllda rekvisitionsblanketten returnerats till CIMO.

3.6 Projektuppfoljning och rapportering
Alla som mottar stod &dr forpliktigade att rapportera till CIMO. Rapporterna ska inldmnas via
ARS. Ansoknings- och rapporteringssystemet med elektronisk rapportblankett och vigledning
ar tillgianglig pa Nordplus webbplats: www.nordplusonline.org.

Koordinatorerna bor vara forberedda pa att de nationella Nordplus-programkontoren kan

foreta inspektioner inklusive revision. Dessa besok meddelas i god tid. Alla dokument ska
bevaras i minst fem ar efter att slutrapporten dr inlimnad.
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4 Nordplus Voksen

4.1 Introduktion

Nordplus Voksen er Nordisk Ministerrads samarbejdsprogram for voksnes lering.
Programmet er vedtaget for perioden 2012-2016 med en tilskudsramme pa ca. 8 mio kr om
aret. Mals@tningerne for programmet er:

e at styrke voksnes n;zsglekompetencelr8 og anerkendelsen (valideringen) af voksnes
uformelle og ikke-formelle lering

e at stgtte voksenuddannelsen/leringen i at imgdekomme det moderne medborgerskabs
udfordringer, med sarligt fokus pa voksenlereruddannelse og det multikulturelle samfund.

e at styrke samspillet mellem voksenuddannelse/l@ring og arbejdsliv.

For at opfylde disse mal stgtter Nordplus Voksen programmet samarbejde og udveksling
mellem de nordiske og baltiske lande inden for voksenleringsfeltet. Programmet stgtter
organisationer og institutioner fra de forskellige lande til at etablere kontakt, leere af hinanden
og ga sammen om at imgdekomme felles behov og udfordringer. Herigennem bidrager
programmet til at styrke kvaliteten og innovationen inden for voksenuddannelsen og
voksenl@ringen.

4.2 Hvem kan sgge og deltage i programmet?

Nordplus Voksen retter sig mod hele voksenuddannelsesomradet. Malgruppen er saledes alle
typer aktgrer inden for savel formel som uformel og ikke-formel laf:ring9 og uddannelse af
voksne, hvad enten det er almen eller erhvervsrettet voksenuddannelse eller folkeoplysning.

Som eksempel pa typer af organisationer og institutioner, som kan deltage i Nordplus Voksen,
kan n@vnes: uddannelsesinstitutioner, organisationer, foreninger, virksomheder og ngo'er,
herunder ogsa institutioner, der varetager voksenunderviseruddannelse, uddannelse af
voksenvejledere, institutioner, der arbejder med specialundervisning for voksne samt
forskningsbaserede institutioner med kompetence og erfaring inden for voksnes l&ring.

Malgruppen for Nordplus Voksen er saledes ikke begrenset til specifikke typer af
organisationer eller institutioner, men de organisationer, der gnsker at deltage i programmet
bgr kunne bidrage med viden og erfaring med voksne og voksenlering og have en interesse i
andre organisationers viden og erfaring - til gavn for voksnes l@ring.

4.3 Hvad kan man sgge stgtte til?
Under Nordplus Voksen programmet kan man sgge om tilskud til felgende aktiviteter:

Mobilitetsprojekter

8 EU har defineret 8 ngglekompetencer for livslang lering: 1. Kommunikativ kompetence i modersmalet 2.
Kommunikativ kompetence i fremmedsprog 3. Matematisk kompetence og naturvidenskabelig og teknologisk
Basiskompetence 4. Digital kompetence 5. Laringskompetence 6. Sociale kompetencer og
medborgerkompetencer 7. Initiativ og iverksetterand 8. Kulturel bevidsthed og udtryksevne.

? Ved ikke-formel leering forstés struktureret leering, der oftest har et specifikt formal, men hvor leringen ikke er
en del af det formelle uddannelsessystem, og hvor der ikke er eksamen eller test og ikke udstedes eksamensbevis
(fx kurser pa folkehgjskoler, i oplysningsforbund eller kurser for erhvervslivet. Med uformel leering forstés
ustruktureret leering, der som regel ikke er intentionel og som finder sted uden for uddannelsesinstitutioner (fx i
foreningslivet, pa biblioteker, i museer og pa arbejdspladser).
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e forberedende besgg

e udveksling af undervisere og l@ringsansvarlige
e udveksling af voksen-elever og kursister.
Samarbejdsprojekter

e tematiske netvaerk
e udviklingsprojekter
e Kkortlegningsprojekter.

Tilskud til mobilitetsprojekter omfatter alene stgtte til rejse og ophold (overnatning og
forplejning). Tilskud til projekt- og netvaerksaktiviteter omfatter stgtte til rejse og ophold i
forbindelse med projektmgder o. lign. samt andre udgifter.

4.3.1 Mobilitetsprojekter
Mobilitetsprojekter baserer sig pa samarbejde mellem mindst to organisationer fra mindst to
nordiske/baltiske lande og kan normalt ikke vare lengere end ét ar. Man kan sgge om
folgende:

Forberedende besgg

Der kan sgges om tilskud til rejse og ophold i forbindelse med deltagelse i mgder, hvor
representanter for organisationer fra forskellige lande sammen forbereder og udarbejder et
feelles projekt og en ansggning, som man gnsker at sgge om til den kommende ansggningsfrist
for Nordplus Voksen programmet.

En kreds af organisationer kan almindeligvis sgge om tilskud til op til to forberedende mgder
af maksimalt fem dages varighed, inklusiv rejsetid, med deltagelse af maksimalt 2
representanter for hver organisation.

Normalt er én af de deltagende organisationer vert for det forberedende mgde, og der kan
derfor ikke s@ges tilskud til vertsorganisationens reprasentanter.

Udveksling af undervisere og lceringsanvarlige

Der kan sgges om tilskud til rejse og ophold til underviseres og andre leringsansvarliges
deltagelse i efteruddannelseskurser, selvtilrettelagte studieophold eller undervisningsophold i
relevante institutioner og organisationer i et andet nordisk/baltisk land.

Formalet er at give deltagerne nye professionelle kompetencer og indsigt i andre kulturer og
leringstraditioner samt i et videre perspektiv at styrke samarbejdet og erfaringsudvekslingen
mellem nordiske og baltisk aktgrer inden for voksenuddannelsesomradet.

For at vaere stgtteberettiget, skal folgende kriterier vere opfyldt:

e opholdet er normalt ikke kortere end én uge, dvs. ikke kortere end fem fulde arbejdsdage,
eksklusiv rejsetid. Rejsen ma dog gerne finde sted pa programmets fgrste dag om
morgenen og om aftenen pa programmets sidste dag. Ophold af l&ngere varighed vil blive
prioriteret.

e et detaljeret program for det planlagte besgg/ophold med klare mal og forventede resultater
skal indga i ansggningen.
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e et ophold skal vare individuelt tilrettelagt og finde sted i samme organisation - studieture,
organiseret som kortere besgg hos en rekke forskellige institutioner og organisationer, er
saledes ikke omfattet.

® en ansggning ma gerne omfatte bade besgg og genbesgg, men genbesgg er ikke pakravet
for at opna tilskud.

¢ En ansggning kan omfatte udveksling af flere personer mellem en kreds af organisationer,
sa lange opholdene er individuelt tilrettelagt.

e omfatter en ansggning flere udvekslinger, ma alle udvekslinger vere afsluttet inden for ét
ar, som er maksimumperioden for mobilitetsprojekter.

e antallet af deltagere i udvekslingerne bgr normalt ikke overstige 2 personer fra hver
organisation, medmindre ngdvendigheden af flere deltagere tydeligggres i ansggningen.

® kun undervisere og andet pedagogisk personale, der arbejder med eller er involveret i
voksenlering er stgtteberettigede. Undervisere mv. fra videregaende uddannelser og fra
grundskolen og og ungdomsuddannelserne henvises til hhv. Nordplus Videregaende
program og Nordplus Junior.

Udveksling af voksen-elever og kursister

Der kan sgges om tilskud til rejse og ophold i forbindelse med udveksling af voksen-elever og
kursister mellem nordiske/baltiske institutioner og organisationer.

Formalet er at give deltagerne nye kompetencer og/eller faglige feerdigheder og indsigt i andre
kulturer, samt i et videre perspektiv at styrke samarbejdet og erfaringsudvekslingen mellem
nordiske og baltisk aktgrer inden for voksenuddannelsesomradet.

For at vare stgtteberettiget, skal folgende kriterier vere opfyldt:

¢ opholdet er normalt ikke kortere end én uge, dvs. fem fulde arbejdsdage eksklusiv rejsetid.

e opholdet har form af uddannelsesophold eller praktikophold, eller en kombination heraf,
hvor deltagerne under opholdet indgar i laringsaktiviteter hos vertsorganisationen
sammen med kursister fra vaertslandet og/eller er i praktik i en virksomhed.

e ct detaljeret program for det planlagte ophold med klare mal og forventede resultater skal
indga i ansggningen.

e en ansggning kan omfatte besgg og genbesgg, men genbesgg er ikke pakraevet for at opna
tilskud.

e studieture, organiseret som korte besgg hos en rekke forskellige institutioner og
organisationer i et andet nordisk/baltisk land, er ikke omfattet.

® en ansggning kan omfatte udveksling af flere deltagere eller grupper af deltagere mellem
en kreds af organisationer og institutioner.

e omfatter en ansggning flere udvekslinger, skal alle vere afsluttet inden for ét ar, som er
maksimumperioden for mobilitetsprojekter.

e i tilknytning til udveksling af voksen-elever og kursister kan man sgge om tilskud til
medfglgende undervisere eller stgttende personer, nar der er serlige forhold eller behov,
som ngdvendigggr dette. Der bgr redeggres specifikt for disse forhold eller behov i
ansggningen.

4.3.2 Samarbejdsprojekter

Samarbejdsprojekter af alle typer baserer sig pa samarbejde mellem mindst tre organisationer
fra mindst tre forskellige nordiske/baltiske lande, og kan hgjst vare tre ar. Man kan sgge om
fglgende:
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Tematiske netvaerk

Formalet med tematiske netveerk er at give organisationer, institutioner, foreninger o.a.
involveret i voksnes lering mulighed for at danne netvark pa tvers af de nordiske/baltiske
lande, dvs. skabe nye og gerne mere permanente relationer og partnerskaber, ogsa gerne pa
tveers af omrader og sektorer inden for voksnes l@ring.

I tematiske netvaerk arbejder de deltagende organisationer med et felles tema i form af en
problemstilling, et emne eller en udfordring, som de har tilfelles og fastlagt i fellesskab.
Forlgbet baserer sig pa udveksling af viden og erfaringer mellem de involverede om det
valgte tema, og fgrer til ny viden og nye ideer.

For at vaere stgtteberettiget, skal folgende kriterier vere opfyldt:

¢ inetverket udveksles viden og erfaringer i relation til et givent emne, problemstilling eller
udfordring, som man har fastlagt i feellesskab.

¢ en konkret arbejdsplan med klare mal og forventede resultater skal indga i ansggningen.

e arbejdet fgrer til ny viden og nye ideer.

Arbejdet i netvaerket kan fgre til nye ansggninger inden for andre af Nordplus Voksen
programmets projekttyper.

Udviklingsprojekter

Formalet med udviklingsprojekter er at give nordiske og baltiske aktgrer mulighed for
sammen at udfgre egentligt udviklingsarbejde inden for voksnes l@ring. Arbejdet kan omfatte
udvikling af  nye kursusforlgb, moduler, tilretteleeggelsesformer, metoder,
undervisningsmaterialer etc. med det sigte at gge voksnes muligheder for lering, hgjne
kvaliteten eller imgdekomme nye eller @ndrede leringsbehov. Heri indgar tillige udvikling af
uddannelsesmuligheder for voksenundervisere, voksenvejledere og andre leringsansvarlige
pa omradet.

For at vaere stgtteberettiget, skal fglgende kriterier veere opfyldt:

e et udviklingsprojekt bgr basere sig pa foreliggende viden og erfaring inden for det
pageldende felt, sa det ikke duplikerer tidligere projekter og resultater.

e et udviklingsprojekt er produktorienteret, sadan at der ved projektafslutning altid
foreligger et produkt, som er fuldt udviklet og tilgengeligt, og som kan anvendes af andre
uden for projektets kreds, fx i form af en kursusbeskrivelse eller undervisningsmateriale.

e en detaljeret aktivitetsplan med klare mal og forventede resultater skal indga i
ansggningen.

Kortlaegningsprojekter

Formalet med kortleegningsprojekter er at skabe ny viden og/eller indsamle, afdekke og
analysere eksisterende viden og erfaring vedrgrende voksnes lering. Kortlegningsprojekter
kan fx omfatte beskrivelser af og statistikker/opggrelser for specifikke voksenl@ringsfelter og
-traditioner og fx have form af sammenligninger mellem lande eller mellem forskellige
systemer eller sektorer inden for voksnes lering.
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Kortlegningsprojekter sgger at ggre status, definere udviklingsbehov og opstille anbefalinger
til fremtidige tiltag og dermed danne afsat for, at andre kan igangsatte nye initiativer og
projekter.

For at vaere stgtteberettiget, skal folgende kriterier vere opfyldt:

e et kortlegningsprojekt skal have generel relevans og resultaterne vare anvendelige uden
for den aktuelle kreds af projektdeltagere og i andre sammenh@nge uden for projektets
specifikke kontekst.

e et kortlegningsprojekt skal basere sig pa eksisterende viden og allerede gennemfgrte
undersggelser, sadan at det ikke duplikerer tidligere undersggelser og udredninger.

e et kortlegningsprojekt involverer typisk en kombination af praktikerorganisationer og
forskningsbaserede institutioner med erfaring og ekspertise inden for voksnes lering -
ansggninger, der involverer forskellige typer af organisationer/institutioner har hgj
prioritet.

¢ projektresultaterne skal publiceres, og det er derfor centralt, at ansggningen redeggr for,
hvordan projektet evalueres, og hvordan den indsamlede viden tankes bearbejdet og
publiceret.

e en detaljeret aktivitetsplan med klare mal og forventede resultater skal indga i
ansggningen.

4.4 Finansiering

Tilskud fra Nordplus Voksen skal betragtes som et bidrag til de samlede projektomkostninger.
De deltagende organisationer ma derfor paregne at medfinansiere aktiviteterne, og for visse
projekttyper er en vis grad af medfinansiering formelt pakrevet. Medfinansieringen kan
komme fra de deltagende organisationer og/eller fra andre eksterne kilder.

Det generelle maksimumstilskud for Nordplus Voksen, uanset projekttype, udggr normalt
50.000 euro.

4.4.1 Mobilitetsprojekter

Tilskud til mobilitetsprojekter tildeles efter faste maksimumssatser for rejse og ophold
(overnatning/forplejning), og udregnes automatisk i ansggningsformularen (ARS), nar de
ngdvendige oplysninger om antal deltagere, hjem- og vertsland(e) samt opholdets (-enes)
varighed indtastes.

Ansggninger om tilskud til mobilitet kraever formelt set ikke nogen medfinansiering, men
ansggere ma paregne en vis grad af medfinansiering, da satserne ikke ngdvendigvis dekker de
faktiske udgifter. Tilskuddet er fx ikke patenkt at skulle dakke dagpenge (kun
overnatning/forplejning), ligesom udgifter til rejse og hotel i visse tilfelde kan vaere hgjere
end satserne.

Satser for mobilitetsprojekter'®
Satserne for mobilitetsprojekter er fglgende:

10 Satserne er maksimumssatser og betragtes som lump sum, hvor det er selve mobilitetsaktiviteten, dvs. antal
deltagere, hjem- og vertsland samt varigheden af opholdet, som skal dokumenteres, ikke de egentlige
omkostninger for mobiliteten.
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Satser for rejse pr. person

Til og fra Grgnland 1.300 euro
Til og fra Fergerne og Island 660 euro
Mellem Danmark, Estland, Finland, Letland, Litauen, Norge, Sverige og Aland 330 euro
Indenlands, over 500 km 150 euro
Satser for ophold

Per dag Per uge Per maned
Folkehgjskoleelever 20 euro 70 euro 200 euro
Voksenelever og kursister 40 euro 160 euro 480 euro
Undervisere og leringsansvarlige 70 euro 355 euro 1065 euro

4.4.2 Samarbejdsprojekter
Tilskud til samarbejdsprojekter baserer sig pa et budget over de samlede, forventede
omkostninger for projektet. Budgettet skal omfatte alle forventede omkostninger i hele
projektperioden og for alle involverede organisation i alle lande — bade de omkostninger, som
de deltagende organisationer selv dekker, de omkostninger, man gnsker dekket af tilskuddet
fra Nordplus Voksen samt eventuelt de omkostninger, som man forventer dekket af anden
ekstern finansiering.

Tilskuddet fra Nordplus Voksen kan maksimalt dekke 75% af det samlede budget, mens
minimum 25% af budgettet skal dekkes af de deltagende organisationer (egen-financiering)
og/eller af anden ekstern finansiering.

Egen-finansieringen kan, udover kontante midler, besta af “naturalia”, som for eksempel
arbejdstimer lagt i projektet. Arbejdstimer kan dog ogsa indga i den del af budgettet som
sgges daekket af tilskuddet.

Budgettet kan indeholde udgifter til rejse og ophold, projektadministration og andre udgifter.
Andre udgifter kan fx omfatte:

¢ trykning af rapporter, hefter, pjecer eller anden form for trykt materiale

e ctablering af hjemmesider, der fx har til formal at ggre projektresultaterne tilgengelige

e mgder, seminarer og Kkonferencer, som har til formal at formidle de opnaede
projektresultater og -erfaringer til en bredere kreds. Der vil almindeligvis vere tale om
udgifter til leje af lokaler og udstyr, mens rejseudgifter for deltagere uden for
projektstyringsgruppen ikke kan indga i budgettet.

¢ arbejdstimer direkte anvendt i projektet

* oversttelse.
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For ansggninger med et samlet budget pa over 10.000 euro, skal et detaljeret budget
vedhaftes ansggningen. Det detaljerede budget forventes at give yderligere information
vedrgrende de forventede udgifter under de tre budgetkategorier “rejse”, “ophold” og “andre
udgifter”.

Udgifter til rejse og ophold i forbindelse med fx projektmgder indgar i budgettet med den
faktiske, forventede udgift pa linje med de gvrige omkostninger. Medfinansieringen behgver
ikke at vare ligeligt fordelt med 25% pa hver udgiftspost, men kan veare fordelt forskelligt,
sadan at der fx pa rejser ikke er medfinansiering, mens der pa andre poster er en hgjere
medfinansiering. Den samlede medfinansiering skal blot dekke minimum 25% af det totale
budget.

4.4.3 administrative udgifter
Den koordinerende organisation kan benytte op til 5% af den samlede bevilling til deekning af
administrative omkostninger til dekning af de ekstra omkostninger der er forbundet med at
koordinere projektet. Der stilles ikke krav om dokumentation for disse omkostninger.

4-4.4 Deltagere med scerlige behov
Udgifter, som vedrgrer deltagere med s@rlige behov, kan godkendes med op til 100%. Hvis
der opstar behov for ekstra stgtte til deltagere med serlige behov, kan projektet sgge ekstra
stgtte udenom den ordinere ansggningsfrist. Ansggningen skal rettes direkte til Styrelsen for
Universiteter og Internationalisering, som er hovedadministrator for Nordplus Voksen. En
leegeerklering kan blive kraevet som dokumentation. Ekstra stgtte kan for eksempel dekke
udgifter til ledsager og tolk.

Reglen galder kun for deltagere med s@rlige behov, som indgar i projekter, der er blevet
godkendt og har opnaet tilskud fra Nordplus Voksen.

4.4.5 Udgifter som ikke godkendes

e “overhead’-udgifter, det vil sige generelle driftsudgifter, som ikke er direkte relaterede til
Nordplus Voksen projektet

e udgifter til kgb af inventar (for eksempel IT-udstyr)

e udgifter for ikke-nordiske eller ikke-baltiske aktgrer

e udgifter for aktiviteter uden for Norden eller Baltikum.

Disse udgifter kan ikke indga i budgettet, heller ikke som medfinansiering.

4.4.6 Betalinger og revision

Tilskuddet udbetales til koordinator for projektet, som har ansvar for anvendelsen af
tilskuddet under hele kontraktperioden. De deltagende organisationer beslutter mellem sig,
hvordan tilskuddet skal fordeles.

Midlerne udbetales i to rater. Fgrste rate udggr 80% af den samlede bevilling og udbetales nar
kontrakten er underskrevet. Anden rate udggr op til 20% af bevillingen og udbetales efter
godkendt afrapportering. For godkendte projekter med en bevilling pa 10.000 euro eller
mindre, vil 100% af bevillingen blive udbetalt, nar kontrakten er underskrevet.
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Tilskuddet skal bogfgres i henhold til nationale/interne regler som et selvstendigt projekt pa
institutionens/organisationens konto, sadan at alle udbetalinger kan synligggres ved en
eventuel revision.

Al dokumentation for afholdte udgifter fra samtlige organisationer i projektet, skal indsamles
af den koordinerende organisation og opbevares i mindst fem ar efter at den afsluttende
projektrapport er blevet godkendt af Nordplus administrationen.

De nationale Nordplus kontorer kan foretage opfglgningsbesgg, der ogsa omfatter kontrol af
regnskab. Opfglgningsbesgg vil blive varslet i rimelig tid.

4.4.7 Misligholdelse af tilskuddet

Tilskuddet skal anvendes som anfgrt i den godkendte ansggning og budget. Hvis midlerne
ikke bliver brugt i overensstemmelse hermed og sadan som kontrakten fastlegger det, og/eller
hvis afrapporteringen ikke indsendes rettidig kan Styrelsen for Universiteter og
Internationalisering beslutte at reducere bevillingen eller helt at treekke tilskudstilsagnet
tilbage.

4.5 Hvordan sgger man?

Ansggninger til Nordplus Voksen programmet skal indsendes elektronisk gennem Nordplus
programmernes online ansggnings- og rapportsystem, ARS. ARS med med brugervejledning
findes pa Nordplus hjemmesiden www.nordplusonline.org.

Kun ansggninger som er indsendt igennem ARS vil blive taget i betragtning, medmindre
andet er annonceret af Nordplus administrationen.

Ansggningen skal indsendes af den institution/organisation, som er koordinator for projektet.
Koordinator og de @vrige organisationer bag ansggningen skal hver underskrive en
partnererklering (“letter of intent”, LOI), som bekraefter deres deltagelse i projektet.
Partnererkleringerne skal vare underskrevet af den juridisk ansvarlige i de enkelte
institutioner/organisationer. Alle underskrevne partnererkleringer samles af koordinator, som
vedhafter dem ansggningen inden den indsendes.

Ansggninger kan indsendes pa dansk, norsk, svensk eller engelsk. Ansggninger, hvor baltiske
organisationer deltager, skal indsendes pa engelsk.

Ansggninger kan kun omhandle fremtidige aktiviteter, ikke aktiviteter som er afsluttede.

4.5.1 Ansggningsfrister
Nordplus Voksen programmet har hvert ar to ansggningsfrister: den generelle ansggningsfrist
1. marts for alle projekttyper og en supplerende frist 1. oktober kun for forberedende besagg.

Ansggningsfristerne annonceres pa Nordplus hjemmesiden www.nordplusonline.org og pa de
nationale Nordplus kontorers hjemmeside. Se listen over nationale Nordplus kontorer pa side
X-Y.

4.6 Hvad er en god ansggning?
En god ansggning til Nordplus Voksen programmet skal:
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e beskrive projektets baggrund og den bredere sammenhang projektet indgar i, herunder de

deltagende organisationer, deres ekspertise og erfaring, og hvordan den inddrages i

projektet.

beskrive mal og forventede resultater

beskrive de planlagte aktiviter

beskrive arbejds- og ansvarsfordelingen mellem de deltagende organisationer

vere motiveret ift. programmets rammer og mals@tninger

tydeligggre mervaerdien ved at gennemfgre projektet i nordisk/baltisk regi, i stedet for som

nationalt aktivitet

have en realistisk og gennemskuelig sammenhang mellem mal, aktiviteter og budget

® have et realistisk budget i forhold til programmets budget, se det maksimale tilskudsbelgb
for programmet

e beskrive en plan med klare mal for spredning af projektets resultater

e beskrive en relevant plan for, hvordan projektet vil blive evalueret bl.a. med henblik pa at
vurdere de opnaede resultater i forhold til de planlagte mal

e vise hvordan resultaterne vil blive anvendt fremover og blive integreret i de deltagende
institutioner/organisationer.

Formidling af projektresultater spiller en vasentlig rolle i Nordplus Voksen programmet.
Derfor er det et krav til alle projekter, at de i lgbet af projektperioden etablerer en
projekthjemmeside, fx pa de deltagende organisationers egen hjemmeside.

I forhold til ansggere/partnerskaber, som tidligere har faet stgtte fra Nordplus Voksen, legges
der derudover vagt pa:

e tidligere opnaede resultater
¢ hvordan tidligere bevillinger er blevet forvaltet.

4.6.1 Udvcelgelseskriterier
Ansggninger til Nordplus Voksen programmet, bliver vurderet ud fra fglgende kriterier:

Relevans

a. falder ansggningen inden for Nordplus Voksen programmets malsatninger?

b. falder ansggningen inden for Nordplus Voksen programmets rammer hvad angar
malgruppe, projekttype samt arten og stgrrelsen af det ansggte belgb?

Mal og indhold
a. er projektet mal og dets made at opna dem pa klare og realistiske?
b. har projektet angivet, hvordan man vil evaluere om mal og forventede resultater er naet?

Projektets organisering og muligheden for at gennemfgre projektet

a. er de deltagende organisationer relevante i forhold til projektet med hensyn til at gennem-
fgre de planlagte aktiviteter og udnytte de opnaede resultater?

b. er der en rimelig balance mellem de deltagende organisationers rolle og ansvar i projektet?

c. er der en plan for effektiv kommunikation og organisering af samarbejdet mellem de
deltagende organisationer?

d. er de forventede resultater og deres bidrag til de deltagende organisationers generelle
arbejde klare og veldefinerede?
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Udbredelse af projektresultater

a. er der opstillet en relevant plan for formidling af projektets resultater?
b. er der anfgrt relevante malgrupper for formidlingen af resultaterne?

c. er der angivet relevante metoder for at na malgruppen?

Bemerk, at Nordplus Voken programmet har serlig fokus pa svage grupper, nye ansggere og
partnerskaber, nye metoder og tilgange samt pa projekter, der gar pa tvers af sektorer inden
for voksnes l@ring og involverer forskellige typer organisationer.

4.7 Hvordan treeffes beslutning?

Alle ansggninger, der falder inden for programmets rammer og lever op til programmets
rammer behandles af Nordplus administrationen, og far to uafhangige vurderinger. Pa
baggrund af Nordplus administrationens samlede indstilling treeffes der endelig beslutning af
Programkomitéen for Nordplus Voksen programmet.

Ansggere til den ordinare ansggningsfrist 1. marts kan forvente svar pa deres ansggning ca.
tre maneder efter ansggningsfristen, mens ansggere til den supplerende ansggningsfrist 1.
oktober for forberedende besgg kan forvente svar ca. 1%2 maned efter fristen.

Godkendes ansggningen, vil den koordinerende organisation modtage et bevillingsbrev med
to kopier af en kontrakt. Bevillingen vil blive udbetalt, nar Styrelsen for Universiteter og
Internationalisering har modtaget den underskrevne kontrakt.

4.8 Klage over afggrelsen

Klage over afggrelsen indsendes til Styrelsen for Universiteter og Internationalisering inden
for tre uger efter modtagelsen af afggrelsen. Selve afggrelsen kan ikke indklages, men
ansggere kan klage, hvis de mener, der er sket en fejl.

4.9 Afrapportering

Alle organisationer, som modtager en bevilling fra Nordplus Voksen programmet, er
forpligtet til at afrapportere senest 30 dage efter kontraktperiodens ophgr. Afrapporteringen
indsendes elektronisk gennem Nordplus Ansggnings- og Rapportsystem, ARS, som er
tilgeengelig pa www.nordplusonline.org.

Projekter med en projektperiode pa mere end 1 ar skal desuden indsende en arlig
statusrapport.

Afrapporteringen bestar af to dele, en indholdsmessig del og en gkonomisk del. Den
gkonomiske del skal vere godkendt af den enkelte institutions/organisations
gkonomiansvarlige. Dokumentation for de afholdte udgifter skal ikke indsendes sammen med
rapporten, men al dokumentation fra alle deltagende organisationer skal samles hos den
koordinerende organisation, hvor den skal opbevares i mindst fem ar efter godkendelse af
afrapporteringen.

Ubrugte midler skal returneres. Styrelsen for Universiteter og Internationalisering, som er
hovedadministrator for Nordplus Voksen, opkrever belgbet.

Godkendte projekter vil modtage yderligere information om retningslinjerne for

afrapportering og dokumentation af udgifter fra Styrelsen for Universiteter og
Internationalisering, nar kontrakten skal underskrives.
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5 Nordplus Horisontal

5.1 Introduksjon

Nordplus Horisontal stgtter prosjektaktiviteter pa tvers av tradisjonelle sektorer innen
utdanning. Programmet apner ogsa for deltakelse fra alle aktgrer som kan samarbeide om
utvikling av utdanning innen et perspektiv av livslang lering: Det kan vare offentlige og
private organisasjoner, parter i arbeidslivet eller ulike forvaltningsorganer. Programmet stgtter
ogsa innovative sprakprogrammer.

I tillegg til de overgripende malene for Nordplus, er dette de spesifikke malene for Nordplus
Horisontal:
e A stgtte tverrsektorielle nettverk og prosjekter
e A stgtte innovative prosjekter som gar pa tvers av tradisjonelle kategorier og sektorer,
og som kan ta opp andre, nye, bredere og mer komplekse problemstillinger og
utfordringer
e A stgtte prosjekter og nettverksaktiviteter i deltakerlandene som har som mal & bidra
til kvalitet og innovasjon i utdanningssektoren i et perspektiv av livslang lering.

5.2 Hvem kan sgke stgtte?

Nordplus Horisontal retter seg mot institusjoner, organisasjoner og organer i de atte
deltakerlandene og de tre autonome regionene som arbeider hovedsakelig innenfor feltet
utdanning og livslang lering. En sgknad om stgtte til prosjekt- og nettverksaktiviteter fra
Nordplus Horisontal skal involvere minimum to sektorer. Det kan vare sektorer innad i
utdanningssystemet, for eksempel mellom hgyere utdanning og grunnoppleringen (ogsa
barnehager), eller mellom organisasjoner, institusjoner og bedrifter pa tvers av offentlig,
privat og/eller frivillig sektor, forutsatt at det er utdanningssamarbeid det sgkes stgtte til.

Aktivitetene skal involvere minimum tre partnere fra tre ulike deltakerland. Sgknaden kan
ogsa inkludere deltakere fra land utenfor Norden/Baltikum som er ansett som relevante av
nettverket eller prosjektpartnerne. Kostnader for partnere utenfor Nordpluslandene blir
imidlertid ikke dekket av programmet.

Programmet yter ikke stgtte til individuell mobilitet, det vaere seg elever, studenter,
undervisere eller ansatte, med mindre mobiliteten er knyttet til prosjekt- og
nettverksaktiviteter. Mobilitetsaktiviteter ma altsa vare i tilknytning til et prosjekt eller
nettverk.

5.3 Hva kan det sgkes stgtte til?

Nordplus Horisontal kan stgtte flere ulike typer aktiviteter:
e Workshops

Seminarer for erfaringsutveksling

Konferanser

Studier og analyser

Statistikkprosjekter
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¢ Prosjekter med mal om a utnytte resultater av forskning innenfor utdanning

e Produksjon av materiale for innovativ sprakopplaring, undervisning og oversettelse, eller
tilsvarende materiale innenfor andre fagfelt

e FEtablering av nye kursmoduler som benytter nye l@rings- og undervisningsplattformer

e Offentliggjgring, distribuering og utveksling av resultater og erfaringer innenfor
utdanning

Andre eksempler pa tverrsektorielle nettverk og prosjektaktiviteter kan vere aktiviteter som
bygger videre pa og utvider tidligere Nordplus-stgttede nettverk og prosjekter, for eksempel
aktiviteter som 1 stgrre utstrekning er rettet mot analyse, erfaringsutveksling, sammenligning
og resultatformidling.

5.4 Okonomi

Nordplus-stgtte er et bidrag til de reelle kostnadene for aktivitetene og Nordplus Horisontal
kan dekke opp til 50 prosent av de totale kostnadene. Det betyr at deltakerne selv alltid skal
bidra med egne midler for a dekke de reelle kostnadene. Sgknader til Nordplus Horisontal
skal inneholde et budsjett med oversikt over de beregnede totale kostnadene for aktiviteten og
hvordan kostnadene planlegges dekket.

Godkjente kostnader inkluderer ogsa de deltakende institusjonenes egen finansiering.
Egenfinansieringen kan, i tillegg til kontante midler, besta for eksempel av arbeidstimer lagt
ned i direkte tilknytning til Nordplus-prosjektet. En kan derfor fa full stgtte til f.eks reiser og
opphold hvis institusjonens egne utgifter utgjgr minst 50% av total prosjektsum.

Det kan sgkes stgtte til reiseutgifter, oppholdsutgifter, administrative utgifter,
produksjonskostnader og andre utgifter.

5.4.1 Tilskudd til reiseutgifter
I Nordplus Horisontal gis det ikke stgtte til individuell mobilitet, satsene som gjelder for
mobilitetsaktiviteter gjelder derfor ikke for Horisontal. Det bgr beregnes reelle utgifter til
reiser og opphold i budsjettet, og disse godkjennes sa lenge de er en del av utgiftene til
prosjektet.

5.4.2 Stgtte til administrative utgifter
Koordinator kan benytte inntil fem prosent av det totale (benyttede) Nordplus-tilskuddet for a
dekke administrative merutgifter til Nordplus-aktiviteten(e), disse merutgiftene trenger ikke a
dokumenteres.

5.4.3 Utbetaling og revisjon
Midlene utbetales til koordinator for nettverket eller prosjektet, som har ansvar for tildelingen
under hele kontraktsperioden. Nettverket/prosjektet bestemmer selv hvordan de tildelte
midlene skal fordeles mellom partene. Midlene utbetales i to omganger: 80 prosent etter
kontraktsinngaelsen og 20 prosent etter at rapporten er godkjent (for enkelte prosjekter
tildeles 100% med en gang).
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Midlene skal bokfgres i samsvar med nasjonale/interne forskrifter som et eget prosjekt pa
institusjonens/organisasjonens konto, slik at alle utbetalinger kan synliggjgres ved en
eventuell revisjon.

5.4.4 Misbruk av midler

Dersom midlene ikke er brukt i samsvar med kontrakten, og/eller sluttrapport ikke er sent i
samsvar med kontrakten, kan hovedadministrator holde tilbake midler, eller kreve midlene
tilbakebetalt.

5.4.5 Deltakere med nedsatt funksjonsevne

Kostnader som omfatter deltakere med nedsatt funksjonsevne, kan godkjennes med inntil 100
prosent. Dersom et behov for ekstra stgtte til aktgrer med nedsatt funksjonsevne oppstar, kan
nettverket/prosjektet sgke ekstra stgtte utenom den ordinere sgknadsfristen. Sgknaden skal
rettes direkte til det Nordplus programkontor som er ansvarlig for det aktuelle delprogrammet.
Legeerklering ma vanligvis legges ved. Slik stgtte kan dekke for eksempel utgifter til
ledsager, tolk eller lignende.

Regelen gjelder bare for deltakere i aktiviteter som allerede har fatt tildeling.

5.4.6 Kostnader som ikke godkjennes

e “QOverhead”-kostnader, det vil si generelle driftskostnader som ikke er direkte relatert til
Nordplus-prosjektet

Inventar (for eksempel datautstyr)

Kostnader for ikke-nordiske eller ikke-baltiske aktgrer

Kostnader for aktiviteter utenfor Norden eller Baltikum

Nordplus-stgtte kan ikke brukes til a dekke lgnnsutgifter, men nettverk/prosjekt kan kalkulere
inn arbeidstimer lagt ned i Nordplusaktiviteter som del av sin egenfinansiering.

5.5 Hvordan sgke stgtte?

Det ma sgkes gjennom ARS. Det er viktig at det er personen som sgker (Applicant Person i
sgknadsskjemaet) som er reell koordinator for prosjektet, fordi all korrespondanse via ARS
vil gé til dennes e-post. Denne personen er ogsa ansvarlig for palogging i ARS i
forbindelse med status- og/eller sluttrapportering, og ma sgrge for forsvarlig
oppbevaring av login og passord gjennom hele kontraktsperioden.

Sgknader kan skrives pa dansk, norsk, svensk eller engelsk. Sgknader som inkluderer en eller
flere baltiske partnere, skal skrives pa engelsk.

Det er ikke mulig a sgke stgtte til aktiviteter som alt er gjennomfgrt, bare til fremtidige
aktiviteter. Kun sgknader som er fremsendt elektronisk, blir behandlet.

Merk at det er SIU og prosjektets koordinator som er kontraktspartnere. Koordinator er
ansvarlig for sgknad og rapportering, og bruk og fordeling av stgttebelgpet iht prosjektsgknad.
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5.6 Hva erengod sgknad?

Det er en fordel med korte og konsise sgknader der det klart kommer fram:
¢ hvordan prosjektet oppfyller malsetningene for Horisontal
¢ hvordan partnerskapet er tverrfaglig

Budsjettet ma vere realistisk. Prosjektet kan motta maksimalt EUR100 000,-, men de fleste
stgttebelgp er mellom EURI10000-EURS0000. Vedlagt budsjett (lastes opp i ARS) er en
viktig del av totalvurderingen av sgknaden.

Generelle rad for en god sgknad. Sgknaden bgr:

Beskrive mal og forventede resultater

Beskrive aktivitetene

Beskrive fordeling av oppgaver og ansvar

Vere i samsvar med malsetningene for programmet

Synliggjgre aktivitetenes merverdi for partnerne og evt andre

Ha et realistisk budsjett i forhold til tilgjengelige midler

Ha klare men realistiske mal for spredning av resultater

Inneholde et element av selv-evaluering (analyse av egen evne til & gjennomfgre
prosjektet)

e Vise hvordan aktivitetene er forankret i egen institusjon/organisasjon

For sgknader fra tidligere deltakere i Nordplus blir det ogsa lagt vekt pa fglgende:

¢ Tidligere oppnadde resultater
e Lerdom fra tidligere deltakelse

5.6.1 Utvalgskriterier

Sgknadene vil bli vurdert etter fglgende 4 kriterier:

Relevans
e Sgknaden faller innen rammen og malsetningene for Nordplus og Nordplus
Horisontal.

e Prosjektet er “horisontalt” i betydningen av a vare tverrsektorelt, bade med tanke pa
prosjektets tema og deltakende institusjoner.
e Temaet er aktuelt og relevant i et nordisk/baltisk perspektiv.

Prosjektets mal og innhold
e Prosjektets mal og metodene som blir brukt for a oppna dem er tydelige og realistiske.
¢ De planlagte aktivitetene er relevant for prosjektet og dekker hele prosjektperioden.
® Prosjektet har definert en tilneerming for a evaluere i hvilken grad malene og
prosjektets forventede effekter blir oppfylt.

Organisasjon og gjennomfgrbarhet
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¢ Det finnes er god balanse mellom de ulike deltakernes roller og oppgaver i forhold til
deres deltakelse i aktivitetene som skal gjennomfgres

¢ Prosjektet har planlagt hvordan man sikrer en effektiv kommunikasjon og fungerende
samarbeid mellom de deltakende institusjonene

® Prosjektets forventende effekter og fordeler for institusjonene er tydelig definert

Spredning av resultater

Spredning av resultater er en vesentlig del av prosjekter i Nordplus Horisontal. Alle prosjekter
skal, i lgpet av kontraktsperioden, opprette en nettside for sitt prosjekt. Denne websiden kan
vaere som en del av en av deltakerne sine nettsider eller en egen nettside, og bgr gi en kort og
oversiktlig presentasjon av prosjektet, partnerne og forventet resultat. Ved baltisk deltakelse
er det naturlig a ha en engelsk versjon. Det skal komme fram at prosjektet er stgttet av
Nordplus Horisontal og siden skal ha en Nordplus-logo (finnes pa www.nordplusonline.org).

Seknaden skal inneholde en beskrivelse av hvilke resultat som forventes og en konkret plan
om hvordan og til hvem resultatene skal spres, og hvordan de forventes brukt bade av
institusjonene selv og i en bredere kontekst (utenfor nettverket og i Norden/Baltikum).

5.7 Hvordan blir ssknadene behandlet?

SIU er hovedadministrator for Nordplus Horisontal, men alle sgknadene blir lest av minst to
uavhengige instanser. Programkomitéen for Nordplus tar beslutning om fordelingen av
programmidler etter rad fra administratorene.

Sgkerne kan forvente a fa svar pa sgknaden innen tre maneder etter sgknadsfristen.

Alle vil fa svar pa sgknad: Full tildeling, redusert tildeling eller avslag. Redusert tildeling og
avslag vil vaere begrunnet. Ved redusert tildeling er deler av budsjettet eller prosjektet ikke
godkjent eller ikke ansett for stgtteverdig, og prosjektet ma i slike tilfeller ta stilling til om det
vil godta endringene som programkomitéen har foreslatt. Alternativet er avslag. Ved tildeling
far koordinator tilsendt per e-post et tildelingsbrev og en kontrakt. Kontrakten skrives ut i to
eksemplarer, begge signeres og sendes via e-post eller post til Nordplus Horisontal, SIU,
postboks 1093, 5809 Bergen, Norge. SIUs direktgr signerer begge og en av kontraktene
returneres til koordinator.

Stgtten vil bli utbetalt nar begge signerte eksemplarer av kontrakten er kommet til SIU.

5.8 Prosjektoppfelging og rapport

Alle som mottar finansiering fra Nordplus, forplikter seg til a rapportere senest 30 dager etter
kontraktperiodens utlgp. Rapportene sendes elektronisk gjennom ARS (tilgjengelig via
www.nordplusonline.org).

Rapporten er i to deler: en innholdsdel og en gkonomidel.
Sperreskjemaet i innholdsdelen inkluderer fglgende spgrsmal:

¢ [ hvilken grad oppnadde prosjektet de overordnede malene?
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e [ hvilken grad produserte prosjektet de planlagte produktene? (for eksempel rapporter,
publikasjoner, leremateriell, kurs)

I hvilken grad holdt prosjektet den planlagte tidsrammen?

I hvilken grad overholdt prosjektet det planlagte budsjettet?

I hvilken grad oppnadde samarbeider mellom prosjektets partnere de planlagte malene?
I hvilken grad har prosjektet hatt positive effekter for deltakerinstitusjonene/
organisasjonene?

Vil prosjektaktivitetene fortsette nar prosjektstgtten opphgrer?

Hvor effektiv har evalueringen av prosjektet og/ eller spredningen av resultatene vert?
I hvilken grad har resultatene av prosjektet gavnet malgruppene utenfor institushjonene?
Publikasjoner (liste)

Hvordan vil du evaluere dine erfaringer med & jobbe med Nordplus-programmet?
Deltakerne i nettverks/ prosjektaktiviteter
Mobilitetsstatistikk (ikke aktuelt for Horisontal)

Den gkonomiske rapporten skal vere kontrollert av institusjonens/organisasjonens interne
gkonomifunksjon. Kvitteringer skal ikke sendes inn sammen med rapporten. Ubenyttede
midler skal returneres Nordplus etter at kontraktsperioden er over. SIU sender faktura pa
belgpet som skal returneres.

Koordinatorer for Nordplus-aktiviteter ma vare forberedt pa at de nasjonale Nordplus-
kontorene kan foreta oppfelgingsbesgk, inklusive bokettersyn. Slike besgk vil alltid bli varslet
i rimelig tid. I tilfelle revisjon skal alle bilag oppbevares i minimum fem ar etter prosjektets
utlgp. Prosjektbesgk kan ogsa foretas med hensikt a finne og spre resultater av prosjektet.
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6 Nordplus nordiske Sprog

6.1 Introduktion
Nordplus Nordiske Sprog har to overordnede mals@tninger i perioden 2012-2016:

e At stgtte aktiviteter som styrker bgrn og unges sprogforstaelse i nordiske sprog,
primert i dansk, norsk og svensk

e At udvikle materiale, metoder og strategier til at styrke nordisk sprogforstaelse pa alle
niveauer i uddannelsessystemerne.

Programaktiviteter af god kvalitet der understgtter og fremmer de overordnede malsatninger
for programmetvil blive prioriteret. Ansggningsfrist er til 1. marts 2012.

Ansggninger skal skrives pa dansk, norsk eller svensk.

6.2 Hvem kan sgge om stgtte?

Deltagerne i Nordplus Nordiske Sprog 2012-2016 er Danmark, Finland, Island, Norge og
Sverige, Estland, Letland, Litauen og de selvstyrende omrader Fergerne, Grgnland og Aland
samt det samiske sprogomrade.

Som hovedregel er kun deltagere fra de fgrnavnte lande/omrader berettiget til stgtte fra
programmet. Programaktiviteterne kan dog inkludere deltagere fra andre lande/omrader, hvis
dette anses for ngdvendigt eller hensigtsmessigt for gennemfgrelse af projektet. Som
hovedregel er kun aktiviteter der finder sted i ovennavnte lande/omrader berettiget til stgtte
fra programmet.

Alle aktgrer indenfor det nordiske sprogomrade kan deltage i Nordplus Nordiske Sprog, sa
som:

barnehager, skoler, universiteter og forskningsinstitutioner

organisationer og foreninger

virksomheder

ngo'er og andre uformelle leringsarenaer

netverk

private virksomheder

O O O O O O

6.3 Hvad kan man sgge stgtte til?

Der kan gives stgtte til etablering af netvaerk med aktgrer pa sprogomradet eller forskellige
projektaktiviteter inden for sprogomradet. En ansggning skalkomme fra i mindst 3
forskellige deltagerlande/omrader, dvs. 1 koordinerende institution/organisation med
mindst 2 samarbejdspartnere.

Eksempler pa aktiviteter som stgttes:

e Udarbejdning afmetoder til at inkludere nabosprogsindlering i skolen
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e Samarbejde om lereplanudvikling med hensyn til nordiske sprogs plads i
skolesystemerne

Folkeligt oplysningsarbejde

Forskningsprojekter

Konferencer

Kurser

Ordbogs- og terminologiarbejde

Publikationer

Sprogteknologiske projekter

Udvikling og udgivelse af leremidler og undervisningsmaterialer
Udviklingsprojekter og andre aktiviteter, som fokuserer pa at udvikle og forbedre
pedagogiske og didaktiske metoder.

Aktiviteter som allerede er i gang eller endda overstaet kan ikke modtage stgtte. Kun
fremtidige aktiviteter kan fa tildelt stgtte. Man kan sgge om stgtte til et projekt / netvaerk med
et forlgb pa op til 3 ar, som er den maksimale varighed af stgtte til ét og samme projekt.

6.4 Okonomi

I forbindelse med netverks- og projektaktiviteter kan Nordplus-stgtten dekke op til 50% af
de samlede godkendte udgifter, hvilket vil sige at deltagerne altid selv skal bidrage med
finansiering. Egenfinansieringen kan, i tilleg til kontante midler, besta affor eksempel
arbejdstimer som er udfgrt i direkte tilknytning til Nordplus-projektet.

Ansggere skal altid vedhefte et detaljeret budgetoversigt over de samlede omkostninger for
projektets aktivitet/er (fx Excel-dokument — eksemplerses senere her i handbogen) og hvordan
udgifterne planlegges dekket. Oversigten kan vedhazftes ansggningen inde idet felles
ansggnings- og afrapporteringssystem(ARS) pa sitet http://ars.norden.org.

6.4.1 Tilskud til administrative udgifter
Koordinator kan benytte inntil fem prosent av det totale (benyttede) Nordplus-tilskuddet for a
dekke administrative merutgifter til Nordplus-aktiviteten(e), disse merutgiftene trenger ikke a
dokumenteres.

6.4.2 Udbetaling og revision
Stgtte fra Nordplus udbetales til koordinator for projektet, som har ansvar for fordelingen af
midlerne under hele kontraktperioden. Koordinator ma sammen med projektets parterblive
enige omhvordan de tildelte midler skal fordeles mellem parterne. Midlerne udbetales i to
dele: 80 %narden underskrevne kontrakt er modtaget af Nordplus og 20 %efter godkendt
afrapportering. Projekter som har faet en bevilling pa €14.000 ellermindre eller har en
varighedpa maksimalt seks maneder, kan dog fa hele belgbet udbetaltnar administrator har
modtaget den underskrevne kontrakt.
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Midlerne skal bogfgres i henhold til nationale/interne regler som et selvstendigt projekt pa
institutionens/organisationens/ansggerens konto, saledesat alle udbetalinger kan synligggres
ved en evt. revision.

Ansggere i Nordplus Nordiske Sprog kan regne med svar paderes ansggning inden tre
maneder efter ansggningsfristens udlgb. Aktiviteter kan tidligst ga i gang 1. juni efter
ansggningsfristens udlgb.

6.4.3 Misligholdelse af kontrakten
Hvis midlerne ikke bliver brugt som kontrakten fastlegger, eller afrapporteringer ikke leveres
i overensstemmelsemed aftalen, kan hovedadministratoren for Nordplus Nordiske Sprog
treekke midlerne tilbage.

6.4.4 Deltagere med scerlige behov
Tilleg fra Nordplus kan dakke op til 100 % af udgifter i forbindelse med deltagere med
serlige behov. Bliver det ngdvendigt med ekstra stgtte til deltagere med sa@rlige behov, kan
ansggeren sgge ekstra stgtte uden forden ordinzre ansggningsfrist. Ansggningen skal rettes
direkte til Det Internationale Kontor for Uddannelse i Island (IKU) som er ansvarlig for
Nordplus Nordiske Sprog. En legeerklering vil eventuelt blive kreevet som dokumentation.
Ekstra stgtte kan fx vere til dekning af udgifter til ledsager eller tolk.

Denne regelgzlder kun for deltagere i aktiviteter som allerede har faet bevilliget stgtte under
Nordplus Nordiske Sprog.

6.4.5 Udgifter som ikke godkendes
e “Overhead’-udgifter, det vil sige generelle driftsudgifter som ikke er direkte relaterede
til Nordplus-projektet
¢ Inventar (for eksempel dataudstyr)
e Udgifter i forbindelse med ikke-nordiske aktgrer
e Udgifter til aktiviteter uden for Norden.

6.5 Hvordan ansgger man?

Ansggningsfristen er til 1. marts hvert ar. Ansggninger skal indsendes elektronisk via det
felles ansggnings- og afrapporteringssystem (ARS) som anvendesfor alle delprogrammer i
Nordplus. ARS er tilgengelig pa http://ars.norden.org. Link og brugerguide til ARS samt
yderligere information og vejledning findes pa Nordplus-hjemmesiden
www.nordplusonline.org.

Kun elektronisk indsendteansggninger bliver behandlet.

Som afsender angiveskun den institution/organisation/firmasom skal koordinere
aktiviteten/aktiviteterne. Koordinator er den eneste som far tilgang til ARS med brugernavn
og nggleord. Koordinator samt alle projektets parterer forpligtede tilat underskriveen
intentionserklering, som koordinator sender med e-post gennem ARS. Erkleringen
skalprintes ud ogunderskrives (i tilfelde af institutioner osv.skal dette ggres af g@verste
ledelse). Hver partsender derefter sin erklering til koordinator. Erkleringen skal enten
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skannes ind og uploadesi ARS og fglgeansggningen som attachment, eller sendesi en
konvolut til programmets administrator, Det Internationale Kontor for Uddannelse i Island (se
adresseliste s. 4-5).

6.6 Hvad er en god ansggning?

Ansggninger med aktiviteter af god kvalitet der understgtter og fremmer de overordnede
malsatninger for programmet vil blive prioriteret. En god ansggning skal:

beskrive mal og forventede resultater

beskrive aktiviteterne

beskrive arbejds- og ansvarsfordelingen

vaere grundigt motiveret ud fra prioriteringerne i programmet

synligggre aktivitetens/aktiviteternes vardiskabende karakter

have en realistisk mals@tning for aktiviteten/aktiviteterne i henhold til hvordan de er
anfgrt i budgettet

have et realistisk budget ud fra tilgengelige midler

synligggre mal for spredning afresultater

indeholde egenevaluering (analyse af gennemfgringsevne)

(i tilfzlde af organisationer osv.) vise integration afaktiviteten/aktiviteterne i
organisationerne

For ansggninger fra tidligere deltagere i Nordplus l&gges ogsa vaegt pa fglgende:
¢ Tidligere opnaede resultater
e Forvaltning af eventuelt tildelte midler i tidligere kontraktperioder

Formidling afresultater er af stor betydningi Nordplus Nordiske Sprog. Alle stgttemodtagere
skal i Igbet afkontraktperioden etablere et eget websted for projektet.

6.6.1 Hvordan bliver ansggningerne behandlet?

Alle stgtteberettigede ansggninger, dvs. ansggninger der opfylder de generelle regler og
betingelser som galder for Nordplus Nordiske Sprog, vilgennemga to uathangige
vurderinger. Ansggninger bliver vurderet i forhold til fglgende punkter:

® Projektets mal og indhold
o Projektets mal og metoderne for at opna disse er tydelige og realistiske.
o De planlagte aktiviteter er relevante for projektet og dakker hele
projektperioden.
o Projektledelsen har defineret en metode for at vurdere i hvor hgj grad malene
og projektets forventede virkning er blevet opnaet.
¢ Organisering af projektet og implementeringskapacitet
o Der findes en god balance mellem de forskellige deltageres roller og opgaver
med hensyn til deres engagement i aktiviteterne som skal gennemfgres.
o Projektets parter har planlagt hvordan man sikrer en effektiv kommunikation
og et fungerende samarbejde mellem deltagende institutioner.
o Projektets forventede virkning pa — og fordele for — de deltagende institutioner
og individuelle deltagere er tydelig og veldefineret.
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e Spredning og brug af resultater
o Spredning af resultaterne er et vaesentligt aspekt inden for Nordplus. Projektets
ledelse skal under kontraktperioden oprette et websted for projektet.
Ansggningen skal indeholde en beskrivelse af, hvordan resultaterne vil blive
spredt og finde anvendelse af savel institutionerne selv som i en bredere
sammenhang samt en konkret plan for dette.

Ansggninger skal derudover opfylde kriterierne for en god ansggning (se 1.6ovenfor), have en
klar beskrivelse af projektets baggrund og motivation,ogaktiviteter og resultater skal vere
relevante i forhold til projektet.

Programkomiteen for Nordplus vil pa grundlag af forslag frahovedadministratortraffe
beslutning omfordelingen aftilskud. Ansggninger vil dog gennemga mindst to uafthaengige
bedgmmelser forud for dette. Ansggere kan forvente at modtage svar ca. 3 maneder efter
indgivelse af ansggningen.Godtages en ansggning som tilskudsberettiget, vil ansgger fa
besked om tildelingen vedlagt en underskrevet kontrakt i to eksemplarer. Tilskuddet vil blive
udbetalt nar et underskrevet eksemplar af kontrakten samt en rekvisition er blevet tilbagesendt
tilIKU i Island.Kontaktoplysninger og n@rmere information vil findes i kontrakten.

6.7 Klagegang

Ansggere kan inden for tre uger efter modtagelsen af afggrelsenaflevere en klage direkte til
det organ, som har behandletansggningen, dvs. IKU i Island. Selve afggrelsen kan ikke
indklages, men ansggere kan klage, hvis de tror, at der er sket en fejl i sagsbehandlingen.

6.8 Projektopfelgning og rapport

Modtagere af finansiering fra Nordplus forpligter sig til at afrapportere senest 30 dage efter
kontraktperiodens ophgr. Alle projektkoordinatorer vil modtage en e-post fra ARS, nar
kontrakten ophgrer. Den endelige afrapportering sendes elektronisk gennem ARSog bekraftes
ved at indsende en detaljeret budgetoversigt med underskrifter, enten vedhaftet i ARS, som
skannet dokumentpr. mail eller med posten. Projekter med en projektperiode l&ngereend 1 ar
skal aflevere en statusrapport inden 15. juni hvert ar. Koordinatororganisationen vil modtage
en e-post fra ARS en maned inden denne dato. Den endelige afrapportering er opdelt i en
indholdsmassig og en gkonomisk rapport.

Fglgende indgar i den indholdsmassige del af afrapporteringen:
e Redeggrelse for, hvordan aktiviteterne er blevet gennemfgrt i kontraktperioden,
sammenlignet med de oprindelige planer i ansggningen
¢ De opnaede resultater, hvordan disse har veret til nytte for deltagerne, og hvordan de
har bidraget til fortsat udvikling og gget kvalitet
e Redeggrelse eller plan for spredning af opnaede resultater
e Redeggrelse for kvalitetssikring og gennemfgrt evaluering af aktiviteterne.
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Den  gkonomiske del af  afrapporteringen  skal vare  kontrolleret  af
institutionens/organisationens interne gkonomiafdeling. Kvitteringer skal ikke indsendes
sammen med rapporten. Ubrugte midler skal returneres til Nordplus Nordiske Sprogs
administrator, IKU, efter kontraktperiodens ophgr.IKU fakturerer koordinator for det aktuelle
restbelgbefter behandling og godkendelse af slutrapporten.

Koordinatorer for Nordplus-aktiviteter ma vere forberedt pa at de nationale Nordplus-
kontorer kan foretage opfglgningsbesgg, herunder ogsagennemgang af regnskab. Sadanne
besgg vil dog altid blive meddelt med rimelig varsel. Pa grund af en eventuel revision skal
alle bilag opbevares i mindst 5 ar efter projektets afslutning. Projektbesgg kan ogsa foretages
med det formal at finde og sprede resultater af projektet.
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7 Vedlegg

Nordplus:
1 - Intensjonserkleering/modellavtale

Nordplus Hgyere utdanning:

2 — Modellavtale studentstipend
3 — Modellavtale stipend til lerere
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7.1 Vedlegg Nordplus: Intensjonserkleering

Letter of intent — Nordplus Programme/ Project ID
Intensjonserklering — Nordplus— Prosjekt ID

I/we hereby confirm our participation in <Programme name>
Jeg/vi bekrefter med dette min/var detakelse i <Programme name>

Project entitled/Prosjekttittel: <Project Name>

Coordinated by Institution/Organisation/
Koordinert av institusjon/organisasjon: <Institution Name>

Unit/Enhet: <Unit Name >

Applicant person’s (coordinator’s) name/
Spkerpersons (koordinators) navn: <Applicant person name>

I/'We have familiarised my/ourself with the application and the Guidelines on Nordplus Programme and agree
that I/we will participate as an active partner in this project.

Jeg/vi har gjort oss kjent med retningslinjene for Nordplus Rammeprogram og samtykker i at jeg/vi vil delta som
en aktiv samarbeidspartner i dette prosjektet.

Name of partner institution/organisation/
Navn pa medspker/partnerinstitusjon: <Co-applicant institution name>
Unit/Enhet: <Co-applicant unit name>

Contact person at partner institution /organisation /Kontaktperson: <Co-applicant person name>

Signatures/Signaturer

Place & date/ Sted og dato Signature of contact person at partner
institution/ Signatur kontaktperson pa
partnerinstitusjon

Name of Institution’s Legal Person in block letter
Navn pa institusjonens juridiske ansvarlige person

Place & date/ Sted og dato Signature of legal person/
Signatur juridisk ansvarlig person

INTENSJONSERKLAERINGEN GENERERES AUTOMATISK I ARS. DETTE ER
KUN EN MODELL.
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7-2 Bilaga Nordplus Hogre utbildning

Bilaga2 STUDENTER

BEKRAFTELSE OM MOTTAGANDE AV NORDPLUS HOGRE UTBILDNING -
STIPENDIUM
Lasar:

Denna blankett forblir i hgskolans besittning. I normala fall betalas stipendiet inte ut férrén
blanketten har fyllts i och undertecknats. De viktigaste allménna villkor for beviljande av
stipendium:

e studeranden har studerat minst ett ar vid sin hemhdgskola

e utlandsstudierna som understods med stipendium varar 1-12 manader
(expressmobilitet: en vecka)

e ett Undervisnings-/Praktikavtal ingas och undertecknas av studenten, hem- och
vérdinstitutionen

e utlandsstudierna tillgodoriknas i sin helhet som en del av studentens examen vid
hemmainstitutionen

e av den studerande uppbirs inga termins- eller motsvarande avgifter i utlandet

I fall dessa villkor inte uppfylls, kan stipendiet indrivas delvis eller i sin helhet.

Studerandes namn:

Alder: Kon: Medborgarskap:
Adress:
Bankforbindelse:

Huvudimne och examen som studierna/praktiken syftar till:

Antal studiear hittills:

Hemhogskola:

Viardhogskola/praktikplats:

Land: Utbytestidens lingd (i manader):

I vilken manad borjar utbytet (januari=01, februari=02 osv):

Utbytet omfattar praktik manader
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Vedlegg

Jag mottar ett Nordplus-stipendium pa och forbinder mig att iaktta f6ljande villkor:

1. Jag anvinder stipendiet bara till att ticka rese-, uppehalls-, inkvarterings- och
spraktriningskostnader som uppkommit pa grund av studieperioden utomlands.

2. Jag foljer den uppgjorda studieplanen utomlands.

3. Ifall jag instiller eller avbryter mina studier/min praktik i utlandet, aterbetalar jag
stipendiet eller en del av det.

4. Jag skoter sjilv de forsdkringar som behovs.

5. Jag rapporterar om mina studier efter hemkomsten och ger hemhogskolan ett intyg

over mina studier utomlands.

Jag intygar, att jag 1 min stipendieansdkan inte har givit felaktiga uppgifter.
Ort och datum Studentens underskrift
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Bilaga 3 LARARE

BEKRAFTELSE OM MOTTAGANDE AV NORDPLUS HOGRE UTBILDNING -
STIPENDIUM

Lisar:
Denna blankett forblir i hgskolans besittning. I normala fall betalas stipendiet inte ut férrén
blanketten har fyllts i och undertecknats. De viktigaste allménna villkor for beviljande av

stipendium:

e stipendier beviljas endast for bidragsberittigande verksamhet utomlands som varar
minst fem arbetsdagar eller minst atta undervisningstimmar

I fall dessa villkor inte uppfylls, kan stipendiet indrivas delvis eller i sin helhet.

Lararens namn:

Alder: Kon: Medborgarskap:
Adress:
Bankforbindelse:

Undervisning (imne/sprak):

Annan aktivitet:

Hemhogskola:

Virdhogskola:

Land: Utbytets lingd (dagar/timmar):

I vilken manad borjar vistelsen (januari=01, februari=02 osv):

Jag mottar ett Nordplus-stipendium pa och forbinder mig att iaktta féljande
villkor:
1. Jag anvinder stipendiet bara till att ticka en del av rese-, uppehalls-, och
inkvarteringskostnaderna som uppkommit pa grund av vistelsen utomlands.
2. I fall jag instéller eller avbryter min vistelse i utlandet, aterbetalar jag
stipendiet eller en del av det.
3. Jag skoter sjilv de forsdkringar som behovs.
4. Jag rapporterar om min utbytesperiod utomlands.

Jag intygar, att jag i min stipendieansokan inte har givit felaktiga uppgifter.
Ort och datum Lirarens underskrift
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