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Surface RT:n esittely

Erittdin ohut ja kevyt Surface RT on helppo kuljettaa
mukana.

Kaytossasi ovat Xbox Music- ja Video-sovellukset, pelit,
sahkoposti ja Internet, joten aika ei koskaan kay pitkaksi.

Kun on aika tehda toitd, Surface RT:hen on esiasennettu
Office Home & Student 2013 RT -ennakkoversio tai
lopullinen versio, joka sisaltaa kosketuskayttoon optimoidut
Word-, PowerPoint-, Excel- ja OneNote-versiot.!

! Jos ennakkoversio on asennettuy, lopullinen Office-versio asennetaan
Windows Update -toiminnolla, kun se tulee saataville (ilmainen lataus;
Internet-palveluntarjoajan normaalit maksut). Joitakin ominaisuuksia ei
tueta. Lisatietoja on osoitteessa http://office.com/officeRT.

Tietoja tasta oppaasta

Tassa oppaassa on tietoja Surface RT:n eri ominaisuuksista.

Toivomme, ettd tastd oppaasta on hydtya Surfacen kayton opettelussa riippumatta siitd, luetko sen alusta
loppuun vai kaytko aiheita 1api omassa jarjestyksessa. Lukiessasi opasta sinun kannattaa pitda Surface kaden
ulottuvilla, jotta voit kokeilla eri toimintoja.

Siirtyminen osiosta toiseen lukuohjelmalla:

1. Sipaise nayton ylareunasta alaspain, napauta Lisaa-painiketta (***) ja napauta sitten

Kirjanmerkit.

2. Siirry oppaassa haluamaasi osioon napauttamalla kirjanmerkkia.

Voit tehda oppaassa hakuja lukuohjelmalla:
1. Sipaise nayton ylareunasta alaspain ja napauta Etsi-painiketta.

2. Kirjoita hakusana ja paina Enter.

© 2013 Microsoft Sivu 1
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Joitakin tarkeita ominaisuuksia

Tassa on pikakatsaus joihinkin Surface RT:n ominaisuuksiin:

Kosketusnaytto

Nappaimistot

Kaksi kameraa — edessa ja
takana

WLAN ja Bluetooth

Kaksi mikrofonia

© 2013 Microsoft

Voit selata Internetia tai sdhkopostia kosketusliikkeilla kuten dlypuhelimessa.
Kosketusnaytdn kuvasuhde on 16:9, ja se sisaltaa ClearType-tekniikan. Se sopii
siis erinomaisesti HD-elokuvien katselemiseen, Internetin selaamiseen ja
valmiiksi asennettujen Office-sovellusten kayttamiseen.

Kosketustekniikka ei ole ainoa tapa kayttaa Surfacea. Valittavana on kaksi
ainutlaatuista ndppaimistda, jotka toimivat myds suojakansina. N&in sinulla on
aina nappaimistd mukanasi (myydaan erikseen).

Voit kayttaa Surfacen kahta kameraa videopuheluissa tai ottaessasi valokuvia.

Muodosta yhteys langattomaan verkkoon ja kayta Bluetooth-laitteita, kuten
hiirta, tulostinta ja kuulokkeita.

Sisdanrakennetuilla mikrofoneilla tallennat helposti danta kuvaamallesi
videolle. Niitd voit kayttdaa myds soittaessasi puheluita Surfacella.
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Jalusta

Stereokaiuttimet,
kuulokeliitanta ja
aanenvoimakkuus

Portit

Ohjelmistot

© 2013 Microsoft

Full size USB port

Avaa jalusta, kun haluat tyoskennelld tehokkaasti tai rentoutua hauskanpidon
merkeissa.

Kuuntele musiikkia, radiokanavia, podcasteja tai aanikirjoja Windows-kaupasta
saatavilla sovelluksilla tai Internet Explorerilla.

Surfacessa on riittavasti portteja.

e Taysikokoinen USB 2.0 -portti

Kytke Surfaceen Windows RT -yhteensopivia USB-lisdlaitteita, kuten hiiri tai
tulostin.

e microSDXC-korttipaikka

Jalustan takana on microSDXC-korttipaikka, joka tuo kayttoosi lisaa
tallennustilaa (enintdan 64 Gt) tai jonka avulla voit siirtaa tiedostoja.

e HD-videolahtoportti

Jaa Surfacesi sisalto kytkemalla laite teravapiirtotelevisioon, ndyttoon tai
projektoriin (edellyttda videosovittimia, jotka myydaan erikseen).

Kaytettavissasi on paljon sovelluksia tydskentelyyn ja hauskanpitoon.

e Office Home & Student 2013 RT -ennakkoversio

Kosketustekniikkaa tukevat Word-, Excel-, PowerPoint- ja OneNote-versiot on
esiasennettu Surfaceen.

e  Sovellukset

Kokoelma useita valmiiksi asennettuja sovelluksia ja paljon lisad Windows-
kaupassa.
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Mika on Windows RT?

Surface RT kdyttaa uutta Windows-kayttojarjestelméversiota, jonka nimi on Windows RT. Tdma uusi Windows-
versio on optimoitu ohuille ja kevyille tietokoneille, joissa on ARM-suoritin (jota kdytetaan yleisesti
matkapuhelimissa).

Tarkeimmat hyddyt ovat seuraavat:

o Pitka akun kesto Surface RT:n akku kestaa jopa 8 tuntia eli kokonaisen tyopaivan.

e Heti kdyttovalmis ja aina ajan tasalla Surface RT pitaa jatkuvasti yhteytta sahkopostiin,
yhteisdpalveluihin ja sovelluksiin dlypuhelimen tavoin. Se on valmis silloin kun sindkin.*

Lisatietoja Windows RT:std on Windows.com-sivuston ohjeaiheessa Windows RT: usein kysytyt kysymykset.

* Edellyttaa Internet-yhteyttd (Internet-palveluntarjoajan normaalit maksut).

Surface-lisalaitteet

Voit laajentaa Surface-kayttokokemustasi lisalaitteilla.

Nappaimistot

Liitéa Surfaceen ainutlaatuinen kiinni naksautettava
nappaimisto, joka toimii myds suojuksena. Valittavana on
kaksi tyyppia (myydaan erikseen tai samassa paketissa
Surfacen kanssa):

e Touch Cover on erittdin ohut, paineherkka
nappaimistd ja ohjausalusta. Korosta omaa tyyliasi
valitsemalla mieluisa vari tai malli. Tietoja saatavilla
olevista vaihtoehdoista on Surface-com sivustossa
Kannet-kohdassa.?

e Type Cover on liikkuvilla ndppaimilla ja
ohjausalustan painikkeilla varustettu ohut versio
perinteisesta kannettavan tietokoneen
nappaimistosta.

Molemmat ndppaimistot toimivat niin Surface RT:n kuin
Surface Pronkin kanssa.

2Varit ja mallit vaihtelevat markkina-alueittain.

© 2013 Microsoft Sivu 4
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Videosovittimet

Surface-videosovittimilla voit kytkea Surfacen
terdvapiirtotelevisioon, ndyttdon tai projektoriin
(sovittimet myydaan erikseen).

Lisatietoja on taman oppaan kohdassa Surfacen
kytkeminen televisioon, ndyttoon tai projektoriin.

Virtaldhde

Surface RT:ssa on 24 watin virtalahde.

Lisatietoja on taman oppaan kohdassa Akku ja virta.

Wedge Touch Mouse Surface Edition

Tama Wedge Touch Mouse -erikoisversio mahtuu vaikka taskuun, ja sen voi
liittdd Surfaceen langattomasti Bluetooth-yhteydella.

Lisatietoja on Surface-com-sivustossa kohdassa Wedge Touch Mouse
Surface Edition.

Ohjeet hiiren yhdistdmiseen Surfaceen ovat Surface.com-sivustossa kohdassa
Wedge Touch Mouse Surface Edition.

Lisatietoja kaikista Surface-lisalaitteista on osoitteessa Surface.com/Accessories.

© 2013 Microsoft
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Asetusten maaritys

Oletko valmiina maarittamaan Surfacen asetukset? Ota Surfacesi, niin aloitetaan!

Huomautus Langattoman verkkoyhteyden on hyva olla kaytettavissa, kun maaritat Surfacen asetuksia.

Kytkeminen ja kaynnistaminen
Kytke Surface ja kdynnista se. Toimi nain:

1. Jos sinulla on Touch Cover- tai Type Cover -ndppaimistd, kiinnita se Surfaceen. Kun ndppaimisto tulee

Surfacen lahelle, se naksahtaa paikalleen.

2. K&anna Surfacen takaosassa oleva jalusta ulos.
3. Tyonna virtajohdon pistoke pistorasiaan.

4. Kytke virtajohdon toinen paa liitdntaan, joka on Surfacen oikeassa reunassa alhaalla.

Liitin naksahtaa paikalleen (se voi olla kummin péin tahansa). Liittimen paassa palava pieni merkkivalo
tarkoittaa sitd, ettd Surface saa virtaa.

5. Paina Surfacen oikeassa reunassa ylhaalla olevaa virtapainiketta ja vapauta se.

© 2013 Microsoft Sivu 6
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Surfacen asetusten maaritys

Asetusten maaritys suoritetaan, kun kadynnistat Surfacen ensimmaisen kerran. Sen aikana voit valita Surfacelle
haluamasi kielen, varin ja nimen. Naita asetuksia voi muuttaa myohemmin.

Asetusten maarityksen aikana tapahtuu kaksi tarkeaa asiaa:

e Muodostat yhteyden langattomaan verkkoon.
Asetusten maaritys etsii ja ndyttaa kaytettavissa olevat langattomat verkot, jotta voit muodostaa Internet-
yhteyden.

e Luot Surfacelle kayttajatilin.
Microsoft-tilin — sahkopostiosoitteen ja salasanan — kdyttda suositellaan. Kun kirjaudut sisdan Microsoft-
tililla, Surfaceen tulee nédkyviin sdhkopostitilisi yhteystiedot ja kalenteri seka sisaltda joistakin Microsoftin
palveluista, kuten SkyDrivesta, Outlook.comista, Windows Phonesta ja Xboxista.

Onko sinulla jo Microsoft-tili? Microsoft-tili (aiemmin Windows Live ID) tarkoittaa sahkdpostiosoitetta ja
salasanaa, joilla kirjaudut Microsoftin palveluihin, kuten Outlook.comiin, SkyDriveen, Xbox LIVEen tai
Windows Phoneen. Jos olet kayttanyt naita palveluja, sinulla on jo Microsoft-tili.

Onko sinulla useampi kuin yksi Microsoft-tili? Jos sinulla on useita Microsoft-tilejd, sinun taytyy valita niista
yksi, jolla kirjaudut sisdén Surfaceen. Ohjeet Microsoft-tilin valitsemiseen ovat windowsphone.com-sivuston
ohjeaiheessa Microsoft-tilin valitseminen (vain englannin kielelld).

Lisatietoja paikallisista tileista ja Microsoft-tileistd on tdman oppaan kohdassa Tilit.

Lukitusnaytto ja kirjautuminen sisaan

Kun kaynnistat tai aktivoit Surfacen, nakyviin tulee Windowsin lukitusnayttd. Voit poistaa sen nakyvisté painamalla
jotakin nappainta tai sipaisemalla nayton alareunasta ylospain.

Seuraavaksi nakyviin tulee Windowsin sisaankirjautumisndytto. Siina voit kirjautua sisdan asetusten maarityksen
aikana luomallasi tililla. Lisatietoja sisaankirjautumisesta on tdman oppaan aiheessa Sisaan- ja uloskirjautuminen.

Kun olet kirjautunut siséan Windowsiin, nakyviin tulee aloitusnayttd. Mika aloitusnayttd on? Se selvida seuraavasta
osiosta.

Huomautus Tee Surfacesta omasi — muista lukea perustietojen jalkeen aihe Tilien lisdédminen.

© 2013 Microsoft Sivu 7
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Perustiedot

Sinun on hyva tietda uudesta Windowsista joitakin seikkoja.

Tarkeaa Jos et lue tastd oppaasta mitdan muuta, lue ainakin tama osio ja harjoittele samalla Surfacen kayttoa.

Aloitusnayttd: suosikkisi

Kaikki lahtee aloitusnadytosta. Voit mukauttaa
aloitusnayttoa ja lisata siihen itsellesi tarkeat tiedot, jolloin
ne |0ytyvat helposti samasta paikasta. Kukin aloitusnayton
ruutu on yhdistetty henkildéon, sovellukseen,
verkkosivustoon, soittoluetteloon tai muuhun sinulle
tarkedan asiaan.

Katso tarkasti! Aloitusnaytto ei ole tavanomainen
staattisten kuvakkeiden seina. Ruudut muuttuvat
uusimpien tietojen — kuten tilapaivitysten, sddennusteiden

ja tapaamisten — mukaan, ja paivitykset ndkyvat jo ennen
kuin avaat yhtakaan sovellusta.

Voit kiinnittaa aloitusndyttdon niin monta ruutua kuin haluat ja siirtdd ne haluamiisi paikkoihin. Lisatietoja on
tdman oppaan kohdassa Aloitusndyton mukauttaminen.

Voit siirtya aloitusndyttdon jollakin seuraavista tavoista:

o Koskettamalla Paina Surfacen Windows-logoa %@ tai sipaise nayton oikeasta reunasta sisaanpéin ja
napauta Aloitus.

e Nappaimistolla Paina Touch Coverin tai Type Coverin Windows-logonappéinta #a.

o Hiirelld tai ohjausalustalla Siirra osoitin vasempaan alakulmaan. Kun aloitusnayttd tulee nakyviin,
napsauta kulmaa.

© 2013 Microsoft Sivu 8
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Oikopolut, komennot ja sovelluksesta toiseen siirtyminen

Kun sipaiset naytdn eri reunoista sisadnpain, tapahtuu erilaisia asioita:

Oikeasta reunasta: oikopolut

Saat oikopolut nakyviin sipaisemalla ndytdn oikeasta
reunasta sisaanpain. Oikopolut auttavat tekemaan usein
toistuvia asioita, kuten hakemaan tietoja, jakamaan ja
tulostamaan tiedostoja sekd muuttamaan asetuksia.

Oikopolut ovat aina kaytettavissa nayton oikeassa
reunassa — saat ne nakyviin helposti sipaisemalla
sisdanpain.

Lisdtietoja oikopoluista on jaljempéana tdssa osiossa.

Yla- tai alareunasta: sovelluskomennot

Sipaisemalla nayton alareunasta ylospain tai ylareunasta
alaspain saat nakyviin komentopalkin, jonka komennot
liittyvat kulloinkin tekemiisi toimiin.

Jos esimerkiksi kdytat parhaillaan jotakin sovellusta,
nakyviin tulevat sita koskevat komennot.

Vasemmasta reunasta: sovelluksesta toiseen
siirtyminen
Sipaisemalla ndytdn vasemmasta reunasta sisaanpain voit

siirtyd avoimesta sovelluksesta toiseen. Lisatietoja on
tdman oppaan aiheessa Sovelluksesta toiseen siirtyminen.

© 2013 Microsoft Sivu 9
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Kosketus: napautus, sipaisu ja muut liikkeet

Nyt kun osaat sipaista ndytdn reunasta sisdanpdin, seuraavassa on lisaa kosketusliikkeilla tehtdvia toimintoja:

Kosketusliike Toteutus Toiminnan tulos
Napautus Napauta kerran jotakin. Avaa napautetun kohteen.
w
Pitka painallus Paina jotakin kohdetta sormellasi parin Nayttaa tekemaasi toimintoon liittyvat

sekunnin ajan, ja kun nakyviin tulee
ruutu, vapauta kohde.

Vieritys Veda sormella nayton yli.
pyyhkaisemalla

Lahennys tai loitonnus Ldhenna tai loitonna peukaloasi ja

"4
A

1

£

etusormeasi.

© 2013 Microsoft

vaihtoehdot (vastaa hiiren
kakkospainikkeen napsautusta).

Vierittaa nayton sisaltoa.

Lahentaa tai loitontaa verkkosivustoa,
karttaa tai kuvaa.
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Kosketusliike Toteutus Toiminnan tulos

Kierto Aseta vahintaan kaksi sormea kohteen Kiertda kohteita, joita voidaan kiertaa.
paalle ja kddnna sitten kattasi.

Jarjestyksen Napauta kohdetta ja veda se uuteen Siirtdaa kohdetta kuten hiirelld vetamalla.

muuttaminen sijaintiin, jossa paastat sen irti.
Tietoja aloitusndyton ruutujen

pyyhkaisemalla

jarjestamisesta uudelleen on tdaman
oppaan kohdassa Aloitusnayton
mukauttaminen.

Liu'uta kohdetta lyhyen matkan Valitsee kohteen, kun sovellusruudun tai
painvastoin sivun vierityssuuntaan valokuvan. Tee tama sovellusikkunan yla-
nahden. (Jos esimerkiksi naytto vierii tai alaosassa, jotta saat sovelluskomennot
vasemmalta oikealle, pyyhkaise kohdetta nakyviin.

yl6s- tai alaspdin.) Nopea ja lyhyt liike
toimii parhaiten.

Sipaisu reunasta Sipaise ndytodn reunasta sisdanpain. Tietoja tasta on edellisessa aiheessa.
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Miten teen kakkospainikkeen napsautusta vastaavan kosketusliikkeen?

Voit tehda hiiren kakkospainikkeen napsautusta vastaavan liikkeen painamalla sormellasi haluamaasi kohdetta
parin sekunnin ajan, vapauttamalla sitten kohteen ja napauttamalla haluamaasi vaihtoehtoa.

Kokeile tata: yrita kopioida ja liittaa tekstia koskettamalla.

Kopioiminen ja liittdminen koskettamalla

Voit kopioida ja liittaa tekstia koskettamalla seuraavasti:

Tekstin valitseminen Napauta jotakin sanaa. Voit laajentaa valintaa painamalla jompaakumpaa ympyraa
pitkaan ja liu'uttamalla sormea. Kun olet valinnut haluamasi kohdan, nosta sormesi.

Kopiointi Napauta nyt korostamaasi tekstia ja napauta sitten Kopioi.

Liittaminen Siirry kohtaan, johon haluat lisata tekstin. Paina kohtaa pari sekuntia, nosta sormesi ja napauta
Liita.

Vihje

Kopioiminen onnistuu myds painamalla Ctrl+C-ndppaimia ja liittdminen painamalla Ctrl+V-ndppaimia
samanaikaisesti.

Oikopolut: Hae, Jaa, Aloitus, Laitteet ja Asetukset

Oikopolkuja voi kayttaa missa tahansa. Ne auttavat tekemaan usein toistuvia asioita, kuten hakemaan tietoja,
jakamaan linkkeja ja valokuvia, tulostamaan tiedostoja ja muuttamaan asetuksia. Oikopolut ovat tilannekohtaisia,
eli niilden toiminta riippuu siitd, missa osassa olet. Jos esimerkiksi avaat Asetukset-oikopolun aloitusnaytdssa, naet
siihen liittyvat asetukset. Jos avaat Asetukset-oikopolun jossakin sovelluksessa, ndet sita koskevat asetukset.

Viisi oikopolkua — Hae, Jaa, Aloitus, Laitteet ja Asetukset — ovat aina kaytettavissa nayton oikeassa reunassa.
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Voit avata oikopolut seuraavasti:
Kosketus

— Sipaise nayton oikeasta reunasta sisddnpdin ja napauta haluamaasi
' oikopolkua.

o 2

Hiiri

Siirra osoitin oikeaan yla- tai alakulmaan, siirra sita ylos- tai alaspéin ja

!

Nappaimisto

napsauta haluamaasi oikopolkua.

Paina Windows-logonappainta = ja C-ndppainta yhta aikaa. Jos haluat
avata jonkin tietyn oikopolun, paina sita vastaavaa Touch Coverin tai
Type Coverin oikopolkundppainta (ne ovat ylarivilla).
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Voit tehda oikopolkujen avulla seuraavia toimintoja:

Haku Voit hakea mita tahansa sisaltoa. Voit tehda hakuja aktiivisessa tai jossakin toisessa
sovelluksessa tai hakea Surfacesta sovellusta, asetusta tai tiedostoa. Lisatietoja on taman
oppaan kohdassa Hakeminen.

Jaa Jaa tiedostoja ja tietoja tuntemiesi henkildiden kanssa tai laheta tietoja toiseen
sovellukseen poistumatta nykyisestd sovelluksesta. Voit vaikkapa lahettaa valokuvia aidillesi
sahkopostitse tai lahettda linkin muistiinpanosovellukseesi, esimerkiksi OneNoteen. Lisatietoja
on tdman oppaan kohdassa Valokuvien, linkkien ja muiden kohteiden jakaminen.

Aloitus Siirry aloitusndyttddn. Jos olet jo aloitusnaytdssa, taman oikopolun avulla voit palata
sovellukseen, jota kaytit viimeksi.

Laitteet Voit kayttaa Surfaceesi liitettyja langallisia ja langattomia laitteita. Voit tulostaa
sovelluksesta tai suoratoistaa uusimmat kotivideosi televisiossa.

Asetukset Voit muuttaa sovellusten ja Surfacen asetuksia.

Kun avaat Asetukset-oikopolun, oikeassa ylakulmassa olevat kohteet muuttuvat sen mukaan,
missa kohdassa olet. Jos avaat Asetukset-oikopolun esimerkiksi jossakin sovelluksessa,

nakyviin tulevat sita koskevat asetukset.

Kun avaat Asetukset-oikopolun, oikeassa alakulmassa ndkyvét aina samat kohteet. Sielld ovat
tietokoneen asetukset, kuten verkkoyhteys, aanenvoimakkuus, kirkkaus, ilmoitukset, virta
(sammutus ja uudelleenkaynnistys) seka nappaimisto. Lisatietoja on tdman oppaan kohdassa
Asetusten muuttaminen.

Tuttu tyopoyta

Uusien ominaisuuksien ohella Surfacessa on myos jotakin vanhaa ja tuttua. Windowsin tyopoyta
tehtavapalkkeineen, kansioineen ja kuvakkeineen on edelleen kdytdssa. Tehtavapalkki vain on uusittu ja
tiedostojen hallintaa on virtaviivaistettu.
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Paaset tyopoydalle seuraavasti:

o Koskettamalla: napauta tai napsauta
aloitusndytossa Tyopoyta. (Se on ruutu.)

e Nappaimistolla: paina nappainyhdistelmaa
Windows-logonappéin =D

Office-sovelluksia suoritetaan tyopoydalla. Joudut siirtymaan tyopoydalle myos esimerkiksi silloin, kun haluat
kopioida tiedostoja tai kdyttaa Ohjauspaneelia. Resurssienhallinta-sovelluksessa voit selata Surfacessa tai
verkossa olevia tiedostoja ja kansioita. Lisatietoja on tdman oppaan kohdassa Tiedostot ja kansiot.

Vihje

Kun olet tydpdydalla, voit palata nopeasti aloitusndyttdon painamalla Surfacen tai ndppaimistén Windows-
logonappéaints #&. Voit siirtyd aloitusndytdsts tydpdydalle painamalla samanaikaisesti Windows-logonappaints =&
ja D-nappainti ja takaisin aloitusnayttéon painamalla Windows-logonappainta &a.

Hakeminen

Hae-oikopolun avulla voit etsia sovelluksia, asetuksia ja tiedostoja. Jos olet aloitusnaytdssa, voit aloittaa hakusanan
kirjoittamisen. Toimi nain:

e Siirry aloitusndyttoon ja ala kirjoittaa etsittavaa kohdetta vastaavaa hakusanaa. Hakutulokset paivittyvat
kirjoittaessasi. Haun oletuskohteena ovat sovellukset, mutta voit valita myds Asetukset tai Tiedostot sen
mukaan, mita olet etsimassa.

Hae-oikopolun avulla voit tehda hakuja myos sovelluksissa. Voit etsid muun muassa tiettya kappaletta Musiikki-
sovelluksesta.

Voit etsid viesteja Sahkdposti-sovelluksesta seuraavasti:

1. Avaa Sdhkoposti-sovellus (napauta tai napsauta aloitusndytdssa Sahkoposti).
2. Jos kaytossasi on useita sahkopostitileja, valitse haluamasi tili vasemmasta alakulmasta.
3. Avaa Hae-oikopolku ja kirjoita hakusana hakuruutuun.

Haku Internetista:

e Avaa Hae-oikopolku, kirjoita hakusana hakuruutuun ja valitse sitten sovellusluettelosta Internet Explorer.
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Vihjeita
¢ Hakuasetusten muuttaminen: Avaa Asetukset-oikopolku ja napauta tai napsauta Muuta tietokoneen
asetuksia. Napauta tai napsauta sitten Hae.

e Voit hakea tiedostoja myds Resurssienhallinnassa. Lisatietoja on Windows.com-sivuston ohjeaiheessa

Tiedostojen etsiminen Resurssienhallinnassa.
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Tutustuminen Surfaceen

Kun perusasiat ovat hallussa, on aika tutustua Surfaceen hieman syvemmin.

Virtatilat: kaynnistys, sammutus, valmiustila ja uudelleenkaynnistys

Seuraavassa on tietoja Surfacen virtatiloista. @

Kaynnistys, sammutus, valmiustila ja uudelleenkaynnistys

Kaynnistys tai Jos Surface on sammutettu, paina virtapainiketta ja vapauta se. Jos mitdan ei

heritys tapahdu, Surfacen akku on ehka ladattava. Kytke virtalahde ja paina virtapainiketta
uudelleen.

Sammutus Avaa Asetukset-oikopolku, napauta tai napsauta Virta ja valitse Sammuta. Voit

sammuttaa Surfacen nopeasti myds napauttamalla tai napsauttamalla
virtakuvaketta kirjautumisnaytdssa (oikeassa alakulmassa).

Valmiustila Kun Surface on kdynnissd, paina virtapainiketta ja vapauta se tai sulje Type Cover
tai Touch Cover.

Uudelleenkdynnistys Avaa Asetukset-oikopolku, napauta tai napsauta Virta ja valitse Kaynnista
uudelleen.

Valmiustila

Surfacea ei yleensa tarvitse sammuttaa kokonaan. Jos et kdyta Surfacea muutamaan minuuttiin, ndyttd sammuu ja
lukittuu samoin kuin alypuhelimessa. Talldin Surface siirtyy yhdistettyyn valmiustilaan. Se tarkoittaa, etta Surface
sailyttaa langattoman verkkoyhteyden valmiina kaytettavaksi. Sovellusilmoitukset nakyvat lukitusnaytdssa, josta
naet nopeasti paivitykset, esimerkiksi uusien sdhkdpostiviestien maaran.
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Ndytén himmenemis- ja sammumisasetuksen muuttaminen
Voit muuttaa ndytén himmenemis- tai sa mmumisasetusta. Toimi nain:
1. Avaa Hae-oikopolku, kirjoita muokkaa virrankédyttésuunnitelmaa ja napauta tai napsauta
Asetukset.
2. Napauta tai napsauta hakutuloksissa Muokkaa virrankdyttosuunnitelmaa.
3. Valitse nadyttoasetukset, joita haluat kayttaa, kun kaytat Surfacea akku- ja verkkovirralla.
4. Napauta tai napsauta Tallenna muutokset.

Huomautus

Virrankdyttosuunnitelmalla tarkoitetaan laite- ja jarjestelmaasetuksia, jotka maarittavat Surfacen virrankayttoa.
Lisatietoja virrankayttdsuunnitelmista on Windows.com-sivuston ohjeaiheessa Virrankadyttosuunnitelmat: usein
kysytyt kysymykset (Surface RT tukee yhdistettya valmiustilaa).

Heratys

Voit herattaa Surfacen valmiustilasta seuraavien ohjeiden mukaan.

1. Valitse jompikumpi seuraavista tavoista:

e Paina virtapainiketta tai avaa kansi.

e Paina jotakin nappainta tai Surfacen Windows-logoa a.

Lukitusndyttd avautuu, ja siind nakyvat niita sovelluksia koskevat ilmoitukset, joissa on tapahtunut jotakin
toimintoja — esimerkiksi sahkdpostikuvake ilmoittaa uusista viesteista. Lisatietoja on tdman oppaan
aiheessa IImoitukset.

2. Voit poistaa Surfacen lukituksen sipaisemalla ndyton alareunasta yl6spain tai painamalla jotakin
nappainta.

3. Jos sisdaankirjautumisnayttd avautuu, kirjoita salasanasi, niin Surface on kayttovalmis. Jos tarvitset apua
sisaankirjautumisessa, katso tdman oppaan kohtaa Sisdan- ja uloskirjautuminen.

Vihje

e Voit maarittda ajan, jonka kuluttua Surface lukittuu ja lukituksen poistamiseksi on annettava salasana.
Lisatietoja on tdman oppaan kohdassa Salasanan kysymisen maarittaminen.

Lukitseminen

Voit lukita Surfacen seuraavilla tavoilla:
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e Paina virtapainiketta tai sulje kansi.

e Napauta tai napsauta nimeasi aloitusnaytdn oikeassa ylakulmassa ja valitse sitten Lukitse.

Kosketusnayttd

Halkaisijaltaan 10,6-tuumaisen monikosketusnayton kuvasuhde on 16:9. Se sopii loistavasti terdvapiirtovideoiden
katselemiseen, ja se on optimoitu rinnakkaisten sovellusten moniajoon. Alypuhelimen tapaan voit kasitella
Surfacea koskettamalla nayttda. Voit esimerkiksi vierittaa nayttoa vetamalla sormellasi alaspain. Lisatietoja
kosketuksen kayttamisesta on tdman oppaan kohdassa Kosketus: napautus, sipaisu ja muut liikkeet.

Nayton kaantaminen

Kun kddnnat Surfacea, nayton sisaltd kaantyy automaattisesti uuden asennon mukaisesti. Vaaka-asentoa kannattaa
kayttaa esimerkiksi verkkosivujen selailuun, ja pystyasento sopii parhaiten esimerkiksi kirjojen lukemiseen.

Ndytén suunnan lukitseminen

Jos et haluat ndytdn kaantyvan automaattisesti, voit lukita ndytdn suunnan. Toimi nain:

1. K&aanna Surface haluamaasi asentoon.

2. Avaa Asetukset-oikopolku ja napauta tai napsauta Naytto.
1

3. Napauta tai napsauta ndyton kaantamiskuvaketta eli suorakulmiota, jossa on nuolet.

Nayton kuvakkeessa nakyy lukko, kun naytén suunta on lukittu.
a
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Nayton kirkkaus
Oletusarvon mukaan Surface saataa nayton kirkkautta automaattisesti ympariston valaistuksen mukaan. Voit
muuttaa tata asetusta tai asettaa kirkkaudeksi haluamasi arvon. Toimi nain:

1. Avaa Asetukset-oikopolku ja napauta tai napsauta Muuta tietokoneen asetuksia.

2. Napauta tai napsauta Yleiset.

3. Siirry vierittamalla Nayttd-kohtaan ja valitse Saada naytodn kirkkautta automaattisesti -asetukseksi Ei.
Voit sdataa nayton kirkkautta manuaalisesti nain:

e Avaa Asetukset-oikopolku, napauta tai napsauta Naytto ja sdada sitten kirkkautta siirtamalla
liukusaadinta.

Muut nayttdasetukset
Tietoja ndytdon himmenemis- ja sasmmumisasetuksen tai Surfacen lepotilaan siirtymisasetuksen muuttamisesta on
tdman oppaan kohdassa Nayton himmenemis- ja sammumisasetuksen muuttaminen.

Hae-oikopolun avulla voit etsia lisaa asetuksia. Toimi nain:

e Avaa Hae-oikopolkuy, kirjoita ndytto ja napauta tai napsauta Asetukset. Valitse hakutuloksista haluamasi
asetus.

Surfacen kytkeminen toiseen nayttoon

Voit kytked Surfacen toiseen nayttoon. Lisatietoja on tdméan oppaan kohdassa Surfacen kytkeminen televisioon,
nayttoon tai projektoriin.

Tilien lisdaminen

Kun hankit uuden Surfacen, sinun kannattaa ensimmaisten tehtavien joukossa lisata laitteeseen omat tilisi, kuten
Outlook.com-, Gmail-, Facebook-, Twitter- ja LinkedIn-tili. Kun olet lisdnnyt tilisi, yhteystietosi, kalenterisi ja
sahkopostisi nakyvat Sahkdposti-, Ihmiset- ja Kalenteri-sovelluksessa. Pddset myds nopeasti kdsittelemaan
valokuviasi ja tiedostojasi esimerkiksi SkyDrive-, Facebook- tai Flickr-palveluun.

Sahkopostitilien lisadminen

Voit lisata Outlook-, Gmail-, AOL- ja Yahoo!-palvelussa rekister6imasi
sahkdpostitilit ja jopa tydsahkopostisi (Exchange ActiveSync).
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Lisaa sahkopostitili seuraavasti:

1. Avaa Sahkoposti-sovellus (napauta tai napsauta aloitusnaytdssa Sahkoposti).
2. Sipaise ndytdn oikeasta reunasta sisddnpain ja napauta tai napsauta Asetukset.
3. Napauta tai napsauta Tilit.
4. Napauta tai napsauta Lisda tili, valitse lisattavan tilin tyyppi ja noudata nayttoon tulevia ohjeita.
5. Toista vaiheet 2—4 jokaisen lisattavan sahkopostitilin kohdalla.
Useimmat tilit voidaan lisata antamalla vain kayttajanimi ja salasana. Joissakin tapauksissa sovellus kysyy lisaa

tietoja, jotka 16ytyvat yleensd sahkopostitilin verkkosivustosta.

Voit muuttaa sahkodpostitiliasetuksia milloin tahansa avaamalla Sahkoposti-sovelluksessa Asetukset-oikopolun,
valitsemalla Tilit ja valitsemalla sitten tilin, jota haluat muuttaa.

Kun olet lisdnnyt sdhkopostitilin,

e sdhkopostitilin yhteystiedot nakyvat Ihmiset-sovelluksessa

e tapaamiset nakyvat Kalenteri-sovelluksessa. Jos sinulla on Sahkoposti-sovelluksen uusin versio, Google-
kalenteriasi ei synkronoida Kalenteri-sovelluksen kanssa. Lisétietoja on jaljempana.

POP-sihképosti

Sahkdposti-sovellus ei tue POP-sahkopostitilien lisaamista. Jos sahkopostitilisi kdyttaa POP-protokollaa, katso
lisatietoja Windows.com-sivuston ohjeaiheesta POP-sahkdpostitilien kayttaminen.

Google-séhkoposti

Tietoja Google-sahkdpostin, -yhteystietojen ja -kalenterin synkronoimisesta on Windows.com-sivuston
ohjeaiheessa Google-palveluiden synkronoiminen Windowsin kanssa.

Microsoft Exchange -tili

Tietoja Microsoft Exchange -tilin maarittamisesta ja yhteysongelmien vianmaarityksestd on ohjeartikkelissa
Exchange-tilin maarittaminen.

Outlook Express, Windows Mail tai Windows Liven sdhképosti

Jos kaytdssasi on Outlook Express, Windowsin sahkoposti tai Windows Liven sahkdposti, voit siirtda sahkopostisi ja
osoitekirjasi vanhasta tietokoneesta pilvipalveluun. Nain voit kayttaa sdhkopostiasi ja yhteystietojasi Surfacen
Sahkoposti- ja Ihmiset-sovelluksissa. Tietoja sahkopostiviestien ja osoitekirjan siirtdmisesta pilvipalveluun on
Windows.com-sivuston ohjeaiheessa Microsoftin sahkdpostisovellukset ja -palvelut.
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Yhteisdpalvelutilien lisaaminen Ihmiset-sovellukseen

Kun lisaat Surfaceen yhteisopalvelutilisi (esimerkiksi Facebook, Twitter ja LinkedIn), saat naiden tilien uusimmat
paivitykset, twiitit ja kuvat samaan paikkaan eli Ihmiset-sovellukseen. Voit lisata yhteisopalvelutileja seuraavasti:

1. Napauta tai napsauta aloitusndytdssa Ihmiset.

2. Sipaise nayton oikeasta reunasta sisdanpain ja napauta tai napsauta Asetukset.

3. Napauta tai napsauta Tilit.

4. Napauta tai napsauta Lisaa tili, valitse lisattavan tilin tyyppi ja noudata nayttdon tulevia ohjeita.

Valokuvapalvelun lisaaminen Valokuvat-sovellukseen

Valokuvat-sovellus ndyttaa automaattisesti Surfaceen tallennetut valokuvat, mutta voit lisata siihen valokuvia myos
SkyDrive-, Facebook- tai Flickr-palvelusta. Toimi nain:

1. Napauta tai napsauta aloitusnaytdssa Valokuvat.

2. Napauta tai napsauta sen valokuvapalvelun ruutua, jonka haluat lisata (esimerkiksi SkyDrive, Facebook tai
Flickr).

3. Lisaa tili ndyttdon tulevien ohjeiden mukaan.

Saattaa kulua muutama minuutti, ennen kuin uuden tilin valokuvat tulevat nakyviin.

Nayttonappaimistd

Surfacessa on koskettamalla toimiva nayttonappaimistd, joka tulee nakyviin tarvittaessa.

Nappaimiston tuominen nakyviin

Kun haluat kayttaa nayttonappaimistod, taita kansi taakse tai irrota se. Napauta kohtaa, johon haluat kirjoittaa.
Nayttondppaimistd tulee nakyviin.

Nayttondppaimiston tuominen nakyviin tyopoydalla

Nayttonappaimisto ei tule automaattisesti nakyviin, jos kaytat tyopoytaa. Sinun taytyy napauttaa tai napsauttaa
tehtavapalkissa olevaa nappaimistokuvaketta (ndyton oikeassa alakulmassa).

Voit avata nayttonappaimistdn manuaalisesti nain:

1. Avaa Asetukset-oikopolku ja napauta tai napsauta Nappaimisto (oikeassa alakulmassa).

2. Napauta tai napsauta Kosketusnédppaimisto ja kasinkirjoitusruutu.
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Nappaimiston piilottaminen
Voit piilottaa nayttdnappaimistdn seuraavasti:

e Napauta aluetta, jolle ei voi kirjoittaa tekstia.
—tai-
e Napauta ndytdn oikeassa alakulmassa olevaa

Nappaimisto-painiketta ja napauta sitten kuvaa, jossa
nakyy alanuoli (katso kuvaa).

Vihjeita
e Voit kayttaa pikandppaimia napauttamalla Ctrl-ndppainta ja sitten toista ndppainta. Voit esimerkiksi
kopioida kohteita Ctrl+C-nappainyhdistelmalla ja liittaa niita Ctrl+V-nappainyhdistelmalla.
e Ota Caps Lock -ndppain kayttoon ja poista se kaytosta kaksoisnapauttamalla ylanuolindppainta.

e Lisda piste automaattisesti kaksoisnapauttamalla valindppainta.

Ndytténdppdimiston asetusten muuttaminen

Voit muuttaa nayttdndppaimiston asetuksia Tietokoneen asetukset -kohdassa. Toimi ndin:

1. Avaa Asetukset-oikopolku ja napauta tai napsauta Muuta tietokoneen asetuksia.

2. Napauta tai napsauta Yleiset ja tee sitten haluamasi muutokset Kosketusndppdimisto-kohdassa.

Ainiominaisuudet

Surfacessa on kaksi stereokaiutinta ja kuulokeliitdntd musiikin kuuntelua ja elokuvien katselua varten. Sisaiset
mikrofonit ovat katevid, kun soitat puheluita tai tallennat videoita.

Ainenvoimakkuuden saataminen
Ainenvoimakkuutta voi saatia seuraavissa paikoissa:
e Aanenvoimakkuuden saitovipu Kaytd Surfacen vasemmassa reunassa olevaa danenvoimakkuuden
saatovipua.

e Touch Cover ja Type Cover Paina ddnenvoimakkuuden suurentamis- tai pienentamisnappaimia (F2 tai
F3 Type Coverissa).

o Aloitusndytté Avaa Asetukset-oikopolku, napauta ddnikuvaketta ja siirra liukusaadinta. (Tama vastaa
aanenvoimakkuuden saatdvivun kayttamista.)

o Tyopoyta Napauta danikuvaketta tehtavapalkissa.

e Sovellukset Joissakin sovelluksissa on sisdinen aanenvoimakkuuden saadin.
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Vihjeita
e Jos haluat katkaista danen nopeasti, paina danenvoimakkuuden saatovipua ja napauta sitten naytdssa

olevaa keskeytyspainiketta.

e Voit vaimentaa danen nopeasti painamalla Touch Coverin tai Type Coverin vaimennusnappainta (F1).

Touch Coverin mediandppaimet: vaimennus, ddnenvoimakkuuden pienentdminen ja suurentaminen seké toisto/tauko

Aanilaitteiden lisddminen

Kuulokeliitanta toimii seka aanilahtona ettd mikrofonitulona. Voit kytkea kuulokeliitdntaan tai USB-porttiin
kuulokkeet tai kuulokemikrofonin. Jos haluat muhkeamman aanen, kytke Surfaceen ulkoiset USB- tai Bluetooth-
kaiuttimet. Lisatietoja on tdméan oppaan kohdassa Laitteiden lisaédminen, tarkasteleminen ja hallinta.

Akku ja virta

Surface RT:ssa on sisdinen litiumioniakku, jonka kesto on enintdén 8 tuntia.

Jos et kayta Surfacea muutamaan minuuttiin, ndyttd sammuu ja lukittuu samoin kuin dlypuhelimessa. Talloin
Surface siirtyy yhdistettyyn valmiustilaan. Se tarkoittaa, ettd Surface sailyttaa Internet-yhteyden valmiina
kaytettavaksi.

Akun jaljella olevan varauksen tarkistaminen

Akun tila nakyy muutamassa eri paikassa.

o Lukitusnaytté Kun aktivoit Surfacen, akun tila
nakyy lukitusnaytossa (vasemmassa alakulmassa).

e Oikopolut Kun sipaiset nayton oikeasta reunasta

sisaanpain, akun tila nakyy ndytdn vasemmassa

= . Wednesday
alakulmassa (katso kuvaa). " 1 49 Oﬁi,)ﬂ(: ?Z
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o Tyopoydan tehtavapalkki Kun olet tyopoydalla, akun tila nakyy tehtavapalkissa (oikeassa alakulmassa). Saat

tietoja latauksen ja akun tilasta, kuten jaljella olevan

varauksen prosentteina, napauttamalla tai napsauttamalla | ﬁj 51% available (plugged in,
<hafgmg)
akkukuvaketta.
Windows ilmoittaa, kun akun varaus alkaa kayda vahiin. Kytke Mare power opliams

talldin Surfaceen virtaldhde. Jos et lataa akkua, Surface lopulta = = = —
tallentaa tydsi ja sammuttaa itsensa.

Surfacen akun lataaminen

Lataa Surfacen akku laitteen mukana toimitetulla 24 watin
virtalahteelld aina paivan paatteeksi tai kun akun varaus alkaa
kayda vahiin.

Kun virtajohto on kytketty, liittimen paahan syttyy pieni valo,
joka ilmaisee, etta Surface saa virtaa.

Voit varmistaa Surfacen latautumisen sipaisemalla ndyton

oikeasta reunasta sisaanpain, jolloin akun tila tulee nakyviin
vasempaan alakulmaan. Surfacen latautuessa naytossa nakyy akkukuvake, jossa on sahkopistoke. Tyhjan
Surface RT:n akun lataaminen tayteen kestda 1-2 tuntia ja pitempaankin, jos kdytat Surfacea latauksen aikana.

48 watin virtaldhde, jossa on USB-latausportti

48 watin virtaldhde, jossa on USB-latausportti, voidaan ostaa erikseen.
(48 watin virtalahdetta ei ole saatavana kaikissa maissa tai kaikilla
alueilla. Lisatietoja on Surface.com-sivustossa kohdassa Virtaldhde.)
USB-latausportin avulla voidaan ladata mys muita laitteita, kuten
puhelin, samanaikaisesti Surfacen kanssa.

Huomautus USB-portti on tarkoitettu vain lataamiseen. Surface ei tunnista USB-latausporttiin kytkettyja laitteita.
Jos haluat kayttaa jotakin USB-laitetta, liitd se Surfacen USB-porttiin. Lisdtietoja on tdman oppaan kohdassa
Laitteiden lisd@minen.

Voit ostaa Surfacea varten myds ylimaaraisen 24 watin virtalahteen.

Tietoja kummastakin virtalahteestd on Surface.com-sivuston kohdassa Virtalahde.

© 2013 Microsoft Sivu 25


http://www.microsoft.com/Surface/fi-FI/accessories/home#virtalähde
http://www.microsoft.com/Surface/fi-FI/accessories/home#virtalähde

Surface

Valokuvien, linkkien ja muiden kohteiden jakaminen

Jaa-oikopolun avulla voit nopeasti jakaa tiedostoja ja tietoja muiden kayttdjien kanssa ja lahettaa tietoja muihin
sovelluksiin. Jaa-oikopolkua voi kayttaa milloin ja missa tahansa, joten sinun ei tarvitse keskeyttaa tekemiasi
toimia, jos haluat jakaa esimerkiksi lomakuvia tai lukemasi artikkelin. Voit jakaa sisdltdd muutaman kayttajan tai
koko yhteisdpalvelun kanssa tai lahettda tietoja toiseen sovellukseen kaytettavaksi myohemmin (voit esimerkiksi
jakaa sisaltéa OneNoteen).

Kun térmaat johonkin sisdltéon, jonka haluat jakaa jossakin sovelluksessa, kdyta Jaa-oikopolkua. Toimi nain:

Linkin jakaminen
1. Siirry selaamalla verkkosivulle, jonka haluat jakaa.
2. Avaa Jaa-oikopolku:
e Sipaise ndytdn oikeasta reunasta sisadnpain ja napauta sitten Jaa.
—tai-
e Paina Touch Coverin tai Type Coverin Jaa-nappainta.

Néakyviin tulee luettelo niista henkildista, sovelluksista ja laitteista, joiden kanssa jaat sisaltoéd useimmin,
seka luettelo sovelluksista, joissa jakaminen on mahdollista. Jos haluat esimerkiksi jakaa linkin
yhteisopalvelussa, napauta Ihmiset, valitse Twitter tai Facebook, kirjoita halutessasi huomautus ja napauta
tai napsauta julkaisukuvaketta.

Huomautukset

e Jos haluat muuttaa Jaa-oikopolussa nakyvia sovelluksia, avaa Asetukset-oikopolku, napauta tai napsauta
Muuta tietokoneen asetuksia ja valitse sitten Jaa.

e Jakaminen tydpdydalta ei onnistu Jaa-oikopolun avulla.

Valokuvan jakaminen
1. Avaa Valokuvat-sovellus ja etsi valokuva tai valokuvat, jotka haluat jakaa.
2. Voit valita valokuvan tai valokuvat seuraavasti:

Koskettamalla: Valitse valokuva sipaisemalla sen kohdalla alaspain.
Hiirella: Valitse valokuva napsauttamalla sita hiiren kakkospainikkeella.

3. Avaa Jaa-oikopolku:

e Sipaise nayton oikeasta reunasta sisadnpain ja napauta sitten Jaa.
—tai-

e Paina Touch Coverin tai Type Coverin Jaa-nappainta.
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Néakyviin tulee luettelo niista henkildista, sovelluksista ja laitteista, joiden kanssa jaat sisaltod useimmin,
seka luettelo sovelluksista, joissa jakaminen on mahdollista. Jos haluat esimerkiksi jakaa valokuvan
sahkdpostitse, napauta Sahkoéposti, kirjoita sahkdpostiosoite ja napauta tai napsauta Laheta-kuvaketta.

Vihje

e Jos haluat jakaa valokuvan tai useita valokuvia yhteisdpalvelussa (esimerkiksi Facebookissa tai Twitterissa),
valokuvien on oltava SkyDrive-palvelussa. Lataa valokuvat SkyDrive-sovelluksella, valitse haluamasi
valokuvat, avaa Jaa-oikopolku ja valitse Ihmiset.

Asetusten muuttaminen

Voit etsid ja muuttaa Surfacen asetuksia muutamalla eri tavalla: Ohjauspaneelissa, Tietokoneen asetukset
-kohdassa ja kayttamalla hakua. Usein kéytettavat asetukset ovat Tietokoneen asetukset -kohdassa, joten katso
sielta ensin.

Tietokoneen asetukset
Voit avata Tietokoneen asetukset seuraavasti:
1. Sipaise ndyton oikeasta reunasta sisddnpain ja napauta tai napsauta Asetukset. Oikeassa alakulmassa ovat

esimerkiksi verkkoyhteyden, danenvoimakkuuden, kirkkauden, ilmoitusten, virran ja ndppaimiston
asetukset.

2. Saat lisaa asetuksia nakyviin napauttamalla tai napsauttamalla Muuta tietokoneen asetuksia.

Haun kayttaminen

Etko tiedd, missa jokin asetus sijaitsee? Ei hataa — voit etsia sen haun avulla.

Search

Toimi nain:
Settings
e Sipaise ndytdn oikeasta reunasta sisdanpain ja napauta tai
napsauta Hae. Kirjoita hakuruutuun sana tai lause ja napauta tai _zl
napsauta Asetukset (hakuruudun alla). Nakyviin tulevat hakua
vastaavat kohteet. Apps
Jos etsit esimerkiksi ddneen liittyviad asetuksia, kirjoita hakuruutuun Settings
aani. Jos kohteen kohdalla nakyy asetuskuvake (hammaspyora),
kyseinen asetus on Tietokoneen asetukset -kohdassa. Muut
asetukset avautuvat Ohjauspaneelissa tyopoydalla.
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Ohjauspaneeli

Ohjauspaneeli on edelleen mukana. Voit avata sen seuraavasti:
Aloitusnaytosta:

e Kirjoita ohjauspaneeli ja napauta tai napsauta hakutuloksissa Ohjauspaneeli.
Tyopoydailta:

e Sipaise ndytdn oikeasta reunasta sisdanpain, napauta Asetukset ja napauta Ohjauspaneeli.
e Jos kaytat hiirta, osoita ndyton vasenta alakulmaa. Kun aloitusnaytto tulee nakyviin, napsauta kulmaa
hiiren kakkospainikkeella ja valitse Ohjauspaneeli.

Voit my0ds kiinnittdd Ohjauspaneelin tehtavapalkkiin, jossa se on nopeasti kaytettavissa. (Avaa
Ohjauspaneeli, napsauta Ohjauspaneeli-kuvaketta tehtavapalkissa hiiren kakkospainikkeella ja valitse
Kiinnitd tdma ohjelma tehtavapalkkiin).

Huomautus Jos kaytat Surfacessa Microsoft-tilia, voit synkronoida asetukset kaikkien kayttamiesi Windows 8- tai
Windows RT -tietokoneiden valilla. Lisatietoja on tdman oppaan kohdassa Asetusten synkronoiminen.
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Kosketus, nappaimistd, hiiri ja kyna

Surfacessa voit helposti vaihtaa kosketustekniikasta nappaimistdon, hiireen ja kynaan tai painvastoin. Voit
kayttda mita tahansa syottdtapaa silloin kun itse haluat.

Kosketus

Voit kasitelld Surfacea sormilla. Voit esimerkiksi vierittda ndyttod vetamallad sormeasi aloitusndytdssa ja avata
ruudun napauttamalla sita.

e Jos haluat tietoja kosketuksen kadyttamisestd, lue tdman oppaan aihe Kosketus: napautus, sipaisu ja muut
liikkeet.

e Jos haluat opetella kdyttdamaan nayttdnappaimistod, katso Nayttonappaimistd-aihetta.

Nappaimisto

Surfaceen on valittavana kaksi ndppdimistokantta: Touch
Cover ja Type Cover.

Molemmat ndppaimistot kiinnittyvat Surfaceen magneetin
avulla. Kun haluat kiinnittda Touch Coverin tai Type Coverin,
tuo se lahelle Surfacea. Kun ndppéaimisto on riittavan lahella,
se naksahtaa automaattisesti paikalleen.

Kun ndppaimistd on kiinnitetty, se pysyy paikoillaan. Voit
irrottaa sen helposti vetamalla.

Kun taitat Touch Coverin tai Type Coverin kosketusnaytdn taakse, nappaimistd poistuu kaytosta. Et siis voi
vahingossa kirjoittaa tekstid, jos sormesi osuvat ndppaimistolle.

Jos haluat kirjoittaa tekstid, kun kansi on taitettu taakse,
kayta nayttonappaimistod. Napauta vain tekstikenttaa tai
muuta aluetta, johon voi kirjoittaa, niin ndyttdnappaimisto
tulee nakyviin. Lisatietoja on taman oppaan kohdassa
Nayttonappadimistdon kayttaminen.
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Kun suljet Touch Coverin, ndyttd sammuu. Kansi suojaa kosketusnayttda laitetta kuljetettaessa. Kun avaat kannen,

Surface heraa.

Touch Cover

Touch Coverilla on muutakin kayttda kuin Surfacen suojaaminen. Se on myds ainutlaatuisesti muotoiltu

nappaimistd. Kun kirjoitat Touch Coverilla, voit lepuuttaa kasiasi sen nappainten paalld. Touch Cover havaitsee

nappainpainallukset vain, kun painat nappainta. Touch Coverilla voi kirjoittaa aivan kuin milld tahansa
nappaimistolla.

Kun painat jotakin Touch Coverin ndppaintd, oletusarvon mukaan talldin kuuluu dani. Siitd tunnistat, etta laite on

rekisterdinyt kosketuksesi ndppainpainallukseksi. Voit poistaa ndppdinaanet kaytosta seuraavasti:

1
2.
3.

Avaa Asetukset-oikopolku ja napauta tai napsauta sitten Muuta tietokoneen asetuksia.

Napauta tai napsauta Yleiset.

Siirry vierittdmalla Kosketusnappaimistd-kohtaan. Etsi Kayta nappdinaania, kun kirjoitan -asetus ja siirra

liukusaadin kohtaan Ei kaytossa.

Toimintondppdimet

Jos haluat kayttaa jotakin toimintonappainta (F1-F12), paina Fn-nappainta yhdessa Touch Coverin ylarivilla olevan

nappdimen kanssa. Esimerkiksi Fn + vaimennus vastaa F1-nappéinta.

Kaytettava Paina tata Kaytettava Paina tata

nappain nappain

F1 Fn + vaimennus F9 Fn + Home

F2 Fn + da@nenvoimakkuuden F10 Fn + End
pienennys

F3 Fn + ddnenvoimakkuuden F11 Fn + PgUp
suurennus

F4 Fn + Toisto/tauko F12 Fn + PgDn

F5 Fn + Hae Sivu yl6spdin Fn + ylanuoli

F6 Fn + yhdista Sivu alaspain Fn + alanuoli

F7 Fn + Laitteet Home Fn + vasen nuoli

F8 Fn + Asetukset End Fn + oikea nuoli
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Type Cover
Type Cover on liikkuvilla ndppaimilla varustettu ohut versio perinteisestd ndppaimistdsta. Se on nopeudeltaan ja

kayttdétuntumaltaan samanlainen kuin kannettavan tietokoneen nappaimisto.

Aivan kuin Touch Cover, my6s Type Cover kiinnittyy paikalleen magneetin avulla ja toimii samalla Surfacen
suojuksena. Type Coverin muunnat taulutietokoneesi kannettavaksi tietokoneeksi hetkessa.

Ohjausalusta

Seka Touch Coverissa ettd Type Coverissa on ohjausalusta, jota voi kayttaa
hiiren tavoin. Voit lilkuttaa osoitinta ndytossa vetamalla sormeasi
ohjausalustalla aivan kuin tavallisessa kannettavassa tietokoneessa.

Ohjausalustan liikkeet

Toiminto Ohjausalustan liike

Osoittimen siirtiminen naytéssa Veda sormella ohjausalustalla.

Napauta yhdelld sormella jotakin ohjausalustan kohtaa.
Ykkospainikkeen napsautus -tai-
Paina ohjausalustan vasemmanpuoleista painiketta.

Napauta kahdella sormella jotakin ohjausalustan kohtaa.
Kakkospainikkeen napsautus -tai-
Paina ohjausalustan oikeanpuoleista painiketta.

Pida ohjausalustan vasemmanpuoleista painiketta painettuna ja veda
Ykkospainikkeen napsautus ja  sormea haluamaasi suuntaan.
veto -tai-

Napauta ja sitten napauta ja veda yhdelld sormella haluamaasi suuntaan.

Vieritys Pyyhkaise kahdella sormella vaaka- tai pystysuuntaan.

Sovelluksen komentojen . . .
) o ) Napauta kahdella sormella jotakin ohjausalustan kohtaa.
tuominen nakyviin
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Miten voin muuttaa ohjausalustan asetuksia?

Windows-kaupasta on saatavilla Ohjausalustan asetukset -sovellus. Asenna sovellus seuraavasti:

1. Avaa Kauppa-sovellus ja kirjoita ohjausalustan asetukset.
2. Valitse hakutuloksista Ohjausalustan asetukset ja napauta tai napsauta Asenna.
3. Kun Ohjausalustan asetukset -sovellus on asennettu, avaa se.

Seuraavassa on lueteltu asetukset, joita voit muuttaa Ohjausalustan asetukset -sovelluksessa:

Ohjausalustan asetus Toiminnan tulos
Ohjausalusta Ottaa ohjausalustan kayttoon tai poistaa sen kaytosta.
Napautusliikkeet Voit tehda ykkdspainikkeen napsautuksen napauttamalla yhdella

sormella, kakkospainikkeen napsautuksen napauttamalla kahdella
sormella ja valita tekstia liu'uttamalla sormella.

Vieritys Vierita pysty- tai vaakasuuntaan kahdella sormella.

Vierityssuunnan muuttaminen Kaantaa vierityssuunnan.

Ohjausalustan asetukset -sovellus ei toimi
Jos Ohjausalustan asetukset -sovellus ei havaitse Touch Coveria tai Type Coveria, toimi nain:
1. Siirry aloitusndyttoon, kirjoita pdivitys, napauta tai napsauta Asetukset ja valitse sitten Tarkista
paivitysten saatavuus.
2. Avaa Hae-oikopolkuy, kirjoita laitteet ja napauta tai napsauta Asetukset.
3. Napauta tai napsauta hakutuloksissa Laitteet ja tulostimet.
4. Napauta Paivita (ympyranmuotoinen nuoli lahella hakuruutua) kolme kertaa.

5. Yrita kayttaa Ohjausalustan asetukset -sovellusta uudelleen.
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Hiiri
Kun tarvitset hiirtd, voit kayttaa Touch Coverin tai Type Coverin
ohjausalustaa tai yhdistaa Surfaceen USB- tai Bluetooth-hiiren.
e Jos haluat kayttaa USB-hiirtd, kytke lahetin-vastaanotin
Surfacen USB-porttiin.

e Jos haluat kayttad Bluetooth-hiirtd, katso tdman oppaan
kohtaa Bluetooth-laitteen lisédminen.

e Varmista, etta hiiri on hyvaksytty Windows RT -kayttdon.

Hiiren asetusten muuttaminen

Voit muuttaa hiiren toimintoasetuksia seuraavasti:

1. Avaa Hae-oikopolku, kirjoita hakuruutuun hiiri ja napauta tai napsauta Asetukset.
2. Napauta tai napsauta hakutuloksissa Hiiri.
3. Tee haluamasi muutokset hiiren asetuksiin.

Jos haluat muuttaa esimerkiksi hiiren osoittimen nopeutta, napauta tai napsauta Osoittimen asetukset
-valilehted ja muokkaa nopeutta. Jos kaytat Microsoftin hiirta, voit ehkad muuttaa hiiren asetuksia myds
Microsoftin hiiri- ja ndppadimistokeskuksessa.

Kapasitiivinen kyna

Surface RT:n kanssa voi kayttaa kapasitiivista kynaa (myydaan erikseen). Se toimii samalla tavalla kuin sormi
kosketusnaytolla.

Tietoja piirtdmisestd, kirjoittamisesta tai tekstin korostamisesta kynalla (tatd kutsutaan Office-sovelluksissa
kdsinkirjoitukseksi) on Office.com-sivuston ohjeaiheessa Piirtaminen, kirjoittaminen ja tekstin korostaminen kynalla
Windows-taulutietokoneessa.

Surface Prohon sisaltyvaa digitaalista kynaa ei voi kayttaa Surface RT:ssa.
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Tilit

Kayttajatili tarkoittaa tiettyja asetuksia, joilla kasittelet Surfacea ja mukautat Windows RT:ta niin, etta se toimii
haluamallasi tavalla. Kirjaudu sisdan Surfaceen kayttajatilillasi.

Kayttajatileja on kahdentyyppisia: paikallinen tili ja Microsoft-tili. Microsoft-tilin kayttoa suositellaan.

Minka tyyppinen tili minulla on?
Voit tarkistaa tilisi tyypin seuraavasti:

1. Avaa Asetukset-oikopolku ja valitse Muuta tietokoneen asetuksia.

2. Napauta tai napsauta Kayttajat. Kayttajatilisi tiedot ndkyvat nimesi alapuolella:
e Jos nakyvissa on sahkdpostiosoite, kaytdssasi on Microsoft-tili.
e Jos nakyvissa on paikallinen tili, tilisi on kdytdssa vain Surfacessa.

Asetussivulla voit myds muuttaa sisdankirjautumisasetuksiasi ja lisata muita kayttajatileja. Lisatietoja on taman
oppaan kohdassa Sisddn- ja uloskirjautuminen seka jaljempana kohdassa Useita kayttdjatileja.

Mika on paikallinen tili?

Paikallista tilia voi kayttaa vain yhdessa tietokoneessa. Jos luot paikallisen tilin, tarvitset erilliset tilit jokaista
kayttamaasi tietokonetta varten. Asetuksiasi ei synkronoida kadyttamiesi Windows 8- ja Windows RT -tietokoneiden
valilla, etka pysty hyédyntamaan pilvipalveluiden tarjoamia etuja. Jos haluat ladata sovelluksia Windows-kaupasta,
sinun on kaytettava Microsoft-tilia.

Voit siirtya kayttamaan paikallisen tilin sijasta Microsoft-tilid seuraavasti:

1. Avaa Asetukset-oikopolku ja valitse Muuta tietokoneen asetuksia.
2. Napauta tai napsauta Kayttajat.

3. Napauta tai napsauta Siirry kdyttamaan Microsoft-tilia ja noudata ohjeita.

Mika on Microsoft-tili?

Microsoft-tili (séhkdpostiosoite ja salasana) on uusi tapa kirjautua Windows 8- tai Windows RT -tietokoneeseen.
Kun kirjaudut sisdan Surfaceen Microsoft-tililla, Surface yhdistetdan pilvipalveluun. Onko pilvipalvelu-kasite sinulle
tuttu? "Pilvella” tarkoitetaan Internetin kautta tarjottavia verkkopohjaisia palveluita tai tallennustilaa. Monet
Microsoft-tiliisi liittyvat asetukset ja sovellukset voivat "seurata mukana" tietokoneesta toiseen.
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Sinulla saattaa jo olla Microsoft-tili. Microsoft-tili (aiemmin Windows Live ID) tarkoittaa sahkdpostiosoitetta ja
salasanaa, joilla kirjaudut Microsoftin palveluihin, kuten Outlook.comiin, SkyDriveen, Xbox LIVEen tai Windows
Phoneen. Jos olet kayttanyt naitd palveluja, sinulla on jo Microsoft-tili.

Jos sinulla ei vield ole Microsoft-tilia, katso Windows.com-sivuston ohjeaihetta Miten saan Microsoft-tilin?

Microsoft-tilin hyddyt
Kun kirjaudut sisdan Microsoft-tililla, Surface yhdistetaan pilvipalveluun ja
e ystaviesi yhteystiedot ja tila paivittyvat automaattisesti esimerkiksi Outlook.comista, Facebookista,
Twitterista ja LinkedInista

e voit tarkastella ja jakaa valokuvia, asiakirjoja ja muita tiedostoja esimerkiksi SkyDrive-, Facebook- ja Flickr-
palveluista. Microsoft-tiliisi sisdltyy 7 Gt ilmaista SkyDrive-pilvitallennustilaa (lisatietoja on tdman oppaan
SkyDrive-palvelua kasittelevassa kohdassa).

e voit ladata sovelluksia Windows-kaupasta seka kayttaa niitd enintdan viidessa Windows 8- tai Windows RT
-tietokoneessa. Lisatietoja on tdman oppaan kohdassa Windows-kauppa.

e omat asetuksesi synkronoidaan automaattisesti online-tilassa seka kayttamiesi Windows 8- ja Windows RT
-tietokoneiden valilla. Lisatietoja on tdman oppaan kohdassa Asetusten synkronoiminen.

Tarvitset Microsoft-tilin, jos haluat ostaa Surfaceen sovelluksia, musiikkia, videoita ja peleja. Jos kaytdssasi ei viela
ole Microsoft-tilia, se ei haittaa — voit maarittda Microsoft-tilin milloin tahansa. Ohjeet tdhan ovat Windows.com-
sivuston ohjeaiheessa Miten saan Microsoft-tilin?

Microsoft-tilin asetusten muuttaminen

Jos haluat muokata profiiliasi tai muuttaa Microsoft-tilin asetuksia, siirry Microsoft-tilin yleiskatsaussivulle ja
kirjaudu sisaan. Katso myds seuraavia Windows.com-sivuston ohjeaiheita:

e Tilin lisddminen Microsoft-tiliin
e Sovellusten ja tilien jakamisasetusten muuttaminen

Tietoja siitd, miten voit muuttaa Microsoft-tilisi maksutapaa tai tarkastella laskutushistoriaasi, on tdméan oppaan
kohdassa Windows-kauppa.
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Useita kayttajatileja

Jos kaytat samaa Surfacea muiden henkildiden kanssa, voit luoda kullekin oman kayttajatilin. Nain muut kayttajat
voivat mukauttaa Windowsia haluamallaan tavalla, ja omat tiedostosi ja asetuksesi pysyvat vain omana tietonasi.

Tileja on kolmentyyppisia. Jokaisella on oma kayttdoikeustasonsa:

e Perustilit on tarkoitettu jokapaivaiseen kayttoon.

o Jarjestelmédnvalvojan tilit sisaltavat eniten kayttooikeuksia. Jarjestelmanvalvojan tileja ei kannata olla
kaytossa kovin monta, jotta Surface pysyy suojattuna (ja muut kayttajat eivat paase tekemaan ei-toivottuja
muutoksia). Jos haluat maarittaa tileja muille Surfacen kéyttajille, sinun taytyy kayttaa jarjestelmanvalvojan
tilia.

e Vierastilit ovat katevia, jos luovutat Surfacesi valiaikaisesti jonkun kayttoon. Vierastilin voi ottaa kayttdon
Ohjauspaneelissa.

Asetusten madrityksen yhteydessa luotu tili on jarjestelménvalvojatili. Sen avulla voit muuttaa asetuksia, asentaa
sovelluksia ja luoda lisaa kayttdjatileja tarpeen mukaan. Etko ole varma, onko kaytossasi jarjestelmanvalvojatili?
Katso Windows.com-sivuston ohjeaihetta Mista tiedan, olenko kirjautunut jarjestelmanvalvojana?

Kayttajatilin luominen

Saat tietoja kayttdjatilin luomisesta seuraavasti:

e Katso Windows.com-sivuston ohjeaihetta Kayttdjatilin luominen.

e Etsi aihe Surfacen ohjetoiminnosta. (Siirry aloitusndyttdon ja kirjoita Ohje. Napauta tai napsauta Ohje ja
tuki, kirjoita hakuruutuun kayttajatili ja napauta tai napsauta Kayttajatilin luominen.)

Jos haluat tietad, miten voit siirtya kayttajatilista toiseen, katso tdman oppaan aihetta Vaihtaminen toiseen tiliin.

Tilien hallinta
Kayttajatileja voi hallita kahdessa paikassa:

o Tietokoneen asetuksissa Avaa Asetukset-oikopolku, napauta tai napsauta Tietokoneen asetukset ja
valitse sitten Kayttdjat.

e Ohjauspaneelissa Avaa Hae-oikopolku, kirjoita kayttdjatilit ja napauta tai napsauta Asetukset. Valitse
hakutuloksista Kayttdjatilit.

Tietokoneen asetukset -kohdassa on useita kayttajatilien perusasetuksia. Ohjauspaneelissa on puolestaan hieman
perehtymista vaativia asetuksia, kuten tilityypin vaihtaminen.

© 2013 Microsoft Sivu 36


http://windows.microsoft.com/fi-FI/windows-8/how-sign-in-as-administrator
http://windows.microsoft.com/fi-fi/windows-8/create-user-account

Surface

Huomautus Tiedostojen jakaminen samaa Surfacea kayttavien henkildiden kanssa onnistuu katevasti julkisten
kansioiden avulla. Lisatietoja on tdman oppaan kohdassa Tiedostojen jakaminen samaa Surfacea kayttavien
henkildiden kanssa.

Perheturva

Windows RT sisaltda Perheturva-ominaisuuden, joten lasten tietokoneen kayttda on entistd helpompi valvoa. Voit
maarittaa tarkat rajoitukset lasten kaytettavissa oleville verkkosivustoille, sovelluksille ja peleille. Perheturvan
kayttoonotto edellyttas, ettd vahintaan yhdelld vanhemmista on jarjestelmanvalvojan tili. Jokaisella lapsella, jonka
tietokoneen kayttda valvotaan, on puolestaan oltava oma peruskayttajatili.

Lisatietoja Perheturvan kayttdmisestd on Windows.com-sivuston ohjeaiheessa Maaritd lasten tilien Perheturva-
asetukset.

Tilin suojaus

Tili kannattaa ehdottomasti suojata lisaamalla siihen suojaustietoja. Jos joskus unohdat salasanasi tai tiliasi
kaytetdan luvatta, henkildllisyytesi voidaan varmistaa suojaustietojen avulla ja sinua voidaan auttaa padsemaan
jalleen tilillesi. On tarkeda varmistaa, etta olet lisdnnyt tiliisi suojaustietoja ja tarkistanut niiden
paikkansapitavyyden.

Tietoja suojaustietojen lisddmisestd on Windows.com-sivuston ohjeaiheessa Auta suojaamaan Microsoft-tilidsi.
Huomautukset

e Jos arvelet, ettd Microsoft-tilisi kdyttd on estetty tai sitd on kaytetty luvatta, katso Windows.com-sivuston
ohjeaihetta Microsoft-tilin saaminen takaisin eston tai luvattoman kéyton jélkeen.

e Valitse vahva salasana, jotta kukaan ei voi kdyttaa Surfaceasi luvatta. Lisatietoja on Windows.com-sivuston
ohjeaiheessa Vahvojen salasanojen ja tunnuslauseiden luontivihjeita.
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Sisaan- ja uloskirjautuminen

Jos et kayta Surfacea muutamaan minuuttiin, ndyttd sammuu ja lukittuu samoin kuin dlypuhelimessa. Talldin sinun
taytyy poistaa Surfacen lukitus, jotta voit kayttaa Surfacea.

Huomautus Jos haluat tietoja tdméan asetuksen muuttamisesta, katso tdman oppaan kohtaa Nayton
himmenemis- ja sammumisasetuksen muuttaminen.

Kirjautuminen sisaan
Kun haluat kayttaa Surfacea, sinun taytyy kirjautua sisdan. Toimi nain:

1. Poista nayton lukitus sipaisemalla ndytdn alareunasta ylospain tai painamalla jotakin ndppainta.

2. Anna kayttajatilisi salasana, jos laite kysyy sitd. Jos haluat kirjautua sisaan jollakin toisella tililla, napauta tai
napsauta Edellinen-painiketta ja valitse sitten tili.

e Jos et muista salasanaasi, katso tdman oppaan kohtaa Unohdin salasanani.

e Jos olet ottanut kdyttddn kuvasalasanan tai PIN-tunnuksen, voit valita toisen kirjautumistavan
napauttamalla tai napsauttamalla Kirjautumisasetukset. Lisatietoja on tdméan oppaan seuraavassa
osiossa.

Kirjautuminen ulos tai lukitseminen
1. Napauta tai napsauta tilisi kuvaa aloitusndyton oikeassa ylakulmassa.
2. Valitse Kirjaudu ulos tai Lukitse.

Vihje

Voit myds painaa Ctrl+Alt+Del-ndppainyhdistelmaa ja valita Lukitse tai Kirjaudu ulos.

Mita eroa on uloskirjautumisella ja lukitsemisella?
e Kun kirjaudut ulos, kaikki kaytdssa olleet sovellukset sulkeutuvat.

¢ Lukitseminen puolestaan suojaa tilidsi kaytolta, ja toinen kayttdja voi kirjautua sisdan omalla tilillaan niin,
etta kayttamasi sovellukset eivat sulkeudu.

© 2013 Microsoft Sivu 38



Surface

Vaihtaminen toiseen tiliin

Jos jaat Surfacen toisen kayttdjan kanssa, voit siirtya toiseen kayttajatiliin kirjautumatta ulos tai sulkematta
sovelluksia. Toimi nain:

1. Napauta tai napsauta tilisi kuvaa aloitusnadyton oikeassa yldkulmassa.

2. Napauta tai napsauta jotakin tilid. Jos haluamaasi tilid ei ndy, napauta tai napsauta Vaihda tilia ja kirjaudu
sitten sisdan haluamallesi tilille.

Voit vaihtaa kayttajatilida myds sisdankirjautumisndytdssa. Toimi nain:
1. Poista nayton lukitus sipaisemalla ndytdn alareunasta yldspain tai painamalla jotakin ndppainta.

2. Napauta tai napsauta Edellinen-painiketta ja valitse sitten jokin tili.

Tietoja tilien luomisesta on taman oppaan kohdassa Kayttajatilin luominen.

Muut sisaankirjautumistavat

Kaytettdvissa on kaksi muutakin sisdankirjautumistapaa: PIN-tunnus ja kuvasalasana.

PIN-tunnuksen luominen

Voit kirjautua sisdan salasanan sijasta nopeasti nelinumeroisella PIN-tunnuksella. Toimi nain:

1. Avaa Asetukset-oikopolku, napauta tai napsauta Muuta tietokoneen Sign-in OpﬂOﬂS
asetuksia ja valitse Kayttdjat.

2. Napauta tai napsauta Luo PIN-tunnus. Jos tilillasi ei ole salasanaa, EHATGE your password

sellainen taytyy luoda ennen PIN-tunnuksen maarittamista.
. . . . Create a picture password
3. Vahvista nykyinen salasanasi. Sen jalkeen voit luoda PIN-tunnuksen.

Nyt voit kirjautua nopeasti sisaan nelinumeroisella PIN-tunnuksella. Create a PIN

Kuvasalasanan luominen

Voit kirjautua sisaan kosketusliikkeelld haluamasi kuvan mukaisesti. Toimi nain:

1. Avaa Asetukset-oikopolku, napauta tai napsauta Muuta tietokoneen asetuksia ja valitse Kayttéjat.

2. Valitse Kirjautumisasetukset-kohdasta Luo kuvasalasana ja noudata ndyttoon tulevia ohjeita.
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Vihjeita kuvasalasanan maarittamiseen ja ohjeita siihen, mita tehda, jos kuvasalasanan kdyttaminen epaonnistuu,
on Windows.com-sivuston ohjeaiheessa Kirjautuminen siséan kuvasalasanalla.

Tarkeaa Jos olet lisannyt Sahkdposti-sovellukseen tydsahkdpostitilisi, suojauskaytannot voivat edellyttaa
salasanan kayttamista PIN-tunnuksen tai kuvasalasanan sijaan.

Tilin salasana

Voit tehostaa Surfacesi suojausta kayttamalla vahvaa salasanaa, jonka vaihdat saannollisesti. Lisatietoja vahvoista
salasanoista on Windows.com-sivuston ohjeaiheessa Vahvojen salasanojen ja tunnuslauseiden luontivihjeita.

Huomautus Jos arvelet, ettd Microsoft-tilisi kayttd on estetty tai sitd on kaytetty luvatta, katso Windows.com-
sivuston ohjeaihetta Microsoft-tilin saaminen takaisin eston tai luvattoman kayton jalkeen.

Salasanan vaihtaminen

Voit vaihtaa salasanan seuraavasti:

1. Avaa Asetukset-oikopolku ja napauta tai napsauta Muuta tietokoneen asetuksia.
2. Valitse Kayttdjat (vasemmalta).

3. Valitse Kirjautumisasetukset-kohdasta Vaihda salasana. Toimi ohjeiden mukaan ja valitse sitten
Seuraava.

4. Toimi ohjeiden mukaan ja valitse sitten Valmis.

Huomautus Vastauksia muihin salasanaa koskeviin kysymyksiin on Windows.com-sivuston ohjeaiheessa
Windows 8: usein kysytyt kysymykset.

Unohdin salasanani
Jos olet unohtanut salasanasi, voit noutaa tai vaihtaa sen usealla tavalla:
e Jos kaytat Microsoft-tilia (sdhkdpostiosoite ja salasana), voit vaihtaa salasanasi verkossa osoitteessa
account.live.com.
e Jos kaytat paikallista tilig, kayta muistutuksena salasanavihjetta.
e Pyyda jotakuta kayttajaa, jolla on Surfacessa jarjestelmanvalvojatili, kirjautumaan sisdan ja vaihtamaan
salasanasi puolestasi. (Windowsin asetusten maarittamisen yhteydessa luotu tili on jarjestelmanvalvojatili.)
Jos haluat tietoja muiden kayttdjien salasanan vaihtamisesta, katso Windows.com-sivuston ohjeaihetta

Salasanan muuttaminen. Jos haluat selvittad, onko jokin tili jarjestelmanvalvojan tili, katso tdman oppaan
kohtaa Minka tyyppinen tili minulla on?
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Jos olet jo kokeillut naitd ehdotuksia, mutta et pysty silti kirjautumaan sisaan, ota yhteytta Surface-tukeen
osoitteessa Surface.com.

Salasanan kysymisen maarittaminen

Voit maarittaa salasanan pakolliseksi kirjauduttaessa sisdan Surfaceen. Toimi nain:

1. Avaa Asetukset-oikopolku, napauta tai napsauta Tietokoneen asetukset ja valitse Kayttajat.

2. Etsi Kirjautumisasetukset-kohdasta Kysy salasana, kun naytt6 on ollut sammutettuna -asetus. Tama
asetus ei ehka ole kaytettavissa, jos olet lisannyt Sahkdposti-sovellukseen tydsahkdpostitilisi.

3. Valitse luettelosta haluamasi kohta:
e Microsoft-tili Valitse aikavaliksi enintddn 15 minuuttia tai valitse Kysy aina salasana -vaihtoehto.

e Paikallinen tili Valitse aikavéli tai Kysy salasana aina- tai Al4 vaadi salasanaa koskaan -vaihtoehto.
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Kaikki sovelluksista

Taman osion avulla paaset sovellusten kaytdssa nopeasti vauhtiin.

Esiasennetut sovellukset

Seuraavassa on lueteltu joitakin Surfaceen siséltyvid sovelluksia (lisatietoja on kohdassa Esiasennetut sovellukset):

Y

SkyDrive

© 2013 Microsoft

Ihmiset

Tarkista yhteyshenkildiden
uusimmat tiedot ja aloita
keskusteluja.

Sahkoposti

Saat sdhkopostisi eri tileilta
samaan paikkaan.

Video

Selaa ja katsele videoitasi ja
Xbox Video -elokuvia.

Valokuvat

Kerda kaikki valokuvasi ja
kotivideosi samaan paikkaan.

Musiikki
Suoratoista uusimpia

kappaleita tai kuuntele oman
musiikkikokoelmasi sisaltda.

e

Internet Explorer

Wednesday

SkyDrive

Tallenna tiedostosi
pilvipalveluun, niin voit
kasitella niitd missa tahansa.

Internet Explorer

Kaikki, mita haluat tehda
verkossa, on vain sipaisun
tai napautuksen paassa.

Skype

Skypella voit pitaa yhteytta
muihin puheen, videon tai
pikaviestinnan avulla.
Kalenteri

Yhdista kaikki kalenterisi.

Pelit

Etsi ja lataa uusia peleja.
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Tietoja naista sovelluksista ja muistakin (esimerkiksi Office-
sovelluksista) on taméan oppaan kohdassa Esiasennetut ﬂ% WDrd mg OneN Dte

sovellukset.

Vihje B3 Excel @@ PowerPoint

e Sovelluksiin tulee usein paivityksia, joten muista
tutustua taman oppaan kohtaan Sovelluspaivitykset.

Sovelluksen etsiminen
Voit etsiad Surfaceen asennettua sovellusta seuraavilla tavoilla:

o Koskettamalla tai hiirelld Jos aloitusndytdssa on paljon ruutuja, voit vierittaa sitd vetamalla sormea
naytolla tai kayttamalla hiiren vierityspainiketta. Voit vierittaa aloitusnayttdéa myos pyyhkaisemalla kahdella
sormella vaakasuoraan Touch Coverin tai Type Coverin ohjausalustan poikki.

o Nappaimistolla Siirry aloitusndyttdon ja ala kirjoittaa sovelluksen nimed. Hakutulokset paivittyvat
kirjoittaessasi. Avaa sovellus napauttamalla tai napsauttamalla sita hakutuloksissa (tai avaa valitsemasi
sovellus painamalla Enter).

Tuomalla kaikki sovellukset nayttoon:

e Sipaise aloitusndytdssa ndyton ylareunasta alaspain ja napauta tai napsauta Kaikki sovellukset (oikeassa
alakulmassa).

Vihje
e Jos haluamaasi sovellusta ei I16ydy, voit yrittda hakea sitda Windows-kaupasta. Ohjeet tdhan ovat taman

oppaan kohdassa Sovellusten asentaminen.

Sovelluksen kaynnistaminen

Aiemmissa Windows-versioissa kaytettiin Kdynnista-painiketta, mutta Surfacessa sovellukset kdynnistetdan
aloitusnaytossa.

Voit kdynnistaa sovelluksen seuraavasti:

o Koskettamalla tai hiirella Napauta tai napsauta aloitusndytdssa haluamaasi ruutua. Jos sovelluksia on
paljon, voit vierittad nayttoa vetamalla sormea sen poikki tai pyyhkaisemalla kahdella sormella
vaakasuoraan ohjausalustan poikki.

o Nappaimistolla Siirry aloitusndyttdon, kirjoita sovelluksen nimi ja paina Enter.

Tietoja aloitusnaytdon muuttamisesta on taman oppaan kohdassa Aloitusnayton mukauttaminen.
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Sovelluksesta toiseen siirtyminen

Voit avata useita sovelluksia ja siirtyd tarpeen mukaan sovelluksesta toiseen. Toimi néin:

Viimeksi kaytettyyn sovellukseen siirtyminen
e Koskettamalla: sipaise vasemmasta reunasta
sisaanpain.
e Hiirella: siirrd osoitin vasempaan ylakulmaan ja

napsauta kulmaa.

¢ Nappadimistolla: paina Alt+Sarkain.

Siirtyminen tiettyyn sovellukseen

Saat avoimet sovellukset nakyviin ja voit siirtya haluamaasi sovellukseen seuraavasti:

e Koskettamalla: sipaise ndytdn vasemmasta reunasta
sisddnpain nostamatta sormeasi ja tydnna sitten
takaisin vasenta reunaa kohti. Nakyviin tulevat viimeksi
kayttamasi sovellukset. Napauta haluamaasi
sovellusta.

e Hiirelld: vie osoitin vasempaan yldkulmaan ja siirra sita
suoraan alaspain. Nakyviin tulevat viimeksi kayttamasi
sovellukset. Napsauta haluamaasi sovellusta.
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Nappaimistolla: siirry Windows-kaupan sovelluksista aloitusndyttoon ja takaisin pitdmalla Windows-
logonappaints #@ painettuna ja painamalla sarkainnappainta.

Jos haluat kayda lapi kaikki sovellukset (tydpoytasovellukset ja Windows-kaupan sovellukset), pida Alt-
nappainta painettuna ja paina sarkainndappainta toistuvasti, niin Surface siirtyy vuorotellen sovelluksesta
toiseen. Kun paaset haluamaasi sovellukseen, vapauta nappaimet.

den sovelluksen kayttaminen samanaikaisesti (sovellusten
distaminen)

Voit pitda musiikkisoittoluetteloasi silmalla samalla kun kasittelet raporttia.
Voit verrata suosikkijoukkueesi otteluaikataulua omaan kalenteriisi. Saat

enem

man tehdyksi, kun kohdistat toisen sovelluksen ndytdn vasempaan

tai oikeaan reunaan.

Sovellusten kohdistaminen

Viimeksi kaytetyn sovelluksen kohdistaminen

Koskettamalla: tuo toinen sovellus naytt6on pyyhkaisemalla sormella vasemmasta reunasta sisaanpain ja
veda sitten sovellusta kohti ndyton vasenta tai oikeaa reunaa, kunnes sen taakse ilmestyy avoin tila.

Hiirella: siirrd hiiren osoitin vasempaan yldkulmaan, kunnes toinen sovellus tulee nakyviin, ja veda sitten
sovellusta kohti ndytdn vasenta tai oikeaa reunaa, kunnes sen taakse ilmestyy avoin tila.

Askettain kayttamasi sovelluksen kohdistaminen

Sipaise ndytdn vasemmasta reunasta sisddnpain nostamatta sormeasi ja tydnna sitten takaisin vasenta reunaa
kohti. Nakyviin tulevat viimeksi kdyttamasi sovellukset. Veda haluamaasi sovellusta ndyton vasempaan tai oikeaan
reunaan, kunnes sen taakse ilmestyy avoin tila.

Vihjeita
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Haluatko nahda, miten se tehddan? Katso Kayta kahta sovellusta samanaikaisesti -video osoitteessa

Windows.com.

Kohdista nykyinen sovellus ndytén reunaan painamalla Windowsin logonéppéints &m ja pistendppainta.
Tuo sitten jokin toinen avoin sovellus sen viereen sipaisemalla ndytdn vasemmasta reunasta sisaanpain.

Jos haluat muuttaa sovellusten kokoa, siirré niiden valista viivaa. Yksi sovellus voi vieda naytosta

kolmasosan ja toinen kaksi kolmasosaa.
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Sovellusten sulkeminen

Windows-kaupasta hankitut sovellukset eivat hidasta Surfacen toimintaa, joten niitd ei tarvitse valttdmatta sulkea.
Kun siirryt sovelluksesta toiseen, Windows jattaa sovelluksen kayntiin taustalle ja sulkee sen lopulta, jos et kdyta
sita.

Jos kuitenkin haluat sulkea jonkin Windows-kaupan sovelluksen, toimi seuraavasti:

¢ Koskettamalla: paina sovelluksen yldosaa pitkaan ja pyyhkaise sormella alaspain, kunnes sovellus poistuu
naytosta.

e Hiirella: napsauta sovelluksen yldreunaa, ja kun osoitin muuttuu kadeksi, veda sovellus naytosta. Voit
myds siirtdd osoittimen vasempaan ylakulmaan, tuoda avoimet sovellukset nakyviin siirtdmalla osoittimen
suoraan alas, napsauttaa haluamaasi sovellusta hiiren kakkospainikkeella ja valita Sulje.

Tietoja avoimien sovellusten tuomisesta nayttoon on tdméan oppaan kohdassa Sovelluksesta toiseen
siirtyminen.

Tyopdytasovellusten sulkeminen

Tyopoytasovellukset — esimerkiksi Office-sovellukset — kannattaa sulkea, kun et endé kayta niita tai ennen kuin
suljet Surfacen. Voit sulkea Office-sovelluksen napauttamalla tai napsauttamalla sovelluksen oikeassa
ylakulmassa olevaa rastia.

Missa sovelluskomennot ovat?

Kun olet avannut jonkin sovelluksen, haluat todennakdisesti tehda siina erilaisia toimintoja. Sovelluskomennot
ovat piilossa, kunnes tarvitset niitd. Nain ne eivat vie turhaan tilaa ndytossa. Kun tarvitset sovelluskomentoja, ne
tulevat nakyviin nayton yla- ja/tai alareunaan.

Sovelluskomentojen tuominen nakyviin
Saat sovelluskomennot nakyviin seuraavasti:
o Koskettamalla Sipaise ndyton alareunasta ylospain
tai ylareunasta alaspain.
e Hiirelld Napsauta kakkospainiketta.

e Ohjausalustalla Napauta kahdella sormella Touch
Coverin tai Type Coverin ohjausalustaa.

Avaa esimerkiksi Saa-sovellus ja tuo sitten sen komennot
nakyviin sipaisemalla ndytdn ylareunasta alaspain.
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Komennot saattavat tulla nakyviin myos silloin, kun valitset sovelluksesta jonkin kohteen sipaisemalla sen kohdalla
alaspain tai napsauttamalla hiiren kakkospainiketta. Jos esimerkiksi valitset Valokuvat-sovelluksessa valokuvan
sipaisemalla alaspain tai napsauttamalla kuvaa hiiren kakkospainikkeella, sovelluksen komennot tulevat nakyviin.

Sovellusasetukset

Asetukset-oikopolku on tilannekohtainen, eli sen toiminta riippuu siitd, missa kohdassa olet. Kun avaat Asetukset-
oikopolun, oikeassa ylakulmassa olevat kohteet muuttuvat sen mukaan, missa kohdassa olet. Jos avaat Asetukset-
oikopolun esimerkiksi jossakin sovelluksessa, nakyviin tulevat sita koskevat asetukset.

Voit muuttaa esimerkiksi Sdhkoposti-sovelluksen ja Internet Explorerin asetukset seuraavasti:

e Avaa Internet Explorer, avaa sitten Asetukset-oikopolku ja napauta tai napsauta Internet-asetukset.

e Avaa Sahkoposti-sovellus, avaa Asetukset-oikopolku ja napauta tai napsauta Tili.

Sovellusten ohje ja vianmaaritys

Kun olet jossakin sovelluksessa, sipaise ndyton oikeasta reunasta sisaanpadin, napauta tai napsauta Asetukset ja
valitse Ohje. (Joissakin sovelluksissa ohjetoiminto voi olla toisessa paikassa, joten tarkista kyseisen yrityksen
verkkosivustosta, jos et [0yda ohjetta Asetukset-oikopolun avulla.)

Jos Windows-kaupasta hankitun sovelluksen kaytto aiheuttaa ongelmia, kokeile ratkaisuja, jotka ovat
Windows.com-sivuston sivulla Ongelmia sovelluksen toiminnassa.
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Windows-kauppa

Windows-kaupasta [0ydéat paljon upeita sovelluksia. Voit tutustua suositeltuihin
sovelluksiin tai selata sovelluksia luokan, kuten Surface Picks -sovellusten tai pelien,
mukaan (Surface Picks -sovellusten saatavuus vaihtelee maittain). Eri luokkien sovellukset
on jaettu ryhmiin, kuten Karjessa (ilmaiset), Karjessa (ostettavat) ja Uudet julkaisut. Jos
tiedat jo valmiiksi, minkd sovelluksen haluat, siirry Kauppaan ja ala kirjoittaa sovelluksen
nimea, niin nakyviin tulevat hakusanaa vastaavat sovellukset.

Paaset Windows-kauppaan napauttamalla tai napsauttamalla Kauppa-ruutua aloitusnadytdssa.

Kirjautuminen sisaan Microsoft-tililla
Jos haluat asentaa sovelluksia Windows-kaupasta, tarvitset Microsoft-tilin ja Internet-yhteyden.
Voit kirjautua sisdan Windows-kauppaan ja siitd ulos seuraavasti:

1. Napauta tai napsauta aloitusndytdssa Kauppa.

2. Sipaise ndytdn oikeasta reunasta sisadnpain, napauta Asetukset ja valitse sitten Tilisi. Nakyviin tulee
jompikumpi seuraavista:

e Sisdankirjautumispainike Tama tarkoittaa, ettet ole kirjautunut sisdan Kauppaan. Napauta tai
napsauta Kirjaudu sisaan ja anna Microsoft-tilisi tiedot (sdhkopostiosoite ja salasana).

o Tilitietosi Tama tarkoittaa, ettd olet jo kirjautunut Kauppaan. Talla sivulla voit lisata uuden
maksutavan, kirjautua sisaan toisella tililla ja tarkistaa, mitka tietokoneet on yhdistetty tiliisi. Tietoja
maksutapojen lisddmisesta ja laskutushistorian tarkistamisesta on jaljempana.

Sovellusten etsiminen ja asentaminen

Kun haluat asentaa jonkin sovelluksen, kannattaa kdyda Windows-kaupassa. Voit etsia ja asentaa sovelluksen
seuraavasti:

1. Napauta tai napsauta aloitusndytdssa Kauppa.

2. Varmista, ettd olet kirjautunut sisddn Microsoft-tililla (katso edellistad kohtaa).

3. Etsi sovellus jollakin seuraavista tavoista:

e Selaa sovelluksia vetamalla sormeasi nayton yli. Saat lisaa sovelluksia nakyviin napauttamalla jotaki

luokkaa (esimerkiksi Pelit).
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e Kirjoita etsittavan sovelluksen nimi. Nakyviin tulevat hakua vastaavat tulokset.

e Sipaise nayton oikeasta reunasta sisddanpain, napauta tai napsauta Hae-oikopolkua ja kirjoita etsimasi
sovelluksen nimi.

4. Napauttamalla tai napsauttamalla sovellusta saat siité tietoja ja voit lukea sitd koskevia arvosteluja.
5. Napauta tai napsauta Osta, Kokeile tai Asenna.
e Asenna-vaihtoehto on kdytettavissd, jos sovellus on ilmainen tai olet jo ostanut sen.

o Kokeile tarkoittaa, etta sovelluksesta on saatavilla kokeiluversio. Voit siis kokeilla sovellusta ennen

ostamista.

e Osta tarkoittaa, ettd sovellus ei ole ilmainen. Sovelluksen hinta on ndkyvissa. Ostamasi sovellukset
veloitetaan Microsoft-tiliisi liitetylld maksutavalla. Tietoja tilin maksutavan lisddmisesta tai
muuttamisesta on tdman oppaan kohdassa Maksutavan lisddminen tai muuttaminen.

Kun sovellus on asennettu, sen ruutu tulee nakyviin aloitusnayttoon.

Tarkeaa Voit asentaa sovelluksia vain Windows-kaupasta, et muista lahteista. Surface RT:hen ei voi asentaa
Windows 7 -ohjelmia, kuten Microsoft Outlookia.

Huomautukset

e Jos tarvitset apua Kauppa-sovelluksen kaytossd, avaa Asetukset-oikopolku ja valitse Ohje.

e Jos et |0yda tai et voi asentaa jotakin sovellusta, katso Windows.com-sivuston ohjeaihetta Miksi en |0yda
tai en voi asentaa sovellusta Windows-kaupasta?

Sovelluksen poistaminen
Jos et kayta jotakin sovellusta, voit poistaa sen Surfacesta. Toimi nain:

1. Etsi poistettava sovellus. Voit tehda taman
etsimalla sovelluksen ruudun aloitusndytdsta tai
kayttamalla hakutoimintoa.

2. Valitse sovellus sipaisemalla alaspain tai
napsauttamalla sovellusta hiiren
kakkospainikkeella. Tallin sovelluskomennot
tulevat nakyviin ndyton alareunaan. ®

3. Napauta tai napsauta Poista. Unpin from Start  Uninstall
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Vihjeita
e Saat kaikki asennetut sovellukset nakyviin sipaisemalla aloitusndytdssa ndyton ylareunasta alaspain (tai

napsauttamalla hiiren kakkospainikkeella) ja valitsemalla Kaikki sovellukset.

e Jos poistat jonkin esiasennetun sovelluksen (esimerkiksi Musiikki), voit asentaa sen uudelleen Kaupasta.
Sahkodposti-, Kalenteri-, Inmiset- ja Viestit-sovellukset nakyvat Kaupassa yhtend sovelluksena, jonka nimi
on Sahkdposti, Kalenteri, Inmiset ja Viestit.

e Office-sovelluksia ei voi poistaa.

Sovelluspaivitykset

Sovelluskehittdjat julkaisevat aika ajoin sovelluspaivityksia.
Kauppa-ruudusta néet, milloin paivityksia on saatavilla.

Jos Kauppa-ruudussa nakyy esimerkiksi "4, neljalle sovellukselle
on saatavilla paivitykset.

Sovelluspaivitysten asentaminen:

1. Napauta tai napsauta aloitusnaytdssa Kauppa.
2. Napauta tai napsauta oikeassa yldkulmassa Paivitykset.

3. Asenna valittujen sovellusten paivitykset napauttamalla tai napsauttamalla Asenna.

Maksutavan lisaaminen tai muuttaminen
Voit lisatd Windows-kauppaan maksutavan tai muuttaa maksutapaa seuraavasti:
1. Avaa Kauppa-sovelluksessa Asetukset-oikopolku (sipaise nayton oikeasta reunasta sisddnpdin ja napauta
Asetukset).
2. Napauta tai napsauta Tilisi. Jos et ole kirjautunut sisddn Kauppaan, tee se nyt kayttamalla Microsoft-tilia.

3. Napauta tai napsauta Lisda maksutapa tai Muokkaa maksutapaa, muokkaa tietoja ja valitse sitten
Liheta.

Voit poistaa maksutavan tilistasi seuraavasti:

1. Siirry laskutussivustoon ja kirjaudu sisdan Microsoft-tilillasi.
2. Napauta tai napsauta maksutavat.

3. Valitse maksutapa, napauta tai napsauta poista ja valitse uudelleen poista.
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Laskutushistorian tarkasteleminen
Voit tarkastella Windows-kaupasta ostamiasi sovelluksia seuraavasti:

1. Avaa Kauppa-sovelluksessa Asetukset-oikopolku (sipaise naytdn oikeasta reunasta sisdanpain ja napauta
Asetukset).

Napauta tai napsauta Tilisi. Jos et ole kirjautunut sisaan Kauppaan, tee se nyt kayttamalla Microsoft-tilia.

Napauta tai napsauta Nayta laskutushistoria.

> wo N

Kirjaudu sisaan laskutussivustoon Microsoft-tilillasi.
5. Napauta tai napsauta tapahtumat ja valitse sitten naytettavan laskutushistorian asetukset.
Vihje

e Jos haluat tulostaa laskutushistoriasi, valitse ndyta tulostusniakyma ja sitten tulosta.

Perheturva ja Windows-kauppa

Perheturvan avulla voit valvoa, millaisia peleja ja sovelluksia lapsesi voi tarkastella Windows-kaupassa ja asentaa
sieltd. Voit my0s sallia tai estaa tietyt sovellukset ja pelit. Tietoja tasta on Windows.com-sivuston ohjeaiheessa
Perheturva-asetusten kaytté Windows-kaupassa.

Muihin tietokoneisiin asennettujen sovellusten asentaminen

Kun asennat Kaupasta jonkin sovelluksen, se on sinun omistuksessasi ja voit asentaa sen enintaan viiteen
tietokoneeseen (riippumatta siitd, onko kyseessa ilmainen vai maksullinen sovellus). Jos olet asentanut sovelluksia
toiseen Windows 8- tai Windows RT -tietokoneeseen, voit asentaa samat sovellukset Surfaceen seuraavasti:

1. Kirjaudu Kauppa-sovellukseen samalla Microsoft-tililla, jolla olet asentanut sovellukset muihin
tietokoneisiin. (Voit tarkistaa tilin, johon olet kirjautunut, avaamalla Asetukset-oikopolun ja valitsemalla
Tilisi).

2. Sipaise ndyton ylareunasta alaspain ja napauta tai napsauta Omat sovellukset (ylareunassa).

3. Valitse asennettavat sovellukset ja napauta tai napsauta Asenna.

Huomautukset

¢ Omat sovellukset -luettelossa nakyvat sovellukset, jotka olet asentanut Microsoft-tiliisi liitettyihin
tietokoneisiin. Voit my0s tarkastella vain tiettyyn tietokoneeseen asennettuja sovelluksia.

e Jos haluat poistaa tilistasi jonkin tietokoneen, katso Windows.com-sivuston ohjeaihetta Sovellusten
asentaminen jopa viiteen tietokoneeseen Windows-kaupan tilin kautta.
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Surfacen mukauttaminen

Tassa osassa opetellaan mukauttamaan Surfacea.

PC Settl n g S Lock screen Start screen Account picture

Users

Notifications
Search

Share

General
Privacy
Devices
Wireless

Ease of Access

Sync your settings

HomeGroup your screen is locked
+ + + + + + +
Windows Update

Choose an app 10 display detafied Sats

.

Tilien lisdaminen

Kun hankit uuden Surfacen, sinun kannattaa ensimmaisten tehtévien joukossa lisata omat tilisi — kuten
Outlook.com-, Gmail-, Skype-, Facebook-, Twitter- ja LinkedIn-tili — Microsoft-tiliin. Kun olet lisannyt tilisi,
yhteystietosi, kalenterisi ja sdhkdpostisi nakyvat Sahkoposti-, Ihmiset- ja Kalenteri-sovelluksessa. Pddset myds
nopeasti kasittelemaan valokuviasi ja tiedostojasi esimerkiksi SkyDrive-, Facebook- tai Flickr-palveluun. Lisatietoja
on tdman oppaan kohdassa Tilien lisdaminen.
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Lukitusnayton kuvan, varien ja kayttdjatilin kuvan vaihtaminen
Voit vaihtaa kuvia ja vareja seuraavasti:

1. Avaa Asetukset-oikopolku ja napauta tai napsauta Muuta tietokoneen asetuksia.
2. Napauta tai napsauta Mukauta.

e Lukitusndytté Napauta tai napsauta Lukitusndytto ja etsi sitten lukitusnaytolle kuva valitsemalla
Selaa.

e Aloitusndyttéo Napauta tai napsauta Aloitusnaytto ja valitse sitten vari ja tausta. Tausta nakyy vain
aloitusnaytdssa, mutta valitsemasi vari nakyy muutamassa muussakin paikassa, kuten oikopoluissa ja
sisaankirjautumisnadytdssa.

o Kayttajatilin kuva Napauta tai napsauta Kayttajatilin kuva ja valitse sitten Selaa, jos haluat kayttaa
valmista kuvaa, tai Kamera, jos haluat ottaa uuden kayttajatilin kuvan.

Aloitusnayton mukauttaminen

Aloitusnaytto koostuu ryhmitellyista ruuduista. Ruutu
on sovellus tai sisalto (esimerkiksi verkkosivusto,
yhteystieto tai kansio), jonka voit avata aloitusnaytosta.

Voit mukauttaa aloitusnayttda haluamallasi tavalla ja
siirtaa eniten kayttamasi sovellukset, yhteystiedot ja
sivustot eteen ja keskelle. Seuraavassa on joitakin
vaihtoehtoja, joita voit kokeilla.

Ruutujen luominen eniten kaytetyille
yhteystiedoille ja paikoille
Jos kaytat jotakin verkkosivustoa paivittdin tai pidat usein yhteytta tiettyihin ihmisiin, voit luoda niille tai heille

aloitusnayttoon ruudut nopeaa yhdistamista varten.

Kun térmaat johonkin verkkosivustoon, yhteystietoon tai kansioon, jonka haluat lisata aloitusnayttéon, toimi
seuraavasti:

¢ Verkkosivuston tai yhteystiedon kiinnittaminen: Avaa verkkosivusto Internet Explorerissa tai
yhteystieto Ihmiset-sovelluksessa, sipaise nayton ylareunasta alaspdin ja napauta tai napsauta Kiinnita
aloitusndyttoon.

o Kansion kiinnittaminen: Avaa Resurssienhallinta, napsauta kansiota hiiren kakkospainikkeella tai paina
kansiota pitkaan, kunnes nakyviin tulee ruuty, ja valitse sitten Kiinnita aloitusnayttéon.
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Ruutujen jarjestaminen uudelleen, koon muuttaminen, kiinnityksen poistaminen ja
ryhmitteleminen

Voit jarjestaa ruutuja uudelleen ja muuttaa niiden kokoa, poistaa kayttamattomien ruutujen kiinnityksen ja luoda
ruuduista ryhmia. Ohjeet naihin ovat Windows.com-sivustossa Aloitusnayton ruutujen jarjestaminen uudelleen
-videossa.

Ruutujen jérjestdminen uudelleen

Voit jarjestdaa ruudut haluamallasi tavalla. Toimi néin:

e Voit siirtda ruutua vetamalla sitd ylos tai alas ja sitten haluamaasi kohtaan.

Ruudun koon muuttaminen
Jos ruutu ei sovi haluamaasi kohtaan, voit yleensa suurentaa tai pienentda sitd. Toimi nain:

e Sipaise ruudun kohdalla alaspain (tai napsauta hiiren kakkospainiketta) ja valitse sitten Suurempi tai
Pienempi. (Joidenkin ruutujen kokoa ei voi muuttaa.)

Ruudun kiinnityksen poistaminen
Jos et kayta joitakin ruutuja, voit poistaa niiden kiinnityksen. Toimi ndin:

e Sipaise ruudun kohdalla alaspain (tai napsauta hiiren kakkospainiketta) ja valitse sitten Irrota
aloitusnadytosta.

Ruutujen ryhmitteleminen
Voit jarjestaa samanlaiset ruudut ryhmaksi ja antaa ryhmalle nimen. Voit esimerkiksi luoda Sivustot-ryhman kaikille

aloitusnayttoon kiinnittamillesi verkkosivustoille. Voit antaa ruuturyhmalle nimen seuraavasti:

1. Loitonna ndkymaa ja tuo kaikki ruudut nakyviin 1dahentamalla sormiasi aloitusnaytossa. (Jos kaytat hiirta,
)

napsauta oikeassa alakulmassa olevaa zoomauspainiketta

2. Sipaise alaspain tai napsauta hiiren kakkospainikkeella ruuturyhmaa, jolle haluat antaa nimen, ja valitse
sitten Nimed ryhma.
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Sovellusten kiinnittaminen ja kiinnityksen poistaminen
Joitakin Surfaceen asennettuja sovelluksia ei ole ehka kiinnitetty aloitusnayttéon. Jos haluat kiinnittaa ne, toimi

nain:

e Avaa aloitusnaytdssa Hae-oikopolku, valitse sovellus sipaisemalla sen kohdalla alaspain (tai napsauta
hiiren kakkospainiketta) ja valitse sitten Kiinnita aloitusndyttéon. Jos sovellus on jo aloitusndytdssa,
nakyviin tulee Irrota aloitusnayttsta -komento.

o Vaikka poistaisit sovelluksen kiinnityksen, sovellus pysyy asennettuna Surfaceen ja sen voi etsia
hakutoiminnolla.

o Tietoja sovellusten poistamisesta on tdméan oppaan kohdassa Sovellusten poistaminen.

Tapahtumaruutujen poistaminen kaytosta
Tapahtumaruuduissa on hyodyllisia tietoja ruudusta. Esimerkiksi Kalenteri-ruudussa nékyy seuraava tapaaminen.

Voit halutessasi poistaa tapahtumaruudun kaytdsta. Toimi néin:

e Sipaise tapahtumaruudun kohdalla alaspéin (tai napsauta hiiren kakkospainiketta) ja valitse sitten Poista
tapahtumaruutu kaytosta.

Asetusten synkronoiminen

Kun kirjaudut sisdan Microsoft-tililla, Surface yhdistetaan pilvipalveluun. Tama tarkoittaa, ettd monet omista
asetuksistasi tallennetaan verkkoon Microsoftin palvelimiin ja synkronoidaan kaikkiin Windows 8- tai Windows RT
-tietokoneisiin, joihin kirjaudut siséan. Esimerkkeja:

e Valitsemasi varit, teemat, kieliasetukset, selainhistoria ja suosikit sekd Windows-kaupan asetukset
synkronoidaan tietokoneiden valilla.

e Voit kasitella ja jakaa valokuvia, asiakirjoja ja muita tiedostoja SkyDrive-, Facebook-, Flickr- ja muissa
palveluissa kirjautumatta niihin erikseen sisaan.

Synkronoitavien asetusten valitseminen
Jos haluat pitda jotkin asetuksesi vain omassa kadytdssasi, voit poistaa kaytdsta ndiden asetusten synkronoinnin tai

poistaa synkronoinnin kokonaan kaytdsta. Voit valita tietokoneissa synkronoitavat asetukset seuraavasti:

1. Kirjaudu sisaan Microsoft-tililla. Jos haluat selvittdd, onko sinulla jo Microsoft-tili, tai luoda tilin, katso
Windows.com-sivuston ohjeaihetta Miten saan Microsoft-tilin?

2. Avaa Asetukset-oikopolku ja napauta tai napsauta Muuta tietokoneen asetuksia.
3. Napauta tai napsauta Synkronoi asetukset.

4. Valitse Synkronoitavat asetukset -kohdasta asetukset, jotka haluat synkronoida.
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Apua synkronoitavien asetusten valintaan on Windows.com-sivuston ohjeaiheessa Pitdisikd minun synkronoida eri
tietokoneiden asetukset?

IImoitukset

Uudet sahkopostiviestit, kalenteritapahtumat, tilapaivitykset ja twiitit nakyvat usealla tavalla. Iimoitukset nakyvat
oikeassa ylakulmassa, pikatilapaivitykset ja yksityiskohtaiset tilapaivitykset ndkyvat lukitusnaytossa ja ruudut
paivittyvat aloitusnaytdssa.

Voit valita, mitka sovellukset suoritetaan taustalla, ja ndyttda ilmoitukset lukitusnaytossa. Toimi nain:

1. Avaa Asetukset-oikopolku ja napauta tai napsauta Muuta tietokoneen asetuksia.
2. Napauta tai napsauta Mukauta ja valitse sitten sovellukset, joiden haluat ndkyvan lukitusndytdssa.

Lisatietoja ilmoituksista on Windows.com-sivuston ohjeaiheessa Sahkdposti-, Kalenteri-, Ihmiset- ja Viestit-
sovellusten ilmoitusten hallinta.
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Kielten lisaaminen

Voit lisata Surfaceen kielig, jotta voit lukea ja kirjoittaa
eri kielilla. Lisattyasi kielid voit valita nayttokielen — eli
kielen, joka nakyy useimmin Windowsissa ja
sovelluksissa — seka vaihtaa kirjoittaessasi kielesta
toiseen.

e Llisatietoja kielen lisddmisesta ja
kirjoittamisesta eri kielilld on Windows.com-
sivuston ohjeaiheessa Windows RT:n kielet.

e Jos haluat tyoskennella Office-sovelluksissa eri
kielilla, katso Office.com-sivuston kohtaa
Office 2013:n kielivaihtoehdot.

Tyopoydan mukauttaminen

English (United States)
US keyboard

Russian
Russian keyboard

Japanese
Microsoft IME

Voit mukauttaa tyopoytdaa oman tyylisi ja mieltymystesi mukaisesti.

Tyopoytakohteiden suurentaminen

Voit suurentaa tyopdydalla olevaa tekstid ja muita kohteita tarpeen mukaan. Toimi nain:

1. Siirry aloitusndyttdon ja kirjoita suurenna.

2. Napauta tai napsauta Asetukset ja valitse Suurenna tai pienenna tekstiad ja muita kohteita.

3. Valitse Keskikokoinen - 125% ja napauta tai napsauta Kayta.

Teemat ja tydpoydan taustakuvat

Voit vaihtaa ty6poydan taustakuvaa, varia ja aania. Toimi nain:

1. Avaa Hae-oikopolku, kirjoita mukauttaminen ja napauta tai napsauta Asetukset.

2. Napauta tai napsauta Mukauttaminen.

3. Valitse teema tai muuta tyopdydan taustakuvaa, varia ja dania erikseen.
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Tyopoytasovelluksen kiinnittaminen tehtavapalkkiin ja kiinnityksen poistaminen
Voit kiinnittaa tydpoytasovelluksen (esimerkiksi Office-sovelluksen) tydpdydan tehtavapalkkiin tai poistaa
sovelluksen kiinnityksen. Toimi nain:
1. Siirry aloitusnayttdon ja kirjoita tehtavapalkkiin kiinnitettdvan Office-sovelluksen nimi (Word, PowerPoint,
Excel tai OneNote).
2. Sipaise hakutuloksissa alaspain sovelluksen kohdalla.

3. Napauta tai napsauta Kiinnita tehtavapalkkiin tai Irrota tehtavapalkista.

Laitteiden kytkeminen

Voit kytked Surfaceen monenlaisia laitteita kayttamalla USB- ja HD-videolahtdportteja tai langatonta Bluetooth-
tekniikkaa.

e USB Surfacen oikeassa reunassa on taysikokoinen USB-portti. Siihen voit kytkea tulostimen, hiiren tai
ulkoisen kiintolevyn.
e HD-videoldhto Voit kytkea Surfacen televisioon, nayttoon tai projektoriin.?

e Bluetooth Voit kdyttaa Surfacen kanssa monia langatonta Bluetooth-tekniikkaa kayttavia laitteita, kuten
puhelimia, kaiuttimia, kuulokkeita, hiiria ja ndppaimistdja.

3 Edellyttaa sovittimia ja kaapeleita, jotka myydaan erikseen.

Huomautus Surfacen kanssa kaytettavien laitteiden taytyy olla hyvaksyttyja Windows RT -kayttdon. Lisatietoja on
kohdassa Laitteiden yhteensopivuus.

Tulostaminen

Seuraavassa on tietoja tulostamisesta Surface RT:ssa.

Tulostimen maarittdaminen
¢ Paikallinen tulostin Kytke tulostimen USB-kaapeli Surfacen USB-porttiin.

e Verkkotulostin tai langaton tulostin Jos kaytat verkkotulostinta tai langatonta tulostinta, joka on jo
liitetty kotiverkkoosi, tarkista, ettd se on asennettu valmiiksi (siirry seuraavaan osioon).

Jos kyseessa on uusi langaton tulostin, jota ei viela ole liitetty kotiverkkoon, katso tulostimen
kayttdohjeista ohjeet sen liittamiseksi kotiverkkoon.
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¢ Toiseen tietokoneeseen kytketty tulostin Jos joku toinen kotiverkkosi kédyttdja on jo asentanut
tulostimen, voit liittya kotiryhmaan ja tulostaa kyseisellad tulostimella. (Tietokoneen, johon tulostin on
kytketty, on oltava kdynnistetty ja tulostimen on oltava Windows RT -yhteensopiva.)

Tulostimen asennuksen tarkistaminen
1. Avaa Asetukset-oikopolku ja valitse Muuta tietokoneen asetuksia.
2. Napauta tai napsauta Laitteet (vasemmalla).
3. Katso, nakyykd tulostimesi laiteluettelossa.
e Jos tulostimesi on luettelossa, voit aloittaa tulostamisen (katso seuraavaa aihetta).

e Jos tulostinta ei ole luettelossa, napauta tai napsauta Lisda laite ja valitse asennettava tulostin. Jos
Windows ei 16yda tulostintasi, katso Windows.com-sivuston ohjeaihetta Miksi Windows ei [6yda
laitettani? tai yrita lisatd tulostin seuraavien ohjeiden mukaan:

1. Avaa Hae-oikopolku ja kirjoita hakuruutuun laitteet ja tulostimet.
2. Napauta tai napsauta Asetukset ja valitse hakutuloksista Laitteet ja tulostimet.

3. Napauta tai napsauta Lisda tulostin ja noudata nayttdon tulevia ohjeita.

Koetulosteen tulostaminen

Voit tulostaa jostakin Windows-kaupasta hankkimastasi sovelluksesta seuraavasti:

1. Avaa tulostettava tiedosto. Avaa esimerkiksi verkkosivu Internet Explorerissa tai sahkopostiviesti
Sahkodposti-sovelluksessa.

2. Sipaise oikeasta reunasta sisaanpain ja napauta Laitteet.

3. Napauta tai napsauta tulostintasi luettelossa. Jos tulostintasi ei ndy luettelossa, sovellus ei ehka tue
tulostamista tai et ole lisannyt tulostinta.

4. Valitse tulostusasetukset ja napauta tai napsauta Tulosta.

Voit tulostaa tydpdytasovelluksesta (esimerkiksi Office-sovelluksista) seuraavasti:
e Etsi sovelluksen Tulosta-komento tai paina Ctrl + P.

Vihjeita

e Tietoja oletustulostimen maarittamisesta on Windows.com-sivuston ohjeaiheessa Aseta tai vaihda
oletustulostin.

e Ohjeet nayttokuvan tulostamiseen ovat taman oppaan kohdassa Nayttokuvien ottaminen.
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Eiko tulostaminen onnistu?

Jos tulostamisessa on ongelmia, katso Windows.com-sivuston ohjeaihetta Windowsin tulostinongelmien

korjaaminen. Windows RT:ssa voit paivittda tai asentaa ohjaimia vain Windows Updaten kautta.

Tulostimen yhteensopivuus

Windows RT on yhteensopiva Windows RT -kdyttoéon hyvaksyttyjen tulostimien kanssa. Naissa laitteissa on

Certified for Windows RT -logo, ja ne ovat heti kdyttovalmiita. Jotkin tulostimet eivat ole Windows RT
-yhteensopivia. Voit selvittaa tulostimesi Windows RT -yhteensopivuuden seuraavasti:

1. Kytke tulostin Surfacen USB-porttiin.

2. Avaa Hae-oikopolku, napauta tai napsauta Muuta tietokoneen asetuksia ja valitse Laitteet
(vasemmalta).

3. Etsi tulostimesi laiteluettelosta. Jos tulostimesi ei ole yhteensopiva, tulostinmallin alla nakyy Ei
yhteensopiva timan Windows-version kanssa.

Voit tarkistaa Windows RT -yhteensopivat tulostimet myds Windows Compatibility Center -sivustosta.

Laitteiden ja tulostinten lisdaminen, tarkasteleminen ja hallinta

Voit lisata laitteita Surfaceen joko Tietokoneen asetukset -kohdassa tai Ohjauspaneelissa.

Laitteen lisaaminen Tietokoneen asetuksissa
1. Avaa Asetukset-oikopolku ja napauta tai napsauta Muuta tietokoneen asetuksia.

2. Napauta tai napsauta Laitteet ja sitten Lisaa laite.

Laitteen lisdéaminen Ohjauspaneelissa
1. Avaa Hae-oikopolku ja kirjoita hakuruutuun laitteet ja tulostimet.
2. Napauta tai napsauta Asetukset ja valitse hakutuloksista Laitteet ja tulostimet.

3. Napauta tai napsauta Lisda tulostin tai Lisaa laite ja noudata nayttoon tulevia ohjeita.

Bluetooth-laitteen lisdaminen

Seuraavien ohjeiden avulla voit lisdta langatonta Bluetooth-tekniikkaa kayttavan laitteen:
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Vaihe 1: Varmista, ettd Bluetooth-laite on pddilld ja lbydettdvissé

Kaynnista laite ja tee siita sitten [0ydettavissa oleva. Jos haluat tietda, miten laitteen voi tehda |0ydettavissa
olevaksi, katso Bluetooth-laitteen mukana toimitettuja tietoja tai kdy valmistajan verkkosivustossa.

Vaihe 2: Varmista, ettd Bluetooth-yhteys on kdytossé
1. Avaa Asetukset-oikopolku ja napauta tai napsauta Muuta tietokoneen asetuksia.
2. Napauta tai napsauta Langaton.

3. Varmista, ettd Bluetooth-yhteys on kaytossa.

Vaihe 3: LisGd Bluetooth-laite
1. Napauta tai napsauta Tietokoneen asetukset -kohdassa Laitteet.
2. Napauta tai napsauta Lisaa laite.
3. Valitse langattomien laitteiden luettelosta haluamasi Bluetooth-laite.

4. Jos lisdlaite edellyttda tunnuskoodia (jota kutsutaan myos laiteparikoodiksi), ohjelma kysyy sita. Jos et
tieda tunnuskoodia, katso laitteen mukana toimitettuja tietoja tai kdy valmistajan verkkosivustossa.
Vihjeita
e Kun yhdistat puhelimen Surfaceen, varmista, ettd puhelimen lukitus on poistettu ja ndkyvissa on
Bluetooth-asetusnaytto.

e Jos lisdat Bluetooth-ndppaimiston, voit poistaa Touch Coverin tai Type Coverin kaytosta taittamalla sen

taakse tai irrottamalla sen.
e Jos laitteen lisadmisessa on ongelmia, katso seuraavia Windows.com-sivuston ohjeaiheita:

o Miksi Windows ei 16yda laitettani?
o Mita teen, jos laiteasennuksessa on ongelmia?

Laitteiden hallinta

Ohjauspaneelin Laitteet ja tulostimet -kohdassa voit hallita laitteita, muuttaa asetuksia ja tehda ongelmille
vianmaarityksen. Voit esimerkiksi maarittaa oletustulostimen tai muuttaa langattoman hiiren asetuksia.

Avaa Laitteet ja tulostimet seuraavasti:

1. Kirjoita aloitusndyttssa laitteet ja tulostimet.

2. Napauta tai napsauta Asetukset ja valitse hakutuloksista Laitteet ja tulostimet.
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Vihje

e Ohjauspaneelissa voit vaihtaa kaytdssa olevan aanilaitteen toiseen. Voit esimerkiksi siirtya kayttamaan
kaiuttimien sijasta kuulokkeita. Avaa téll6in Hae-oikopolku, napauta Asetukset ja kirjoita Aénilaitteiden
hallinta.

Vianmaaritys
e Jos laitteen lisddmisessa on ongelmia, katso seuraavia Windows.com-sivuston ohjeaiheita:

o Miksi Windows ei 16yda laitettani?
o Mita teen, jos laiteasennuksessa on ongelmia?

e Jos laitteen vieressa nakyy keltainen varoituskuvake, napauta laitetta ja paina sita pitkadn, kunnes nakyviin
tulee ruutu. Valitse sitten Vianmaaritys.

Laitteen yhteensopivuus

Surface RT on yhteensopiva Windows RT -kayttéon hyvaksyttyjen laitteiden kanssa. Tallaiset laitteet on varustettu
Certified for Windows RT -logolla. Jotkin nykyiset laitteesi eivat ehka toimi Windows RT:n kanssa. Tietoja
Windows RT -yhteensopivista laitteista on Internetissa Windows Compatibility Center -sivustossa.

Surfacen kytkeminen televisioon, ndyttoon tai projektoriin

Jos haluat katsella videoita suurempina tai kuunnella muhkeampaa aanta, kytke Surfacen televisioon, nayttoon tai
projektoriin. Voit kytkea Surfacen esimerkiksi terdvapiirtotelevisioon ja katsoa elokuvia isosta ruudusta tai kytkea
Surfacen projektoriin esityksen pitdmista varten.

Jos haluat kytkea Surfacen toiseen nayttdon, tarvitset sovittimen (myydaan erikseen) ja yhteensopivan VGA- tai
HDMI-kaapelin. Voit kayttaa naita sovittimia:

Surface HD Digital AV -sovitin Surface VGA -sovitin
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Minkd sovittimen tarvitsen?
Selvita tarvittava sovitin tarkistamalla television, ndyton tai projektorin videoportti.
e HDTV Jos haluat katsella terdvapiirtolaatuista kuvaa, kytke Surface HD Digital AV -sovitin
terdvapiirtotelevision HDMI-porttiin.

e Projektori tai ndytté Tarkista, onko projektorissa tai naytdssa HDMI-porttia. Jos ei, voit kayttaa Surface
VGA -sovitinta projektorin tai ndytdn VGA-portin kanssa. VGA-sovitin on tarkoitettu vain kuvalle, ei
aanelle.

Surface-videosovittimia on saatavilla Internetissa Microsoft-kaupasta.

Television, ndyton tai projektorin kytkeminen

Kytke Surface isompaan ndyttdon seuraavasti:
1. Kytke VGA- tai HDMI-kaapeli television, nayton tai
projektorin HDMI- tai VGA-porttiin.
2. Kytke kaapelin toinen p&a Surface-sovittimeen.
3. Irrota Surface-sovitinkaapelin paassa oleva tulppa.

4. Kytke sovitin Surfacen HD-videolahtdporttiin (ylhaalla
oikealla).

Ndyttojen asetusten mddrittdminen

Kun olet kytkenyt nayton, voit valita ndyttdasetukset. Toimi néin:

1. Avaa Laitteet-oikopolku (sipaise ndytdn oikeasta reunasta sisddnpain ja napauta Laitteet).
2. Napauta tai napsauta Toinen ndytto ja valitse sitten jokin seuraavista asetuksista:
e Sama ndyttd Molemmissa naytdissa nakyy sama sisalto..
¢ Laajenna Sisalto levitetaan kahteen nayttoon, ja voit vetaa ja siirtaa kohteita naytosta toiseen.

e Vain toinen naytté Kaikki sisaltd nakyy kytketyssa naytossa, ja Surfacen nayttd on tyhja.

© 2013 Microsoft Sivu 63


http://www.microsoft.com/surface/fi-fi/accessories#accessory5

Surface

Useiden ndyttojen kdyttdminen

Kun kytket Surfaceen toisen nayton, voit tehda useita tehtavia samanaikaisesti. Voit tydskennella (Office-
sovelluksilla) yndessa naytdssa ja kayttaa toista vapaa-ajalla (keskusteluun ystavien kanssa, yhteisdpalveluihin tai
musiikin kuunteluun). Kun olet kytkenyt toisen nayton, voit siirtda sovelluksen siihen seuraavilla

nappainyhdistelmilld (Touch Coverissa tai Type Coverissa):

Nappainyhdistelma

Tehtava

Windows-logonappain #8 + PgUp
-tai-
Windows-logonappain 28 + PgDn

Siirtda Windows-kaupan sovellukset toiseen
nayttoon.

Windows-logonappain == + oikea nuolindppain
-tai-
Windows-logonappain %8 + vasen nuolinappain

Huomautukset

Siirtaa tyopoytasovelluksen (esimerkiksi Wordin)
toiseen nayttoon.

e Voit avata tydopoytasovelluksia (kuten Office-sovelluksia) molemmissa ndytdissa tai Windows-kaupan

sovelluksia toisessa ja tyopoytasovelluksia toisessa naytossa.

e Kun avaat aloitusnayton tai oikopolut toisessa naytossa, kaikki Kaupasta hankitut sovellukset siirtyvat

samaan nayttéon.

¢ Voit avata oikopolut kummankin ndyton jokaisesta kulmasta ja avata viimeksi kdyttamiasi sovelluksia

hiirelld. Jos haluat avata oikopolut toisessa naytdssa, siirra hiiren osoitin siihen.

© 2013 Microsoft

Sivu 64



Surface

Tallennustila, tiedostot ja varmuuskopiointi

Surface RT:n kiintolevy voi olla kahta kokoa: 32 Gt ja 64 Gt*.

4 Jarjestelméohjelmisto vie paljon tallennustilaa, mika vahentaa kaytettavissé olevaa tilaa. Katso surface.com/storage 1 Gt = 1 miljardi tavua.

Miten paljon paikallista tallennustilaa minulla on?

Voit tarkistaa tallennustilan koon seuraavasti:

1. Avaa Asetukset-oikopolku ja valitse Muuta tietokoneen asetuksia.
2. Napauta tai napsauta Yleiset.

3. Vieritd nayttda alaspain kohtaan Kaytettavissa oleva tallennustila, niin naet, kuinka paljon tallennustilaa on
vapaana. Napauttamalla tai napsauttamalla Nayta sovellusten koot voit tarkistaa, miten paljon
tallennustilaa kukin sovellus vie.

Huomautus Esiasennetut ohjelmat ja sovellukset vievat paljon tallennustilaa. Tarkempia tietoja on Surface.com-
sivuston ohjeaiheessa Surfacen levytilasta usein kysytyt kysymykset.

Surfacen tallennusvaihtoehdot
Sisdisen tallennustilan lisdksi kaytettavissa on muutama muukin tallennusvaihtoehto:

e irrotettava tallennustila, kuten USB-muistitikku tai microSD-muistikortti
e pilvipalvelu (SkyDrive) — enintadn 7 Gt ilmaista tallennustilaa

e toinen samassa verkossa oleva tietokone. Voit avata tiedostoja muista verkossa olevista tietokoneista ja
tallentaa tiedostoja niihin. Lisatietoja on tdman oppaan kohdassa Muissa tietokoneissa olevien tiedostojen
kasitteleminen.

Irrotettavat tallennusvalineet

Voit tallentaa asiakirjoja, musiikkia, videoita ja kuvia USB-muistiin tai microSD-muistikortille.
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USB-muistitikku tai -kiintolevy

Voit kytked USB-muistikortin tai ulkoisen tallennusvalineen Surfacen USB-porttiin.
Avaa USB-muistitikulla tai ulkoisella kiintolevylla olevat tiedostot seuraavasti:

1. Aseta USB-muistitikku tai -kiintolevy Surfacen USB-porttiin (oikeassa reunassa).
2. Napauta tai napsauta ndytdn oikeassa ylakulmassa nakyvaa ilmoitusta.

3. Napauta Avaa kansio ja tarkastele tiedostoja. Nayttoon tulee Resurssienhallinta, jossa nakyvat USB-
muistitikulla tai -kiintolevylla olevat tiedostot.

Resurssienhallinta-sovelluksessa voit selata, kopioida ja siirtdd Surfacessa olevia tiedostoja ja kansioita. Lisatietoja
on taman oppaan kohdassa Tiedostot ja kansiot.

microSD-muistikortti

microSD-korttipaikan avulla voit lisata Surfaceen 64 Gt
tallennustilaa. Voit kayttda microSD-, microSDHC- tai
microSDXC-muistikorttia.

Saat kortinlukulaitteen nédkyviin avaamalla jalustan.

SkyDrive: pilvitallennustila

Voit tallentaa asiakirjoja, musiikkia, videoita ja kuvia
pilvipalveluun SkyDrive-sovelluksella. Surfacessa on

valmiina SkyDrive-sovellus, jolla voit ladata tiedostoja
SkyDrive-palveluun tai avata siind olevia tiedostoja. Microsoft-tiliin sisaltyy 7 Gt ilmaista SkyDrive-tallennustilaa. Se
riittaa yli 20 000 Office-asiakirjalle tai 7 000 valokuvalle.

Lisatietoja SkyDrivesta on taméan oppaan kohdassa SkyDrive.

Tiedostot ja kansiot

Voit kasitella Surfacessa tai toisessa samaan verkkoon kuuluvassa tietokoneessa olevia tiedostoja ja kansioita
Resurssienhallinnassa. Tietoja verkkosijaintien selaamisesta on tdman oppaan kohdassa Muissa tietokoneissa
olevien tiedostojen kasitteleminen.
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Resurssienhallinta

Resurssienhallinnassa voit muun muassa hakea tiedostoja, luoda kansioita ja kopioida tai siirtaa tiedostoja.
Avaa Resurssienhallinta seuraavasti:

e Kirjoita aloitusndytdssa resurssienhallinta ja valitse hakutuloksista Resurssienhallinta.
e Napauta tai napsauta tyopoydalla tehtavapalkissa olevaa tiedostokansiokuvaketta.

Apua Resurssienhallinnan kdyttédn saat Windows.com-sivuston ohjeaiheesta Tiedostojen ja kansioiden
kasitteleminen.

Kirjastot

Kirjastot ovat kokoelmia, joissa voit kasitella asiakirjoja, musiikkisisaltda, kuvia ja muita tiedostoja keskitetysti.
Windowsissa on nelja valmista kirjastoa: Asiakirjat, Musiikki, Kuvat ja Videot. Tiedostot kannattaa sijoittaa niita
vastaaviin kirjastoihin, jotta ne nakyvat eri sovelluksissa. Musiikkitiedostot kannattaa toisin sanoen sijoittaa
Musiikki-kansioon ja kuvat Kuvat-kansioon. Liséksi avatessasi jonkin kirjaston néet kaikki siihen kuuluvat tiedostot
samassa paikassa. Lisatietoja kirjastojen kayttamisessa on Windows.com-sivuston ohjeaiheessa Perustietoja
kirjastoista.

Tiedostojen jakaminen samaa Surfacea kdyttédvien henkiléiden kanssa

Tiedostojen jakaminen samaa Surfacea kayttavien henkildiden kanssa onnistuu katevasti julkisten kansioiden
avulla. Jos kaytat esimerkiksi samaa Surfacea perheenjdsentesi kanssa, voit tallentaa kaikki perhevalokuvat Julkiset
kuvat -kansioon, jossa kaikki voivat tarkastella niitd helposti seka lisata, poistaa ja muokata valokuvia.

Julkisia kansioita on jokaisessa kirjastossa. Voit avata julkiset kansiot seuraavasti:

1. Avaa Hae-oikopolku, kirjoita hakuruutuun Resurssienhallinta ja valitse sitten hakutuloksista
Resurssienhallinta.

2. Napauta tai napsauta siirtymisruudussa Kirjastot-kohdassa haluamasi kirjaston (Asiakirjat, Musiikki, Kuvat
tai Videot) viereista nuolta.

Lisatietoja on Windows.com-sivuston ohjeaiheessa Julkiset kansiot: usein kysytyt kysymykset.
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Tiedostojen siirtaminen Surfaceen
Voit helposti siirtda musiikki-, kuva- ja videotiedostoja seka asiakirjoja Surfaceen. Se onnistuu esimerkiksi
seuraavilla tavoilla:

e muodostamalla yhteys verkossa olevaan tietokoneeseen

o kayttamalla SkyDrive-sovellusta

o kayttamalld USB-muistitikkua tai microSD-korttia.

Yhteyden muodostaminen verkossa olevaan tietokoneeseen

Surfacella voit késitella verkkoon liitetyissa tietokoneissa olevaa musiikkia, kuvia, videoita ja asiakirjoja. Voit siis
kopioida tiedostoja toisesta tietokoneesta Surfaceen tai antaa tiedostojen olla entisessa sijainnissaan ja avata niita
Surfacessa. Lisétietoja on tdmén oppaan kohdassa Muissa tietokoneissa olevien tiedostojen kasitteleminen.

SkyDriven kdyttdminen

Kaikkia tiedostoja ei tarvitse siirtda Surfaceen, vaan voit tallentaa ne pilvipalveluun SkyDrive-sovelluksella. Ndin
voit kasitella tiedostojasi myds muissa tietokoneissa tai puhelimella.

Lisatietoja SkyDrivesta on tdman oppaan kohdassa SkyDrive.

USB-muistitikun tai microSD-muistikortin kdyttdminen

Voit siirtaa tiedostoja Surfaceen kayttamalla USB-muistitikkua tai muistikorttia. Toimi ndin:

=

Kopioi tiedostot USB-muistitikkuun tai muistikortille toisessa tietokoneessa.

2. Aseta USB-muistitikku tai microSD-muistikortti Surfaceen.

3. Napauta tai napsauta ndyton oikeassa ylakulmassa nakyvaa ilmoitusta.

4. Napauta tai napsauta Avaa kansio ja tarkastele tiedostoja. Resurssienhallinta avautuu.
5. Valitse Surfaceen lisattavat tiedostot tai kansiot.

6. Napauta tai napsauta Aloitus ja sitten Kopioi kohteeseen.

7. Valitse sijainti. Jos muistitikussa tai -kortilla on esimerkiksi asiakirjoja, valitse Asiakirjat. Tietoja tiedostojen
jarjestamisesta on taman oppaan kohdassa Kirjastot.

Ohjeita Resurssienhallinnan kdyttéon on Windows.com-sivuston ohjeaiheessa Tiedostojen ja kansioiden
kasitteleminen.
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Tiedostojen varmuuskopiointi Tiedostohistorian avulla

Tiedostohistoriassa voit automaattisesti varmuuskopioida omia tiedostojasi — kuten valokuvia, asiakirjoja ja
musiikkia — ulkoiseen kiintolevyasemaan tai verkkosijaintiin. Voit luoda varmuuskopion esimerkiksi ulkoiselle USB-
kiintolevylle tai toisessa tietokoneessa olevaan kansioon.

Tiedostohistoria varmuuskopioi automaattisesti kirjastoissa, yhteystiedoissa, suosikeissa, SkyDrivessa ja
tydpoydalla olevat tiedostot. Jos alkuperdiset tiedostot katoavat, vioittuvat tai ne poistetaan, voit palauttaa niista
jokaisen. Voit myds etsia tiedostojesi eri versioita tietyltd ajalta. Tiedostojesi koko historia on kaytettavissasi.

Ennen kuin voit varmuuskopioida tiedostoja tiedostohistorian avulla, sinun taytyy maarittaa asema, johon
tiedostot tallennetaan. Suosittelemme ulkoisen kiintolevyaseman tai verkkosijainnin kayttoa.

Tietoja aseman tai verkkosijainnin maarittdmisestad varmuuskopiointia varten on Windows.com-sivuston
ohjeaiheessa Aseman madrittaminen tiedostohistoriaa varten.
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Verkkoyhteydet

Surfacessa on valmiina WLAN-ominaisuus, jolla paaset Internetiin. Kun olet muodostanut yhteyden langattomaan
verkkoon, voit selata Internetid, hankkia sovelluksia Windows-kaupasta, lahettda sahkdpostia ja kayttaa muita
verkossa olevia tietokoneita seka laitteita.

Yhteyden muodostaminen langattomaan verkkoon
Muodosta yhteys langattomaan verkkoon seuraavasti:
1. Sipaise ndyton oikeasta reunasta sisddnpain, napauta Asetukset ja napauta sitten langattoman verkon
kuvaketta (). Nayttoon tulee saatavilla olevien langattomien verkkojen luettelo.
2. Muodosta yhteys verkkoon napauttamalla tai napsauttamalla sité.

3. Jos haluat, ettd Surface muodostaa automaattisesti yhteyden verkkoon sen ollessa saatavilla, napauta
tai napsauta Yhdista automaattisesti.

4. Napauta tai napsauta Yhdista.

5. Anna verkon suojausavain (verkon salasana), jos niita kysytaan, ja valitse sitten Seuraava. Jos tarvitset
apua langattoman verkon salasanan etsintaan, katso Surface.com-sivuston ohjeaihetta Langattoman
verkon salasanan selvittaminen.

6. Valitse, haluatko jakaa tietoja muiden verkossa olevien tietokoneiden ja laitteiden kanssa. Valitse Ei, jos
muodostat verkkoyhteytta julkisella paikalla, kuten kahvilassa.

Jos yhdistdaminen langattomaan verkkoon tuottaa ongelmia, katso Surface.com-sivuston ohjeaihetta Etko voi
muodostaa yhteytta langattomaan verkkoon?

Vihje

e Jos langatonta verkkoa ei ole kaytettavissa, voit ehka kayttaa puhelimen Internet-yhteytta. Lisatietoja on
taman oppaan kohdassa Yhteyden jakaminen.
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Langattoman verkkoyhteyden katkaiseminen

Voit katkaista langattoman verkkoyhteyden seuraavasti:

1. Avaa Asetukset-oikopolku ja napauta tai napsauta langattoman verkon kuvaketta ). Jos verkkoyhteys
on muodostettu, verkon nimi ndkyy langattomien yhteyspalkkien alla.
2. Napauta tai napsauta verkkoa, jonka tila on Yhdistetty.

3. Napauta tai napsauta Katkaise yhteys.

Jos haluat poistaa verkon yhteystiedot (esimerkiksi salasanan tai automaattisen yhdistamisen), napauta verkon
nimea ja paina sita pitkaan, kunnes nakyviin tulee ruutu. Vapauta sitten nimi ja valitse Unohda tama verkko.

Liittyminen kotiryhmaan

Kotiryhma tarkoittaa samaan kotiverkkoon liitettyja tietokoneita, jotka voivat jakaa laitteita (kuten tulostimia) ja
kirjastoja (Asiakirjat-, Kuvat-, Musiikki- ja Video-kirjastot). Kotiryhmat helpottavat jakamista.

Jos kotiverkossasi on jo kotiryhmd, voit liittya siihen Surfacella. Toimi nain:

1. Avaa Asetukset-oikopolku, napauta tai napsauta Muuta tietokoneen asetuksia ja valitse Kotiryhma.
2. Napauta tai napsauta Liity. Saat salasanan muilta kotiryhmaan kuuluvilta.
Kun olet liittynyt kotiryhmaan, voit kasitelld muissa kotiryhmaan kuuluvissa tietokoneissa olevia tiedostoja. Et voi
kuitenkaan jakaa Surfacen sisaltda kotiryhmaan kuuluvien tietokoneiden kanssa.
Huomautukset

e Lisatietoja kotiryhmista on Windows.com-sivuston ohjeaiheessa Kotiryhman esittely.

e Surface RT ei voi luoda kotiryhmaa, mutta voit liittyd aiemmin luotuun kotiryhmaan.

Muissa tietokoneissa olevien tiedostojen kasitteleminen

Jos haluat tarkastella verkossasi olevia tiedostoja, kansioita ja kirjastoja, avaa Resurssienhallinta ja siirry Kotiryhma-
tai Verkko-kohtaan. Toimi nain:

1. Avaa Resurssienhallinta. (Siirry aloitusnayttoon, kirjoita resurssienhallinta ja valitse hakutuloksista
Resurssienhallinta.)

2. Valitse Resurssienhallinnan vasemmasta alakulmasta Kotiryhma tai Verkko sen mukaan, kumpaa
verkkotyyppia kaytat.

3. Jos haluat selata jaettuja tiedostoja ja kansioita, napauta tai napsauta kyseisen tietokoneen nimea Verkko-
kohdassa tai henkilon nimed Kotiryhma-kohdassa. Samalla tekniikalla voit muodostaa yhteyden muihin
verkkoresursseihin, kuten tulostimeen.

Huomautus Kotiryhmassa ei ndy tietokoneita, jotka on sammutettu tai jotka ovat horros- tai lepotilassa.
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Lentotila

Ota lentotila kayttdoon, kun matkustat lentokoneessa tai jos et tarvitse WLAN- tai Bluetooth-yhteytta vahaan
aikaan. Lentotila saastaa akkua ja pidentaa siten seuraavaan lataukseen jaljelld olevaa aikaa.

Ota lentotila kdyttdon ja poista se kaytdsta seuraavasti:
1. Avaa Asetukset-oikopolku ja napauta tai napsauta langattoman verkon kuvaketta (.

2. Aseta lentotilaksi Kdytossa tai Ei kaytossa.

Kun lentotila on kaytossa, WLAN- ja Bluetooth-yhteytta ei voi kayttaa.
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Esiasennetut sovellukset

Surface sisaltaa upeita esiasennettuja sovelluksia, joita ovat esimerkiksi Xbox Music, Xbox Video, Skype,
Sahkoposti ja Internet Explorer. Tydskentelya varten Surfaceen on esiasennettu Office Home & Student 2013 RT
-ennakkoversio, joka sisaltaa kosketuskayttddn optimoidut Word-, PowerPoint-, Excel- ja OneNote-versiot.

Tassa osassa on esitelty joitakin Surfaceen sisaltyvia sovelluksia.

Huomautus: Joitakin ominaisuuksia ei ole vilttdmdttd saatavilla kaikilla markkina-alueilla.

Office Home & Student 2013 RT

@8 word [@8 OneNote

“ | Lo dl |

& [l ||||||||||’|
'

x P S Do —

BiExcel B3 PowerPoint

Office Home & Student -sovellukset
o Word Tekstinkasittelyohjelma, jolla luot laadukkaita asiakirjoja.
o Excel Tehokas tydkalu, jolla saat nakyviin olennaiset tiedot, teet laskutoimituksia ja seuraat trendeja.

¢ OneNote Digitaalinen muistikirja, jossa muistiinpanosi — kaikki mita tarvitset kiireisen elamasi hallintaan —
ovat samassa paikassa. OneNote-tyopdytasovelluksen lisdksi Windows-kaupassa on saatavilla ilmainen
OneNote-sovellus. Lisatietoja on seuraavassa osiossa.

e PowerPoint Esitysten luontiohjelma, jossa voit valittda sanoman tai tarinan diasarjan avulla.
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Huomautukset

e Office Home & Student 2013 RT sisaltaa lahes samat ominaisuudet kuin Windows 7:n tai Windows 8:n
Office Home & Student 2013 joitakin eroja lukuun ottamatta. Lisatietoja eroavaisuuksista on osoitteessa
Office.com/OfficeRT.

e Jos sinulla on Microsoft Office Home & Student 2013 RT -ennakkoversio, Officen tulisi paivittya
lopulliseen versioon Windows Update -palvelun kautta (ilmainen lataus, Internet-palveluntarjoajan
normaalit maksut). Jos se ei paivity, katso jaljempéana olevaa aihetta Paivittaminen lopulliseen Office-

versioon.

Office-sovelluksen kdynnistaminen

Jos haluat kdynnistaa jonkin Office-sovelluksen, siirry
aloitusnayttoon ja etsi sovelluksen ruutu tai kirjoita
sovelluksen nimi (kirjoita esimerkiksi Word ja paina Enter).

Office-sovelluksia voi kdynnistdaa myods tyopoydalta. Siirry
talldin aloitusndyttdon ja napauta tai napsauta Tyopoyta
(tai paina nappainyhdistelmaa Windows-logonappain && +
D). Kun péaéaset tyopoydalle, Office-sovellukset nakyvat
tehtdvapalkissa. Napauta tai napsauta haluamaasi Office-
sovellusta.

Tietoja sovellusten kiinnittamisesta aloitusnayttoon tai tehtavapalkkiin tai kiinnityksen poistamisesta on taman
oppaan kohdassa Surfacen mukauttaminen.

Officen pika-aloitusoppaat
Jos olet uusi Office 2013 -kayttdja, voit ladata ilmaiset pika-aloitusoppaat avuksi kayton aloittamiseen. Naissa
tulostettavissa oppaissa on hyddyllisia vihjeitd, pikandppaimia ja nayttdkuvia, joiden avulla voit suorittaa erilaisia
toimintoja. Siirry osoitteeseen Office.com ja hae sanalla pika-aloitusopas tai kayta seuraavia linkkeja:

e Word 2013 -pikaopas

e Excel 2013 -pikaopas

e PowerPoint 2013 -pikaopas

e OneNote 2013 -pikaopas
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Office-tiedostot missa tahansa laitteessa

Kun olet kirjautunut sisdan Microsoft-tilillasi, Office-sovellukset tallentavat tiedostot oletusarvoisesti SkyDrive-
palveluun (pilveen). Nain Office-tiedostosi ovat aina samassa paikassa ja voit kasitelld niitd SkyDrive-palvelusta
milla tahansa PC- tai Mac-tietokoneella, iPad-laitteella, puhelimella tai muulla laitteella, jossa on Internet-yhteys.
Kun Office-tiedostot on tallennettu SkyDriveen, niitd on myds helppo jakaa muille ja kasitelld yhdessa muiden
kanssa. (Jos muilla ei ole Office-sovelluksia, he voivat tarkastella ja muokata jakamiasi tiedostoja ilmaisilla Office
Web App -sovelluksilla.) Lisatietoja on Office.com-sivuston aiheessa Office-tiedostojen jakaminen SkyDriven

avulla.

Jos taas haluat tallentaa Office-tiedostot entiseen tapaan Surfaceen, valitse Tietokone, kun tallennat asiakirjoja
jossakin Office-sovelluksessa.

Tiedostojen yhteensopivuus

Office 2013 -sovelluksissa voi avata aiemmissa Office-versioissa luotuja tiedostoja. Tietoja yhteensopivuudesta
Office 2013:n ja muiden Office-versioiden vélilla on Office.com-sivuston aiheessa Tiedostojen aiempien versioiden
kanssa yhteensopivuuden tarkistaminen.

Kosketuksen, kynan ja kielten tuki

e Kosketus Office.com-sivuston Officen kayttd kosketusndytolld -oppaassa on tietoja kosketusliikkeiden
kayttamisesta uusissa Office-sovelluksissa.

o Kyna Tietoja piirtamisesta, kirjoittamisesta tai tekstin korostamisesta kapasitiivisella kynalla (myydaan
erikseen) Office-sovelluksissa (tata kutsutaan Officessa kdsinkirjoitukseksi) on Office.com-sivuston
ohjeaiheessa Piirtaminen, kirjoittaminen ja tekstin korostaminen kynalla Windows-taulutietokoneessa.

o Kielet Jos haluat tydskennella eri kielilla, katso Office.com-sivuston aihetta Office 2013:n kielivaihtoehdot.

Paivittaminen lopulliseen Office-versioon
Jos kaytat jotakin Office-sovellusta ja aloitusndytdssa ndkyy ennakkoversio-sana, Office-versiotasi ei ole paivitetty
lopulliseen versioon. Paivita lopulliseen Office-versioon Windows Updaten kautta. Toimi nain:

1. Avaa aloitusnaytdssa Hae-oikopolku ja kirjoita asenna valinnaiset paivitykset.

2. Napauta tai napsauta Asetukset ja valitse hakutuloksista Asenna valinnaiset paivitykset. Ohjauspaneelin
Windows Update -osio avautuu.

3. Napauta tai napsauta Tarkista pdivitysten saatavuus tai Paivityksia on saatavilla.

4. Valitse ndyttoon tulevasta luettelosta Microsoft Office Home & Student 2013 RT -ennakkoversion
paivitys ja napauta tai napsauta Asenna.

Jos paivityksen asentamisessa on ongelmia, katso seuraavaa artikkelia: Office Home and Student 2013 RT:n
Preview-version paivitys.
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OneNote

OneNote on digitaalinen muistikirja, jossa muistiinpanosi ja tietosi — kaikki mita tarvitset kiireisen elamasi
hallintaan — ovat samassa paikassa. Voit luoda tehtavaluetteloita valintaruutuineen, lisétd muistiinpanoihin kuvia ja
muotoilla muistiinpanoja esimerkiksi taulukoilla, luettelomerkeilla ja vareilla.

Kun kirjaudut sisdan Microsoft-tililla, muistiinpanosi tallennetaan pilvipalveluun, joten voit kadyttaa niita
tietokoneella, puhelimella ja verkossa.

Surfacessa voi kayttaa kahta eri OneNote-versiota:

¢ OneNote-sovellusta, jonka saa Windows-kaupasta (asenna OneNote-sovellus avaamalla Kauppa-sovellus
ja kirjoittamalla OneNote)

e OneNote 2013 RT -versiota (tyopoytasovellusta), joka on esiasennettu Surfaceen.

Koska OneNote-muistikirjat tallennetaan pilvipalveluun (SkyDriveen), voit lisitad ja muokata muistiinpanoja
kummassakin sovelluksessa. Kun kaynnistat OneNoten ensimmaisen kerran, sinulta saatetaan kysya Microsoft-
tiliasi.

OneNote-sovelluksen kayttaminen

Seuraavassa on esimerkkeja siitd, mitd voit tehdd OneNote-sovelluksella (Windows-kaupasta asennettavalla):

Tehtava Toimintatapa

Tekstin muotoileminen Valitse muistiinpanon teksti ja napauta tai napsauta A-kuvaketta. Ndin
saat nakyviin kehavalikon.

Muistiinpanon etsiminen Avaa Hae-oikopolku ja kirjoita hakusana.

Muistiinpanojen kirjoittaminen kdsin  Voit kirjoittaa muistiinpanoja kasin kapasitiivisella kynalla (myydaan

erikseen).
Jakaminen OneNoten kanssa Voit luoda muistiinpanoja kayttamalla Jaa-oikopolkua tai Laheta
_tai- OneNoteen -toimintoa.
Lahettaminen OneNoteen Valitse esimerkiksi tekstia verkkosivulta Internet Explorerissa, avaa Jaa-

oikopolku ja valitse OneNote.

Jos olet tyopoydalla, valitse tekstia verkkosivulta (kayttamalla
tydopdydan Internet Exploreria), napauta valittua tekstia ja paina sita
pitkaan, kunnes nakyviin tulee ruutu. Vapauta sitten teksti ja valitse
Lahetd OneNoteen.
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Nopea paasy sivulle Kiinnita sivu aloitusnayttdon, niin saat sen nopeasti auki. Paina
OneNotessa pitkdan vasemmassa ruudussa olevaa sivua, kunnes
nakyviin tulee ruutu. Nosta sormesi ja napauta Kiinnita
aloitusndyttoon.

Toimintaohje Avaa Asetukset-oikopolku ja napauta tai napsauta sitten Ohje.

OneNote puhelimessa

Voit kayttaa OneNotea myos puhelimessa ja tehda seka lukea muistiinpanoja esimerkiksi matkoilla.

e Windows Phone 8: OneNote Mobilen kayttaminen
e  Windows Phone 7: OneNote Mobilen kayttdminen
¢ OneNote Mobile for Android

e OneNote Mobile for iPhone

Internet Explorer

Internetin selaaminen ei ole vield koskaan sujunut nain katevasti. Surfacessa on kaksi
i Internet Explorer 10 -versiota:

o kosketuskayttodn optimoitu sovellus

e tyopodytasovellus.

Nain voit helposti selata Internetid aloitusnaytosta tai tyopoydaltad. Molemmilla Internet Explorer -sovelluksilla on
sama selaushistoria ja asetukset.

Kosketuskayttoon optimoitu Internet Explorer

Internet Explorer 10 -sovellus on optimoitu kosketuskayttoon. Ruudut ja vélilehdet on suurennettu napauttamisen
helpottamiseksi, ja ne tulevat nakyviin vain tarvittaessa.

Kaynnista Internet Explorer -sovellus siirtymalla aloitusndyttdn ja napauttamalla tai napsauttamalla Internet
Explorer.
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Osolterivin etsiminen

Jos etsit osoiterivia, sipaise nayton ylareunasta
alaspain (tai napsauta kakkospainiketta
ohjausalustassa). Osoiterivi tulee nakyviin naytén
alareunaan ja vélilehtirivi ylareunaan.

Voit siirtya haluamaasi verkkosivustoon seuraavasti:

Napauta tai napsauta osoiterivid, niin nakyviin
tulevat kiinnittamasi sivustot, suosikkisivustosi
seka sivustot, joissa kayt usein. Saat lisaa
vaihtoehtoja nakyviin sipaisemalla ruutujen
yli. Kun ndet haluamasi sivuston, napauta tai

napsauta ruutua.

Kirjoita WWW-osoite tai hakusana osoiteriville. Kun aloitat kirjoittamisen, Internet Explorer nayttaa
tulokset, jotka vastaavat aiemmin avaamiasi tai kiinnittdmiasi sivustoja, suosikkisivustojasi seka sivustoja,
jotka saattavat kiinnostaa sinua.

Vihjeita

Jos haluat muuttaa Internet Explorerin asetuksia, avaa Asetukset-oikopolku ja napauta tai napsauta
Internet-asetukset. Jotkin asetukset ovat kaytettavissa vain Internet Explorerin tydpdytaversiossa. Katso
jaljempana olevaa Internet Explorerin tyopOytaversiota kasittelevaa kohtaa.

Hae-oikopolun avulla voit jakaa verkkosivuja ystaville. Lisatietoja on taman oppaan kohdassa Linkin
jakaminen.

Ohjeita Internet Explorerin kayttdon (kuten kotisivun vaihtamiseen) on Windows.com-sivuston
ohjeartikkelissa Internet Explorer Parhaat ratkaisut.

Siirtyminen vdlilehtien avulla

Jos haluat avata uuden valilehden tai siirtya valilehdesta toiseen, sipaise nayton ylareunasta alaspain (tai napsauta
hiiren tai ohjausalustan kakkospainiketta). Nayton ylareunaan avautuu valilehtirivi, jolla nakyy pieni osa avoimena

olevista verkkosivuista.

Voit siirtya haluamaasi selainikkunaan napauttamalla tai napsauttamalla sita.

Voit avata uuden selaimen valilehden napauttamalla tai napsauttamalla pluspainiketta (). Kun avaat
uuden valilehden, usein kaytetyt ja kiinnitetyt sivustot seka suosikkisivustot nakyvat osoiterivin ylapuolella,
joten voit siirtyd niihin nopeasti.

...).

Voit avata InPrivate-valilehden napauttamalla tai napsauttamalla painiketta, jossa on kolme pistetta (
Voit sulkea kaikki avoimet vélilehdet (lukuun ottamatta sitd, jossa olet) nopeasti valitsemalla Sulje
vélilehdet.
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Internet-suosikkisi

Voit kiinnittaa sivustoja aloitusndyttdon tai lisdta niita selaimesi suosikkeihin. Napauta tai napsauta osoiterivilld
Kiinnita sivusto -painiketta *ja valitse sitten Kiinnita aloitusndyttoon tai Lisda suosikkeihin. Lisatietoja on
Windows.com-sivuston ohjeartikkelissa Suosikkien lisaaminen, tarkasteleminen ja jarjestaminen.

Jos kaytdssasi on Microsoft-tili, voit synkronoida selaimesi suosikit ja historian Windows RT- ja Windows 8
-tietokoneiden valilla. Lisatietoja on tdman oppaan kohdassa Asetusten synkronoiminen.

Siirtyminen sivustosta toiseen Selaus seuraavaan -toiminnolla

Ottamalla Selaus seuraavaan -toiminnon kayttdon paaset sujuvasti sivulta toiselle ja artikkelista toiseen. Jos luet
artikkelia Selaus seuraavaan -toimintoa tukevassa uutissivustossa, voit siirtyd seuraavalle sisaltdsivulle sipaisemalla
sivun yli (tai napsauttamalla Seuraava-painiketta ~2).

Voit ottaa Selaus seuraavaan -toiminnon kayttoon avaamalla Internet Explorerissa Asetukset-oikopolun ja
napauttamalla tai napsauttamalla Internet-asetukset.

Internet Explorerin tyopoytaversio

Voit selata Internetia tyopoydalta Internet Explorerin tydpdytaversiolla. Kaynnista Internet Explorer
-tyopoytasovellus seuraavasti:

1. Napauta tai napsauta aloitusnaytdssa Tyopoyta (tai paina Windows-logonappéain #8 + D).
2. Napauta tai napsauta tehtdvapalkissa Internet Explorer -kuvaketta.

Jos haluat muuttaa selaimen asetuksia, kuten poistaa ponnahdusikkunoiden eston kaytosta, napauta Internet
Explorerin (tydpoytaversion) oikeassa ylakulmassa olevaa Asetukset-kuvaketta ja napauta tai napsauta Internet-
asetukset. Ponnahdusikkunoiden estoasetus on Tietosuoja-valilehdessa. Molemmat Internet Explorer -sovellukset
kayttavat samoja asetuksia.

Voit tarkastella selaushistoriaa seuraavasti:

1. Avaa Internet Explorerin tyopdytaversio

2. Napauta tai napsauta Suosikit-painiketta (oikeassa ylakulmassa) ja valitse sitten Historia-valilehti.

Lisdosat, Flash ja muu multimediasisalto

Internet Explorerilla voi toistaa Adobe Flash Player- ja HTML5-sisaltoa, johon on upotettu danta, videoita ja muuta
monimuotosisaltoa.

Surface RT:n Internet Explorer ei tue selaimen lisdosia.
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Adobe Flash

Suurin osa verkkosivustoista, joissa on Flash-sisdltdd, on Surface RT -yhteensopivia. Jos jotkin harvat
verkkosivustot eivat ole yhteensopivia Windows-jarjestelman kosketuskaytto- ja suorituskykyominaisuuksien seka
akun keston kanssa, niiden kaytto estetaan.

HTML5-yhteensopivuus

Internet Explorer siséltdd HTML5-ominaisuuden. HTML5-ominaisuuden ansiosta verkkosivuille on mahdollista
upottaa aanta ja videosisaltoa, animaatioita, kaavioita ja muuntyyppista monimuotosisaltoa kayttamatta
laajennuksia ja kolmansien osapuolten ohjelmia. Nain kayttokokemus on nopeampi ja sujuvampi.

Java- ja Silverlight-laajennusten yhteensopivuus

Surface RT ei tue Java- ja Silverlight-laajennuksia.

Adnen suoratoisto taustalla (jos saatavilla)

Jos haluat suoratoistaa verkkosivustossa olevaa danta kayttaessasi muita sovelluksia, toimi seuraavasti:

e Kayta Internet Explorerin tydpoytaversiota.

e Kohdista Internet Explorerin kosketuskayttddn optimoitu versio kayttamasi sovelluksen viereen. Lisétietoja
tésta on kohdassa Kahden sovelluksen kdyttdminen samanaikaisesti (sovellusten kohdistaminen).

Huomautus Xbox Music -sovelluksella toistettava musiikki kuuluu taustalla silloinkin, kun Surfacen naytto
sammuu. Lisatietoja on tdman oppaan kohdassa Xbox Music.

*Joitakin musiikkisovelluksen palveluita ei ole saatavilla kaikilla alueilla.
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Sahkoposti

Sahkodposti-sovelluksessa naet kaikkien sdhkdpostitiliesi viestit ja voit
vastata niihin nopeasti siirtymatta nakymasta tai sovelluksesta toiseen.

Sahkopostitilin lisaaminen

Tietoja sahkdpostitilien lisdamisestd on taman oppaan kohdassa

Sahkopostitilien lisddminen.

Sahkdpostitilin poistaminen

Tietoja sahkopostitilin poistamisesta on Windows.com-sivuston ohjeartikkelissa Windowsin Sédhkdposti-sovellus:

usein kysytyt kysymykset.

Sahkoépostiasetusten muuttaminen

Voit muuttaa sahkdpostitilin asetuksia seuraavasti:

1

4.

Avaa Sahkoposti-sovellus ja sitten Asetukset-oikopolku (sipaise ndytdn oikeasta reunasta sisdanpain ja

napauta Asetukset).

Napauta tai napsauta Tilit ja valitse tili, johon haluat tehdd muutoksia.

Asetukset nakyvat oikeassa reunassa olevassa ikkunassa. Siind voit vaihtaa esimerkiksi sahkdpostin

salasanan sekd muuttaa ladattavan sdhkopostin maaraa ja sahkdpostin allekirjoitusta.

Napauta tai napsauta Takaisin-nuolta.

Sahkdpostin kayttaminen

Sahkoposti-sovelluksessa on kolme ruutua:

Vasemmanpuoleisessa ruudussa nakyvat
sahkopostikansiosi ja -tilisi (vasemmassa
alakulmassa). Voit siirtyd haluamaasi kansioon tai
tiliin napauttamalla tai napsauttamalla sita.

Keskimmaisessa ruudussa ovat valitsemasi
sahkopostitilin viestit.

Oikeanpuoleinen ruutu on lukuruutu, jossa nakyy
valitun sahkopostiviestin sisalto.

Seuraavassa on esitelty joitakin Sahkdposti-sovelluksessa
suoritettavia tehtavia:

*Jos haluat kayttaa kaikkia naita toimintoja, asenna Sahkdposti-sovelluksen uusin versio Windows-kaupasta.
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Tehtava Toimintatapa

Sovelluskomentojen avaaminen Sipaise nayton ylareunasta alaspain tai napsauta hiiren
kakkospainiketta, niin Sdhkdposti-sovelluksen komennot tulevat
nakyviin.

iden viestien valitseminen - . . T . ,
Useiden viestien valitsemine e Koskettamalla: sipaise kunkin valittavan viestin yli (keskimmaisessa

ruudussa).
¢ Hiirellad tai ohjausalustalla: napsauta kutakin valittavaa viestia
kakkospainikkeella.

Jos haluat valita useita perakkaisia viesteja, pida vaihtondppainta
painettuna ja paina yla- tai alanuolindppainta.

Jos haluat poistaa jonkin viestin, sipaise sen yli tai napsauta sitéa
kakkospainikkeella.

Vastaa, Vastaa kaikille tai Valita Napauta tai napsauta oikeassa alakulmassa olevaa Vastaa-kuvaketta.

Viestien poistaminen Valitse haluamasi viestit ja napauta tai napsauta oikeassa ylakulmassa
olevaa Roskakori-kuvaketta.

Kopioiminen ja liittdminen e Koskettamalla: napauta jotakin sanaa ja laajenna valinta haluamasi
kokoiseksi vetamalla sanan jommassakummassa paassa olevaa
ympyrad. Napauta valittua tekstid ja valitse sitten

sovelluskomentojen riviltd Kopioi tai Kopioi/liita.

o Hiirella tai ohjausalustalla: valitse teksti ja valitse sitten Kopioi tai

Liita.
o Nappaimistolla: kopioi painamalla Ctrl + Cja liitd painamalla Ctrl
+ V.
Kansioiden luominen ja hallinta Sipaise nayton ylareunasta alaspain ja luo sitten uusi kansio valitsemalla

Kansion asetukset tai siirrd valitsemasi viestit valitsemalla Siirra.

Tekstin muotoileminen Valitsemalla tekstia uudesta sahkdpostiviestista saat nakyviin
perusmuotoiluasetukset, kuten fontin, hymiot tai luettelomerkeilld
varustetun luettelon.

Voit myds kayttaa pikandappaimia; voit esimerkiksi lihavoida tekstia Ctrl
+ B -nappainyhdistelmalla ja valita fontin Ctrl + Vaihto + F
-nappainyhdistelmalld. Sahkoposti-sovelluksen pikandppaimet on
esitelty Windows.com-sivuston ohjeaiheessa Pikanappaimet.
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Viestien etsiminen

Napauta hakukuvaketta (viestien ylapuolella) tai avaa Hae-oikopolku.
Kirjoita hakuruutuun hakusana (henkildon nimi tai viestissa esiintyva
teksti) ja paina Enter-nappainta tai napauta hakukuvaketta.

Viestin tulostaminen

Valitse sahkopostiviesti ja avaa Laitteet-oikopolku, valitse tulostin ja
valitse sitten Tulosta. Lisdtietoja on kohdassa Tulostaminen.

Sahkoposti-ilmoitukset

Iimoitukset uusista sahkdpostiviesteista nakyvat oikeassa ylakulmassa,
lukitusnaytossa ja Sahkdposti-ruudussa. Jos haluat muuttaa uusien
sahkdpostiviestien ilmoitustapaa, katso Windows.com-sivuston
ohjeaihetta Sahkoposti-, Kalenteri-, Ihmiset- ja Viestit-sovellusten
ilmoitusten hallinta.

Viestien merkitseminen uudeksi,
roskapostiksi tai merkityksi

Valitse haluamasi viestit, sipaise ndyton ylareunasta alaspain ja valitse
Merkintd, Roskaposti tai Merkitse uudeksi.

Sahkodpostin ldhettdminen ja
vastaanottaminen

Jos haluat synkronoida sahkdpostit manuaalisesti, avaa
sovelluskomennot ja napauta Synkronoi (tai paina F5).

Séhkdposti-sovellus lataa oletusarvoisesti uudet sdhkopostiviestit niiden
saapuessa ja sahkopostiviestit edellisten kahden viikon ajalta. Jos haluat
muuttaa ladattavan sdhkdpostin maaraa, avaa Asetukset-oikopolku,
napauta tai napsauta Tilit, valitse haluamasi tili ja tee asetuksiin
tarvittavat muutokset.

Sahkopostin allekirjoituksen
muuttaminen

Avaa Asetukset-oikopolku, napauta tai napsauta Tilit, valitse
sahkopostitili ja etsi Kayta allekirjoitusta -asetus. Tee muutokset
ruudussa olevaan tekstiin.

Liitetiedostojen lisddminen

Napauta tai napsauta uuden sdahkopostiviestin oikeassa ylakulmassa
olevaa paperiliitinkuvaketta. Valitse viestiin liitettavat tiedostot ja
napauta tai napsauta Liita.

Jos lahetat suuria liitetiedostoja tai haluat, etta muut kayttajat voivat
muokata tiedostoa, valitse sahkopostiviestissa Laheta SkyDriven avulla
-linkki. Lisatietoja on Windows.com-sivuston ohjeaiheessa Tavallisten
litetiedostojen ja SkyDrive-liitteiden erot.

Sahkodpostin lahettaminen
Outlook.com-sahkopostitunnuksesta

Jos kaytat Outlook.com-tilissa sahkdpostitunnuksia, tietoja sahkdpostin
lahettdmisesta tunnuksista on ohjeaiheessa Windowsin Sahkoposti-
sovellus: usein kysytyt kysymykset.

Yhteystiedon lisdéaminen
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Muut sahkdpostisovellukset?

e Internet Explorerilla voit myos kasitella WWW-sahkopostitileja. Voit kiinnittdd WWW-sahkdpostisi sivun
aloitusnayttoon, josta se on helppo avata nopeasti. Tietoja verkkosivujen kiinnittamisesta aloitusnayttoon

on taman oppaan aiheessa Internet-suosikkisi.

e Voit halutessasi kayttaa jotakin toista sahkopostisovellusta. Voit etsia sopivaa sovellusta Windows-

kaupasta.

Ihmiset

Ihmiset-sovellus on enemman kuin pelkka osoitteisto.
Silla pysyt ajan tasalla yhteisdpalvelujen kanssa ja voit
pitda yhteytta sinulle tarkeisiin ihmisiin. Yhdistamalla
tilisi (esimerkiksi Facebook-, Twitter- ja LinkedIn-tilin)
sovellukseen saat kaikki uusimmat paivitykset, twiitit
ja kuvat samaan paikkaan. Voit kommentoida
paivitysta tai vastata twiittiin vaihtamatta sovellusta.

Ihmisten lisaaminen
Nain voit lisata ihmisia nykyisista
yhteystietoluetteloistasi ja osoitteistoistasi:

1. Napauta tai napsauta aloitusnaytdssa Ihmiset.
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2. Avaa Asetukset-oikopolku ja napauta tai napsauta Tilit.

3. Napauta tai napsauta Lisaa tili.

4. Valitse lisattava yhteisopalvelu- tai sahkopostitili ja noudata nayttoon tulevia ohjeita.

Sinua pyydetaan kirjautumaan sisaan tilisi salasanalla, ja ndet yksityiskohtaisesti, mitka tiedot jaetaan Microsoft-
tilin ja lisattavan tilin valilla. Odota muutama minuutti, niin yhteystiedot tulevat nakyviin Ihmiset-sovelluksessa.

Tilin tyypin mukaan nékyviin voivat tulla mys profiilikuvat, tilapaivitykset ja muut tiedot.

Vihjeita

o Tietoja siitd, miten voit lisata yhteystietoja yksi kerrallaan tai suoraan sahkdpostiviestista, on
Windows.com-sivuston ohjeaiheessa Windowsin Ihmiset-sovellus: usein kysytyt kysymykset.

e Jos sinulla on kysyttavaa yhteystietojen linkittdmisesta tai nakyviin tulevien yhteystietojen muuttamisesta,
katso Windows.com-sivuston ohjeaihetta Windowsin Ihmiset-sovellus: usein kysytyt kysymykset.

© 2013 Microsoft

Sivu 84


http://windows.microsoft.com/fi-fi/windows-8/people-faq
http://windows.microsoft.com/fi-fi/windows-8/people-faq

Surface

Huomautus Google ei ole enda 30.1.2013 Iahtien tukenut uusia EAS-yhteyksia (Exchange ActiveSync) joissakin
skenaarioissa, joten yhteystietojen lisddmistavat Ihmiset-sovellukseen ovat saattaneet muuttua. Lisatietoja on
Windows.com-sivuston ohjeaiheessa Google-palveluiden synkronoiminen Windowsin kanssa.

Yhteyshenkildiden etsiminen

Kun olet lisannyt yhteyshenkil6ita, voit ottaa heihin yhteytta tai seurata heidan tekemisiagdan monella tavalla.

e Haku Avaa Ihmiset-sovelluksessa Hae-oikopolku ja kirjoita henkildn nimi.

e Siirtyminen tiettyyn kirjaimeen Loitonna Ihmiset-sovelluksessa nayttda, jotta saat haluamasi kirjaimen
nakyviin. Valitsemalla kirjaimen voit siirtyd henkildihin, joiden nimi alkaa kyseiselld kirjaimella.

¢ Henkildiden kiinnittaminen aloitusndyttoon Kun kiinnitat henkil6ita aloitusnayttdon, naet heidan
paivityksensa ja twiittinsa saman tien ja voit siirtya suoraan heidan yhteystietoihinsa ja paivityksiinsa (katso
Yhteystiedon kiinnittdminen aloitusnayttoon).

¢ Henkil6iden lisddaminen suosikkeihin Naiden henkildiden kuvat ndkyvat ensimmaisind, kun avaat
Ihmiset-sovelluksen (napauta tai napsauta henkilda Ihmiset-sovelluksessa, sipaise ylareunasta alaspain ja
napauta tai napsauta Suosikki).

Yhteyden pitdminen muihin

Kun olet [6ytanyt haluamasi kayttajat, voit ottaa heihin yhteytta usealla eri tavalla:

o |ahettamalla pika- tai sahkdpostiviestin
e soittamalla heille tavallisen tai videopuhelun
o lisadamalla heidan osoitteensa karttaan, niin sinulla on kulkuohjeet valmiina

e kirjoittamalla heidan Facebook-seinalleen.

Nakyviin tulevien yhteystietojen muuttaminen

Kaikki lisaamiesi tilien yhteystiedot nakyvat oletusarvoisesti yhteystietoluettelossasi. Voit kuitenkin suodattaa
luettelon verkon mukaan. Lisatietoja tasta on kohdassa Miten voin muokata sitd, mita yhteystietoja ndaen?
Windows.com-sivuston ohjeaiheessa Windowsin Ihmiset-sovellus: usein kysytyt kysymykset.
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Yhteystiedon kiinnittaminen aloitusnayttodn

Pida tarkeat ihmiset Iahimpana. Kiinnita heidat aloitusnayttoon, niin ndet heidan kuvansa ja uudet paivityksensa

jopa avaamatta sovellusta. Nain paaset myos katevasti esimerkiksi 1ahettamaan kyseiselle henkillle séhkopostia

tai aloittamaan keskustelun hanen kanssaan.

1. Avaalhmiset-sovellus ja napauta tai napsauta kiinnitettavaa henkiloa.
2. Sipaise ndytodn ylareunasta alaspéin ja napauta tai napsauta Kiinnita aloitusnayttoon.

Henkilon profiilikuva ja Facebook-tilapaivitykset seka twiitit nakyvat ruutuna aloitusnadytdssa. Napauttamalla tai
napsauttamalla ruutua saat henkilon yhteystiedot nopeasti nakyviin, ja voit ldhettda hanelle sdhkdpostia tai
pikaviestin tai soittaa hanelle.

Omien paivitysten julkaiseminen
Nain voit paivittad Facebook-tilasi tai luoda twiitin:

1. Avaalhmiset-sovellus ja napauta tai napsauta Mina.

2. Valitse Uudet toiminnot -kohdasta haluamasi yhteisdpalvelu, kirjoita viesti ja napauta tai napsauta
Laheta-kuvaketta.

Toisen henkildn Facebook-seinalle kirjoittaminen

Nain voit kirjoittaa toisen henkildn Facebook-seinalle:

1. Avaalhmiset-sovellus ja napauta tai napsauta yhteyshenkiloa.

2. Jos olet Uudet toiminnot -osiossa, napauta tai napsauta henkilén nimea.
Vihje

e Hae-oikopolun avulla voit jakaa linkkeja tai valokuvia yhteisdpalveluihin. Katso tdméan oppaan kohtaa
Valokuvien, linkkien ja muiden kohteiden jakaminen.
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Kalenteri

Kalenteri-sovellus tuo kaikki kalenterisi yhteen. Nain olet aina selvilla aikataulustasi ja voit viettaa vapaa-aikaa
hyvilla mielin. Muistutukset ja ilmoitukset muistuttavat tarkeista tapahtumista ja tapaamisista.

Kaikkien kalenterien yhdistaminen
Kun olet lisannyt sahkopostitilisi, kaikki tapaamisesi nakyvat samassa paikassa. Voit lisata tapaamisen tai
tapahtuman seuraavasti:

1. Napauta tai napsauta uuden tapaamisen tai tapahtuman paivamaaraa ja kellonaikaa.

2. Valitse tapaamiselle kalenteri.

3. Lisaa tapaamisen tiedot, kuten otsikko, paikka ja kesto.

4. Kirjoita Kuka-kenttdan kutsuttavien henkildiden nimet tai séhkdpostiosoitteet.

Jos luot kokousta Outlook-tililtasi, saatat nahda, milloin eri henkil6t ovat vapaina tai varattuina, ja ajoittaa
kokoukset sen mukaan. Napauta tai napsauta tall6in Aikatauluavustaja. Tama toiminto on kaytettavissa
vain, jos tydpaikallasi on kdytdssa Microsoft Exchange Server 2010, Microsoft Exchange Server 2010 SP1
tai Microsoft Exchange Server 2013 -ennakkoversio. Kysy asiaa verkonvalvojalta.

5. Napauta tai napsauta Tallenna-kuvaketta (H).

Kun olet lisannyt tilisi, tapaamisesi nakyvat Kalenteri-sovelluksessa.

Jos tilissa on useita kalentereita, ne kaikki eivat valttamatta nay Kalenteri-sovelluksessa. Jos haluat tarkastella niita,
sinun taytyy tehda se alkuperaisessa kalenterissa. Jos esimerkiksi Gmail-kalenterisi sisaltaa jaetun perhekalenterin,
jota ei ndy Kalenteri-sovelluksessa, sinun taytyy tarkastella sen tapahtumia osoitteessa www.gmail.com.

Huomautus Google ei ole 30.1.2013 ldhtien enda tukenut uusia EAS-yhteyksia (Exchange ActiveSync). Jos
kaytossasi on uusin Kalenteri-sovelluksen versio, Google-kalenterisi ei synkronoidu Kalenteri-sovelluksen kanssa.
Lisatietoja on Windows.com-sivuston ohjeaiheessa Google-palveluiden synkronoiminen Windowsin kanssa.

Asetusten muuttaminen

Voit muuttaa sita, mitka kalenterit ovat nakyvissa, ja valita kalentereille varit. Voit esimerkiksi piilottaa
syntymapaivakalenterin yhteisdpalveluissa.

Voit muuttaa kalenteriasetuksia seuraavasti:

1. Avaa Asetukset-valilehti ja napauta tai napsauta Asetukset (Kalenteri-sovelluksessa).

2. Valitse kalenterit, joiden haluat nakyvan, ja niille varit.
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Nakyman vaihtaminen

Valittavana on kolme kalenterindkymaa: Paiva, Viikko ja Kuukausi. Toimi ndin:

1. Avaa sovelluskomennot (sipaise ndytdn ylareunasta alaspain tai napsauta kakkospainiketta).

2. Napauta tai napsauta Paiva, Viikko tai Kuukausi.

Kalenterimerkinnan lisaaminen

Voit muistuttaa itseasi jostakin tehtdvasta tai tapahtumasta lisdamalla kalenteriin merkintéja. Toimi nain:

1. Napauta tai napsauta uuden tapaamisen tai tapahtuman paivamaaraa ja kellonaikaa.
2. Lisaa tapaamisen tiedot, kuten otsikko, paikka ja kesto.
3. Valitse tapaamiselle kalenteri.

4. Napauta tai napsauta Nayta lisaa, jos haluat lisdta muita asetuksia, kuten muistutuksen, tai kutsua ihmisia
mukaan.

5. Napauta tai napsauta Tallenna-kuvaketta.

Muistutukset pitavat ajan tasalla

Voit lisata kalenteri-ilmoituksia lukitusndyttdéon seuraavasti:
L]
1. Avaa Asetukset-oikopolku, napauta tai napsauta Muuta 2 ,‘ 3 Jamie's birthday party
Our house
tietokoneen asetuksia ja valitse Mukauta. % 4:00 PM-7:00 PM

2. Napauta tai napsauta lukitusnayton sovellusten alapuolella +- Fﬂday, .JU |y 20
kuvaketta ja valitse Kalenteri.

Xl N

3. Napauta tai napsauta Ilmoitukset (vasemmalla) ja varmista, ettd muistutukset ovat kaytossa Kalenteri-
sovelluksessa.

Lisatietoja on Windows.com-sivuston ohjeaiheessa Kalenteri-sovellus: usein kysytyt kysymykset. Tietoja siitd, miten
voit saada ilmoituksen tulevista tapahtumista, on Windows.com-sivuston ohjeaiheessa Sahkoposti-, Kalenteri-,
Ihmiset- ja Viestit-sovellusten ilmoitusten hallinta.
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Kamera

Surfacessa on kaksi kameraa. Voit kayttaa etukameraa verkkokeskusteluun ja taaksepain osoittavaa kameraa
kokousten ja tapahtumien taltiointiin. Kummallakin et ammrs ek earmats
kameralla voi myds ottaa valokuvia.

Kun jompikumpi kamera on kaytossa, Surfacessa
palaa tietosuojan varoitusvalo, jotta valtyt
yllatyksilta. Kummassakin kamerassa on kiintea
tarkennus, joten tarkennuksesta ei tarvitse valittaa.
Kamerat tallentavat videokuvaa 720p HD
-tarkkuudella ja 16:9-kuvasuhteella.

Kummallakin kameralla voi ottaa valokuvia ja
kuvata videoita. Takakamera on sellaisessa kulmassa, ettad se osoittaa suoraan eteenpain, kun Surface on jalustansa
varassa.

Videon kuvaaminen
1. Napauta tai napsauta aloitusndytdssa Kamera.
2. Napauta tai napsauta Videotila. Kuvake vaihtuu video- ja valokuvatilan mukaan.

3. Voit vaihtaa etukamerasta takakameraan ja painvastoin napauttamalla tai napsauttamalla Vaihda
kameraa.

4. Aloita videon kuvaaminen napauttamalla nayttda. Kun olet valmis, lopeta kuvaaminen napauttamalla
nayttoa.
Vihjeita
e Valitsemalla Kamera-asetukset voit muuttaa videon vakautusta, kirkkautta ja kontrastia ja muita
asetuksia.

e Surfacella kuvaamasi videot tallennetaan kuvakirjastoon Kameran kuvat -albumiin. Voit katsoa videoita
Valokuvat-sovelluksessa.

e Voit my0s kayttaa muita, Windows-kaupasta 16ytyvia kamerasovelluksia.

Valokuvan ottaminen
1. Napauta tai napsauta aloitusnaytdssa Kamera.
2. Varmista, ettei Videotila ole valittuna.

3. Voit vaihtaa etukamerasta takakameraan ja painvastoin napauttamalla tai napsauttamalla Vaihda
kameraa.

4. Ota valokuva napauttamalla nayttoa.
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Vihjeita
e Valitsemalla Kamera-asetukset voit muuttaa kuvan tarkkuutta, kirkkautta, kontrastia ja muita asetuksia.

e Surfacella ottamasi valokuvat tallennetaan kuvakirjastoon Kameran kuvat -albumiin. Voit katsella valokuvia
Valokuvat-sovelluksessa.

Lisatietoja on Windows.com-sivuston ohjeaiheessa Kamera-sovellus ja verkkokamerat: usein kysytyt kysymykset.

Xbox Music

Xbox Musicissa voit toistaa nykyista musiikkikokoelmaasi, valita suoratoistettavaksi haluamasi miljoonista
kappaleista ja albumeista tai lisata siséltda musiikkikirjastoosi suoraan Musiikki-sovelluksella.> Jos et ole varma,
mitd haluaisit kuunnella, Musiikki-sovelluksen avulla voit luoda suosikeistasi mukautettuja soittoluetteloita.

>IImainen suoratoisto on rajoitettu 10 tuntiin kuukaudessa 6 kuukauden kuluttua; rajoittamaton suoratoisto maksullisella Xbox Music Pass
-tilauksella. Ilmainen musiikin suoratoisto, Xbox Music Pass ja Xbox Music eivat ole saatavilla kaikissa maissa tai kaikilla alueilla. Lisatietoja on
kohdassa Xbox Music.

Kirjautuminen sisaan Microsoft-tililla
Jos haluat suoratoistaa tai ostaa kappaleita Xbox Musicista, sinun téytyy kirjautua sisdan Microsoft-tililla. Toimi
nain:
1. Napauta tai napsauta aloitusnaytdssa Musiikki.
2. Toimi nain:
¢ Valitse Kirjaudu sisdan (oikeassa ylakulmassa).

e Sipaise ndytdn oikeasta reunasta sisddnpain, napauta Asetukset ja valitse sitten Tili. Valitse Kirjaudu
sisaan.

3. Kirjoita Microsoft-tilitietosi (sahkdposti ja salasana) ja valitse Tallenna.

Kokoelmassa olevan musiikin toistaminen

Voit toistaa musiikkikirjastossasi olevaa musiikkia seuraavasti:

1. Avaa Musiikki-sovellus aloitusnaytdssa.
2. Vieritd ndytt6a vasemmalle ja napauta tai napsauta omat musiikkitiedostot.

3. Valitse kappale tai albumi, jota haluat toistaa, tai lisda se soittoluetteloon. (Saat kaikki vaihtoehdot
nakyviin sipaisemalla ndytdn ylareunasta alaspain.)
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Eiko kirjastossasi ole musiikkia? Jos oma musiikkikirjastosi on tyhja, voit lisata sinne kappaleita tai liittya
kotiryhmaan.

e Ohjeita musiikin kopiointiin musiikkikirjastoon on tdman oppaan kohdassa Tiedostojen siirtdminen
Surfaceen.

e Jos haluat toistaa muihin tietokoneisiin tallennettua musiikkia, katso tdmén oppaan kohtaa Muissa
tietokoneissa olevien tiedostojen kasitteleminen.

Vihjeita
e Jos haluat muhkeamman aanen, kytke ulkoiset kaiuttimet Surfacen kuulokeliitantdan tai USB-porttiin tai

yhdista ne langattomasti Bluetooth-tekniikalla. Lisatietoja on kohdassa Laitteiden kytkeminen.

e Jos haluat musiikkisisaltosi tulevan nakyviin Musiikki-sovelluksen avautuessa, ota tdma asetus kayttoon
Asetukset-kohdassa. (Avaa Musiikki-sovelluksessa Asetukset-oikopolku, napauta tai napsauta Asetukset
ja valitse sitten Kaynnistys-nakymassa tilaksi Kaytossa.)

Musiikin suoratoistaminen
Kun olet kirjautunut sisdan Microsoft-tililld, valittavanasi on miljoonia kappaleita, joita voit suoratoistaa heti
ilmaiseksi.* Suoratoista musiikkia seuraavasti:
1. Avaa Musiikki-sovelluksessa Hae-oikopolku (sipaise ndayton oikeasta reunasta sisadanpain ja napauta Hae).
2. Kirjoita hakuruutuun esittdjan, albumin tai kappaleen nimi ja napauta tai napsauta hakukuvaketta.

3. Valitse haluamasi esittdja, albumi tai kappale ja valitse Toista.

* Edellyttaa Internet-yhteyttd; Internet-palveluntarjoajan normaalit maksut. Ilmainen musiikin suoratoisto on rajoitettu 10 tuntiin kuukaudessa
kuuden kuukauden kuluttua. Tietoja musiikin suoratoistamisesta rajoituksetta on jaljempanad Xbox Music Pass -tilausta kasittelevassa
kohdassa. Ilmainen musiikin suoratoisto, Xbox Music Pass ja Xbox Music eivat ole saatavilla kaikissa maissa tai kaikilla alueilla. Lisatietoja on
kohdassa Xbox Music.

Kappaleiden ja albumien ostaminen
Microsoft-tililla voit ostaa kappaleita ja albumeita Xbox Music -kaupasta. Toimi néin:
1. Etsi haluamasi kappale tai albumi. Hae-oikopolun avulla 16ydat tietyn kappaleen, albumin tai esittajan
nopeasti. Voit myds selata Xbox Music -kauppaa valitsemalla kaikki musiikki tai suosituin musiikki.

2. Napauta tai napsauta Osta albumi tai tuo sovelluskomennot nayttdon ja valitse sitten Osta kappale
(sipaise nayton ylareunasta alaspain tai napsauta kakkospainiketta, niin sovelluskomennot tulevat
nakyviin).

Jos haluat tarkastella tiliasetuksiasi (kuten maksutapaa ja laskutushistoriaa), avaa Asetukset-oikopolku ja napauta
tai napsauta Tili.
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Smart DJ:n kayttaminen
Smart DJ luo automaattisesti soittoluetteloita kappaleista, jotka ovat samankaltaisia kuin valitsemasi esittdjan

musiikki. Soittoluettelon kappaleet otetaan omasta musiikkikokoelmastasi sekd Xbox Music -kaupasta.

Napauta tai napsauta Musiikki-sovelluksen nyt toistetaan -alueessa Uusi Smart DJ, kirjoita esittdjan nimi ja
napauta tai napsauta toistokuvaketta (>).

Soittoluettelon luominen

Voit luoda ja tallentaa soittoluetteloita, joista valitset suosikkikappaleesi helposti. Toimi néin:

1. Vieritd Musiikki-sovelluksessa nayttda vasemmalle ja napauta tai napsauta omat musiikkitiedostot.
2. Napauta tai napsauta soittoluettelot ja sitten Luo uusi soittoluettelo.

3. Anna soittoluettelolle nimi ja napauta tai napsauta Tallenna.
4

Valitse kokoelmastasi albumeita tai kappaleita ja valitse sitten Lisda soittoluetteloon
sovelluskomennoista (saat sovelluskomennot nakyviin sipaisemalla ndyton ylareunasta alaspdin tai
napsauttamalla kakkospainiketta).

Xbox Music Pass

Hankkimalla Xbox Music Pass -tilauksen saat kdyttoosi rajoituksetta miljoonia kappaleita ilman héiritsevia
mainoksia. Voit suoratoistaa kappaleita tai ladata ne toistettavaksi PC- tai taulutietokoneella, Windows Phone
-puhelimella tai Xbox 360 -konsolilla. Voit kuunnella musiikkia myos offline-tilassa ja matkoilla. Voit luoda ja
tallentaa omia mukautettuja soittoluetteloita tai antaa SmartDJ-toiminnon luoda niita suosikkiesittdjiesi
perusteella.

Tarvitsetko apua?

Jos tarvitset apua Xbox Musicin tai Xbox Music -kaupan kaytdssa, katso Xbox Music sivustossa support.xbox.com.

Muiden musiikkisovellusten asentaminen

Voit selata tai hakea Windows-kaupassa muita musiikkisovelluksia.
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Valokuvat

Valokuvat-sovelluksessa voit selata ja hakea kuvakirjastosi valokuvia. Voit my0s lisatd Valokuvat-sovellukseen

suosikkisivustojesi (esimerkiksi Facebook, Flickr ja SkyDrive) tilitiedot, niin niissakin olevat valokuvat nakyvat
sovelluksessa, ja voit selata ja katsella kaikkia
valokuviasi keskitetysti. @® Pictures library

Saat valokuvasi ndkyviin siirtymalla
aloitusndyttdon ja avaamalla Valokuvat-
sovelluksen.

e Jos haluat katsella Surfacella tallennettuja
valokuvia ja videoita, napauta tai
napsauta Kuvakirjasto ja sitten Kameran
kuvat.

e Valokuvat, jotka ovat kuvakirjastossasi,
nakyvat Valokuvat-sovelluksessa. Lisatietoja kirjastoista on Windows.com-sivuston ohjeaiheessa
Perustietoja kirjastoista.

Vihjeita

¢ Jos haluat sovelluskomennot (esimerkiksi Diaesitys ja Valitse kaikki) nakyviin, sipaise nayton ylareunasta

alaspain tai napsauta kakkospainiketta.

e Jos haluat nahda, mita tiedostomuotoja Valokuvat-sovellus tukee, katso Surface.com-sivuston ohjeaihetta

Mita tiedostotyyppeja Surface tukee?

Valokuvien ja videoiden tuominen

Valokuvat-sovelluksella voit myds tuoda valokuvia kamerasta, puhelimesta tai irrotettavasta muistivalineesta (USB-

muistitikusta tai microSD-muistikortilta). Toimi nain:

1. Kytke kamera, puhelin tai muistivéline Surfaceen.
2. Avaa Valokuvat-sovellus, sipaise ndyton alareunasta ylospain ja valitse Tuo.
3. Napauta tai napsauta kameraa tai muistikorttia, josta haluat tuoda kuvat.

4. Valitse jokainen tuotava kuva tai video sipaisemalla sen kohdalla alaspain tai napsauttamalla sita
kakkospainikkeella.

5. Anna nimi kansiolle, johon tiedostot tuodaan, ja napauta tai napsauta Tuo.
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Vihjeita
e Jos tarvitset apua Valokuvat-sovelluksen kaytossa, katso Windows.com-sivuston ohjeaihetta Windowsin

Valokuvat-sovellus: usein kysytyt kysymykset .

e Jos valokuvia tai videoita on paljon, voit tallentaa ne SkyDrive-palveluun kaytettavaksi milla tahansa
laitteella (esimerkiksi Surfacella), jossa on Internet-yhteys. Lisatietoja on taman oppaan aiheessa SkyDrive.

e Tietoja videoiden ja valokuvien kuvaamisesta Surfacella on Kamera-aiheessa.
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Xbox Video

Xbox Video -sovelluksella voit ladata tai
suoratoistaa elokuvia ja TV-ohjelmia, joista
pidat. Video-sovelluksella voit katsella myos
videokirjastossasi olevia kotivideoita.*

*Xbox Video -palvelu ei ole saatavilla kaikissa maissa tai
kaikilla alueilla.

Videoiden toistaminen videokirjastosta

Chloe ar

Voit toistaa videokirjastossasi olevia videoita
seuraavasti:

1. Napauta tai napsauta aloitusnadytdssa Video.
2. Vieritd naytt6a vasemmalle ja napauta tai napsauta omat videotiedostot.

3. Napauta tai napsauta videota, jonka haluat toistaa. Saat lisda asetuksia nakyviin sipaisemalla videon
kohdalla alaspain.

Eiko kirjastossasi ole videoita? Jos oma videokirjastosi on tyhja, voit lisdta sinne videoita tai liittyd kotiryhmaan.
e Ohjeita videoiden kopiointiin videokirjastoon on tdméan oppaan kohdassa Tiedostojen siirtdminen
Surfaceen.

e Jos haluat toistaa muihin tietokoneisiin tallennettuja videoita, katso taman oppaan kohtaa Muissa
tietokoneissa olevien tiedostojen kasitteleminen.

Vihjeita
e Voit tarkistaa tuetut tiedostomuodot Surface.com-sivuston ohjeaiheesta Mita tiedostotyyppeja Surface
tukee?

e Jos haluat muhkeamman aanen, kytke ulkoiset kaiuttimet Surfacen kuulokeliitdntaan tai USB-porttiin tai
yhdistd langattomat Bluetooth-kaiuttimet. Lisatietoja on kohdassa Laitteiden kytkeminen.

e Jos haluat videosisaltdsi tulevan nakyviin Video-sovelluksen avautuessa, ota tdma asetus kayttéon
Asetukset-kohdassa. (Avaa Video-sovelluksessa Asetukset-oikopolku, napauta tai napsauta Asetukset ja
valitse sitten Kaynnistys-nakymassa tilaksi Kdytossa.)
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Kirjautuminen sisaan Microsoft-tililla

Jos haluat suoratoistaa tai ladata videoita Xbox Videosta, sinun téytyy kirjautua sisddn Microsoft-tililld. Toimi ndin:

1. Napauta tai napsauta aloitusnaytossa Video.
2. Toimi nain:
e Valitse Kirjaudu sisdan (oikeassa ylakulmassa).

e Sipaise ndytdn oikeasta reunasta sisdanpain, napauta Asetukset ja valitse sitten Tili. Valitse Kirjaudu
sisdan.

3. Kirjoita Microsoft-tilitietosi (sahkdposti ja salasana) ja valitse Tallenna.

Elokuvien ja televisio-ohjelmien selaaminen, ostaminen ja vuokraaminen
Video-sovelluksella voit ostaa tai vuokrata uusimpia elokuvia tai ostaa TV-ohjelmia (jos niitd on saatavilla). Voit
suoratoistaa heti teravapiirtolaatuisena odottelematta sisallon latautumista. Toimi nain:

1. Napauta tai napsauta aloitusnaytdssa Video.

2. Tarkastele elokuva- ja televisio-ohjelmavaihtoehtoja vierittamalla, selaa eri luokkia tai etsi haluamaasi
elokuvaa tai televisio-ohjelmaa kayttamalla Hae-oikopolkua.

3. Valitse elokuva tai ohjelma ja osta tai vuokraa se noudattamalla nayttdon tulevia ohjeita.

Huomautus Xbox Movies- ja TV-kauppaa ei ole saatavilla kaikissa maissa tai kaikilla alueilla. Lisatietoja on
Windowsin Xboxin ominaisuudet -sivulla osoitteessa support.Xbox.com.

Vihjeita
o Xbox Video -kaupasta ostamasi tai vuokraamasi videot veloitetaan Microsoft-tiliisi liitetyllda maksutavalla.

Jos haluat tarkastella tilitietojasi, avaa Asetukset-oikopolku ja napauta Tili.

e Voit suoratoistaa videoita Surfacesta televisioon kdyttamalla Toista laitteessa- tai Xbox SmartGlass

-toimintoa.t

e Jos tarvitset apua Video-sovelluksen kaytdssa, katso support.Xbox.com-sivuston aihetta Xbox Video.

© Edellyttaa Internet-laajakaistayhteytts ja Xbox 360 -konsolia, jotka myydaan erikseen. SmartGlass ei tue kaikkea sisaltéa. Saatavuus, sisalto ja
ominaisuudet vaihtelevat laitteittain ja alueittain. Katso xbox.com/live.
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Skype

Skype on aina kayttévalmis sovellus, jolla pidat
yhteyttd muihin helpommin kuin koskaan. Vaihda
kuulumisia ystaviesi kanssa videopuheluilla ja
tavallisilla puheluilla sekd pikaviesteilld — kaikki
samassa sovelluksessa.

Voit pitaa yhteytta keneen tahansa, lahes milla
tahansa laitteella ja melkein missa tahansa ilmaiseksi.
Voit soittaa my0s lanka- ja matkapuhelimiin
edullisesti.

Skypen maarittaminen
1. Asenna Skype-sovellus Windows-kaupasta seuraavasti:
e Avaa Kauppa-sovellus ja kirjoita Skype. Napauta tai napsauta hakutuloksissa Skype ja valitse Asenna.
2. Avaa Skype-sovellus.

3. Noudata ohjeita, jotka ovat Skype-sivulla How do I sign in to Skype for Windows 8 (Miten voin kirjautua
Skypeen Windows 8:ssa). Jos paatat yhdistaa Skype- ja Microsoft-tilit, Messenger-ystavasi lisataan
automaattisesti nykyiseen yhteystietoluetteloosi.

Jos haluat lisata yhteystietoja Skypeen, katso Skype.com-sivuston ohjeaihetta Adding contacts (Yhteystietojen
lisddminen).

Puhelu ja keskustelu

Puhelu Voit soittaa puhelun napauttamalla tai napsauttamalla yhteyshenkil6a ja sen jalkeen puhelu O tai
videopuhelupainiketta @ Jos haluat soittaa matka- tai lankapuhelimeen, napauta tai napsauta puhelupainiketta
Skype-aloitusndytdssa. (Edellyttda Skype-luottoa tai kuukausitilausta.) Lisatietoja on Skype.com-sivuston
aiheessa Calling mobiles and landlines (Matka- ja lankapuhelimiin soittaminen).

Keskustelu Jos haluat aloittaa keskustelun, napauta tai napsauta yhteyshenkil6a ja ala kirjoittaa.

Ohjeita Skypen kayttdon saat Skype.com-sivuston aiheesta Finding your way around Skype (Tietoja Skypen eri
osista).
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Skype-vihjeita
e Jos haluat muuttaa Skype-asetuksia tai kayttaa ohjetoimintoa, avaa Asetukset-oikopolku Skypessa.

e Jos haluat vaihtaa etukamerasta takakameraan tai painvastoin videopuhelun aikana, napauta
verkkokameran kuvaa.

e  Kun kiinnitat jonkun henkilon aloitusnayttdon, voit soittaa hanelle videopuhelun, aloittaa keskustelun
hanen kanssaan tai [ahettaa hanelle tekstiviestin Skypella napauttamalla tai napsauttamalla hanen
kuvaansa. Tietoja henkildiden kiinnittdmisesta aloitusndyttédn on tdman oppaan kohdassa Yhteystiedon
kiinnittdminen aloitusnayttoon.
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SkyDrive

Kun kaytossasi on SkyDrive, tarkeat asiakirjat, valokuvat ja videot ovat
aina ulottuvillasi. Microsoft-tiliisi sisaltyy 7 Gt ilmaista pilvitallennustilaa,
( jota voit kayttaa milla tahansa PC- tai Mac-tietokoneella, iPad-laitteella
tai puhelimella. Office 2013 -sovelluksilla luomasi tiedostot tallennetaan
oletusarvoisesti SkyDriveen.

SkyDrive

SkyDrive-sovelluksella voit ladata tiedostoja SkyDrive-pilvipalveluun tai
kasitella sielld olevia tiedostoja. Siirry tata varten aloitusnayttoon ja valitse SkyDrive.

Kaikki SkyDrive-pilvipalveluun tallentamasi tiedostot tulevat nakyviin. Voit avata kansion sisalldn napauttamalla tai
napsauttamalla sen nimea. Voit avata haluamasi tiedoston napauttamalla tai napauttamalla sita. Office-tiedostot
avautuvat Office-sovelluksissa ja musiikkitiedostot Xbox Musicissa.

Saat sovelluskomennot nakyviin sipaisemalla ndytdn ylareunasta alaspain.

Huomautus SkyDrive-sovellus ei automaattisesti synkronoi tiedostoja tietokoneiden valilla. Asenna sita varten
ilmainen SkyDrive-tyopoytasovellus Windows 7-, Windows 8- tai Mac OS X Lion -tietokoneeseen.

Vihjeita
e Valitse tiedosto tai kansio sipaisemalla sen kohdalla alaspéin tai napsauttamalla sita kakkospainikkeella.

e SkyDriveen lataamasi kuvat nakyvat myos Valokuvat-sovelluksessa.

e Tarvitsetko apua SkyDriven kaytossa? Avaa SkyDrive-sovelluksessa Asetukset-oikopolku ja napauta tai
napsauta Ohje.

Tiedostojen kasitteleminen missa tahansa
Voit kasitella tiedostojasi missa tahansa tietokoneessa tai puhelimessa ja jopa Xbox 360 -konsolissa.
e lataa ilmainen SkyDrive-sovellus puhelimeesi, iPad-laitteeseesi tai mihin tahansa Windows- tai Mac-
tietokoneeseen.

e Voit siirtya SkyDrive.com-sivustoon ja kasitelld tiedostojasi milla tahansa laitteella, jossa on Internet-
yhteys.
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Tiedostojen lataaminen SkyDriveen sovelluksesta
SkyDriveen paasee joissakin sovelluksissa kayttamalla Jaa-oikopolkua. Voit siis helposti lisata sisaltda SkyDriveen

kayttamastasi sovelluksesta.

Voit esimerkiksi ladata kuvia Valokuvat-sovelluksesta. Toimi nain:

Napauta tai napsauta aloitusnaytossa Valokuvat.
Etsi kuva tai kansio, jonka haluat ladata.
Valitse SkyDriveen ladattavat kuvat tai kansiot sipaisemalla niiden kohdalla alaspain.

Avaa Jaa-oikopolku ja napauta tai napsauta SkyDrive.

v A w N

Napauta tai napsauta kansiota, johon haluat ladata kuvat.

6. Napauta tai napsauta Lataa palvelimeen.

Voit ladata tiedostoja palvelimeen tietysti myds SkyDrive-sovelluksella. Avaa SkyDrive-sovellus ja tuo
sovelluskomennot (kuten Lataa palvelimeen ja Lataa) ndkyviin sipaisemalla nayton yldreunasta alaspain.

SkyDrive-pilvipalvelussa olevien valokuvien tai videoiden jakaminen

SkyDriven avulla on helppo jakaa tiedostoja turvallisesti ystavien tai tydtoverien kanssa. Heiddn ei tarvitse asentaa
mitdan erityisid ohjelmia tai rekisterdida uutta tilia, vaan he voivat avata jakamasi tiedostot milld tahansa WWW -
selaimella. Voit itse kuitenkin valita ne kayttajat, joiden kanssa haluat jakaa tiedostosi.

Jopa suurten tiedostojen jakaminen onnistuu
Jaa valokuvat ja videot lahettamalla linkki SkyDrive-palvelussa oleviin tiedostoihisi, niin sinun ei tarvitse lahettaa

raskaita liitetiedostoja. Toimi nadin:

1. Avaa SkyDrive-sovellus ja valitse tiedostot, jotka haluat jakaa. Valitse tiedosto tai kansio sipaisemalla sen
kohdalla alaspain.

2. Avaa Jaa-oikopolku ja valitse jakotapa:

o Sdhkopostitse Valitse Sahkoposti, lisaa sahkdpostiosoitteet, kirjoita halutessasi viesti ja napauta tai
napsauta Laheta-kuvaketta.

¢ Yhteisopalvelussa Valitse Ihmiset ja haluamasi yhteisdpalvelu, kirjoita halutessasi viesti ja napauta
tai napsauta Laheta-kuvaketta.

Lisatietoja SkyDrive-sovelluksesta on Windows.com-sivuston ohjeaiheessa SkyDrive-sovellus: usein kysytyt
kysymykset.
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Kartat

Kartoista naet, missa olet, mikd on maaranpaasi ja miten sinne paasee. Sovelluksesta
naet myds likkenneolosuhteet, joiden avulla voit etsid nopeimman reitin.

Huomautus Karttojen kayttaminen edellyttaa Internet-yhteytta.

Kartalla liikkuminen

1. Napauta tai napsauta aloitusndytdssa Kartat.
2. Salli kartoille sijaintisi selvitys ja kayttd, jos sovellus sitd pyytaa.
3. Toimi ndin:
o Kartan liikuttaminen Liikuta karttaa vetamalla sormellasi ndytdn poikki johonkin suuntaan.

¢ Lihentaminen ja loitontaminen Ldhenna levittdamalla peukaloasi ja etusormeasi kartalla. Loitonna
nipistamalla sormesi yhteen.

e Voimakas ldhentaminen Keskita ja Iahenna tiettyyn pisteeseen kaksoisnapauttamalla karttaa. Paaset
vield 1ahemmaksi kaksoisnapauttamalla uudelleen.

¢ Nykyiseen sijaintiin siirtyminen Sipaise ndytdn ylareunasta alaspédin tai napsauta kakkospainiketta
ja valitse Oma sijainti.

Reittiohjeet

Karttojen reittiohjeominaisuus opastaa sinut maaranpaahasi. Kartalla nakyy matkan kokonaispituus ja arvioitu
matka-aika, jotka auttavat matkan suunnittelussa.

Saat reittiohjeet tiettyyn osoitteeseen tai paikkaan seuraavasti:

1. Sipaise karttasovelluksessa ndyton ylareunasta alaspdin tai napsauta kakkospainiketta ja valitse
Reittiohjeet.

2. Kirjoita A- ja B-kenttiin (Iahto- ja loppusijainnit) jokin seuraavista:

e oOsoite

e yrityksen nimi tai tyyppi (esimerkiksi kahvila)
e paikkakunta tai postinumero

e nahtavyys (esimerkiksi Suomenlinna).

>

3. Napauta tai napsauta (Reittiohjeet). Kartalle tulee nakyviin reitti.

4. Napauta tai napsauta Reittiohjeet-ruutua (vasemmassa ylakulmassa).
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Karttojen kayttaminen

Tehtava

Toimintatapa

Liikenneolosuhteiden tarkistaminen

Sipaise nayton ylareunasta alaspain ja napauta tai napsauta Nayta
liilkenne.

Asetusten muuttaminen

Avaa Asetukset-oikopolku ja napauta tai napsauta Asetukset.

Reittiohjeiden ja karttojen
tulostaminen

Avaa Laitteet-oikopolku, valitse tulostin ja napauta tai napsauta
Tulosta.

Kartan jakaminen

Avaa Jaa-oikopolku ja napauta tai napsauta Sdhkoéposti.

Vianmaaritys

Jos sijaintisi ei ndy karttasovelluksessa, sinun taytyy ehkd muuttaa tietosuoja-asetuksiasi. Toimi nain:

1. Avaa Asetukset-oikopolku ja napauta tai napsauta Muuta tietokoneen asetuksia.

2. Napauta tai napsauta Tietosuoja ja varmista, etta Salli sovellusten kayttaa sijaintiani -asetus on

Kaytossa.

Lisatietoja on Windows.com-sivuston ohjeaiheessa Bing Maps -sovellus: usein kysytyt kysymykset.
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Xbox Games

Vaikka et omistaisi Xbox 360 -konsolia,
Xbox Games -sovelluksella voit hankkia
peleja ja pitaa yhteytta ystaviin. Voit
tarkastella omaa etenemistasi pelissa,
ansaita palkintoja ja saavutuksia ja
tarkistaa, ketka ystavasi ovat online-tilassa
ja mita he pelaavat.

Jos haluat kertoa ystavillesi omasta
pelitilanteestasi, Jaa-oikopolun avulla voit
l&hettaa linkkeja suosikkipeleihisi, profiiliisi
ja saavutuksiisi.

Kirjautuminen sisaan Microsoft-
tililla

@ xbox games
spotlight

game activity >

Kirjaudu sisaan Microsoft-tililla (aiemmin Windows Live ID), jos haluat ostaa tai ladata peleja Xbox Games

-palvelusta. Toimi néin:

1. Napauta tai napsauta aloitusndytdssa Pelit.

2. Toimi nain:

¢ Valitse Kirjaudu sisdan (oikeassa ylakulmassa).

e Sipaise nayton oikeasta reunasta sisadanpain, napauta Asetukset ja valitse sitten Tili. Valitse

Kirjaudu sisaan.

3. Kirjoita Microsoft-tilitietosi (sahkdposti ja salasana) ja valitse Tallenna.
4. Siirry vierittamalld jompaankumpaan seuraavista kaupoista:

o Windows-pelikauppa Talta saat Surfacessa pelattavia peleja.

¢ Xbox 360 -pelikauppa Taalta saat Xbox 360 -konsolissa pelattavia peleja. Ostamasi pelit lisataan

konsolin latausjonoon ja ladataan automaattisesti, kun konsolisi muodostaa seuraavan kerran
yhteyden Xbox LIVE -palveluun.

Vihjeita

e Napauttamalla tai napsauttamalla pelia saat ndkyviin eri vaihtoehtoja (esimerkiksi osta, pelaa ja tutki).

Avaa Hae-oikopolkuy, jos haluat etsia jotakin tiettya pelia.

e Asettamalla pelisignaalin voit kertoa ystavillesi, ettd haluat pelata jotakin pelia.

o Xbox-pelit saattavat hyddyntaa Xbox-ominaisuuksia, joita ovat esimerkiksi saavutukset, leaderboardit,
moninpelitilat ja yhteydenpito ystaviin.
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Windows-kaupan pelit
Voit asentaa peleja Surfaceen myds Kauppa-sovelluksella. Toimi nain:
e Avaa Kauppa-sovellus, siirry vierittamalla Pelit-kohtaan ja valitse Pelit. Selaa kaikkia peleja tai valitse
ylhdalta haluamasi alakategoria.
Vihjeita
e Ostamasi pelit veloitetaan Microsoft-tiliisi liitetyllda maksutavalla. Voit asentaa ostamasi pelit enintdan

viiteen Windows 8- tai Windows RT -tietokoneeseen. Lisatietoja on taman oppaan kohdassa Windows-
kauppa.

e Jos haluat tarkastella tilitietojasi, avaa Asetukset-oikopolku ja napauta tai napsauta Oma tilisi.

Xbox SmartGlass

Xbox SmartGlass muuttaa Surfacen toiseksi ndytoksi, jota voit kayttaa Xbox 360 -konsolin kanssa katsellessasi TV-
ohjelmia, elokuvia tai urheilua, kuunnellessasi musiikkia ja pelatessasi peleja.”

Tietoja SmartGlassin ominaisuuksista on osoitteessa Xbox.com/SmartGlass.
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Vaihe 1: SmartGlassin maarittaminen Xbox 360:ssa

Maarita SmartGlass Xbox 360 -konsolissa ohjeiden mukaan, jotka ovat Xbox.com-sivuston sivulla SmartGlassin
maarittaminen ja kdyttaminen Xbox 360:ssa.

Vaihe 2: Yhdista Surface Xbox 360 -konsoliin
1. Avaa SmartGlass-sovellus Surfacessa (jos sinulla ei ole sovellusta, asenna se Kaupasta).

2. Yhdista Surface Xbox 360 -konsoliin naytté6n tulevien ohjeiden mukaan.

Vaihe 3: Aloita pelaaminen tai toistaminen
1. Avaa Surfacen Video-, Musiikki- tai Pelit-sovellus.
2. Etsi toistettava sisalto tai pelattava peli.

3. Napauta tai napsauta Toista Xbox 360:ssa. SmartGlass-sovellus kdynnistyy ja kohteen toistaminen alkaa
Xbox 360:ssa.

Sisallon toistamisen lisdksi Xbox SmartGlass voi ndyttaa tietoja katselemistasi elokuvista, TV-ohjelmista,
kuuntelemastasi musiikista tai pelaamistasi peleista (toisessa ndytdssa).

7 Internet-laajakaistayhteys tarvitaan; Internet-palveluntarjoajan normaalit maksut. SmartGlass ei tue kaikkia peleja ja Xbox-siséltda. Osa
sisallosta, esimerkiksi Xbox Music -sisaltd, voi edellyttdd Xbox LIVE Gold -jasenyytta, ja siitd voidaan perid lisamaksuja tai siihen voi liittyd
lisdvaatimuksia. Saatavilla olevat ominaisuudet ja sisélto voivat vaihdella laitteen ja alueen mukaan. Katso xbox.com/live.
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Lisda esiasennettuja sovelluksia

E Hot air balloon festival takes off in
the valley this weekend

Uutiset

Talla runsaasti valokuvia sisaltavalla sovelluksella
pysyt ajan tasalla maailman tapahtumista. Lukaise
otsikot nopeasti sipaisemalla tai syvenny aiheisiin,
jotka kiinnostavat sinua.

Matkailu

Herdtd matkakuumeesi henkiin tyokaluilla, joilla
suunnittelet matkoja helposti. Voit tutkia eri
matkakohteita ympari maailmaa yhdella
napautuksella tai napsautuksella.

R 71°
: B Seattle, WA
Mostly sunny 72° / 53°

Weather

Saa

Varaudu sadoloihin tunnin, péivan ja 10 paivan
sadennusteiden avulla. Vertaile eri yhtididen
sddennusteita, tarkastele tutkakuvia ja tutustu
saahistoriaan.

© 2013 Microsoft
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4l

Taloustiedot

Seuraa nopeasti muuttuvia markkinatilanteita. Selaa
varikkaita kaavioita, joista ndet paivan tapahtumat.

b 4

Sports

Urheilu

Seuraa urheilua, joukkueita ja pelaajia, joista pidat.
Selaa sipaisemalla otsikoita, tuloksia, aikatauluja,
tilastoja ja paljon muuta.

Bing

Bing
Bing-sovellus avaa Bing-aloitussivun, jolla on
hakupalkki, linkit suosittuihin aiheisiin ja taustakuva.

Voit valita nakyvissa olevan aiheen tai hakea
hakusanalla.
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Lukuohjelma

Lue tiedostoja PDF- ja XPS-muodossa. Lisatietoja on
Windows.com-sivuston ohjeaiheessa Windowsin
lukuohjelma: usein kysytyt kysymykset.

Muista kdyda Windows-kaupassa, josta |0ydat liséa sovelluksia.

* Huomautus: Joitakin ominaisuuksia ei ole valttamatta saatavilla kaikilla markkina-alueilla.
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Muita hyodyllisia tietoja

Tassa osiossa on muita tietoja, joihin sinun kannattaa tutustua.

Surfacen pitaminen ajan tasalla

Opettele pitamaan Surface ajan tasalla Windows Updaten avulla.

Windows-paivitykset

Sinun ei tarvitse etsid paivityksia verkosta eikd kantaa huolta siitd, etta Surfacestasi puuttuu ehka tarkeita
korjauksia. Windows Update asentaa tarkeat paivitykset automaattisesti heti, kun ne tulevat saataville. Kun paivitys
on saatavilla, lukitusndytdssasi nakyy tallainen viesti:

Windows Update
Tietokone kdynnistyy uudelleen 2 pdivdn kuluttua ja viimeistelee tirkeiden pdivitysten asennuksen.

Kun naet tdman viestin, voit paivittda Surfacen ja kdynnistda sen uudelleen tai odottaa 2 paivaa, jonka jalkeen
Windows asentaa paivityksen ja kdynnistda Surfacen uudelleen puolestasi.

Surfacen pdivittdminen ja kédynnistdminen uudelleen

Napauta lukitusnaytossa virtakuvaketta ja napauta sitten Pdivita ja kdynnista uudelleen. Voit myds siirtya
aloitusnayttdon, avata Asetukset-valilehden, napauttaa tai napsauttaa Virta ja valita sitten Paivita ja kdynnista
uudelleen.

Huomautus Automaattisia paivityksia ei voi poistaa kaytosta.

Windows-pdivitysten etsiminen manuaalisesti

Voit etsia paivityksia Ohjauspaneelissa tai Tietokoneen asetuksissa. Tarkista paivitysten saatavuus Tietokoneen
asetuksissa seuraavasti:

1. Avaa Asetukset-oikopolku ja napauta tai napsauta sitten Muuta tietokoneen asetuksia.
2. Vieritd ndyttda alaspain ja napauta tai napsauta Windows Update.

3. Napauta tai napsauta Etsi paivityksia nyt.
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Windowsin pdivityshistorian tarkasteleminen

Seuraavalla tavalla voit tarkistaa, mitd Windows-paivityksia on asennettu:

1. Avaa Hae-oikopolku, kirjoita ndyta paivityshistoria ja napauta tai napsauta Asetukset.

2. Napauta tai napsauta hakutuloksissa Nayta paivityshistoria. Nayttoon tulee luettelo paivityksista.

Onko pdivitysten asentamisessa ongelmia?
Jos paivitysten asentamisessa on ongelmia, hae asiaan liittyvia aiheita Windowsin ohjeesta. Toimi nain:

1. Avaa aloitusndytdssa Ohje ja napauta tai napsauta Ohje ja tuki.

2. Kirjoita hakuruutuun Windows-padivitys.

Laiteohjelmistopaivitykset

Laiteohjelmistolla tarkoitetaan ohjelmistoa, joka ohjaa laitteiden toimintaa. Surfacessa nakyy ilmoitus, kun
laiteohjelmistopaivitys on saatavilla. Paivita télloin Surface ndyttdon tulevien ohjeiden mukaan.

Tarkeda

e  Kytke Surface verkkovirtaan, ennen kuin paivitat laiteohjelmiston.

e Jos Touch Cover tai Type Cover on kiinnitetty Surfaceen, kun kdynnistat sen, Windows Update tarkistaa

my®&s kiinnitetyn ndppadimiston laiteohjelmistopaivitysten saatavuuden.
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Yhteyden jakaminen: puhelimen datayhteyden kayttaminen

Jos langaton verkko ei ole kaytettavissa, voit ehka liittda puhelimen Surfaceen ja kédyttaa puhelimen Internet-
yhteytta. Matkapuhelinverkon datayhteyden jakaminen tarkoittaa sitd, ettd laitteet yhdistetaan toisiinsa. Yhteyden
jakaminen muuttaa puhelimen matkapuhelinverkon yhteyspisteeksi.

Huomautukset

e Jos haluat jakaa matkapuhelinverkon datayhteyden, ominaisuuden taytyy olla saatavilla
matkapuhelinoperaattorilta ja liittyman on sallittava se. Etsi yhteyden jakamiseen liittyvia tietoja
littymasopimuksestasi tai matkapuhelinoperaattorisi verkkosivustosta. Ominaisuudesta peritdan usein
ylimaardinen maksu.

e Kun sind ja muut kdytatte jaettua yhteytta toisessa laitteessa, yhteys kayttaa dataa matkapuhelinverkon
tietoliikennesopimuksen mukaisesti. Tarkista sopimukseen liittyvat mahdolliset rajoitukset, jotta sinulta ei
veloteta lisamaksua.

e Jaetuista yhteyksistd laskutetaan oletusarvoisesti kdytdn mukaan. Sovellukset ja paivitykset eivat
valttamatta lataudu kaytdon mukaan laskutettavalla yhteydella. Jos haluat muuttaa asetusta tai lisatietoja
asiasta, katso ohjeaihetta Kdytdon mukaan laskutettavat Internet-yhteydet: usein kysytyt kysymykset.

Vaihe 1: Puhelimen Internet-yhteyden jakaminen
Jaa puhelimesi Internet-yhteys puhelimen ohjeiden mukaisesti.
e Windows Phone Katso Windows Phone 8: Yhteyden jakaminen tai Windows Phone 7: Yhteyden
jakaminen.
e iPhone Katso iOS: Oman yhteyspisteen kaytto.

e Android Etsi tietoja puhelimen mukana toimitetuista ohjeista tai valmistajan verkkosivustosta.

Vaihe 2: Puhelimen valitseminen verkoksi
1. Avaa Surfacessa Asetukset-oikopolku ja napauta langattoman verkon kuvaketta.

2. Napauta tai napsauta puhelimen nimea (maarittamaasi yleislahetysnimea tai oman yhteyspisteen nimea)
ja valitse sitten Yhdista.

3. Kirjoita vaiheessa 1 maarittamasi verkon salasana, jos laite sita pyytaa.
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Windows Defender ja Windowsin palomuuri

Windows Defender auttaa suojaamaan Surfacea viruksilta, vakoiluohjelmilta ja muilta haittaohjelmilta tai ei-

toivotuilta ohjelmilta, joita laitteeseen saatetaan yrittda asentaa tietdmattasi. Tietoja virustarkistuksen tekemisesta

Surfacessa Windows Defenderin avulla on Windows.com-sivuston ohjeaiheessa Miten etsin ja poistan viruksen?

Windowsin palomuuri estda luvattomia kayttajia ja haittaohjelmia, kuten viruksia, kdyttamasta Surfacea Internetin

kautta.

Huomautus Windows Defender ja Windowsin palomuuri ovat aina kaytdssa, eika niitd voi poistaa kaytosta.

Pikandppaimet

Seuraavassa taulukossa on uusia pikanappaimia, joilla voit tehda toimintoja Windowsissa.

Pikanappain

Tehtava

Windows-logonappéin =&
aloittaminen

Windows-logonappéin =&

Windows-logonappain ==
Windows-logonappéin =&
Windows-logonappéin =&

Windows-logonappéin =&

Windows-logonappain ==
Windows-logonappéin =&
Windows-logonappéin =&
Windows-logonappéin =&

Windows-logondppain =&

© 2013 Microsoft

+ kirjoittamisen

+C

+1

+J

+0
+Q
+ W

+7Z

Suorittaa haun tietokoneessa.

Avaa oikopolut.

Avaa sovelluksessa sovelluskomennot.

Avaa Hae-oikopolun tiedostojen hakua varten.
Avaa Jaa-oikopolun.

Avaa Asetukset-oikopolun.

Siirtaa paasovelluksesta kohdistettuun sovellukseen ja
takaisin.

Avaa Laitteet-oikopolun.

Lukitsee ndytdn suunnan (pysty tai vaaka).
Avaa Hae-oikopolun sovellusten hakua varten.
Avaa Hae-oikopolun asetusten hakua varten.

Nayttaa sovelluksessa kaytettavissa olevat komennot.
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Pikanappain Tehtava

Windows-logonappain =& + Sarkain Siirtad avoimesta sovelluksesta toiseen
(tyopoytasovelluksia lukuun ottamatta). Voit kayda
kaikki avoimet sovellukset lapi painamalla Alt +
Sarkain -pikanappainta.

Windows-logonappain %8 + Vaihto + piste () Kohdistaa sovelluksen vasemmalle.
Windows-logonappéin && + piste () Kohdistaa sovelluksen oikealle.

Lisaa pikanappaimia on Windows.com-sivuston ohjeaiheissa Pikandppaimet ja Hiiri ja ndppadimisto: uudet
ominaisuudet Windowsissa.

Helppokayttoominaisuudet

Helppokayttdtoiminnoilla voit kayttad Surfacea haluamallasi tavalla. Voit tarkistaa kaytettavissa olevat asetukset
seuraavasti:

1. Sipaise ndyton oikeasta reunasta sisdadnpain ja napauta sitten Hae.
2. Kirjoita hakuruutuun Helppokayttotoiminnot ja napauta tai napsauta Asetukset.
3. Valitse hakutuloksista asetus, jota haluat muuttaa.

Tietoja helppokayttdtoiminnoista on Windows.com-sivuston ohjeaiheessa Mukauttaminen ja helppokaytto.

Puheentunnistus

Windowsin puheentunnistus on vaihtoehto ndppdimistdn ja hiiren kaytdlle. Voit ohjata Surfacea danikomennoilla
ja sanella tekstia.

Puheentunnistus on kaytettavissa seuraavilla kielilla:

englanti (Yhdysvallat ja Yhdistynyt kuningaskunta), ranska, saksa, japani, korea, mandariini (yksinkertaistettu ja
perinteinen kiina) seka espanja.

Lisatietoja on Windows.com-sivuston ohjeaiheessa Using Speech Recognition (Puheentunnistuksen kaytto).
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Toisessa tietokoneessa olevien tiedostojen ja sovellusten
kasitteleminen
Etatyopoytasovelluksella voit kasitelld toisessa tietokoneessa olevia tiedostoja ja kayttda siina olevia sovelluksia

aivan kuin kayttaisit kyseista tietokonetta. Tietoja etatydpdydan ottamisesta kayttédn on Windows.com-sivuston
ohjeaiheessa Kayta tiedostojasi ja sovelluksiasi mista kasin tahansa.

Nayttdkuvien ottaminen

Joskus helpoin tapa selittda ndyton siséltoa toiselle on ottaa ndyttokuva. Voit ottaa ndyttokuvan painamalla
kosketusnaytdssa Windows-logoa @ pitkaan ja painamalla sitten Surfacen vasemmassa reunassa olevaa
adnenvoimakkuuden pienennysnappainta. Nayttd himmenee hetkeksi ndyttokuvan kopioinnin ajaksi, ja kuva
tallentuu tiedostona Nayttokuvat-kansioon (joka on kuvakirjastossa).

Voit siepata leikkeitd tydopoytanayton alueista myos kuvakaappaustydkalulla. Tietoja kuvakaappaustyokalun
kayttamisesta on Windows.com-sivuston ohjeaiheessa Ruutukuvien sieppaaminen kuvakaappaustyokalulla.
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Surfacen siivoaminen

Jos Surface ei toimi yhta hyvin kuin ennen, voit siivota sen. Surfacen siivoaminen tarkoittaa sita, ettd Windows
asennetaan uudelleen, mutta henkilokohtaiset tiedostot, asetukset ja sovellukset jadvat ennalleen.

Siivoa Surface seuraavasti:

1. Avaa Asetukset-oikopolku ja napauta Muuta tietokoneen asetuksia.
2. Napauta tai napsauta Yleiset.

3. Napauta tai napsauta Siivoa tietokone vaikuttamatta tiedostoihisi -kohdassa Aloita ja noudata ndyttd6n
tulevia ohjeita.

Surfacen oletusasetusten palauttaminen

Jos Surfacen kaytdssa on ongelmia tai haluat aloittaa kaytdn kokonaan alusta, voit poistaa kaiken ja asentaa
Windowsin uudelleen.

Varoitus Kaikki henkilokohtaiset tiedostosi poistetaan ja asetukset palautetaan oletuksiin. Muista
varmuuskopioida kaikki tiedostot, ennen kuin aloitat. Surfacen mukana toimitetut sovellukset asennetaan
automaattisesti uudelleen, mutta sinun taytyy asentaa muut sovellukset itse alla olevien ohjeiden mukaan.

Palauta Surfacen oletusasetukset seuraavasti:

1. Avaa Asetukset-oikopolku ja napauta Muuta tietokoneen asetuksia.
2. Napauta tai napsauta Yleiset.
3. Valitse Poista kaikki ja asenna Windows uudelleen -kohdasta Aloita ja noudata ndyttoon tulevia ohjeita.

Huomautus Sinua pyydetaan valitsemaan, haluatko pyyhkia tiedot nopeasti vai taydellisesti. Jos valitset nopean
tietojen pyyhkimisen, voit ehkd palauttaa osan tiedoista erityisohjelmistolla (jollaista ei toimiteta Surfacen
mukana). Jos tiedot pyyhitaan taydellisesti, toiminto kestda kauemmin eika tietoja todennakdisesti voi enda
palauttaa.

Kun Surfacen oletusasetukset on palautettu, sinun taytyy asentaa Windows-kaupasta hankkimasi sovellukset
uudelleen. Toimi nain:

1. Avaa Kauppa-sovellus.
2. Sipaise nayton ylareunasta alaspain ja napauta tai napsauta sitten Omat sovellukset.

3. Sipaise alaspdin asennettavien sovellusten kohdalla ja napauta tai napsauta Asenna.
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BitLocker-palautusavain

Surfacen kiintolevylla olevat tiedot salataan automaattisesti niiden suojaamiseksi. Jos Surfacesi katoaa tai
varastetaan, kukaan muu ei paase kasiksi tietoihisi.

Jos jokin suojaustapahtuma tai laitevika lukitsee Surfacen, tarvitset BitLocker-palautusavaimen, jotta voit kirjautua
sisaan. Jos kirjaudut sisaan Surfaceen Microsoft-tililla, BitLocker-palautusavaimesi kopioi varmuuskopioidaan
automaattisesti kyseiseen tiliin. Saat palautusavaimen Internetistad osoitteesta BitLocker-palautusavaimet.

Lisatietoja on Windows.com-sivuston ohjeaiheessa BitLockerin palautusavaimien usein kysytyt kysymykset.

Surfacen puhdistaminen ja hoitaminen

Puhdista kosketusnéyttd ja nappdimistd saannollisesti, jotta Surface pysyy siistina ja toimintakunnossa. Suojaa
kosketusnayttd kannella silloin, kun et kayta sita.

Kosketusnaytdn hoito

Naarmut, sormenpaista irtoava rasva, poly, kemikaalit ja ultraviolettisateily voivat heikentaa kosketusnayton
toimivuutta. Voit suojata nayttda seuraavasti:

e Puhdista sdannollisesti Kosketusndyttd on pinnoitettu puhdistamisen helpottamiseksi. Sormenjaljet ja
rasvatahrat lahtevat ilman kovaa hankausta. Pyyhi naytto kevyesti pehmealla, nukattomalla liinalla, jotta se
ei naarmutu. Voit kostuttaa liinan vedella tai silméalasien puhdistusnesteelld, mutta ala levitad nesteita
suoraan Surfacen pinnalle. Al kayta ikkunanpuhdistusainetta tai muita puhdistuskemikaaleja.

e Suojaa kannella Sulje ndppaimistokansi Surfacen kuljetuksen ajaksi tai kun et kayta laitetta. Jos sinulla ei
ole Touch Coveria tai Type Coveria, voit suojata kosketusnaytdn suojapussilla (niitd saa osoitteesta
Surface.com/Accessories).

e Pida poissa auringonvalosta Alj jata Surfacea suoraan auringonvaloon pitkaksi aikaa. Ultraviolettisateily
ja kuumuus voivat vahingoittaa kosketusnayttoa.

Kansien ja nappaimistdn hoito

Pyyhi Touch Cover tai Type Cover mietoon saippuaveteen kostutetulla nukattomalla liinalla. Al levitd mitaan
nesteita suoraan nappaimistdille. Puhdista nappaimistokansi usein, jotta se pysyy siistina. Jos kannen selkdamys tai
magneetit likaantuvat tai tahriintuvat, puhdista pehmealla, nukattomalla liinalla, johon olet lisénnyt hieman
isopropyylialkoholia.
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Akun kasittely
o Kayttolampotila Surface on tarkoitettu kaytettavaksi 0-35 °C:n lampétilassa. Litiumioniakut ovat herkkia
korkeille Iampétiloille. Al altista Surfacea suoralle auringonvalolle &l4ka jata sitd kuumaan autoon.

¢ Lataus milloin tahansa Akun ei tarvitse olla tyhja tai lahes tyhja ennen lataamista. Voit ladata akun
milloin haluat. On kuitenkin suositeltavaa antaa akun tyhjentya taysin ainakin kerran kuussa ennen
lataamista.

e Akun kayttoika Akun latauskertojen maara on rajallinen, joten jossakin vaiheessa se on vaihdatettava
uuteen valtuutetulla palveluntarjoajalla.

Ohjeiden ja tuen saaminen

Jos tarvitset apua Surfacen, Windowsin tai sovellusten kaytdssa, toimi ndin:

e Surfacen ohje Surfaceen liittyviad ohjeita ja tukea on saatavilla osoitteessa Surface.com/Support.

¢ Windowsin ohje Siirry Surfacessa aloitusnayttdon ja kirjoita Ohje. Valitse hakutuloksista Ohje ja tuki.
Windowsin ohjesisaltda on saatavilla myos Internetista Windows.com-sivustosta.

¢ Sovellusten ohje Kun olet jossakin sovelluksessa, sipaise ndytdn oikeasta reunasta sisdanpain, napauta
tai napsauta Asetukset ja valitse Ohje. (Joissakin sovelluksissa ohjetoiminto voi olla muussa sijainnissa,
joten tarkista kyseisen yrityksen verkkosivustosta, jos et |16yda ohjetta Asetukset-oikopolun avulla.)

Jos et ole rekisterdinyt Surfacea, voit tehda sen Internetissa osoitteessa Surface.com/Support/Register.

Siina kaikki!

Olet nyt paassyt oppaan loppuun. Toivottavasti siitd oli sinulle apua.

Uusimmat uutiset, lisédlaitteet ja tukitiedot 16ytyvat Surface-verkkosivustosta osoitteesta Surface.com.
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