Oman sivun perustaminen Peda.netissä

1. Kirjaudu Peda.nettiin omilla tunnuksillasi.
2. Paina oikealta painiketta ”Luo sivu” > Otsikoi sivu haluamallasi nimellä, esim. 7 OPO > Tallenna
3. Voit perustaa sivun alle alasivuja.

Uuden merkinnän tekeminen Peda.netissä

1. Kirjaudu Peda.nettiin omilla tunnuksillasi.
2. Klikkaa auki sivu, jonne haluat tehdä uuden merkinnän.
3. Kun sivu on auki, paina ”Luo uusi” 
4. [bookmark: _GoBack]Voit valita esim. ”teksti”, johon voit kirjoittaa ja lisätä kuvia. Testaa eri sivujen ominaisuuksia, jotta löydät parhaan. Helpoimmat sivutyypit ovat teksti, tiedosto tai kuva.
5. Otsikoi, tuota sisältöä (tekstiä ja kuvia), lisää liitteitä ja tallenna.

Sivun tilaaminen Peda.netissä

1. Kirjaudu Peda.nettiin omilla tunnuksillasi.
1. Paina vasemmasta yläkulmasta Peda.net > Etsi Kunnat-listasta Kuopio > Peruskoulut > Jynkänlahden koulu
1. Jos haluat tilata esim. 7 OPO -sivu, jatka seuraavalla tavalla: Paina vasemmasta sivupalkista Oppiaineet > Oppilaanohjaus > PORTFOLIO (Susanna-opon tehtävät) > 7 OPO > Tilaa
Katso, että sinulla on täpikkä ainakin kohdassa ”näytä kohde omissa linkeissä”. Jos haluat ilmoituksen sähköpostiisi aina, kun kansioon tulee uutta sisältöä, klikkaa ”Tilaa tämä kohde ja kaikki sen sisällä olevat kohteet. > Tallenna

Näin tilatut sivut näkyvät oman tilan vasemmassa palkissa ”Omat linkit”-kohdassa ja pääset siirtymään tärkeille sivuille nopeasti.

Oikeuksien antaminen omalle sivulle

1. Kirjaudu Peda.nettiin omilla tunnuksillasi
2. Mene sivulle, jonka oikeudet haluat antaa jollekin.
3. Klikkaa otsikon alta julkisuus (varmista, että otsikko on juuri se, jonka oikeuksia haluat antaa) > täpikkä kohtaan ”julkisuus on määritelty erikseen vain tälle sivulle” > tallenna muutokset
4. Alas avautuu tämän jälkeen valikko, josta klikkaat auki ”Lukijat” ”Ei käyttäjiä” > +lisää käyttäjiä > kirjoita haluamasi henkilön etu- ja sukunimi kohtaan ”etsi käyttäjiä heidän nimillään” > hae > laita täpikkä halutun henkilön kohdalle > paina tallenna muutokset
Lukuoikeuden antaminen on turvallisinta, sillä silloin lukija ei pääse muokkaamaan tuottamiasi tekstejä tai kuvia.

