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[bookmark: _Hlk148446656]Tietosuojailmoitus 
MALLIPOHJA EI TIETEELLISET TUTKIMUKSET 
Jos maksat palkkiota tai kulukorvausta osallistujalle ole yhteydessä tietosuoja@jyu.fi, saat tarvittavat lisätekstit mallipohjaan. Täydennä ja poista mallipohjassa harmaalla olevat kohdat.
 
Olet osallistumassa Jyväskylän yliopiston opiskelijan tekemään selvitykseen, opinnäytetyöhön, haastatteluun. Tässä tietosuojailmoituksessa sinulle kerrotaan henkilötietojesi käsittelystä. Sinulla on lain mukaan oikeus saada nämä tiedot.  
 
1. Rekisterinpitäjä(t) 
Opiskelijan nimi, sähköpostiosoite ja puhelinnumero 
Poista tarvittaessa Opinnäytteessä: Työnohjaaja nimi, asema ja yhteystiedot yhteystietohaussa. 
 
2. Henkilötietojen käsittelijä(t)
Seuraavia henkilötietojen käsittelijöitä käytetään:
Microsoftin O365-palvelut: OneDrive, Teams, OneNote, Sharepoint
JYU Zoom https://jyufi.zoom.us/ (videohaastattelut), CSC
Webropol kyselyohjelmisto, Webropol Oy
Muu mikä… 
 
[bookmark: _Hlk99375641][bookmark: _Hlk99433062]Tietojasi käsitellään luottamuksellisesti eikä niitä luovuteta sivullisille.

Tarvittaessa/poista: Tietoihisi on kuitenkin pääsy opettajalla tai kurssin muilla opiskelijoilla, koska valmis työ tallennetaan Moodle oppimisalustalle ja se sisältää henkilötietojasi. [Huomaa, että sinun tulee ensisijaisesti pyrkiä anonymisoimaan aineisto, mutta aina se ei ole mahdollista esim. asiantuntijahaastattelut.]

3. Käsiteltävät henkilötiedot 
 
Henkilötietojasi käsitellään tiedotteessa kuvattua tarkoitusta varten. 
 
Sinusta kerätään seuraavia henkilötietoja [esim. nimi, sähköpostiosoite, osoite, puhelinnumero, opiskelijanumero, kyselyvastaukset, äänitallenne, haastattelumuistiinpanot, valokuvat, videot, päiväkirjat tms.]. 
 
[Käytä tarvittaessa tai poista] Sinua koskevia tarpeellisia tietoja kerätään myös muista henkilörekistereistä [rekisterit ja niistä kerättävät tiedot tulee yksilöidä].  

Erityisiä henkilötietoryhmiä ei käsitellä. 
 
 TAI  
 
Seuraavia erityisiä henkilötietoryhmiä tai rikkomuksia ja rikostuomioita käsitellään: 
 
☐Rotu tai etninen alkuperä 
☐Poliittinen mielipide 
☐Uskonnollinen tai filosofinen vakaumus 
☐Ammattiliiton jäsenyys 
☐Geneettiset tiedot 
☐Biometristen tietojen käsittely henkilön yksiselitteistä tunnistamista varten 
☐Terveys  
☐Seksuaalinen käyttäytyminen tai suuntautuminen 
☐Rikkomukset ja rikostuomiot 
 
Poista edellä olevasta luettelosta tarpeettomat kohdat. 

Kerro miten tämä ilmoitus on toimitettu rekisteröidylle esim. ”Rekisteröidylle on annettu suora linkki sähköisellä kyselylomakkeella näihin tietoihin”]. 
 
[Kaikki osallistujat ovat täysi-ikäisiä, yli 15 vuotiaita ja/tai alle 15 – vuotiaita.]
 
4. Henkilötietojen käsittelyn oikeudellinen peruste  
☐Rekisteröidyn suostumus (tietosuoja-asetuksen artikla 6.1.a, erityiset henkilötietoryhmät 9.2.a)
TAI
☐Rekisterinpitäjän oikeutettu etu (tietosuoja-asetuksen artikla 6.1 f) VALITSE OIKEUTETTU ETU VAIN, JOS SUOSTUMUSTA EI VOIDA SAADA, ERITYISIÄ HENKILÖTIETORYHMIÄ EI VOI KÄSITELLÄ OIKEUTETUN EDUN PERUSTEELLA. POISTA KOHTA, JOS KÄSITTELY PERUSTUU SUOSTUMUKSEEN.

5. Henkilötietojen siirto EU/ETA ulkopuolelle 
Tietojasi ei siirretä EU/ETA -alueen ulkopuolelle.  [Sinun tulee käytännössä huolehtia siitä, ettei tietoja siirretä].
  
6. Henkilötietojen suojaaminen 
 
 ☐ suoria tunnistetietoja ei kerätä (nimi tms.) ☐aineisto pseudonymisoidaan
 ☐käyttäjätunnuksella   ☐salasanalla   ☐käytön rekisteröinnillä    ☐kulunvalvonnalla (fyysinen tila) 
 ☒muulla tavoin, miten:  [Käytä apuna salassapitotaulukkoa. Kuvaa AINA myös sanallisesti, kuinka tietoja käsitellään tietoturvallisesti tutkimuksen aikana.] 
☐ pakollinen tietosuojan vaikutustenarviointi on tehty [Tarkista aina tekemällä alkukartoitus, onko vaikutustenarviointi pakollinen] 
 
7. HENKILÖTIETOJEN KÄSITTELYN ELINKAARI 

 Henkilörekisteri hävitetään arviolta kk.vvvv mennessä. 
 
8. Rekisteröidyn oikeudet 
 
Suostumuksen peruuttaminen (tietosuoja-asetuksen 7 artikla) (jos perusteena käytetään suostumusta ks. kohta 4)
Sinulla on oikeus peruuttaa antamasi suostumus, mikäli henkilötietojen käsittely perustuu suostumukseen. Suostumuksen peruuttaminen ei vaikuta suostumuksen perusteella ennen sen peruuttamista suoritetun käsittelyn lainmukaisuuteen. 
 
Oikeus saada pääsy tietoihin (tietosuoja-asetuksen 15 artikla) Sinulla on oikeus saada tieto siitä, käsitelläänkö henkilötietojasi ja mitä henkilötietojasi käsitellään. Voit myös halutessasi pyytää jäljennöksen käsiteltävistä henkilötiedoista. 
 
Oikeus tietojen oikaisemiseen (tietosuoja-asetuksen 16 artikla) Jos käsiteltävissä henkilötiedoissasi on epätarkkuuksia tai virheitä, sinulla on oikeus pyytää niiden oikaisua tai täydennystä. 
 
Oikeus tietojen poistamiseen (tietosuoja-asetuksen 17 artikla) 
Sinulla on oikeus vaatia henkilötietojesi poistamista tietyissä tapauksissa. 
 
Oikeus käsittelyn rajoittamiseen (tietosuoja-asetuksen 18 artikla) Sinulla on oikeus henkilötietojesi käsittelyn rajoittamiseen tietyissä tilanteissa kuten, jos kiistät henkilötietojesi paikkansapitävyyden. 
 
 Vastustamisoikeus (tietosuoja-asetuksen 21 artikla) (jos perusteena käytetään oikeutettua etua ks. kohta 4)
[bookmark: _Hlk99439610]Sinulla on oikeus vastustaa henkilötietojesi käsittelyä, jos käsittely perustuu oikeutettuun etuun. 
 
Rekisteröidyn oikeuksien toteuttaminen Jos sinulla on kysyttävää rekisteröidyn oikeuksista, voit olla yhteydessä rekisterinpitäjään (ks. kohta 1).
 
Sinulla on oikeus tehdä valitus erityisesti vakinaisen asuin- tai työpaikkasi sijainnin mukaiselle valvontaviranomaiselle, mikäli katsot, että henkilötietojen käsittelyssä rikotaan EU:n yleistä tietosuoja-asetusta (EU) 2016/679. Suomessa valvontaviranomainen on tietosuojavaltuutettu. Tietosuojavaltuutetun toimiston ajantasaiset yhteystiedot: https://tietosuoja.fi/etusivu 
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