
1. Päivämäärät englanniksi 

2. puhelinnumero kansainvälisessä muodossa 

3. osoitteen loppuun ’Finland’ 

 

 

4. Älä listaa koulutukseen peruskoulua. Sitä pidetään oletusasetuksena. Koulutusten listaus 

alkaa ensimmäisestä vapaavalinnaisesta oppilaitoksesta/koulutusasteesta. 

5. Lisää työpaikkojen ja koulujen nimien perään selittävä käännös, esim. ”Kuusenkosken lukio, 

upper secondary school”, ”Kouvolan Sanomat, newspaper”, ”K-kauppa Koskituuli grocery 

store” 

6. Jos firmoilla, koulutuksilla (esim. ajokortti ja hygieniapassi) on viralliset englanninkieliset 

käännökset, käytä niitä. Jos ei, kts. ohje 5. Voit tarkistaa asian firmojen nettisivujen 

englanninkielisiltä versioilta. 

7. Työkokemus ja koulutus listataan yleensä uusimmasta vanhimpaan. 

 

8. ’Hobbies’ on lapsekas. Ansioluetteloissa käytetään yleensä aikuisempaa ’interests’-sanaa. 

 

9. Älä ole suomalaisen vaatimaton. Älä missään nimessä listaa ansioluettelossa 

ominaisuuksia, joita sinulla ei ole: ”Minulla ei ole harrastuksia, en ole kovin kielitaitoinen.” 

Keskity vahvuuksiin. 

10. Ansioluettelo on LUETTELO, eli lista. Mitä tiiviimmin ilmaiset asian, sen parempi. Video-

CV:ssä ja/tai saatekirjeessä avataan ansioluettelon listaa ja selitetään taustoja, työnkuvia 

yms. kokonaisin lausein. 


