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[bookmark: _GoBack]Ohjeet OKL:n OPS 2020-23 tekstien kirjoittamiseen / UMV ja TN	7.11.2019
Nämä ohjeet koskevat OPS-tekstien jäsennystä ja sisältöä. Muut ohjeet (työnjako yms.) OPS-tekstien viemisestä SISU-järjestelmään tulevat myöhemmin. Alla olevat ohjeet on jäsennetty SISUn jäsennyksen mukaan (suluissa oleviin teksteihin ei tarvitse reagoida). 
Kunkin opintojakson vastuuhenkilö kokoaa 30.11.2019 mennessä ohjeissa lihavoituna ja korostettuna olevat tekstit Pedanet-ympäristöön https://peda.net/jyu/okl/tjmt/o22/ops-teksti
Oikeuksia Pedanet-ympäristöön saa tarvittaessa Kirsti Lauritsalolta ja Ulla Maija Vallealalta.
Perustiedot -välilehti
	Nimi
	· Suomenkieliselle opintojaksolle annetaan suomenkielisen nimen lisäksi englanninkielinen nimi.
· Englanninkielisen opintojakson nimi kirjataan englanniksi sekä fi- että en-kenttään. 
· Kentät vaihtuvat Nimi-tekstikentän otsikon vierestä fi- ja en-palloista.

	(Opintojakson lyhenne)
	· Tämä näkyy opiskelijalle opintojaksoesitteen perustiedoissa.

	(Koodi)
	· Opintojaksolla on opetussuunnitelmassa yksilöivä koodi. OKL:n lisäys: koulutuspalvelut lisäävät ja tarvittaessa miettivät uudet koodit.
· Yhdellä opintojaksolla voi olla vain yksi koodi ja yksi opintojakson koodi voi olla käytössä vain yhdellä opintojaksolla.
· Lue ohjeet opintojaksojen koodien luomiseen. Huom. linkattu ohje kaudelta 2017-20, päivitetään mahdollisimman pian

	Arviointiasteikko 
	· Hyv-hyl tai 0-5
· Arviointiasteikosta on säädetty tutkintosäännössä.

	Laajuus
	· Merkitse opintojakson minimi- ja maksimilaajuus.
· Mikäli opintojaksolla on vain yksi laajuus (ei ole laajuusvälillinen), merkitse laajuus sekä min- että max-kenttään (esim. 5 - 5).

	(Opinnon tyyppi )
	· Tämä on pakollinen tieto.
· Suurin osa opintojaksoista on tyyppiä "Tavallinen opintojakso". Lisäohjeita opintojakson tyypin valintaan.
· Opintojakson tyyppi on raportoinnissa ja tiedonkeruissa tarvittava tieto.

	(Hakusanat)
	· Voit määrittää hakusanoja, jotka auttavat opiskelijaa löytämään opintoja.

	(Opetussuunnitelmakaudet)
	· Valitaan kaudet 2020-21, 2021-22, 2022-23.
· Tarjoaa automaattisesti seuraavaa vuoden mittaista opetussuunnitelmakautta, muista lisätä kaksi muuta OPS-kautta.

	(Vastuuorganisaatiot )
	· Tämä on pakollinen tieto.
· Klikkaa sinistä + Lisää organisaatio -kuvaketta, ja hae opintojakson vastuuorganisaatio organisaatio-kenttään.
· Vastuuorganisaatioita voi olla useampi, kunhan jako-osuuksien summa on 100%.

	Vastuuhenkilöt 
	· Tähän kenttään on pakko lisätä vastuuopettaja (OKL:n lisäys: jos tiedossa), muut roolit ovat valinnaisia.
· Nimetyt henkilöt näkevät opintojakson Opinnot-sivulla omissa opintojaksoissaan.
· Vastuuhenkilötiedolle voi määrittää voimassaoloajan.

	(Voimassaoloaika)
	· Määrittää, millä aikavälillä opintojakson versiosta voi kirjata suorituksia.
· Jätä päättymispäivämäärä tyhjäksi.

	Vastaavuudet
	· Voit määrittää, millä opintojaksoilla tämä opintojakso voidaan korvata.
· Näkyy opiskelijalle opintojaksoesitteen Korvaavuudet-välilehdellä.
· OKL:n lisäys: huomioi työelämäpalveluiden, kv-maisteriohjelman ja tiedekunnan yhteiset opinnot


Kuvaukset-välilehti
	Avainteksti
	· OKL:n lisäys: tämä teksti haluttaessa
· Lyhyt 160 merkin mittainen opintojakson mainosteksti, joka näkyy opiskelijalle Haku-sivulla kurssia haettaessa, sekä opintojaksoesitteellä ensimmäisenä tietona.

	Esitiedot
	· Sanallinen kuvaus vaaditusta aiemmasta osaamisesta tai suoritetuista opintojaksoista.
· Kenttään mahtuu maks. 65000 merkkiä.

	(Pakolliset esitiedot)
	· Voit määrittää, mi(t)kä opintojakso(t) pitää olla suoritettuna, jotta opintojakson voi suorittaa.
· Näistä tiedoista pystyy luomaan toteutukselle myös ilmoittautumista määrittävän tekijän. 
· Tämä ei automaattisesti tarkoita, että toteutukselle ilmoittautumista rajoitetaan esitiedon perusteella. Esitiedon voi halutessaan asettaa ilmoittautuneiden opiskelijoiden valintakriteeriksi. 

	(Suositellut esitiedot)
	· Voit määrittää, mitä opintojaksoja olisi hyvä olla suoritettuna ennen tämän opintojakson suorittamista.
· Tietoa voi käyttää toteutukselle ilmoittautuneiden opiskelijoiden priorisoinnissa.

	Osaamistavoitteet
	· Opintojaksolle asetetut osaamistavoitteet, joiden tulisi täyttyä.
· Kentän teksti näkyy opiskelijalle opintojaksoesitteen Esite-välilehdellä kohdassa Kuvaus.
· Kenttään mahtuu maks. 65000 merkkiä.

	Asiasisältö
	· sanallinen kuvaus opintojakson sisällöstä
· OKL:n lisäys: tähän tieto, mille opettajan ydinosaamisalueille opintojakso sijoittuu
· Kentän teksti näkyy opiskelijalle opintojaksoesitteen Esite-välilehdellä kohdassa Kuvaus.
· Kenttään mahtuu maks. 65000 merkkiä.

	Lisätiedot
	· Kaikki muu tieto, jolle ei löydy omaa kenttää.
· Kentän teksti näkyy opiskelijalle opintojaksoesitteen Esite-välilehdellä kohdassa Kuvaus.
· Kenttään mahtuu maks. 65000 merkkiä.

	Oppimateriaalit
	· Kirjaa kenttään tietoa opintojaksolla käytettävistä oppimateriaaleista.
· Erityisesti kaikki vaihtoehtoisten oppimateriaalien informaatio (esim. lue joko A tai B, valitse yksi seuraavista teoksista, tai lue sekä A että B ja lisäksi valitse yksi seuraavista teoksista) tulee sisällyttää tähän kenttään, koska Kirjallisuus-kentän tiedot eivät näy opiskelijalle samassa järjestyksessä, kuin hallintohenkilölle. 
· Kenttään mahtuu maks. 65000 merkkiä.

	Kirjallisuus
	· Lisää kirjallisuus vain nimiviitteinä tai URL-osoitteina.
· Kirjaa lähdekirjallisuuden tiedot teos kerrallaan (yksi teos / rivi).
· Opiskelijalle kirjallisuus ei näy samassa järjestyksessä, kuin hallintohenkilölle.

	(Hyväksilukuohjeet)
	· Tämä kenttä ei ole Jyväskylän yliopistossa käytössä, sillä AHOT-prosessia ei vielä hoideta Sisussa.



Luokittelu-välilehti
	Mahdolliset suorituskielet 
	· Tämä on pakollinen tieto, joka näkyy opiskelijalle sekä Haku-sivulta opintojaksoja haettaessa, että opintojaksoesitteen perustiedoissa. 

	(Koulutusalat)
	· Tämä on pakollinen tieto.
· Valitse valikosta ohjauksen ala.
· Ohjausala on raportoinnissa ja tiedonkeruissa tarvittava tieto.

	(Opintojakson taso)
	· Tämä on pakollinen tieto.
· Valitse opintojakson taso pudotusvalikosta, jossa vaihtoehtoina ovat: Perusopinnot, Aineopinnot, Syventävät opinnot, Jatko-opinnot, Muut opinnot.

	(CEFR-taso)
	· Voit valita opintojakson Eurooppalaisen viitekehyksen mukaisen kielitaitotason.
· Oleellinen viestintä- ja kieliopinnoissa.
· Tämä näkyy opiskelijalle opintojaksoesitteen Perustiedot-välilehdellä kohdassa Luokittelu.


Suoritustavat ja arviointikohteet -välilehdet
Opetussuunnitelmassa tulee kuvata kaikki ne suoritustavat, joilla opintojakso on mahdollista suorittaa. OKL:n lisäys: opintojaksolla voi olla esim. seuraavia suoritustapoja: osallistuminen opetukseen, verkko-opiskelu ja itsenäinen työskentely. Nämä voivat sisältää useamman arviointikohteen, esim. tentti ja ryhmätehtävä.
Suoritustapojen ja arviointikohteiden määrittelemisestä tulee lisäohjeita ja koulutusta syksyn aikana.
