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Lukuvuosikalenteri
	Elokuu
	Syyskuu
	Lokakuu
	Marraskuu
	Joulukuu

	Koulu alkaa
Opon osuus koulun tiedotteeseen: TET-aikataulu, yhteishaun aikataulu ja vanhempainillat
TET-valmistelut: kirje koteihin ja työnantajille, TET-paikkailmoitusten laatiminen ja jakaminen
HOJKS-palaverit
7.-luokkien ryhmäytymispäivän suunnittelu tukioppilaiden ja heidän ohjaajansa kanssa
	Vanhempainillat: 7. luokka
TET-järjestelyt: TET-paikkojen kartoittaminen, matkojen ja ruokailujen järjestäminen
TET-asiakirjojen laatiminen: raporttiohjeet, työtodistuspohja
Henkilökohtainen ohjaus päättöluokkalaisille
Yhteishakuun liittyvä koulutus
HOJKS-palaverit
Yrittäjyysmessut

	Vanhempainillat 9. luokka
9.- luokkalaisten TET-jakso
TET-asiakirjojen kerääminen ja palautteenanto
7.-luokkalaisten ryhmänohjaus
Yhteisvalintaan valmistautuminen
Henkilökohtainen ohjaus päättöluokkalaisille
HOJKS-palaverit
Toisen asten yhteys-tapahtuman toteutuksen suunnittelu 
Taitaja9-kisoihin valmentaminen
	Vanhempainillat 8. luokka
Yhteisvalinnan ennakkotiedotus oppilaille ja huoltajille
Henkilökohtainen ohjaus päättöluokkalaisille
Erityistä tukea tarvitsevien oppilaiden nivelvaiheen suunnittelu ja neuvottelut
Yhteishaun harjoitushaut
HOJKS-palaverit
Toisen asteen yhteys-tapahtuma
Taitaja9-kisat
	Koulutusoppaiden jakaminen (seutukunnan lukiot ja P-K:n ammattiopisto)
Henkilökohtainen ohjaus 9.- luokkalaisille
Valinnaisainemessut 7.-luokkalaisille ja heidän huoltajilleen







	Tammikuu
	Helmikuu
	Maaliskuu
	Huhtikuu
	Toukokuu
	Kesäkuu
	Heinäkuu

	Yhteishakuun valmistautuminen
Valinnaisaineiden valinnat
Henkilökohtainen ohjaus päättöluokkalaisille
HOJKS-palaverit
Lukioihin tutustumiset
	Yhteishakuun valmistautumien
Henkilökohtainen ohjaus päättöluokkalaisille
Opon vierailut alakouluilla
HOJKS-palaverit
Tutustuminen Luoviin
	Yhteishaku
8.- luokkalaisten TET-jaksoon valmistautuminen
Henkilökohtainen ohjaus päättöluokkalaisille
Ryhmäohjaus lukioon hakeville (ainevalinnat)
Nivelpalaverit alakouluilla
Uusien 7.-luokkien teko
HOJKS-palaverit

	Yhteishaun tilastojen laatiminen
9.-luokkalaisten pienryhmäohjaus: valintakokeisiin valmistautuminen
Uusien 7.-luokkien tarkistaminen alakoulujen viestien mukaan.
Niveltietopalaverit erityisopettajien kanssa

	Jälkiohjaustiedotteen laatiminen
Lisäopetukseen ohjaaminen 
Henkilökohtainen tapaaminen niiden oppilaiden kanssa, jotka ovat vaarassa jäädä ilman opiskelupaikkaa
Vanhempainilta 6.-luokka
Etsivä nuorisotyö, yhteistyön suunnittelu

	Jälkiohjaus
Yhteydenotto ilman opiskelupaikkaa jääneisiin oppilaisiin
Yhteisvalintatilastojen täydentäminen

	Opo lomalla
Yhteishaun täydennyshaku





Luokkatuntien jakautuminen Pyhäselän koulussa

Opetussuunnitelman mukaiset opotunnit:
· Yhteensä: 2 vuosiviikkotuntia luokilla 7–9
· 7. luokalla:  0,5 vvt  jaksotettuna
· 8. luokalla:  0,5 vvt jaksotettuna
· 9. luokalla: 1,0 vvt  hajautettuna.

Opinto-ohjaajan antama ohjaus
· 7. luokka: pienryhmäohjaus ja luokkatunnit
Teemat: I Opiskelu yläkoulussa,  II Oppimaan oppiminen ja III Itsensä tunteminen
· 8. luokka: pienryhmäohjaus ja luokkatunnit
Teemat:, IV Suomen koulutusjärjestelmä, V Ammattialat ja VI Peruskoulun jälkeen
· 9. ja 10. luokka: henkilökohtainen ohjaus, pienryhmäohjaus ja luokkatunnit
Teemat: VI Peruskoulun jälkeen, VII Työelämä ja yrittäjyys ja VIII Lennä siivillesi

Ohjauksen työnjako yläkoulussa
· Luokanvalvoja: koulun käytännöt, ryhmäytyminen ja yhteydenpito huoltajiin
· Aineenopettajat: aineen opiskelu, tavoitteet, arviointi ja merkitys
· Opinto-ohjaaja: jatko-opintoihin ohjaaminen


Opon työaikasuunnitelma
Opon työaika jakaantuu sidottuun työaikaan ja sen ulkopuoliseen työhön (OVTES B-osion 13 §).

Lukuvuoden sidotun ajan laskentakaavio
	Oppilaanohjauksen lehtorin sidottu työaika 
	1 221 tuntia

	Itsenäisyyspäivän, loppiaisen ja vapun sijoittuminen arkipäivään (jokaisesta vähennys 7 t)
	–     tuntia

	3 opettajatyöpäivää (jokaisesta vähennys 6 t)
	– 18 tuntia

	Kesäaikainen työ 30–50 tuntia (esim. 30 t)
	–     tuntia

	Lukuvuoden sidottu työaika yhteensä
	



Lukuvuoden aikana luokkamuotoiseen ohjaukseen (luokkatunteihin), henkilökohtaiseen ohjaukseen 
ja pienryhmäohjaukseen käytettävän ajan laskukaavio
	Luokka-aste
	Luokkien määrä
	Oppilaita luokka-asteella
	Ohjaus
	Aika / luokka tai oppilas
	Yhteensä

	7. luokka
	
	
	Luokkamuotoinen ohjaus
	
	

	
	
	
	Henkilökohtainen ohjaus
	
	

	
	
	
	Ryhmäohjaus
	
	

	8. luokka
	
	
	Luokkamuotoinen ohjaus
	
	

	
	
	
	Henkilökohtainen ohjaus
	
	

	
	
	
	Ryhmäohjaus
	
	

	9. luokka
	
	
	Luokkamuotoinen ohjaus
	
	

	
	
	
	Henkilökohtainen ohjaus
	
	

	
	
	
	Ryhmäohjaus
	
	

	Ohjausaika yhteensä
	
	
	
	
	


Muuhun työhön käytettävän ajan laskukaavio
	Sidottu työaika
	 –     tuntia

	Ohjaukseen käytettävä aika
	–     tuntia

	Muuhun työhön käytettävä aika
	tuntia      



Muuhun työhön käytettävän ajan lukuvuosisuunnitelma
Opon työt painottuvat eri kouluissa hieman eri tavoin, joten taulukkoa voi muunnella sopivaksi omaan kouluun. Ajankäyttösuunnitelma kannattaa käydä läpi rehtorin kanssa. Jos aika ylittyy jollakin alueella, on hyvä miettiä yhdessä, mistä työhön varattua aikaa poistetaan.
 
	Tehtäväalue
	Työvaiheet ja tehtävät
	Työhön varattava aika

	Jatkokoulutukseen hakeutumiseen liittyvät tehtävät
	Vierailu- ja tapahtumajärjestelyt
	 

	
	Koulutuskokeilut
	 

	
	Yhteishaun kirjallisten materiaalien valmistelu
	 

	
	Yhteishausta tiedottaminen
	 

	
	Yhteistyö huoltajien kanssa
	 

	
	Muut yhteishakuun liittyvät tehtävät
	 

	
	Kesäkirje
	 

	
	
	

	Nivelvaiheen yhteistyö 
	6. luokalta 7. luokalle: esittelymateriaalin teko 
	 

	
	Yhteistyö alaluokkien opettajien kanssa
	 

	
	Tiedottaminen 6. luokkien siirtymisestä yläkouluun
	 

	
	Vierailut 6. luokilla ja niiden järjestelyt
	 

	
	6. luokkien vierailut yläkoululla ja niiden järjestelyt
	 

	
	6. luokan huoltajien tapaaminen
	 

	
	Moniammatillinen yhteistyö
	 

	
	7. luokkien muodostaminen
	 

	
	Yhteistyö toisen asteen opojen ja opettajien kanssa
	 

	
	Toiselle asteelle siirtyminen ja siihen liittyvät asiat 
	 

	
	Yhteistyö huoltajien kanssa toiselle asteelle siirtymisessä
	 

	
	Moniammatillinen yhteistyö toiselle asteelle siirtymisessä
	 

	
	Koulunvaihtajat yläkoulun aikana
	 

	
	
	

	Ohjauksen asiantuntijatehtävät koulussa
	Ohjauksen koordinointi ja kehittäminen omassa koulussa
	 

	
	Ohjaussuunnitelman kehittäminen
	 

	
	Ohjaussuunnitelman tavoitteiden toteutumisen arviointi
	 

	
	Verkostoyhteistyö
	 

	
	Ohjauksen asiantuntijatehtävät huoltajien tapaamisissa
	 

	
	
	

	Oman ammattitaidon ylläpitäminen
	Täydennyskoulutus
	 

	
	Tutustumiskäynnit työpaikoille ja oppilaitoksiin
	 

	
	Yhteistyö muiden opojen kanssa
	 

	
	Osallistumien tiedotus- ja koulutustilaisuuksiin
	 

	
	
	

	Työelämäyhteistyö
	TET-järjestelyt ja TET-ohjaus
	 

	
	7. luokan TET
	 

	
	8. luokan TET
	 

	
	9. luokan TET
	 

	
	Yhteistyö työnantajien kanssa
	 

	
	TET-asioista tiedottaminen
	 

	
	Vierailut TET-paikoilla
	 

	
	Työelämän edustajien vierailut oppitunneilla
	 

	
	7. luokka
	 

	
	8. luokka
	 

	
	9. luokka
	 

	
	Yläkoululaisten vierailujärjestelyt työpaikoille
	 

	
	7. luokan vierailut
	 

	
	8. luokan vierailut
	 

	
	9. luokan vierailut
	 

	
	
	

	Valinnaisaineisiin liittyvät työt
	Valinnaisaineopas
	 

	
	Valinnaisainevalintojen koonti
	 

	
	Valinnaisaineryhmien tekeminen
	 

	
	Valinnaisaineista tiedottaminen
	 

	
	
	

	Yhteistyö huoltajien kanssa
	Vanhempainillat
	 

	
	Tiedottaminen huoltajille
	 

	
	Oppilaan kasvuun, oppimiseen ja valintoihin liittyvä yhteistyö
	 

	
	Jatko-opintokeskustelut
	 

	
	Kehityskeskusteluihin osallistuminen
	 

	
	Keskustelut yksilöllistettyjen oppimäärien vaikutuksesta opintoihin
	 

	
	
	

	Opon muut työt
	Oppilashuoltoon liittyvät kokoukset
	 

	
	Opettajakokoukset
	 

	
	Suunnitteluryhmään osallistuminen
	 

	
	Koulun työryhmät ja tiimit
	 

	
	Tiedottaminen
	 

	
	 
	 

	
	
	

	
	
	

	Muuhun työhön tarvittava aika yhteensä
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