Tietosuojaseloste

1. Rekisterinpitija

Merijarven kunta, Sivistyslautakunta
Merijarventie 106, 86220 Merijérvi
p. 044-4776 240

2. Rekisterista vastaava yhteyshenkilo

Rehtori-sivistystoimenjohtaja Jari Ylikulju, jari.ylikulju@merijarvi.fi, 044-4776 290

Tietosuojavastaava Anita Réttyd, anita.rattya@jict.fi, 040-6460 213

3. Rekisterin nimi

Kouluhallintojérjestelma Primus

4. Oikeusperuste ja henkilotietojen kisittelyn tarkoitus

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukainen oikeusperuste henkil6tietojen késittelylle ovat julkisen
tehtdvén hoitaminen sekd toimintaa ohjaava lainsdadénto ja ohjeistus:

Perusopetuslaki (628/1998)

Perusopetusasetus (852/1998)

Valtioneuvoston asetus perusopetuslaissa tarkoitetun opetuksen valtakunnallisista tavoitteista ja
perusopetuksen tuntijaosta (1435/2001 ja 422/2012)

Opetushallituksen esi- ja perusopetussuunnitelman perusteet (2004 ja 2014)

Kouluhallintojérjestelmé Primus on opetustoimen kokonaisjérjestelma, jonka avulla hoidetaan
oppilaan henkilotietojen késittely, oppilaan huoltajatietojen késittely sekd muiden oppilastietojen
kisittely, oppilaan maahanmuuttajatietojen kasittely, oppilaan oppimiseen ja koulunkdyntiin
liittyvan tuen kirjaus, oppilaan opiskelun suunnitteluun liittyvien tietojen kirjaus, opetuksen
suunnittelu, oppilasarviointi, poissaolojen kirjaus, oppilaan opiskeluun liittyvien tietojen kirjaus
sekd opettajatietojen kdsittely ja henkilokunnan tietojen kirjaus.

Tietoja ei kdytetd automatisoituun paidtoksentekoon tai profilointiin.

5. Rekisterin tietosisialto

Rekisteriin tallennettavia tietoja ovat oppilaan perus- ja henkil6tiedot, oppilaan huoltajien nimi- ja
yhteystiedot, oppilasta koskevat paitokset, oppilaan oppimiseen ja koulunkéynnin tukeen liittyvét
asiakirjat ja tiedot, koulunkdynti ja opiskelua koskevat tiedot, oppilaiden arviointitiedot, oppilaan
opetussuunnitelmaan liittyvét oppiaineet, kurssit, kurssivalinnat ja suoritustiedot. Opettajien
henkil6tiedot ja tydoméaara- sekd palkkaustiedot. Koulun tiedot. Henkilokuntaa koskevia



henkilGtietoja. Jarjestelman kayttdjatunnus- ja kayttdjaryhmaitiedot. Opetuksen yleistd jarjestimistd,
tiloja, kalustoa, opetussuunnitelmaa ja tyojérjestysta koskevat tiedot.

Em. tiedot arkistoidaan séhkoisesti Primuksen tietokantaan oppilaan oppivelvollisuuden péatyttya
tai hdnen muuttaessaan toiseen kuntaan. Oppilaan opetukseen ja arviointiin liittyvét pysyvésti
sdilytettaviksi madrityt asiakirjat sdilytetdin manuaalisesti.

Rekisterin ylldpitojarjestelmidt ovat Primus, Wilma ja Kurre7.

6. Saannonmukaiset tietoléihteet

Tarkeimmat tietoldhteet jarjestelmiin ovat viestorekisteri, opettajat, oppilaat ja oppilaiden
huoltajat.

7. Tietojen sidnnonmukaiset luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

Opiskelijan opiskeluun liittyvien tietojen luovutus on sallittua opetuksen jérjestdjdn sisdlld kunkin
asiakirjan salassapitosdédnnoksid noudattaen. Opetuksen jérjestdjd saa luovuttaa oppilaan tietoja
toiselle opetuksen tai koulutuksen jirjestdjélle vain asianomaisen itsensa ja/tai hdnen huoltajansa
luvalla.

Tietoja ei luovuteta sddnndnmukaisesti muille tahoille eiké siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

8. Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekisterin kasittelyssd noudatetaan huolellisuutta ja tietojdrjestelmien avulla kéasiteltdavét tiedot
suojataan asianmukaisesti. Kasittelyssé tarvittavien laitteiden fyysisestd ja digitaalisesta
tietoturvasta huolehditaan asiaankuuluvasti. Rekisterinpitéjd huolehtii siité, ettd tallennettuja tietoja
seka jarjestelmén kayttdoikeuksia ja muita henkilGtietojen turvallisuuden kannalta kriittisié tietoja
kisitellddn luottamuksellisesti ja vain niiden henkildiden toimesta, joiden tyonkuvaan se kuuluu.

Analoginen aineisto sisiltad arkaluonteisia tietoja, joiden luovutus on rajoitettua. Tietojen
sdilytystd, arkistointia, hdvittdmistd ja muuta késittelyd ohjataan arkistointiohjeistuksella,
tietosuojaohjeistuksella ja opetushallituksen opetussuunnitelmien perusteiden ohjeistuksella.

Digitaalinen aineisto sisdltdd arkaluonteisia tietoja, joiden luovutus on rajoitettua. Rekisterin
kayttdjien kdyttdoikeudet maaritellddn tyorooliin sidottuun kdyttdjairyhmian. Kéyttédjille annetaan
kayttdjaryhmikohtaiset kdyttdoikeudet ja kirjautuminen edellyttdd henkilokohtaista kdyttdjatunnusta
ja salasanaa. Kdyttooikeus pééttyy henkilon siirtyesséd pois tehtdvistd, jota varten hénelle on annettu
kayttooikeus.



9. Rekisteroidyn oikeudet

Jokaisella rekisterisséd olevalla henkil6lld on oikeus tarkistaa rekisteriin tallennetut tietonsa ja vaatia
mahdollisen virheellisen tiedon korjaamista, puutteellisen tiedon tdydentéimista tai tiedon
poistamista.

Rekisterissd olevalla henkil6lld on oikeus pyytdd hiantd koskevien henkil6tietojen poistamiseen
rekisteristd ("oikeus tulla unohdetuksi"). Niin ik&én rekister6idyilld on muut EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen mukaiset oikeudet kuten henkilGtietojen kisittelyn rajoittaminen tietyissa
tilanteissa.

Pyynnot tulee lahettdd rekisterinpitéjélle. Rekisterinpitdjd voi pyytédd tarvittaessa pyynnon esittdjéa
todistamaan henkilollisyytensd. Rekisterinpitdjd vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa
saddetyssd ajassa eli padsdantoisesti kuukauden kuluessa.

Pyynt6 osoitetaan:

Merijdrven kunta/Sivistyslautakunta
Merijarventie 106
86220 Merijarvi



