
Windows 11 - Perusharjoitus

Tavoite: Harjoitella Windows 11:n tärkeimpiä perustaitoja: tiedostojen hallintaa, ohjelmien käyttöä, asetusten
löytämistä sekä yleisimpiä näppäinoikoteitä.

Osa 1: Resurssienhallinta
1. Avaa Resurssienhallinta näppäinyhdistelmällä Windows + E.
2. Luo Dokumentit-kansioon uusi kansio nimeltä Windows11-harjoitus.
3. Luo sen sisään kolme alikansiota: Kuvat, Koulu, Muut.
4. Luo Koulu-kansioon uusi tekstitiedosto nimeltä OmaNimi.txt.
5. Nimeä tiedosto uudelleen: Harjoitus.txt.
6. Kopioi tiedosto Muut-kansioon.
7. Etsi Resurssienhallinnan hakutoiminnolla tiedosto nimeltä Harjoitus.
8. Pohdinta: Mitä eroa on tiedoston kopioimisella ja siirtämisellä? Miksi tiedostoja pakataan ZIP-muotoon?
9. Pakkaa kansio ja palauta se: Siirry takaisin Windows11-harjoitus-kansioon, valitse Pakkaa ZIP-tiedostoksi,
varmista nimi Windows11-harjoitus.zip, siirrä tiedosto TIE1-kansioosi ja varmista että kansio on jaettu
opettajalle.

Osa 2: Työpöytä ja ohjelmien hallinta
1. Avaa Muistio, Laskin ja Resurssienhallinta.
2. Vaihda ohjelmasta toiseen Alt + Tab -näppäinyhdistelmällä.
3. Järjestä kaksi ohjelmaikkunaa vierekkäin Snap-toiminnolla.
Pohdinta: Missä tilanteessa kahden ikkunan käyttö rinnakkain on hyödyllistä?

Osa 3: Asetusten käyttö
1. Avaa Asetukset.
2. Selvitä näytön tarkkuus, käytössä oleva Wi■Fi-verkko ja äänenvoimakkuustaso.
3. Kirjoita tiedot Muistioon ja tallenna tiedosto nimellä Asetukset.txt.
4. Lisää tiedosto Asetukset.txt pakattuun kansioon Windows11-harjoitus.zip.

Osa 4: Näppäinoikotiet
Ctrl+C ________
Ctrl+V ________
Ctrl+X ________
Ctrl+Z ________
Ctrl+S ________
Ctrl+A ________
Alt+Tab ________
Windows+E ________
Windows+D ________
Windows+L ________

Käytännön harjoitus: Luo tekstitiedosto työpöydälle, kopioi ja liitä se, nimeä toinen tiedosto uudelleen ja
kumoa toiminto Ctrl+Z:lla.

Palautus
Palauta Windows11-harjoitus.zip omaan TIE1-kansioosi. Varmista, että ZIP-tiedosto sisältää myös tiedoston
Asetukset.txt.

Lisätehtävä nopeille
1. Vaihda työpöydän taustakuva.
2. Luo työpöydälle pikakuvake Muistiolle.
3. Kiinnitä Muistio Käynnistä-valikkoon tai tehtäväpalkkiin.
4. Lukitse tietokone Windows + L -näppäinyhdistelmällä ja kirjaudu takaisin sisään.
5. Näytä työpöytä ja palaa avoimiin ohjelmiin Windows + D -näppäinyhdistelmällä.


