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OneDrive-tiedostojen tallentaminen

Tallenna tarvittaessa OneDrivessa olevat tiedostosi talteen omalle tydasemalle, muistitikulle tai muuhun tallennuspaikkaan.

Tallennukseen on useita eri vaihtoehtoja, alla kaksi esimerkkia.
1. Selainkayttoliittyma

¢ Siirry osoitteeseen https://portal.office.com
¢ Valitse OneDrive-kuvake
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e Avautuvassa nakymassa on kaikki OneDrivessa olevat tiedostosi.
Valitse ylin valintaruutu, jotta kaikki kohteet tulee valittua ja valitse sen jalkeen ylhaalta "Lataa".
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e Kaikki OneDrivessa olevat tiedostosi latautuvat nyt tietokoneellesi.

Siirra ZIP-tiedosto esimerkiksi W: -asemallesi turvaan.

2. Resurssienhallinta

Jos ty6asemalle on asennettu OneDrive-sovellus, ndkyy se resurssienhallinnassa omana "verkkolevyna", esim. nimelld "OneDrive - Hyvinkdan kaupunki".
Tiedostot kopioidaan tasta hakemistosta kuten mistd tahansa muustakin hakemistosta esimerkiksi W: -asemalle:

¢ Valitse kansiosi ja/tai tiedostosi, kopioi ne hiiren kakkospainikkeella (yleensa oikea painike), ja liitd halumaasi hakemistoon hiiren kakkospainikkeella.
e Saat valittua useita kohteita kerralla pitamalla ndppadimiston Ctrl-painiketta alhaalla ja valitsemalla kohteita hiiren ykkéspainikkeella.
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Tarkista lopuksi, etta tiedostot ovat tydasemallasi/muistitikulla tai muussa valitsemassasi tallennuspaikassa.

WordPress.com —sivuilta 16ytyy hyva ohjevideo: Tiedostojen lataaminen 0365 pilvesta tai pilveen.
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