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KOULUN ULKOPUOLINEN TOIMINTA

Paivittdista opetusta tapahtuu yhd enemman luokkahuoneen ja koulun ulkopuolella. Lisdksi Koulun
ulkopuolella voidaan jarjestdaa tavanomaiseen opetukseen rinnastettavaa toimintaa esimerkiksi
kouluretken, opintokaynnin tai leirikoulun muodossa. Luokkahuoneen ja koulun ulkopuolella annettavaa
opetusta ja toimintaa pitaa tukea ja se tulee nahda positiivisena. Toiminnalla on mahdollista monipuolistaa
ja syventda opetuksen sisdltdja, vahvistaa koulun yhteisollista toimintakulttuuria seka edistaa uusia
tyotapoja ja menetelmia. Uusi ja autenttinen oppimisymparisto tai opiskelutilanne on omiaan parantamaan
oppilaiden motivaatiota ja aktiivisuutta osallistua yhteiseen oppimiseen ja harjoitteluun. Parhaimmillaan
koulun ulkopuolelle suunnattu toiminto nivoutuu tiiviisti luokassa opittuun teoriaan, rikastaa aiemmin
opittua ja luo osallistujille palkitsevan ahaa-elamyksen. Pedagogisen nakokulman lisdksi tarkeda on myos
luokan tai ryhman yhteishengen ja yhteistyon vahvistaminen seka vuorovaikutus ympardivan tai
vieraamman yhteisén kanssa.

Kouluretken ja etenkin leirikoulun valmistelu ja suunnittelu on aikaa vieva ja tyolas prosessi erityisesti
opettajalle ja siihen osallistuville huoltajille, mutta my6s oppilaille. Hyvin suunniteltuna ja toteutettuna
koulun ulkopuolinen toiminta on kuitenkin kaikin puolin kannattavaa. Taman oppaan tarkoituksena on
vastata niihin kysymyksiin, joihin kouluretkea tai leirikoulua suunnitteleva opettaja ja/tai huoltaja
vaistamatta tormaa. Oppaasta on hyotya myos paivakodin retkia tai vierailuja suunnitteleville henkildille.
Seuraavissa luvuissa kdydaan lapi erityisesti leirikoulun suunnitteluun ja jarjestelyihin, vastuu- ja
valvontakysymyksiin seka varainhankintaan liittyvia seikkoja. On tarkeaa muistaa, ettd koulun
ty6suunnitelmaan kirjattu koulun ulkopuolinen toiminta, eli esimerkiksi leirikouluun lahteminen, on aina
opettajan paatos eika hanelld ole velvoitetta tallaista matkaa jarjestda. Matkan toteutuessa opettajalla on
jakamaton vastuu matkalle osallistuvista oppilaista seka heidan turvallisuudestaan. Siten opettajalla on
paatantdvalta myos esimerkiksi matkakohteesta ja -jarjestelyista.

Koulun tyésuunnitelmaan kirjattu koulun ulkopuolinen toiminta

Opintokdynti on enintédn yhden koulupdivédn pituinen, yhteen tai
useampaan oppiaineeseen liittyvd tutustuminen mddriteltyyn kohteeseen.
Kouluretki on kuin opintokdynti, mutta se voi olla tyéjéirjestykseen merkittyd
yhtd koulupdivdd pidempi ja sisdlléltéiéin myos sosiaalistava.

Leirikoulu on 2-5 pdivéin kestoinen opetustapahtuma koulun ulkopuolella ja
on sisdlléltdéin sekd opetuksellinen ettd sosiaalistava.




1. LEIRIKOULUN TAI KOULURETKEN SUUNNITTELU
1.1. Toimintasuunnitelma ja muuta suunnittelussa huomioitavaa

Mita pidempikestoisempi, kauemmaksi suuntautuva ja vaativampi kouluretki tai leirikoulu on kyseessa, sita
huolellisemmin se tulee suunnitella. Aikatauluihin on hyva varata joustovaraa ja jossain maarin tulisi olla
laadittuna myo6s varasuunnitelmat, esimerkiksi akillisten sdéamuutosten tai kuljetusten viivastymisten takia.
Osallistujien turvallisuuden taytyy olla kaikessa toiminnassa etusijalla ja opettajan tulee aina olla tietoinen
jokaisen oppilaan olinpaikasta. Keskeisten kysymysten joukossa kouluretkea tai leirikoulua suunniteltaessa
ovat 1) matkakohde seka 2) varainhankinta. Matkakohteen valinnassa tarkeda on miettia seuraavia
kysymyksia:

v' Miten matkakohde palvelee luokan tai ryhmin oppimista ja milla lailla se nivoutuu osaksi tiettya
oppiainetta tai -aineita?

Voidaanko matkakohteessa huolehtia oppilaiden turvallisuudesta?

Onko matkakohde tille luokalle/ryhmalle hyodyllinen ottaen huomioon oppijoiden iké ja
osaamistaso?

Onko matkakohde realistinen arvioidut kustannukset ja matkat huomioon ottaen?

Minkalainen palvelutaso matkakohteessa on?

Onko matkakohteella suosiota oppilaiden, opettajien ja huoltajien keskuudessa?

Onko matkakohteesta hyvia kokemuksia (muilla opettajilla)?

<

ANANENEN

Yhdessa matkakohteen haarukoinnin kanssa on oleellista miettia sitd, kuinka matkan jarjestamiseksi
tarvittavat varat hankitaan. Varainhankinta ja sen onnistuminen maarittaa usein myds matkakohteen.
Lahtokohtana varainhankinnassa ja matkan maksamisessa on perustuslain takaama oikeus maksuttomaan
perusopetukseen, joka tarkoittaa sita, ettd opetuksesta ei saa aiheutua oppilaalle kustannuksia eika siten
opetukseen rinnastettavasta kouluretkesta tai leirikoulusta saa oppilaalta perid maksuja.

Lisatietoja varainhankinnasta ja perusopetuksen maksuttomuudesta luvussa 3. Mikali kouluretkea
suunnitellaan jarjestettavaksi nopealla aikataululla eika sita ole ehditty kirjata lukuvuoden
tyosuunnitelmaan, tulee sivistyslautakunnan hyvaksya muutokset koulun tyésuunnitelmaan.

Toimintasuunnitelma

Kohteen ja varainhankinnan lisaksi suunnitteluun liittyy koko joukko muita seikkoja, joiden takia
kouluretkea tai leirikoulua suunnittelevien opettajien ja huoltajien tulee tehda toimintasuunnitelma jo
suunnitteluvaiheen aikana. Suunnitelma on hyva laatia leirikoulukokouksen jalkeen. Sen tarkeys korostuu
matkan haastavuuden mukaan. Normaalin koulupaivan puitteissa toteutettavista retkista ei tarvitse tayttaa
leirikoulun/kouluretken toimintasuunnitelmaa. Suunnitelmasta tulee kdyda ilmi:

\

vastuuopettaja sekd muut valvovat opettajat ja/tai huoltajat (vastuuopettajan lisaksi valvojia tulee
olla vahintaan yksi alkavaa 20 oppilasta kohti)

retken tai leirikoulun kohde siséltden perustelut kohteen valinnalle

jarjestamisajankohta

matkareitti ja kuvaus matkajarjestelyista

majoitus- ja ruokailujarjestelyt

turvallisuusjarjestelyt

vakuutukset

matkalle osallistuvat oppilaat

koululle jaavien oppilaiden opetusjarjestelyt

kustannusarvio ja rahoitusmuodot sekd suunnitelma siitd, mihin ja miten keratyt varat kaytetaan
matkan peruuntuessa

matkan tavoitteet ja tavoitteiden integroiminen luokan tai tiettyjen oppiaineiden

opetukseen ennen ja jalkeen matkan.
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Kouluretkesta tai leirikoulusta saatavaan hy6tyyn voi erityisesti vaikuttaa kiinnittamalla huomiota hyvaan
opetukselliseen valmisteluun ennen retkea / matkaa. Matkakohteen selvittya voidaan eri oppiaineissa
paneutua esimerkiksi kohteen historiaan, kulttuuriin, luontoon tai ymparistoon. Myds matkan jalkeen on
hyva miettia, miten uusia kokemuksia tai luotuja kontakteja voisi hydédyntda opetuksessa ja oppilaiden
motivoinnissa. On suositeltavaa, etta oppilaat laativat matkastaan matkakertomuksen. Matkaa
suunniteltaessa vastuuopettajan tulee olla yhteydessa rehtoriin, joka myds hyvaksyy toimintasuunnitelman.

1.2. Tiedottaminen, leirikoulukokous ja leirikoulutoimikunta

Kouluretkesta tai leirikoulusta on hyva tiedottaa huoltajia mahdollisimman varhaisessa vaiheessa, jotta
kaikki ehtivat valmistautumaan ja miettimaan osallistumistaan joko itse tapahtumaan tai sen valmisteluun.
Kaikkien tiedotteiden tulee kulkea opettajan kautta ja tiedottamisen toimivuudesta on tarkeaa huolehtia
koko prosessin ajan. Huoltajilta on hyva pyytda kuittaus tiedotteisiin. Leirikoulun suunnittelun alkaessa
opettaja pitaa leirikoulukokouksen, johon kutsutaan luokan huoltajat. Siella kaikki voivat esittaa
ehdotuksiaan ja mielipiteitdan matkakohteesta, matkajarjestelyista, varainkeruusta ynnd muusta matkaan
liittyvasta. Ennen leirikoulukokousta opettajan olisi kuitenkin hyva tiedustella oppilailta heidan
ehdotuksiaan matkakohteesta ja ottaa ndama ehdotukset esille leirikoulukokouksessa. Opettajan tulee
leirikoulukokouksessa muistuttaa, ettd han on leirikoulussakin virantoimituksessa ja hanelld on opettajan
oikeudet ja velvollisuudet. Opettajalla on lopullinen paatosvalta matkakohteesta ja -jarjestelyista. Tarkeaa
on my0s painottaa kaikkien sitoutumista suunnitteluun ja jarjestelyihin, jotta leirikoulu toteutuu.

Leirikoulun suunnittelua varten muodostetaan leirikoulutoimikunta, joka koostuu esim. 4-6 huoltajasta,
jotka kokoontuvat opettajan kutsusta suunnittelemaan leirikoulua. Kaikille maaritellaan tehtavat ja
vastuualueet, esimerkkina kerattdvien varojen vastuuhenkilot (rahankerayslaki edellyttda varojenkeruusta
vastaavan henkilon nimeamist3, ks. luku 3.3.2.). Leirikoulutoimikunta paatetdan leirikoulukokouksessa.
Leirikoulutoimikuntaan valituille jasenille kannattaa nimeta my0s varajasenet. Vaikka opettaja yksin paattaa
kouluretken tai leirikoulun jarjestamisestd, on huoltajilla oleellinen rooli matkan suunnittelussa,
jarjestamisessa ja toteuttamisessa. Esimerkiksi varainkeruu vaatii huoltajilta huomattavasti aikaa, vaivaa
seka motivaatiota. llman huoltajien osallistumista ja tukea etenkin leirikoulun toteutuminen on
epatodenndkoista.

1.3. Osallistuminen ja vapaaehtoisuus

Kouluretket ja leirikoulut perustuvat vapaaehtoisuuteen seka oppilaiden etta opettajan osalta. Niihin
osallistuminen ei ole velvollisuus. Opettajalla on omaan luokkaansa tai ryhmaansa ndhden paatantavalta
tallaisen matkan jarjestamisesta tai siihen osallistumisesta. Mydskaadn oppilasta ei voi velvoittaa lahtemaan
mukaan koulupaivaa pidemmalle kouluretkelle tai leirikouluun. Mikali oppilas ei halua osallistua koulun
ulkopuoliseen toimintaan, hanelle jarjestetddn opetusta omassa koulussa tallaisen tapahtuman ajaksi.

1.4. Matkakohteen valinta
Perusopetuksen leirikoulukohteet sijaitsevat Suomessa. Edella olevat linjaukset matkakohteen valinnasta

eivat koske ystavyyskoulutoimintaa ulkomailla ja erillisid kansainvalisyyskasvatushankkeita esim. Comenius-
hankkeita.

2. VASTUU- JA VALVONTAKYSYMYKSET



2.1. Opettajan oikeudet ja velvollisuudet

Koulun ulkopuolisen toiminnan rinnastaminen opetukseen ja opettajan tyoaikaan edellyttaa, etta
kouluretki tai leirikoulu on kirjattu opetussuunnitelmaan perustuvaan koulun tydsuunnitelmaan.
Opetushallitus linjaa asian ndin: "Perusopetusta koskevat sdadokset edellyttavat, etta opetuksen jarjestaja
laatii ja hyvaksyy perusopetusta varten opetussuunnitelman. Opetuksen jarjestajan velvollisuutena on
my0s laatia opetussuunnitelmaan perustuva vuotuinen suunnitelma, jossa maarataan muun muassa
opetustunneista, tydajoista, opetuksen yhteydessa annettavasta muusta toiminnasta ja koulun ulkopuolella
annettavasta opetuksesta. Opetuksen kasite kattaa ndin myos kaikki koulun tydaikana toteutetut ja
vuotuiseen suunnitelmaan kirjatut retket, vierailut ja muun vastaavan koulun ulkopuolella tapahtuvan
toiminnan. Ne ovat yhdenvertaista koulun toimintaa muun opetuksen kanssa, joten niiden tulee olla
oppilaalle maksuttomia, kuten lainsaadanto edellyttda.” (OPH 2006)

Koulun tydajan ja opetuksen ulkopuolella, eli viikonloppuina tai koulun loma-aikoina, toteutetut retket ja
matkat eivat ole koulun toimintaa. Tallaiset matkat ja retket eivat ole opettajan ty6ta, vaan han osallistuu
niihin yksityishenkiléna. Kunnan vakuutukset eivat ole voimassa koulun ulkopuolisessa toiminnassa mikali
toimintaa ei ole hyvaksytty koulun lukuvuosisuunnitelmassa. Viikonloppuina tai loma-aikoina toteutettujen
retkien ja matkojen osalta koulun vakuutukset eivat ole voimassa. Koulun tydsuunnitelmaan kirjattu koulun
ulkopuolinen toiminta, eli esimerkiksi leirikouluun |dhteminen, on aina opettajan paatos eika hanella ole
velvoitetta tallaista matkaa jarjestad. Matkan toteutuessa opettajalla on jakamaton vastuu matkalle
osallistuvista oppilaista seka heidan turvallisuudestaan. Siten opettajalla on paatdntavalta myos esimerkiksi
matkakohteesta ja -jarjestelyista. Han voi esimerkiksi turvallisuuteen vedoten kieltaytya tietyista
matkakohteista ja/tai tietyntyyppisesta matkaohjelmasta.

Opettajalla on myos oikeus perua matka, mikali matkalle lahteva luokka tai ryhma ei hanen mielestaan
suoriudu tulevan matkan haasteista. Perusopetuslain mukaan opettaja ei kuitenkaan voi
rangaistusluontoisena seuraamuksena evata matkaa yksittaiselta oppilaalta, vaikka oppilas kdyttaytyisi
koulussa sdadntdjen vastaisesti. Toisaalta opetuksen jarjestdjan tulee kaikissa olosuhteissa huolehtia
turvallisesta opiskeluymparistosta, joka tarkoittaa tiedossa olevien, oppilaiden turvallisuutta vaarantavien
uhkien ennaltaehkdisya. Uhkatilanteet voivat liittya myo6s oppilaiden kayttaytymiseen. Tallaisissa
ongelmatilanteissa on jarkevinta sopia matkalle lahtemisesta ko. oppilaan huoltajien kanssa.
TyOsuunnitelmaan kirjattu kouluretki tai leirikoulu on mukaan ldhteville opettajille virkamatka, jolloin han
on oikeutettu tydehtosopimuksen mukaisiin korvauksiin, kuten matkakorvauksiin ja/tai paivarahoihin.
Opettaja on talloin virantoimituksessa, ja hanelld on opettajan oikeudet ja velvollisuudet.

2.2. Oppilaan oikeudet ja velvollisuudet

Koulun tyosuunnitelmaan kirjatussa koulun ulkopuolisessa toiminnassa, eli esimerkiksi kouluretkilla tai
leirikoulussa, oppilaan tulee kadyttaytya samalla tavoin kuin koulussa. Koulun jarjestyssaannot seka annetut
ohjeet ovat voimassa. Oppilaalla on koulun ulkopuolisessa toiminnassa siis samat oikeudet ja velvollisuudet
kuin koulussa jarjestettavan opetuksen aikana. Mikali oppilas matkan aikana rikkoo jarjestyssaantoja tai ei
noudata annettuja ohjeita, voidaan hanet opettajan harkinnan mukaan palauttaa takaisin kouluun aikuisen
valvojan saattamana. Tasta aiheutuvista lisdkustannuksista vastaavat oppilaan huoltajat tai oppilas itse.
Jarjestyssaantoja rikkovaa oppilasta on kuitenkin pyrittava ojentamaan ensisijaisesti toimintakohteessa.
Koulu ei ole vastuussa oppilaan mukaan ottamista kadonneista tai rikkoontuneista henkilokohtaisista
varusteista tai tavaroista.



3. VARAINHANKINTA
3.1. Perusopetuksen maksuttomuus

Suomen perustuslain (731/1999) 16 §:n mukaan jokaisella on oikeus maksuttomaan perusopetukseen.
Perusopetuksen maksuttomuudessa on kyse subjektiivisesta oikeudesta, ei periaatteesta. Maksuttomuus
tarkoittaa sitd, ettd opetuksesta ei saa aiheutua oppilaalle kustannuksia. Perustuslaki (6 §) sisdltda myos
saannokset yhdenvertaisuudesta ja kieltdad ihmisten asettamisen eri asemaan ilman hyvaksyttavaa
perustetta. Taloudellisesta asemasta riippumatta kaikilla lapsilla on oikeus perusopetuslaissa tarkoitettuun
opetukseen. Nadin oppilaalta ei saa perid maksuja opetukseen rinnastettavasta kouluretkesta tai
leirikoulusta. Koulujen opetussuunnitelman ja vuotuisen tyosuunnitelman mukaisen retki- ja
vierailutoiminnan jarjestamisesta aiheutuneet kuljetus- ja paasymaksukulut ovat osa kunnan opetustoimen
kustannuksia. Resurssien mydntaminen on aina tapauskohtaista, mutta paasaantoisesti pidempien
kouluretkien tai leirikoulujen jarjestaminen vaatii lahes aina luokan oman varojenkeruun.

3.2. Varainhankinnan saannot

Kouluretkia, leirikouluja seka opetukseen liittyvia tapahtumia voidaan tukea oppilaiden ja huoltajien
yhteisesti keraamilla varoilla. Varainkeruun tulee olla oppilaille ja huoltajille vapaaehtoista. Jokaisella
oppilaalla tulee olla mahdollisuus osallistua koulun opetussuunnitelman ja siihen perustuvan vuotuisen
ty6suunnitelman mukaiseen toimintaan huolimatta siitd, onko han tai hdanen huoltajansa osallistunut
varojen kerdykseen. Esimerkiksi tietylle luokalle tai ryhmaéan kesken leirikoulun suunnittelun ja
varojenkeruun saapunut oppilas on tasavertaisessa asemassa muiden matkalle |dhtevien oppilaiden kanssa,
eikad hanta voida velvoittaa mihinkaan tyo- tai rahakorvaukseen matkalle 1ahdon edellytyksena.

Kerattaville varoille tulee avata luokan nimelld pankkitili (kunnan y-tunnusta ei saa kayttaa). Tilistd vastaa
huoltajien — leirikoulutoimikunnan jasenten (ks. luku 1.2.) — keskuudesta valittu henkild. Hanen lisdkseen
jollakin toisella huoltajalla on kayttdoikeus pankkitiliin. Pankkitilin avaamista varten pankille tulee toimittaa
selvitys matkaa koskevan ryhman jasenistd, rahankerayksen tarkoituksesta ja ryhman keskendan sopimista
tilinkayttooikeuksista. Lisatietoa tilin avaamiseen liittyvista kdytannon asioista voi tiedustella pankista.
Rahoja ei saa sailyttaa luokassa, koulurakennuksessa, kotona tai missaan muualla kuin pankissa, johon ne
tulee ensisijassa tallettaa. Varkaus- tai onnettomuustapauksissa koulun / kunnan vakuutus ei korvaa
menetettyd omaisuutta. Varainkeruun osalta edellinen ei koske yksittdisten ja kustannukseltaan pienten,
koulupaivan sisalla tehtdvien opintokayntien varainkeruuta. Eli opettaja voi kerata ja sailyttaa naita varten
kerattyja varoja lukitussa tilassa koululla.

Kerattavista varoista vastaa siis aina 2-3 henkil63, jotka on valittu huoltajien keskuudesta. Varojenkeruusta
vastaavien henkildiden vastuulla on huolehtia maksujen ja kdteisen rahan ohjautumisesta luokan avaamalle
tilille seka kirjanpidosta. Opettaja ei voi olla vastuussa varainkeruusta tai matkatilin hoitamisesta. Opettajan
tulee kuitenkin olla tietoinen varainkeruun tavoista seka matkatilin kirjanpidosta ja tilintarkastuksesta.
Ikavien yllatysten valttamiseksi opettaja voi ohjeistaa huoltajia tekemaan kirjallisen sopimuksen ylla
mainituista varainhankinnan pelisddnnoista ja vastuuhenkildista heti leirikoulun suunnittelun alkaessa.
Kerattavat varat ovat luokan tai ryhman yhteisia, mika tarkoittaa sita, ettd kunkin varainkeruutapahtuman
jalkeen niiden kadyttooikeus on yhteinen eivatka varainkeruuseen osallistuneet henkil6t voi saada mitaan
osaa keratyista rahoista takaisin, vaikka toimintasuunnitelmaan kirjattu matka jonkin oppilaan kohdalla
peruuntuisi. Esimerkiksi tietyn oppilaan kohdalla matkan peruuntumiseen johtava poismuutto tai koulun
vaihtaminen ennen matkaa ei oikeuta oppilasta saamaan hyvitysta yhdessa keratyista varoista. Jos kaikki
matkalle Iahtijat ovat sitoutuneet lahjoittamaan yhteiseen matkakassaan tietyn summan rahaa ja ennen
Iahtda jokin oppilas ei pysty osallistumaan matkalle, niin vastuuopettaja voi harkintansa mukaan palauttaa
kyseiselle oppilaalle lahjoitusta vastaavan rahasumman vain siina tapauksessa, ettd peruuntumisesta ei
aiheudu minkaanlaisia kuluja. Mikali suunniteltu matka peruuntuu koko luokan osalta, ja siihen on jo
ehditty kerata varoja, tulee rahat kayttaa matkalle aikoneen luokan tai ryhman yhteiseen toimintaan.



Varainkeruu etenkin leirikoulua varten on pitka prosessi, joka kannattaa aloittaa hyvissa ajoin ennen
matkan toteuttamisajankohtaa. Tavoitteeksi varainkeruussa kannattaa ottaa hieman arvioituja kuluja
suurempi summa, silld ylimaarainen raha on helppo kayttda luokan muuhun toimintaan, kun taas vajaa
budjetti voi johtaa matkan peruuntumiseen. Rahaa tulee varata riittavasti myos matkalle lahtevien
opettajien ja/tai valvojien matkan maksamiseen.

Varainhankintaa toteutettaessa on hyva muistaa tehda kaikki sopimukset kirjallisina, esim. eri
yhteistyotahojen kanssa. Leirikoulutoimikunnan jasenet tai muut huoltajat eivat voi tehda sopimuksia
luokan, koulun tai kunnan nimella. Varainkeruuseen osallistuvat henkilot eivat my6skaan saa kierrattaa
kunnan tilin kautta leirikoulun varainhankinnasta aiheutuvia kustannuksia arvonlisdaveron valttamiseksi.
Koulu tai huoltajat eivat esimerkiksi voi tilata kunnan nimella sukkia, pesuaineita tai muuta vastaavaa ja
myyda niita voitolla matkakassan kartuttamiseksi. Ainoastaan varsinaisesta leirikoulusta tai kouluretkesta
aiheutuvista kustannuksista (matkat, majoitus yms.) voidaan vahentaa arvonlisdvero, kun kunta on toiminut
tilauksen tekijana (ks. luku 3.4.).

3.3. Varainhankintatavoissa huomioitavaa
3.3.1. Verovelvollisuus

Kun kyseessa ei ole yleishyodyllinen yhteiso tai elinkeinotoiminta, leirikoulun varainkeruusta saatu tuotto ei
ole lain mukaan veronalaista tuloa silloin, kun varainhankinta on pienimuotoista, saatu tuotto ei ole palkkaa
ja koulu osallistuu varainhankintaan esimerkiksi ohjaamalla tuoton sellaiselle tilille, josta maksetaan
leirikoulun kustannuksia. Varainhankinta koulun opetukseen liittymattdmia matkoja yms. varten ei ole
verovapaata (Verohallinnon ohje, drno 508/32/2005). Verohallinnon mukaan (ohje drno 939/420/2011)
koululuokka, tyoyhteiso tai harrastusryhma voi jarjestda arpajaislain 27 §:n edellytyksin pien- tai
miniatyyriarpajaisia tavara-arpajaisina. Jos tallaisten arpajaisten tuotto on alle 3333,33 euroa, arpajaisveroa
ei tarvitse maksaa.

3.3.2. Luvanvaraisuus

Rahankerayslain 5 §:n mukaan koululuokat, paivdakotien ryhmat tai muut opinto- ja harrasteryhmat saavat
keratd opiskelu- tai harrastustoimintansa edistamiseen varoja ilman rahankerdyslupaa. Kerdyksen
toimeenpanoon liittyvista tehtdvista tulee lain mukaan ndissa tapauksissa aina vastata nimetty,
taysivaltainen henkild. Arpajaislain 27 §:n mukaan koululuokka tai sita vastaava opintoryhma voi ilman
arpajaislupaa opiskelun tai opiskelua tukevan harrastustoiminnan edistamiseksi toimeenpanna tavara-
arpajaiset, jos arpajaisten toimeenpanoon liittyvistad tehtavistad vastaa taysivaltainen henkild. Arpajaisten
tulee olla pienarpajaiset, joka tarkoittaa sita, ettd arpojen yhteenlaskettu myyntihinta on enintdan 2 000
euroa ja arpojen myynti ja voittojen jako tapahtuu samassa tilaisuudessa. Mikali lupa tarvitaan, tavara-
arpajaisluvan saaja ei saa arpoja ostamalla itse osallistua toimeenpanemiinsa tavara-arpajaisiin.

Lisatietoa arpajaisluvasta voi kysya poliisin lupapalveluista.

3.4. Tilausten tekeminen ja laskujen maksaminen

Leirikoulutoimikunnalla tai muilla huoltajilla ei ole oikeutta tehdd mink&anlaisia tilauksia kunnan nimissa.
Kun retkea suunnitteleva luokka ja sen toimintaa ohjaava leirikoulutoimikunta on I6ytanyt sopivan kohteen
ja on tekemadssa tilausta retken matkoista, majoituksista ja ohjelmapalveluista tulee toimia seuraavalla

tavalla:

1. Koulussa tilausoikeudet omaava henkil6 tekee tilauksen (opettaja/rehtori/vararehtori/koulutoimen
toimistosihteeri)

2. Tilatusta palvelusta pyydetdan lahettamaan lasku kunnalle osoitteeseen
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3. Leirikoulutoimikunta siirtda kunnan tilille laskun summaa vastaavan rahamaaran (ilman arvonliséveroq)
viisi arkipaivaa ennen laskun erdpaivaa. Siirto tehdaan alla olevien tietojen mukaan.

Kunnan tilinumero, OP (IBAN): FI3550540220000420
Pankin tunnus (BIC): OKOYFIHH
Viesti-osioon teksti: X:n koulun Y —luokan tapahtuman/retken/leirikoulun/yms. tuotto

4. LEIRIKOULUN TAI KOULURETKEN KULKU

4.1. Vastuuopettajan yksityiskohtainen matkasuunnitelma

Suunnitteluvaiheessa laadittua toimintasuunnitelmaa (ks. luku 1.1.) tdydennetdan tarkemmassa
matkasuunnitelmassa. Se tulee laatia noin 1-3 kuukautta ennen matkan alkua ja siina tulee olla mm.
seuraavat asiat:

v’ tarkka aikataulu (huomioi joustovara yllattavien tilanteiden varalta)
v" kuljetukset (ks. luku 4.3.)
v" majoitus
v ruokailu
v’ turvallisuusjarjestelyt
v varasuunnitelmat yllattivien tilanteiden varalta
v’ erityistd huomiota tai ruokavaliota tarvitsevat oppilaat
v’ eri valvojien vastuualueet ja tydnjako
v’ valvomisen organisointi (kaikki leirikouluaika on valvottua, myds “vapaa-aika”)
v toimintasuunnitelmassa olevien tietojen huomioon ottaminen ja paivittaminen
Muuta huomioitavaa:
v mikali kohteessa uidaan, varmista osallistujien uimataidon taso ja valvonta
v’ osallistujien ohjeistus hatatilannetta varten (tulipalo, eksyminen kaupungilla/metsissa, tapaturma
jne.)
v"  maastossa lilkuttaessa tulee pitda mukana ensiapulaukkua
v"ulkomaille suuntautuvan matkan tapauksessa erityisen tirkeds on muistaa huolehtia passi- ja

viisumiasioista, mahdollisista rokotuksista, valuutanvaihdosta seka muista oleellisista kdytannon
jarjestelyista

v" kunnan ottamien vakuutusten vakuutustodistukset tulee ottaa mukaan retkikohteen maan
kielisina.

Matkasuunnitelma on rakenteeltaan ja — ottaen huomioon ylld mainitut seikat — sisalloltdan
vapaamuotoinen.

4.2. Leirikoulusopimus

Mikali kyseessa on leirikoulu, oppilaat sitoutuvat ennen matkalle 1dht6a yhdessa sovittuihin pelisddantoihin,
joiden rikkomisesta seuraa maaratyt rangaistukset. Vakavimmassa tapauksessa oppilas voidaan ldhettaa
valvottuna kotiin ennen matkan suunniteltua paattymista oppilaan omalla tai hanen huoltajiensa
kustannuksella. Oppilas ja huoltajat sitoutuvat yhteisiin pelisaantoihin allekirjoittamalla
leirikoulusopimuksen (ks. Liite 2), joka toimitetaan matkasta vastaavalle opettajalle hyvissa ajoin ennen
matkaa.



4.3. Kuljetukset

Matkustettaessa tarkein asia on oppilaiden ja muiden mukana olevien turvallisuus. Turvallisuusndkdkohdat
huomioiden voidaan valita edullisin, tarkoituksenmukainen liikennevaline joukkoliikenteen ja
tilauskuljetuksen valilla. Kunta voi vahentaa kuljetusten kustannuksista arvonlisdaveron, mutta tama
edellyttaa sitd, etta tilauksen on tehnyt henkild, jolla on oikeus tilaamiseen, on noudatettu kunnan
kilpailutuspaatosta ja lasku on seka asiatarkastettu etta hyvaksytty. 1.8.2011 voimaan tulleen lain mukaan
varhaiskasvatuksen ja perusopetuksen kuljetuksissa tulee kdyttda ainoastaan alkolukolla varustettuja
ajoneuvoja. Tilausautoissa tulee olla myos turvavyot. Kaikki retkeen, leirikouluun ym. liittyvat
varaukset/tilaukset tehdaan koulun toimesta. Huoltajilla ei ole oikeutta tehda kunnan puolesta kuljetuksiin
tai mihinkdan muuhunkaan liittyvia tilauksia tai hankintapaatoksia. Koulutoimiston toimistosihteeri avustaa
tarvittaessa kuljetusjarjestelyissa. Hinta-arvio pyydetdan kaavaillusta matkasta liikennditsijalta. Lisaksi tulee
muistaa, ettda kunnan vakuutusturva on voimassa ainoastaan kunnan jarjestamilla matkoilla. Mikali luokka
aikoo kayttaa julkista liikkennetta (vuoroautoa), on liikkennditsijalle hyva ilmoittaa matkan ajankohta ja
osallistujamaara kaksi vikkkoa ennen matkan alkamista, jotta kyseisilla vuoroilla on riittdvan kokoiset
autot/lisdautot. Vuoroautossa matka maksetaan erillisellda ryhmamatkalipulla mennen tullen.

5. KANSAINVALISET VAIHTO- JA YHTEISTYOOHJELMAT KOULUILLE (CIMO)

Koulujen luokat tai aineryhmat voivat hyodyntda myds monia Opetushallitukseen vuoden 2017 alusta
kuuluvan CIMO:n (Kansainvalisen liikkuvuuden keskus) organisoimia vaihto- ja yhteistydohjelmia. Ohjelmiin
haetaan hankerahoitusta CIMO:sta, joka maarittelee miten ja mihin saatuja avustuksia voi kayttaa.
Kansainvalisiin yhteistyoohjelmiin osallistuttaessa patevat luvussa 2 kuvatut vastuu- ja valvontakysymykset
seka vakuutusturva. Matkalle lahtevan luokan tai ryhman vastuuopettajan tulee huolehtia myds
matkajarjestelyiden huolellisesta suunnittelusta ja tiedottamisesta muistaen erityisesti osallistujien
turvallisuuteen liittyvat nakokohdat (ks. luku 1. ja luku 4.).

Lisatietoa koulujen vaihto- ja yhteistydohjelmista voi kysya CIMO:sta; http://www.cimo.fi.

6. MAHDOLLISET ONGELMATILANTEET RATKAISUEHDOTUKSINEEN

1) Kouluretken tai leirikoulun kohteesta ei pddstd yksimielisyyteen. = Viime kddessa opettaja tekee
paatdksen. Hinen hyviksymistddn vaihtoehdoista voidaan tehda ddnestys luokan ja/tai huoltajien kesken.
2) Yksittdinen oppilas tai huoltaja ei osallistu varainhankintaan. > Perusopetus on lakisdsteisesti
maksutonta, joten ketdan ei voida velvoittaa mukaan varainhankintaan. Osallistujille on hyva tehda
selvaksi, etté leirikoulun suunnittelu on yhteinen projekti, joka toteutuu varmimmin siten, etta kaikki
osallistuvat sen valmisteluun. N&in ollen on pitkalti vanhemmista ja heidan aktiivisuudestaan kiinni
haluavatko he suoda luokalle mahdollisuuden leirikouluun. Esimerkiksi leirikoulukokouksessa tai pian sen
jalkeen huoltajilta voidaan pyytaa alustava kirjallinen sitoumus omasta osallistumisestaan leirikoulun
suunnitteluun ja varainhankintaan. Tallin on todennakoisempaa valttya sellaisilta ikavilta yllatyksilta, etta
jonkun kieltdytyminen varainhankinnasta aiheuttaa kaikissa ketjureaktion ja matka peruuntuu.

3) Suunnitteluun ja/tai varainhankintaan ei osallistu tarpeeksi henkiléitd. = Opettaja paattaa siitd, kuinka
monen oppilaan/huoltajan on osallistuttava matkan suunnitteluun ja/tai varainhankintaan, jotta matka
voidaan toteuttaa. Reiluinta ja yksinkertaisinta olisi, ettad kaikki matkalle lahtijat osallistuvat tai muutoin
matkaa ei jarjesteta.

4) Varainhankinta tuottaa vihemmcdn rahaa kuin suunnitelmissa arvioitiin. = Tallaisessa tapauksessa tulee
miettida esim. matkakohteen vaihtamista, matkan keston lyhentamista, siirtdmista tai perumista.
Suunnitteluvaiheessa kannattaa varainkeruun tavoitteeksi ottaa tarvetta suurempi summa, silld ylitsejaava
raha on helppoa kayttda luokan muuhun yhteiseen toimintaan.

5) Leirikoulutoimikunnan jésenet laiminlyévdt vastuutaan. = Jasenille kannattaa téllaisen tilanteen varalta
nimeta varajasenet.

6) Oppilaiden motivaatio osallistua yhteisen matkan jérjestdmiseen vihenee. = Oppilaiden tulee
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ymmartaa, ettd yhteisen tavoitteen eteen tulee ponnistella, muuten se ei toteudu.

7) Jonkun oppilaan kdytds on ennen leirikoulua senkaltaista, etté opettaja haluaisi estdd témdn oppilaan
matkalle lIihdén. = Perusopetuslaissa ei ole saddetty mahdollisuutta evata oppilaan oikeutta osallistua
opetukseen mahdollisen hairiokayttaytymisen tai vaaran aiheuttamisen varotoimena, joten huonon
kaytoksen takia opettaja ei voi kieltda oppilasta lahtemasta mukaan matkalle. Opettajalla on kuitenkin
oikeus peruuttaa koko matka. Vaikeassa tilanteessa on tarkeaa olla yhteydessa oppilaan huoltajiin.

8) Joku oppilaista joutuu perumaan osallistumisensa vain vihdn ennen matkaa. = Téllaisessa tilanteessa
oppilas ei valitettavasti voi saada hyvitysta luokan yhteisesti keraamista varoista. Olosuhteista riippuen
oppilas osallistuu talloin koulussa jarjestettavaan opetukseen jonkun toisen ryhman kanssa.

9) Joku valvojista/huoltajista joutuu perumaan osallistumisensa vain vidhédn ennen matkaa. = Matkalle
lahteville opettajille ja/tai huoltajille tulee osoittaa varahenkil6t hyvissa ajoin.

10)Matkalla esiintyy jdrjestyssddntéjen tai ohjeiden rikkomista ja/tai tottelemattomuutta. = Yhteisten
pelisadantojen rikkomiseen tulee reagoida valittdmasti ja keskustella asianosaisten kanssa siitda, miten tasta
jatketaan eteenpadin. Kurinpitotoimet tehdaan ensisijaisesti kohteessa, mutta vakavimmassa tapauksessa
saantoja rikkova oppilas voidaan valvojan saattama toimittaa takaisin koululle.

11)Odottamaton tapahtuma sotkee suunnitelmat ja aikataulut. = Tallaisten tilanteiden varalle on hyvi
laatia varasuunnitelmat ja -ohjelmaa. Myds matkabudjettiin kannattaa varata ylimaaraista
odottamattomien tilanteiden varalta.



