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Aamu- ja iltapaivatoiminnan yhteistyo ja tiedonkulku



1. Johdanto

Kunta voi jarjestaa itse tai hankkia perusopetuslain (POL 8a luku) mukaista aamu- ja iltapaivatoimintaa
muulta julkiselta tai yksityiseltd palvelujentuottajalta. Kunta voi my6s hankkia palvelut antamalla tdhan
tarkoitukseen avustusta palvelujentuottajalle. Kunta vastaa siitd, ettd sen hankkimat palvelut jarjestetdaan
ko. lain mukaisesti. Laki ei velvoita kuntaa toiminnan jarjestamiseen, mutta jos kunta jarjestaa itse
toimintaa tai tukee sen tuottamista, sen tulee noudattaa opetushallituksen antamia ohjeita saadakseen
toimintaan valtionosuutta.

Toimintasuunnitelma on tehty tukemaan Hartolan kunnan perusopetuslain mukaisen aamu- ja
iltapaivatoiminnan toteuttamista. Toimintasuunnitelmassa ohjeistetaan ja maaritelldan toiminnan kannalta
oleellisia periaatteita.

Aamu- ja iltapaivatoiminnan ohjaaja kayttaa toimintasuunnitelmaa tyovalineendan, toiminnan
suunnittelussa, toteutuksessa ja arvioinnissa. Huoltaja saa toimintasuunnitelman kautta tietoa Hartolan
kunnan perusopetuslain mukaisen aamu- ja iltapdivatoiminnan yhteisista paatoksista ja
toimintalinjauksista.

Hartolan sivistys- ja hyvinvointilautakunta on paattanyt 28.01.2021 § 6, etta Hartolan kunta sailyttaa
iltapdivatoiminnan jarjestamisen kunnan omana toimintana siten, ettd toimintaa jarjestetaan iltapaivisin
klo 13-16 valisena aikana. Aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestamisessa tapahtunut muutos on toteutettu
syyslukukauden alusta 2021 alkaen.

Tama iltapaivatoiminnan toimintasuunnitelma on voimassa 1.8.2024 alkaen. Toimintasuunnitelma
paivitetdan vuosittain ja mahdolliset muutokset vieddan sivistys- ja hyvinvointilautakuntaan
hyvaksyttavaksi. Lakisadteisen toiminnan kehittdaminen vaatii vuosittaisia tarkistuksia ja muutoksia
toiminnan sisallollisten, maarallisten ja laadullisten tekijoiden osalta. Nain varmistetaan toiminnan
tasalaatuisuus, riittavyys, jatkuva kehittaminen ja arviointi.

Lahtokohtana toiminnan laatua tarkasteltaessa on perusopetuslain 8 a luvussa esitetyt keskeiset toiminnan
jarjestamisen periaatteet, joita ovat:

* turvallinen ja toimintaan soveltuva toimintaymparisto

* tapaturmavakuutus

* vdlipala

* riittdva, ammattitaitoinen ja tehtavaan soveltuva henkilostd vastaa ryhman toiminnasta

* monipuoliset mahdollisuudet ohjattuun ja virkistavaan toimintaan

* mahdollisuus lepoon ja itsekseen oloon rauhallisessa ymparistossa

* yhteistydn toteutuminen kodin ja koulun kanssa.



2. Toiminta-ajatus ja tavoitteet

Aamu- ja iltapdivatoiminnan jarjestamisen yhteiskunnallisena lahtokohtana on turvallisen kasvuympariston
tarjoaminen lapselle. Toiminnan keskeisena tarkoituksena on tukea lapsen kasvua ja kehitysta seka tukea
myos perhetta ja koulua niiden kasvatustehtavassa.

Aamu- ja iltapdivatoiminnan tehtdvana on lapsen kokonaisvaltaisen hyvinvoinnin edistdminen seuraavista
nakokulmista:

- Lapsen vapaa-ajan toiminnan ohjaaminen

- Lapsen kasvun ja kehityksen tukeminen

- Lapsen koulunkaynnin ja oppimisen tukeminen

- Varhainen puuttuminen ja sosiaalinen vahvistaminen

Aamu- ja iltapdivatoiminnalla pyritdaan vahentamaan lasten yksindista aikaa ilman turvallisen aikuisen
|asndoloa ja ohjausta ennen ja jalkeen koulupdivan. Toiminta vahvistaa lasten itseluottamusta ja
monipuolisten vuorovaikutustaitojen kehittymista.

Toiminta innostaa ja tukee lapsia omien vahvuuksien I6ytdmiseen ja oman osaamisen kehittamiseen.
Toiminta valmentaa itsestad huolehtimiseen ja antaa mahdollisuuksia luovaan itsensa toteuttamiseen.
Tavoitteena on tarjota lapsille heidan tarpeitansa vastaavaa, monipuolista ja virkistdvaa toimintaa seka
antaa my6s mahdollisuus lepoon ja itsekseen olemiseen. Koulupaivan aikana tapahtuneet asiat ja lasten
omat kokemukset tulee mahdollisuuksien mukaan ottaa toiminnassa huomioon.

3. Sisallolliset painoalueet ja suunnittelun periaatteet

Aamu- ja iltapdivatoiminnalla on sisallollisesti oma erityisluonteensa, jolle ominaista on monipuolisuus,
tarvelahtoisyys ja vapaaehtoisuus. Toimintaa pyritddan suunnittelemaan leikki, luova toiminta ja myonteiset
elamykset huomioon ottaen. Sisaltd pyritdan suunnittelemaan siten, etta toiminta muodostuu lapsen
kannalta ehyeksi kokonaisuudeksi, joka tarjoaa sosiaalista vuorovaikutusta, esteettisia kokemuksia, vireytta
edistavaa lilkkumista ja ulkoilua sekd mahdollisuuden myds itsekseen oloon ja lepoon. Yhdessa lasten
kanssa sovitaan kerhon sdaannot, joiden noudattamista valvotaan. Hyvia tapoja ja toisten
huomioonottamista korostetaan. Toiminnassa panostetaan erityisesti liikkumiseen ja ulkoiluun ja tuetaan
nain lapsen kokonaisvaltaista hyvinvointia ja terveytta. Paivittainen lilkkkuminen mahdollistetaan
suunnittelulla, jossa omaehtoiselle ja ohjatulle liikkumiselle annetaan riittavasti tilaa. Koulun piha-alue,
ymparoiva maasto ja liikuntasali antavat mahdollisuuden monipuoliseen ymparivuotiseen liikkkumiseen.

Aamu- ja iltapaivatoiminnan tavoitteena on tukea lapsen tunne-elamaa ja sosiaalista kehitysta. Itsetunnon
tervetta kehitysta voidaan tukea antamalla lapselle onnistumisen iloa ja kokemuksia, rohkaisua ja kiitosta.
Lapsen tunne-eldmaa ja sosiaalista kehitysta tukee kiireeton ja turvallinen ilmapiiri pysyvine
ihmissuhteineen. Aamu- ja iltapdivatoiminnan tavoitteisiin kuuluu myds eettisen kasvun tukeminen,
osallisuuden edistdminen, tasa-arvon lisddminen ja syrjdytymisen ehkaiseminen. Lapsi tarvitsee aikuisen
ohjausta ja kdyttaytymismallia vastuullisuuden ja vastavuoroisuuden ymmartamiseksi. Osallisuuden
edistamiseksi lapsella tulee olla mahdollisuus tulla kuulluksi ja vaikuttaa toiminnan suunnitteluun.



4. Toiminnan jarjestimiseen liittyvat keskeiset asiat

4.1. Toiminnan jarjestamisen periaatteet

Hartolassa toiminnan kohderyhmana ovat koulun ensimmaisen ja toisen vuosiluokan oppilaat seka erityisen
tuen piirissa olevat oppilaat (POL 17§). Lain mukaan kullekin toiminnan piiriin kuuluvalle oppilasryhmalle
tulee jarjestaa toimintaa.

Toimintaa jarjestetdaan koulupdivina iltapaivisin klo 13-16. Toimintaa ei jarjestetd koulun loma-aikana.
Koululaisten iltapaivatoiminta jarjestetdaan koulun tiloissa. Illtapaivatoiminnalle varataan lukujarjestykseen
omat toimintatilat.

Tulevien koululaisten vanhemmille tiedotetaan iltapdivdatoiminnasta vanhempainillan yhteydessa. Tiedote
toiminnasta ja hakemuskaavake toimitetaan kevaalla vanhemmille. Hakuaika toimintaan on kevaalla ja se
ilmoitetaan tiedotteessa vanhemmille. Hakulomake on myds tulostettavissa Hartolan Yhtenaiskoulun
pedanet-kotisivuilta. Toimintaan on mahdollista hakea my6s lukuvuoden aikana, mikali paikkoja on jaljella
tai niita vapautuu.

Otettaessa oppilaita iltapadivatoimintaan heihin sovelletaan yhdenvertaisia valintaperusteita. Etusijalla ovat
ensimmaisen luokan oppilaat. lltapaivatoimintaan ottamisesta tehdaan hallinnollinen paatos. Toimintaan
pyritdan valitsemaan kaikki ne lapset, joille toiminta on perusopetuslain mukaisesti tarkoitettu. Turvallisen
iltapaivatoiminnan toteutumisen Iahtékohtana on sopiva ryhméakoko. Ryhméakoon maarittamiseen
vaikuttavat ryhman toimintaymparisto ja oppilaiden erityiset kehitykseen ja terveyteen liittyvat tarpeet.
Paasaantona on, ettd ryhmassa on korkeintaan 15 lasta. Vuosittaisen tarpeen perusteella iltapdivatoiminta
toimii joko yhtena tai kahtena eri ryhmana. Erityista tukea tarvitsevien oppilaiden kohdalla ryhmaan
sijoittamisessa huomioidaan oppilaan ika ja kehitysvaihe.

lltapdivatoiminnassa noudatetaan Hartolan Yhtendiskoulun turvallisuus- ja pelastussuunnitelmaa.
Toiminnassa mukana olevat lapsilla on kunnan toimesta ryhmatapaturmavakuutus.

4.2, Toimintamaksu

Hartolassa iltapdivatoiminnan kuukausimaksu on 100 euroa 1.8.2024 alkaen. Maksu voidaan peria
jokaiselta sellaiselta kuukaudelta, jona lapsi osallistuu iltapdivatoimintaan. Jos iltapdivdatoimintaa annetaan
enintdaan 10 paivana kuukaudessa, peritdaan vain puolet maksusta. Samoin jos lapsi ei sairautensa vuoksi voi
kalenterikuukauden aikana osallistua iltapaivatoimintaan yli 10 pdivana, maksusta peritdaan vain puolet. Jos
sairaudesta aiheutuva poissaolo kestaa koko kalenterikuukauden, maksua ei perita. Jos lapsi ei muusta
syysta osallistu toimintaan koko kalenterikuukautena, maksuna peritdaan puolet kuukausimaksusta.
Toimintaan osallistumisesta ei voida perid muita maksuja. Maksu voidaan jattaa perimatta tai sitad voidaan



alentaa, jos huoltajan elatusvelvollisuus, toimeentuloedellytykset tai huollolliset ndkdkohdat huomioon
ottaen siihen on syytd. Maksuvapautuksen tai alennuksen liitteeksi tarvitaan sosiaalitydntekijan tai muun
asiantuntijan lausunto. Pdatoksen vapautuksesta/alennuksesta tekee sivistystoimesta vastaava viranhaltija.
(POL 19.12.2003§ 48f)

Perheelld on ilmoitusvelvollisuus, jos se luopuu aamu- ja iltapdivakerhopaikasta kesken lukuvuoden, jolloin
maksuvelvollisuus lakkaa sen kalenterikuukauden lopussa, kun ilmoitus on saatu koulutoimistoon.

4.3. Henkilosto

Lasten kanssa tyoskentelevan ohjaajan tulee esittaa rikosrekisterilain 6 § 2 momentissa tarkoitettu
rikosrekisteriote tydnantajalleen. Valtioneuvoston asetuksessa (115/2004) saddetaan perusopetuslain 8a
luvussa tarkoitetun aamu- ja iltapdivatoiminnan ohjaajan kelpoisuusehdoista.

Kelpoisia aamu- ja iltapaivatoiminnan ohjaajiksi ovat erilaisten harrastusten ja muun vapaa-ajan toiminnan
ohjaajat seka lasten hoitoon ja kasvatukseen perehtyneet henkil6t.

Kelpoisuusvaatimuksena on esimerkiksi:

 soveltuva korkeakoulututkinto (esim. sosionomi AMK)

e ammatillinen perustutkinto tai sitd vastaavat aikaisemmat opinnot
¢ ndyttoétutkintona suoritettava soveltuva ammattitutkinto

lltapdivatoimintaan nimetaan lukuvuosittain vastuuohjaaja, joka vastaa toiminnan koordinoinnista,
suunnittelusta, osallistuvien lasten lasndololistoista ja yhteydenpidosta perheisiin. Kaikkien ohjaajien
tehtdavana on neuvoa uusia tyontekijoita ja kertoa lasten pdivarytmista seka muista huomioitavista
seikoista, seka tutustuttaa iltapaivakerhon monipuoliseen toimintaan.

4.4. Kuljetukset ja vdlipalan jirjestiminen

lltapadivatoimintaan osallistuville lapsille ei jarjesteta erillisia koulukuljetusten ulkopuolisia kuljetuksia, vaan
huoltajat huolehtivat lastensa hakemisesta iltapaivatoiminnasta. Aamu- ja iltapaivatoimintaa
jarjestettdessa tulee ottaa huomioon, etta niilla toimintaan osallistuvilla lapsilla, joilla on POL 32 §:n
mukainen oikeus koulumatkaetuun, on mahdollisuus kayttaa tata etuutta.

Perusopetuslain 8a luvun 48 d § mukaan iltapadivatoimintaan osallistuvalla oppilaalla on oikeus valipalaan
opintososiaalisena etuna. Paivittdin tarjottava valipala on vaihteleva ja tdysipainoinen. Toimintaan
osallistuville lapsille tarjotaan valipala koulun ruokalassa klo 14.



4.5. Toiminnan hallinnointi ja rahoitus

Kunta vastaa siita, ettd toimintaa toteutetaan 1.8.2004 voimaan tulleen lainsdaadanndn ja opetushallituksen
antamien toiminnan perusteiden mukaan.

Toimintaa hallinnoi Hartolan sivistystoimi. Hartolan kunnan aamu- ja iltapdivatoiminnasta kokonaisvastuu
on sivistys- ja hyvinvointilautakunnalla. Aamu- ja iltapdivdatoimintaa rahoitetaan kunnan budjettiin varatulla
maararahalla ja asiakkailta palvelusta perittavilla kuukausimaksuilla.

5. Toiminnan seuranta ja arviointi

Perusopetuslain 8 a luvun 48 ¢ § mukaan kunnan tulee arvioida antamaansa tai hankkimaansa aamu- ja
iltapaivatoimintaa, seka osallistua toimintansa ulkopuoliseen arviointiin. Arvioinnin tarkoituksena on
turvata toiminnan tavoitteiden toteutuminen seka laadullisten tekijoiden kehittyminen. Arviointien
keskeiset tulokset tulee julkaista.

Aamu- ja iltapdivatoiminnasta tilastoidaan 20.9. tilanteen mukaiset toiminnassa mukana olevien oppilaiden
lukumaarat. Tilastotiedot kootaan Tilastokeskuksen kuntalomakkeelle. Toimintaan osallistuvien oppilaiden
ja ryhmien maara luovat perustan lakisaadteisen iltapdivatoiminnan kuntakohtaisen valtionosuuden
maaraytymiseen.

Aamu- ja iltapdivatoiminnan laatua seurataan huoltajille kohdistetuilla kyselyilld ja osallistumalla
mahdollisiin seudullisiin ja valtakunnallisiin arviointeihin. Arviointien keskeiset tulokset julkistetaan ja
annetaan tiedoksi sivistys- ja hyvinvointilautakunnalle.

6. Aamu- ja iltapdivatoiminnan yhteistyo ja tiedonkulku

Aamu- ja iltapaivatoiminnan laki velvoittaa kunnan olemaan yhteistydssa kotien, koulujen ja aamu- ja
iltapdivatoimintaa tuottavien tahojen kesken. Eri toimijoiden valisen vuorovaikutuksen tarkoituksena on
lisata oppilaan tarpeiden tunnistamista. Yhteisen paamaaran tulee nakya myos yksittaista oppilasta
koskevien asioiden hoidossa. Toiminnan onnistumisen kannalta on tarkeaa, etta oppilaan ja huoltajien
toiveet toiminnan sisallosta otetaan huomioon mahdollisuuksien mukaan.

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa noudatetaan perusopetuslain 40§ mukaisia maarayksia henkil6tietojen
salassapidosta ja niiden kasittelysta.

Kodin kasvatustyon tukeminen edellyttda avointa ja luottamuksellista vuorovaikutusta kodin kanssa.
Vanhempien kanssa pyritdadn keskustelemaan paivittdin lasta hakiessa. Yhteydenpitoa hoidetaan myos



koulun Wilman avulla, puhelimitse ja tapahtumatiedotteilla. Vanhemmille jarjestetdan tarvittaessa
iltapaivatoiminnan huoltajapalavereita ja ohjaajat voivat osallistua koulun vanhempainiltoihin.

Toiminnan jarjestamisessa tehddan yhteisty6ta koulun kanssa, tavoitteena on tiivistda yhteisty6ta oppilaan
parhaaksi. lltapdivatoiminnan ohjaajien, oppilaiden, opettajien seka koulun muun henkiléston valisella
yhteistyo6lla luodaan rakenteet toimivalle ja sdanndlliselle yhteistyolle seka yhteiselle toimintakulttuurille.

[ltapaivatoimintaa kehitetddn yhteistyossa rehtorin, opettajien ja koulunkdaynninohjaajien kanssa.
Toiminnassa huomioidaan koulun opetussuunnitelma. lltapdivatoiminnan ohjaajat ja opettajat informoivat
toisiaan kouluty6ssa ja iltapdivatoiminnassa tapahtuvista muutoksista. Opettajien, ohjaajien ym. koulun
henkilokunnan kanssa tehdaan yhteistyota toimittaessa samoissa tiloissa.

Koulun opiskeluhuollon tehtdavana on huolehtia oppilaan kokonaisvaltaisesta hyvinvoinnista. On tarkeas,
ettd oppilaan paivan kokonaisuudessa koulun opetushenkildsto, iltapdivatoiminnan henkildsto ja koulun
opiskeluhuolto toimivat keskendan luontevassa vuorovaikutuksessa. lltapdivatoimintaan osallistuva oppilas
voi osallistua myos koulun kerhotoimintaan.

lltapdivatoiminnassa noudatetaan yleisid tavoitteita ja sisalt6ja myos niiden oppilaiden kohdalla, joilla on
erityisen tuen paatos. Toimintaan otettaessa tarkastellaan koko ryhman toimivuutta ja oppilaan
mahdollisuuksia toimia ryhmassa. Erityista tukea tarvitsevan oppilaan toiminta pyritdan jarjestamaan
tarvelahtoisesti. Huoltajan kanssa sovitaan, kuinka oppilaan erityiseen tukeen, kasvuun ja kehitykseen
liittyvat tavoitteet huomioidaan ja ne kirjataan.



