
 
 
 

Kuvasanakirja 
näyttötutkinnoista ja 
henkilökohtaistamisesta 



Suomen koulutusjärjestelmä 

Perusopetus 

Esiopetus 

Erikoisammatti- 
tutkinnot 

Ammatilliset 
perustutkinnot 

Lukio/ Ylioppilas- 
tutkinto 

Ammatti- 
korkeakoulu- 

tutkinnot 

Yliopisto- ja  
korkeakoulu- 

tutkinnot 

Työelämä 



Tutkintotasot 

Aikaisempi osaaminen – oikea tutkintotaso 

Ammatillinen 
perustutkinto 

Ammattitutkinto 

Erikoisammattitutkinto 

Työelämä tai jatko-opinnot 

Kiinteistöpalvelujen  perustutkinto, 
toimitilahuoltaja Laitoshuoltajan ammattitutkinto Siivoustyönohjaajan erikoisammattitutkinto 

Siivousteknikon erikoisammattitutkinto 



• millainen oppija olen = miten opin? 
• opiskelun ja oppimisen suunnittelu 
• opiskelun ohjaus = apu 
• mahdolliset  
• tukipalvelut  = apu 

• tutkintotaso 
• mitä osaamista sinulla jo on 
• mahdolliset tukitoimet ja ohjaus  
       = apu 

Henkilökohtaistaminen ja ohjauskeskustelut 

Kahden asiantuntijan jatkuva dialogi kaikissa henkilökohtaistamisen vaiheissa  

kouluttaja 

Faktat ovat… 

tutkintojen perusteet 

Näistä vaihtoehdoista voimme 
rakentaa sinun polkusi… 

opiskelija / tutkinnon suorittaja 

Oman elämänsä asiantuntija Koulutuksen ja tutkintojen asiantuntija 

Miksi ohjauskeskusteluja? Jokaisella voi olla oma polku. Todistus on  
Suomessa tärkeä. 

Hakeutumisvaihe Tutkinnon suorittaminen Tarvittavan ammattitaidon 
hankkiminen (Valmistava koulutus) 

dokumentti 

• tutkintosuoritusten järjestelyt 
• ohjaus = apu tutkintosuoritusten 

suunnittelussa 
• mahdolliset erityistarpeet  
• kieli- ja kulttuuritausta 

henkilökohtaistamista koskeva asiakirja 

Mikä ammatti sinua kiinnostaa? 
Onko minun ammattini samanlainen  
Suomessa kuin kotimaassani? 

Mitä tarvitsen? Mitä haluan?  Mitä jo osaan? 

oma perhe 

oma 
motivaatio 

dokumentti dokumentti 

Sinun pitää 
tehdä näin! 



Hakeutumisvaihe 

Henkilökohtaistaminen 
kouluttaja 

opiskelija/tutkinnon suorittaja 

henkilö-
kohtaistamista 
koskeva 
asiakirja 

Haluan tutkinto-
todistuksen! 

te-toimisto 

oppilaitos 

TAI 

opiskelija/tutkinnon 
suorittaja 

ohjauskeskustelu 

tutkintotilaisuus tarvittavan ammattitaidon hankkiminen 

1+2 = 12? 

Mikä virhe? 

Autan sinua/sinulle? 
Mikä on sanan perusmuoto? 
Kirjoita lyhyt teksti itsestäsi 

Millainen opiskelija olen? 
Miten opiskelen parhaiten? 

Mitä 
lisäohjausta 
tarvitsen? 

1. 

2. 

3. 4. 

opiskelu opiskelu 
työpaikalla, 
harrastukset 

Näytän mitä osaan. 

TAI 

kirjasto 



harrastus aikaisemmat 

tutkintosuoritukset 

Osaamisen tunnistaminen ja tunnustaminen 

Hakeutumisvaihe 

ohjauskeskustelu 

kouluttaja 

opiskelija / tutkinnon suorittaja 

osaamisen tunnustaminen 

Näytän mitä osaan. 

osaamisen tunnistaminen 

osaamiskortit 

tutkintojen perusteet 

työ 

tutkintotoimikunta 

tutkintotodistus 

osaaminen 
riittää 

tarvitsen lisää 
osaamista 

Tutkintosuoritus Tarvittavan ammattitaidon hankkiminen 

aikaisempi osaaminen 

osoitettu osaaminen saavutettu osaaminen 

osallistumistodistus 



Tutkinnon suorittaminen 

kouluttaja tutkinnon 
suorittaja 

Miten näytän, että 
osaan? 
Missä suoritan 
tutkinnon? 
Milloin suoritan 
tutkinnon? 

tutkinnon perusteet 

Tutkintosuoritus 

tutkinnon suorittaja 

tutkinnon suorittaja 

kouluttaja 

työnantaja 

työntekijä 

Työnhaku 

Tutkintotodistus 

Arviointipöytäkirja 

Tutkintotoimikunta 
päättää 

työnantajat työntekijät 

opettajat 
(kouluttajat) 

Henkilökohtainen 
 tutkinnon suorittamisen 
 suunnitelma 

ohjauskeskustelu 

tutkinnon osat 

Arviointiesitys: 
• hyväksytty/ 
      hylätty 
• (perus- 
       tutkinnot 1-3) 

OIKAISU-
VAATIMUS 

itsearviointi 

Jos en ole 
 samaa mieltä… 

Arviointikokous (kolmikanta) 
esittää = ehdottaa 

kolmikanta 

tutkinnon osat 

Arvioija ei saa olla 
sukulainen, 
työpaikkaohjaaja eikä 
ryhmänohjaaja. 



Tarvittavan ammattitaidon hankkiminen 

kouluttaja opiskelija 

Valmistava koulutus Opiskelu harrastuksissa  
ja vapaa-ajalla 

Opiskelu työssä 

Mitä opiskelen?  
Missä opiskelen?  
Milloin opiskelen? 
Miten opiskelen? 

+ 

Ohjauskeskustelu 

Henkilökohtainen  
oppimissuunnitelma 

Tarvitsen lisää 
 osaamista 

tutkintotilaisuus 

En ole vielä valmis 
tutkintoon 

erilaiset opiskelutavat ja -paikat 

 Osaaminen kunnossa 

tutkinnon 
perusteet 

Nyt osaan! 
koulutuksesta 
osallistumis-
todistus 

kouluttaja, opiskelija ja 
työpaikkaohjaaja 

1. 

3. 

2. 

4. 

2. 2. 



Ammatillinen perustutkinto 
Opetussuunnitelma ja ammattiosaamisen näyttö 

Opiskelu koulussa 

Opiskelu työpaikalla = 
työssäoppiminen 

Mitä minun tarvitsee 
opiskella? 
Missä opiskelen? 
Milloin opiskelen? 

opettaja opiskelija 

Tutkintotodistus 
(kaksi osaa) 

Päättötodistus = 
opiskelu on 
valmis 

Näyttötodistus = 
osaan ammatin 

Opiskelu 
muussa 
paikassa = 
etäopiskelu 

+ 

Ammattiosaamisen näyttö 

Teen ammatin töitä ja näytän, 
että osaan ammatin. 

Työnhaku 

Ohjauskeskustelu 

Henkilökohtainen 
opiskelusuunnitelma (hops) 

opettaja, opiskelija ja 
työpaikkaohjaaja 

Näyttö on osa opiskelua 



Valmentava koulutus 

kotoutumiskoulutus 

maahanmuuttajien ammatilliseen peruskoulutukseen 

valmistava koulutus  

eri ammattialoille ohjaavat koulutukset 

osallistumistodistus 

Haluan päästä ammatilliseen 

peruskoulutukseen ja 

suorittaa tutkinnon 

En vielä tiedä, 

mihin ammattiin 

haluan 

hakeutuminen tutkintoon  
valmistavaan koulutukseen 

osallistumistodistus 

osallistumistodistus 

suomen kieli 

yhteiskuntatietous 

työssäoppiminen 


