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Selkokeskus

Selkokielisen tiedotuksen, tiedonvalityksen ja
kulttuurin edistaminen

Aineistojen ideointi ja julkaisu, selkokieliset
lehdet, verkkosivut, tiedotushankkeet

YhteistyOkanava kaikille Suomen
selkotoimijoille

Selkotunnuksen myontaminen esitteille ja
oppaille

OKM:n selkokirjallisuuden ja muun
saavutettavan kirjallisuuden valtiontuki

Selkokielen, kirjoittamisen ja
selkovuorovaikutuksen koulutukset
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Selkotunnukset

Selkojulkaisun tunnistaa
nuolitunnuksesta.

v
Tunnus toimii laadun takeena. ‘l/

Tunnuksen selkokirjoille myontaa SELKO
Selkokeskuksen

selkokirjatyoryhma. -
Selkokeskus myodntaa tunnuksen 'l/
muille selkojulkaisuille

esitteille

lehdille

internetsivustoille (yhteistyossa Papunet-
verkkopalvelun kanssa).

LATTLAST
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Mita on selkokieli

Selkokieli on suomen kielen muoto,
joka on mukautettu sisalloltaan,
sanastoltaan ja rakenteeltaan

yleiskielta luettavammaksi
ja ymmarrettavammaksi.
Se on suunnattu ihmisille,
joilla on vaikeuksia lukea
ja/tai ymmartaa yleiskielta.




Iy Selkokeskus
Kuka tarvitsee selkokielta?

Selkokielesta hyotyvat ihnmiset, joiden kielitaidon
puutteet vaikeuttavat arjen tilanteista, opinnoista ja
tybelamasta selviytymista seka yhteiskunnan
toimintaan osallistumista.

Selkokielen tarpeelle voi olla seuraavia syita:

neurobiologiset syyt (esim. kehitysvamma, dysfasia,
lukivaikeus, ADHD tmv.)

kielitaidon heikentyminen
(esim. muistisairaus tal afasia)

suomi tai ruotsi ei ole aidinkieli




77 Selkokeskus

Kehitysvammaisuus

® Kehitysvamma on vamma ymmartamis- ja
kasityskyvyn alueella.

® Se voi johtua perimasta, sikidaikaisista tai
synnytyksen yhteydessa tapahtuneista
hairidista tai syntyman jalkeisesta
alvovauriosta.

® Kehitysvammaisia on Suomessa noin 40 000, ja
heista suurin osa on lievasti kehitysvammaisia.

® Tasa-arvoisen elaman takaamiseksi
kehitysvammaiset ihmiset tarvitsevat tukea,
ohjausta ja palveluita.



Muita ryhmia
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® Autismi on neurobiologinen keskushermoston
kehityshairio.

® Suomessa

elaa noin 54 000 autismin kirjoon kuuluvaa henkil6a

(joista autistisia on noin 11 000 ).
® Kielellinen erityisvaikeus on ylakasite vaikeille

kielen- ja
® Aivoveren

alvoveren
® Suomessa

puheenkehityksen hairioille.
Kiertohairio eli AVH on yleisnimitys

Kierron sairaustiloille.
elaa noin 100 000 henkilda, joilla on AVH.

® \/uosittain sairastuu noin 25 000 lisaa.

® Kolmanneksella sairastaneista esiintyy afasiaa eli hairiota
kielellisissa kyvyissa.
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Muita ryhmia

® Kuuro on syntymastaan saakka kuuro tai
varhaislapsuudessaan kuulonsa menettanyt
henkild.

® Kuuroja elaa Suomessa noin 8 000. Heista noin 3 000 on
puheenoppimisian jalkeen kuuroutuneita ja noin 5 000
viittomakielisia kuuroja.

® ADHD tarkoittaa tarkkaavaisuus- ja
vlivilkkaushairiota.
® Eriasteisia ADHD-oireita on Suomessa yli 200 000 ihmisella.
® Lukivaikeudet ovat alyllisesta kehityksesta
riippumattomia lukemisen ja kirjoittamisen

vaikeuksia.
® Maaritelmasta riippuen lukivaikeuksia on 10-15 %:lla ikaluokasta.



77 Selkokeskus

Muistisairaudet

® Dementia on yleisnimitys erilaisille oireille,
joita seuraa ihmisen muistin ja muun
alyllisen toiminnan heikentymisesta.

® Eri sairaudet aiheuttavat dementiaa, muun
muassa Alzheimerin tauti (noin 60 %
dementiapotilaista).

® Dementian ja muistisairauksien esiintyvyys
lisaantyy, kun suuret ikaluokat vanhenevat.
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Kun suomi ei ole aidinkieli

® \Vuonna 2015 oli vakituisesti Suomessa asuvasta
vaestosta 6,2 % ulkomaalaistaustaisia.

® Suurin vieraskielisten ryhma on venajankieliset (n.
/72 000 henkilba), seuraavaksi suurimmat

kieliryhmat ovat viro (n. 48 000), somali, englanti
ja arabia.

® Maahanmuuttajataustaisten henkiloiden selkokielen
tarve vaihtelee voimakkaasti.
® QOsa voi hyotya selkokielesta opintojen alkuvaiheessa.

® QOsalla suomen kielen taito voi jaada pysyvasti puutteelliseksi, jolloin
selkokielen merkitys korostuu.

Lahde: Tilastokeskus: Ulkomaalaistaustainen vaesto 2015
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Vahemmistokielten puhujat

® Suomen perinteisiksi vahemmistokieliksi lasketaan
yleensa pohjois-, inarin- ja koltansaame, romanikieli
ja viittomakieli.

® Romanikieli on uhanalainen kieli Suomessa. Suomen

noin 10 000 romanista valtaosa on kaksikielisia, ja
useimmille suomi on vahvempi kieli.

® Suomen alueella puhutaan kolmea saamen
kymmenesta kielesta. Suomen noin 7 000
saamelaisesta vajaa puolet puhuu saamea
aidinkielenaan.

® Viittomakieli on noin 5 000 kuuron tai
huonokuuloisen henkilon aidinkieli. Lisaksi silla on
noin 6 000 - 9 000 kuulevaa kayttajaa.
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Puoli miljoonaa tarvitsee selkokielta

® Selkokeskuksen arvion mukaan selkokielta
tarvitsee Suomessa 430 000-650 000 henkiloa
(8-12 % vaestosta).

® Taman lisaksi selkokielesta on hyotya tietyissa
tilanteissa suuremmalle, noin 20-25 %:lle
vaestosta.

® Selkokielen tarvetta on arvioitu eri kohderyhmia
koskevista tilastotiedoista (esim. Tilastokeskus, Kelan

tiedot Suomen véestdstd) ja lukutaitotutkimuksista (pPIsA
2009 ja 2012 seka PIAAC 2012).
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Selkokielen tarve kasvaa Suomessa
- Miksi?

Suomalaiset ovat huippulukijoita (vrt. PISA 2009,
2012, PIAAC 2012). Miksi selkokielen tarve silti
kasvaa?

¢ Tkaantyvia thmisia yha enemman.
¢® Maahanmuuttajien maara kasvaa.
® Erityisoppilaiden maara kasvaa.
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Kapulakielesta selkoilmaisuun

Suomen vakiluku vaheni tammikuussa

-- Maamme vakiluku vaheni tammikuun aikana 448 henkesg,
mika on suurin kuukausittainen vaheneminen 23 vuoteen.
Syy vaeston vahenemiseen oli syntyneiden negatiivinen
enemmyys, silla syntyneita oli 796 vahemman kuin
kuolleita. Muuttovoitto ulkomailta oli positiivinen, silla
maahanmuuttoja oli 348 enemman kuin maastamuuttoja.

Lahde: Tilastokeskus 2016

http://www.stat.fi/til/vamuu/2016/01/vamuu 2016 01 201
6-02-18 tie 001 fi.html



http://www.stat.fi/til/vamuu/2016/01/vamuu_2016_01_2016-02-18_tie_001_fi.html
http://www.stat.fi/til/vamuu/2016/01/vamuu_2016_01_2016-02-18_tie_001_fi.html
http://www.stat.fi/til/vamuu/2016/01/vamuu_2016_01_2016-02-18_tie_001_fi.html
http://www.stat.fi/til/vamuu/2016/01/vamuu_2016_01_2016-02-18_tie_001_fi.html
http://www.stat.fi/til/vamuu/2016/01/vamuu_2016_01_2016-02-18_tie_001_fi.html
http://www.stat.fi/til/vamuu/2016/01/vamuu_2016_01_2016-02-18_tie_001_fi.html
http://www.stat.fi/til/vamuu/2016/01/vamuu_2016_01_2016-02-18_tie_001_fi.html
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Onko selkeasti ilmaistu?

Kela maksaa suoraan koulutuksen jarjestajalle
sen osan koulumatkatuesta, joka on myonnetty

koulukuljetu
jarjestajalle
aiheutuneet

ksen perusteella. Koulutuksen
Korvataan koulukuljetuksesta

Kustannukset, joista on vahennetty

kuukausittainen matkaosuutenne 43 euroa.
Koulutuksen jarjestajalle suoraan maksettava
osuus on koulumatkatukeanne.

Lahde: Kielikello 4/2011, Kaino Laaksonen
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Kommentteja, kysymyksia
® Kenelle teksti on kirjoitettu?
® Onko nakokulma toimiva?

® Millaisia sanoja ja rakenteita tekstissa
kaytetaan?

Koulutuksen jarjestajalle suoraan maksettava
osuus on koulumatkatukeanne.
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Selkokeskuksen versio

Kun kaytat koulukuljetusta,

Kela maksaa koulumatkatuen
suoraan koulutuksen jarjestajalle.
Koulukuljetus maksaa sinulle itsellesi
enintaan 43 euroa kuukaudessa.

Lahde: Kielikello 4/2011, Kaino Laaksonen
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Mika muuttui?

® Nakokulma ja tiedon maara
® Puhuttelu
® Sanasto ja rakenne

Koulukuljetus maksaa sinulle itsellesi
enintaan 43 euroa kuukaudessa.



47 Selkokeskus
Virkakielen parantaminen toisi

miljoonasaastot

Panostus hyvaan kieleen maksaa itsensa takaisin.
Esimerkiksi opiskelijoiden oleskelulupia koskevat
asiakaspuhelut vahenivat Maahanmuuttovirastossa
paremman tiedottamisen ansiosta alle neljasosaan
edellisvuoden maarasta: vuonna 2011 puheluita tuli
4 820, mutta vuonna 2012 enaa 1 027.

Ulla Tiilila, Pirkko Nuolijarvi HS 8.7.2015



Kirjoitusohjeet
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Lukija on tarkein

® Tutustu selkolukijoihin!

¢ Ilman tuntumaa lukijoiden maailmaan on vaikea
Kirjoittaa hyvaa selkotekstia.

® Kutsu lukijoita keskustelemaan ja ideocimaan tekstiasi
ennen kuin kirjoitat.

® Pyyda lukijoilta palautetta selkotekstistasi.
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Selkokieli on suomen kielen muoto

Erikoiskielet

Yleiskieli

Selkokiel

<

%

Teksti on kirjoitettu
asiantuntijoille.

Aihetta kasitellaan
abstraktilla tasolla.

Tekstissa kaytettaan
paljon kasitteita,
joiden ymmartaminen

vaatii asiantuntemusta.

Teksti on kirjoitettu

kaikille suomalaisille.

Aihetta kasitellaan
yleisella tasolla.

Tekstissa selitetaan
kasitteet, jotka
kuuluvat jonkin alan
erityissanastoon.

Teksti on kirjoitettu
lukijalle, jolla on
kielellisia vaikeuksia.

Aihetta kasitellaan
hyvin konkreettisella
tasolla.

Tekstissa selitetaan
my0os sellaisia sanoja,
joita yleiskielisessa
tekstissa ei seliteta.
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Mukauttaminen ja suora selkokirjoitus

® Selkokirjoittamista on kahdenlaista.

® Mukauttaminen tarkoittaa yleiskielisen tekstin
muokkaamista selkokielelle. Selkokirjoittaja
selkokielistaa jo olemassa olevaa lahtotekstia siten, etta
se sopii selkolukijalle. Lahtotekstin kirjoittajalla sailyy
tekstin tekijanoikeudet.

® Suora selkokirjoitus on uuden tekstin luomista
selkolukijalle.
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Mika on tekstin tehtava?

® Teksteilla on erilaisia viestinnallisia tehtavia.

® Hyvassa selkotekstissa lukijan huomaa, miksi teksti on
Kirjoitettu.

® Selkolukijat ovat kuitenkin usein lukeneet melko vahan

erilaisia teksteja, joten heidan voi olla vaikea tunnistaa
eri tekstilajeja.

® Hyva selkoteksti voi korostaa tekstilajille tyypillisia
piirteita.



26

77 Selkokeskus

Selkokirjoittajan yleisohjeet

Millainen on hyva selkoteksti?

Mista tunnistaa helpot ja vaikeat sanat?
Miten vaikeita kasitteita kannattaa selittaa?
Millaiset lauserakenteet ovat yksinkertaisia?
Miten valttaa sisallolliset aukot?
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Teksti, rakenne, sanat

® Tekstin suunnittelu kokonaisuutena.
® Helpon sanaston kaytto.
® Yksinkertaisten kielellisten rakenteiden valinta.
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Kenelle kirjoitat?

® Maarittele lukijakuntasi.

® Ota lukijakunnan edustajia mukaan suunnittelemaan
tekstia, jos se on mahdollista.

® Pohdi, onko valitsemasi aihe lukijalle tarkea ja
olennainen.

® Mieti, mika on tekstisi tarkoitus ja mika on paaviestisi.
® Mieti, mika on lukijasi motivaatio lukea teksti.

Tekstin rakenne
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Tekstin nakokulma ja tyyli

® Lahesty aihettasi nakdkulmasta, joka avautuu
selkolukijalle helposti.

® Jos lahtotekstin nakdkulma ei avaudu lukijallesi, muuta
sita rohkeasti.

¢ Kiinnita huomiota etenkin otsikointiin ja tekstin alkuun.
Pohdi, miten tekstin alussa rakennat yhteytta lukijaasi.

® Mieti, kirjoitatko neutraalilla vai persoonallisella tyylilla,
esimerkiksi sopiiko tekstin tyyliin lukijan puhuttelu tai
sina-muoto vai jokin neutraalimpi ilmaisutapa.

® Mieti, kuinka suoraan itse nayt kirjoittajana tekstissa.

Tekstin rakenne
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Aiheen rajaus ja lisaykset

® P&ita aiheen rajauksesta. Ald kuitenkaan karsi kaikkia
tekstia elavoittavia yksityiskohtia.

® Mieti, mita haluat lukijan tai kuulijan todella oppivan,
muistavan tai omaksuvan asiasta.

® Mieti, mita lukija tietaa aiheesta ennestaan ja mika on
hanelle uutta.

Tekstin rakenne
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Esittamisjarjestys

® Mieti, missa jarjestyksessa asiat on esitettava, jotta
tekstin rakenteesta tulee looginen ja helposti avautuva.

® Paata, voitko sailyttaa lahtotekstin esittamisjarjestyksen
vai pitaako sita muuttaa.

e Kayta lauseotsikkoa, jos mahdollista.

® Kayta ingressia tai aloituslausetta, johon kokoat tekstin
paaviestin, jos se sopii tekstilajiin ja tekstin tyyliin.

® Jaa aiheesi sopivankokoisiin kokonaisuuksiin.
Pidemmissa teksteissa kayta valiotsikoita.

® Valta viittauksia muihin kohtiin tekstissa (esim. edella
mainittu). Kayta kuitenkin kertaavia viittauksia (esim.
kuten alussa kerrottiin...)

Tekstin rakenne
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Sisallolliset aukot

® Mieti, mitka asiat tekstissasi ovat lukijalle uusia ja mitka
tuttuja.

® Pida huolta siita, ettd uudet asiat esitellaan tekstissa
johdonmukaisesti ja oikeissa kohdissa. Lukija tarvitsee
uusista asioista riittavasti taustatietoa ymmartaakseen,
miten jokin asia liittyy tekstin aiheeseen.

® Varo sisalldllisia aukkoja.

Tekstin rakenne
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Kokonaisuuden hahmottaminen

® Auta lukijaa hahmottamaan tekstin kokonaisuus.

Kayta pidemmassa tekstissa sisallysluetteloa, jossa on paaotsikot.

Valitse verkkotekstin navigaatiorakenteeseen sisallon
hahmottamista auttavat sanat.

Kayta lauseotsikoita, jos se on mahdollista ja luontevaa.

Kayta ingressitekstia tai aloituslausetta, johon on koottu tekstin
paaajatus.

® Auta lukijaa kertaamaan aiemmin luettua.

Kayta kertaavia viittauksia.

Lisda tietolaatikko tai koonti pidemman tekstin loppuun.
Kayta kuvateksteja hyddyksi tekstisisaltdjen kertaamisessa.
Houkuttele lukijaa miettimaan, mita han on lukenut.

Tekstin rakenne
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Miten muokkaisit selkokielelle?

Nokian kaupungin tiedote

Nokian vesijohtoverkkoon on paassyt jateveden
puhdistamon teknista vetta, joka on puhdistettua
jatevetta keskiviikon ja torstain aikana. Ongelmallisin alue
on rajoittunut Pohjois-Koskenmaen ja Haaviston alueille.
Sairastapauksissa on syyta ottaa yhteytta
terveyskeskuksen ensiapuun p. xxxx. Verkoston
klooritasoa on nostettu verkoston desinfioimiseksi ja
verkostoa huuhdellaan. Juomavesi on keitettava
toistaiseksi ja ihoallergikkojen on syyta valttaa vedella
pesua. Kehoitus ei koske Siuroa, Linnavuorta ja Kuljua.
Ma 3.12. 2007 tietoja paivitetaan laboratoriotutkimusten
valmistuttua.

Harjoitus
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Yleiset, jokapaivaiset sanat

® Suosi sanoja, joita kaytetaan paljon arkisessa
kielenkaytossa.

® Valta erikoiskielten sanoja.
® Selita vaikeat sanat ja kasitteet tekstissa.
® Valta pitkia sanoja, suosi lyhyita.

Sanat
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Mitka sanat ovat yleisia,
mitka harvinaisia?

[ ihminen ]

[ aallokko ] [ kumpare ]

[ ikapolvi ] [ s ]

[ heilveroinen ]

kaita ]

| osuwi | |
[ kaikki ]
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Helpot sanat

® lyhyet, yleiset ja konkreettiset perussanat

® tehdéa (vrt. suorittaa)

® tyb (vrt. toimi)

® tadrked (vrt. olennainen)

® sota (vrt. aseellinen konflikti)
® nahda (vrt. havainnoida)

® posti (vrt. kuljetuspalvelu)

® auto (vrt. ajoneuvo)

® rangaistus (vrt. seuraamus)

Sanat
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Vaikeat sanat

® pitkat sanat

® edunvalvontapalvelut, villieldinsairaala, asiamies- ja
neuvontapalveluyksikkd , ammatinharjoittamisoikeus,
kayttajalahtoisyysperiaate, osatyokyvyttobmyyseldke,
tyosuojeluviranomainen, yhdenvertaisuusvaatimus,
ddnioikeusrekisteri, muutosvastarinta

® abstraktit sanat

® oikeustoimikelpoisuus, perheside, sitouttaa, katteeton,
vaje, ndenndinen, totaalinen, hajonta, osapuoli,
avoimuus, alisuoriutua, tuotteistaa

Holhousviranomainen?

Sanat
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Tavallisetkin sanat voivat olla vaikeita

® Sana muistuttaa jotakin yleista sanaa, mutta silla on
erityinen merkitys
® hiljan (hiljaa), varkain (varas, varastaa), vahittdin (vahan)
® jkdén kuin (ikd), jonkin tédhden (tahti), johonkin ndhden (ndhda)
® Sana eroaa vain vahan jostakin toisesta sanasta
® ruoko - ruoka, poka - poika, laita - laite, kesy — kesa

® huppu - hyppy, mato - matto, nain - ndin, ranta - lanta, kuusi -
Kusi

Sanat
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Vierasperaiset sanat, murre ja slangi

® Suosi kotoperaisia sanoja varsinkin silloin, kun ne ovat
vierasperaisia yleisempia.
® tosiasia - fakta
® Kkertoa - raportoida

® auttaa, tukea - fasilitoida
¢ Valta murre- ja slangisanoja, paitsi jos ne sopivat
tekstin tyyliin.
® jlta - ehtoo

® 3iti - mutsi

® Selita vaikeat sanat ja kasitteet tekstissa.

® Selitd sana samassa lauseessa: Hallituksen budjetti eli talousarvio julkaistaan tanaan.

® Selita seuraavassa lauseessa: Hallituksen budjetti julkaistaan tanaan. Budjetti
tarkoittaa hallituksen arviota Suomen taloustilanteesta.

Sanat
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Kayta helppoja sanoja

® Kerro vieressasi istuvalle, mita teet tyoksesi.
Millaisilla sanoilla voit kuvata tyotasi?

e Kayta yleisia ja konkreettisia sanoja.

® Mieti, millaiset sanat ovat helppoja ymmartaa ihmiselle, joka ei
tunne tyotasi.

® Mieti, miten selitat vaikeammat sanat tai kasitteet, jos joudut
kayttamaan niita.

Sanat
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Suuret luvut ja lyhenteet

® Valta suuria lukuja, jotka vaativat matemaattisten
jarjestelmien tuntemista.
e 1250,5ml
° 17,3%
® 931m

® Kirjoita tavallisetkin lyhenteet auki.

® 2 h - kaksi tuntia

® 30 km - 30 kilometria
®  mm. - muun muassa
o

esim. — esimerkiksi

Sanat
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Kuvallinen kieli

® Harkitse tarkkaan, millainen kuvallinen kieli ja mitka
sanonnat aukeavat selkolukijalle.

porautua kysymykseen, heittaytya tilanteen vietavaksi

valaa uskoa, pumpata rahaa, jattaa heitteille, ottaa harteilleen,
ottaa kuppia

tien paa, lampun jalka, kallion kieleke, jarven selka, metsan syli,
niemen nokka

pakettiratkaisu, tydonantajakuva, rahanpesu, oravanpyo6ra,
sateenkaariperhe

hamevalta, linnareissu, susipari, patalaiska, puolivillainen

® Suosi yleisia sanontoja ja kielikuvia, jotka on helppo
ymmartaa kontekstissaan.

kaunis kuin enkeli, vihainen kuin ampiainen, viekas kuin kettu

lumivalkea, yonmusta, verenpunainen
Sanat
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Selita sanontoja

Selita vieressa istuvalle joku seuraavista sanonnoista:
Ruoho on aina vihreampaa aidan toisella puolella.
Veri on vetta sakeampaa.
Maasta se pienikin ponnistaa.
Onni yksilla, kesa kaikilla.
Lasten suusta totuus kuullaan.
Aamunvirkku, illantorkku.
Vanhassa vara parempi.

Kayttaisitko tata sanontaa selkotekstissa? 7
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Sanoilla on monia merkityksia

ruoka |syodda ruokaa — silmanruoka — ruokaraivo — ruokarukous

o lloinen — ilosanoma — ilon kautta — ilotyttd — ilonpilaaja

aivot | kayttaa aivojaan — aivovuoto — aivopesta — aivoriihi — aivopieru

pyora |@jaa pyoralla — oravanpyora — olla pyoralla paastaan

laskea rahaa — laskea vapaaksi — laskea kynnysta — laskea makea —

laskea

laskea suomalaiseksi — laskea jonkin varaan

ajaa autoa — ajaa takaa — ajaa ulos — ajaa parta — ajaa kannetta —
ajaa kuin kaarmetta pyssyyn — ajaa loppuun — ajaa heinia

ajaa

kielen sanat — syoda sanansa — sanoista tekoihin — julistaa sanaa —

Sana : .y :
punnita sanansa — vieda sanat suusta — sanan voima
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Sanoilla on monia merkityksia

Mista kaikki alkoi? Raatali alkoi napista. Merimies alkoi
hytista. Vauva alkoi tutista. Satakuntalaiset alkoivat
porista. Narkkari alkoi pirista. Kannykkamies alkoi
jupista. Muusikko alkoi rapista. Mielisairas alkoi
popista. Laiva alkoi karista. Saapas alkoi kumista.
Kalastaja alkoi kuhista. Tiskaaja alkoi mukista.
Automekaanikko alkoi ramista. Metsastajat alkoivat
supista. Vuohi alkoi kilista. Siivooja alkoi ratista.

Sanat
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Helpot ja vaikeat sanojen taivutusmuodot

® Suomen sanojen taivutusjarjestelma on melko mutkikas.
Valitse yleisia ja helppoja taivutusmuotoja.

® Suosi perusmuotoa, jos se on lauseyhteydessa
mahdollista.

¢ Kiinnitd huomiota etenkin pitkien ja abstraktien sanojen
taivutusmuotoihin:
® virikkeettdomyys - virikkeettomyyttaan — virikkeettomyydestaan
® puoliintua - puoliintumaisillaan - puoliinnuttaa
® Vaikeita ovat muodot, joihin on liitetty useita paatteits,
johdoksia tai liitteita:
® Makkarat maistuivat koirillemmekin (vrt. myds koirillemme)

® Puhelimeenhan saattaa tulla vika (vrt. On mahdollista, etta
puhelimeen tulee vika)

Kielelliset rakenteet
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Helpot ja vaikeat sijamuodot?

perusmuoto
essiivi
genetiivi
partitiivi
translatiivi
inessiivi
elatiivi
illatiivi
adessiivi
ablatiivi
allatiivi
abessiivi
instruktiivi

komitatiivi

hakulomake
hakulomakkeena
hakulomakkeen
hakulomaketta
hakulomakkeeksi
hakulomakkeessa
hakulomakkeesta
hakulomakkeeseen
hakulomakkeella
hakulomakkeelta
hakulomakkeelle
hakulomakkeetta
hakulomakkein

hakulomakkeineen

hakulomakkeet
hakulomakkeina
hakulomakkeiden
hakulomakkeita
hakulomakkeiksi
hakulomakkeissa
hakulomakkeista
hakulomakkeisiin
hakulomakkeilla
hakulomakkeilta
hakulomakkeille

hakulomakkeitta

hakulomakkein

hakulomakkeineen
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Helpot ja vaikeat verbimuodot?

FINIITTIMUODOT (taipuvat persoonan mukaan)

preesensmuodot: puhun, puhutte, puhuin, puhuitte, olen puhunut, olette puhuneet jne.

passiivimuodot:
imperatiivi:

konditionaali:

potentiaali:

verbijohdoksia:

puhutaan, puhuttiin, on puhuttu, oli puhuttu
puhu! puhukaa! puhukoon!

puhuisin, puhuisitte, olisin puhunut, olisitte puhuneet,
puhuttaisiin, oltaisiin puhuttu jne.

puhunen, puhunette

puhututtaa, puhella, puhahtaa jne.

INFINIITTISET MUODOT (taipuvat samaan tapaan kuin substantiivit tai adjektiivit)

infinitiivit:

partisiipit:

puhumassa, puhuen, puhumaisillaan, puhuakseen

puhuva, puhuvat, puhunut, puhuneet, puhuvan, puhuvien
puhuttu, puhutut, puhuma, puhumien, puhuneiden
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Lyhyet peruslauseet

® Suosi lyhyita lauseita.
® Kerro vain yksi tarkea asia / lause.

® Sijjoita tarkein asia paalauseeseen, tarkennukset
sivulauseeseen, jos se on mahdollista.

¢ Valta kiilalauseita.
® Tyot, joita valttelemme, 10ytyvat edestamme.
® Loéydamme edestamme tyot, joita olemme valtelleet.

® Valta tarpeettomia kieltomuotoja.
® Al3 unohda sammuttaa kynttil&a.
® Tarkista, sammutitko kynttilan

Kielelliset rakenteet
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Lyhyet peruslauseet

® Valta lauseenvastikkeita.
® Voit poistua lomakkeen taytettyasi.
® Voit poistua, kun olet tayttanyt lomakkeen.
® Sanoin sen vain tehddkseni vaikutuksen.
® Sanoin sen vain, jotta tekisin vaikutuksen.

® Valta pitkia maariteketjuja, etenkin ennen predikaattia.

® Vuoden vaiheessa EU-tahanalueen ulkopuolelta tulevien
postilahetysten tullimaksun alaraja laski (Yle 14.5.2013)

® Veroilmoitusten toisen palautuseran viimeinen palautuspaiva on
tanaan. (HS 14.5.2013)

Kielelliset rakenteet
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Miten jakaisit pitkan virkkeen
sopivanpituisiin lauseisiin?

Paivittdisista toimista selviytyminen
Koneet, laitteet ja valineet

Vammaiselle henkildlle voidaan korvata hanen vammansa
tai sairautensa edellyttaman tarpeen mukaiset kokonaan
tai osittain kohtuulliset kustannukset, jotka hanelle
aiheutuvat koneiden, laitteiden tai valineiden
hankkimisesta, ja joita han tarvitsee esimerkiksi
liitkkumisessa, viestinnassa seka henkilokohtaisessa
suoriutumisessa kotona tai vapaa-ajan toiminnassa.

Kielelliset rakenteet
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Aktiivinen kieli

® Suosi aktiivisia verbimuotoja (teemme, puhun), kerro
kuka tekee.

® Kayta passiivia (tehdéan, on puhuttu) vain silloin, jos
tekija ei ole tiedossa tai tekijaa ei ole syyta nimeta.

® Talo on rakennettu 1920-luvulla vs. Talon rakentajat ovat
rakentaneet talon 1920-luvulla.

® Museo avataan kello 10 vrt. Museon henkilokunta avaa museon
kello 10.

® Valta geneerisia ilmauksia (on tehtdva). Pohdi, voiko sen
korvata esimerkiksi sina-muodolla.
® Allekirjoita lomake.
® Lomake on allekirjoitettava.
® Sinun taytyy palauttaa kirjastoon ajoissa.

® Kirjat taytyy palauttaa kirjastoon ajoissa.
Kielelliset rakenteet
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Sidosteisuus

e Kayta sidoskeinoja, joilla lauseet liittyvat toisiinsa.
® Ongelma on vaikea, mutta me voimme ratkaista sen.
® Ongelma on vaikea. Voimme ratkaista sen.
® Irtonaiset paalauseet muodostavat irtonaisia ajatuksia,
joiden yhteytta toisiinsa lukija joutuu arvailemaan.

® Poliisi tiedottaa, kun onnettomuustie on jalleen kaytdssa. Sita ei
kuitenkaan kannata kayttaa, jos ei ole pakko.

® Poliisi tiedottaa. Onnettomuustie on jalleen kaytdssa. Sita ei
kannata kayttaa. Ei ole pakko.

® Sidosteisuus syntyy tekstiin muustakin kuin sidossanoista,
jotka sitovat lauseita toisiinsa. Sidosteisuuteen vaikuttaa
esimerkiksi se, miten kirjoittaja kuljettaa tekstissa teemaa
ja miten han esittelee lukijalle uudet ja tutut asiat.

Kielelliset rakenteet
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Miten tekstista tulisi selkokielista?

Henkilbkunta on perehdytettava, ohjeistettava ja
koulutettava itsenaisen suoriutumisen ja
itsemaaraamisoikeuden tukemiseen,
rajoitustoimenpiteiden kayttoa edellyttavien
tilanteiden ennalta ehkaisemiseen ja
rajoitustoimenpiteiden asianmukaiseen
kayttamiseen.

Kehitysvammalaki / STM 2017
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(Kehitysvammalaki vahvistaa
kehitysvammaisen ihmisen oikeutta
maarata omista asioistaan.

Laki tukee mya0s sita,

etta kehitysvammainen ihminen

suoriutuu itsenaisesti elaman eri vaiheissa.
Tydntekijoiden tehtava on tukea sita.)

Tyontekijoiden taytyy saada koulutusta,
etta he voivat tukea kehitysvammaisen
ihmisen itsenadista elamaa.

Tyontekijoita taytyy kouluttaa myos
kayttamaan rajoitustoimenpiteita oikein.
Rajoitustoimenpide tarkoittaa sita,

etta tyontekija puuttuu
kehitysvammaisen kayttaytymiseen.

Tarkeaa on hoitaa tilanteet niin,
etta rajoitustoimenpiteita ei tarvita.
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Sinulla on oikeus maarata itse

omasta elamastasi ja omista asioistasi.
Sinulla on oikeus elaa itsenaista elamaa.
Tyontekijat tukevat sinua siina.

Tyontekijat tarvitsevat koulutusta ja ohjeita.
Koulutus ja ohjeet auttavat heita

tukemaan sinua oikealla tavalla.
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Tarkista teksti

® Anna tekstin levata hetki ja tarkista se sitten.

® Tarkista tekstissa esiintyvat kasitteet ja termit seka niiden
selitykset.

® Tarkista oikeinkirjoitus ja korjaa kirjoitusvirheet.

® Tarkista, etta tekstin rakenne on looginen ja otsikot vastaavat
sisaltdja.

® Mieti, ovatko kaikki yksityiskohdat todella tarpeen.

® Mieti myOs vastakkaisesti: sisaltadkd kirjoituksesi tarpeeksi uutta
tietoa vai oletko toistanut vain itsestaanselvyyksia.

® Lue teksti aaneen.

e Aineen lukeminen auttaa huomaamaan siséllélliset aukot ja
tekstin epaloogisuudet.

Tarkistus ja testaus
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Tarkista teksti

® Anna teksti luettavaksi toiselle selkokirjoittajalle.

® Omalle tekstilleen sokeutuu. Pyyda avuksi toiset silmat.

® Anna teksti luettavaksi asiantuntijalle.

® Jos tekstisi kasittelee aihetta, jonka asiantuntija et itse ole,
tarkistuta se asiantuntijalla.

® Asiantuntijalle on hyva selittaa selkotekstin tavoitteita ja kuvata
selkolukijaa.

® Pyyda palautetta selkokielta tarvitsevilta lukijoilta.
® Jarjesta lukijatapaaminen, jossa kaytte selkotekstia lapi.

® Pida huolta siita, etta lukutilanne ei aiheuta stressia lukijoille.
Korosta heille, ettd kyse ei ole heidan osaamisensa
testaamisesta, vaan ettd he testaavat ja arvioivat sinun tekstiasi.

Tarkistus |a testaus
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Yleiskielesta selkokieleen

Lainausoikeuden menetat, jos

e |ainasi ovat yli 28 vuorokautta myohassa

e olet kadottanut tai vahingoittanut kirjaston aineistoa
e velkasaldosi on kayttosaantojen liitteessa mainittu
summa tai enemman

Poikkeuksena edella mainittuihin on lainaajan
velkajarjestelytilanne. Lainaajaan, joka on
velkajarjestelyssa ja jonka kirjastoa koskeva velkasaatava
on maksuohjelmassa, ei saa kohdistaa tallaisen saatavan
seurauksena lainausoikeuden menetysta.
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Yleiskielesta selkokieleen

Lainausoikeuden menetat, jos
e |ainasi ovat yli 28 vuorokautta my6hassa

e olet kadottanut tai vahingoittanut kirjaston

aineistoa
e velkasaldosion kayttosaantojen liitteessa

mainittu summa tai enemman
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Yleiskielesta selkokieleen: sanat

Poikkeuksena edella mainittuihin on lainaajan
velkajarjestelytilanne. Lainaajaan, joka on
velkajarjestelyssaja jonka kirjastoa koskeva
velkasaatava on maksuohjelmassa, ei saa
kohdistaa tallaisen saatavan seurauksena
lainausoikeuden menetysta.
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Yleiskielesta selkokieleen: rakenteet

Poikkeuksena edella mainittuihin on lainaajan

ve
vel

vel

kajarjestelytilanne. Lainaajaan, joka on
Kajarjestelyssa ja jonka kirjastoa koskeva

Kasaatava on maksuohjelmassa, ei saa

kohdistaa tallaisen saatavan seurauksena
lainausoikeuden menetysta.
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Yleiskielesta selkokieleen

Palauta lainat viimeistaan erapaivana.
Muuten voit menettaa oikeuden lainata kirjastosta.
Et saa lainata kirjoja seuraavissa tapauksissa:
e Lainasi ovat yli 28 paivaa myohassa.
e Olet kadottanut tai vahingoittanut
kirjaston aineistoa
e Sinulla on litkaa kirjaston maksuja maksamatta.

Tilanteesi voi olla erilainen,

jos olet velkajarjestelyssa.

Silloin on mahdollista, etta saat lainata aineistoa,
vaikka sinulla on kirjaston maksuja maksamatta.

Velkajarjestelysta voi kysya esimerkiksi kunnan
velkaneuvonnasta.
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Harjoituksia

Vakuudella aloittaminen

Jotta voisit aloittaa rakentamisen perustelluista syista heti luvan
saatuasi odottamatta luvan lainvoimaisuutta, voit asettaa
vakuuden mahdollisten haittojen ja kustannusten korvaamiseksi,
jotka paatoksen kumoaminen tai luvan muuttaminen voi
aiheuttaa.
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Harjoituksia

Jos haluat, voit aloittaa rakennustyot

ennen kuin rakennuslupa tulee virallisesti voimaan.
Silloin sinun taytyy maksaa kunnalle vakuusmaksu.
Tama vakuusraha varmistaa, etta kunta voi palauttaa
tontin takaisin alkuperaisen nakoiseksi.

Nain voi tapahtua,

jos lupa kunta peruu rakennusluvan valituksen takia.
Saat takaisin vakuusmaksun,

kun rakennuslupa on tullut voimaan.
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Selkean ulkoasun periaatteita

e Kaikki yleiset, luettavuutta lisaavat ohjeet patevat myos
selkojulkaisuihin.

® Selkoperiaatteiden mukainen taitto ja kuvitus helpottavat ja
nopeuttavat ymmartamista.

® Taitto ja kuvitus kannattaa ottaa huomioon jo silloin,
kun tekstia ja sen julkaisua suunnitellaan, jotta ulkoasusta tulee
mahdollisimman onnistunut.
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Kirjaintyypit selkosovelluksissa

Peruskirjain on tavallista suurempi, yleensa 11-16
pistetta.

Kirjaimet ovat yleista kirjaintyyppia.

Antiikvat — paatteellisia, kaksivahvuisia
Groteskit — paatteettomia ja tasavahvoja

Paatteellisista tunnettuja esimerkiksi Minion Pro tai Times,
paatteettomista esimerkiksi Arial tai Helvetica.
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Ladonta selkosovelluksissa

® Teksti on ladottu oikealta liehuksi.

® Tavujakoja ei juuri kayteta.

® Tekstin rivitykseen kiinnitetaan erityista huomiota.
® Suositeltava merkkimaara on 50-60 merkkia rivilla.

° Liian levea palsta hankaloittaa lukemista.

° Mya0s lilan kapea palsta hankaloittaa lukemista. Minimina
normaalitekstissa pidetaan 35-40 merkkia
rivilla.
® Rivien valit ovat ilmavia.

° 12 pisteen kirjainkoolla ja 55-60 merkin palstassa valit ovat 2-3
pistetta kirjainkokoa suurempia.

® Taitossa eri elementtien valinen hierarkia on oikea.

* Esimerkiksi padotsikko, valiotsikko, leipateksti ja kuvateksti erottuvat
riittavasti toisistaan.
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Kirjaintyypit ja ladonta

Taman rivin pituus on vain 38 merkkia.
Talla rivilla on ihannepituus, valilyonteineen 58 merkkia.

Tama rivi on 73 merkkeineen selkojulkaisussa jo yli suositusten ylarajan.



Yleiskielinen esi

te eduskunnasta

KANSANEDUSTAJALLA ON MONIPUOLINEN TOIMENKUYA

Eduskunnan vuotuinen tydkausi alkaa helmikuussa, kun edustajat kokoontuvat
valtiopiiville. Kevatistunto kausi kestda helmikuusta juhannukseen ja syysistuntokausi

syyskuun alusta jouluun.

K} A<k

Jokainen k aja kuuluu aryhmdan, jo-
ka koostuu yleensi saman puolueen edustajista, Edustajan
tyon luonteeseen vaikuttaa se, kuuluuko hinen edustaman-
sa eduskuntaryhmiinsi hallitukseen vai oppositioon ja mis-
ti vaalipiiristd edustaja tulee.

Maanantai on niin sanottu maakuntapaiva, jolloin

1t 1

viit omassa ipiiris-

edustajat p
s#dn, tapaavat kansalaisia ja hoitavat kunnallisia luotta-
mustehtivia,

Eduskunnan taysistunnot ja valiokunnat ovat koolla
tiistaista perjantai-iltapaivaan. Tavallisesti kansanedustajat

B ESIMERKKI KANSANEDUSTAJAN TORSTAIPAIVASTA

8.30  Piivan lehtien luku jaisébkoposteihin

SR R I S SO
9.30  Valiokunnan kokous
11.00 Tyér‘yhméi'n kokous:
12.00 Valiokunnan kokous
';;‘s' L ArhLohe
14.15

15.00
16.30
[18as

Vierasryhma eduskunnassa, talonija:
-eduskuntatyon esitiely) :
19.30  Kolumnin kirjoittamine:

kuuluvat kahteen valiokuntaan. Pdivittiisen lainsdidintd
tyon, joka tapahtuu valiok issa ja tiysist
edustajien paivit tiyttyvit erilaisista kokouksista ja tapaa-
misista. Kansalaiset ja jarjestot ottavat kansanedustajiin

yhteytti ja vetoavat oman asiansa puolesta.
Apunaan kansanedustajille on eduskunta-avustajat,
jotka avustavat mm. yhteydenpidossa sidosryhmiin ja kan-
laisiin, puheiden laatimi seka tiedonhanki
Viikonloput kuluvat usein kansalaisia tavatessa ja erilaisis-
sa tapahtumissa, joihin edustajia mielelliin pyydetaan

puhujiksi.

KANGSA

VASEMMALLA | Portaat
puhujakorokkeelle.

XUvA: Sime Rists / Edwidosts

KANSAINVALISYYS ON OSA ARKIPAIVAA

Kansainvélisten tehtévien ja luottamustoimien hoito on osa kansanedustajan arki-
paivaa. Eduskunta osallistuu useiden kansainvalisten jarjestdjen ja yhteistydelinten
toimintaan. Niita ovat mm. Pohjoismaiden neuvosto, Euroopan neuvosto, ETYJ:n
parlamentaarinen yleiskokous seka Parlamenttien vilinen liitto 1pu. Kunkin jarjestén
Suomen valtuuskunnat valitaan aina vaalikauden alussa.

Eduskunnasta osallistuu valtuuskunta Itameren parlamen-
taarikkokokoukseen, Arktisen alueen parlamentaarikko-
konferenssiin, NaTon parlamentaariseen yleiskokoukseen,
weun parlamentaarinen yleiskokoukseen sekd Maailman-
pankin parlamentaariseen verkostoon.

Valiokunnat tekevit omaan erityisalaansa liittyvia
opinto- ja tutustumismatkoja. Ulkomaisia parlamenttival-
tuuskuntia eduskunnassa kiinnostaa erityisesti paatoksen-
teon avoimuus ja asiakirjojen hyvi saatavuus, su-asioiden
Kkisittelyjirjes
Eduskunnassa on kuutisenkymmenta kansanedustajien

a seki naisk

ajien suuri osuus.

perustamaa ystiivyys- ja yhteistoimintaryhmaa. Ystavyys-

ryhmien tavoitteena on yllipitid suhteita eri maiden ja
maaryhmien parlamentteihin seki tutustua niiden kulttuu-
reihin ja yhteiskuntajirjestelmiin. Ystavyysryhmit tiyden-
tavit eduskunnan virallista kansainvilistd kanssakiymista.

aLra | Pyorea tdysistuntosali sijaitsee Eduskunta-
talon toisessa kerroksessa. Kahdessa kerroksessa

oleville yleisélehtereille mahtuu ldhes s00 henked.

Xuva LahtSuva / Pekka Sakil / Fdustusts

EDUSTAJAT




Selkokielinen esite eduskunnasta

Kansanedustajan padiva

Vuosittain eduskunnan ty6 alkaa helmikuussa.
Kevitistuntokausi kestia helmikuusta kesakuuhun,
juhannukseen. Syysistuntokausi taas kestad
syyskuusta joulukuuhun,

Jokainen kansanedustaja kuuluu johonkin
eduskuntaryhmddn, joka yleensa koostuu
saman puolueen edustajista.

Kansanedustajille maanantai on niin sanottu
maakuntapdivi, Silloin he usein tyoskenteleviit
omassa vaalipiirissain, Nain kansanedustajilla
on mahdollisuus tavata kansalaisia ja hoitaa
esimerkiksi kunnallisia luottamustehtayv
Eduskunnan tidysistunnot ja valiokunnat ovat
koolla tiistaista perjantaihin. Tavallisesti
kansanedustajat kuuluvat kahteen valiokuntaan.
Taysistunto- ja valiokuntatyon lisiksi kansan-
edustajilla on paivittiin eri
muita kokouksia.

sia tapaamisia ja

Kansanedustajilla on apunaan eduskunta-avustajat.

He muun muassa auttavat yhteydenpidossa
kansalaisiin ja hankkivat tietoja.

Kansanedustajien viikonloput
kuluvat usein erilaisissa tapahtumissa,
joihin heitéd on pyydetty puhumaan.

Kansanedustajilla on myds
kansainvélisia tehtavia

Eduskunta osallistuu useiden kansainvilisten
jarjestojen toimintaan seka muuhun kansainviliseen
yhteistyohon, Eduskunta osallistuu esimerkiksi
Pohjoismaiden neuvoston ja Euroopan neuvoston
toimintaan.

Valiokunnat tekevit ulkomaille omaan alaansa
liittyvid opintomatkoja. Lisiiksi eduskunnassa on
noin 60 kansanedustajien perustamaa muiden
maiden ystavyysryhm

M ESIMERKKI KANSANEDUSTAJAN TORSTAIPAIVASTA

8.30  Paivan lehtien luku ja
sahkoposteihin vastaaminen

9.30 Valiokunnan kokous

11.00 Tyoryhman kokous

12.00 Valiokunnan kokous

13145 Lounas

14.15 Tapaaminen toisen valtion
edustajan kanssa

15.00 Eduskuntaryhman kokous

16.30 Taysistunto, alussa suullinen kyselytunti

18.15 Vierasryhma eduskunnassa,
talon ja eduskuntatyon esittely

yLLA  Edusk tybskentele
200 kansanedustajaa.
Kuva: Lehtikuva / Pakka Sakki / Eduskunta
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Varien kaytto

® Tekstin ja taustan kontrasti voi helpottaa tai
vaikeuttaa lukemista.

® Paras yhdistelma on musta teksti valkoisella
taustalla.

® Seuraavaksi parhaita ovat

° musta teksti keltaisella

* vihrea teksti valkoisella

° sininen teksti valkoisella

* valkoinen teksti sinisella taustalla.

Onko tama
hyva yhdistelma?

Tama on
erittain hyva
yhdistelma.




Tukeeko ulkoasu tassa ymmartamista?

MAISTRAATTI

Suomeen rekisterointi

Jos asut vakinaisesti (vahintaan vuoden) Suomessa, sinun taytyy
rekister6ida itsesi Suomessa asuvaksi. Rekisterdinti tapahtuu hen-
kilokohtaisesti paikallisessa maistraatissa. Maistraatti merkitsee
tietosi Suomen vaestotietojarjestelmaan.

» Maistraatti rekisteroi sinusta nama tiedot: nimi, syntymaaika,
kansalaisuus, osoite ja perhesuhdetiedot. limoita tiedot heti oikein
Jos myohemmin muutat esimerkiksi syntymaaikaasi, se voi vaikeut-
taa Suomen kansalaisuuden saamista

» Otamukaan passi ja voimassa oleva oleskelulupa, kun asioit
maistraatissa. Jos muutat Suomeen vakinaisesti, maistraatti tal-
lettaa henkilotiedot, vakituisen osoitteen ja kotikunnan vaestatie-
tojarjestelmaan, Samalla saat henkilotunnuksen

» Myds tilapaisesti asuva ulkomaalainen voi saada henkilotunnuk-
sen, jos han tarvitsee sen tyontekoa varten. Tilapaisesti asuvalle
eirekisteroida kotikuntaa Suomessa eika han saa kotikuntaan
liittyvia oikeuksia

AVIOLIIT

0 |a lapset, perhesuhteet

» Ota mukaan myos laillistetut todistukset avioliitosta, avioerosta
ja lasten syntymasta. Asiakirjat pitaa todistaa laillisiksi. Laillista-
minen pitaa hankkia omasta maastasi, ennen kuin muutat Suomeen
Asiakirjojen laillistaminen/legalisoiminen
» Jotta ulkomailla (pois lukien Pohjoismaat) laadittu, ulkomaan vi-
ranomaisen antama asiakirja saisi tarkoitetun oikeusvaikutuksensa
Suomessa, on asiakirja laillistettava. Asiakirjan laillistaminen on
asiakkaan oikeusturvaan liittyva toimenpide, jolla varmistetaan
se, etta todistuksen antajalla on oikeus antomaassa maan lakien
mukaan tallaisen todistuksen antamiseen ja, etta se on annettu
oikeansisaltoisena ja on pateva asiakirja antomaassa. Esimerkiksi
vihkitodistuksessa on tarkeas, etta vihkijana toimineella henkilolla
on maansa lakien mukaan oikeus vihkia

» Laillistaminen tehdaan kahdella eri tavalla riippuen siita, onko
kyseinen maa allekirjoittanut Haagin yleissopimuksen vuodelta
1961 vai ei. Haagin sopimukseen liittyneista maista toimitettu
asiakirja on laillistettava ns. Apostille-todistuksella (leima tai
paperinen todistus). Muualta toimitettu asiakirja on laillistettava
nk. Grand Legalisationilla.

Sisaasiainministerion Perustietoa Suomesta -esite

» Apostille: Asiakirja laillistetaan ns. Apostille-todistuksella
(leima tai paperinen todistus), jos maa on liittynyt Haagin yleisso-
pimukseen vuodesta 1961. Maat, jotka ovat liittyneet tahan Haagin
sopimukseen, loytyvat internetista osoitteesta www.hcchnet (
Convention of 50ctober1961 Abolishing the Requirement of
Legalisation for Foreign Public Documents). josta myos saa tietoja sii-
ta, mika viranomainen tallaisen todistuksen antaa eri sopimusmaissa.

» Grand Legalization: Ellei asiakirjan antajana ollut maa kuulu
Haagin sopimuksen piiriin, laillistetaan asiakirja niin, etta anta-
jamaan ulkoministerio laillistaa asiakirjan oikean viranomaisen
antamaksi ja sen jalkeen tuossa maassa toimivaltainen Suomen
edustusto laillistaa asiakirjan liittamalla asiakirjaan todistuk-

sen tuon ulkoministerion virkamiehen oikeudesta antaa tallaisia
todistuksia. Suomen edustuston puuttuessa toisen Pohjoismaan
paikallinen edustusto voi laillistaa asemamaansa ulkoasiainminis-
terion laillistaman asiakirjan. Tama kaytanto on sovittu Pohjoismai-
den keskenaan tekemalla sopimuksella

Viralliset kielenkdannokset

Asiakirjat hyvaksytaan suomen, ruotsin tai englannin kielella. Muilla
kielilla olevat asiakirjat tulee kaannattaa auktorisoidulla kielenkaan-
tajalla, lisatietoa auktorisoiduista kielenkaantajista (Opetushallitus,
auktorisoitujen kaantajien rekisteri http://db3.oph fi/kaantajat/ )

Mikali kielenkaannos tehdaan ulkomailla, myos kaannoksella tulee
olla oma erillinen laillistus

Katso lisaa: www.maistraatti.fi
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Kuvat ja taitto tukevat ymmartamista

—

Kokki Sami Garamin
ruokaohje Leijan lukijoille

Lampimat
VOI leR/éit

Kahta tomaatti-mozzarella-leipaa
varten tarvitset

2 viipaletta leipad

1 tomaatti

1 paketti viipaloitua mozzarella-juustoa

1 ruukkubasilika
2 ruokalusikallista oljya

Mozzarella on
pehmed, mieto juusto.
Sita vol kiyttad myds
salaatteihin.

Basilika on yrtti,
jolla voi maustaa

ldhes kaikkia ruokia,
Tuoretta basilikaa

vol ostaa ruukuissa
kaupan salaattihyllysta.

Tarvitset tomaatin ja leipdd. Hyvissi leivassd on kuituja.

1.

Huuhtele tomaatti.
Leikkaa se ohuiksi viipaleiksi.
Kaytd sahaterdista veista,

niin leikkaaminen sujuu helposti.

Laita uuni kuumenemaan
200 asteeseen.

2.

Laita leivan pdalle vuorotellen
tomaattia, mozzarellaviipaleita
ja basilikanlehtia.

Laita ainekset limittdin

Laita niitd niin paljon,

ettd koko leipi peittyy.

Kun leipd on peittynyt,
kostuta pinta ruokadljylla.

3.

Paista 15 minuuttia
200-asteisessa uunissa.

Ohje Sami Garam
Selkokielelle muokkaus Raila Talus
Ruokakuvat Sanna Heikintalo




Valinnan aika

Sinun el tarvitse tetdd ylakoulun jalkeen,
mitd tydta haluat tehda koko loppueldmas
Jotkut vaitavat alaa vield yli 50-vuobiaana
viakoulun jalkeen on kuitenkin

hyva hakea johonkin koulutukseen
Opiskelu kannattaa, vaikka et vield tietaisi,
mitd haluat tehda tulevaisuudessa
Koulussa saa uutta tirkedd tietoa

Kouhussa vor suunnitella tulevaisuutta.
Tavoitteet tulevat selkeammiksi

Ja tapaat uusia ystavid

~ Tarkeintd on tehda valintoja ja
ofttaa niista itse vastuuta. Nuoren pitid tehdd sitd,
mikd on hinen miclestiin kiinnostavaa,
opinto-ohjaaja Tiina Valtonen

Myllypuron ylaasteen koulusta sanco.

Miten piisen opiskelemaan?

Lukioon tai ammatilliseen koulutukseen
haetaan yhteishaussa. Se jirjestetdin

joka vuosi kevadlla, Yhteishaku tarkoittaa sita,
ottd kalkki opiskebjat koko Suomessa

volvat hakea samaan alkaan

lukicon tai ammatilliseen koulutukseen.
Hakulomake taytetain netissa

osoitteessa opintopolku.fi. Opeskelijat vaktaan
lukioon lukuaineiden kesklarvoon
perustuvassa jirjestyksessd

Valinta ammatillseen koulutukseen

tehdaan hakijan pisteiden perusteella
Pisteitd saa L L ary

Kannattaa vakta huolefisesti

hakutotveiden jirjestys. Piiset silhen kouluun,
johon olet saanut tarpeeksi pisteitd

ja joka niista kouluista

on sinun hakutolveissast ylimpana.

Yhteishakuun osallistumiseen vaaditaan
riittavaa kielitaitoa. Padttotodistuksessa pitds
olla suomen tal ruotsin

kielen opetuksesta arvosanana

vahintaln seitseman,

jotta yhteishakuun vot osallistua

Lue lisdd kielikokeesta sivulta 7.

Selko-opas nuorille

Koulut voivat kiiyttda myds
harkintaan perustuvaa valintaa
Koulu voi valita 30 prosenttia
jokaiseen kouluun hakevista
opiskelijoista tatd harkintaan
perustuvaa valintaa kiyttien
Silioin vakintaa el tehdd
hakupistesden perusteedia,

Harkintaan perustuvaa valintaa kiytetadn

i silloin, jos olet P
jossain muualla kuin Suomessa.

Laske yhteishaun pisteet etukiteen
Oma pistemadrd kannattaa laskea etukiteen
Voit pyytAd opinto-ohjaajalta apua tihin

Jos pistemadirdsi riittal,

voit valita monien koulujen joukosta

Jos et saa tarpeeks pisteith,

voit hakea myds kymppiluokalle,

lukioon valmistavaan koulutukseen ell LUVAan
tai ammatilliseen peruskoulutukseen
valmistavaan koulutukseen ell MAVAan

(ks. sivu 6.)

Niiihin valmistavin koulutulsin
kannattaa hakea varsinkin silloin,
jos et ole opiskellut peruskoulussa suomea

“Aloitin enain opiakelut ltalukiossa,
mutta sitton mua Tupesi ‘e
kinnostamaan ravintola-ala f
Oli helppoa vaihtaa koulua,

koska el noi valinnat ole lopullisia™
Irene, 18 vuotta

s it

Miten saat pisteiti yhteishaussa

* Haet samana vuonna,
Jun saat peruskoulun paittdtodistuksen

* Sinulla ol ole viela koulutuspaikkaa
ammatillisen perustutkintoon

+ Jos ensimmainen hakutoive
on ammatillinen koulutus

“ Jou

= kuusi pistottd.

alle 30 prosenttia on samaa sukupuolta
Jouin sind

Amis = Ammatillinen oppllaitos

Opo = Opinto-ohjasja, joka auttan
koulupolun suunnittelussa.

y Selkokeskus

Voit my&s parantaa suomen kiclen taitoasi
tai eri oppiaineiden osaamistasi

~ Erilaiset valmistavat koulutukset antavat

uusia taitoja ja lishaikaa miettid omaa tulevaisuutta
Uisaksi voit korottaa peruskoulun numeroitasi,
opinto-ohjaaja Tina Valtonen neuvoo

Lukio vai amis?
Lukiolla ja amiksella on eroa
Lukiossa opiskelu on teoreettisernpaa
Opiskelijan pitad lukea ja kifoittas
enemmin kuin amiksessa
i ammatillisessa oppiaitoksessa
Lukiossa opiskelusta
i saa pitevyyttd mihinkdin ammattin
Lukion jilkeen usein haetaan

X tai yhop
Ammatillisessa oppilaitoksessa opiskelu on
Ahempand kiytanndn tydta
= Jos suoritat hukion, sinulla on
p taidot opiskella yhopist
Jos suoritat ammatillisen perustutkinnon,
olet valmis johonkin tiettyyn ammattiin,
lukion opinto-ohjaaja Anna Quagraine
Matthdens gymnasiumista kertoo

www.opintopolku.fi

= kahdeksan pistett.

= kaksi pistetta.

= kaksi pistetta.

KesAtySsta saat rahaa ja
arvokasta tySkokemusta
opiskelun aikana

koulUtukesta 13 tyoelimista

Opas koulutuksesta ja tyoelamésta monikulttuurisille nuorille. Taloudellinen tiedotustoimisto 2013

Opiskelemaan!
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Selkokuva

® Erityisryhmien tapaa ymmartaa kuvia on tutkittu vahan.

® Informoivalle kuvalle voidaan nimeta joitakin vaatimuksia:

Valitse laadultaan korkeatasoisia kuvia ja tarkista, etta painojalki on
korkeatasoinen.

Valitse kuva, joka liittyy tekstiin ja tukee sita.
Huomioi kuvan tunneviesti.

Valta erikoisia kuvakulmia.

Valta symbolisia kuvia.

Rajaa turhia yksityiskohtia pois, harkitse tarvittaessa myads
kuvankasittelya.

Tarkkaile kuvien suhdetta toisiinsa.

Huomio! Ohjeet eivat koske taidekuvia.



Vihdoinkin hiihtosaat!

Onko kuva hyva suhteessa otsikkoon?
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Eduskuntaesitteen kuvat

Valiokunnat
valmistelevat lakiesitykset

Vatiok pahtuu k &
tarkein tyd, sills kalkki lakiesitykset
valmistellaan valiokunnissa.

Lakien ja muiden asiobden kisittely alkaa
yleiskeskustelulla. Ensin kansancdustajat
kiyvit yleiskeskustelun esimerkiksd
hallituksen esityksestd, Sitten exitys Bhetetiin
siihen valiokuntaan, jonka erityisalaa asia on.

Esimerkiksi kouluja koskevat Lait kisitelliin
sivistysvaliokunnassa. Valiokunta vol myos
antaa asiasta toisclle valiokunnalle lausunnon,

Valiokunnissa kansanedustajilla on
mahdollisuus kuulls erl alojen asiantuntijoita.
Asiantuntijat kertovat, mitd vaikutuksia lailla
heidin miclestiin on.

Kun valiokunta on kuullut aslantuntijoita ja
keskusteliut esityksestl, valiokunta paietds,
mitd micltd se on hallituksen esityksestd,
Valiokunta vol piltdkscssiin esittdd,

cttd laki hyviksytddn sellaisenaan.
Valiokunta voi myds esittdd muutoksia lakiin
£ai jopa esitedd sen hylkiimists.

Valiok esitys kisitellian eduskunnan
tiysistunnossa. Vield silloinkin kansan-
odustajat volvat esittid siiben muutoksia
Kuitenkin useimmiten valiokunnan
mietinndstd tulee myos koko eduskunnan

piitds.

Eduskunnassa on 1§ pysyvis erikoisvalio
kuntaa sek3 erityisesti EU-asioita kisittelevi
suuri valiokunta, Jokainen kansancdustajy
on fsenend jossakin vallokunnassa,
Valiokunnan kokoonpano vastaa eduskunta
ryhmien voimasubteita, el suurin puolue
$32 eniten edustajia ja pienin vahiten
valiokuntiin.

Jokaiseen valiokuntaan kuuluy 17 fisents j

9 varajisentd. Polkkeuksing ovat valtiovarain-
valiokunta, jossa on 21 Jsentd ja 19 varajisentd,
tarkastusvaliokunta, jossa on 11 jisentd ja

6 varajisentd sekd suuri valiokunta, jossa on

35 jisentd ja 13 varajisentd,

Valiokuntien esityslistat ja kokousten
poytakirjat Wytyvit internetistd eduskunnan
verkkosivuilta.

Ehdotus

Valiokunnat

valmistelevat

Valiohunmiss tapahtus kansancdastagicn
et £y, siltd kalkki Lablevity ket
valmestellaan valobunnissa

Lakien ja mulden svolden kisirtely afas

ylehskeskua,
Rayvat ylels
Raltitubsen ex

wila Ensin bansancdustain
ustebun esmerbike
aentd Sitten esitys Ubetetdds

sihen valiokuntaan, jonka ersyinales asia on

Svomessa edustunnalla on vahva roo
Eurcopan unionin pastoksonteosss
Kaikssa EU-maissa niin e ole

Suut! valickunta toimi eduskunean
EUvale

on varmistaa, ettd

oin tehtivi

vaikuttamaan EUn past

EUn yhtowsia asicita kisitellssn
myos ulk

siairvaliokunnasss

aliokunmissa

|4 ke

lakiesitykset

Vatiokunnin exitys Misieelllln edukunman
Uyristencesss Vield sillonkin bisuae
edontagat vorvat ewttdd sahen muutobsla
Asstrnlun wacumamnieen vallodwnnan
elusdunean

mietinadntd tulee myon &
FXVER

Edadunsusas on 1§ pyvyvAd erikotsvatio
huntas skl crityisestt EU-avkoits kisittelevd
wart vabiohunta. Joksinen kinsinedastap

hunts
olue

ntd
ovarsin
ragisentd
3
w00

kunnan

Ne antavat EUn svoista lavsomon

suutelle valobunnalle

Valokuntatydn kautta okmnen

karsanedustaja Wisitteles tydasdan

frybs Eurcopan unioein asiota

Painettu
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Ehdotus

Lisaa tietoa eduskunnasta

Eduthunnan vedhopaivelut wrternetiss Opastetue Merrokset

E el duskustafi  Ryhmille fiejestetasn opastettufs Kierroksia
Edusk ’ P klo 93615,

« i alkana. Varauksen
voi tehdd sihiopostitse osoitteessa
oppast@eduskunta fi. Eduskunnan verkho
sivuilla kerrotain nayds nisden tutustumis
Kierrosten ajat, jodle ef tarvitse ennakio-

josa
tyostd. Sivuilta Woytyy tictoa
tdysistunnoista, valiokunnista, kansan-
edustafista, Lairsdidintdasiolsta sckd
edushunnan evittely dvd.

Nuorille susnnattu sivisto swaasonten
edurkwnta fi kertoo perustiodot eduskunnasts.
Sivuilla 00 myds tictoa suomalaisesta

vatausta.

Lisaa tietoa eduskunnasta

Edutkunaan verkhopalvelut internetissh tut bierrohuet
k ¥ fi W Ll )

tarjoaa thet A jal 4 E o833 arkip klo 9-1645,

tyOstd. Sivuilta Jytyy tictoa eduskunnan « kuitenkaan istuntojen aikana. Varauksen

taysistunnolsta, valiokunnista, kansan- voi tehdd sahkopostitse osoitteessa

edustajista, lansdadintdasioista sekd
eduskunnan esittely-dwd.

Nuorille suunnattu sivusto wwisnuorten-

duskunta fi kertoo p

oppaat@eduskunta fi, Eduskunnan verkko-
sivuilla kerrotaan myds niiden tutustumis-
kiertosten ajat, joille of tarvitse ennakko-
vatausta,

Sivuilla on myds tictos suomalaiscsta Kansalahsinto

k llasta sokd vinkkejs lisdticdoista ja R
valkutuskanavisea, Sivasto tolmil myds :dmlunmn Pikkupes v:‘sa.u‘mmnu-n
koulujen parlamenttikerhojen verkko-

tukikohtana ja opettajien alneistopankking.

Yieisolla on mahdollisuus seurata kaikkia
eduskunnan tiysistuntofa Eduskuntatalon
it eli ylcisdlehteri

tolmid P up
Kansalalsinfo, Sielld vol katsos eduskuntaa
esittelevin dvdin Ja ottaa mukaan esitteitd,

Edushunnan bigjasto

Eduskunnan kirfasto on avoin kaikille

kansalaisille. Se palvelee

kansanvallasta scki vinkkesd lisitiodoksts j
siaosmarb o sedens hoiens aolail sneike
8 rakennuksessa,
atty palvelupéste, n 2 unts ¥ocebookissa
atsos eduskuntay
mukaan esitteitd Edutkunass statuspdmvtybiet
kertovat kassaneduitapen tydits
Lywitunnon a Pesta soka
voin kaikille odutkunnaria dejostettavae
duskunnan tapahtumista
e tietoa

Edushunnan statuspavitybset

nta Facobookisss

itsee Eduskuntatalon Tisdksi jokaista, joka tarvitsee tictoa “_- N— hartovet Kansanedastajion tydsth
pldportaikon oikealla puolella, Ovi avataan tal yheelsk N . thysistunnon slheista sekd
1§ minuuttia enncnistunnon alkua. i % echuskunnassa ejestettivista
Sisdinkdynti on estectdn el sisdin plisee - ;. tapahtumata
myds pyordtuolilla Istuntosali on varustettu -

induktiosiimukalla.

£arohaok &

.l

tal yhtelskunnasta,

wisafecebonk com sunmencdustunta

Painettu
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Piirroskuvat sopivat myos

6 Olin ensimmiisissd harjoituksissa. Valmentaja oli kiskenyrt, 7
Valmentajamme on viisas mies. ettd meidin pitdd tehdi
Luulen, ettd voin oppia hineltd paljon, muistiinpanoja uusista asioista.
jos kuuntelen tarkasti. Niin mind teinkin.
Kunpa hin vain lakkaisi karjumasta. Kauheaa, kuinka paljon kirosanoja
Kuulen vihemmallikin. valmentaja osaa.
Kuulin monta uutta kirosanaa
ja kirjoitin ne muistiin.




Infografiikka nopeuttaa ymmartamista

ia, Jos 100 ihmista kayttaa dabigatraania

Jos 100 ihmista kayttaa varfariin

in yksi saattaa saada

ada heista va
ikana.

1-2 saattaa sa

heista vain

aikana.

oden

aivohalvauksen vu

oden a

aivohalvauksen vu

EDERER D CED RN ED DD
D ER R DD DD DD
IERERER D ED DD D=
ERER RN D R DD DD
EDERERN DD DD DD
ERERED R D DD DD
ERERERN R D DD D
IR ERER TR D RN DR
DR DR DD DD DD
ITRERIERIENE BRI D=

ERERER R D DD DR
IERERNIER DD DR DR
DR ERERN D RN D D=
ERERNER DD R DD
B ERNER DD DD DD
EREREDR DD DD DD
ERERERENED) D DD
EREREDERED PR DD
IERNERER DD DD DD
EREREREREDD R DB =

Fimean selkotiivistelma: Verenohennusladke dabigatraanin ja varfariinin vertailu
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Onnistunut kuvajuliste

SAA LAITTAA ! i El SAA LAITTAA

;-— EU:lta * - Meisinglorsregionens matjrter




77 Selkokeskus
Selkokielisia julkaisuja

Vuosi 2012 on Toisenlaisia kuvia Uusi palsta
urheilun supervuosi v autoista Viikon kuva

£ Selkosanomat 25, e 8, w12,

q:.xm

; LL-Bladet Lattlast

Allt fler dldre
Lehtolainen
I.ummamen
TN ponikesi
PIMEYDEN

tango
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Selkokirjat

® Kaikkiaan niita on Suomessa ilmestynyt lahes
350 nimeketta.

® Selkokirjoja on julkaistu kaikilta kirjallisuuden
aloilta.

® Opetus- ja kulttuuriministerio tukee vuosittain
selkokirjojen kirjoittajia, kustantajia ja
kuvittajia selkokirjallisuuden apurahoilla ja -
avustuksilla.

® Vuosittain ilmestyy noin 15 uutta selkokirjaa.

® Kaikki suomenkieliset selkokirjat
www.papunet.net/selkokeskus/selkokeskus/selk
okirjatietokanta



http://www.papunet.net/selkokeskus/selkokeskus/selkokirjatietokanta
http://www.papunet.net/selkokeskus/selkokeskus/selkokirjatietokanta
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Selkokielisia julkaisuja
® Leija

® Selkosanomat

® LL-Bladet

® Yle Uutiset selkosuomeksi
www.vle.fi/selkouutiset

® Tiedotusaineistoja julkaistaan yhteistyossa
viranomaisten ja yritysten kanssa.
® Vaalitiedotus

® Kehitysvammalain muutokset


http://www.yle.fi/selkouutiset

www.selkosanomat.fi

Tietoa sivustosta | Ota yhteytta | Tilaa Selkosanomat

Selkos anomat Hae Selkosanomista

Kotimaa  Ulkomaat Urheilu Viihde Teema  Tehtavat  Uutisarkisto

)

Miljoonat lapset eivat paase kouluun

TR 23.9.2014 Monien kriisien takia miljoonat lapset eivat padse
aloittamaan koulua.

Vihreat lahti hallituksesta

Kasvokkain )

e |
ﬁ‘% |

Sophia Jansson on
taiteilija Tove Janssonin
veljentytar. Han on myés
Moomin Characters
-yrityksen taiteellinen johtaja

Aznestys )

Mita teen mieluiten
syksylla?
¢ Ulkoilen

C  Aloitan uuden
harrastuksen

€ Sienestén ja
marjastan

¢ Loikoilen
ldmpimén peiton
alla

Vastaa

Katso tulokset

Puheenaihe )

Monet ansaitsevat alle
2100 euroa
Sosiaali- ja terveysministeri

Laura Raty aiheutti elokuussa
kohun Han vaitti etta

4

® Painetun lehden sisallosta
noin 80 % ilmestyy
ilmaiseksi verkkolehtena.

® Selkosanomien toimitus
vastaa verkkolehden
sisallosta.

® Papunet-verkkopalvelu
vastaa lehden teknisesta
toteutuksesta.

® Verkkolehdessa on myos
tehtavasivut suomen kielen
harjoitteluun. Tehtavat
liittyvat lehden ajankohtaisiin
uutisiin.

® Selkosanomien verkkolehti
palkittiin Aikakausmedian
Vuoden digitaalinen
innovaatio -palkinnolla 2013.


http://www.selkosanomat.fi/
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Selkokieli internetissa
Selkokielen periaatteet on luotu

muutoksin niita voi toteuttaa
myOs verkossa.

Internet on kuitenkin
ymparistona taysin erilainen
painettuun mediaan verrattuna.

Pelkka sivuston tekstin
selkokielistaminen ei tee sivusta
saavutettavaa selkokielen
kayttajalle

Selkokielisia verkkosivuja
www.selko.fi
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Selkokieli internetissa

® Selkokielisten ja saavutettavien
verkkosivujen periaatteita kehitetaan
jatkuvasti.

® Tarkoituksena on luoda periaatteet,
jotka ottavat laajasti huomioon erilaisten
kayttajaryhmien tarpeet ja mahdollisuudet.

® \Verkkosivustoille voi hakea selkotunnusta.

Lisatietoa selkokielisten sivujen saavutettavuudesta:
www.papunet.net/saavutettavuus

Lisatietoa selkosivujen arvioinnista:
http://papunet.net/yksikko/arviointipalvelut



http://www.papunet.net/saavutettavuus
http://www.papunet.net/saavutettavuus
http://papunet.net/yksikko/arviointipalvelut
http://papunet.net/yksikko/arviointipalvelut
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Tietoa

Papunetin kuvapankki

Y L= arazan

Materiaalia Ajankohtaista Teemat Selkosivut Kuvasivut Pelisivut

kommunikoinnin tukemiseen AnA "

Etusivu / Materiaalia / Kuvapankki

Kuvatydkalu
Kuvapankki
Aanipankki
Kuwvakommunikointi
Wiittemakommunikeinti
Blisskommunikointi
Muistimateriaali
Harjoitukset ja pelit
Muut materiaalit
Oppaat

Ideat

Sanasto

KuvapankKi

Papunetin kuvapankin materiaalia voi tulostaa ja tallentaa omalle koneelle ja kdyttdd
kommunikeoinnissa, kuntoutuksessa ja opetuksessa.

Kuvapankissa on ldhes 3 700 piirroskuvaa, 2 400 valokuvaa, 2 000 viittomakuwvaa, 11 000 Sclera-
piktogrammia, 1 100 Mulberry-kuvaa ja vli 6 000 ARASAAC-kuvaa, eli yvhteensa vli 26 000 kuvaa.

Kuvapankin kuvat ovat kaytissa myds Kuvatydkalussa.

alokuwva Fiirroskuva Mulberry ARASAAC Sclera Viittermakuwva

Hae kuvapankista

http://papunet.net/materiaalia/lkuvapankki
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Pa pu r— tyokalu verkkokirjojen tekemiseen

Papuri on tyokalu, jolla voi tehda verkkokirjoja. Kirjoissa voi kayttda tekstia,

Tyokalun kaytto edellyttaa rekisterditymista.

Rekistercidy kayttajaksi

Kirjaudu tyokaluun
Sahkopostiosoite

sahkoposti@osoite.fi

Salasana

Salasana

Unohditko salasanasi?

Kokeile tydkalua

Voit my&s kokeilla tydkalua ilman kirjautumista.

Kokeilukirjaa ei voi tallentaa tai lahettaa.

kuvaa, videota ja aanitiedostoja.

77 Selkokeskus

Kerro kuvan, adnen ja videon avulla

Voit ladata kuvakirjaan kuvia, 8dnia ja lyhyita videoita omalta koneeltasi. Voit myds kayttad Papunetin

kuvapankin yli 26 000 kuvaa.

Esimerkkeja

o g Kettu ja janis
o s b

a
- .
oy '

http://papuri.papunet.net

o] lale]

Satu, jossa kettu ja janis lyovat vetoa.


http://papuri.papunet.net/
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SeIkOSIVUt Nyt Apuaarkeen Tietoa$ esta Kirjat ja esitteet Muut selkosivut papunet.net

|
' Selkosivuilla on tietoa ja ajankohtaisia asioita selkosuomeksi. Kirjoita hakusana m

Uusia selkokirjoja
kirjakaupassamme

Paaset tilaamaan uusia selkokirjoja
verkkokaupassamme. Klikkaa tasta
| niin paaset kirjakauppaan!

olainen_Lemis2e®
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arku * Tahtitaivaan
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Uutta ja Tassa kuussa Selkopuhetta!
ajankohtaista Suomalaisia merkkipaivia Selkokielinen blogi
Uutisia selkokielesta

Apua arkeen

. ,9 — i
Asuminen Raha-asiat Vapaa-aika Terveys
Monenlaista tietoa asumisesta Tietoa rahankaytosta ja Tietoa esimerkiksi matkailusta Tietoa terveydesta ja
laskujen maksamisesta ja kirjastosta terveellisesta elamasta
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z @3] [Qa Selko | Pa svenska | In English | Viittomakieli <0 /¢ tismahai
= = A A A Etusivu » Ajankohtaista » Usko ja arvot »Apua ja tukea » Pyhat toimitukset » Tule mukaan » Ev.lut. kirkko  j Yhteystiedot
1- " SUOMEN+
SUOMEN EV.LUT. KIRKKO Etsisolkosiwusiosta . | Hae
EV.LUT.
KIRKKO
Etusivu Tietoa kirkosta Raamattu Usko ja elama Perhejuhlat Kirkkovuosi ja
jumalanpalvelus
ELAMANKMR[ Yhteys armolliseen Jumalaan
Kaste ja kummit 32 ; - antaa elamain kestivan perustan
Rippikoulu - s
) ) Kirkon selkokieliset sivut S
Ajankohtaista Hautajaiset
Selkokieli TIETOA KIRKOSTA 15 KirkKovuos!
Kirkon selkokieliset sivut o oy

Palaute Pinnalla nyt Jumalani, sinun apuusi mina luotan. Enhan luota turhaan, ethan anna Jeesus taisteli pimeyden valtoja
Talous vihollisilleni sita riemua, etta he voittavat minut! Ps. 25:2 vastaan parantamalla sairaita ja
Paattajat antamalla synnit anteeksi.

s N Kirkon tyontekijoille Sana sinulle -hartaus
Nailld sivuilla kerrotaan Suomen T EMRRAN GG o Kirkkovuoden teksti

Kirkkovuosikalenteri

evankelis-luterilaisesta kirkosta. Taalla

) ) o o OSALLISTU Ekopaasto-kampanja on
kerrotaan, miten kirkko toimii ja mita s kaynnissa parhaillaan. Kampanja
. ) Liity kirkkoon . keskittyy tana vuonna ruokaan ja | KIRKON KIRJAT
kirkko opettaa Jumalasta ja Oma seurakuntasi sen ymparistovaikutuksiin.
Avoimet tyopaikat Raamattu
Jeesuksesta. Kirkko verkossa Kerro oma paastolupauksesi ja Katekismus
osallistu arvontaan Virsikirja

Ki Osallistu ekopaaston
somehaasteeseen "7 viikkoa ja 7

N&maé sivut on Kirjoitettu
paastolupaustaj' hashtageilla

RADIOJATV
selkokielelld. Selkokielti on helppo %

Facebookissa, }'I'awmen'ssa ja Radiohartaudet
o : TV jumalanpalvelukset
e KoULIA K'RKKOJF Instagramissa. Jakamalla kuvan Pis::;“a lanpalvelukset

koulujakirkko.evLfi 3
omasta Ekopaasto-lupauksestasi

hashtagilla #paastolupaus
osallistut viikkopalkintojen
arvontaan.

Ekopaastossa mukana ovat blogit Olgan kotona ja Isyyspakkaus.

Kuvassa ekopaasto-blogaaja Olga Temonen

AAMENESTAT
OYLATTIIN
evl.fi/sanasto

aute

T © 2015 Suomen ev. lut. kirkko
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Kirjat ja pelit
® E-kirja: Kuolema kirkon varjossa (ePub)
® http://papunet.net/selko/kuolema-kirkon-varjossa/

® ibook: Koiran hoitaminen
® http://papunet.net/selko/koiran-hoitaminen/

® Ruokapeli:
® http://papunet.net/ pelit/ruokakolmio/#/



http://papunet.net/selko/kuolema-kirkon-varjossa/
http://papunet.net/selko/kuolema-kirkon-varjossa/
http://papunet.net/selko/kuolema-kirkon-varjossa/
http://papunet.net/selko/kuolema-kirkon-varjossa/
http://papunet.net/selko/kuolema-kirkon-varjossa/
http://papunet.net/selko/koiran-hoitaminen/
http://papunet.net/selko/koiran-hoitaminen/
http://papunet.net/selko/koiran-hoitaminen/
http://papunet.net/_pelit/ruokakolmio/#/
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Selkovideot

Kasikirjoittamiseen, kuvaamiseen ja editointiin
annetaan paljon yleisia ohjeita. Nama toimivat
yleensa myos selkovideoissa:

Kuvakerronnan tulee tukea tarinan etenemista.

Katsojan huomio kiinnittyy usein kuvassa tapahtuvaan liikkeeseen tai
esimerkiksi henkilon silmiin tai suuhun jne.

Selkovideoissa sisallon tulee kuitenkin olla
tavanomaista pelkistetympaaq, ja toiminnan,
kameran liikkeiden ja kuvakerronnan tulee
tapahtua rauhallisella rytmilla.

Piirrosvideot: Hyvia kokemuksia selkoilmaisussa
https://www.youtube.com/watch?v=6UZ1AFQNS83A



https://www.youtube.com/watch?v=6UZ1AFQN83A
https://www.youtube.com/watch?v=6UZ1AFQN83A
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Teoriatietoa selkokielesta seliokclen
® Selkokielen kasikirja (Hannu Virtanen, I
2009)

® perustietoa selkokielesta
® kommentoidut selkokirjoitusohjeet

® Selkokieli ja vuorovaikutus (Johanna
Kartio, toim. 2009)

® tietoa selkokielesta vuorovaikutustilanteissa

® Haavoittuva keskustelu (Leealaura Leskels

Camilla Lindholm, toim. 2012)

Al
A
!

® tutkimustietoa kielellisesta epasymmetriasta gg&;@gﬂg'%%g%%i
L . GG M iR
® selkokielisen puheen ohjeet L

PP PRM®q@¢ R rLY
JSsUEm T TtUulu Yyl

® Selkokirjoittajan tekstilajit (Leealaura I ST e
Leskela & Auli Kulkki-Nieminen 2015)

® tekstilajikohtaisia kirjoitusohjeita ja vinkkeja
selkokielen kirjoittajille

Y EIvWAy Z = A 1B



Yhteystiedot

Selkokeskus

Viljatie 4 A

00700 Helsinki

puhelin (09) 34809 240
selkouutiset@kvl.fi
www.selkokeskus.fi

Ruotsinkieliset palvelut:
LL-center
Nordenskioldsgatan 18 A
00250 Helsingfors

(09) 4342 3621
lI-center@fduv.fi
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Suuret sanat ja pienet sanat

Al koskaan pelkaa pitkia, suuria sanoja.
Suuret sanat merkitsevat pienia asioita.

Kaikki suuret asiat sanotaan pienilla sanoilla
sellaisilla kuin ilo ja itku, sota ja rauha.
Tai maa, metsa, paiva, onni, koti, syli.

Opi kayttamaan pienia
sanoja suurista asioista.

Se on vaikeaa.

Mutta pienilla sanoilla sanot,
mita todella tarkoitat.

Kun et tieda, mita tarkoitat,

kayta silloin pitkia, suuria sanoja Runo Arthur Kudner
! : v . Kaannds Ari Sainio

— ja usein hamays onnistuu.



