


¢Que se busca?

Al finalizar este taller se pretende que los
participantes puedan

—-Conocer la utilidad del correo
electrdnico.

—~-Crear una cuenta de correo electrdnico
gratuita.

—Utilizar este canal para intercambiar

informacion, archivos, imagenes, videos...

—~Conocer las aplicaciones de la libreta de
direcciones.

—|dentificar el correo basura (spam).
—~Actuar adecuadamente ante los riesgos
de seguridad del correo electrénico.

—-Usar adecuadamente el correo
electrdnico.
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¢Qué vamos a aprender?

i

Qué es el correo electronico

[ ]
-

CAmo reconocer una direccion de correo electrénico

it

.I

Diferentes formas de leer el correo electronico

CAomo crear una cuenta de correo electronico

La bandeja de entrada

Enviar correos
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¢Qué sera eso del
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El correo electronico nos
permite...

Poder enviar y recibir mensajes a bajo precio,
independiente de la distancia.

Poder enviar y recibir en cualquier momento
del dia.

En un mensaje de correo podemos adjuntar
imagenes, sonidos, video...
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;Como reconozco una direccion
de
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i I I Nombre de la empresa !
! Nombre del correo | 1 P I

] | | que nos ofrece el servicio :

identificador@empresa:ext

I Simbolo arroba que nos’ 'i

: indica que es un correo

;. |
S electrénico _____ l

Extension o dominio
geografico



Algunos
ejemplos

Beatriz Dominguez

beadominguez@gmail.com

Juan Martinez

juan.martinez@hotmail.com

Luis Ruiz

luisito123@jccm.es
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;Como puedo leer el




2 formas

Gestores de correo | Navegador web

_ Entrando en la pagina de
Microsoft Outlook Hotmail, Gmail, Yahoo,

servidor especifico...

] - % -
Nice meeting you last week inbex x

Diana Hidalge sent you this message via your Google+ profile
To allow her to send you more messages, add her to your circles or reply.
Addtocircies  Report Spam or Abuse | Leam mars
m Diana Hidalgo 11:09 AM (5 minutes ago) - -
oogl
Hi Peter,

It was great mesting you and your family last weekend. We're hosting a BBQ on Saturday at noon this weskend
and it would be great if your family could join

Thunderbird

%
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¢Quiero tener una cuenta de
corvreo electronico
Yy no sé como crearla?




Hay muchos servicios de correo

electronico (Hotmail,

Yahoo, Zoho...) pero nos vamos a

centrar en GTIJEJ]J

- WindowsLive"

= Hotmall




Date de alta en Gmail

Google
Una cuenta. Todo Google.

1. Entra en gmail.com y pincha
en “Crear una cuenta”.

2. Rellena los datos

eeeeeeeeeeee

Credcuenta de Google

EMeoD 2B

Contraseiia

Confirma tu contraseiia
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La bandeja de

Google 5
Gpaall - ® . C
A

REDACTAR -
EEl o

Recibidos (3) (@)

Destacado Equipo de Gmail
Enviados Equipo de Gmail
Borradores .

Mas~ Equipo de Gmail
®  juan Carlos Q,

b )

'ﬁ
10%

n EEE jcpalominoquijornali@gmail.com

1303 <y O~

2 Social % Fromociones +

Lo mejor de Gmail estés donde estés - Hola, Juan Carlos: Descargate |a aplicacion oficial de Gmail para mdviles Las mejores f 14:55
QOrganizate mejor con la bandeja de entrada de Gmail - Hola, Juan Carlos: Con la bandeja de entrada de Gmail, td lo contral; 14:55
Tres consejos para sacarle el maximo partido a Gmail - Hola, Juan Carlos: Consejos para sacarle el maximo partido a Gmall 14:55

i

—~1. Redactar nuevo correo

Cuenta creada @ Aprende a usar Gmail — 2. BandEja de entrada

— 3. Destacados

Progreso de la @ Elige un tema @ :;nepnosrta?eiontactusy @ — 4. Enviados
instalacidn

0GB (0%) ocupados de 15 GB
Iniciar uno nuevo Administrar

e
O

—~5. Borradores
©2014 Google - Termines v privacidad — 6' SeIeCCIOnar
Con la tecnologia deGD SIE" s-—&/ 7. ACtuallzar

— 8. Mas




La bandeja de

GO Sle “ i jcpalominoquijomal@gmail.com +
Gmail - - C Mas - 1-3de 3 Q-

17

Ld Principal 9 2 Social 10 % Promociones 11 +
Recibidos (3)
Destacados 12 D Equipo de Gmail Lo mejor de Gmail estés donde estés | Hola_Juan Carlos: Descargate |a aplicacion oficial de Gmail para moviles Las mejores il 14:55
Enviados Equipo de Gma - ate mejor con la bandeja de 16 e Gmail - Hola, Juan Carlos: Con |a bandeja de entrada de Gmail, tii lo control; 14:55
Borradores
Mis ~ I_I Equipo de Gmail Tres consejos para sacarle el maximo partido a Gmail - Hola, Juan Carlos: Consejos para sacarle el maximo partido a Gmall 14:55

13
&Juan C;;DS Q, " “

~ —~9. Carpeta de entrada — 14. Remitente
10% principal ~ —~15. Asunto
—~10. Carpeta de entrada —~16. Mensaje
Progeso e @ para mensajes de redes » —~ 17. Configuraciones
instalacidn
sociales avanzadas
vesmopadosde 565 ==’ 11, Carpeta de entrada —18. Chat
Iniciar uno nuevo Administrar

para promociones
—12. Marcar
0 —~13. Destacar




La bandeja de

Google n

Gmail ~ = ~ . !

B 6
N S

REDACTAR o

Recibidos (3)

Destacados | Equipo de Gmail
Enviados Equipo de Gmail
Borradores

Mas + Equipo de Gmail

®  Juan Carlos
-

un mensaje

22 Social

Lo mejor de Gmail estes donde
Organizate mejor con la bandej:

Tres consejos para sacarle el mg

Cuenta creada Q S 3

Marcar como leido
Marcar como importante
Afiadir a las tareas
Destacar

Filtrar mensajes similares

Silenciar

. Buscar
. Archivar

Marcar como spam

. Eliminar correo
. Mover a

. Etiquetas

. Mas

a aplic
arlos

arlos: |

re

Con la tecnologia de 3O SIE""



Dentro de un mensaje recibido

n |

Mensaje de prueba| Asunto I

Remitente J 20:36 (hace 3 minutos) -

Este es un mensaje de prueba. Cuerpo del mensaje J

Un saludo

espiral

Juan Carlos Palomino Quijorna

Wicepresidente-pedagdgico | jecpalomino@ciberspiral.og

Asociacion Espiral, educacion y tecnologia

Espai CIEMEM. Rocafort, 242 bis, despate D16 1r Pis. 08029 Barcelona. Tel. (00 34) 93 532 78 29
http://ciberespiral.org

LR a

Espacio para responder o ]

7]

Haz clic aqui si quieres Responder o Reenviar el mensaje reenviar el mensaje a otra
persona
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Y ahora... écoOmo

Ya he aprendido

mando COrreos
muchas cosas




Escribir un nuevo mensaje

GO gle “ i jcpalominoguijomal@gmail.com ~

Gmail ~ - c Mis ~ 14ded ¢ > Q-

Pincha para escribir un nuevo correo. J Agranda la ventana
REDACTAR : .
Ba T = Social % Promociones

Mensaje nuevo

Recibidos e la direccién del d
: : Escribe la direccién del destinatario,
Destacados Juan Carlos Palomino Qui. . i B Ce Ceo
: puede haber varios a la vez.
Enviados Equipo de Gmail arlos: De
Barradores Asunto
Mas » Equipo de Gmalil . . Hal
Indica, en un breve enunciado, el asunto
Equipo de Gmalil la,
®  juanCaros ~ Q, del correo.
by ]
— . -
_ Redacta aqui el cuerpo del mensaje.
10% Cuenta creada Aprende a usar Gmail
a
. Importa contactos y
Pr_ogreso de la @ Elige un tema @ mensajes
o instalacian
Iniciar uno nuevo Envia el mensaje J
0GB (0%) ocupados de 15 GB ©2014 Google - Términos v priv
Admiistrar Con Ia tecnologia deGQ g
O A D & @e @ il -
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Algunas opciones mas

Mensaje nuevo

Destinatarios

Asunto

Adjuntar archivos
desde Google Drive

Formato
de texto Enlazar una web
Eliminar
borrador
sans Serif -~ [ - B 74U A s | T,
m 2 e \ ] v
Adjuntar Afadir .
. o Emoticonos
archivos imagenes




Ahora ya conoces lo basico para
poder @nviar y recibir

cmewe&chamcad
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