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Papas 2.0 (para familias)

Dada la importancia de agilizar el
infercambio de informacion entre las
familias y el equipo educativo del
alumnado, consideramos necesaria la
formacién de padres y tutores en el
moédulo de comunicacién de la
plataforma PAPAS 2.0 que la Consejeria
de Educacién de la Junta de Castilla La
Mancha pone a nuestra disposicidon a
padres y profesorado.

Este es nuestro principal objetivo, facilitar

la informacion y comunicacién a todos

los padres, incluso a aquellos que fienen
especial dificultad para desplazarse al
centro educativo.

Los objetivos que pretendemos alcanzar
son los siguientes:

—_ Conocer la plataforma
PAPAS 2.0 vy las utilidades de éstas.

— Conocer y trabagjar con el
modulo de comunicaciones en
PAPAS 2.0.: vincular el teléfono
movil y el correo electréonico con
la plataforma, mensajeria entre
padres y profesores,...

— Conocer y trabagjar con el
moédulo  de  seguimiento  del
alumno/a: faltas de asistencia,
datos de la tutoria, calificaciones
del alumno/a en frabgjos vy
controles, calendario,...

—> Conocer y gestionar el
moédulo de agenda personal
como utilidad personal.

—_ Conocer el resto de
mdodulos y la informacion que
proporciona a familias y
alumnado.

Para conseguir estos objetivos, elaboramos un manual de apoyo a un conjunto de
sesiones formativas en los que se ensenard y acompanard a los padres en el uso de la
plataforma PAPAS 2.0 de forma activa y prdctica para que lo integren en su dia a dia.
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Distribuimos los contenidos en las siguientes sesiones formativas:

1. Infroduccién a la plataforma PAPAS 2.0.
Médulo de comunicacion.

1.1 Ingresar en la plataforma, actualizar las
claves de usuario y hacer un recorrido general
por los distintos médulos de los que se
componen.

1.2. Trabajar con el médulo de comunicacion:
avisos. Registrar el nUmero de maévil y correo
asociados para recibir la informacion
automdticamente.

1.3. Trabajar con el médulo de comunicacion:
mensajes. Enviar y recibir mensajes de la
comunidad educativa.

1.4 Trabajar con el tablén de anuncios vy la
informacion que pueden obtener en éste.

3. Resto de pestanas del médulo de
comunicacion.

3.1. Conocer y acceder a la informacién que
nos permite la pestana “centro”

3.2. Conocer y acceder a la informacién que
nos permite la pestana “usuarios y usuarias”.

3.3. Gestionar la agenda personal y “mis
favoritos” para agilizar la informacién que nos
da la plataforma en funcién de las
necesidades personales de cada
padre/madre.

3.4. Gestionar “mis datos” para actualizar la
informacion personal en cualquier momento
evitando, siempre que sea posible, el
desplazamiento de los padres al centro.

2. Médulo de seguimiento en PAPAS 2.0

2.1 Tutoria, profesorado y visitas con el
profesorado. Conocer la informacién que nos
aportan y solicitar mediante la plataforma las
citas con el profesorado de forma directa y sin
tener que recurrir a otros medios alternativos.

2.2. Horario. Informa del horario semanal del
alumnado, indicando las materias y el
profesorado responsable de cada una de
ellos.

2.3. Conocer, gestionar y comunicar las faltas
de asistencia. Punto principal a desarrollar en
este médulo que nos permitird la gestion de
las faltas de asistencia del alumnado y la
comunicacién previa de estas por parte de la
familia, asi como la informacién directa a los
padres.

2.4. Conocer e informarse de los trabajos y
tareas, controles y notas del curso actual. Nos
permitird conocer el calendario de trabajos y
controles del alumno/a, las fechas de enfrega
y las calificaciones obtenidas en todos ellos,
teniendo en cuenta que no se corresponden
directamente con la calificacién final de la
evaluacion, que podrd ser consultada en la
pestana correspondiente a las “notas del
curso actual”.

2.5. Conocer la frayectoria escolar del
alumno/a y obtener la informacién que nos
permite la plataforma.

4. Conclusiones.
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1.1 Ingresar en la plataforma, actualizar las claves de usuario y hacer un
recorrido general por los distintos modulos de los que se componen.

Comenzamos por inftroducir en el Infroducimos nuestro usuario y
navegador: confrasena que ha sido facilitada
https://papas.educa.jccm.es/papas/ y personalmente por el centro. La primera
aconsejamos que lo agreguen a la barra vez que intfroduzcamos el usuario y la
de favoritos para que la navegacion vy contrasena  nos pedird  que la
acceso sean mds rdpidos, asi llegaremos personalicemos, algo que es muy
a la siguiente pantalla. aconsejable.
| |

: Ew Papés b s

astilla-la Mancha : E:m:sf 0=

Papas P e el

D o
e

ot
==Aula Virtual

LOGIN &
Usuario:
l Contrascfia:

ceso con Cerlificado digital +

Entrar

%  Papas 2.0
Secretaria Virtual

&\ |

Una vez registrados seleccionaremos el mddulo de comunicacion, que es el que vamos a
frabajar en nuestras sesiones.

| ETP

Castilla-laMancha

Papés

EDUCACION, CULTURA Y DEPORTES

Papas

Seleccion de médulo

aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa

e m o ropenzo
=Aula Virtual @8 Comunicacion

Secrelaria Virtual -

La interfaz que nos encontraremos serd la siguiente:
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ocultar &

Papds 2.0 MADRE B cumsnsLn i Eﬁ Castilla-La Mancha
= . -
<& Comunicacion | amno B TuTOR Iral Consejeria de Educacion, Cufiura y Deportes
=] 3] No tiene de leer CENTRO [raj
eguimiento Educativo »]
-~
§ A
Seguimiento Educafivo
BIENVENIDOS AL MODULO DE SEGUIMIENTO EDUCATIVO -~
- n
b
-
Novedades Tablén de anuncios i
[ Motiene mensejes pendientes ~
£, Hey 581 usuarios concctaros o Seguimiento, 7 de este
cenira
™
n.
5 Con Agenda [
1 2 3 4 5
] 7 ] 9 10 1 12 -
| IE T 15 16 1 13 19
n 2 2 23 M %5 2% S

Una vez que nos encontramos en esta pdgina comenzamos a trabajar sobre cada una
de las opciones de la lista que nos enconframos a nuestra izquierda.

1.2. Trabajar con el médulo comunicacién: avisos. Registrar el nimero de
movil y correo asociados para recibir la informacion automdticamente.

Seguimiento del curso

" Tabldn de anuncios

Encuestas

Centro

Usuarias v uzuarios

nal

Agenda p

Mis favoritos

Miz datos

Vamos a pinchar sobre el elemento de la lista marcado como
“Comunicaciones”, y obtendremos Ila siguiente lista
desplegable

En primer lugar trabajaremos el elemento “avisos” que nos
permitird recibir en nuestro movil y correo electrénico mensajes
instantdneos sobre faltas de asistencia, trabajos, exdmenes,
calificaciones...

Para esto tenemos que comenzar por activarlo. Pinchando en
"avisos” llegaremos a la siguiente pantalla:

Suscripeion a avisos
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Comenzaremos por escoger el tipo de aviso que queremos recibir, en nuestro caso
marcaremos “Faltas de asistencia” y en el cuadro inferior procederemos a suscribirnos
para recibir avisos en el correo electrénico o en el moévil de la siguiente formai:

Suscripcion a avisos

Aviso de:| Fakas de asisienca

Canal de entrada
del aviso

2]

1. Pinchamos con el botén derecho
del ratén encima del correo
electrénico o mensaje en el movil

y en el desplegable que
obtenemos pinchar en la opcién
“Modificar”.

2. Rellenamos los campos que nos

piden: direccibn de correo
electronico, nUmero de teléfono
movil.

Nombre y apallidos:

Ereail: [ |

Famii:

Nimero total de regisiros: 2

Datos
disponibles

.. Fechade Fechade
Suscrito

suscripcion bajs

3. Guardamos los cambios con el

botdn @ .

A partir de este momento estaremos
suscrifos a los avisos. En cualquier
momento podemos dejar de recibir
avisos repitiendo la misma operacion
pero escogiendo la opcidén “Darse de
baja”, y volver a activarlo marcando
“Suscribirse”.

Modificar datos -+

1 s opcion Comunicaciones | Avisos.
Himero total de registros:
Tipo de t=iéfono Telefono

Wi parz avisos |

I
L1

1.3. Trabajar con el médulo de comunicacién: mensajes. Enviar y recibir

mensajes de la comunidad educativa.

Mediante el apartado “Mensajes” del
modulo de  comunicacidn  podemos
enviar y recibir mensajes enfre padres,
profesores y tutores, ademdas de notificar
previomente a los futores las faltas de
asistencia de los hijos/as y la causa de
éstas sin tener que acudir al centro y de
forma segura. Esto nos  permite
comunicarnos padres y profesores de

forma fluida vy resolver dudas sin
necesidad de acudir al centro, lo que
facilita el intercambio de informacion
con el profesorado de forma muy
sencilla.

Comenzaremos a partir de la siguiente
listar:
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Pinchando en la opcién “Mensajeria”
accedemos al siguiente submeny del
que iremos

analizando cada una de las opciones:

uirnierta del
o

Geguireic=*= 4=l cupzn

4 Comunicadanss

Comunicadonas

® Tabldn de anine

Cante

Uruariss y ususrics

Agends persanal

iz fawnritos

Mi= datos

1. Grupos a los que pertenezco

AqQui podremos ver a los grupos a los
que pertenezco como madre/padre
del alumno/a, y por lo tanto a los que
puedo estar suscrito para

infercambiar mensajes con ellos. En
los bdsicos me dan la opcidén de
suscribirme o no marcando el fic de
la columna correspondiente.

- Grupos alos que pertenszco a5

Iimere total de registios: 4

Sugeripeldn
auormiitica

ho [

Grupe # EaLuy suscrite

Padres y madies de la dlase de mi hijo (enwios
e odr o8 aies o maias)

Padras ¥ madas da 1a clage de mi hije (@nvies

e profaEnras) I

Padres y madees del centro de mi hijic (S ]

Profasoraa dal alumng =

£t Configuracién

B Documentes solicitades

M Hanuales

2. Enviar mensajes:

Esta opcién me permite enviar mensaje a
los miembros de los grupos a los que
pertenezco. Para ello deberé escoger
primero al grupo al que pertenece la
persona a la que quiero enviar el
mensaje: profesores, padres,... Después

seleccionar a la persona o personas del
grupo a los que quiero enviar el mensaje
y por Ultimo anadir asunto y mensaje
como en cualquier e-mail. Para ser
enviado simplemente debemos dar a
aceptar en el tick de verificacion.
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Enviar mensaje a grupos (<]

(]

£} configuracn

B Docuinntas solicitada:

En este momento, os invitamos a que enviéis un mensaje de presentacion al

tutor/a de vuestro hijo/a.
3. Mensajes recibidos

Cuando hemos recibido un mensaje el
programa nos notificard con un sobre en
la pantalla inicial, justo debaqjo de
nuestros datos.
accederemos justo a este apartado de
forma directa.

Podemos filtrar por grupos los mensajes
recibidos, leerlos pinchando sobre la

Seguimiento Educafivo

AL

Pinchando ahi

fecha de recepcién con el botdn
derecho del ratén, e incluso eliminarlos
marcando la casilla de verificacion y
ponchando en la X de la barra superior,
al lado de mensajes recibidos.

Colocando el cursor encima de cada
uno de los iconos nos indicard la accidn
gue realizaremos al pinchar en éstos.

Mensajes recibidas EEXER @

Grupo:

Cumepisn

iimero total de registros: 2
Selecciona Py
@ Recepcion’

= O FOMBE0434 732

= E T22013 1138

£} coafiguracén

B Docunentes solicitades

B Manuslex

=

s Tl

e Padres y maces daf camro da mi b

K Profezores o2 mi @rpo
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Aqui se guardan automdticamente los mensajes que hemos enviado junto con la
hora y fecha en la que lo hicimos. Nos va a permitir volver a leerlos, eliminarlos o

reenviarlos si queremos.

Grupos | Cusiiis s

Wimere tatal de regi: -
Seleccival :

E Fau P
2 & Frive:

02T S

TR AT
3TN 23 ¢
oAzEME A2 T
O9AZ2ME 2929 §
T2 2435
09220 2917
OIAZAHE 2T
VIAZ2ME 2116
004203 2446
OIAZAN 2415
% comBigueactén & 03AZRM3 29715 ¢
B8 Documentes solictades el
TR 1316
B manwales & 261203 2251
22 1940
15 1813

21HA2HE 0503

i i 8 o o o o e s

Mensajes enviados ®iRD

R — Ha side

raspandids

|
(|
!
{
|
[
{
/|
{
Mo
[
{
|
{
&
Mo

| <

5. Mensajes archivados

Esta opcidn me permite archivar
mensajes que me han enviado para
asi quitarlos de la carpeta de
entrada. Los manda a ofra carpeta

Puede ser Uil para guardar mensajes
importantes durante un tiempo, pero
no debemos abusar al guardar
demasiados ya que el espacio es

para no ser eliminados pero no limitado.
tengamos que verlos cada vez que
entramos en “Mensajes recibidos”.
Seguimiento Educalive
2 Mensajes archivados o % [

Grupo: | Cuainuisra w

b chaad ol i RO D s e 0102 padies o madres)
= ddm Mk e e e e ek
camra e m kg

1.4. El tablon de anuncios:

Es una opcidon del centro para colgar en
forma de pdgina web noticias o acceso
a solicitudes. Normalmente no es muy
usado ya que el espacio que permite es
bastante limitado y cada centro tiene su

propia pdgina  web  actualizada
practicamente a diario, por lo que os
remitimos a dicha pdgina para consultar
informacidén.
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MNoticias

Secclanes: | Tocas

Sequimientn Educativo

Sequimiento Educativo

4 Notens menzass perderies

& Hay BT USLEA0S CONECaR0E 3 SEGUMIERTD, £ esta
e

1} Conhiguraciin Sl =
C———

2 3 1 §
i 7 (1] ] [ 41 A

5] u 15 1 17 18 18

£ £l ax LE] 2 26 £

-~
Novedodes

T BTN CT TSN T T T
1

Mo existen datos

(5

BIEHVENIDOS AL MODHIL O DE SEGUIMIENTO EDUCATIG i~

P
Tablon de anuncios

2.1. Tutoria, profesorado y visitas con el profesorado. Uso de las distintas

opciones.
Comenzaremos por la pestana “Tutoria”.

1. Profesorado.

Como podemos observar, tenemos
todos los datos sobre grupo al que
pertenece el alumno/aq, los datos de su
tutor/a y los de todo el profesorado
indicando su drea o materia y la hora de
atencién a padres, es decir, disponemos
de toda la informacion del profesorado
de alumno/a en una sola pantalla.

Ademds, nos va a permitir enviar
mensajes de forma directa a cualquiera
de ellos pinchando en el “sobre” que
aparece en la barra superior, o imprimir
la informacidn para tenerla en papel.
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Pinchando en esta etiqueta dentro de la opcidn “Profesorado”

Lar mera) Sequimianto Educativo »1

= Datos del profesarade =N«
A
Tutora > ¥
Nllh-M\'ldad Profeser Horarie de visitas
Biio il 4 i migrcoles te 12259 1320
 de Educacion Szcurdaria Shigaicria
B Documentes solicitades
B Manwales =
v
Sequimienio Educativo =]
@ @
:;am r:n\l'm: un mn‘:lll|lﬂ.:11r: |:u‘;|mc‘m E“IT(S:“Q-. L] !Tﬂ l"‘.‘!(lnd(.‘!llf:’- a lrnwfﬁ clc"‘la lista rllle’-plegnhlc‘ '(Zorler.tlm'."
Coledi:-n; :
Drostinslari Destiretarnios seleccionsdas:
|
i
=
...‘.J
E |
Asurttos
Mensaje:
B Documentos solicitades
B Manwales
2. Visitas con el profesorado.
Tras haber readlizado una visita al acceso a él en cualguier momento. Esta
profesorado, éste podrd hacer un opcidén tiene todavia algunas dificultades
informe de los temas fratados vy para llevarse a cabo.
archivarlo para que los padres tengan
Seguimienfo Educativo 2|
- Visitas con el profesorado (=]

Mo existen datos
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2.2. Horarios.

Desde esta pestana podremos tener una debajo del horario una pequena
copia del horario lectivo de los leyenda. Desde la pestana superior
alumnos/as, indicando el profesorado de podremos imprimirlo  en  cualquier
cada materia. Para ello tenemos justo momento.

Horaris esealar =+

Lunes Maries Midcoles Jueves Wiermes

L} configuracién

B Documentes solicitades

B ranwales

Matzrias
Abroviatura Deseripeldn
5 Wk SoclRk, GRrgra & Htors
EEC EdlzBciin dico-ciics

2.3. Faltas de asistencia.

framo horario, e incluso si son
injustificadas o justificadas y el motivo de

Este apartado
nos va a

permitir la justificacion, asi como notificar
consultar en personalmente al profesorado la falta de
cualquier asistencia del alumno previomente a la
momento las ausencia y el motivo de dicha ausencia.
faltas de Por supuesto, desde aqui sélo podemos
asistencia del notificar, “no justificar”, para lo que
alumnado, necesitaremos rellenar el

conociendo
el dia y el

correspondiente  justificante  del que
dispone cada centro.

1. Consulta.

Comenzaremos por la opcidn “Consulta” desde la que podemos ver el listado de faltas
de asistencia del alumno/a al centro. Nos va a permitir sacar un listado de todas, de
cada evaluaciéon, escoger soélo las justificadas o las injustificadas... dependiendo de la
informacién que queramos obtener. Ademds podremos ver la informacion en forma de
listado o en forma de calendario, y como siempre imprimir el listado.
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¢ ooubar meriy Seguimiento Educativa
= Faltas de asistencia =)
En forma de En forma de
resumen calendario

I} Configuraciin
B Documentes solicitades

B Manuwales

¢ ool merdi Seguimienia Educative »|
de faltas de

Conwocatoria Tores >

Ihimero total de registros: 1

Tramao horario Injustificadas Justificadas Retrasos
s-310 fi

310 -10:05 1 o

1

)
[5 )
2 ]
1 o 1

Faltas de asistencia g &

Tigeor he Talta clo aabatencis | uzliicacs: = Para ver el calendario

anual completo

Octubre 2013 EE
Lunes Marte: Migrenles T Nicrmes bade [homi, g0
o 1 2 2 4 5 [
ot 7 (] ] L 11 1 1
LT (L} 1 17 18 LT] 20
21 22 23 4 25 26 27

g AEBEANCH B LantE AUSERER & TOCHOR

Caztedera y Liershya N30 -1205

NI -7
ot 23 20 EL] 31

£} configueacsin

Una vez que hemos seleccionado la vista en forma de calendario, podremos ademds ver
el calendario anual completo con todas las faltas de asistencia del curso escolar, donde
los dias en los que se han producido faltas de asistencia aparecerdn coloreados en
verde, y pinchando sobre la casilla podremos ver el detalle de la falta de asistencia:
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~
Tip dbe falta do asistenia | Toda: > -
septiambre 2013 B9 Detubra 2013 BN Howlembee 2013
Luin Mar e Jue Yie Sab Done Lasne Mar Mis Jue ¥ie Sab Do Luin e i Jue Wie Sabe Dom
L 1 z 2 48 L] 1 B Ed
2 3 4 5 ¢ EHER 7 e v 10 o SN 45 6 7 o NN
9 10 11 12 13 14 15 14 1F 16 7 13 19 I8 11 1z 13 14 17 A6 AF
6 17 18 19 20 20 22 22 23 ELRL 1 1% 20 2L 22 23 29
23 4 25 26 27 28 20 23 20 51 25 26 27 2& 20 30
20 Pinchando sobre la ; us=ncis alengue Castelana y Lisreturs 12:25- 1320,
_ FusznanaTemohgh 1150 12525
Diciembre 201350 casilla coloreada Eners 2014 9 Febrera 2014 0
Solnde Lun Marbile Jue Vie sab Dom Lun Mar Miz Jug ¥ia Sab Dom Lun Piar bile Juc Vie sab Dom
1z 3 S 2
Hsuariaz 1 3 4 3 688 £ 3 o 7 E % 10 11 1F T 4 1 6 7 3 L]
W 16 11 12 13 19 15 iF 14 15 46 1716 18 ip 11 12 1¥ 14 15 1B
® Agmnda perscna 16 17 18 19 20 |24 22 20 21 22 za za|E5 0w 17 18 10 Fe 21 22 | 2&
2% r4 23 e 27 28 20 27 P 2% a0 31 24 I3 20 27 28
SRS a0 21
¥ coulig
Marzo 2014 £ Abril 2014 Mayo 2014
B Docurmenbes solicitades Lun Mar Mie ue Vie Sab oo Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mie Tue Mie Sab o |
1 F3 1 I i 489 L] 1L 2 8 4
| T ——— 3 4 3 & 78 L ] F 8 % 10 11712 13 5 b T 4 9 A0 11
111 12 13 14 05 16 1415 16 17 16 19 26 12 13 14 15 16 (A2 1B
17 1% 10 20 21 22 28 &1 22 23 24 2328 T 1% 0 21 2 23 (24 2F
= Sacretaria 24 &3 26 27 28 (29 30 28 29 38 Zh Z¥ 28 2% 30 @
€ vl a
terarsaich: 1 Dckeledz 3 e . ] il
oge o
2. Nofificaciones.
Sequimiento Educativo
o
| Notificaciones de faltas de asistencia &
Convocator | Tocas v

Pinchamos aqui para
crear una notificacion.

Desde la pantalla de notificaciones podremos avisar al profesorado del alumno/a la
ausencia de éste/a antes de que se produzca indicando el dia, el tramo horario y la
causa de la falta. Para ello sdlo tendremos que pinchar sobre el icono marcado en la
imagen y proceder a rellenar los campos que nos indican:

¢ noukir mand Seguimiento Educalivo 2]
Notificacién de falta de asistencia e

lanite dal

Fecha de ausencia: | i

Seleceinne ahora los framos dectadas par b

ha sido a dia eompleta o ha implieado

0o hase Talta indican los tramos, sble ¢ date Ukine dia wsensda’

Seleccionar

w E Tramo hararis

) E15 - 10

D 310 - 1005

O 10:05 - 1100

D 11:3 1225
(AT T e O 1275 112

O 1520- 1415

Agends persona

[ (ttimeo din ausencia B

fad l:'ﬁgul.l:iin

wowe: [
B Documentes solicitades
B Manuslas B

= Soeratario
vl




PAPAS 2.0 PARA FAMILIAS

Como siempre tendremos que acabar
dando al botén validar para gue los
cambios queden guardados.

El tfutor/a del alumno/a recibird
automadticamente la notificacion de la
falta de asistencia que se va a producir y

COMENIUS REGIO

podrd grabarla para que el resto del
profesorado la conozca. Debemos
recordar justificar la falta después de que
se produzca mediante el documento
pertinente que estd a disposicion en
cada centro.

2.4. Trabajos y tareas. Controles y exdmenes. Notas del curso actual.

Estas pestanas nos permitirdn conocer los
frabajos o tareas que el alumno/a tenga
que realizar, asi como las fechas limites
de entrega, los controles que se les
hayan programado por materia y hora, y
las calificaciones del curso por trimestres.

Cada vez que el profesorado registre un
control o una tarea, el programa

ril eqnimienio Educo

1. Controles y tareas.

Desde esta opcidn podremos ver los
frabajos o tareas que debe entregar el
alumno/a, la materia a la que se refiere,
la fecha limite de entrega, una

explicacién breve sobre lo que debe
realizar,

y una vez entregada, la

Enero Z014

Lunes b
oz 1
S ] 7 ’
ot 1z 14 15
ar oen z1 22

oy 22 28 29

Comvieatoriai | o

marcard el dia correspondiente en el
calendario que nos encontramos en la
pdgina principal (la primera a la que
accedemos cuanto ingresamos nuestro
usuario y contfrasena). Bastard con poner
el cursor sobre la casilla coloreada y nos
indicard si es control o tarea, materia y
tframo horario si se frata de un conftrol.

|

Trabajos y tareas =+

calificacién que tiene en dicha tarea. La
calificacion  puede ser numérica,
apto/no apto,..

Podremos ver la informacidon en forma de
listado, filtrarla por evaluaciones e incluso
verla en forma de calendario semanal:

@

Trabajos y tareas = =

%
\er e forma de calendaria

Estaco: | Peraentss oe 2niregs ol

sahado

im (4] 12
17 1 10
24 25 2h
31
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O en forma de calendario anual:

¢ mokar mend Seguimiento Educaotivo sl
Trabajos y tareas [ ]
p I
Estads! | Pordonta so amres A —
Eephlmhrl ZI'II3 Detubre ZI'II3 HNoviembre ZI'IlZ
Lun Mar e Jue Yie Sab Dom Lun Mar Mie Jue ¥ie Sab Dom Lun Mar Mg Jue Vie 5ab Dom
i [NEARREY | 1 [
2 3 4 35 &8 £ T & @ 10 11 4% 1% 4 3 6 7 208 in
9 19 11 1z 13 14 I3 14 13 18 17 1% 19 20 11 1z 12 14 15 18 AF
16 17 10 1w 20 20 2e 21 22 2% 24 25 26 @7 16 19 @0 zi gz 2 24
23 24 23 26 27 (28 |20 2% 20 39 31 3 26 27 2% 29 30
an
Diciembre 2013 B Enerc 2014 Febrero 2014 B3
Lur e Mie Jue Yie Sab Do Lun Mar Mie Jus Wie Sab Dom Lur e Mie e Yie Sab Do
1 1 @ 304 5 1 2
z E 4 ] r Ed L ¥ Ed s 1 11 12 E 4 Ll L3 78 L]
ERRTIRFINTIRER (| - 13 14 15 16 17 18 1% 1w 11 12 13 14 15 16
16 17 18 1% 20 (21 22 M2 FF 23 2425 2% 17 1% 19 20 21 22 23
22 24 25 Za 27 28 29 27 28 29 30 3L 24 2% 26 2T 20
P T S, am 31
1} comfiguracsin
Marzo zo14 BN abrl zoi4 BN Mayo z014 E§
B Docunventes solicitades Luin i e s Wi Sabe Do Lusns kiar Mis T Wia Sab Daom Lun hiae b T Vie 5ab Do
1 z 1 z E 4 59 L3 1 2 13 a4
3 4 5 & 7 EENS [ARRERETRTY | 5 6 7 & |9 ORI
10 11 12 1F 14 (45 16 14 15 16 17 13 (1% 28 iz 1% 14 17 10 AF 18
IF 1R 19 e 21 22 23 21 22 23 249 235 & 2T 18 2m 21 22 23 29 2%
24 25 X6 27 20 20 30 2& 20 30 26 27 28 29 30 3
21
3 E S 2!! = P ] -]

Y, por supuesto, imprimir el listado 3. Notas del curso actual.
siempre que queramos tener la

informacién en papel. Desde esta opcion podremos consultar

las calificaciones del alumno/a en cada
2. Controles y exdmenes. evaluacion de cada materia y de las
recuperaciones, es decir, obtendremos
exactamente la misma informacion que
aparece en el boletin de notas que
recibimos en casa. Podremos
descargarlo a nuestro ordenador o
imprimirlo en cualquier momento que
deseemos.

Funciona exactamente igual que la
pestana “Conftroles y tareas”, fiene la
misma vista y nos permite las mismas
opciones, por lo que podemos seguir los
mismos  pasos  para  conocer  la
informacion.

Seguimiento Educativa »|
= =, Notas del curso actual = @

Hmero total de registros: 10
Materia FEVALUACION Recuperacion 1° evaluacion 2° EVALUACION Recuperacion 2 evaluacidn Ordinaria Extraordinaria

® Usuarizs y wsusrios
1} configuraciin
Bl Decumentos soliclads

B Mammales

b [ o
[ o Jreiei
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2.5. Trayectoria escolar.

¢ madkarmand Seguimiento Educallve

et dal

Con esta opcidn tenemos acceso al
expediente académico del alumno/a,
relacionando cada una de las etapas
escolares, el centro o centros donde la
ha cursado y la fecha de ingreso en
cada centro.

COMENIUS REGIO

Expediente académico 2

Himero tofal de registros: 4
Tipo Expedients

Centro Fecha de Ingreso

Ademds, nos va a permitir una
informacién mds detallada pinchando
con el botén derecho del ratén sobre
cada uno de los centros en los que el
alumno/a ha estado matriculado:

Expediente académico (%]

Humero total de regictros: 4

Tipo Expedient=
Edugacian Frimaris

d Ed

actual

Centra:

Acabamos la Ultima sesibn con un
recorrido por los distintos mddulos del
programa que nos aportardn
informacidén e incluso volver a las mismas
opciones que ya hemos visto en
pestanas anteriores.

Expediente del centro

Expediznte glabal:
Observaciones:

Cenira Fecha de Ingreso

S

cian Secundaria Obbgatoris |

Cadigo de centra
Facha de inarese:

" exp. globak

Matriculas an al centro

Himers toial 0c reglstnos; 2
Ao Académico Curso  Unided  Aasultado

Supored
Supernan

Ademds, usaremos esta Ultima sesién
para resolver dudas que hayan surgido al
trabajar con el resto de mddulos de las
sesiones anteriores.
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3.1. Centro.

8 Saguimiento dal curso

B Desde este moddulo teléfonos de contacto, horario,
podremos  conocer componentes del equipo directivo,
N datos  bdsicos  del correo elecfronico... y el calendario
A== centro, ubicacién, escolar vigente durante el curso lectivo.

+ Centro

Usuarias y usuarios

1. Datos del centro.

Agenda personal

Seguimiento Educalive

B @
Mi=s favortos Datos cel centro B e

Mis datos

b Tl T T
.ﬂlil]\ll!!‘ Iln Tﬂﬂ

Telkrono: 525
E-mall dal eantra: 45005047 &

Pégina wah del contro:
Facha de comienzo del curs

Fecha ds fiaglizacidn del curso: ©

Trame hiorsrio de ls jornads excolar:

Descripaion
FRIMER HORA

FRIVER RE

Cargos directivos:

2. Calendario escolar.

El calendario escolar nos proporciona la informacién sobre los dias lectivos, los festivos de
cardcter nacional, autondmico y local, y las fechas de comienzo vy finalizacién del curso.

"¢ ooukar mand Seguimlenio Educalive 3
Calendario escolar 20132014 €]

W rizatn sutondmice [l Fisets provinciai [l Fieats oca

Septiembre 2013 Octubre 201% Noviembre 2013
Lun Mar Miz Juz Vie Sab Dom Lun Mar Miz Jus Vie Ssb Dom Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
i 1 2 a3 « NS Em: -
2 2 a3 o NS 7 2 o wufffgs 4 5 & 7 o SN
9 10 11 12 13 G4 F25 14 13 16 17 12 40020 11 12 13 14 15 2647
16 17 18 10 20 [28(190 21 22 23 24 23 60T 18 19 20 21 22 |33 (3%
23 24 25 26 27 [EINES 8 30 30 31 35 36 37 38 30 (20
20
Diciembre 2013 Enere 2014 Febrerp 2014
Lum Mar Mie Tue Vie Sab Dom Lum Mar Hie Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
414‘:“?. BEl: - 011 13 El+ 5 s 7[a)s
10 11 12 13 (14038 13 14 15 16 17 0609 10 11 12 13 14 [35]EW
17 13 10 30 (9493 20 214 22 22 24 25 126 17 18 10 10 21 [29(j99
wﬂ 27 28 29 30 B 24 23 28 27 28
Marzo 2014 Abril 2014 Mayo 2014
Lusn Mar Mis Tus Via Sab Dom Lun Mar Mia Jus Vie Sab Dom Lun Mar Mis Jus Vie Sab Dom
e 1z 3 + B : = s
3 4 5 s 7 NS 7 8 o 10 11 SIS 5 6 7 & o NS
0 11 12 12 10 [35]00N [18| 19| 20 | 12 13 14 15 16 |17 E0
17 18 10 20 21 (93] 98 33 33 34 35 26 27 15 30 24 22 33 [34|laS
24 35 26 27 28 29/ 30 s 29 30 20 27 za 29 ao ER)
3
Junia 20143 Julin 20148 Agostn 2014
Lun Mar Miz Juz Via Sab Dom Lun Mar Miz Jus Vie 5ab Dom Lun Mar Miz Jue Vie Sab Dom
1 17 2 a + 5

3.2. Usuarios y usuarias.

No es un mddulo de gran utilidad ya que lo Unico que nos permite es ver a los usuarios del
centro que estdn conectados en el momento en el que estamos dentro de la plataforma.
Podremos filtrar los datos por grupos de usuarios.
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Seguimiento Educative

U suarios del ce

Mostrar: | U suarios del centn

COMENIUS REGIO

Usuarios del centro conectados [+]

que eslin coneciacos en =xte momenis ¥ | Perfit: | Cusou e v

Ul suarios del cen ex5idn coneciados en =xie momenks

0 eaian conectsdos

Todos ks usuarios del cenlro

3.3. Agenda personal. Mis favoritos.
1. Agenda personal.

Accediendo a la opcidn “Agenda”
disponemos de una agenda en linea,
similar a la que nos ofrece cualquier
servicio de correo electrénico. Comienza

Seguimienio Educalive

30 de Junio de 2014

Luncs 30 of Martes 1 o Muircoles 2 OF

por una vista semanal y nos permite
intfroducir datos en cada dia por franja
horaria, ir a una vista mensual y a vista

anual.
|
Agenda personal L:'\'“ & 8
| ver mes -5
Jucuas 3 OF Viernas 4 9 sibada 3 qf Domimgs 6 oF

Para generar un dato en la agenda se procede igual que para generar un mensaje, una

cita..., pinchando en el icono [ nuevo:

Saguimiento Educaliva

30 de Junio de 2014

Lunes 30 of Martes 1 &F Midrcoles 2 o

Lo que nos enviard a la pantalla:

2|

& e
*,
B

[ Crear cita i

Agenda personal g

Dominge § af
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< notar mani Sequimiento Educaliva *
Cita 9. @

Titula: [

Fecha: psaT0re
Hora: v dm oy

O

Descripeion:

En la que tan solo tendremos que rellenar las casillas que nos parezcan Utiles y guardar los
cambios en el botdn de verificacién de la barra de herramientas.

Como siempre, tenemos la opcién de imprimirla.

2. Mis favoritos.

Seguimiento Educativo

Detalle del enlace del usuario [CN¢]

® Aula Virtual

® Comunicaciones Hombre: |

Ruta: |
® Centro

® Usuarias y usuarios

® Agenda personal

Permite hacer un listado con direcciones web favoritas, de manera que siempre los
tengas a tu disposicion, independientemente del ordenador que utilices.

3.4. Mis datos.

Este médulo me informa de todos los variacién, en cualguiera de ellos
datos personales que tenemos accediendo al botén de la barra de
registrados, y nos permite modificar los herramientas que se indica en la figura
correspondientes al correo electrénico vy superior.

numero de teléfono movil, si hay alguna

Mis datos 3 @

Datoe identificativos

MomDre ¥ apelidos:
DL Passporie:

Tinos. del usuaria que constan en el centra
Telétane:

Tolétono da urganeias:

Oiros telétonas

Mawil para avisos:

Telétono familiar:

Ofra telefono:

Corrac Electrdnica

Email:
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Si accedemos a modificar nuestros datos llegamos a esta pantalla:
Lol Modificar datos @ @

Nombre y apeilidos :

Emait: [ |

| para avisos’, tendra que

Si elimina =) ema i L
a suscribirse a £3tos en la opcian ( Inicaciones | Avisos,

Himero total de registros: 3

Tipo de teléfono Teléfono

® Usuarias ¥ usuarios

Wéwvi para svisos |
Fariia [

Que como podemos observar es exactamente la misma a la que accedemos desde el
menu: “Comunicaciones”—"Avisos"”, por lo que el procedimiento para modificarlos es el
mismo que se explica en dicho apartado.

Esperamos que este material sirva de
guia prdctica para el uso por madres y
padres de la plataforma PAPAS 2.0, que
si bien no viene a sustituir al manual que
proporciona la plataforma si que
especifica PAsoO a pPAso y
detalladamente el uso de cada uno de

los mdédulos con la Unica finalidad de
hacer de la plataforma una herramienta
de uso cotidiano que facilite la
comunicacion entre padres y
profesorado, apoyando positivamente Ia
tarea educativa de toda la comunidad.
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