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Lukijalle

Oheinen kodin ja koulun valisen viestinnan opas on suunniteltu
Hankasalmen koulujen kayttoon. Perusopetuslakiin tuli muutoksia
16.03.2012, ja sen perusteella opetushallitus uudisti
opetussuunnitelman perusteet. Nama muutokset olivat merkittavia
kodin ja koulun yhteistyon seka viestinnan kannalta.

Oppaassa kaydaan lapi viestinnan periaatteita ja maaritellaan eri
toimijoiden vastuita ja rooleja. Kodin ja koulun valinen viestinta seka
viestinta eri kulttuuriryhmien kanssa ovat lopussa omana
kappaleenaan. Oppaaseen on keratty poimintoja perusopetuslaista ja -
asetuksesta seka opetussuunnitelman perusteista.

1. Kodin ja koulun vilisen viestinnan periaatteita ja
lahtokohtia

Ensisijainen vastuu lapsen ja nuoren kasvatuksesta on aina huoltajilla.
Koulu tukee kodin kasvatustehtavaa ja ottaa vastuuta lapsen ja nuoren
kasvatuksesta ja opetuksesta kouluyhteison jasenena. Kodin ja koulun



yhteisvastuullisella kasvatuksella voidaan edistaa lapsen ja nuoren
oppimisen edellytyksia, turvallisuutta seka hyvinvointia koulussa.

Opetussuunnitelman perusteissa on maaritelty, etta yhteistyo
edellyttaa opettajien aktiivista aloitetta. Huoltajilla on mahdollisuus
tutustua koulun toimintakulttuuriin ja osallistua koulun
kasvatustavoitteita koskeviin keskusteluihin.

Koulun on
mahdollista tukea
kotia
kasvatustehtavassa
silloin, kun
molemmissa on
sitouduttu yhteisiin
tavoitteisiin. Tiedon
pitdisi kulkea kodin
ja koulun valilla
molempiin suuntiin.
Toimiakseen hyvin yhteistyo edellyttaa selkeita rakenteita ja vastuita,
aktiivisuutta kaikilta osapuolilta seka toisen nakdkulman huomioimista.
Yhteisen linjan I6ytaminen on edellytys hyvalle ja sujuvalle yhteistyolle
koulun ja kodin valilla. Kodin ja koulun valinen vuorovaikutus perustuu
luottamukseen, osallisuuteen ja tasa-arvoon.

Joskus voi syntya ristiriitatilanteita koulun ja kodin valilla. Esimerkiksi
huoltaja puolustaa omaa lastaan ja taman kayttaytymista. Tilanteiden
ratkaisua voivat haitata huoltajan aikaisemmat kielteiset
koulukokemukset. Opettajan toiminnan arviointia tai kritisoimista olisi
kuitenkin hyva valttaa lapsen kuullen. Selkea ja kunnioittava
kielenkaytto edistaa toivotun lopputuloksen saavuttamista.

Toimiva kodin ja koulun valisen yhteistyon tavoite on lapsen paras. Silla
on mydnteinen vaikutus lapsen koulumenestykseen, koulutyon

4



arvostamiseen ja koulun ilmapiiriin. Kun vanhempien ja opettajien
kokemukset yhteistydsta ovat positiivisia ja vuorovaikutus on avointa
ja mutkatonta, voivat koti ja koulu yhdessa tukea lapsen oppimista ja
hyvinvointia parhaalla tavalla.

2. Mista asioista viestitaan

Perusopetuslaissa ja opetussuunnitelman perusteissa on useassa eri
kohdassa maaritelty keskeisia asioita, joista huoltajien tulee saada
tietoa pystyakseen tukemaan lastaan taman koulutiella. (Liite 1)

Opetussuunnitelman perusteissa todetaan, etta huoltajille tulee antaa
tietoa ja heidat tulee perehdyttaa kouluun liittyviin asioihin. Huoltajien
kuuleminen tiettyjen asioiden yhteydessa, esim. oppimissuunnitelmien
laadinnassa, on maaritelty erikseen.

3. Viestinnan pelisdaannot

Koulunjohtaja tai rehtori varmistaa, etta koulun viestinnalla on selkeat
periaatteet ja ne ovat seka henkildston etta huoltajien tiedossa. Selkeat
periaatteet helpottavat kodin ja koulun valista yhteistyota. Yhteistyon
tavoitteena on tiedottaa kotia koulun tapahtumista ja antaa tietoa
oppilaan koulunkaynnista.

Kodin ja koulun keskindinen luottamus ja arvostus voidaan rakentaa
avoimella ja vuorovaikutteisella viestinnalla. Se lisaa yhteisollisyytta ja
osallisuutta. Hyvin toimivan yhteistyon edellytyksena on, etta
vanhemmilla ja koulun henkildstélla on yhteinen kasitys yhteistyon
paamaarasta, tavoitteista ja tarkoituksesta.



4. Viestinnan valineita ja muotoja

Yhteydenpidontapa ja -véline valitaan tarpeen ja tilanteen mukaan.
Arkaluontoiset tai haasteelliset asiat edellyttavat henkilokohtaista
tapaamista tai vahintaankin puhelinkeskustelua. Yksilotason asioista
keskustellaan vain niiden henkildiden kanssa, joita asia koskee.
Ryhmatapaamisissa keskustellaan luokkaa tai koulua koskevista
asioista. Sahkoiset valineet; Pedanet-sivut ja Wilma soveltuvat
rutiiniasioiden viestintaan.

4.1 Sahkoinen viestinta

Henkilokohtaista yhteydenottoa edellyttavan tilanteen tapahduttua
(esim. kiusaaminen, hairinta tai vakivalta) huoltajalle soitetaan yhdessa
ja oppilaan annetaan kertoa tapahtuneesta huoltajalleen. Jos huoltajaa
ei tavoiteta, soittopyynnon voi valittad myos Wilman kautta.

Opettajalla ei ole velvollisuutta antaa omaa henkilokohtaista
puhelinnumeroaan huoltajille, mutta han voi halutessaan niin tehda.
Tekstiviestit ja sahkoposti ovat hyva tapa yhteydenpitoon virka-aikana
(klo 8 —16).

Hankasalmen kunnan kouluissa kaytetaan ensisijaisesti
yhteydenpitoon Wilmaa tai/ja pedanettia. Wilmassa nakyvat mm.
lukujarjestykset, arvosanat, koepaivat, poissaolot ja muut
tuntimerkinnat. Sen kautta on mahdollista lahettaa viesteja kodin ja
koulun valilla. Pedanetissa nakyvat mm. laksyt, koepaivat ja koulun
tapahtumat.

Lukuvuosi- ja valinnaisaineoppaat seka lukujarjestykset jaetaan
paperisena.



Koulujen www-sivuilla nakyvat mm.

» yhteystiedot

» lukuvuoden tarkeimmat tapahtumat ja ajankohtaiset asiat

» tuntijako ja jaksojen ajat

» opetussuunnitelma, opetuksen sisallot, kielitarjonta, valinnaisaineet
» arviointi ja sen periaatteet

» oppilaalle tarjottavat tukitoimet, oppilaan ohjaus, tukiopetus,
erityisopetus, oppilashuolto ja kouluterveydenhuolto

» oppilaskunta

» kerhot

» vanhempainyhdistyksen jasenet

4.2 Tiedotteet

Tiedotteita jaetaan koteihin seka kirjallisena etta sahkoisena (Wilma,
Peda.net). Lukuvuositiedotteessa kerrotaan tulevaa lukuvuotta
koskevista ajankohtaisista asioista, koulun jarjestyssaannoista ja
toimintatavoista seka koulun yhteystiedot. Lukuvuositiedotteessa on
kuvaus oppilashuollosta ja oppilashuoltoryhman toiminnasta.

Noin kerran kuukaudessa tiedotetaan koulun ajankohtaisista asioista ja
tulevista tapahtumista, esimerkiksi yleistiedotteella, ja/tai sahkoisesti
koulun nettisivuilla.

Luokkakohtaisia tiedotteita jaetaan oppilaille tarpeen mukaan.
4.3 Keskustelut ja palaverit

Keskusteltaessa oppilaan asioista kuunteleminen ja lasnaolo seka
keskustelukumppanin asemaan asettuminen luovat mydnteisen
ilmapiirin. Vaikka keskustelun aiheena olisivat oppilaan ongelmat
koulussa, tuodaan esille my6s oppilaan vahvuuksia ja hyvin sujuvia



asioita, seka varmistetaan yhteistyon jatkuminen huoltajien kanssa.
Tilanteen seuranta-aikataulusta on tarkeaa sopia, jotta voidaan tehda
tarvittavia tarkennuksia ja muutoksia suunnitelmiin ja yhteisiin
sopimuksiin.

Keskustelukumppaneiden kokemukset, tiedot ja arvomaailma saattavat
poiketa toisistaan merkittavasti ja yhteisen nakemyksen ja ratkaisujen
|6ytyminen saattaa vieda pitkan aikaa ja edellyttaa useita tapaamisia.

Hyva keskustelu syntyy muun muassa:

» Haasteiden ja ongelmien tunnistamisesta

» Nonverbaalin viestinnan huomioimisesta

» Empatiasta ja kohteliaisuudesta

» Kuuntelemisesta ja kuulemisesta

» IImaisutaidoista ja oikeista kysymyksista

» Optimistisesta asenteesta ja ratkaisulahtoisyydesta

4.4 Vanhempainvartit, kasvatus- ja arviointikeskustelut

Luokanohjaajan/luokanopettajan ja huoltajan seka oppilaan valisia
keskusteluja ovat mm. vanhempainvartit seka kasvatus- ja
arviointikeskustelut. Vanhempainvartit ovat erityisen tarkeita
siirtymavaiheiden alussa ja opettajan vaihtuessa. On tarkeaa, etta
osapuolet ovat valmistautuneet vanhempainvartti- tai
arviointikeskusteluun. Luokanohjaaja selvittaa arviointitietoja muilta
opettajilta. Vanhempainvarttia varten huoltaja tayttaa
kyselykaavakkeen, joka on toimitettu hanelle etukateen. Ajan
rajallisuus vaikuttaa keskustelun laajuuteen. On tarkeaa yrittaa loytaa
juuri kyseisen oppilaan kannalta oleellisimmat keskustelunaiheet.

Keskustelujen tarkoituksena on oppilaan kehityksen ja koulunkaynnin
tukeminen.



4.5 Vanhempainillat

Vanhempainiltoja jarjestetaan saanndllisesti jokaisella vuosiluokalla.
Vanhempainilta mahdollistaa viestinnan pelisaantdjen luomisen koulun
ja luokan tasolla.

Vanhempainiltakutsulla pyritaan tavoittamaan kaikki vanhemmat.
Kutsu sisaltaa alkamisajankohdan seka kasiteltavat asiat. Kutsu
l[ahetetaan hyvissa ajoin.

Vanhempainiltojen tulee olla napakoita ja aiheiltaan ajankohtaisia.
Niiden sisaltojen
suunnitteluun

voidaan ottaa

huoltajat ja oppilaat
mukaan.

Vanhempainyhdistys

ja oppilaskunta

voivat olla mukana

kaytannon

jarjestelyissa.

Vanhempainillan

aluksi esitellaan illan

kulku. Yhteisesti kasiteltavien teemojen jalkeen keskustelu voi jatkua
luokkakohtaisesti. Luokissa kaytava keskustelu on erittain tarkeaa,
koska opettaja saa tietoa vanhempien ajatuksista ja toiveista.

Yhdessa huoltajien kanssa on hyva keskustella mm:

» miten huoltajat saavat yhteyden koulun henkildstoon

» miten etdhuoltajat huomioidaan

» mita koulu odottaa huoltajilta

» miten vanhemmat voivat tukea koululaisten koulussa jaksamista
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» missa tilanteissa ja asioissa koulusta otetaan yhteytta
» miten poissaolojen suhteen toimitaan
» miten kiusaamistilanteet ja tydrauha-asiat kasitellaan koulussa

4.5.1 Koulun yhteiset vanhempainillat

Ensimmaisten vuosiluokkien aikana jatketaan esiopetuksen aikana
syntynytta yhteistyota ja luodaan pohja my6s huoltajien keskinaiselle
vuorovaikutukselle. Erilaisia kodin ja koulun vuoropuhelua tukevia
yhteistydmuotoja kehitetaan koko perusopetuksen ajan ja erityisesti
nivelvaiheissa. (Opetussuunnitelman perusteet)

Koko koulun vanhempainiltoja suositaan silloin, kun kyseessa on
yhteinen teema, joka koskettaa useampia luokkia tai luokka-asteita.

Illassa voidaan kasitella esimerkiksi:

» koulun ajankohtaisia asioita

» saantoja ja kaytanteita (esim. kiusaaminen, paihteet, jarjestyssaannot)
» opetussuunnitelman sisaltdja ja arvioinnin periaatteita

» teemoja murrosiasta, kasvatuksesta, vanhemmuudesta, paihteista

» alueellisia asioita, ammatinvalinnasta ja valinnaisaineista

» erilaisten kyselyjen ja arviointien tuloksia.

Vanhempainilloissa voi olla vierailevia luennoitsijoita, esim. koulupoliisi,
MLL, nuorisotydntekija, terveydenhoitaja, koulupsykologi ja
koulukuraattori.

Tulevien ekaluokkalaisten vanhempien paiva ja seitsemasluokkalaisten
ensimmainen vanhempainilta pidetaan edellisena kevaana. Samalla
koulu ja sen henkil6sto tulevat tutuksi ja huoltajat voivat esittaa
kysymyksia koulun toiminnasta. Tilaisuudessa kerrotaan
vanhempainyhdistyksen toiminnasta.
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Tilaisuudessa esitetyt materiaalit tallennetaan esimerkiksi Wilmaan
(kodin ja koulun valinen séahkdinen viestintajarjestelma), jotta niihin voi
palata. Nekin, jotka eivat osallistuneet vanhempainiltaan, paasevat nain
tutustumaan aineistoon.

4.5.2 Luokan vanhempainillat

Ensimmainen vanhempainilta pidetaan lukuvuoden alussa, jolloin
voidaan sopia vuorovaikutuksen periaatteista. Tapaamisessa
keskustellaan ajankohtaisista asioista. Huoltajat voivat verkostoitua ja
jakaa keskenaan yhteystietoja. Koulu ei voi antaa huoltajien
yhteystietoja toisille vanhemmille.

Opettaja ja huoltajat sopivat yhteisista viestinnan tavoista ja
esimerkiksi luokan projekteista ja niihin liittyvista varainkeruusta.
Tapaamisia jarjestetaan tarvittaessa.

Luokanohjaaja tai luokanopettaja keraa muilta opettajilta tietoa luokan
kuulumisista ja pyytaa rehtoria, aineenopettajia, erityisopettajia ja
oppilashuoltohenkildstda tarvittaessa vierailemaan vanhempainillassa.

4.6 Avoimien ovien paiva ja iltakoulu

Avoimien ovien paiva tai iltakoulu sisaltaa lapsen, huoltajien ja koulun
henkil6kunnan yhteista tekemistd, toimintaa ja osallistumista. Siihen
voi kuulua esimerkiksi lilkuntaa, pajatyoskentelya tai retkeilya.

Paivan suunnitteluun ja toteuttamiseen voivat osallistua myds

tukioppilaat, oppilaskunta, vanhempainyhdistys, kunnan nuorisotoimi,
seurakunnan nuorisotyo tai erilaiset hankkeet.
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5. Aamu- ja iltapdivatoiminta osana koulua

Vuorovaikutus ja yhteistyd koulun henkildston, opiskelijahuollon ja
iltapaivatoiminnan jarjestajien kesken tukee kaikkien osapuolten
toimintaa ja edistaa lapsen kokonaisvaltaista hyvinvointia ja
koulunkayntia. Yhteisen paamaaran tulee nakya myos yksittaista lasta
koskevien asioiden
hoidossa,
tiedonsiirrossa ja
aamu- ja
iltapaivatoiminnan
henkildston
osallistumisessa
huoltajien luvalla
lasta koskeviin
neuvotteluihin. Avoin
ja luottamuksellinen
vuorovaikutus luo
pohjan hyvalle yhteistyélle ja tiedottamiselle. (Perusopetuksen aamu-
ja iltapaivatoiminnan perusteet 2011, Perusopetuslaki 48 a §).

1. ja 2. vuosiluokan oppilaista suuri osa osallistuu perusopetuksen
iltapaivatoimintaan.

Kodin kasvatustyon tukeminen edellyttaa keskinaiseen kunnioitukseen
ja tasa-arvoisuuteen perustuvaa yhteistyota, jossa korostuu yhteinen
vastuu ja mielenkiinto lapsen kehitysta kohtaan. Koteja kannustetaan
osallistumaan yhteistydhdn ja edistetaan vanhempien aktiivisuutta.
Avoin ja luottamuksellinen vuorovaikutus luo hyvan pohjan yhteistyolle
ja tiedottamiselle. (Hankasalmen perusopetuksen aamu- ja
iltapaivatoiminnan toimintasuunnitelma 2011.)

Iltapaivatoiminnanohjaajat tapaavat paivittain osan 1. — 2. luokan
vanhemmista heidan hakiessaan lasta toiminnasta. Tama mahdollistaa
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luontevan vuorovaikutuksen ja toimivan tiedonkulun. Muutoin
tiedonvalitykseen kaytetaan kirjallisia tiedotteita, tekstiviesteja ja
pedanetia. Ohjaajat osallistuvat syksyn vanhempainiltoihin ja kevaalla
kouluun tutustumispaivaan. Aamu- ja iltapaivatoiminnan
koordinaattori on mukana tammikuussa jarjestettavassa koko kunnan
esioppilaiden vanhemmille suunnatussa vanhempainillassa.
Tiedonkulun yhteisista periaatteista sovitaan ja toimivia tiedonkulun
kanavia kehitetaan yhteistydssa huoltajien kanssa. Tiedotuskanavina
voidaan kayttaa mm. reissuvihkoa, Wilmaa ja vanhempainiltoja.

6. Yhteistyo siirtymavaiheissa

Hankasalmen kouluissa toteutetaan kasvatuskumppanuutta. Koulut
pyrkivat toiminnassaan vuorovaikutteisuuteen ja avoimuuteen.
Erityisesti siirtymavaiheissa on tarkeaa toimia yhteistydssa huoltajien ja
vastaanottavan koulun tai oppilaitoksen kanssa.

Kunnan esioppilaiden vanhemmille jarjestetdaan yhteinen
vanhempainilta ennen kouluvalmiuden arviointia kevatlukukauden
alkupuolella.

Esiopetuksesta 1. luokalle siirryttaessa jarjestetaan maalis-huhtikuussa
opiskelijahuollolliset keskustelut kouluvalmiuden ryhmatutkimuksen
tuloksista (tuen tarpeen selvittaminen) ja suunnitellaan jatkotoimenpiteita
tiiviissa yhteistyossa huoltajien kanssa.

Toukokuussa jarjestetaan kouluun tutustumispaiva.
Vuorovaikutus huoltajien kanssa aloitetaan esiopetuksen aikana ja se
jatkuu tiiviinad ensimmaiselta luokalta koko perusopetuksen ajan.

Esiopetuksen aikana huoltajat pohtivat koulun alkamiseen ja oman
lapsensa koulunkayntiin liittyvia asioita.
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7. Koulun tiedottamisvelvollisuus

Perusopetuslaki ja —asetus velvoittaa koulut tiedottamaan
huoltajille seuraavista asioista:

» poissaolojen ilmoittamisesta, poissaololupien myéntamisen
periaatteista ja loma-anomuskaytanteista. Oppilaan tulee itse tai
huoltajan kanssa huolehtia siita, etta han ei jaa jalkeen opetuksesta
ylimaaraisten lomien aikana. Loma-anomus taytetaan wilmassa.

» kurinpitorangaistuksista

» opintojen edistymisesta

» tyoskentelysta ja kayttaytymisesta

» arviointiperusteista ja niiden soveltamisesta

» opetussuunnitelmasta ja opetuksen jarjestamisesta

» perusopetuksen tydtavoista, valinnanmahdollisuuksista ja niiden
merkityksesta oppilaan oppimiselle, opinnoille ja tulevaisuudelle

» oppilaan tuen tarpeista ja tuen saannin mahdollisuuksista

» tukiopetuksen toteuttamistavoista ja merkityksesta oppimiselle ja
koulunkaynnilleyksilollistettyjen oppimaarien mahdollisista
vaikutuksista jatko-opintoihin

» pidennetyn oppivelvollisuuden eri vaihtoehdoista

» arviointiperusteista ja niiden soveltamisesta oppilaan arviointiin,
opintoihin liittyvasta muusta arvioinnista

» perusopetuksen paattovaiheessa oppilaan jatkokoulutukseen liittyvat
kysymykset ja haasteet ja mahdollisuus keskustella oppilaanohjaajan ja
opiskelijahuollon asiantuntijoiden kanssa

» oppilasta koskevien tietojen kasittelysta, tietojensaannista ja tietojen
luovuttamiseen seka salassapitoon liittyvista kysymyksista

» yksildidyn kirjallisen suostumuksen merkityksesta oppilasta koskevan
asian kasittelyssa seka yhteistyon merkityksesta oppilaan kasvun,
kehityksen ja oppimisen tukemisessa

» koulun opiskelijahuoltotydsta ja sen jarjestamista koskeva
suunnitelmasta
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» tapaturmien ennaltaehkaisysta, ensiavusta, hoitoon ohjauksesta ja
tapaturmien seurannasta

» vakivallan, kiusaamisen ja hairinnan ennaltaehkaisy ja kouluyhteison
toimintatavat naissa tilanteissa seka koulussa sovellettavat
jarjestysmaaraykset

» kouluyhteisdn toimintamalleista ja tiedottamiskaytanteista erilaisissa
ongelma-, onnettomuus- ja kriisitilanteissa

» koulukuljetuksen odotusaikojen valvonnasta ja ohjatusta toiminnasta
seka matkojen aikaisesta turvallisuudesta seka kuljetusjarjestelyista

» huoltajan mahdollisuudesta osallistua kodin ja koulun valiseen
yhteistydohon seka kouluyhteisdn hyvinvoinnin ja turvallisuuden
edistamiseen

Lisaksi seuraavista asioista tiedotetaan:

» koulun arvoista ja toimintakulttuurista

» oppilaiden ja huoltajien oikeuksista ja velvollisuuksista

» tietoturvaperiaatteista, paihdestrategiasta

» uskonnon harjoittamiseen liittyvien tilaisuuksien periaatteista

7.1. Rehtorin rooli tiedottamisessa

Rehtori vastaa koulun viestinnan periaatteiden luomisesta ja
kaytannon toteutuksesta. Han varmistaa, etta koulun toimintakulttuuri
tukee rakentavaa yhteistyota. Han vastaa henkiloston
perehdyttamisesta ja osaamisen yllapidosta.

Han viestii mahdollisista muutoksista luokkajakoihin ja jarjestaa huol-
tajien kuulemisen muutostilanteissa. Han vierailee tarvittaessa luokkien
vanhempainilloissa tutustumassa huoltajiin ja vastaamassa heidan
kysymyksiinsa. Rehtori neuvottelee yksittaisten perheiden kanssa
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koulun tai luokan r - -
vaihtoa koskevissa

asioissa, erityisope-
tusjarjestelyissa,
kiusaamistapausten,
vakivaltatapausten,
tapaturmien yms.
selvittamisessa.

Rehtori vastaa
opiskelijahuoltotydsta.

7.2. Opettajan rooli tiedottamisessa

Toimiva yhteistyd luokan tasolla vahvistaa yhteisollisyytta ja tutustuttaa
opettajan ja vanhemmat seka vanhemmat keskenaan toisiinsa.
Opettajan tehtaviana on:

» jarjestaa vanhempainiltoja ja auttaa vanhempien verkostoitumisessa.
» sopia yhteydenpidon periaatteista.

» viestia tarpeen mukaan luokan yleisesta tilanteesta ja ilmapiirista
etenkin, jos siind on havaittavissa huolenaiheita.

» viestia tulevista kokeista, tapahtumista, projekteista yms.

» huolehtia tarkeiden asioiden viestinnasta esimerkiksi Wilman tai
Pedanetin kautta siten, etta poissaolijatkin saavat ko. tiedon.

» seurata poissaoloja ja ottaa yhteytta huoltajaan, jos poissaolojen
maara huolestuttaa.

» seurata oppilaiden opintojen edistymista ja ottaa valittomasti
yhteytta kotiin, jos opinnoissa on vaikeuksia tai jos oppilaalla on muita
ongelmia koulussa. Jos yhteydenpito ei tuota toivottua tulosta ja
opettaja katsoo tarpeelliseksi kasitella oppilaan tilannetta
oppilashuoltoryhmassa, han ottaa yhteytta rehtorin kautta
oppilashuoltoryhmaan, joka sopii jatkotoimista.
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Opettaja tiedottaa naista huoltajille:

» antaa palautetta ja tietoa oppilaan menestymisesta ja
koulunkaynnista myods arviointien valilla.

» pyrkia luomaan hyvan ilmapiirin kodin ja koulun valiseen
yhteistyohon

Saannollinen viestinta luokan kuulumisista auttaa huoltajia lapsensa
koulunkaynnin tukemisessa.

8. Huoltajien kuuleminen

Kun koulussa huomataan, etta oppilas ei saavuta oppimistuloksia
yleisen tuen avulla, luokanopettaja tai luokanohjaaja jarjestaa
huoltajien tapaamisen. Opettaja, oppilas ja huoltaja keskustelevat
oppilaan oppimisesta ja koulunkaynnista seka pohditaan mitka
tukitoimet ovat tarpeen ja miten ne jarjestetaan. Huoltajien
nakemyksia kuullaan kolmiportaisen tuen jarjestamisen eri vaiheissa.

Huoltajia tulee kuulla

» Ennen erityista tukea koskevan paatoksen tekemista [POL 17 §]

» Ennen erityisia opetusjarjestelyja koskevan paatdksen tekemista [POL
18 §]

» Ennen oppilaan jattamista vuosiluokalle [POL 22 §]

» Jos valittu aine tai oppimaara muutetaan toiseksi

» Ennen kurinpitorangaistuksen antamista [POL 368]

Jos oppilaan asian kasittelyyn opiskelijahuollossa halutaan koulun
ulkopuolisia tahoja tai kasitelladn salassa pidettavia tietoja, pyydetaan
huoltajan kirjallinen suostumus. Huoltajien suostumus tarvitaan
oppilaan kuvaamiseen, kuvien julkaisuun, haastatteluun ja tuotosten
julkaisemiseen esimerkiksi painotuotteessa tai internetissa.
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9. Huoltajien osallistaminen

Huoltajalta edellytetaan kiinnostusta lapsensa kouluty6ta kohtaan ja
aktiivisuutta yhteydenpidossa. Se parantaa lapsen oppimisen
edellytyksia. Jotta koulu voi parhaalla tavalla tukea lasta, tarvitsee se
huoltajilta tietoja, etenkin jos huoltajan tai lapsen elamassa on
tapahtunut jotain poikkeuksellista, joka vaikuttaa lapsen
koulutydskentelyyn. Huoltaja pitaa huolta siita, etta tarpeellinen tieto
siirtyy kouluun erityisesti silloin kun oppilas siirtyy esiopetuksesta
kouluun, kouluasteelta toiselle tai toiseen kouluun. Koulu odottaa
my0s, etta erillaan asuvat huoltajat pitavat kouluun yhteytta, jotta
oppilasta koskeva tiedottaminen voidaan hoitaa molemmille
huoltajille.

Opettajan ja huoltajan valinen yhteistyo lisaa opettajan
oppilaantuntemusta ja mahdollistaa ongelmien varhaisen
havaitsemisen ja niihin puuttumisen. Huoltajan tulee ottaa yhteytta
heti kouluun, kun han havaitsee lapsen oppimisessa tai muussa
koulunkaynnissa ongelmia.

Osallistamista toteutetaan erilaisilla sahkoisilla alustoilla (Wilma,
Webropol) tai tavoilla kuten tyopajoissa, iltakoulussa, avointen ovien
paivassa ja vanhempien kokouksissa. Vanhempainyhdistykset,
oppilaskunta ja luokkatoimikunta aktivoivat huoltajia mukaan
toimintaan.

Osallistavaa toimintatapaa voidaan kayttaa valmisteltaessa esimerkiksi:
» jarjestyssaantoja

» koulun kasvatustyon tavoitteiden asettamista, suunnittelua ja
arviointia

» kouluyhteison hyvinvoinnin ja turvallisuuden kehittamista

Huoltajien aktiivinen osallistuminen koulun toimintaan
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vanhempainyhdistyksen/neuvoston, luokkatoimikuntien ja muiden
toimintamuotojen kautta mahdollistaa yhteisen ymmarryksen
syntymisen ja lisda huoltajien tietoisuutta nykykoulusta.

Wilman kautta lahetettyja tiedotteita ja viesteja on hyva seurata
saannollisesti.

Huoltajat voivat
osallistua luokan
yhteisiin
vanhempainiltoihin
ja muihin
tilaisuuksiin seka
esimerkiksi
leirikoulujen ja
retkien jarjestelyihin.
Vanhempien
yhteinen verkosto
madaltaa kynnysta
ottaa yhteytta muihin huoltajiin silloin kun siihen on tarvetta. Huoltaja
osallistuu tarvittaessa, esimerkiksi luokan ilmapiirin kohentamista tai
hairiokayttaytymisen kitkemista koskevaan keskusteluun.

10. Opiskelijahuoltotyo

Opiskelijahuoltotyd kuuluu kaikille koulun aikuisille ja siihen sisaltyy
my®&s oppimisympariston fyysinen, sosiaalinen ja psyykkinen
hyvinvointi ja turvallisuus. Opiskelijahuoltotydta tulee perusopetuslain
mukaan toteuttaa yhteisty6ssa oppilaan ja hanen huoltajiensa kanssa.
Monialaiseen opiskelijahuoltoryhmaan kuuluu Hankasalmen
kunnassa rehtorin tai apulaisrehtorin lisaksi kouluterveydenhoitaja,
koulukuraattori, koulupsykologi, erityisopettaja, luokanopettaja/-
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ohjaaja ja 7-9-luokilla oppilaanohjaaja. Ryhman kaikkia jasenia sitoo
vaitiolovelvollisuus. Silloin kun ryhmassa kasitellaan yksittaisen lapsen
asiaa, paikalla voivat olla ne tydntekijat, joille asian kasittely
valittémasti kuuluu.

10.1 Henkil6tietojen salassapito ja kasittely seka
tiedonanto

Perusopetuslain uudistuksessa on kiinnitetty erityista huomiota
henkil6tietojen salassapitoon. Oppilaan asioita kasitteleva henkil6sto ei
saa ilmaista tietoonsa saamiaan asioita sivulliselle.
Opiskelijahuoltoty6hon osallistuvillakin on oikeus luovuttaa toisilleen tai
oppilaan opettajalle opetuksen asianmukaisen jarjestamisen
edellyttamat valttamattomat tiedot. Naiden tietojen siirtamiseen ei
tarvita erillista huoltajan lupaa. Lahtokohtana kuitenkin on, etta
opiskelijahuoltotydta toteutetaan yhteistydssa huoltajien kanssa.

Mikali huoltajat vastustavat asian kasittelya, voidaan opetuksen
jarjestamisen kannalta valttamaton tieto siirtaa joka tapauksessa.

Oppilaan huoltajien ja 15 vuotta tayttaneen oppilaan kirjallisella
suostumuksella oppilaan asian kasittelyyn voi osallistua myos muita
tarvittavia tahoja kuin niita, kenelle asia valittomasti kuuluu. Talléin
tulee yksiloida, mita asioita kokouksessa kasitellaan.

20



10.2 Oppilashuollollinen tiedonsiirto siirtymavaiheissa

Lapsen siirtyessa esiopetuksesta kouluun tai koulusta toiseen, on
koulun ja huoltajien yhteistyo ja siihen liittyva viestinta erityisen
merkittavassa asemassa.

Tiedonsiirto tapahtuu yhteistydssa huoltajien kanssa. Lomakkeella
saatua tietoa koulut voivat kayttaa ryhmien muodostamiseen, oppilaan
tukitoimien suunnitteluun ja oikeaan kohdentamiseen seka muiden
oppilashuollollisten palvelujen jarjestamiseen.

Opetuksen jarjestamisen kannalta valttamattomat tiedot siirretaan.
Kun oppilas siirtyy toiseen kouluun, opetuksen jarjestamisen kannalta
valttamattomat tiedot tulee siirtaa uuteen kouluun. Tiedon siirrosta
tiedotetaan huoltajille. Tama koskee myds perusopetuslain alaista
aamu- ja iltapaivatoimintaa.

Myds perusopetuksen lisdopetus on perusopetuksen alaista toimintaa,
jolloin opetuksen kannalta valttamaton tieto tulee siirtaa.

Oppilaan siirtyessa perusopetuksesta toisen asteen koulutukseen
kaytetaan tiedonsiirtolomaketta. Kun opetuksen kannalta
valttamatonta tietoa tarvitaan toiselta opetuksen jarjestajalta tai
sosiaali- ja terveystoimelta tai muilta tahoilta, [ahtékohtana

on, etta huoltajat toimittavat itse tiedon tai antavat suostumuksen
tiedon pyytamiseen.
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11. Koulun viestinta huoltajille kriisi- ja erityistilanteissa

Toimitaan koulukohtaisen turvallisuussuunnitelman ohjeiden
mukaisesti.

12. Viestinta ja vuorovaikutus eri kulttuuritaustaisten
huoltajien kanssa

Kodin ja koulun yhteisty6ssa huomioidaan perheiden kieli- ja
kulttuuritausta. Huoltajille kerrotaan suomalaisesta koulusta ja
koulutusjarjestelmasta, opetussuunnitelmasta, oppilaan arvioinnista,
opetusmenetelmista ja perusopetukseen valmistavassa opetuksessa
kaytettavasta oppilaan omasta opinto-ohjelmasta. Perheille annetaan
tietoa perusopetukseen siirtymisesta seka jatko-
opintomahdollisuuksista perusopetuksen jalkeen.

Eri kulttuureista tuleville perheille selvitetaan mm. suomalainen
koulujarjestelma, opettajan ja oppilaan roolit, opetusmenetelmat,
opetussuunnitelmat seka kodin ja koulun valisen yhteydenpidon tavat.

Huoltajien ja koulun henkilston valilta saattaa puuttua yhteinen kieli
ja keskindisessa ymmarryksessa voi olla eroavaisuuksia. Tulkkipalvelua
kayttamalla varmistetaan etta huoltajien ja koulun valinen yhteistyo
toimii.

Monikulttuurisen pedagogiikan sivustolla (www.moped.fi) on mm. eri

kielelle kaannettyja lomakkeita kodin ja koulun valisen yhteydenpidon
helpottamiseksi.
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13. Loppusanat

Lapsen onnistunut koulunkaynti perustuu vakaaseen arkeen.

Lapsen ja nuoren arjessa tarkeita seikkoja ovat:
- saannollinen eldmanrytmi

- laksyjen teon valvominen

- aikuisten kiinnostus kouluty6ta kohtaan

- turvallinen ja kannustava kasvuymparisto

- rajojen ja saantojen asettaminen

Liite 1. Kodin ja koulun vilista yhteistyota ja viestintaa
saatelevia normeja

Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta §:t 17,19, 20, 24

- Asiakirjojen ja asioiden valmistelun julkisuus > avoin valmistelu ja
yksildiden ja yhteis6jen vaikutusmahdollisuus.

- Viranomaiselta edellytetaan aktiivista ja oma-aloitteista tiedottamista
seka avoimutta, jota toteutetaan muun muassa erilaisten oppaiden,
tilastojen ja julkaisujen avulla.

- Toiminnasta ja palveluista seka yksildiden ja yhteisojen oikeuksista ja
velvollisuuksista tulee tiedottaa.

- Salassa pidettavia ovat "opiskelijahuoltoa ja oppilaan opetuksesta
vapauttamista koskevat asiakirjat, oppilaan ja kokelaan koesuoritukset
seka sellaiset oppilaitoksen antamat todistukset ja muut asiakirjat,
jotka sisaltavat oppilaan henkilokohtaisten ominaisuuksien sanallista
arviointia koskevia tietoja”.

- Viranomaisten on huolehdittava siita, etta yleisoén tiedonsaannin
kannalta keskeiset asiakirjat tai niitéa koskevat luettelot ovat tarpeen
mukaan saatavissa kirjastoissa tai yleisissa tietoverkoissa taikka muilla
yleison helposti kaytettavissa olevilla keinoilla.
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