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1. AAMU- JA ILTAPÄIVÄTOIMINNAN JÄRJESTÄMISEN YLEISET PERIAATTEET

1.1. Arvopohja ja tehtävä
Aamu- ja iltapäivätoiminnalla tarkoitetaan perusopetuslain mukaista oppilaille suunnattua ohjattua toimintaa, josta kunta vastaa. Perusopetuslain mukaisesti Opetushallitus päättää aamu- ja iltapäivätoiminnan tavoitteista ja keskeisistä sisällöistä antamalla toimintaa varten perusteet. Perusteet ovat vuodelta 2011, ja muutosmääräykset ovat voimassa 1.8.2025 alkaen. Aamu- ja iltapäivätoiminta tulee järjestää näiden perusteiden mukaisesti. 
[bookmark: _Hlk197949503]Haapajärvellä toiminta järjestetään vain iltapäivätoimintana K.J. Ståhlbergin koululla, tämä muutos on tehty 1.8.2024 alkaen. Haapajärven iltapäivätoiminnassa noudatetaan esi- ja perusopetuksen lainsäädäntöä, Opetushallituksen aamu- ja iltapäivätoiminnan perusteita ja tätä paikallista suunnitelma. 
Aamu- ja iltapäivätoiminta tulee rakentaa jatkumona varhaiskasvatuksen kasvatustehtävälle, ja sen lähtökohtana ovat perusopetuksen yleiset kasvatustavoitteet. Toiminnan tavoitteena on tarjota lapsille heidän tarpeitansa vastaavaa, monipuolista ja virkistävää toimintaa sekä antaa myös mahdollisuuden lepoon ja itsekseen olemiseen. Aamu- ja iltapäivätoiminnalla pyritään vähentämään lasten yksinäistä aikaa ilman turvallisen aikuisen läsnäoloa. Laadukkaasti järjestetty aamu- ja iltapäivätoiminta ohjaa lapsia kasvamaan vähitellen aktiiviseen, terveelliseen ja kestävään elämäntapaan. Lasten kokonaisvaltaisen hyvinvoinnin edistäminen toteutuu parhaiten luonnollisia kasvuympäristöjä ja pedagogista osaamista hyödyntämällä. Tavoitteena on avoin ja kiireetön ilmapiiri.
Aamu- ja iltapäivätoiminta vahvistaa lasten itseluottamusta ja kehittää monipuolisia vuorovaikutustaitoja. Se innostaa lapsia omien vahvuuksien löytämiseen ja oman osaamisen kehittämiseen. Toiminta valmentaa itsestä huolehtimiseen ja antaa mahdollisuuden luovaan itsensä toteuttamiseen. Toiminnalla on oma erityisluonteensa, sillä se perustuu vapaaehtoisuuteen ja sijoittuu lasten vapaa-aikaan.
Toiminta tapahtuu ammattitaitoisten ja kelpoisuuden omaavien koulunkäynninohjaajien valvonnassa. Aamu- ja iltapäivätoiminnassa käytetään koulun tiloja tai muita toimintaan soveltuvia toimintaympäristöjä ja tiloja. Aamu- ja iltapäivätoiminnassa huolehditaan toimintaympäristön turvallisuudesta ja siitä, että lapset eivät joudu kiusaamisen, häirinnän tai väkivallan kohteiksi. Toimipaikoissa tulee olla voimassa oleva turvallisuus- ja pelastussuunnitelma. Haapajärven kaupungissa aamu- ja iltapäivätoiminta sisältyy kunnalliseen lasten- ja nuorten hyvinvointiohjelmaan. Tavoitteena hyvinvointiohjelmassa on lasten turvallisuuden tunteen sekä kiinnostuksen harrastustoimintaan lisääminen.






2. [bookmark: _Hlk109375717]TOIMINNAN KOORDINOINTI JA JÄRJESTÄMISEN PERIAATTEET HAAPAJÄRVEN KAUPUNGISSA

Haapajärven kaupunki ryhtyi toteuttamaan perusopetuksen 1. ja 2. luokkien ja erityisopetuksen oppilaiden aamu- ja iltapäivätoimintaa elokuusta 2005 alkaen. Haapajärvellä toiminta muutettiin 1.8.2024 alkaen vain iltapäivätoiminnaksi.
Toiminnan järjestämisestä vastaa sivistyslautakunta, joka hyväksyy toimintasuunnitelman.  Toiminnan koulukohtaisesta toteuttamisesta vastaa koulun rehtori tai johtaja. 

2.1. Toiminnan laajuus
Haapajärven kaupungin järjestämää iltapäivätoimintaa tarjotaan 1.- ja 2. luokan oppilaille sekä muiden vuosiluokkien osalta perusopetuslain 20 c §:ssä ja 20 i §:ssä tarkoitetuille oppilaille K.J. Ståhlbergin koululla. 
Parkkilan koulun esioppilaille iltapäivätoiminta järjestetään varhaiskasvatuksen täydentävänä hoitona.


2.2. Iltapäivätoiminta
Iltapäivätoiminta muodostaa kokonaisuuden, joka tarjoaa erilaisia virikkeitä, sosiaalista vuorovaikutusta sekä mahdollisuuden omaan toimintaan, rentoutumiseen ja lepoon. Iltapäivätoimintaa järjestetään koulupäivinä lauantaityöpäiviä lukuun ottamatta koulun päätyttyä klo 17 asti. Iltapäivätoimintaan osallistuva lapsi saa välipalan, mikäli toiminta hänen kohdallaan jatkuu klo 14 jälkeen. Välipalaa tarjotaan päivittäin klo 14.00.


2.3. Maksut
Aamu- ja iltapäivätoiminnan maksuissa noudatetaan eri toiminnoille määriteltyjä maksuohjeita. Sivistyslautakunta päättää palveluista perittävät maksut ja korvaukset. Huoltaja sitoutuu korvaukseen ilmoittaessaan lapsensa toimintaan.
 
Laskutus suoritetaan määräajoin varattujen läsnäolopäivien perusteella. 

2.4. Hakeminen
Ilmoitus iltapäivätoimintaan hakemisesta julkaistaan Wilman kautta. Toiminnasta tiedotetaan koulutulokkaiden tutustumispäivänä ja koulun tiedotteissa. Hakemukset jaetaan koulutulokaspäivänä ja niitä voi tulostaa K.J. Ståhlbergin koulun kotisivuilta kohdasta aamu- ja iltapäivätoiminta. 
Hakuaika on toukokuun kaksi viimeistä viikkoa.
Ryhmiin voi hakea ja päästä myös toimintakauden aikana, mikäli ryhmissä on tilaa. 
Irtisanominen on tehtävä aina kirjallisesti aamu- ja iltapäivätoiminnan rehtorille. 



3. TOIMINNAN TAVOITTEET (Opetushallituksen perusteissa luku 2)

Opetushallituksen vuonna 2011 (muutosmääräykset voimaan 1.8.2025 alkaen) hyväksymissä aamu- ja iltapäivätoiminnan perusteissa toiminnan yleisenä tavoitteena on tukea lapsen kokonaisvaltaista hyvinvointia ja luoda perusta hyvälle kasvulle. Tämä tavoite velvoittaa kaikkia. 
Perusteissa on määritelty seuraavat tavoitteet:
· Kodin ja koulun kasvatustyön tukeminen 
· Hyvinvoinnin, tunne-elämän ja sosiaalisen kehityksen tukeminen
· Eettisen kasvun tukeminen
· Osallisuuden, yhdenvertaisuuden, tasa-arvon edistäminen sekä sosiaalinen vahvistaminen

3.1. [bookmark: _Hlk109381724]Kodin ja koulun kasvatustyön tukeminen 
Toiminnan tavoitteena on koulun ja kotien kasvatustyön tukeminen. Iltapäivätoiminnan tulee olla luonteva osa koulun omaa toimintaa.
Laadukas iltapäivätoiminta perustuu sujuvaan ja joustavaan yhteistyöhön ja tiedonkulkuun kodin, koulun sekä iltapäiväkerhon välillä. Tähän pääsemiseksi edellytetään ohjaajien ja kouluväen välillä säännöllistä yhteistyötä. Erityisesti ensimmäisenä toimintavuotena rehtorin, alkuopettajien edustajan ja ohjaajien yhteistyöstä tulee huolehtia, jotta toiminnalle saadaan luotua hyvät kaikkia palvelevat koulukohtaiset yhteistyömuodot.

Toiminnassa tärkeimmät yhteistyökumppanit ovat lasten vanhemmat. Huoltajalla on ensisijainen vastuu lapsen kasvatuksesta. Yhteistyö ja hyvä tiedonkulku ovat laadukkaan toiminnan peruslähtökohdat. Iltapäivätoiminnan yhteistyö lasta koskevissa asioissa toimii aina lasten vanhempien luvalla ja ohjaajien salassapitovelvollisuus huomioiden.

Kerhojen yhteystiedot julkaistaan koulujen omissa tiedotteissa ja koulun kotisivuilla sekä toiminta liitetään osaksi lukuvuosisuunnitelmaa. Lisäksi Wilman avulla pyritään varmistamaan tiedon kulkua. Tiedottamisen periaatteista sovitaan yksiköittäin lukuvuoden alussa. Toimipisteiden matkapuhelimet mahdollistavat yhteydenpidon sujuvuuden.

Vanhemman hakiessa lapsen iltapäivällä, hänelle kerrotaan lyhyesti, miten iltapäivä on sujunut. Vanhemmille järjestetään ennen koulun alkua mahdollisuus tutustua iltapäivätoimintaan ja -tiloihin erikseen ilmoitettuna ajankohtana. 

Kerhotoiminnassa tehdään yhteistyötä kaupungin nuorisotoimen, seurakunnan ja 4H:n kanssa.




3.2. Hyvinvoinnin, tunne-elämän ja sosiaalisen kehityksen tukeminen
Iltapäivätoiminnan tulee sekä kasvuympäristönä että ilmapiiriltään olla kiireetön ja turvallinen. Tavoitteena on, että jokainen kokee olevansa hyväksytty ja arvostettu omana itsenään. Lasta ohjataan ilmaisemaan erilaisia tunteita ja oppimaan niiden säätelyä. Ihmissuhteiden pysyvyys edistää niin lapsen kokemusta turvallisuudesta kuin ohjaajan mahdollisuutta tukea hänen kehitystään.

Toiminnan alussa käydään yhdessä läpi säännöt. Yhteisten sääntöjen ja rajojen tarkoituksena on antaa lapselle kokemus turvallisuudesta ja välittämisestä. Niiden tarkoituksena on selkeyttää aikuisen vastuuta ja myös lapsen vastuuta siitä, että kaikilla on hyvä olla toiminnassa mukana. Lapsen tulee ikätasonsa mukaisesti saada itse osallistua yhteisten sääntöjen ja sopimusten muotoiluun.
 

3.3. Eettisen kasvun tukeminen
Iltapäivätoiminnan tavoitteena on tukea lapsen eettistä kasvua. Toiminnan eettisenä lähtökohtana on perusopetuksen arvopohja sekä kodin ja koulun kanssa yhdessä sovitut kasvatukselliset periaatteet. Eettisen kasvun tukemisessa on tärkeää erityisesti aikuisen antama käyttäytymisen malli, keskinäiset vuorovaikutussuhteet sekä arkipäivän tilanteissa kohdattavat eettiset kysymykset.
Lasta tulisi ohjata vastuuseen:
· omasta hyvinvoinnista ja terveellisistä elämäntavoista
· toisten hyvinvoinnista, siihen liittyvistä oikeuksista ja velvollisuuksista
· oman käyttäytymisen aiheuttamista seurauksista ja tunteista sekä itselle että toisille
· ryhmän toimintaan liittyvistä sopimuksista ja annettujen ohjeiden noudattamisesta
· suhtautumisesta ympäristöön ja luontoon



3.4. Osallisuuden, yhdenvertaisuuden ja tasa-arvon edistäminen sekä sosiaalinen vahvistaminen
Toiminnassa tulee luoda tilanteita, jotka antavat lapsille mahdollisuuden päästä mukaan toiminnan suunnitteluun tai mahdollisuuden tulla kuulluksi. Toimintaa suunniteltaessa ja toteutettaessa tulee huomioida tyttöjen ja poikien kehityksen erot ja erilaiset tarpeet. Tavoitteena on, että syrjäytymistä aiheuttavat tekijät havaittaisiin mahdollisimman varhain ja että lapsen tukemiseen ja tarvittavan tuen järjestämiseen kiinnitetään erityistä huomiota. Toiminnassa tulee varautua ennalta myös yllättäviin tilanteisiin, kuten esim. miten toimitaan, jos lasta ei haeta iltapäivällä kotiin ja vanhempiin ei saada yhteyttä tai muuta sellaista, joka velvoittaa ohjaajia lastensuojelullisiin toimenpiteisiin.


4. TOIMINNAN SISÄLLÖT JA PAINOTUKSET (opetushallituksen perusteissa luku 3)

Koululaisten aamu- ja iltapäivätoiminnan sisällön suunnittelusta on Opetushallituksen perusteissa annettu päälinjaukset. Toiminnalla on sisällöllisesti oma erityisluonteensa, jolle on ominaista toiminnan monipuolisuus, tarvelähtöisyys ja vapaaehtoisuus.

Iltapäivätoiminnan sisältöjen suunnittelussa otetaan huomioon lapsen tarpeet ja omat toiveet. Lapsen ja ohjaajien yhteinen keskustelu siitä, millainen toiminta lasta kiinnostaa ja mikä tuottaa hänelle iloa, vaikuttaa toiminnan sisältöjen käytännön toteutukseen. Sisältöjä valitessa on erityisesti kiinnitettävä huomiota leikkiin, luovaan toimintaan ja myönteisiin elämyksiin. Sisältö voi liittyä erilaisiin tavoitteellisiin harrastuksiin ja muuhun kehitystä tukevaan toimintaan kuten liikuntaan, käden taitoihin, kielelliseen ja kuvalliseen ilmaisuun, musiikkiin ja arkiaskareisiin.

Ohjaajat määrittelevät ja valitsevat toiminnan yksityiskohtaiset sisällöt ja toimintamuodot. Toiminnan yksityiskohtaisiin sisältöihin vaikuttavat tilat ja olosuhteet, tarjonta, toteuttajien omat vahvuudet, painotukset sekä käytännön mahdollisuudet. Toiminnan yksityiskohtaiset suunnitelman pyritään tekemään elokuussa ennen toimintakautta, jolloin henkilöstöresurssit, tilat, ja lapsimäärä ovat selkeästi kaikilla tiedossa. Suunnittelussa huomioidaan erityisesti em. tavoitteet, vuodenajat ja lapsilähtöisyys. Sisältöjen tulee tukea toiminnalle asetettujen tavoitteiden saavuttamista. 

Sisällöt tulee suunnitella siten, että toiminta muodostuu lapsen kannalta ehyeksi ja monipuoliseksi kokonaisuudeksi, joka tarjoaa
· sosiaalista vuorovaikutusta,
· esteettisiä kokemuksia,
· vireyttä edistävää liikkumista ja 
· ulkoilua sekä
· mahdollisuuden myös omaan toimintaan,
· rentoutumiseen ja lepoon.
Toiminnan sisältöä voivat olla myös erilaiset tiedolliset aihepiirit. Toiminnassa voidaan varata tarvittaessa aikaa myös koulutyöhön liittyvien tehtävien tekemiseen. Myös koulun kerhotoiminta ja eri järjestöjen harrastuskerhot voivat olla osana lapsen iltapäivätoimintaa. Sisältöjen painotus sovitaan toimipisteittäin ohjaajien keskuudessa.



Haapajärven aamu- ja iltapäivätoiminnan painotukset:
1. ulkoilu ja liikkuminen
2. askartelu ja kuvataide
3. ilmaisutaito
4. musiikki
Toiminnassa tulee olla kaikkia edellä mainittuja toimintoja tasapuolisesti kuitenkin niin, että liikunnan merkitystä pyritään tietoisesti pitämään esillä. 

5. TUKEA TARVITSEVAT LAPSET AAMU- JA ILTAPÄIVÄTOIMINNASSA (Opetushallituksen perusteissa luku 4)

Erityisopetuksen oppilaan iltapäivätoiminnan lähtökohtana ovat toiminnan yleiset tavoitteet ja sisällöt. Lisäksi toiminnassa tulee ottaa huomioon oppilaan yksilölliset tarpeet. Toiminnan tulee tukea itsetunnon ja omatoimisuuden kehitystä, sosiaalista kasvua sekä itsenäistymistä oppilaan omien edellytysten mukaisesti silloinkin, kun kyse on perusopetuslain mukaisesti oppimisen ja koulunkäynnin tukea tarvitsevista lapsista.  Kaikkia oppilaita tulee kannustaa aloitteellisuuteen ja aktiivisuuteen. 
Iltapäivätoiminta tarjoaa vastapainoa ja tukea koulutyölle sekä mahdollisuuden lepoon ja virkistykseen. Iltapäivätoiminnassa otetaan huomioon tukea tarvitsevan oppilaan ikä ja kehitysvaihe. Tilojen, välineiden ja muiden toimintaedellytysten turvallisuuteen, terveellisyyteen ja tarkoituksenmukaisuuteen tulee kiinnittää huomiota. Huoltajien kanssa sovitaan, miten tukea tarvitsevan oppilaan kasvuun ja kehitykseen liittyvät tavoitteet otetaan huomioon iltapäivätoiminnassa.
Oppimisen ja koulunkäynnin tuki järjestetään lapselle koulupäivän aikana. Iltapäivätoiminta voi osaltaan tukea oppilaisen hyvinvointia, kehitystä ja koulunkäyntiä sekä tarjota hänelle turvallisen ympäristön. 
Oppilaat, joille on tehty tukea koskeva päätös tai joilla on oppimiskykyyn vaikuttava vamma, sairaus tai toimintakyvyn rajoite voivat hakea aamu- ja iltapäivätoimintaan koko perusopetuksen ajan. 

6. ESIOPPILAIDEN TÄYDENTÄVÄ VARHAISKASVATUS AAMU- JA ILTAPÄIVÄKERHONA Parkkilan kyläkoululla

Varhaiskasvatuslain laajentuessa 1.8.2020 päätti sivistyslautakunta (6.5.2020 § 37)
sivistysjohtajan, K.J. Ståhlbergin ja varhaiskasvatuksen vastuuhenkilöiden
suunnitelmien pohjalta järjestää esiopetusta täydentävää toimintaa aamu- ja iltapäivätoimintana K.J. Ståhlbergin esikoululla sekä tarpeen mukaan kyläkoulujen esioppilaille kyläkouluilla. Toiminta on siirtynyt K.J. Ståhlbergin koulun osalta varhaiskasvatukselle. Parkkilan kyläkoulun esioppilaiden täydentävä varhaiskasvatus hoidetaan aamu- ja iltapäiväkerhotoiminnan yhteydessä. Parkkilan kyläkoulun aamu- ja iltapäivätoiminnassa noudatetaan Opetushallituksen aamu- ja iltapäivätoiminnan perusteita. 

Tämä järjestely luo turvallisuutta lapsen esiopetuspäivään, kun sekä hoito että henkilöstö pysyvät koko päivän samana eikä siirtymiä tarvita. Lisäksi esikoulun tilat tulevat tehokkaampaan käyttöön ja koulunkäynninohjaajien työpanosta voidaan käyttää hoidon järjestämiseen. Lautakunnan päätöksellä asiakasmaksu esioppilaille määräytyy Haapajärven kaupungin aamu- ja iltapäivätoiminnasta vahvistettujen perusteiden mukaisesti. 


7. HENKILÖSTÖ

Iltapäivätoiminnan henkilöstönä toimivat koulunkäynnin ohjaajat. Iltapäivätoiminnan ohjaajien kelpoisuusvaatimuksista säädetään valtioneuvoston asetuksella. Erityisopetuksen ohjauksesta vastaavat pienryhmien ohjaajat. Aamu- ja iltapäivätoiminnan henkilöstöä koskee 1.4.2004 voimaan tullut laki 1138/2003 lasten kanssa työskentelevien rikostaustan selvittämisestä. 
Ohjaajien sijaisjärjestelyistä vastaa rehtori ja työajoista vastaa iltapäivätoiminnan vastaava ohjaaja.


8. TOIMINNAN ARVIOINTI

Aamu- ja iltapäivätoiminnan laki velvoittaa kunnan arvioimaan antamaansa tai hankkimaansa aamu- ja iltapäivätoimintaa, osallistumaan toimintansa ulkopuoliseen arviointiin sekä julkistamaan arvioinnin keskeiset tulokset.
Toimintaa kehitetään siitä saatavan asiakaspalautteen muodossa vuosittain. Palautetta kerätään vanhemmilta, lapsilta, ohjaajilta ja tarvittaessa opetushenkilöstöltä. Laadukas toiminta vaatii toiminnan jatkuvaa seurantaa, mutta myös ohjaajien omaa kykyä arvioida työtään.
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