[bookmark: _GoBack]Lähettäjän nimi                                                                             APPLICATION
Osoite                                                                                          päiväys
Puh nro
sähkopostiosoite



(Vastaanottajan osoite)

Dear Sir (käytä tätä tervehdystä, jos et tiedä vastaanottajan nimeä; jos tiedät nimen, tervehdys on Dear Mr / Mrs X)
· Esittele itsesi lyhyesti.
· Kerro, miksi olet kiinnostunut kyseisestä työpaikasta.
· Mitkä ovat vahvuutesi? Missä kyseiseen työhön liittyvässä asiassa olet hyvä
· Kerro lyhyesti aiemmasta työkokemuksestasi.

· Milloin voisit aloittaa? Onko sinulla mahdollisesti palkkatoivetta?
· Kuka voisi olla suosittelijasi?
· Voit myös osoittaa valmiutesi tulla haastatteluun.
· Joku kiva loppulause. Esim.I am looking forward to hearing from you soon.
 
    Yours sincerely
    (allekirjoitus)
