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1 YLEISTA

Alavudella koululaisten aamu- ja iltapéaivatoiminta on osa kaupungin sivistyspalveluita ja se
muodostaa jatkumon varhaiskasvatukselle ja esiopetukselle perusopetuksen yleisia kasva-
tustavoitteita mukaillen. Aamu- ja iltapaivatoiminnan yhteiskunnallisena lahtokohtana on tur-
vallisen kasvuympariston tarjoaminen koululaisille koulupaivan jalkeen seka perustan luo-
minen hyville vapaa-ajanviettotavoille. Toiminnan tarkoituksena on my6s ennaltaehkaista

riskitekijoita, jotka liittyvat lapsen valvomattomaan ajankayttéon ja yksinoloon.

Koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminnassa noudatetaan opetushallituksen "Koululaisten
aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteissa" asetettuja tavoitteita, jotka on laadittu perusope-
tuslain 49 a 8 3 momentin mukaisesti. Koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminnan yleisena
tavoitteena on tukea lapsen kokonaisvaltaista hyvinvointia ja terveytta seka luoda pohja hy-

valle kasvulle. (Liitel: Perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteet).

Koululaisten iltapéaivatoiminnan siséltd suunnitellaan siten, etta se muodostaa eheén ja mo-
nipuolisen kokonaisuuden. Toiminnan sisaltéad suunniteltaessa kiinnitetaan erityisesti huo-
miota leikkiin, luovaan toimintaan ja myonteisiin elamyksiin. Toiminnan sisélté muodostuu
peleista ja leikeista, paivittdisesta likunnasta, ulkoilusta, askartelusta ja erilaisesta luovasta
toiminnasta. Toiminnan suunnittelussa varataan aikaa myds vapaaseen leikkiin, itsenaiseen
toimintaan, rentoutumiseen, lepoon ja laksyjen tekoon. llitapaivatoimintaan osallistuville lap-
silla on mahdollisuus paivittain ohjattuun laksyjen tekoon, mutta paavastuun laksyjen teosta

ja opiskelusta kantavat kuitenkin vanhemmat.

Toimintaa tarjotaan koulujen lukuvuoden aikana ensisijaisesti 1. — 2. —luokkalaisille seka
lisdksi erityisen tuen piirissa oleville 3. — 9. —vuosiluokkien oppilaille. Sivukylilla toimintaan

ovat saaneet osallistua myo6s esikoululaiset.



2 TOIMINTASUUNNITELMA

2.1 Toimintapaikat ja —tilat

Koululaisten aamu- ja iltapaivatoimintaa jarjestetaan Alavuden kouluilla tarpeen mukaan.
Syksylla 2022 toiminta on aloitettu yhdeksalla eri alakoululla ja toiminnan tarvetta arvioidaan
kauden mittaan osallistujamaarien mukaan. Kirkkoméannikén koululla toimii kaksi ryhmaa:
Paussi 1. ja 2. luokkalaisille seka erityisen tuen ryhma Huili. Muut alakoulut, joiden yhtey-
dessa toimintaa jarjestetddn, ovat Aseman (Poiju), Hakojarven, Sulkavan, Lansipuolen,
Saaskiniemen, livarin ja Tuurin koulut. Kirkkomannikdssa, Asemalla, livarissa ja Tuurissa
tarjotaan lisdpalveluna erillista aamutoimintaa, minka lisdksi aamupaivatoimintaa jarjeste-
taan harkitusti sivukylien ryhmiksissa tai paivakodeissa. lltapéaivatoimintojen tilat sijaitsevat

kouluilla tai niiden valitttmassa laheisyydessa.

2.2 Toiminta-ajat

Koululaisten aamu- ja iltapaivatoimintojen aukioloajat poikkeavat hieman toisistaan sen pe-
rusteella, mika kullakin alueella ja kunakin toimintavuonna on tarpeen ja kaytannon jarjes-
telyjen kannalta tarkoituksenmukaista. Aikaisimmillaan aamutoiminta aukeaa klo 6.30 ja
myohaisin iltapaivaryhma sulkee ovensa klo 17.

Aamu- ja iltapaivatoiminnat ovat auki koulujen tydpaivien mukaan, lukuunottamatta paatos-
paivid. llta- ja viikonloppuhoitoa ja koulujen loma-ajan hoitoa El koululaisille tarjota, pois
lukien erityislapset, joilla on kehitysvammalain puitteissa siihen oikeus.

2.3 Toimintamaksu

Aamu- ja iltapaivatoiminnasta voidaan maarata kuukausimaksu. llitapaivatoiminnan kuukau-
simaksuun sisaltyy iltapaivatoiminnan ohjattu ja valvottu toiminta materiaaleineen seka va-
lipala. Aamupéaivatoiminnasta peritddn kiinted kuukausimaksu kaikilta niilta kuukausilta,

joina lapselle on varattu paikka aamupdaivatoiminnassa. Maksut peritdan kuukausittain las-



naololistojen perusteella. Kunta paattaa aamu- ja iltapaivatoiminnasta perittavien kuukausi-
maksujen maarasta, jotka jakautuvat alle 4 tunnin tai yli 4 tunnin jaksoihin. Jos toimintapaivia
on 10 tai vahemman, talléin kuukausimaksu puolitetaan. Maksu voidaan peria jokaiselta
sellaiselta kuukaudelta, jona lapsi osallistuu aamu- tai iltapaivatoimintaan. Sairaudesta ai-
heutuvasta koko kalenterikuukauden poissaolo ei aiheuta maksua. Jos lapsi ei muusta
syystéa osallistu toimintaan koko kalenterikuukautena, maksuna peritaan puolet kuukausi-
maksusta. Toimintaan osallistumisesta ei voida peri& muita maksuja, kuin ndma allaolevat.

Hinnat ovat tulleet voimaan 1.8.2016 alkaen.

lltapaivatoiminnan tunnit Yli 10 toimintapaivaa max. 10 toimintapaivaa
max. 4h /paiva 100 € /kk 50 € /kk
yli 4h /péiva 120 € /kk 60 € /kk
Aamupaivatoimintamaksu 20 €/40€

Maksu voidaan jattda perimatta tai sitd voidaan alentaa, jos huoltajan elatusvelvollisuus,
toimeentuloedellytykset tai huollolliset ndkékohdat huomioon ottaen siihen on syyta. Talloin

paatoksen maksuvapaudesta tekee sosiaalitoimi.

2.4  Toiminnastatiedottaminen, toimintaan hakeminen ja valintaperusteet

Koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminnasta kerrotaan Alavuden kaupungin web-sivuilla, kou-
lutus kohdan alla. Lisédksi ryhmékohtaisia tietoja l0ytyy peda.netistd kunkin ryhman omalta
kohdalta seka suomi.fi osoitteesta. Aamu- ja iltapaivatoiminnan hausta tiedotetaan Alavu-
den kaupungin sivistystoimen lehti-ilmoituksella seka Alavuden kaupungin web-sivuilla. Li-
saksi tietoa hausta valitetdadn esiopetus- ja iltapaivatoimintaryhmissa. Haku koululaisten
aamu- ja iltapaivatoimintaan on vuosittain maaliskuussa péivahoito- ja esiopetuspaikkojen

haun yhteydessa. Hakemukset tehdadn Wilma-sovelluksessa, johon vanhemmat saavat

tunnukset kouluun menon yhteydessa.



Koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminta on tarkoitettu 1.-2. vuosiluokkien oppilaille seké eri-
tyisopetuksen 3.-9. luokkien oppilaille. Jos hakeneita on yli maéaran, joka ryhmaan mahtuu,
ovat ensisijalla ensimmaisen luokan oppilaat, taman jalkeen valintaperusteena kaytetaan
ensisijaisesti hakemusten saapumisjarjestysta. Kuitenkin myds perusteltua tarvetta voidaan
kayttaa valintaperusteena niiden hakemusten kohdalla, jotka toimitetaan hakuaikana. Ryh-
massa toimintakauden aikana vapautuneet paikat voidaan tayttad, jos toimintaan hakeneita
on jonossa. Toimintaan voi hakea myo6s kesken toimintakauden, jolloin paikka mydnnetaan

ryhman lapsiluvun ja mahdollisuuksien mukaan.

2.5 Toiminnan laajuus

Kunnalla on oikeus paattad, missa laajuudessa se toimintaa tarjoaa. Alavudella tarjotaan iltapéaiva-
toimintaa kaikille sita tarvitseville ensimmaisen ja toisen vuosiluokan oppilaille, erityisen tuen oppilaille
seka sivukylille esikoululaisille Opetushallituksen asettamien tuntimaarien mukaan: 570 tai 760 tuntia
lukuvuoden aikana. TAma tarkoittaa vahintéan kolmea ja enintdén neljaa ohjaustuntia paivassa. Sil-

loin, kun toimintaa tarjotaan nama asetukset ylittdva maard, siita peritdén korkeampi maksu.

2.6 Lasten maéara ja henkiléston resursointi

Aamu- ja iltapaivatoimintaryhmien koko mitoitetaan tila- ja henkildstéresursseihin niin, etta
lapsia voi kerralla olla enimmillaan 13-15 yhta vastuullista aikuista kohti, hetkellisesti enem-
mankin. Erityisen tuen ryhmé Huilissa taméa suhdeluku on yksi aikuinen seitsemaa lasta
kohti, minka lisaksi taytyy huomioida lapset, joilla on oman avustajan tarve. Henkilokunnan
lukumaaran lisaksi lapsiryhman enimmaiskokoon vaikuttavat myds toimintaan osoitetut tilat,
jotka voivat asettaa rajoituksia lapsiryhman koolle. Koska lasten lasné&olot lomittuvat jonkin

verran, voidaan kunkin ryhman listoille ottaa enemman lapsia.



2.7 Henkiloéstdon rakenne ja ohjaajien kelpoisuus

Valtioneuvoston ohjeen mukaan koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminnan ohjaajaksi on kel-
poinen henkild, joka on suorittanut tehtavaan soveltuvan korkeakoulututkinnon, opistoas-
teen tutkinnon, ammatillisen perustutkinnon tai sita vastaavat aikaisemmat opinnot, ammat-
titutkinnon tai erikoisammattitutkinnon ja jolla on koulutuksen yhteydessa hankittu tai koke-
muksella osoitettu taito toimia lapsiryhmén ohjaajana. Lisdksi ohjaajaksi on kelpoinen hen-
kilo, jolla on kelpoisuus antaa luokanopetusta, esiopetusta, erityisopetusta tai aineenope-

tusta tai toimia oppilaanohjaajana.

Alavudella aamu- ja iltapaivatoiminnan ryhmissé ohjaajina toimivat henkil6t, jotka tayttavat
valtioneuvoston asettamat kelpoisuusehdot, mika tarkoittaa tydta vastaavaa koulutusta.
Nailla ohjaajilla on paavastuu toiminnan suunnittelusta, lasten lasndolojen kirjaamisesta,
maksulistojen teosta ja yhteydenpidosta koordinaattoriin. Toiminnassa avustavalta henki-
6stolta edellytetaan vahintaan taitoa ja soveltuvuutta tehtavaan, mutta sikali kun koulutet-
tuja henkilditd on saatavilla, pyritdéan heita palkkaamaan vastuussa olevan ohjaajan tyopa-

riksi. Han on silti tydyhteison kokonaisvaltainen jasen ja omaa samat oikeudet.

Aamu- jailtapaivatoiminnan koordinaattori vastaa aamu- ja iltapaivatoiminnan kokonais-
koordinoinnista. Tahan sisaltyy mm. hakupapereiden kasittely Wilmassa ja niiden koonti,
lasten sijoittelu ryhmiin, ryhmien organisointi, timipalaverien vetaminen, yhteydenpito kou-
lunjohtajiin, varhaiskasvatuksen johtajaan ja sivistysjohtajaan, seka maakunnallisesti teh-
tava verkostoyhteistyd. Koordinaattorilla on toiminnasta kokonaisvastuu ja han huolehtii
siitd, etta tavoitteet toteutuvat tasalaatuisina kaikissa yksikoissa. Koordinaattori tuottaa ma-
teriaalia ja tiedotteita jakaen niita yksikdiden kaytettaviksi.

Koordinaattori kokoaa ohjaajat koolle useampaan tiimipalaveriin lukuvuoden aikana, jossa

kaydaan lapi ajankohtaisia asioita sekéa kehitetaan toimintaa.

Jokaisen aamu- ja iltapaivatoiminnassa tydskentelevan on tydsuhteensa alkaessa esitet-
tava rikosrekisterilain (770/1993 68 2.mom) mukainen rikostaustaote. Lisétietoja rikostaus-
taotteesta ja sen tilaamisesta saa Oikeusrekisterikeskukselta: www.oikeus.fi/oikeusrekiste-

rikeskus.



2.8  Ohjaajien perehdyttdminen

Uusien ohjaajien yleisen tason perehdyttdmisesta vastaa aamu- ja iltapaivatoiminnan koor-
dinaattori. Ennen jokaisen toimintakauden alkua kootaan ohjaajat yhteiseen suunnittelupa-
laveriin, jossa kaydaan lapi keskeiset asiat ja periaatteet. Kokeneemmat ohjaajat toimivat

perehdyttdjind yksikkotasolla.

Yksikoilla on kaytossaan kirjallinen perehdyttamiskansio, josta on ldydettavissa oleelliset
ohjeet, yhteystiedot ja tydsuhdeasiat, seka keskeisimmat lomakkeet. Jokainen yksikko pitaa
kansionsa ajan tasalla lisdamalla ja paivittamalla tietoja tarpeen mukaan.

2.9 Vakuutukset ja turvallisuus

Kaikki aamu- ja iltapaivatoiminnassa kirjoilla olevat lapset sekd heidan kanssaan tydsken-
televa henkil6sto on vakuutettu toiminnan aikana tapaturman varalle. Tapaturman sattuessa
siitd tehd&én tarkka tapaturma- tai vahinkoilmoitus ja hakeudutaan hoitoon lahimmalle ter-
veysasemalle. Aamu- ja iltapaivatoiminnan henkilésté on velvollinen kirjaamaan ylos tarkat
tiedot tapaturmasta tai vahingosta ja toimittamaan ne aamu- ja iltapaivatoiminnan koordi-

naattorille. Koordinaattori tekee ilmoituksen vakuutusyhtidlle.

Alavuden kaupungin varhaiskasvatuksen yksikoille on laadittu yhtenevaiset turvallisuus- ja
pelastussuunnitelmat. Turvallisuus- ja pelastussuunnitelmia sailytetaan yksikodissa naky-

valla, helposti |I0ydettavalla paikalla.

3 AAMU- JA ILTAPAIVATOIMINNAN YHTEISTYO JA TIEDONKULKU

3.1 Yhteisty6 kotien kanssa

Toiminnan sisallon suunnittelussa ja toteutuksessa pyritdan ottamaan huomioon kunkin per-

heen toiveet ja tarpeet. Yhteisty6 ja informaatio iltapéivatoiminnan ja kodin valilla pyritaan



sahkoistamaan whatsappin ja wilma-palvelun kautta. Lisaksi kaytetaan vield paperisia ver-
sioita tarkeimmista tiedotteista. Vanhempien kanssa pyritdan keskustelemaan paivittain hei-
dan hakiessaan lapsia iltapaivékerhosta. Yhteistyd pyritddn saamaan molemminpuolisesti
avoimeksi ja vastavuoroiseksi. Tarkeaa turvallisuuden kannalta on, ettd vanhemmat ilmoit-
tavat tyontekijoille lapsen toimintaan tulon muutoksista esim. sairastuminen, vapaapaivat ja
muutokset haussa tai kuljetuksissa. Vanhemmille korostetaan, etta tyontekijoita sitoo lapsen
ja perheen asioiden suhteen vaitiolovelvollisuus ja esim. neuvotteluihin koulun tai muun ta-

hon kanssa pyydetaan aina suostumus vanhemmilta.

Vanhemmille [&hetetdan alkukesasta aamu- ja iltapaivatoiminnan paikkojen vahvistamisen
jalkeen kirje, jossa kerrotaan lapsen hyvaksymisestd mukaan toimintaan ja siihen liittyvista
asioista, mm. tutustumispaivasta ja aamu- ja iltapaivatoiminnan yhteystiedoista seka toimin-
nan maksuista. Kirjeeseen liitetddn myos kaavake, johon vanhemmat kirjaavat lapsen tie-

dot, vanhempien yhteystiedot ja muut lapseen liittyvat asiat.

Mahdolliset tutustumispaivat jarjestetaan yksikoissa ennen koulujen alkua elokuussa. Tu-

tustumispaivat on tarkoitettu lapsille ja vanhemmille yhteisesti.

Aamu- ja iltapaivatoimintaan osallistuvien lasten vanhemmille voidaan jarjestdd vanhem-
painilta tai ns. vanhempainvartteja tarpeen ja toiveiden mukaan. Toiminnasta tehd&an ker-
ran toimintakaudessa tyytyvaisyyskysely, jonka tulokset otetaan huomioon toiminnan suun-
nittelussa ja toteutuksessa. Kyselyn painotus ja kohderyhma — lasten vanhemmat, lapset tai

molemmat — vaihtelee hieman vuosittain.

3.2  Yhteisty6 koulun ja oppilashuollon kanssa

Koska koulu sek& aamu- ja iltapaivatoiminta ovat monelta osin limittaista toimintaa, yhteistyo
koulujen suuntaan pyritddn rakentamaan tiiviiksi, sadnnolliseksi ja kaiken kattavaksi. Tavoit-
teena on luoda jarjestelma, jossa lapset, tieto ja jopa henkildsto liikkuu saumattomasti aa-
mupaivatoiminnasta kouluun ja siita taas iltapaivatoimintaan. Koulunjohtajat ja aamu- ja il-
tapaivatoiminnan koordinaattori linjaavat yhdessa toimintatavat ja tiiviin yhteydenpidon

avulla varmistetaan, etta toiminta on molemmin puolin tehokasta ja jarkevaa. Myos tilojen



kaytto ajatellaan avarasti niin, ettéa vapaiden tilojen molemminpuolinen hyédyntaminen on

mahdollista.

Lasta koskevan tiedon vaihtaminen aamu- ja iltapaivatoiminnan henkiléston ja lapsen opet-
tajan valilla on mahdollista, mikali siihen on vanhemman suostumus. Myods yhteistyé oppi-

lashuollon henkildstdn kanssa vaatii vanhemman suostumuksen.

4 TALOUSSUUNNITELMA

Aamu- ja iltapaivatoiminta on osa koulujen toimintaa. Aamu- ja iltapaivatoiminnalle osoite-
taan vuosittain maararaha, joka jaetaan yksikoiden kesken. Talouden toteutumista seuraa

aamu- ja iltapaivatoiminnan koordinaattori.
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