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SAHKOINEN TEHTAVA

Opettaja tekee ja jakaa sen oppilaille luokan Pedanet-sivun kautta.
Oppilas kayttad vastaamiseen tietokonetta, tablettia tai puhelinta.
Oppilaalla ei tarvitse olla Google-tilia.

Opettaja voi tarkistaa vastaukset.



SAHKOISEN TEHTAVAN LAADINTA

Jos sinulla ei vield ole Google-tilia, niin muodosta sellainen.
* (tee haku sanoilla "google tili”, ensimmdinen hakutulos vie oikeaan paikkaan.)

Kijaudu Google-tiliisi ja siirry Driveen.

Muodosta uusi kansio, vaikkapa "Sahkoiset tehtavat” painikkeesta Uusi /
Kansio.

— I— Uusi =) 5] Kansio

Siirry kansioon, johon haluat tehtGvdn muodostaa.

Kansio
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Tiedoston lahetys

Kansion ldhetys

Google Docs
Google Sheets
Google Slides
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Tallennustila

SAHKOISEN TEHTAVAN LAA

ive

O mHRD G @

= 30

A4

=+

Google Forms

Google Drawings

Google My Maps

Google Sites

Cloud ePub Reader

Gantter for Google Drive
Google Apps Script

Google Jamboard

MindMup 2.0 For Google Drive

Powtoon

Yhdista lisd4 sovelluksia




OTSIKKO JA KUVAUS

« Tulet seuraavaksi Google Forms:in lomake-editoriin.
« Kirjoita tehtdvasi otsikko ja kuvaus.

KYSYMYKSET VASTAUKSET

—> Pistokoe

_> Tama on esimerkki Google Formsilla tehdystd sdhkbisestd pistokokeesta. Samalla tavalla voidaan laatia myds sdhkdinen
tehtdva ja jopa koe.

Vastaa alla oleviin kysymyksiin, ruksaa alaosasta [oytyva kohta "En ole robotti” ja 18hetd vastauksesi klikkaamalla
painiketta "Latas"

« Kuvauksessa voit antaa vastaqgjalle toimintaohjeita.



TALLENNUSNIMI JA TALLENNUS

 Klikkaa vasemmassa yldkulmassa olevaa tekstic "Nimeton lomake”.

< Nimeton lomake

« Lomakkeen nimeksi tulee automaattisesti kirjoittamasi otsikko.

< Pistokoe

« Jos haluat vaihtaa nimen, pyyhi t&dma pois ja kirjoita haluamasi nimi.

« Kaikki tekema@si lisdykset ja muutokset tallentuvat automaattisesti
(manuaalista tallennus-toimintoa ei edes ole).



KYSYMYS: MONIVALINTA

« Siirrd hiiriosoitin tekstin "Nimeton kysymys” pddlle ja klikkaa hiiren vasenta
painiketta.

* Kifjoita ensimmainen kysymyksesi tfehtavaan.

—p KUuinka monta kertaa kuu kiertaa maapallon
vuoden aikana? @® Monivalinta

|

« TOhan kysymykseen vastataan kdyttden "Monivalintaa’.

« Monivalinnassa vain yksi annetuista vastausvaihtoehdoista on oikein.



KYSYMYS: MONIVALINTA

« Klikkaa tekstia "1. Vaihtoehto” ja kirjoita sen tilalle yksi
vastausvaihtoehdoista.

Kuinka monta kertaa kuu kiertaa maapallon
vuoden aikana?

g ' hden kerran|
=P Lis53 vaifiiceto or LISAAMUU Kuinka monta kertaa kuu kiertdd maapallon
vuoden aikana?
« Klikkaa sitten tekstic "Lisaa vaihtoehto” ja kirjoita Yhden kerran

toinen vastausvainhtoehto.

12 kertaa

« LisG& vaihtoehdot "12 kertaa™ ja "365 kertaa”.

365 kertaa



Kuinka monta kertaa kuu kiertaa maapallon

vuoden aikana?

Yhden kerran

12 kertaa

365 kertaa

Lisdd vaihtoehto or LISAA MUU

Viimeksi tehdyn toiminnon (mm.

virheellisen poiston) voi kumota
CTRL + Z nGppdinyhdistelmalla.

@ Monivalinta

|_|:| ? Pakollinen

Monistaa Poistaa koko
kysymyksen. kysymyksen.

.S

- o Tekee kysymyksesta

KYSYMYSTYOKALUN TOIMINNOT

| Poistaa kyseisen rivin
vastausvaihtoehdon.

pakollisen (vastauksia ei
voi l[dhettdd ennen kuin

ko. kysymykseen on
vastattu).
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UUDEN KYSYMYKSEN LISAAMINEN

 Klikkaa sivupalkista kuvaketta "Lisaa kysymys'.
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« Uusi kysymys tulee edellisen alapuolelle.
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KYSYMYS: VALINTARUUDUT

= Lyhyt vastaus
 Klikkaa tekstia "Monivalinta” ja pddset valitsemaan = Kappale
vastauksen tyypin.
. . ' . " @ Monivalinta
* Valitse valikosta "Valintaruudut’.
. .. . . m——p¥2  Valintaruudut
« TAssA kysymystyypissQ useampi annettu vastausvaintoehto
voi olla oikein. prattare
&> Tiedoston lataus
|l*i‘;-‘:‘5:'-;,-‘r'1'|'-;_,-’:'5: M (@ Monivalinta €m——————
~= Lineaarinen asteikko

1. vaihtoehto
EEE Monivalintaruudukko

Lis3s vaihtoehto or  LISAA MUU
O Valintaruudukko

(%) Piivamasrs

(O Aika



KYSYMYS: VALINTARUU

« Kifjoita kysymysteksti ja vastausvaihtoehdot ao. kuvan mukaisesti.

Mitka seuraavista vaittamista ovat oikein?

Kuu kiertda maata

Maa on suurempi kuin aurinko

Meptunus on lahempana aurinkoa kuin Maa

Venuksen voi havaita maasta ilman kaukoputkea tai kiikaria

Lisda vaihtoehto or LISAA MUU




KYSYMYS: LYRYT VASTAUS
(TEKSTIMUOTOINEN)

 LisAA uvusi kysymys.
« Valitse vastaustyypiksi "Lyhyt vastaus”.

« TGhan kysymystyyppiin vastaajan tulee itse kirjoittaa vastaus, valmiita
vaihtoehtoja ei anneta.

—)—— | yhyt vastaus

Kappale

w
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KYSYMYS: LYRYT VASTAUS
(TEKSTIMUOTOINEN)

« Kirjoita kysymys: "Mika on aurinkokuntamme suurin planeetta?”

=l Mik& o aurinkokuntamme suurin planeetta?| = L




PAKOLLISET KYSYMYKSET

Omien tehtdviesi kohdalla mieti, tuleeko kysymykset asettaa pakollisiksi.

Vaikka vastaagja ei tietdisikdn vastausta kysymykseen, niin hdnen tulee
kuitenkin vastata jotain, jotta lomakkeen [ahetys olisi mahdollista.

Harjoituksemme kysymykset voimme asettaa kaikki pakollisiksi.

Jokaista kysymystd voi myohemmin muokata klikkaamalla kysymyksen
kohtaa lomakkeessa.

Aktivoi yksi kerrallaan jokainen kysymys ja aseta liukukytkin "Pakollinen”
padlle.

Ir [] Pakollinen ¢t
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KYSYMYSTEN JARJESTYS

« Jos haluat vaihtaa kysymysten jarjestystd, voit tehdd sen ndin:

« Aktivoisiirrettava kysymys klikkaamalla sitd.

Siirrd hiiriosoitin kuuden pienen pallon kohtaan kysymyksessa.

Hiiriosoitin muuttuu neljdan pddilmansuuntaan osoittavaksi nuoleksi.
Paina hiiren vasen painike pohjaan ja vedad kysymys haluamaasi kohtaan.
Vapautu hiiren vasen painike. l

Mika on aurinkokuntamme suurin planeetta? = Lyhytvastaus

|_|:| i Pakollinen ]



VASTAAJAN NIM

Arvioinnin vuoksi opettajan tulee tietdd vastaajan nimi.

Nimi voidaan kysya pakollisella tekstikentalld.

LisGd uusi kysymys ja valitse kysymyksen tyypiksi "Lyhyt vastaus”.
Kirjoita kysymykseksi "Vastaajan nimi:”.

Tee kysymyksestd pakollinen.
« Siirrd kysymys ensimmaiseksi kysymykseksi.

m—P>\/astaajan nimi: = Lyhytvastaus <ee——

0O =u Pakollinen () mmmm—



KAPPALE = PITKA TEKSTIVASTAUS

« Monivalinnalla, valintaruuduilla ja lyhyelld tekstivastauksella pystymme
tekemdadn jo varsin monipuolisen sGhkodisen tehtavan.

« Katsotaan seuraavaksi kysymystyyppid "Kappale®.

« Kappaleeseen vastaqgja pysty kirjoittamaan pitkankin tekstivastauksen.
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* Lisad vusi Ig;l”symys le \’/’CI|IT56 o  hytvastaus
Seﬂ Tyypll(SI qupqle . eptunus on [8hemp&na aurinkoa kuin Maa B
Venuksen voi havaita maasta ilman kaukoputkea tai kiikaria = i
Monivalinta

8 @

Mika on aurinkokuntamme suurin planeetta? * valintaruudut

Lyhyt vastaustekst ° Avattava
&» Tiedoston lataus

K'}" symys s+ Lineaarinen asteikko

1. vaihtoshto ses  Monivalintaruudukko

Lisa4 vaihtoehto or  LISAA MUU mmm  Valintaruudukko

(%) Paivamaars

(O Aika

OIKEAT VASTAUKSET (0 pistetts) 0
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KAPPALE

* Kirfjoita kysymysteksti:

Mitka kaikki tekijat vaikuttavat vuorovesi-ilmion
muodostumiseen Maassa?

Kappale A d

Pitk3 vastausteksti

OIKEAT VASTAUKSET (0 pistetts) |_|:| [] Pakollinen i)
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TEHTAVAN ESIKATSELU

 Klikkaa oikeasta ylakulmasta 16ytyvad esikatselun kuvaketta.

® © LAHETA

Esikatselu

 Esikatselu aukeaa uuteen vdlilehteen ja ndet, miltd tehtava vastaagjalle
nayttaa.

« Jos et ole tyytyvdinen voit sulkea valilehden ja muokata tehtavaad.



— N
TEHTAVAN ULKOASU

« Varejd ja grafiikkaa voit muuttaa / lisatd "Varipaletti” kuvakkeesta.

000
.'f.-_-.\'.
. . . \ S ¢—— Grafiikka

Varipaletti



23

VASTAUSTEN KASITTELY

« Avaa tehtdva esikatselutilaan ja vastaa yhden kerran itse.
« Vastaamisen jalkeen siirry takaisin lomake-editoriin.

« Nyt sinulla on yksi vastaus, klikkaa "Vastaukset” valilehtea lomakkeen
yldosasta. l

KYSYMYKSET VASTAUKSET n

Kuinka monta kertaa kuu kiertaéa maapallon vuoden aikana?
1 vastaus

@ Yhden kerran
@ 12 kertaa
) 365 kertaa

« NQet heti graafisen tiivistelman vastauksista.




TN

24

VASTAUSTEN KASITTELY

* Arvioinnin kannalta vastaukset on kuitenkin katevintd kasitelld Sheets-
taulukkolaskentaohjelman taulukossa.

 Klikkaa vinread kuvaketta "Laskentataulukkojen luomiset”.

KYSYMYKSET VASTAUKSET n

L]
E.—
—] Laskentataulukkojen luomiset
RIS & - -
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VASTAUSTEN KASITTELY

« Oletuksena muodostetaan Sheets-tiedosto, jonka nimi on <lomakkeen nimi>
(vastaukset).

« Halutessasi voit vaihtaa tiedoston nimen, esim. "pistokoe 30 09 2017".

Valitse vastausten kohde X
(® Luo uusi laskentataulukko Pistokoe (vastaukset) Lisatietoja

O Walitse nykyinen laskentataulukko

PERUUTA | 1) (o —

« Klikkaa tekstia "Luo” ja kaikki vastaukset sisaltava laskentataulukko avautuu
uuteen valilehteen.
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VASTAUSTEN KASITTELY

Taulukossa rivi = yhden vastaajan vastaukset.
Kaikkiin vastauksiin tulee automaattisesti vastauksen aikaleima.
Aikaleiman jalkeen sarakkeissa on vastaajan nimi ja hdnen vastaukset.

Jos vastaukset arvioidaan manuaalisesti, opettaja voi esim. kirjoittaa rivin
ensimmaiseen tyhjadn sarakkeeseen vastagjan yhteispistemadran.

A B c D E
1 Aikaleima Vastaajan nimi:  Kuinka monta kertaa kuu Mitkd seuraavista vaittamista ovat oikein? Mika on aurinkokuntamme suurin planeetta?

z 412018 klo 12.58.33 Veikko 12 kertaa Kuu kiertaa maata, Venuksen voi havaita maasta ilman kaukoputkea tai kilkaria  Jupiter
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TEHTAVAN VALITYS OPPILAILLE

« Helpointa on sijoittaa tehtavaadn vieva linkki luokan Pedanet-sivulle.

« Jos oppilaat kayttavat vastaamiseen puhelimiaan, niin tehtavastd voidaan
tehdd myds QR-koodi.
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TEHTAVA PEDANETIIN

« Klikkaa lomake-editorissa painiketta "Laheta”.

¢ o o DS

 Klikkaa linkin kuvaketta ja tekstid KOPIOI. Osoite tehtdvddn kopioituu
tietokoneen leikepoyddlle.

Ldhetad lomake

[[] Kerda sahkopostioscitteet

Lahetys: & B B

Linkki

ovd(7C4alL7SUwJF0gl6YabscespFtuUZhMedueJew/viewform?usp=sf_link

[[] Lyhenna URL-osoite

PERUUTA KOPIOI h
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TEHTAVA PEDANETIIN

« Avaa selaimeen uusi valilehti, kirjaudu Pedanetiin ja siirry luokkasi sivulle.
* Linkin voi tehdd mm. linkkilista- ja teksti-moduuleihin.

 Tehddan teksti-moduuli otsikolla "Kotitehtavat’.
Otsikko:

Muokkaa ~ Muotoilu ~  Lisda ~  Taulukko ~  Tyokalut ~
B 7 YU = = &L B BB FH X o T
—— Sahkoiset tehtavat olisi hyva sijoittaa
nstaiksi:

) AR ulkopuolisilta suljetulle sivulle, jotta kuka
ue ympadristdopin kirjasta kappale 4. .. e iyse e s
Klikkaa alla olevaa linkkia ja vastaa tehtavan kysymyksiin. fahansa el padse jaffamaan vastausta.

ehtava: Kysymyksia kappaleesta 4. Sivun voi suojata helposti mm.

liittymisavaimella. Diassa 32 on

e Maalaa linkkiteksti. farkemmat ohjeet suojatun sivun
muodostamiseksi.




TEHTAVA PEDANETIIN

Klikkaa tydkaluriviltd linkki-kuvaketta.

Otsikko:
Muokkaa ~ Muotoilu ~ Ljpaa ~ Taulukko ~  Tyokalut T

B 7 U EE S m BB S| X

Tiistaiksi: Lisaa tai muokkaa linkki

L”.I.O ken.l..l.o O N nosoﬂ.e (U RL)H |e|ke pOYdO ”O Osoite (URL) https://docs google comiforms/d/e FAIpQ

oleva osoite. Naytettava teksti Tehtava: Kysymyksid kappaleesta 4.
Valitse kohteeksi "Uusi ikkuna” Ko | usiikkuna ;

Tallenna "Ok"-painikkeesta. ok [

Lisda linkki x
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TEHTAVA PEDANETIIN

* Tallenna teksti-moduuili.

« Tehtdva on nyt linkitetty luokan Pedanet-sivulle.

 Linkin kautta oppilaat pddsevat tekemdadn tehtavan.

Kotitehtavat

Tiistaiksi:

Lue ymparistdopin kirjasta kappale 4.

Klikkaa alla olevaa linkkia ja vastaa tehtavan kysymyksiin.

Tehtava: Kysymyksia kappaleesta 4. gre— inkki shkdiseen tehtdvaan.
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SUOJATTU PEDA.NET SIVU

« Siirry sivulle, jonka haluat suojata. Sivulle liittymisen asetukset

¢ SUOJOO S|VU J U||(iSUUS-CIS€TU kS|STO ﬂCIIﬂ . liittyminen vaatii vain avaimen" lisaa kayttajan suoraan osallis
3 O Sivulle liittymispyyntd ei ole kaytdssa.
O Sivulle liittymispyyntd vaatii ylldpitajan vahvistuksen.

1 . JUlkiSUUS —P@STUIIE |‘||tt5-rn‘1|nen vaatii vain avaimen.
Liittymisavain:

O Sama kuin Alajarvi —Hhmabamg
(O Sama kuin Alajarvi ja lisdksi erikseen maaritellyt kayttajat
me-@) Julkisuus on maaritelty erikseen vain talle sivulle

Tallenna muutokset

"Sivulle liittymispyyntd vaatii yllapitdjan vahvistuksen” lisaa p

Vapaa teksti liittymissivulle:

Myyntien vhteenveto >>

2. Osallistujat
» Ei kayttajia (...) Sivulle liittymisen asetukset _m Peruuta




