
 

POISSAOLON HAKEMINEN ETUKÄTEEN WILMASSA (lomamatkat ym.) 

Huoltaja selvittää oppilaan poissaolot Wilmassa joko mobiilisovelluksella tai netissä. Kuluvan päivän poissaolon 

voi ilmoittaa Wilmassa klo 12 mennessä ja seuraavan päivän poissaolon klo 12 jälkeen. 

Mikäli oppilaalle haetaan etukäteen poissaololupaa esim. lomamatkan vuoksi, hakemusta ei enää täytetä 

paperilla, vaan hakemus tehdään Wilmassa Hakemukset ja päätökset -sivulla seuraavan ohjeen mukaisesti. 

 

HUOLTAJAN OHJE: 

Avaa nettiselaimessa Wilma. (Huom. Toimintoa ei ole mobiilisovelluksessa!) Jos salasana on unohtunut, voit 
tilata Wilman etusivun linkistä uuden. 
 
Valitse etusivulta Hakemukset ja päätökset. (Jos toiminto ei ole näkyvissä, klikkaa kolmea pistettä, josta 
aukeaa lisää toimintoja.) 
 

 
 
 
 
Valitse avautuvalta sivulta Tee uusi hakemus ja sen jälkeen joko 1-3 pv hakemus tai yli 3 pv hakemus. 
 

 
 
1-3 päivän loma-anomukset ohjautuvat omalle luokanopettajalle. 
Yli 3 päivän anomukset käsittelee rehtori. 
  



 
Malli 1-3 päivän loma-anomuksesta 
 
Täytä hakulomakkeelle tiedot poissaolon ajankohdasta ja syystä. Tähdellä merkityt kentät ovat pakollisia 
tietoja. 
 

 
 
Tallennuksen jälkeen hakemus näkyy Hakemukset ja päätökset -sivulta. Päätös-kenttä on tyhjänä, kun 
hakemusta ei ole vielä käsitelty. 
 

 
  

MUISTA TALLENTAA! 



 
 
Päätöksestä ei tule Wilmaan ilmoitusta. Tehty päätös näkyy Hakemukset ja päätökset sivulla. 
 

 
 
Päätöstä klikkaamalla avautuu tehty päätös: 

 


