
Kiusaamistilanteiden kirjaaminen Wilmaan

Äänekosken kouluissa

Henkilökunta puuttuu aina kiusaamiseen ja konflikteihin ja kaikkiin havaittuihin kiusaamistapauksiin on 

puututtava. Tilanteet kirjataan Wilman tuntimerkintöihin tai lomakkeelle. 

1. Tappeluihin, väkivaltatilanteisiin ja haukkumiseen, nimittelyyn tai porukasta ulos sulkemiseen on aina 

reagoitava. Nämä tilanteet kirjataan Wilman tuntimerkintöihin (riita-/kiusaamistilanteet).

2. Kiusaamistapauksien selvittelyt ja seuranta kirjataan Wilman kiusaamistilanteen selvittely -

lomakkeelle, joka löytyy Tuki-välilehdeltä.

1. Tuki-välilehti, valitse toimenpiteet

2. Lisää uusi -> pk: tukitoimet, kiusaamistilanteen selvittely

Ohje täyttämiseen: 

- Kiusatun lomakkeessa saa näkyä kaikkien kiusaamiseen osallistujien nimet ja jokaisen kuvaus tapahtumasta.

- Kiusaamisesta epäillyn lomakkeesta saa näkyä vain oma nimi, kiusatun nimi sekä molempien kuvaukset tapahtumista. Mikäli 
kiusaamisesta epäiltyjä on useampia, heidät mainitaan esim. toiset paikalla olijat tai kiusaamiseen osallistuneet.

- Jokaiselle kiusaamisesta epäilylle täytetään oma selvittelylomake Wilmaan.

Huomioitavaa: ”kiusaaja” on aina virallisesti ”kiusaamisesta epäilty”. 

3. Samaa lomaketta käytetään koko kiusaamistapauksen selvittelyn ja seurannan ajan. Uusi vaihe valitaan 

lomaketta täydennettäessä. 

4. Lomakkeen tiedot voidaan kopioida kiusaamisselvittelyn muille osapuolille.
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