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Tyovuorotaulukko opetuspalvelut 6 viikon jaksot 2024

Taulukon tallentaminen H-asemalle. Tee tdama ensimmaisella kerralla.
Jatkossa loydat tiedoston H-asemalta.

1. Avaa tiedosto: Tyévuorotaulukko_opetuspalvelut_6_ viikon_ jaksot_ 2024
2. Valitse vasemmasta ylakulmasta Tiedosto-valilehti

Tyavuorotaulukko_opetuspalvelut_& viikon_ jaksot_2024 - Excel
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3. Valitse Tallenna nimelld -> Selaa
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4. Valitse H-asema ja paina Tallenna. Ty6aikataulukko on nyt tallentunut H-asemalle.
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Tybaikataulukon avaaminen H-asemalta, vaihtoehto 1

Avaa Excel. Jos olet kasitellyt tiedostoa jo aikaisemmin, niin se 16ytyy suoraan Viimeisimmat- listasta.
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Jos tiedostoa ei [6ydy siitd, voit avata tiedoston Avaa -> Selaa -> H-asema
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Tee taulukkoon tarvittavat merkinnat ja
valitse Tiedosto -> Tallenna.
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(Tassa kuvassa H-aseman tiedoissa ei ndy kdyttdjan tunnusta)
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Ty6aikataulukon avaaminen H-asemalta, vaihtoehto 2
Jos Excel on jo kdynnissa voit avata tiedoston Tiedosto -> Aloitus

Tiedosto -> Aloitus
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Vinkki, tiedoston kiinnittaminen
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Tassa nakymadssa voit kiinnittaa tiedoston, painamalla tiedostonimen perdssa olevaa nastan kuvaketta.
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Kiinnita tiedostot, jotka haluat |8yt helposti mydhemmin. Mapsauta Kiinnitd-kuvaketta, joka tulee nékyviin, kun lilkutat hiiren osoitinta
tiedoston paalla.
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Kiinnita tima kohde luetteloon

&= Tvovuorotaulukko opetuspalvelut 6 viikon iaksot 2024

Silloin tiedosto jaa Kiinnitetyt-listaan ja 16ydat sen nopeammin.
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